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I ITaciopT )OHAOB OLIECHOYHBIX CPEICTB

1. O0aacTh NPpUMEHEeHUs

®onj oneHouHbIx cpeacTs (POC) npenHazHadyeH Il IPOBEPKU PE3yJIbTaTOB OCBOCHUS
JUCHUIUIMHBL J[OKyMeHTallMOHHOE oOecrieueHne yrpaBieHHsl, BXOJAIICH B COCTaB MPOrpamMMbl
MOATOTOBKU CIELUATUCTOB cpeaHero 3BeHa mno cnenuaibHocTH  40.02.04 FOpucnpyneHuus.
PabGora o0yuyamommxcsi BO B3aUMOJeiiCTBHM ¢ TpemnoaaBatejeM 4, HA CaMOCTOATEIbHYIO
pabory 32.

2. O0beKThI OLICHUBAHUS — Pe3YJIbTATHI OCBOCHUS M CUMIINHBI

@®OC mno3BONSET OLICHUTH CIEAYIOLIUE PE3YJbTaThl OCBOEHUS JUCUUIUIMHBI B
cootBercTBUU ¢ ®I'OC cnemmanbroctn 40.02.04 IOpucnpynenius u pabodeit mporpamMmont
JUCUHUTLITAHBI:

YMEHHS:

- IPUMEHATH COBPEMEHHBIE MH(GOPMAIMOHHBIE TEXHOJIOTUU JUISl TIOMCKA U 00pabOTKH
paBoBOi MHGoOpMaUu U 0GOPMIICHHS IOPUIUYECKUX JOKYMEHTOB;

COCTABJISITh PA3JIMYHbBIC BUJbI FOPUIUUYECKUX TOKYMEHTOB;

3HAHUS:

-IpaBUjIa COCTABJICHUS IOPUANYECKUX TOKYMEHTOB

BrlmeniepeuncieHHbIe YMEHIS, 3HAHUS HAPaBJieHbI HA (POPMHUPOBAHKE Y 00YIAFOIIUXCS
CJEAYIOIUX 00X U MPO(eCCHOHATbHBIX KOMIIEeTCHIMI:
[IK 1.3. Bmamerp HaBbIKAMU TOJATOTOBKH IOPUIUYECKUX JIOKYMEHTOB, B TOM YHCIIE
HCITOJIb30BaHUEM MH(POPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOT .
[IK 3.1. Bectn AOKYMEHTOOOOPOT MpPH OKAa3aHWU NPOPECCHOHATBHON OPHINIECKOM
ITOMOIIIH.

3 ®opMbI KOHTPOJIA M OLICHKH Pe3y/1bTATOB 0CBOCHUS JUCHHUILINHBI

KoHTpo:b 1 olieHKa pe3ynbTaToB OCBOCHUS — 3TO BbISIBJICHUE, H3MEPEHUE U OLICHUBAHUE
3HAHUM, yMEHUH M (OPMUPYIOLIMXCSA OOMIMX M NMPO(ECCHOHAIBHBIX KOMIIETEHLUH B paMKax
OCBOEHUS AUCLUILIUHBIL.

B cootBerctBumM ¢ y4yeOHbIM IUiaHoM crenuanbHocTH 40.02.04 FOpucnpyaenmus,
paboueil mporpaMMoil  OUCHMIUIMHBI  JIOKyMEHTAallMOHHOEe  oOecledYeHue  YyIpaBJIeHUS
IIPElyCMAaTPUBAETCS TEKYLIUI U IPOMEKYTOUHBIN KOHTPOJIb PE3YJIbTATOB OCBOEHHUS.

3.1 ®opMbI TeKyl1ero KOHTPOJISA

Texymuii KOHTPOJIb YCIEBAEMOCTH INPEJCTABIIsAET COOON MPOBEPKY YCBOCHHUS Y4e€OHOTO
MaTepuaia, peryJiipHO OCYLIECTBIIIEMYIO Ha MPOTSHKEHUN Kypca 00yueHusl.

Texymuii KOHTPOJIb pe3yabTaTOB OCBOCHMS JAMUCLUIUIMHBI B COOTBETCTBHM C paboueit
OporpaMMOl M  KaJeHJAapHO-TEMATUYECKUM IUJAaHOM MPOUCXOJUT TMPU  HCHOJIb30BaHUU
CJIEAYIOUIMX 00s3aTeNbHBIX (POPM KOHTPOJIS:

— TpOBEpKa BBINOJIHEHUS CAMOCTOSITEIbHON pabOThI CTY/I€HTOB.

Bo Bpems npoBeneHUs y4eOHBIX 3aHATUN JOMOJHUTENBHO HCHOJIB3YIOTCS CIEAYIOLINE
(opMBI TEKYIIET0 KOHTPOJISI — YCTHBIN ONPOC, TECTUPOBAHME IO TEMaM OTACIbHBIX 3aHATHIL.

IIpoBepka BbINOJHEHUS] CaMOCTOSITeIbLHONH PpadoThl. CamocrosiTenbHas paboTa
HalpaBjieHa Ha CaMOCTOSITEJIbHOE OCBOCHHME M 3aKpeIyieHHe OOY4YaloUIMMHUCS MPAKTUYECKHX
YMEHMH U 3HAHUH, OBIIaZIeHHE MPOo(ecCnOHATbHBIMU KOMITETEHIIUSIMHU.

CamocrosTenbHas IOATOTOBKAa OOy4aroIIMXCs 1O  JUCHMIUIMHE —Mpearnojaraer
cienyromue Buabl 1 GopMbl pabOTHI:

- Cucremarnyeckas npopaboTKa KOHCIIEKTOB 3aHATHH, yueOHOW TUTEpaTyphl.

- [IpoBepka BBIMOIHEHUS! CAMOCTOSITEIBLHON pabOTHI CTYIEHTOB,



CBogHast Ta0JMua nMo NpuMeHseMbIM (popMaM M MeTOAaM TeKYIIero KOHTPOJS U
OLICHKH pPe3yJIbTaTOB 00y4eHHs

Pe3yabTarnl 00yyeHus @®opMbI U METOAbI KOHTPOJISI U OLlEHKH
pe3yJabTaToB 00y4eHHusI

OcBOeHHbIE YMEHUS:

IPUMEHSTh COBpPEMEHHbIE HH(OPMAIIMOHHBIE | YCTHBIM OMPOC BO BpEMsI 3aHATHUS
TEXHOJOTUU JUIi TOWCKa U 00pabOTKM | COCTaBJIEHUE JOKYMEHTOB
npaBoBoid uH(popMarmuu U 0pOPMIICHHS | TECTUPOBAHUE

IOPUMYECKUX JOKYMEHTOB;

COCTABJIATh PA3JIMYHBIC BHJIBI IOPHIUYECKUX

JIOKYMEHTOB
YcBoeHHbIE 3HAHMA:

npaBuja COCTaBJICHHUS FOPUJIMYECKHUX | YCTHBIM OMPOC BO BpeMs 3aHATHUS

JIOKYMEHTOB COCTaBJICHUE JIOKYMEHTOB

TECTUPOBAHUC

3.2 ®opMa NPOMEKYTOUHOM aTTeCTAIIUN

[IpomexyTouHas aTTecTalus MO JUCHUIUIMHE — 3a4eT, cherudukanus KOTOpPOro
coaepxutcs B JanHoM kKomiuiekte @OC.

OOyuaromuecss JOMYCKAlOTCA K cJade 3adeTa TMpd BBHINOJIHEHHMH BCEX BHJIOB
CaMOCTOSITCIILHOM pabOThI, MPAKTHYECKUX W KOHTPOJBHBIX padoT, MPEAyCMOTPEHHBIX paboueit
POrpaMMOil U KalleHAAPHO-TEMATUYECKUM IJIAHOM JUCIUILINHBL.

3aueT MPOBOAMTCS 3a CUYST BPEMECHH OTBEICHHOTO HAa W3YYCHHE TUCHUIUTMHEL. [Ipm
YCIIOBUU CBOEBPEMEHHOTO U Ka4e€CTBEHHOTO BBHIMOJIHEHMsI OOydYarolMMCs BCEX BHIIOB padoT,
MIPEAYCMOTPEHHBIX pabodeil mporpaMMoOn JTUCIUTIIIUHBL.

3auer
Jucuunianna «JlokyMeHTanMoHHoe o0ecnevyeHne ynpaBaeHUus»
1 BapuanT

1)

UTo OTHOCHUTCS K TPU3HAKAM JOKYMEHTA!
a) (yHKIMOHAIBHOCTH UH(POPMALIUY;
0) TOXIECTBEHHOCTbh CaMOMYy cele;

B) 3aBepIIEHHOCTh COOOIIEHUS.

2)

...— JOKYMEHTBI, OTPAKAIOIINE PE3YIbTAT CTPOUTEIFHOTO U TEXHOJIOTUYECKOTO IIPOCKTUPOBAHUS,
KOHCTPYUPOBAHMS, MHXEHEPHBIX H3BICKAHUI U Jpyrux paboT IO CTPOUTENLCTBY 3AaHUN U
COOPYKEHHH 1 M3TOTOBJICHUIO U3/ICITUI MPOMBIIIUIEHHOTO TIPOU3BO/ICTBA.

a) TEXHUYECKHE JOKYMEHTHI;

06) (HOTONOKYMEHTHI;

B) KHHOJOKYMEHTHI;

r) (OHOJOKYMEHTHI;

J1) JTOKyMEHTHl Ha MAallIUHHOM HOCHUTeJIE.

3)

JIOKyMeHT, BOCIIPOM3BO NN HHPOPMALIMIO APYrOro JOKYMEHTA U BCE €r0 BHEIIHUE MPU3HAKU
a) BTOPUYHBIN;

0) BM3YaJbHBI;

B) KOMMUS.

4)

CornacHo kiaccupUKalMKM JOKYMEHTOB MO YpPOBHIO 0000mIeHHs WHGOpMAIUU pPa3IudaroT
JIOKYMEHTHI:

a) TepBUYHBIC U BTOPUYHEIE;

0) TEKCTOBBIC U HETEKCTOBHIE JOKYMEHTHI;




B) JOKYMEHTHI Ha €CTECTBEHHON W MCKYCCTBEHHOW MaTEepPHAIIHbHOM OCHOBE;
F) NEpUOANYCCKUC U HCTICPUOANUCCKUC NOKYMCHTEI.

5)

HyOmukar —

a) 9TO NEPBbIA (MM eIMHUYHBIN) SK3eMIUISp JOKYMEHTa, 00J1aJaloIHi IOPHINIECKOM CHUITOH;

0) 3TO JOKYMEHT, BOCIPOU3BOIAIMI MH(DOPMALMIO APYroro JOKYMEHTa U BCE €ro BHELIHHE
IPU3HAKU WIN 4acThb UX;

B) 3TO KONMsI OPUIMATIBHOTIO JOKYMEHTA, MMEIOLIAsi FOPUAMYECKYIO CHITY ITOJIMHHUKA.

6)

TecHasi B3aMMOCBSI3b JIEMEHTOB U MOACUCTEM JIOKyMEHTa, 00€CIeUnBaIoNIas €ro 1eI0CTHOCTh U
TOXJIECTBEHHOCTh caMOMy ce0e — 3TO

a) aTpuOyTHUBHOCTb;

0) (YHKIIMOHAILHOCTB;

B) CTPYKTYPHOCTb.

7)

[TpaBoBast pyHKIMS JOKYMEHTa OTHOCUTCS K KaTerOpUU
a) TJaBHBIC

0) obmue

B) CHELMAIbHBIE

8)

KakuM cBOMCTBOM MOXHO 0XapaKTepH30BaTh HAIUYKHE Y JOKYMEHTA HEOTHEMIIEMbBIX ClIaracMbIX,
0€3 KOTOPBIX OH CYIIECTBOBATh HE MOXKET?

a) arpuOyTHUBHOCTb;

0) BEIECTBEHHOCTD;

B) CTPYKTYPHOCTb.

9)

— 9TO TPOIECC YHOPSAOYEHUS WM paclpelesieHus] JTOKYMEHTOB IO KjaccaM C IIeIbIO
OTpaKEHUSI OTHOLICHUI MEXAy HUMH M COCTABJICHUS KIACCU(PUKAITMOHHON CXEMBI.
a) CTPYKTYpUpPOBaHHUE;
0) xiaccuduIMpoBaHUE;
B) JIOKYMEHTHPOBAHHUE.

10) Kakoii u3 npuBeaeHHBIX HUKE PEKBU3UTOB BKIIFOYAET MOANUCH UCIIOJIHUTENS JOKYMEHTA?

a) OTMeTKa 00 UCTIOJIHUTEIIE;
6) oTMmeTka 00 MCIIOJHEHHH JTOKYMEHTA U HAMPABJICHUH €0 B JEJI0;
B) OTMCTKA O NOCTYIVICHUU JOKYMCHTA B OPraHu3alunio.

11) HazoBuTte pazmep npaBoro noJjs (B MM), KOTOPbIH YCTaHABIMBAET JUIsl YIPABIECHYECKUX

nokymentoB 'OCT P 7.0.97-2025
a) 10 MM
6) 20 Mmm

12) Kakast yacTb TeKcTa IpHKasa sBJseTcs 0053aTenbHON?

a) KOHCTaTHUpPYIOLIas
0) pacnopsauTeIbHas

13) PexBU3UT NOKyMEHTa — 3TO:

a) ero OT/ACJbHBIN AIEMEHT
6) yacTh CiIy’keOHOT0 NUchMa
B) (upMEHHbII OJaHK

14) C nomoipto Kakoro peKBU3UTa 0pOpMIIsIeTCs BHEIIHEE COTIacOBaHUE JOKyMEHTa?

a) BH3BI COTJIACOBAHUS
0) rpuda cornacoBaHus

15) 13 npuBeieHHBIX HI)KE MApHBIX HAMMEHOBAHHUM BHIOEPUTE MPOIIECCHI, KOTOPbIE COKPAILaloT

qrcio (GopM TOKYMEHTOB U YCTAaHABIMBAIOT X €AMHOOOpa3HOE HAMMCAHUE:
a) THIH3AISI ¥ aBTOMAaTH3AIUs

0) yHubUKaIKI U ONTHMH3AIIHS

B) yHHQUKAIMSI U CTaHIapTU3AIIHS

16) B rpynny opranu3zanuoHssix gokymeHToB HE Bxoqut:

a) TPYIOBOU JTOTOBOP




0) mTaTHOE pacmucaHue
B) TMOJIOKEHUE

17) BoiGepute nmpaBuIIbHBIA BapuaHT ITUGPOBOTO OPOPMIICHUS AAThI:
a) 06.05.2013
6) 6.5.13
B) 06.05.13

18) IIpuka3s siBysieTcs:
a) JOKYMEHTOM, IPUHUMAEMbIM KOJUIETUAIBLHBIM OPraHOM JIJISl PEILICHUSI IPOU3BOICTBEHHBIX
3aJ1a4, BOIPOCOB;
0) mpaBOBBIM aKTOM, U3/]JaBAE€MbIM PYKOBOJIUTEIIEM, Ui PEUICHUSI OCHOBHBIX OIEPATUBHBIX
3aJa4, CTOAIIUX Mepe/l JaHHOW opraHu3aluei

19) Kak Ha3bIBascst JOKyMEHT, yupexaeHHbI [letpom I, onpenensonuii Kpome BCEro Npovero
OpraHu3aluIo paboThl C JOKYMEHTaMH B KOJUIETHAX?
a) l'eHepanbHBIN perIamMeHT;
06) I'enepanbHbIil hOpMYIIID;
B) ['enepanbHblii MaHU(ECT.

20) OcHOBOM OpraHU3aLMH IEATEIbHOCTH MUHUCTEPCTB CTAJl IPUHLIUII ...
a) KOJUIETUAJIbHOCTH;
0) eauHOHAYAIINS,
B) pa3/ie’eHusl IOJTHOMOYUM.

21)....3TO IBMKEHUE JTOKYMEHTOB B OpraHHM3allMy C MOMEHTA MX CO3[aHHS WIH TIOJYYCHUS 10
3aBEpILEHUS UCIIOTHEHUS WM OTIPABJICHUS.
a) peructparms;
0) cucreMa JOKyMEHTAallUH;
B) JIOKYMEHTOOOOpOT.

22) 1o OTHOIICHHIO K YIIPABIEHICCKOMY OOBEKTY BBIACISIOT JOKYMEHTOIIOTOKH:
a) BHYTPEHHHH IOKyMEHTOIOTOK;
0) TOPU3OHTAIBHBIN JOKYMEHTOMOTOK;
B) BXOJSIIMNA JOKYMEHTOIMOTOK;
I') BEpPTUKAIbHBIA JOKYMEHTOMOTOK;
J) UCXOISIINNA JOKYMEHTOIOTOK.

23) OcHoBHas 1enb cnyxos1 JIOY
a) OCYIIECTBUTH B MOJHON Mepe BCE EUCTBUS MO JOKYMEHTAIIMOHHOMY 00€CTICUEHHIO
JeATEeTbHOCTH OpraHU3allly;
0) OCYIIECTBUTH B MOJHOM Mepe BCE IEUCTBHS MO0 MaTEPUATLHO-TEXHHUYECKOMY 00€CTIeUeHUIO
JeSTeTbHOCTH OpraHU3allNuH;
B) OCYILECTBUTH B TIOJHOM Mepe Bce AeHCTBHS 10 HHGOPMAITMOHHOMY 00€CTIeYeHHUIO
JESTeTbHOCTH OPraHU3aIllHU.

24) K opranuzanuonHoit pynkuuu ciyx0sl IOV cnenyer oTHecTH:
a) PEruCTpalMIO BXOJAIINX, UCXOAALIMX U BHYTPEHHUX TOKYMEHTOB;
0) opraHM3anUIO COBPEMEHHOTO PACCMOTPEHHSI JOKYMEHTOB PYKOBOJCTBOM OpPTaHHU3aLluH;
B) KOHTPOJIb 32 CPOKAMH MCIIOJHEHUS IOKyMEHTOB;
I') TPOBEJICHHUE YKCIEPTH3BI HAYYHOH M MPAKTUIECKOH IEHHOCTH TOKYMEHTOB.

25) Benenne nHGOpPMalMOHHO-CIIPABOYHOM pabOTHI 110 TOKYMEHTaM OpraHU3aIlil OTHOCUTCA K ...
a) K TeXHoJIornyecKoi pyHkuuu ciayxosr JJOY;
0) Kk opraHM3anMOHHON QyHKIMHK ciy)x0b1 JJOVY;
B) K KOHTPOJIbHOHN QyHKIMH ciayx0b1 JJOY;
r) K Mmeroaundeckoil pynkimu ciayx0sl IOY.

26) YcnoBHOE 0003HAYCHHUE TOKYMEHTA, TPUCBANBAEMOE MY IIPH PETUCTPAIINH, HA3bIBACTCH ...
a) IlopsaxoBslii HOMeEp;
6) PerucrpanvoHHBIN HHAEKC;




B) Y4YETHBIN UHJIEKC.

27)I'naBHOE Ha3HAYEHHUE PETUCTPALIUU

a) HalpaBJEHUE JOKYMEHTa PYKOBOJAUTEIIO;

0) npugaHue JOKYMEHTY IOPUIUYECKON CHUIIbI,

B) MOATBEp)KACHUE (aKTa ero Co3JaHMs WIK NOCTYIUICHUS;
I') BBOJ JOKyMEHTa B MHGOPMAIMOHHYIO 0a3y OpraHU3aIuu.

28) ®opMBI perucTpaiuu J0KyMEHTOB MOT'YT OBbITh

a) KapT3aoyHas;

0) XypHaJbHasil,

B) anbOOMHas

I) aBTOMAaTHU3UpPOBaHHAs dJeKTpoHHas (Ha [[9BM);
1) OJIOKHOTHAsI.

29) COBOKYITHOCTb JOKYMEHTOB, OTHOCSIIIIUXCSI K OJJHOMY BOIIPOCY WJIM YYaCTKY JESTEIbHOCTH,

MOMEIIEHHBIX B OTJCIBHYIO O0JI0XKKY — HAa3bIBAIOT
a) JeioM,

0) mMmankowu,

B) apXHMBOM.

30) OkcnepTH3a LIEHHOCTH JOKYMEHTOB — 3TO

a) 0TOOp JOKYMEHTOB Ha rOCy/1apCTBEHHOE XPaHEHUE UJIM YCTaHOBJIEHUE CPOKOB X XPAHEHUS
Ha OCHOBE MPUHATHIX KPUTEPHUEB.

6) oTOOp JOKYMEHTOB Ha rOCY/1apCTBEHHOE XpaHEHUE

B) YCTaHOBJIEHHE CPOKOB MX XpaHEHHUS Ha OCHOBE MPUHITHIX KPUTEPHEB.

3ananne

CocTtaBuTb U 0(POPMHUTBH CIYAKEOHYIO 3AIIUCKY.
CocTaBuTh JOKIAJHYIO 3alUCKYy HadajdbHUKa otnena pykoogutento 3A0 «HTC-Jlupep» o
(akTe HEBBIOJHEHUs PACIOPSDKEHHs O MOHTa)ke 00OpyJOBaHMs Ha y4yacTKe IO NpPUYMHE
c1aboro KOHTPOJSL €O CTOPOHBI IJIaBHOrO MeXaHuka. OcTainbHble JaHHbBIE yKa3aTh
CaMOCTOSITENIBHO.

3ayer
Jucnuninna «/JlokymeHTanuonHoe odecneyeHue ynpaBjaeHUsD)
2 BapuaHT

1) JloxyMeHT WM KOMILJIEKC JOKYMEHTOB 3TO ...
a) TpeaAMET IOKYMEHTOBEICHNS,
0) 0OBEKT TOKyMEHTOBEICHHUS;
B) JIOKYMEHTOBEJICHUE.

2) Kakasi pyHKIUSI OTHOCHTCSH K CIeHATbHBIM (PyHKIUSIM JOKYMeHTa?
a) YIopsI0YUBAIOIIAS;
0) ympaBieHYecKas;
B) HMH(OpPMAaIMOHHASs.

3) ... — HOKYMEHTBbI, CO3JaHHble € HCHOJb30BAHHEM HOCHTEJeld W CHmocod 3amucu,
o0ecneynBalOIUX OTPA0OTKY HX HHGPOPMANMU  3JIEeKTPOHHO-BBIYHCIUTEIbHOM
MAaIlUHOM.

a) TEXHUYECKHE JOKYMEHTBI;

0) (HOTOIOKYMEHTHI;

B) KHHOJOKYMEHTHI;

r) (OHOJOKYMEHTHI;

) JOKYMEHTHl Ha MAaIIMHHOM HOCHUTeJIE.

4) JlokyMeHT, BOCIIPOM3BOASAIINI MHPOPMALMIO APYIOro JOKYMEHTAa M BCe ero BHeEIIHHe
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NPU3HAKH
a) BTOPUYHBIN;
0) BU3YyaJIbHBIN;
B) KOIIHUA.

5)

dyoamkar —

a) 9TO MEpBBIA (WIM EAMHUYHBIA) HSK3EMIUIIp JOKYMEHTa, OOJIAaloluil FOPUANYECKON
CHIION;

0) 9TO JOKYMEHT, BOCITPOM3BOISAIINI HHPOPMAIIUIO APYTOTO TOKYMEHTA M BCE €r0 BHEITHHE
MPU3HAKU WIN YacThb UX;

B) 9TO KONHsI OUIMATIBHOTO JOKYMEHTA, HMEIONIasi FOPUAMYECKYIO CHITY MOJTMHHUKA.

6)

TecHasi B3aMMOCBSI3b JJI€EMEHTOB H MOJACHCTEM /JOKYMEHTa, 00ecnmeYnBaIOIiasi ero
LEeJIOCTHOCTDb M TOXK/1eCTBEHHOCTH caMoMYy ce0e — 3To

a) aTpuOyTUBHOCTH;

0) (YHKIHOHATHHOCTE;

B) CTPYKTYPHOCTb.

7)

IIpaBoBasi pyHKIHUSI TOKYMEHTA OTHOCHTCSI K KATEerOpuu
a) TJIaBHBIC

0) oOmue

B) CICIHaTbHbIC

8)

JIOKYMEHT, cojepxkammii uHGopManunio, He NpeIHAZHAYEHHYIO /IS IMPOKOr0
pacnpocTpaHeHHs

a) HeomyOJIMKOBAaHHBIN;

0) HemyOJIUKYEMBIii;

B) HENEPUOIUYECKUI.

9)

Bce onepanun mo 00padoTKe JOKYMEHTOB COCPETIOTOYHBAIOTCS B €IMHOM LEHTPE -
KaHLeJsIpUH, 001eM OT/ieJie WJIM Y CeKpeTaps NpH ...

a) LEHTPAIM30BaHHOW OpME OpraHU3aIMK JeIONPOU3BOICTBA;

0) JeneHTpaTu30BaHHOW (opMe OpraHU3aIH JISTOIPOU3BOJICTBA;

B) CMelaHHoW (opMe OpraHu3alliy JICIONPOU3BOJICTBA,

10) Kakue OpPraHu3alluOHHBbIC JOKYMEHTDBI YTBEPKIAKTCH PYKOBOAUTEC/IEM opraﬂu3aunn?

a) JOJDKHOCTHBIE MHCTPYKLIUU

0) MOJOXKEHUS O CTPYKTYPHBIX MOAPA3EIICHUIX
B) IpaBHUJia BHYTPEHHETO pacropsKa

r) BCE IepPEeUNCIICHHBIE BBIIIE JOKYMEHTHI

11) Kakue pacnopsiiute/ibHble JOKYMEHTbI M31aI0TCSI HA OCHOBE eIMHOHAY AU ?

a) peleHus
0) npukassl

12) C kaxoii nejibi0 Ha CJIyKe0HOM NUCbMe YKa3bIBalOT (haMuiiuio u TesaedoH

HCIIOJTHUTEJIA?
a) JUId OTIEPaTUBHOM CBSA3M C UCIIOTHUTEIEM
0) 15 npugaHus TOKYMEHTY IOPUINYECKOM CUIIbI

13) Ha kakoM cJ1y:ke0HOM NMUCbMe NPOCTaBJIsieTcs: peKBU3UT «CeblIKka Ha

PEerucTpaMOHHBbII HOMEP U AaTy TOKyMeHTa»?
a) THChMax - MPoch0ax

0) COMPOBOAUTENHHBIX MUCHMaX

B) HH(POPMAIIMOHHBIX TUChMAX

r) NHCbMax- OTBETAX

14) TunoBoii popmMyasip AOKYMEHTA — 3TO COBOKYNHOCTh PeKBU3UTOB:

a) o00s3aTenbHBIX (TOCTOSHHBIX)
0) HeoOXOAMMBIX JJIs TaHHOTO TOKyMEHTa
B) PpACIIOJIOKCHHBIX B ONPEeNICHHON OCIEA0BATEIbHOCTH
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15) IIpoexT npuka3a 1Mo JUYHOMY COCTABY F'OTOBHUTCSI:
a) PYKOBOJUTEIEM OpraHU3aluu
0) pyKOBOIUTENEM CTPYKTYPHOTO MOJApa3AeICHUS, I/I€ TPYIUTCS paOOTHUK
B) HA4YaJIbHUKOM OTJIEJIa KaJpOB

16) Kakoii pekBH3UT He BXOJMT B COCTaB NMpuKa3a?
a) JaTa JIOKyMEHTa
0) anapecar
B) HAMMCHOBaHWE OPTaHU3AINH
I') TMOJIUCH

17) He BepeH ciieay1olIuii 3aroJI0BOK NpuKa3a:
a) «O peopraHu3aluy OPEANPUATHIY;
0) «lIpuka3 no nNpeanpusATHION;
B) «O0 M3MEHEHHUH OIIaThl OTIIYCKOBY

18) Yka:kute npaBuIbHOE 0003HAYEHHE MECTA U3TaHUSI IOKYMEHTA:
a) 1. Mockga;
06) ropoa Mockaa;
B) MockBa

19) Kak Ha3bIBajICsl TOKYMEHT, yupexxaeHHbIl [leTpom I, onpenensromuii kpome BCEro npovero
OpraHu3aIio PadOTHI C JOKYMEHTaMHU B KOJUIETHUSIX ?
a) ['eHepanbHbIi perjiaMeHT;
0) I'enepanbHblil popmy.sip;
B) I'eHepasibHbIil MaHU(eECT.

20) Kakue opranu3aniioHHbIe JOKYMEHTHI YTBEPKIAKTCS PYKOBOANTEIeM Opranu3auuu?
a) JIOJDKHOCTHBIE MHCTPYKLIMU
0) MOJOXKEHUS O CTPYKTYPHBIX MOAPA3CIICHUIX
B) IpaBuUja BHYTPEHHETO pacnopsiaka
r) BCE NEePEUHCICHHBIC BBINIE JOKYMEHTHI

21) CBUTOK U3 MOAKICEHHBIX IPYT K APYTY JUCTOB — 3TO ...
a) rpamora;
0) TeTpanb;
B) cToJI0ell.

22) JlokyMeHTbI U3 BbILIECTOSIIINX, 0IBEJOMCTBEHHBIX OPraHU3aIUil 1 o0palleHust
rpakaaH OTHOCATCS K
a) BXOJSIIEMY JIOKYMEHTOIOTOKY;
0) ucxonAIIEeMy JTIOKYMEHTOIIOTOKY;
B) BHYTPCHHEMY JOKYMEHTOIIOTOKY.

23) denenTpanuzoBaHHas opma opranusanuu padotsl ciyx0s1 JIOY npenmnonaraer

a) BBITIOTHEHUE BCEX TEXHOJOTMYECKUX OIepanuii mo padore ¢ JOKYMEHTaMH OJHHUM
CTCIUAIM3UPOBAHHBIM CTPYKTYPHBIM ITOIPA3/ICIICHHEM HITH CEKPETapeM.

0) BBITIOTHEHUE YaCTH OIepalil IeHTpanbHOU CIyxk00i Hemompon3BOACTBA, U YaCTH
ONEPALMNI - B CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACICHUIX.

B) CO3/1aHHe COOCTBEHHOW JI€IOMPOU3BOJICTBEHHOW CIYKOBI B KaXIOM CTPYKTYPHOM
TIOJIPa3JICIICHUH OTHOM OpTraHU3aINH.

24) K xoHTpoJbHO# pyHknmu cay:xosl JJOY ciaexyer oTHecTH:
a) PETUCTPALIUIO BXOAAIINX, HCXOOAIINUX U BHYTPCHHHUX JOKYMCHTOB,
0) opraHM3alrio COBPEMEHHOTO PACCMOTPEHUS JOKYMEHTOB PYKOBOJICTBOM OpTraHU3aINH;
B) KOHTPOJIb 32 CPOKAMHU HUCIIOJHEHUS IOKYMEHTOB;
I') NOPOBEIEHME SKCIIEPTU3bl HAYYHOM U MPAKTUYECKON [IEHHOCTH TIOKYMEHTOB.

25) .... —23710 pukcanus pakrTa co37aHUS MU MOCTYIUICHUS] JOKYMEHTa MyTeM
NPOCTABJICHUSI HA HEM JaThl M PErHCTPAlMOHHOI0 HH/ICKCA ¢ MOCIeAYIOIM BHECCHHEM
He00XO0AMMBIX CBEICHUH 0 JOKYMEHTE B PerHCTPALMOHHYIO 023y 1aHHBbIX.
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a) KOHTpOJIb,
0) perucrpanus;
B) IIEPCUCHb.

26) IIpenBapuTe/ibHOE paccMOTPeHHe T0KYMEHTOB B ci1y:xk0e JIOY noapasaessiercs Ha
a) BaKHBIC U HEBAXKHBIC;
0) CpOYHBIE U HECPOUHBIE;
B) IS 0053aTEILHOTO PACCMOTPEHHS PYKOBOJICTBOM U HE TPEOYIOIHE PE30IIOIN
PYKOBOJICTBA U HAIpaBJIieMbIE CPa3y B CTPYKTYPHBIE IMOJPa3/IeICHUs UCTIOIHUTEISIM.

27) locTynammme J0KYMeHThI perHCTPUPYIOTCS
a) B JIEHb IIOCTYIUICHUS,
0) B JICHb MOJITMCAHUS W YTBEPIKIICHUSI.

28) HoMmeHKJ1aTypa J1eJ OPraHU3aIiM Ha cJIeAyolel KajJleHIapHbIii roj coCcTaBJIsieTcs
a) B 1-2 kBapTajax TEKyIIero roja
0) B 2-3 kBapTajax TEKyIIEro roja
B) B 3-4 KBapTajlax TEKYIIEro roaa

29) I'pynnupoBaHue UCNOJHEHHBIX JOKYMEHTOB B /1710 B COOTBETCTBHH C HOMEHKJIATYPOii
JAeJ U CHCTeMATH3alUsl JOKYMEHTOB BHYTPH J1eJia - 3TO
a) dopMupoBaHHUE MANOK
0) dopMmupoBaHHUE aea
B) dopmupoBaHue apxusa

3aganue

CocraBuTh U 0OPMHUTH NPUKA3 10 OCHOBHOM J1eSITEJIbHOCTH.

CocraButh mpuka3 (yrioBoe pacnosioxkeHue pekBusutoB) OAO «PEMOHTHUK» o
MIPOBEJICHNN PEMOHTHBIX paboT. B KoHCTaTHpyrolIel yacTu yKas3aTh LIeTb W3JaHus Ipukasza (B
CBS3M C aBapUUHBIM COCTOSTHUEM OTONMTENbHOU cucTeMbl B 1iexe Ne 4). B pacnopsaautenbHoi
YacTH YyKa3aTb CPOKU IMIPOBEJEHUS PEMOHTHBIX pabOT, OTBETCTBEHHBIX, KOHTPOJIb 3a
UCIIOJJHEHUEM PpacHoOpsIKEHUs BO3JIOKUTh Ha HadainpHuka wnexa. ®UO coTpyaHukoB u
OCTaJIbHBIE JAHHBIE YKa3aTh CAMOCTOATEIBHO.

4 Cucrema ouennBanus komiuiektTa ®OC Tekyumero KOHTPOJIS W MPOMEKYTOUHOM
arrecTauuu

[Ipu omeHMBaHMM TPAKTHUYECKON W CaMOCTOSATENHHOW padOThI CTyJIEHTa YUUTHIBACTCA
clenyolee:

- KQu4eCTBO BBIMIOJIHEHUS TPAKTUYECKON YacTH paboOThI;

- KauecTBO 0(hOpMJIEHHUS OTYETA MO padoTe;

- KQYeCTBO YCTHBIX OTBETOB Ha KOHTPOJIbHbIE BOIPOCHI ITPH 3aLIUTE PAOOTHI.

Kaxxapiii BUJ paboThI OIIEHUBAETCSI 10 MATH OaTbHOM IIKaJIe.

«5» (OTIMYHO) — 3a TIIYOOKO€ U TOJHOE OBJIAJICHUE COJIEpKaHUEM YUeOHOro MaTepHaa,
B KOTOPOM OOydYaromuiics CBOOOJHO U YBEPEHHO OPHEHTUPYETCS; 32 YMEHHE MPAKTUUYECKH
MPUMEHSTh TEOPETUICCKIE 3HAHMSI, BRICKA3bIBATh M1 0OOCHOBBIBATH CBOM CYXaAcHHS. OleHKa «5»
(OTIIMYHO) TpenoNaraeT rpaMOTHOE U IOTUYHOE U3TI0’KEHUE OTBETA.

«» (xopomio) — eciau OOyYaroIIUiiCs TIOJTHO OCBOWJI Y4YEOHBIM Marepual, BJaJeeT
HAyYHO-TIOHATHIHBIM ammapaToM, OPHEHTHPYETCSs B M3yYEHHOM MaTepuaje, OCO3HAHHO
MIPUMEHSIET TEOPETUYCCKIE 3HAHUS Ha MPAKTHUKE, TPaMOTHO H3JIaraeT OTBET, HO COJIepP)KaHWEe U
¢dbopMa 0TBeTa UMEIOT OTJEIIbHBIE HETOYHOCTH.

«3» (yIOBIETBOPHUTEIIBHO) — €CIIM OOYYAIOIINICS OOHAPYKMBAaET 3HAHWE W TMOHUMAHHE
OCHOBHBIX TOJIOKEHUH yueOHOro MaTepuaina, HO M3JlaraeT ero HEemoJIHO, HEMOCJIeI0BaTENbHO,
JOIMYCKA€T HCTOYHOCTHU, B INMPUMCHCHHHN TCOPETHYCCKUX 3HaHUU Ipru OTBETC Ha IMPAKTHUKO-
OpUEHTUPOBAHHBIE BOMPOCHI; HE YMEET JI0Ka3aTeIbHO 000CHOBATH COOCTBEHHBIE CYKICHUS.

«2»  (HEyIOBIETBOPUTEIBHO) — €CIM OOyYaIOIIMICI HMEET pPa3po3HEHHBIE,
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OeccucTeMHbIe 3HAHUS, JOMYCKAaeT OIIMOKH B OMpEAETCHUM 0a30BbIX MOHSATHH, MCKaXaeT UX
CMBICII; HE MOXET IIPAKTUYECKH IPUMEHATh TEOPETUUECKUE 3HAHMUS.

Tect ouenuBaercs mo nATH OaTBLHON HIKAJIE CIEAYIOIMIUM 00pa3oM: CTOMMOCTh Ka)J10TO
Bonpoca 1 Gamin. 3a mpaBWIBHBIM OTBET CTYACHT Moiy4aeT | Oain. 3a HEBEpHBIM OTBET WIIH €0
OTCYTCTBHE OaJlibl HE HAUUCIISIOTCS.

Onenka «5» coorBercTBYET 86% — 100% NpaBHIIbHBIX OTBETOB.

Ouenka «4» coorBercTtByeT 73% — 85% NpaBUIIBHBIX OTBETOB.

Onenka «3» coorBercTBYET 53% — 72% npaBUIBHBIX OTBETOB.

Ouenka «2» cootrBercTByeT 0% — 52% npaBUIIBHBIX OTBETOB.

Kpurtepuu oneHnBanus oTBeTa 0 YCTHOMY OIIpocCy.

«5» (OTIMYHO) — 3a IIYOOKOE M MOJHOE OBJIAZICHUE COJIEPKAHUEM Y4eOHOro MaTepHara,
B KOTOpPOM oOOydarouuiics cBOOOJHO M YBEPEHHO OPUEHTHUPYETCS; 3a yMEHHUE IMPaKTHUYECKU
OPUMEHATh TEOPETHUYECKHE 3HAHUS, BBICKA3bIBAaTh M OOOCHOBBIBATH CBOU CYKICHHS; 32
IPaMOTHOE U JIOTUYHOE U3JI0KEHHUE OTBETA.

«4» (xopouo) — eciau OOy4aroUIMiicsl MOJIHO OCBOWMJI Y4eOHBIM Marepuall, BiaaeeT
HAY4YHO-TIOHATUHHBIM ~ alapaTroM, OPUEHTHPYETCS B M3YyYEHHOM MaTepuaje, OCO3HaHHO
IPUMEHSIET TEOPETUUYECKHE 3HAHUS Ha MPAKTUKE, [PaMOTHO M3JIaraeT OTBET, HO COJEp)KaHUE U
¢dopma oTBeTa UMEIOT OT/IEJIbHbIE HETOUHOCTH.

«3» (yIOBIETBOPHUTEIBHO) — €CIH O0YJarOIIUiicss OOHApYKMBAET 3HAHWE W MMOHUMaHUE
OCHOBHBIX MOJOXEHUH yuyeOHOro MaTepualla, HO U3JaraeT ero HEroJHO, HEelocCleA0BaTeNbHO,
JIOTTYCKaeT HETOYHOCTH B IMPUMEHEHHHM TEOPETHUYECKUX 3HAHUI IMpPU OTBETE Ha IPAKTHKO-
OpPUEHTHPOBAaHHBIE BOIIPOCHI; HE YMEET J10Ka3aTeIbHO 000CHOBATh COOCTBEHHBIE CYXIECHUS.

«2»  (HEyNOBIETBOPUTEIBHO) — €CIM OOy4YalIIMICI HMEET pPa3po3HEHHBIE,
OeccucTeMHble 3HaHUS, JOMYyCKaeT OLIMOKH B ONpEAEICHMH 0a30BbIX HMOHATHM, MCKaXKaeT uX
CMBICJI; HE MOXKET ITPAKTUYECKH IPUMEHSATh TEOPETUUECKUE 3HAHUS.

Kpurepun oneHuBaHus NOATOTOBKH NPOEKTOB JOKYMEHTOB.

«5» (OTIMYHO) — AaKKypaTHOCTb BBIMIOJIHEHUS, YUTAEMOCTb TEKCTa, TI'PAMOTHOCTh
(tepmuHoONOTHYECKass u  opdorpaduueckas), HAIUYHUE BCEX HEOOXOIUMBIX PEKBU3UTOB
JIOKyMETa, PAaBUIIbHOCTb COJIEP/KAaHUSA JOKYMEHTA.

«» (XOpoIIo) — aKKypaTHOCTb BBIMOJHEHHUS, YUTAEMOCTh TEKCTa, TI'PAMOTHOCTh
(TepMuHONIOTHYECKAs U opdorpaduyeckas), OTCYyTCTBUE HEKOTOPHIX HEOOXOIUMBIX PEKBU3UTOB
JIOKYMEHTAa, OIIMOKH B COAECPKAHUM TOKYMEHTA.

«3» (YAOBJETBOPUTEIIBHO) — TEKCT JOKYMEHTa H3JI0)KEH He JIOrMYHO, HEaKKypaTHOe
BBIMIOJTHEHHE, YUTAEMOCTh TEKCTa, IPaMOTHOCTb (T€pMHUHOJIOrMuYecKas U opdorpaduueckas),
OTCYTCTBYIOT HEOOXO/IMMbIE PEKBU3HUTHI JOKYMEHTA, OLIMOKU B COACP)KaHUU JOKYMEHTA.

«2» (HEyHOBIETBOPUTEIbHO) — TEKCT JOKYMEHTa HW3JI0)KEH HEJIOTWYHO, OIYIIEHbI
TEpMUHOJIOTHUECKUEe M opdorpaduueckue OMMUOKH, HEPa30OpUYMBBIA MOYEPK, OTCYTCTBYIOT
HE0OXOUMBbIE€ PEKBU3UTHI IOKYMEHTA, HEBEPHOE COJIEpKaHUE TOKYMEHTA.
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