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I ITaciopT )OHAOB OLIECHOYHBIX CPEICTB

1. ObaacTh NpUMEHEeHUs

®onj oneHouHbIx cpeacTs (POC) npenHazHadyeH Il IPOBEPKU PE3yJIbTaTOB OCBOCHUS
JUCHUIUIMHBL J[OKyMeHTallMOHHOE oOecrieueHne yrpaBieHUsl, BXOJAIIEH B COCTaB MPOrpamMMbl
MOATOTOBKU CIELUATUCTOB cpeaHero 3BeHa no cnenuaibHocTH  40.02.04 HOpucnpyneHuus.
PabGora oOyuarommxcss BO B3aUMOJeiiCTBHM ¢ mMpenojaBarejieM 26, Ha CaMOCTOATEIbHYIO
pabory 10.

2. O0beKThI OLCHUBAHUS — PE3YJIbTATHI 0CBOCHUS M CUMILINHBI

®OC 103BOJIIET OLCHUTH CIEAYIOIIHUE pPe3yibTaThl OCBOCHHUS JUCLUMUIUIMHBI B
cootBercTBUU ¢ ®I'OC cnemmanbroctn 40.02.04 IOpucnpynenius u pabodeil mporpamMmon
JTUCUUTLITAHBI:

YMEHHS:

- IPUMEHATH COBPEMEHHBIC MH(GOPMAIMOHHBIE TEXHOJIOTUU JUISI TIOUCKA U 0O0pabOTKH
paBoBOi MHGOpMaUU U 0HOPMIICHHS IOPUIUIECKUX JOKYMEHTOB;

COCTABJISITh PA3JIMYHbBIC BUJBI FOPUAUUYECKUX TOKYMEHTOB;

3HAHUSL:

- IpaBUJIa COCTABJICHUS IOPUANYECKUX TOKYMEHTOB

BrlenepeurcieHHble yMEHUS, 3HAHHSI HANIpaBjieHbl Ha (OPMUPOBAHUE Y O0YUYAIOLITUXCS
CJIEYIOINX O0IHMX U NMPodecCHOHATBHBIX KOMIIeTEeHIM:
[IK 1.3 Bnagets HaBbIKAMH TOJITOTOBKU IOPUAWYECKUX JOKYMEHTOB, B TOM YHCIE

UCIIOJIb30BaHNEM MH(POPMAITMOHHBIX TEXHOJIOTHIA.

3 ®opMbI KOHTPOJISAA M OLIEHKH Pe3yJIbTATOB OCBOCHUS N CUMIIJIMHBI

KoHTpo:b 1 olileHKa pe3ynbTaToB OCBOCHUS — 3TO BBISBICHHE, U3MEPEHUE U OILICHUBAHHE
3HAHUHN, YMEHUN U (QOPMUPYIOMIUXCS OOIUX U MPOPECCHOHAIBHBIX KOMIIETEHIIUA B pamMKax
OCBOCHUS JUCIUILTUHBIL.

B coorBerctBuM ¢ yuyeOHbIM IutaHoM crenuanbHocTH 40.02.04 FOpucnpyaenuus,
paboueii mporpamMmoil  AMCUMIUTUHBI  JOKyMEHTallMOHHOE  OOecreueHue  YIpaBleHUs
IpelyCMaTPUBAETCS TEKYLIUI U IPOMEKYTOUHBI KOHTPOJIb PE3YIbTATOB OCBOEHHUSI.

3.1 ®opMbI TeKyIIEro KOHTPOJISA

Texymuii KOHTPOJIb YCIEBAEMOCTHU TNPEACTaBIsAET cO00M MPOBEPKY YCBOEHHS y4EOHOTO
MaTepHaia, peryasipHO OCYIIECTBISIEMYIO Ha IPOTSHKEHUH Kypca 00ydeHHUs.

Texymuii KOHTPOJb PE3yJbTaTOB OCBOEHUS JHUCLUUIUIMHBI B COOTBETCTBUU C paboueit
IPOrpaMMOl M  KaJEHJApPHO-TEMATHYECKUM IIJJAHOM IPOUCXOOUT TIPU  HCIOJIB30BAHUU
CIIEIYIOINX 0053aTeIbHBIX (POPM KOHTPOJIS:

—  BBINOJHEHHUE U 3alUTa MPAKTUYECKUX paboT,

— TIPOBEpKa BBIIIOJIHEHUSI CAMOCTOSTEILHON pabOThI CTY/IEHTOB,

— TIpOBEpKa BBHINOJIHEHUS KOHTPOJIBbHBIX PadoOT.

Bo Bpems nmpoBeneHusl yueOHBIX 3aHATUN JOMOJHUTENBHO HCHOJIB3YIOTCS CIEAYIOINE
(opMBI TEKYIIEr0 KOHTPOJISI — YCTHBIN ONPOC, TECTUPOBAHME IO TEMaM OTIENbHBIX 3aHATUH.

BbinosiHeHue H 3amMTa NpakTHYeckux pador. [IpakTuueckue pabOTHI MPOBOIATCS C
LENbI0 YCBOGHUS W  3aKpEIJICHUS TPAaKTUYECKUX YMEHUH W 3HAHWW, OBJIAJEHUS
npodeccuoHanbHBIMM KOMIETEHIUAMU. B X0/1e mpakTHueckoi paboThl CTYI€HThHI IPUOOpPETAOT
YMEHUS, TpelyCMOTpeHHble pabodell mporpaMMol JAMCHUUIUIMHBI, Y4arcs MPUMEHSTbH
COBpEMEHHbIE UH(POPMAIIMOHHBIE TEXHOJIOTUH JJIsl TOMCKa M 00pabOTKU MPpaBoBOi MHGOpMaUu
U odopMIIeHUS IOPHUIMYECKUX JIOKYMEHTOB; COCTaBISATh pa3jIMyHble BUABI HOPUIUYECKUX
JIOKYMEHTOB.

CrucoK MpakTUYecKUX paboT:

[Tpaktrueckas padota Ne 1. [IpaBuiia odopmiteHHs pacTiopsIANTEIBHON JOKYMEHTAITIH
[Tpaktuyeckas padora Ne 2. [IpaBuna opopmienus nHPOPMALMOHHO-CITPABOYHOM
JIOKYMEHTaIuu



IIpoBepka BBINOJHEHUS] CAMOCTOSITeNbHONW padoThl. CamocTosiTensHas palorta
HalpaBjeHa Ha CaMOCTOSITEIbHOE OCBOCHHE M 3aKpEIJICHHE OOYYarOIIMMHCS MPAKTHYECKUX
YMEHUH 1 3HaHUH, OBJIaZieHne NMPo(ecCHOHATBHBIMU KOMIIETCHIIUSAMHU.

CamocrosiTenbHas TOATOTOBKAa — OOyYalOUIMXCSl 1O  JUCHUIUIMHE — IPEAIoJiaraet
CJIEAYIONINE BUABI U (DOPMBI paOOTHI:

e Cucremarnueckasi mpopaboTKa KOHCIIEKTOB 3aHATHH, y4€OHOH TUTEpaTypHI.
e OdopmieHuE OTYETOB MO MPAKTUYECKUM paboTaM, U IOJArOTOBKA K UX 3aIlIUTE.

IIpoBepka BBHINOJHEHMSI KOHTPOJbHBIX pador. KoHTponbHas paboTa IMpOBOIUTCS C
IeJIbI0 KOHTPOJISI YCBOCHHBIX YMEHHH M 3HAHUI 1 TIOCIIETYIONIETO aHAIM3a TUIIMYHBIX OINOOK U
3aTpyAHEHUN OOy4aromMxcsi B KOHIE M3y4eHHS TeMbl WM pasjena. CorjiacHO KaJeHIIapHO-
TEMaTHYECKOMY IUIaHy AWCIMIUIMHBI MPETyCMOTPEHO MPOBEICHUE CIEAYIOIINX KOHTPOJIBHBIX
pabor:

e  KonrponpsHas pabota mo pazaeny «/{oKkyMeHTHpOBaHNE YIPaBICHYECKOM AESITEIEHOCTH

Cnenngukanyuy KOHTPOJIBHBIX PadOT MPHUBEACHBI HIDKE B JaHHOM KoMmiuiekTe DOC.

CBoanas TtabdiamMua mo nmpuMeHnsieMbiM GopMaM UM MeTOJAM TEKYLIEro KOHTPOJIS U
OLIEHKHM Pe3yJIbTATOB 00yUeHusl

Pe3yabTaThl 00yyeHHs @opMbI U METO/IbI KOHTPOJISL M OLIEHKH
pe3yJabTaToB 00y4eHHsI

OcBoeHHBIC YMEHHSA:

NPUMEHSTh COBPEMEHHBIE HH(OPMAIIMOHHBIE | BHIIOJTHEHUE U 3alIUTa IPAKTUIECKUX paboT
TEXHOJOTUU JUIi TIOMCKa W 00pabOTKM | YCTHBIN OMPOC BO BPEMs 3aHSITHUS

npaBoBoi umH(poOpMamuu W OGOPMIICHHS | TECTHPOBAHUE

IOPUIMYECKUX  JIOKYMEHTOB;  COCTaBJIATh
pa3uYHbIE BHJIBI FOPHINYECKUX TOKYMEHTOB

YcBoeHHbBIE 3HAHNA:

ImpaBujia COCTaBJICHHA HOPpUIUYCCKHX YCTHLIﬁ OIIpOC BO BPECM:A 3aHATHUSA
JOKYMCHTOB TCCTUPOBAHHUC

3.2 ®opma NpOMe:KyTOYHOM aTTeCTANMHA

HpOMe}KYTO‘-IHaX arreéctausa 10 AJUCHUIUIMHE — HWTOTrOBass KOHTPOJIbHAA pa60Ta,
cneunduKanus KOTOporo coaepxurcs B JanHoM Komriekte POC.

OOyuaromuecss JOMYyCKAalOTCS K cJade 3adeTa TpH BBINOJHEHWH BCEX BHJIOB
CaMOCTOSITENIbHOW pabOThl, MPAKTUUECKUX U KOHTPOJIBHBIX pabOT, IPEAyCMOTPEHHBIX paboueit
HpOFpaMMOI\/JI " KAJICHAApHO-TCMATHYCCKUM IIJIAHOM JUCHUITJIIMHBI.

3ayer NMPOBOAMUTCS 3a CYET BPEMEHM OTBEAEHHOIO Ha H3yueHHe IucHUIUUHbL. [Ipn
YCJI0BUHU CBOCBPEMCHHOTO M KAa4YCCTBCHHOT'O BBINIOJITHCHUS O6y‘~IaIOHII/IMC$[ BCEX BUIOB pa60T,
IpPEIyCMOTPEHHBIX paboueil MporpaMMoi JUCHUIUINHBL.

Ilepeyennb BOIPOCOB K HTOrOBOM KOHTPOJIBHOI padoTte

1. TlonsTHe HOKyMEHTa, €ro CBOMCTBa, (yHKIIUU

2. Meronp!l nokymentupoBanus. Kiaccupukanus 1ToKkyMeHTOB

3. PexBM3UTHI JOKYMEHTOB M OOILIHE MPaBUiIa UX OPOPMIICHHS

4. YauduuupoBaHHas cucTeMa OPraHU3allMOHHO-PACTIOPSAUTEILHON TOKYMEHTAIlUU
5. TlpaBuna opopmiieHHs pacriopsIUTEIbHON TOKyMEHTAlUN

6. IlpaBuna opopmierus nHGOPMAITMOHHO-CIIPABOYHOM TOKYMEHTAITUN

7. Cucrema U THIOBAs TEXHOJIOTHUS JOKYMEHTAIIMOHHOTO 00eCIIeYeHus YIPaBICHHS
8. TexHoznorus paboThl ¢ BXOAAIIMMH, UCXOISIIUMU U BHYTPEHHUMH JOKYMEHTaMU
9. TexHonorus perucTpauuu

10. Homenknatypa nen.. Opranuzanus XpaHeHus! JOKyMEHTOB



11. TToHsATHE 2IEKTPOHHOTO TOKYMEHTO000pOTa

4 Cucrema ouneHuBanus komiuiekTa @OC Tekylero KOHTPOJsi U NPOMEKYTOYHOM
aTTecTaluu

[Ipu oueHMBaHMM KOHTPOJIBHOHM, MPAKTUYECKOH M CAMOCTOSTENILHOW PabOThl CTYACHTA
YUUTBIBACTCS CIEYIOLIEE:

- KaYeCTBO BBINIOJHEHUS IPAKTUIECKOM YacTu paboOThI;

- KauecTBO 0(OpMIIEHUS OTYETa 110 paboTe;

- KQUeCTBO YCTHBIX OTBETOB Ha KOHTPOJIbHBIE BONPOCHI IPHU 3aLIUTE PAOOTHI.

Kaxnplit BuJ paboThl OLIECHUBAETCS 110 MATH OalbHOH LIKale.

«5» (OTIMYHO) — 3a IITYOOKOE M MOJHOE OBJIAJICHUE COJIEpKAHUEM Y4eOHOro MaTepHara,
B KOTOpPOM OOydarouuiics CBOOOJHO W YBEPEHHO OPUEHTHUPYETCS; 32 YMEHHUE INPaKTHUECKU
NPUMEHSTHh TEOPETUYECKHE 3HAHUS, BHICKa3bIBaTh M 000CHOBBIBATH CBOM CYXKJIeHHs. OeHKa «5»
(OTNIMYHO) IpearoiaraeT rpaMOTHOE U JIOTMYHOE U3J10KEHUE OTBETA.

«4» (xopowo) — eciau OOy4yaroUIMiicsl MOJIHO OCBOWMJ YYEOHBIM Marepuan, BIaaceT
HAY4YHO-TIOHATUHHBIM ~aNapaTroM, OPUEHTHPYETCS B M3YyYEHHOM MaTepuaje, OCO3HaHHO
IIPUMEHSIET TEOPETUUECKHE 3HAHUS Ha MPAKTHUKE, IPaMOTHO H3JIaraeT OTBET, HO COJEp)KaHUE U
¢dopma oTBEeTa UMEIOT OT/IEJIbHbIE HETOYHOCTH.

«3» (YHIOBIETBOPUTEIBHO) — €CJIM O0yJaIONIUIiCsS OOHAPYKUBACT 3HAHWE W TTOHUMAaHUE
OCHOBHBIX MOJOXEHUH yuyeOHOro MaTepualla, HO U3JaraeT ero HEroJHO, HEelocleA0BaTeNbHO,
JIOTTYCKaeT HETOYHOCTH, B NPUMEHEHHUU TEOPETUYECKUX 3HAHUM IIPU OTBETE€ HA NPAKTUKO-
OpPUEHTHPOBAaHHbBIE BOIIPOCHI; HE YMEET J10Ka3aTeIbHO 000CHOBATh COOCTBEHHBIE CYXKICHUS.

«2»  (HEyIOBIETBOPUTEIBHO) — €CIM OOy4YalOIIMICI HMEET pPa3poO3HEHHBIC,
OeccucTeMHbIe 3HaHUS, JOMYCKAaeT OLIMOKM B ONpeAerIeHUU 0a30BbIX MOHATHH, UCKaKaeT UX
CMBICJI; HE MOXKET ITPAKTUYECKH IPUMEHSATh TEOPETUUECKUE 3HAHUS.

Tect onenuBaercs o AT OaJLHOW IIKaje CIEAYIOUIMM 00pa30oM: CTOMMOCTb KaXJ10ro
Bonpoca 1 Oain. 3a mpaBWIIBHBIA OTBET CTYACHT Mojy4aeT | Oaii. 3a HeBEpHBIH OTBET WIIH €0
OTCYTCTBUE OaJlIbl HE HAUUCIISIOTCS.

Onenka «5» coorBercTBYeT 86% — 100% NpaBHIIBHBIX OTBETOB.

Ouenka «4» coorBerctByeT 73% — 85% NpaBUIIBHBIX OTBETOB.

Onenka «3» coorBercTBYET 53% — 72% NpaBUIBHBIX OTBETOB.

Onenka «2» coorBercTByeT 0% — 52% NpaBUIIBHBIX OTBETOB.

Kputepuu onieHnBaHus OTBETA [0 YCTHOMY OIPOCY.

«5» (OTIMYHO) — 3a ITYOOKOE M MOJIHOE OBJIAJEHUE COJepKAHUEM yueOHOTo MaTepuaa,
B KOTOpOM OO0ydYaromuiics CBOOOJHO U YBEPEHHO OPHEHTHUPYETCS; 32 YMEHHUE MPaKTUUYECKU
IOPUMEHATh TEOPETUUECKUE 3HaHUs, BBICKA3bIBaTh M OOOCHOBBIBATH CBOU CYXXICHMS; 3a
rPaMOTHOE U JIOTUYHOE U3JI0’KEHUE OTBETA.

«4» (xopolo) — ecnu OO0ydYaroluiics MOJHO OCBOMJI y4eOHBIH MaTepual, BIAJEeT
HAyYHO-TIOHATUIHBIM ammapaToM, OPHEHTHPYETCs B M3YyYEHHOM MaTepuaje, OCO3HAHHO
IIPUMEHSIET TEOPETUUYECKUE 3HAHUS Ha MPAKTUKE, TPaMOTHO M3JIaraeT OTBET, HO COJAEP)KAHUE U
¢opMa 0TBETAa UMEIOT OT/JEIIbHBIE HETOYHOCTH.

«3» (yIOBIETBOPHUTEIBHO) — €CIM O0yJarolmuiicss oOHapy>KUBaeT 3HaAHUE U IMOHMMaHUE
OCHOBHBIX TOJIOKEHUI yueOHOro MaTepuaia, HO M3JIaraeT €ro HEemoJIHO, HEMOCJe10BaTeNbHO,
JIOTTYCKAaeT HETOYHOCTH B IMPUMEHEHHHM TEOPETHUECKHUX 3HAHUM IPU OTBETE HA NPAKTHUKO-
OpPUEHTUPOBAHHBIE BOIIPOCHL; HE YMEET J10Ka3aTeIbHO 000CHOBATh COOCTBEHHBIE CYXKACHHUS.

«2»  (HEeylOBJIETBOPUTENBHO) — e€clId  OOydJaroIluiCcs HMMEeT Ppa3pO3HEHHBIE,
OeccucTeMHbIe 3HaHMS, JOMYCKAaeT OLIMOKM B ONpPENEeNeHUU 0a30BBIX MOHATHUH, MCKa)XaeT HX
CMBICJI; HE MOXKET ITPAKTUYECKH IPUMEHATh TEOPETUUECKUE 3HAHUS.

[Ipaktrueckas padota Ne 1. [IpaBuna ohopmiteHus pacmopsSaAUTEIHFHON TOKYMEHTAITUN
Llens paboTsl: ocBouTh oopmienue OPJ]
OcHareHue 3aHsATUs



[S—

TexkcTsl 3aJaHuM.
OO6pa3siibl TOKYMEHTOB.
3. Terpanp as NpakTUYECKUX padoT.
3amanue 1

Ncnone3ys 3ananue 1 coctaButh npukaz Ne 65 k or 05.03.20 «O mnpenocraBieHUU
YYEHMUYECKOro  OTmycka» mia kaccupa 3aBoxa M.IL. MBanoBoit ¢ 06.03.20 r. mo
18.03.20 r. npoAomKUTENbHOCTRIO 13 KaneHAapHbIX JHEH Ha OCHOBAHUU CIIPaBKU-BbI30Ba
Ne 5655 01 01.03.20  r. uymuHoro 3asBieHuss kaccupa M.II1. IBaHOBOM.
[IpocTaBuTh BU3y coriacoBaHMs HayalbHUKA oTaena kaapoB O.A. CepreeBoil 1 OTMETKY

00 o3HakomiIeHHH ¢ npuka3zom M.I1.VMIBaHOBOIA.

N

Ilprioxenne I

OBPA3EI] ITIPHKAIA IO THYHOMY COCTABY

OAD wJlyms
ITPHECAZ
10.03.2009 Negl

O mpeexe Ha padoTy

ITPHE ASBIBARD:

Tperrare C M. Pasmmosy 53 JoT#HOCTE RIAEHOTD OyXraaTepa mexa Mel ¢
03032009 ¢ ormagom 10000 (mecars TeIcAw) pyOxefl B MecAl COTIACHO

SAETHYEHHOMY TPYIOBOMY KOHTPAETY.

Ocrosanne: Tpyaosof korTparr Ne20 0T 03.03 2000

I eHepa sHEE JHpEETOD 0.B.Cuzopos
3aMeCcTHTEIs THPSKT0pa 0 EaJpan C M. IMaszosa
HopucroBCcyIET C K. Hraatees

C mprEasom osHaoTesa 10.03 2009 C M. Parmrema




3amanmne 2. CocraBuTh NpuKa3z MO OCHOBHOM JEATEIbHOCTH.

B Hayuyno-npou3BoacTBeHHOTO 0OBEIUHEHNUE «Arponpudop» MOCTYIUJIIO
Pacnopsbkenue  Munuctpa ot 28.02.2018 Ne 115 «OO6 ycuneHuH OXpaHbl B IEPHOJ
Mpa3JHUYHBIX JHEN.

B cBsi3u ¢ atum nupekrop HITO «Arponpubopy» (r. Mocksa) [Nankun M.JI. u3nan npukas
Ne 245 or 06.03.2018 r.

B pacnopsauTenbHOM yacTu puKasa JOJDKHBI ObITh 3 MyHKTA:

1. OO0 opranm3zanuu YOOPKH TEPPUTOPHH OOBeIWHEHUs 3aBemyromuM ckiaagom  O.H.

HuxutunbiM.

2. O npoBepke cOCTOSIHUS MEKTponpoBoAKU dekTprukoM O.T.KaponoBbim.
KonTpons 3a ucnoigHeHHMEM BO3JaraeTcs Ha TJIABHOTO WHXXKeHepa oobeauneHus I1.P.
’Kapoga.

(98]

Kaxnapiii myHkT paccmorperh 1o cxeme «Komy?», «HUto Hy)HO caenatb?», «Jlo
Kakoro cpoka?». Hampumep, 3aBenywmemy ckiaagom O.H. HuxkutnHy opraHusoBathb
yoopky Teppuropuu 10 07.03.2017 r.

[IpocTaBuTh BU3y INIABHOTO MHKEHEPA.

[ToctaBuTh OTMETKY 00 HCIIOJIHUTENE: MpPUKa3 cocTaBuiia cekperapb CosioBbeBa M.M.
tenedon 302-34-56.

MAKET MFHEAIATIO O CEOBHOE,]IHTE.IEHO CTH

HamusHoEaHe MEHRCTSPCTES
HITH EST0MCTES

HamnueHoEaHH: 0PI EHAITHE

TTFHIEAS
00.00.0000 M=

hiscTo Hagamms

3aronoEoE :@&TXD!{!DJEP}K&.‘EIIE: ERIDAEESHHOS O0TT AT ONEHEDL
CYVIMOECTENTEORHEDM E TP 2N 0EHOM II8T2E 2, HEHHISTCE TP OO0TOM wl. .>-:]

TegeT EOHCTATHDVEOMSH — WACTH  [DHESE.  TOPHEOISTCE  EETEL
MOCOYEHEIIHE OCHOESHHEM J05 HIJSHHE NPHES:E. K0HCTATHDVIOMAE 9acTh
MOEET OTCYTCTEOESTE.

ITPHEASBIBARD
PacnopEINTanEHAT 9SCTE ..

1. [TonHo: HEMMEHOESHES J0MEHOCTH HenomErT2n: FL.O. $aumnus E J8TeneH0M
MaTsEs HOH HIWWSHOESHHE CTPVETYDHOTO MOJPSIsdsHHE — H200X0THMER
J=HCTEME, ERDAESHHER TIATONO0M E HSOMDEIsNsEHoH Gopus, - cpoE I2HCTEMS
{Dez cioea wcpoEy)

2. Ionuos HamuesHopsEM: JomeHocTHE FLO. $aumoms Hom cTpvETYDHOS
MoIpazIsnsHMs (2COH E MVHETS HACEONEED JTSHCTEM, DEHEDN IO XESDAETEDY,
TO ES%I02 ERITSISSTCS B IOIMFHET)

2.1 JaftcTEMS B CDOE HCTIO THSHIS

22Tome

3. IMocneTHEH TVHET HME2T TOCTOSHEYED GO MY THD 0BEY:

FoETpont 3 Mo THEHREM MPHES?S EOSTOEHTE HA (CTPVETYPHO2
MoJpE:I2TSHHS HIH THI0, H3 E0TOP02 EQSTAT38TeE EOHTD 00k, HEHMSHOESHHS
JOMEHOCTH, (AMITHE, HEHITHATE E EMHHTSIEHOM N8T85%:E ).

Hamusnopasms

JOMEHOCTH DYEOED IHTSNE WO $avmous

Ecau veofxodums, Mo & 5MOMMESHE VEATLSAON SUZE (562 21084 #5U3335),
HINPLUMSE

Tnaement ovxrantep H.O. $avmwrmwns

Jata




3ananue 3.

Odopmuts pacnopspkenrie Ne 137 ot 10.01.20  rmaBHOro wmHxeHepa MOCKOBCKOTO
crtankoctpoutesbHoro 3aBoja «Texmam» [[.M. ConnueBa «O Ha3HauY€HUHM  OTBETCTBEHHBIX
3a BBIYCK Ha JIMHUIO aBTOMOOUJIEH B TEXHUYECKH UCIIPABHOM COCTOSTHUM

B pacnopsauTenbHOM YacTu puKasa JOJDKHBI ObITh 3 MyHKTA:

1) OTBeTcTBEeHHbIE 32 00ECIIEUeHUE UCIIPABHOTO TEXHUUYECKOTO COCTOSIHUSI aBTOTPAHCIOPTHBIX
cpenctB pabotHuku: Bomutenb Bomogua K.E. 3a aBtomoOmine Volkswagen Passat
No A 555 XE u Bogutenr MakcumoB M.B. 3a aBTomo6uis Toyota Celica Ne X 002 HK.

2) OTBETCTBEHHBIE 3a TMPOBEACHUE TOJIOBOIO TEXHUYECKOTO OCMOTpa aBTOTPaHCIOpTa
crienuaiaucT otaena odecreuenus Oumun I1.]1.

3) KoHTpomb 3a HCTIOJTHEHHEM PACTIOPSKEHHS BO3JIOKUTH HA HAYalIbHUKA OT/eNa 00ecredeHus
Myxomoposa b.I1.

CotpyanukoB Bonoauna K.E., Makcumoa M.B., ®ununa I1./{. Myxomoposa b.I1.
03HAKOMHTbH C PACIOPSHKECHUEM.

Obpaszen pacnopskenns ¢ NPOAOILHLIM PACHOJOKCHHEM
PERBUINTOB
Hamsenosanie npeanpusvis
PACHOPAXEHHE
00.00.0000 Ne
Yéa
3ArON0BOK K TOKCTY
¢ «O» W «oO»
Koncrarupyrousas sacrs
NPEJUIATAIO (OBA3ZBIBAIO)
1
.
3
Pyxosoanrens npeanpusrus
WM DOAPALICACH I Twwnan noonucy H.O.Qavns
C pacniopaacine™  OMaxoMaICH i
Joxxwocts Jhwwnax noonucs H.O . Qavns Jara
Jloxanocts Jlwwwax noonucs 1.0 Qasiiwins Jamn

[Tpaktuyeckas padora Ne 2. IIpaBuna opopmieHns HHPOPMAaLMOHHO-CITPABOYHOM

[lenp paGothl: mpuoOpecTd HaBBIKM B cocTaBieHud u odopmienun MCJl, B cocTaBieHuu u
0hOpMIIEHUN CITY>KEOHBIX MTHUCEM.

OcHalleHne 3aHsITHS

[S—

TekcTnl 3amauuid.
OO6pa3ibl JOKYMEHTOB.
3. Terpanp ans MpakTUYECKUX PadoT.
[Topsimok mpoBeieHUsI 3aHATHS
3anucath B TETPaIH IS MPAKTUYECKUX PabOT TeMY | 11eIh paOOTHI.
2. BrITIONHAUTE 3a7jaHUE B TETPAAN JJISI TPAKTUIECKUX PAOOT COCTaBUTH MPUKA3 IO OCHOBHOM
JIeSITeIIbHOCTH.

N

[S—



3ananue 1.

CocTaBUTh CHyXKeOHYIO 3allUCKy OT TEKyIIeW AaThl, HAalMCAaHHYIO HA4YaJbHUKOM
topuanyeckoro K.H. KapumoBeim, aapecoBannyto nupekropy npeanpustus OAO "Cnaprak"
Cemenory K.P. K.H. KapumoB coobiiaer, 0 TOM, 4TO OT/AE] HE MOXKET BBIIIOJHUTH B CPOK J10 1
HOSIOpST TEKyIIero roja mnepeoGopMIICHHE IOTOBOPOB COTPYIHUKOB MPEANPUSTHS B CBSI3H C
MpEKpaIieHueM Cpoka JCHCTBUSA JIMIEH3MW Ha TmakeT mnporpamm MS Office, moatomy
HEO0OXOAMMO MPOJIUTh JTUIEH3UIO HA 3TH MPOTPAMMBI.

[Ipunoxenue: cmera pacxoaoB u3 1 cTp. B 3 3K3.

HaumenoBanue CTpyKTypHOTO HaumeHoBaHMe NOKHOCTH anpecara
[oJpa3aeiIeHUs B fartenpHoM najexe @amunus 1.0.
CJIYXEBHAZ 3AIIMCKA

00.00.0000 Noe...
Mecto n3ganusa

3arojaoBoOK K TCKCTY, B IMIPCAJIOKHOM IMAACIKE,
HaYMHACTCH IIPCIJIiora 0]

MamuHONMCHBIA TEKCT JOKJIaJHOM 3alKMCKU MevararoT yepe3 1,5 uHTepBaja, ¢ KpacHOU
cTpokH. TeKcT 3amuCKh COCTOUT M3 JIBYX YacTeil: B NEPBOM OIHUCHIBAECTCS CIIOKUBILIASICS
CUTYyallusi, BO BTOPOH H3NAraroTcsl MPeIJIOoKEHUs,, IPOChObI, JENaloTCsd KOHKPETHBIE BBIBOIBI.
Ecnu cBenenus, mpuBOAMMBIE B JIOKJIATHOM 3alMCKE, OTHOCATCS K ONPEICICHHOW JaTe WU
OTpE3Ky BPEMEHH, TO ITO BpeMs BKIIOYAECTCS B 3ar0JIOBOK. (Hanpumep, B ceésa3u ¢ uzmeneHuem
NPOU3BOOCMBEHHBIX MOUWHOCMEU HOB8020 000py0o8anusi 6 nomeweHuu Ne . npouty
Hanpagums cneyuanucma 0 0albHeluule20 ycCmpaneHuss Henoiaoox.)

OdopMIISIOT IPUITOKEHHUE, €CIIU OHO €CTh, ITOCTIE TEKCTA.
[Ipunoxenue: 1. Ha3panue qokyMeHTa Ha ... J1. B ... 9K3.
2. Ha3BaHue TOKyMeHTa Ha ... JI. B ... 3K3.

HaumenoBanue nOKHOCTH JINIIA, MOAINCH
N.0.®amunus
MOJMUCABIIETO TOKYMEHT

3ananue 2. CocraBiieHue ciy>ke0HOro nuchbma

['maBHas 1menb ciaykeOHOTO TMHUCbMa — MOOYAWTH K JIEWCTBHIO, yO€IWUTh, IOKa3aTh,
pa3bsACHUTb. JTO JIOCTHIAeTCsl SICHOCTBIO, YETKOCTBIO M KPAaTKOCTBIO TeKCTa. ClI0Ba OJIKHBI
TOYHO OTpaxaTb cMbIci. [IpuBoanMble (aKThl MOIKHBI OBITh OOBEKTHUBHBI, 0053aTEIBHO
IPOBEPEHBI, UPPOBBIE JaHHBIE - TOYHBI. TOH MUChbMa JTOJKEH OBITh HEUTpaJIbHBIM. B mpakTuke
COBPEMEHHOT0 JIEJIONPOU3BOJICTBA HCIOJB3YIOT cleAyromue (GopMbl H3JI0KEHUS TEKCTa B
UChbMax:

- OT TIEPBOrO JIMI[a MHOKECTBEHHOTO 4Hcia («IIPOCHM HAINpaBUThY», «HAIPABIIsIEM
Ha PaCCMOTPEHUEY);

- OT TEpPBOro JUIAa E€IWHCTBEHHOTO YHCIA («CUUTAI0 HEOOXOIMMBIMY, «IIPOILY
BBIJICTIUTDHY);

- OT TPETHETO JIUIa €AUHCTBEHHOIO YHClia («YHUBEPCUTET HE BO3PAKAETY).




Pexomenayercsi n30eratb B INMUChbME KAaTErOPUYECKUX BBIPAXKEHUH, YTO JIOCTUTAETCS
BBOJHBIMU CJIOBAMHM M KOHCTPYKLUHUEH: IO-BUAMMOMY, IO-NIPEKHEMY, KAaK H3BECTHO, €CIIU
BO3MOXHO U T.I. YBaXXEHHE K aJipecaTy MOMOTal0T BBIPA3UTh JICCIPUYACTHBIE OOOPOTHI THMA!
«BHMMATEIBHO paccMOTpeB Bamm npennoxkenus...», « TmartensHo n3yyus Bamm 3amedanus... ».
Hecmotpst Ha MHOrooOpasue BONpPOCOB, OTPAKAEMbIX B MUChbMAaX, P 0OOCHOBAHUM JIEHCTBHIA
UCIOJIb3YeTCsl OrPaHMYCHHBIM HAa0Op Ha4yalbHBIX M 3aKIIOYMTEIbHBIX CJIOBOCOYETAHUH U
BbIpaxkeHuil: «B mopsake oOMeHa...», «B mnopsake wuckimtoueHus..», «B cBsasu... », «B
COOTBETCTBUM...» WUT.N. IIpUUMHBI NPUHATUSA pElIeHUuN TaKke (HOPMYIHUPYIOTCS C IOMOUIbIO
JICCTIPUYACTHBIX ~ OOOPOTOB:  «YYHTBHIBash»,  «CUUTasA», <«IIPUHHMAs BO  BHUMAaHUEY,
«paccmaTpuBas», «PYKOBOACTBYSCH» HT.J. TE€KCT IUChbMa dYalle BCErO COCTOUT W3 BBOJHOU
4acTM U OCHOBHOW. B BBOJHOM 4YacTW yKa3bpIBalOTCS IIPUYMHBI, BBI3BABILIHME COCTABICHUE
IUCbMa, COIIPOBOKAAEMBIE CChUIKAMM Ha (akThl, 1aThl, JOKyMEHThl. Bo BTOpoii yacTu nuceMa
bopMynHupyeTcs €ro OCHOBHas LElb (NpeUIosKeHHue, OTKa3, IpockOa, rapanTus U T.a1.). [ns
OOJIBIIMHCTBA JIEJOBBIX MHCEM XapaKTepHA MOBTOPAEMOCTh OAHMUX MU TEX k€ 000pPOTOB, OCBOUB
KOTOPBIE MOYKHO COCTaBUTb THUIIOBBIE TEKCThI Pa3JIMUHBIX IUCEM. ECiM B 3arojl0BOYHON 4acTu
IIMCbMa-OTBETa 3aII0JHEH PEeKBU3UT «(CChbUIKAa HA HOMED U ATy BXOJSILErO JOKYMEHTa», TO He
CJIEIyeT MOBTOPATH CCbUIKY Ha JOKYMEHT B TEKCTE MHUChMa (3TO IJIOXOM TOH).

3ananue
CocraBuTh CIIy)keOHOE IHUCHMO Ha OJaHKE TMCbMa C YIJIOBBIM PAacIOJIOKEHUEM
pCKBI/I3I/ITOB Ha OCHOBAHHWU JAHHBIX.

Bapuanr 1

Hupexkrop 3A0 «Cserou» HO.H.Tpudono 21.09.2012 r. oTBeTHI PYKOBOAMUTEIIO
TpeHuHropoi komnanuu «CrtaptM» BacunseBy P.IO. 1. TBepp, yn. ®ageeBa 12, o
BO3MOXXHOCTH TPOBEJCHHsS TpPEHUHTa Il CEKpeTapeil pyKOBOAUTEIEH CTPYKTYPHBIX
nonpasaenennit kommannu. Mcronaurenem B.T. Toponooii (ten. 35 58 11) 6su10 odopmireHo
nucbMo 3a N 35/01-14, B KOTOPOM OTMEYEHO, YTO OBLIO PACCMOTPEHO MPEIIOKCHHE I10
opranuzaiun TpeHuHTra «JddeKkTrBHAsS KOMMYHHMKALUsS» Ui CEKpeTapell pyKOBOAWTENEH
CTPYKTYPHBIX MOJApa3JeNeHuid KoMIaHuu. Tak ke COOOUIMIIM, YTO aHAIOTMYHBIA TPEHUHT OBLI
IpoBeJeH JJs cekperapedt komnanuu B 2011r., mo3ToMy opraHu3alyio JaHHOTO MEpONpPUSATHUS
MOCYUTANIN HEIEIeCO00pa3HOM.

-

3aKpBITOe aKIHOHepHOoe 00mecTBo « CBETOU»
170000, r. Teeps, Boloxkckad yiI., 14,

Ten. 355815, dakc 355816, E-mail: svetoch@intex.ru
OKIIO 03115207 OI'PH 1154800218751

MHH/KIIT 7700182510/772002001

IMupektop HO.H. TpudoHOR

Bapuanr 2.

Ucnomuutenem A. M. ManbimeBoit (ten. (8512) 31-13-15) mo mopyueHuto AUpEKTOpa
OAO «Csusx» I1.0K.Koznosa 28.06.2012 N 129/01-15 6bu1 oTHpaBiieH OTBET HAa MUCbMO Ha
N189/07-09 ot 21.05.12 renepansHomy aupektopy OAO «Crpoitnuaep» A. II. KyapseBy o
CTpOHTENbCTBE OMONMOTEKH. B mHChMe co00IaNoch, YTO MPENNpPHUATHE COTJIACHO MPHHATH
y4JacTHe B CTPOUTENBbCTBE 3/1aHusi 6ubnuoreku mo ajapecy: r. Kpacnoropck, yn. 'opekoro, 25,
CTp. 2, OCTIe 3aKIF0YSHUS JOTOBOPA O COTPYIHUUYECTBE (JOTOBOP HA 4 JI. B 2 2K3.).



OAQO «CerEE»

145761, Mockoeckas 001., r. KpacHoropck, yi. BHIHeRas, 7,
Tem.: (495) 576-46-76 @axkc: (495) 576-46-77

OKIIO 04579878 OI'PH 0456989044896

HHH/KIIII 7707067850/771001001

T'en. mupexTtop 111, JK Kosmos

Bapuant 3
I'en. mupexrop OAO «KPOHBEPK» O.IO. KprokoB obOpartuics k naupekropy 3A0

«Pernon-crapt» A. JI. MakcumoBy (yn. Hamerkuna, n. 15 Mocksa, 119708) 06 ydactum B
KOH(EPECHIIMH, B KOTOPOM TPOCHII Pa3pelINTh OpraHU3aIu MPUHATH Y9acTHE B KOH(PEPEHIIUH,
MOCBSAIIIEHHON BOIIPOCaM COKpaAIeHUsI JOKYyMEHT0000poTa, KoTopas cocroutcs 20.12.2012 rona.
BenmydaenonokuTebHOr0OTBETAPOCHICO00- U THYCIOBUSyYaCTHSIBKOH (D EPCHITHH. [Tucemo
ob10 coctaBneHo ucnonaurenem A.T. Crynunoii (ten. 167-18-43) u noanucano 23.09.2012r.

3a N 102/03-18

0OAQO «KPOHBEPK»

JlerHHcKHH np-T, 120,Mockea, 119162
Tel: (495) 913-11-21,dakc: (495)913-11-64
OKIIO 7856231,

OI'PH 9876543210086

MHH/KIIII 9654378271/687951234

T'en. mapexTop O.10. Kproxoe

KoHTposbHbIE BOIPOCHI
1. KaxoBbl TpeOOBaHUS K CONEPKAHUIO U O(OPMIICHHUIO MTPHKA30B IO OCHOBHOM JESATEIBHOCTH

Y TIPUKA30B MO JIUYHOMY COCTaBy?

KaxkoBbl TpeboBaHUs K COAEPKAHUIO U OPOPMIICHUIO CITY>KEOHBIX 3aITUCOK?
KaxoBbl (hyHKITMN HHPOPMAIIHOHHO-CIIPABOYHBIX JOKYMEHTOB?

KaxkoBbI GpyHKIIMM OpraHU3aIlMOHHO-PACTIOPSIUTEIBHBIX TOKYMEHTOB?
[lepeuncnure Buabl u Ha3HaueHue UC/I.

nhwn

Tect «OcHoBHBIE noHsiTHs [TOY»

1 BapuaHt

1) JloKkyMeHT MJIH KOMILTEKC TOKYMEHTOB JTO ...
a) mpeaMeT JOKYMEHTOBEICHHUS;
06) 0OBEKT JOKyMEHTOBEIEHUS;
B) JIOKYMEHTOBEJICHHE.
2) Yrto OTHOCHUTCH K CBOHCTBAM JOKYMEHTA:
a) (YHKIHMOHAJIBHOCTH MH(OPMALIUY;
0) TOXIECTBEHHOCTh CaMOMYy ce0e;
B) 3aBEpIIEHHOCTh COOOLICHHSI.
3) Kakas ¢pyHKIUS OTHOCHTCS K CIENHAIbHBIM (YHKIUAM T0KyMeHTa?
a) YIOPSIOYHBAIOIIAS;
0) ympaBieHYECKas;
B) HH(OpMaIMOHHAS.

4) ... — [OKYMeHTbl, OTpa’kalollue pe3yJabTaT CTPOUTEIBHOTO H  TEeXHOJOTrHYeCKOro
NMPOEKTHPOBAHUSI, KOHCTPYUPOBAHMS, HWHKEHEPHbIX W3BbICKAHMHA MW Jpyrux padoTr mo



CTPOMTEJNbLCTBY 3JaHMA M COOPY:KEHHWIl M H3rOTOBJIEHHI) W3JIeJUil TNPOMBIILIEHHOIO
NMPOU3BOACTBA.

a) TEXHUYECCKUE JOKYMCHTHI;

0) (OTOIOKYMEHTHI;

B) KHHOJOKYMEHTHI,

r) (oHOTOKYMEHTHI;

J1) JTOKYMEHTBI HA MAITUHHOM HOCHUTEIIC.

5)

... — IOKYMEHTBI, CO3JJaHHbIE C UCIOJIb30BAHUEM HOCHUTEJIE U croco0 3anucu, odecrnevnBaOIIUX
0TpadoTKY UX MH(OPMAMHU ITEeKTPOHHO-BbIYUCIUTEIbHOI MALIHHOIM.

a) TEXHUYECKUE TOKYMEHTHI;

0) (OTOIOKYMEHTHI;

B) KHHOJOKYMEHTHI,

r) (oHOTOKYMEHTHI;

J1) JTOKYMEHTBI HA MAITUHHOM HOCHUTEIIC.

6)

JIOKyMeHT, BOCTIPOM3BOASIIIMIT HH(OPMALMIO APYroro A0KyMeHTa H BCe €ro BHELIHUE MPU3HAKH
a) BTOPHUYHBIN;

0) BH3yaJIbHEI;

B) KOMNH.

7)

CoriacHo kJjJaccHUKAUH NOKYMEHTOB 10 YPOBHIO 0000meHHs HH(OPMANMH Pa3iM4yalT
AOKYMEHTBI:

a) TepBUYHBIC U BTOPUUHBIE;

0) TEKCTOBBIC U HETEKCTOBBIC IOKYMEHTHI,

B) JOKYMEHTHI Ha €CTECTBEHHOI M NCKYCCTBEHHOU MaTepHUaIbHON OCHOBE;

I) NEepHOAMYECKHE U HENEPHOAUYCCKHUE TOKYMEHTHL.

8)

Bbinucka —

a) 9TO NEePBbIH (WM SAMHUYHBIN) K3EMIUIAP TOKYMEHTA, 00JIaIat0IIUi FOPUINISCKON CHUIION;

0) Komus YacTH JOKYMEHTA, BOCHPOM3BOMAAIIAS TOJHBIA TEKCT pEUICHHS IO ONpeAeIICHHOMY
BOIPOCY.

B) 3TO KONMsI OUITHAIBLHOTO JOKYMEHTA, UMEIOIIAsl FOPUINICCKYIO CHITY MOJIMHHUKA.

9)

TecHasi B3aUMOCBSI3b JJIEMEHTOB JIOKYMEHTa, 00ecneunBalomiasi ero IeJOCTHOCTh U
TOXKIEeCTBEHHOCTh CAMOMY cefe — 3TO

a) aTpuOyTHUBHOCTB;

0) (YHKIIMOHAIBHOCTH;

B) CTPYKTYPHOCTb.

10) ConocTaBbTe JOKYMEHT M HauboJIee XapaKTepPHYIO A5 Hero GyHKIHI0

1) zeoonuueckasn a) HayyHasa cmamos
2) memopuanvnan b) cnpasounux
3) no3nasamenvHasn C) pexnammuulil OyKiem




Tect «OcHoBHBIE IOHATHSA JIOY»

2 BapuaHT

1)

Kakum cBOHCTBOM MOKHO 0XapaKTepU30BATh HAJMYHE y JOKYMEHTAa HeOTbeMJIeMbIX
cJiaraemMbIx, 0e3 KOTOPbIX OH CylIeCTBOBATH He MOKeT?

a) aTpuOyTHUBHOCTb;

b) BeEIICCTBEHHOCTS;

C) CTPYKTYPHOCTb.

2)

Kakas ¢pyHKIUsI OTHOCUTCH K 00IIUM (PYHKIHUSIM IOKYMeHTa?
a) OoOIeKyIbTypHas;

b) uHpOpMaIMOHHAS;

C) MpaBoOBasl.

3)

... = 1eliCTBHE MJIH COBOKYIHOCTH JIeHCTBUIl, MPUMEHAEMbIX MPH 3aNMUCH HUH(OPMAIUH
HAa MaTepHAJIbLHOM HOCHTeJIe.

a) MeTOoJ JOKYMEHTUPOBAaHUS;

b) cmocobd TOKyMEHTHPOBAHUS;

C) CpEICTBO IOKYMEHTHUPOBAHMS.

4)

... — H300pa3uTebHbIE JOKYMEHTbHI, co31aHHbIe GoTOorpaduuecKuM cnocooom.
a) TEXHUYECKHE JOKyMCHTHI,

b) (GOTOIOKYMEHTHI;

C) KHHOJOKYMEHTBHI;

d) ¢doHOZOKYMEHTHI;

€) JIOKYMCHTHI Ha MATUHHOM HOCHTEJIE.

5) ComnocraBbTe JOKYMEHT U HanboJiee XapaKTePHYIO Il Hero GyHKIUI0
1) dyukuyua yuema a) yuebHnas 6e0omocmb
2) npasosas hpynkuyusn b) npuxkas
3) ynpaenenueckas c) 0oz060p
6) [doxymeHT, coaep:kamuii WHQOPMAINUIO, He TNPeIHAZHAYEHHYI0 JUII IIHPOKOTO
pacnpocTpaHeHus!

a) HeoNmyOIMKOBaHHBIN;
b) HemyOJIMKyeMBlIii;
C) HENepuoJNYECKHil.

7)

CornacHo kiaccupukanum JOKYMEHTOB M0 KaHajldy Bocnpustusi uHdopManun
pa3aIMyanT ...

a) TEKCTOBBIC U HETEKCTOBBIE IOKYMEHTHI;

b) BHU3yalIbHBIN, TAKTUIIbHBIHN, Ay IUATbHBIN, ayAMOBU3YyaJIbHBIN;

C) TMEPHOJUYECKHE U HENEPUOJANYECKHUE TOKYMEHTHI.

8)

9)

Bropu4yHbIi JOKYMEHT — 3TO

a) JOKYMEHT COJIEPKUT WH(MOPMAILIUIO, KOTOpas SIBIACTCS U3JIOKEHUEM (OTHCAHUEM)
pe3yabTaToOB U3yUYEHHUs, UCCIIEIOBaHUs, pa3pabOTOK U T.JI.

b) HOKyMEHT siBIIsieTCS PE3yJbTaTOM aHAJIUTUKO-CUHTETUYECKON MepepaboTKU OJJHOTO WU
HECKOJIBKUX NTEPBUYHBIX TOKYMEHTOB.

IIpennazHayeHHOCTH JOKYMEHTA ISl NepeAayd HHPOPMALMHU B IPOCTPAHCTBE U

BPEMEHH - 3TO

a) aTpuOyTHUBHOCTH;

b) (QYHKIMOHATBHOCTS;

C) CTPYKTYPHOCTb.

10) Knaccudukauus 10KyMEeHTOB HA PYKONHCHbIE, MeYaTHbIE, MeXaHUYeCKHe, MATHUTHDIE,

(¢ororpapuyeckue, onTHYECKHE, Ja3ePHbIE ABJIsAETCH Kiaaccupukanmei ...
a) 1O crnoco0y JOKYMEHTHPOBaHUS

b) 1o cTeneHu UX pacpOCTPAHEHHOCTH

C) MO KaHaJy BOCHPUATHS MH(OpMaLUU




Tect «Perncrpanusi ¥ KOHTPOJIb UCTIOJTHEHNUS IOKYMEHTOB

Bapuanrt 1

1)

Ykaxure, kakasi ¢popma padoThl ¢ JOKYMEHTAMHU PUHATA HA NPEANPUSITHH, €CIH
BBINOJIHEHHE BCEX TEXHOJIOTMYeCKHX oNepanuii mo padore ¢ J0KyMeHTAMH
BbINOJIHAETCS OJJHUM CHEeNUATN3MPOBAHHBIM CTPYKTYPHBIM MOAPa3ieleHneM HUIN
cexkperapem?

a)
0)

B)

LIEHTPaJIN30BaHHas;
JICLIEHTPAIN30BaHHAs;
napaJuiesibHasl.

2)

K Texnosoruu JIOY He oTHOCHUTCSH:

a)
0)
B)
r)
)

¢)

TEXHOJIOTUH 00pabOTKH MOCTYMAIONINX U OTIPABISIEMBIX JTIOKYMEHTOB;

TEXHOJIOTUH Iepeiadyn JOKyMEHTHON HH(OPMALMK KOHEYHOMY IT0JIb30BATEITIO;
TEXHOJIOTUH BBEJICHHS TOKYMEHTOB B MH()OPMAIIMOHHYIO 0a3y JaHHBIX OpraHU3alHu;
TEXHOJIOTUS co3aHus JokymeHnTa B MS Word;

TEXHOJIOTUH 00pabOTKH JOKYMEHTHOW HH(GOPMAIUY M HAKOTUICHHS JOKYMEHTOB;
TEXHOJIOTUH XPAaHEHUS U HCIOJIb30BAaHHS OTAEIBHBIX JOKAIBHBIX IPYNN JOKYMEHTOB.

3)

ITo HanpaBJCHUI0 ABMKCHUA BBIIC/ISAIOT JOKYMECHTOIMMOTOKN:

a)
0)
B)
r)
1)

BHYTPEHHUH JTOKYMEHTOIOTOK;
TOPU3OHTAIIBHBIN TOKYMEHTOIOTOK;
BXOJIALINI TOKYMEHTOMOTOK;
BEPTUKAIBHBINA JOKYMEHTOIIOTOK;
UCXOJSIINNA JOKYMEHTOIOTOK.

4)

I[OKyMeHTbI M3 BBIIICCTOAIIMX, MOABCAOMCTBCHHDBIX opraﬂnsaum‘fl Hu oﬁpamelmﬂ
rpa;xaiaH OTHOCATCHA K

a)
0)

B)

BXOJSIIEMY JOKYMEHTOIIOTOKY;
UCXOIAIEMY TOKYMEHTOIIOTOKY;
BHYTPEHHEMY TOKYMEHTONOTOKY.

5)

OcHoBHas neab cayxonsl JOY

a)
0)

8)

OCYIIECTBUTH B IOJHON Mepe BCE NEUCTBHS M0 MATEPUATIbHO-TEXHUYECKOMY
00eCreyeHnIo AeATelbHOCTH OpraHu3aIiig;

OCYIIIECTBUTD B MOJIHOM Mepe BCe IEHCTBUS IO JOKYMEHTAIMOHHOMY 00€CTI€YeHUIO
JeATEIbHOCTH OpraHu3allly;

OCYIIIECTBUTD B MOJIHOM Mepe Bce JIEHCTBUS 110 HH)OPMALIMOHHOMY 00€CIIeUeHUI0
JIeATEIbHOCTH OPraHU3aLluH.

6)

JenentpanusoBanHas popma opranuzauuu padorsl ciayxoel JOY npeanoaaraer

a)
0)

B)

BBIINIOJTHEHUE BCEX TEXHOJIOTHYCCKUX onepaum?l 110 pa60Te C OOKYMCHTaMH OJHUM
CHENUAIN3UPOBAaHHBIM CTPYKTYPHBIM MTOAPA3IEICHUEM UM CEKPETAPEM.
BBITMIOJTHEHUE YaCTH ONepalluil IIEHTPaIbHOM CIIy>K00 1e10npOn3BOJACTBA, U YaCTH
orepanuil - B CTpPYKTYPHBIX NIOIpa3AcICHUsX.

co3/1aHu€e COOCTBEHHOM JIEJI0NPOU3BOJICTBEHHON CIIYKObI B K)KJIOM CTPYKTYPHOM
N0JIpa3JIeJIEHNU OJJHOM OpraHu3aluy.

7)

K texnonornueckoi pynkuuu ciayxonl JOY ciaenyer oTHecTH:

a)
0)

B)
r)

PETUCTPALIMIO BXOASIINX, HCXOJAIINX U BHYTPEHHUX IOKYMEHTOB;
OpraHU3alMI0 COBPEMEHHOI'O PACCMOTPEHUS IOKYMEHTOB PYKOBOJCTBOM
OpraHu3aIuy;

KOHTPOJIb 32 CPOKaMH UCIIOJIHEHUS JOKYMEHTOB;

IIPOBEJEHUE IKCIIEPTU3bl HAYYHON M NPAKTUYECKONW IEHHOCTH JOKYMEHTOB.

8)

K xonTpoabHoii pynkuun cayxos1 JOY ciaexyer otHecTH:

a)

PErUCTpaAlIMIO BXOAAINX, UCXOOAINX U BHYTPCHHUX JOKYMCHTOB,




0) opraHu3alMIO COBPEMEHHOI'O PACCMOTPEHUS JOKYMEHTOB PYKOBOJCTBOM
OpraHu3aluy;

B) KOHTPOJIb 32 CPOKAMHU HCIIOJIHEHUS TOKYMEHTOB;

I') HOPOBEIEHHE SKCIIEPTU3bl HAYUYHOUN U MPAKTUYECKON [IEHHOCTHU TIOKYMEHTOB.

9) PeryaupoBaHue X012 HCIOJHEHHS JOKYMEHTOB, IPOXO0KI€HUsI U HCIIOJTHEHHS
JIOKYMEHTOB B YCTAHOBJIEHHBII CPOK OTHOCUTCS K ...
a) K TeXHOJIOTHYECKOHN QyHKIUHU cay)O0bl [JOY;
0) Kk opranM3annoHHON QyHKIHMH Ciy:)x0b1 JJOVY;
B) K KOHTpOJIbHOU (pyHKIMH Ciryx0b1 JIOVY;
r) K meronundeckoil pynkmun ciayx0sr JOY.

10) .... — 310 puxcamus pakTa co3TaHU UIH MOCTYIVIECHUS TOKYMEHTA MyTeM
NMPOCTABJICHNUS] HA HEM /IaThl H PErHCTPALMOHHOI0 HHIEKCA ¢ MOCTeYIOIIM
BHeceHHeM He00X0IHMMbIX CBe/IeHUIl 0 IOKYyMeHTe B PeruCTPAIHOHHYI0 0a3y JaHHBIX.
a) KOHTpPOJIb;

0) perucrpanus;
B) IEpEYEHb.

11) Ycii0BHOe 0003HAYeHHME JOKYMEHTA, IPUCBaBaeMoe eMy NPH perucTpamnum,
Ha3bIBaeTcH ...
a) PermcrpanuoHHbIN HHIEKC;
0) IlopsaxoBsiii HOMEp;
B) YUeTHBII UHJEKC.

12) [IpenBapuTesibHOE pacCMOTpPeHHe JOKYMEHTOB B ciiyx0e IOY noapasnensiercs Ha
a) BaXKHBIC U HEBAXKHBIE;
0) CpouHbIE U HECPOUHBIE;
B) Ul 0053aTEIBbHOTO0 PacCCMOTPEHUS PYKOBOJCTBOM U HE TPEOYIOIUE PE30II0LUN
PYKOBOJICTBA M HaIlpaBJIsIEMbIE CPa3y B CTPYKTYpPHBIE NOJIpa3fesIeHUs] UCTIOTHUTEISIM.

13) 'naBHOe HA3HAYEHHE PeruCTPALMHT
a) MpuIaHUe JOKYMEHTY IOpUIUYECKON CHUIIbI,
0) HampaBJICHHE JJOKYMEHTa PYKOBOJHUTEIIIO;
B) MOATBEP)KACHUE (paKTa €ro CO3JaHMs WIH MOCTYIUICHUS;
I') BBOJ JOKyMEHTa B MHGOPMAIMOHHYIO 0a3y OpraHU3aIiu.

14) ITocTynamomme 10KyMEeHTbI PErUCTPUPYIOTCS
a) B JICHb MOCTYIUICHUS,
0) B JIeHb MOAMKMCAHUS WIH YTBEPIKICHHUS.

15) ®opmbl perucTpanu 10KyMeHTOB MOT'YT ObITh
a) JKypHaJbHas,
0) anpOOMHas
B) KapTO4YHas;
r) OJOKHOTHas;
J1) aBTOMAaTH3HpOBaHHas 3yeKTpoHHas (Ha [I9BM).

Tect «Peruchamm U KOHTPOJIb UCITOJIHEHUS TOKYMEHTOB)>

Bapmuanr 2

1) ....7TO ABMIKeHHE JTOKYMEHTOB B OPraHHM3alMU C MOMEHTA X CO3aAHUS UJIH
MOJTyYeHHSsI 10 3aBePIIeHUs] HCTIOJTHEHUS HJIN OTIPABJICHHSI.
a) perucrpanus;
0) cucreMa JOKYMEHTAIIWH,
B) JIOKYMEHTOOOOpOT.

2) K texnonoruu 1OY He oTHOCHTCS:




a) TEXHOJOTUH 00paOOTKHU MOCTYIAOIINX U OTIPABISIEMBIX JOKYMEHTOB;

0) TEeXHOJIOTHS CO3AaHUS TAOIUYHOTO JOKYMEHTA;

B) TEXHOJIOTHH IEpeauu JTOKyMEHTHON HH()OpMAIMK KOHEYHOMY IT0JIb30BATEIIO;

I') TEXHOJOIWHU BBEACHUS JOKYMEHTOB B MH(POPMALMOHHYIO 0a3y JaHHBIX
OpraHu3aIuy,

J1) TEXHOJOTUU 00pabOTKU TOKYMEHTHON MH(OPMAIMK U HAKOIUICHUS IOKyMEHTOB;

€) TEXHOJIOTUU XPAHEHUS U MCIIOJIb30BAHMS OTACIBHBIX JIOKAIBHBIX TPYIIIT
JTIOKYMEHTOB.

3)

Ilo OTHOLICHHIO K YIIPABJIEHYECKOMY 00bEKTY BbIICJISOT JOKYMEHTOIOTOKH:
a) BHYTPEHHUH JOKYMEHTOIIOTOK;

0) ropU30HTAIbHBIN JOKYMEHTOIOTOK;

B) BXOJSIINNA TJOKYMEHTOIOTOK;

I) BEPTUKAIbHBIN IOKYMEHTONOTOK;

1) HCXOMSIINNA TOKYMEHTOIOTOK.

4)

JlokyMeHTBbI oTHIpaBJisieMble U3 OPraHU3aAUNHU OTHOCATCH K
a) BXOJSIIEMY JOKYMEHTOIOTOKY;

0) ucxoAsIeMy JOKyMEHTOIOTOKY;

B) BHYTPEHHEMY JIOKYMEHTOIOTOKY.

5)

OcHoBHas neab cayxosl JOY

a) OCYIIECTBUTH B MOJHOM Mepe BCE NEUCTBHS MO JOKYMEHTAIIMOHHOMY 00€CTICUEHHIO
JEATEeILHOCTH OpraHU3alluH;

0) OCYIIECTBUTH B MOJHON MEpEe BCE IEUCTBUS MO0 MATEPUATbHO-TEXHUUYECKOMY
00€CIICUCHHIO JIeSITEIbBHOCTH OpraHU3aIliy;

B) OCYIIECTBUTH B ITOJHOW Mepe BCE ACUCTBUS 1O HHPOPMAITMOHHOMY 00eCIIeUeHUI0
JESATEeILHOCTH OPraHU3alliH.

6)

LenTpanuzoBannas popma opranuzauuu padorsl ciay:xk0b1 JOY npeanonaraer

a) BBINIOJIHEHHE BCEX TEXHOJIIOTMYECKUX OIepaluil mo padore ¢ JOKyMEHTaMHu OJHUM
CIIEUAJTU3UPOBAHHBIM CTPYKTYPHBIM IMOAPA3ACICHUEM WU CEKPETAPEM.

0) BBINIOJIHEHHE YACTH OTIEPALNI LIEHTPAIBHOM CIIy>KOO0H JeI0NpOU3BOACTBA, U YaCTH
ONEpALMiL - B CTPYKTYPHBIX MOJAPA3ACICHUIX.

B) CO3/1aHu€ COOCTBEHHOM JEIONPON3BOACTBEHHON CITY>KOBI B K&KIOM CTPYKTYPHOM
MO/Ipa3/ieJIEHUH OJHOW OpraHU3aliu.

7)

K opranmn3zanmonnoii pynkuum cayxost 1OV ciaexyer oTHecTH:

a) PErucCTpalMIO BXOJAIINX, UCXOAALUIMX U BHYTPEHHUX TOKYMEHTOB;

0) opraHu3alMIO COBPEMEHHOI'O PACCMOTPEHUS JOKYMEHTOB PYKOBOJCTBOM
OpraHu3aIuy;

B) KOHTPOJIb 32 CPOKAMHU HUCIIOJHEHUS JOKYMEHTOB;

I') TNPOBEJCHHME HKCHEPTH3bl HAYYHOM U NPAKTUYECKOM IEHHOCTH TOKYMEHTOB.

8)

K merognueckoii pynkuun cay:x0n1 JJOY ciaexyer otHecTH:

a) PErucTpalMio BXOJAIINX, UCXOAALUIMX U BHYTPEHHUX TOKYMEHTOB;

0) opraHu3alMIO COBPEMEHHOI'O PACCMOTPEHUS JOKYMEHTOB PYKOBOJICTBOM
OpraHu3aIuy;

B) KOHTPOJIb 32 CPOKAMHU HUCIIOJHEHUS IOKYMEHTOB;

I') TNPOBEJCHHE HKCIEPTH3bl HAYYHOH U NPAKTUYECKOH IEHHOCTH TOKYMEHTOB.

9)

Benenne nHGpopManuOHHO-CIPABOYHON Pa0d0THI 110 JOKYMEHTAM OPraHu3anuu
OTHOCUTCA K ...

a) K TexHosiorndeckoil pynkiuu ciyxos 10V

0) K opraHuzanMoHHON PyHKIMHU ciy)O0bI JIOVY;

B) K KOHTpOJIbHOU (yHKIMU ciyk0b1 JIOY;

r) K Meronudeckoi pyHkiuu ciyx0sl JIOY.

10) KonTpoas — 310 ..

a) COBOKYITHOCTbH JICWCTBHI, 00ECTICUHBAIONINX CBOEBPEMEHHOE UCTIOJIHCHHE




JIOKYMEHTOB;

0) cucTeMaTU3MPOBAHHBIN MEPEUCHb 3ar0JIO0BKOB €I C YKa3aHHEM CPOKOB UX
XpaHEeHHUS;

B) HET NIPaBUJIbHOT'O OTBETA.

11) YcaoBHoe 0003HaYeHNe TOKYMEHTA, IPHCBAUBAeMoOe eMy IPH PerucTpanuu,
Ha3bIBaeTcH ...
a) IlopsakoBeIii HOMED;
0) PermcrpaumoHHBIN HHIEKC;
B) Y4YCTHBINA UHJIEKC.

12) [IpeaBapuTe/ibHOE PACCMOTPEHNE TOKYMEHTOB B cjiyx0e JOY moapa3aensiercss Ha
a) 17 0053aTeIbHOr0 PACCMOTPEHUS PYKOBOACTBOM U HE TPEOYIOIINE PE30IIIOLNU
PYKOBOJICTBA U HAINPABIIIEMbIE Cpa3y B CTPYKTYPHBIC TMOAPA3ACIICHUS
UCIIOJTHUTEIISIM;
0) Ba)KHbIC U HEBAXKHBIC,
B) CpOYHBIC U HECPOUHBIE.

13) I'naBHOe Ha3HAYeHNe PerucTPaALUU
a) HampaBJEHUE JOKYMEHTa PYKOBOJIUTEIIO;
0) npugaHue JOKYMEHTY IOPUIUYECKON CHUIIbI,
B) MOATBEp)KACHUE (aKTa €ro CO3JaHMs WIK NOCTYIUICHUS;
I') BBOJ JIOKyMEHTa B MHPOPMAIMOHHYIO 0a3y OpraHU3alny.

14) Co3naBaemble TOKYMEHTHI PerHCTPUPYIOTCS
a) B JIEHb [IOCTYIUICHUS,
0) B JICHb MOJITMCAHUS WU YTBEPKICHUSI.

15) ®opmbl perucTpanu J0KyMEeHTOB MOT'YT OBITH
a) KapTO4YHas;
0) ’KypHaibHas,
B) anbOOMHas
I) aBTOMAaTHU3UpOBaHHas 3JeKTpoHHas (Ha [I9BM);
1) OJOKHOTHAs.

KonTtpoabHas padora
1 BapuanT

D

JIOKYMEHT MJIH KOMILIEKC IOKYMEHTOB 3TO ...
a) TpeaAMET IOKYMEHTOBEICHNS,

0) 0OBEKT JTOKyMEHTOBEICHHUS;

B) JIOKYMEHTOBEJECHHE.

2)

YTO OTHOCHUTCS K MPU3HAKAM IOKYMEHTA:
a) (yHKIMOHAIBHOCTH UHPOPMALIUY;

0) TOXIECTBEHHOCTbh CaMOMYy cele;

B) 3aBepIIEHHOCTh COOOIIEHUS.

3)

Kakas GyHKIUsI OTHOCUTCH K CHENHAJBHBIM (PYHKI[USIM TOKYMeHTa?
a) YHOPsIOYMBAIOIIAS;

0) ympaBlieHUECKas;

B) HH(OpPMAIMOHHAS.

4)

... — IOKYMEHTBI, OTPAKAIOLIHE Pe3YJIbTAT CTPOUTEIBHOI0 U TEXHOJIOTHYECKOI0
NMPOEKTHPOBAHMS, KOHCTPYUPOBAHNSI, HH/KEHEPHBIX U3bICKAHUIA M IPYTruX padoT mo
CTPOUTEJbCTBY 31AHUM U COOPYKEHHU ¥ U3rOTOBJIEHUIO U3/1eJ I TPOMBIIIJICHHOT 0
NPOM3BOJACTBA.

a) TEeXHUYECKHE JOKYMEHTHI;

06) (oTONOKYMEHTHI,




B) KHHOJIOKYMEHTHI;
r) (OHOIOKYMEHTHI;
1) JIOKYMEHTHl Ha MAaIIMHHOM HOCHUTEIIE.

5)

... — IOKYMEHTBI, CO3JaHHbIE C HCIOJIb30BAHNEM HOCHUTEJIel U cocod 3anucu,
o0ecrevyuBalIIMUX 0TPAOOTKY X HH(OPMAIIUM IJIEKTPOHHO-BHIYUCIUTEIbHOI MAIIIMHOM.
a) TEXHUYECKHE JOKYMEHTHI;

0) (HOTOINOKYMEHTHI;

B) KHHOJIOKYMEHTHI;

r) (OHOTOKYMEHTHI,

1) JAOKYMEHTBI HA MAIIMHHOM HOCHUTEIIC.

6)

Habop pekBU3UTOB 0(pHUITHATIEHOTO TUCBMEHHOTO JOKYMEHTA, PACIIOJIOKEHHBIX B
OTIpeICIIEHHOM MOCJICIOBATEILHOCTH, COCTABIISIOT ...

a) OJaHK JIOKYMEHTa;

0) dopMmyIsp TOKYMEHTA;

B) Gopmyssip-oOpaszer JOKyMeHTa.

7)

Jara BBeaenuss FOCT P 7.0.97-2016. Haunonanbublii cranaapt Poccuiickoii ®@enepanuu.
Cucrema ctanaapToB 1o HHpopmannu, OUOJIMOTEHHOMY U M3AATEJIbCKOMY JeJy.
Opranu3annoHHO-pacnopsaanTeNbHast JoKyMeHTanus. TpeGoBanus k opopmiieHHI0
JTOKYMEHTOB

a) 1997-07-31;

6) 2003-07-31;

B) 2003-07-01.

8)

Kakue pa3mepsbl nouieii 6;1anka ycranapiausaetr FOCT P 7.0.97-2016?
a) 20 mMm — neBoe; 10 mm — paBoe; 15 MM — BepxHee; 20 MM — HIDKHEE,
6) 20 MM — nieBoe; 10 mm — mpaBoe; 10 MM — BepxHee; 10 MM — HIDKHEE,
B) 20 mm —sieBoe; 10 mm — npaBoe; 20 mm — BepxHee; 20 MM — HUXKHEE.

9)

PexBuzur 07 — 3710 ...

a) KOJ OpraHu3alluy;

0) xoxa (hopMbI TOKYMEHTA;

B) HaMMEHOBAaHUE OPTraHU3AlUU.

10) Koa ¢opMbI J0KYMEHTa NPOCTABJSIOT 11O ...

a) OKIIO;
6) OKV/;
B) OKOI'Y.

11) CoctaB u 00beM CBeIeHUIl, BKJIIOYEHHBIX B CTIPABOYHbIE TaHHbIE 00 OPraHU3aALNH ...

a) CTaHAApPTOM CTPOTO PETIIAMEHTHUPOBAHBI;
0) cTaHIapTOM HE JIMMUTHPYIOTCS;
B) YCTaHaBJIMBAIOTCS HAJIOTOBEIMH OPTaHAMH.

12) Ykaxkute HeBepHOe 0pOpMIIeHHE PEKBU3UTA «ApecaT

a) 3AO0 «Crpenay
['maBHOMY OyxTantepy

10.B. KokopeBy

0) I'eHepanbHBIN TUPEKTOP
OAO «tOnona»
B.1.HukoneHko

B) AJIMUHHCTpaAlMU pailoOHOB
Openbyprckoit o6nactu

13) IlouToBBIi aapec B agpecare NUIIETCS CACAYIOIIUM 00pa3om:

a) 301264, Tynsckas o6macThb
Kupeescknii p-H, T. JIunku,
yn. Canosas, 1.5, kB. 12
0O.I1.06pa3noBy




6) O6pa3muosy O.I1.
301264, Tynbckas o01acTh
Kupeesckuii p-H, r. JIunku,
yi. CanoBas, 1.5, kB. 12

B) OG6pa3uosy O.I1.

yi. CanoBas, 1.5, kB.12,

r. Jlunku, Kupeesckuii p-H,
Tynbckas o6:1., 301264

14) B cocraB pexkBusura «Iloanmuce» BXoaAsT:
a) ¢amIns, THUIMAIBI JTUIa, TOAMKUCABIIETO JOKYMEHT; INYHASI TOAMKICH; HANMEHOBAHHE
JIOJDKHOCTH;
0) HaMMEHOBaHWE JOJDKHOCTH JIUIIA, TTOAMMCABIIETO TOKYMEHT; TUYHAS MTOJIIUCH;
pacmdpoBKa moaAnucH (pamMuus, HHUITHAbI );
B) HAMMEHOBaHWE JIOJDKHOCTH JIUIA, TOAMUCABIIETO TOKYMEHT; TUYHAS MTO/IINCH;
pacmrdpoBKa MOANMUCH (MHUIHAIIBI, (haMUIIH).

15) I'pud cornacoBaHusi JOKYyMEHTA MOKET COCTOATH:

a) wu3 cinoBa COI'JTACOBAHO (0e3 kaBbIueK U ABOETOUMS), HAUMEHOBAHUS JOKYMEHTA,
KOTOPBIM OCYIIECTBIIICTCS COTIACOBaHUE (B MMEHHUTEIIHLHOM TAACKe), €ro JaThl U HOMEPA,

0) M3 JODKHOCTU BU3UPYIOIIETO, €r0 JIMYHOH MOANUCH U Paciu(pOBKH MOAMUCH (MHUIIUAIOB
U (haMWIHN), 1aThI;

B) wu3 cioBa COI'JTACOBAHO (0e3 kaBbIueK U ABOETOUMS), TOJDKHOCTH JIUIIA, C KOTOPHIM
COTJIACOBBIBACTCS IOKYMEHT (BKIIFOUasi HANMCHOBAHUE OPTaHU3AIIHH ), JIMIHOU TTOJIITUCH,
pacmrGppOBKY MOANMKUCH (MHUIIHAIOB U (DaMHIIUN).

16) Kaxoii u3 kpurepueB olleHKHA HHPOPMAIIUH MTPEIOoIaraeT, 4ro 3a Bpems coopa u 00paboTKu
UH(pOPMAaLIUU COCTOSIHUE 00BEKTa HE U3MEHUIIOCH, T.€. HH(OpMAIUS ABISAETCS aKTyalbHOM?
a) moiHOoTa HH(OpMAaINH;
0) omepaTMBHOCTH HHPOPMAIIHH;
B) JOCTOBEPHOCTH MH(OPMAIIIH.

17) Ilo xakoMy IPU3HAKY PA3JIMYAIOTCS CPOUHBIE U HECPOUHBIE YIIPABICHUYECKUE JOKYMEHTBI?
a) [0 IIPOUCXOXKICHUIO;
0) 1O Ha3HAYEHUIO;
B) II0 CPOKaM HCIIOJTHEHUSI.

18) OpuruHainsl, COCTaBIIIEMbIE B HECKOJIBKUX 3K3EMILIAPaAX — 3TO ...
a) Komuwu;
0) nyOomuKaThl;
B) YMHOXEHHBIC OPUTHHAJIBI.

19) Habop pexkBU3UTOB OGUIIMAIEHOTO MUCHbMEHHOTO JOKYMEHTA, PACIIOJI0KEHHBIX B
OTIpeNIeIEHHON TTOCIIEeIOBATEIbHOCTH, COCTABIISIOT ...
a) OJjaHK JOKYMEHTA,
0) dopmymsip TIOKYMEHTa;
B) ¢opmynsp-obpasel JOKyMeHTa.

20) Yto sSBISATIOCH OCHOBHBIM MaTepHaJIOM ISl MEchMa J10 KoHia XIV Beka?
a) IEpPraMeHT;
0) mnamnmpyc;
B) Oepecra.

1. CocraButb u odopMHTH, NPHUKA3bI MO0 OCHOBHOH /J1eSATeJbHOCTH, He00X0AMMbIe B
YIPaBJCHYECKHUX CHTYAIUsAX.
I'enepanbubiii aupexkrTop kommepueckoro 6anka Kb «Kpeaut 0ank» B r. Ctepautamax
®omuH I1.H. 12 mapra Tekymero roja usaai npuka3 Ne 23 o peopraHu3aniy CTpyKTypbl OaHKa.
OTu M3MEHEHHUs ObUIM BbI3BaHbl PACHIMPEHHUEM COCTaBa YCIYI, OKa3bIBAEMbIX OaHKOM
CBOMM KJIMEHTaM, IOJlyueHHMeM OaHKOM JIMIIEH3UM Ha MpPOBEJACHUE BATIOTHBIX OIeEparuii,




yBeJIM4YEeHUEM 00beMa orepanuii ¢ HIeHHBIMU OyMaramu.
[Ipukazom npeaycMaTpuBalioCh:

1. Jo 1 mexaOpst Tekymiero rojga co3gaTb B CTPYKType OaHKa OTAEN BAJIIOTHBIX OINEpaluil u
oTIen omepauuid ¢ UeHHbIMH Oymaramu. HawanbHMKamMu  OTIENOB  Ha3HAYaAIUCh
cootBercTBeHHO OpiioB B.C. u KotoBa M.1.

2. HauanpbHMKaMU HOBBIX OTJIENOB HAJ0 MPUHATH MEPHI M0 YKOMIUIEKTOBAHUIO INTAaTOB CBOMX
OTJIECJIOB COOTBETCTBYIOIMMH CIELHAIMCTaMU 10 1 nexadps TeKylero roja.

3. Kpome Toro, HauanpHUKaMU HOBBIX OTJEJIOB MPEANUCHIBATIOCH MOATOTOBUTH U MPEICTaBUTh
Ha yTBepxaeHue a0 | ¢eBpans cienyromero roja mojoxkeHus o0 oTaenax U JO0HKHOCTHBIC
MHCTPYKIMU HA CBOUX COTPYAHUKOB.

4. Otneny aBromaru3anuu (HadanpbHUK otaena Becemno C.I1.) no 1 deBpans cienyromero roga
CTaBWJIaCh 3ajlaya OCHAILEHUS aBTOMATHU3WPOBAHHBIX pabOYMX MeECT [UIsi HadalbHUKOB
CO3/1aBaEMbIX OTJEJIOB COOTBETCTBYIOIIUM OOOPYAOBAaHUEM U MOAKIIIOYCHUS MX K JIOKAJILHOU
nH(pOpMaIMOHHOM ceTn OaHKa.

5. OOmuii KOHTPOJIb 32 UCHOJHEHUEM IpHKa3a ObLI BO3JIOKEH Ha KOMMEPUYECKOTO AMPEKTOpa
6anka 3onotosa C.B.

[Tpuka3 ObUT COTVIAcCOBAH C 3aMECTUTENIEM T€HEpaIIbHOTO aupekTopa O0anka HedemnoBoit

3.1. u rnaBHbIM Oyxrantepom 6anka ComoBbiM B.I1.

2. CocraButh u 0GOpPMHUTH CJyxKeOHble NHUCbMAa, HEO0XO0AMMble B YIPaBJIeHYECKUX
CHUTYAIUSAX.

®upma 3A0 «AHTED» CTPOUT aBTO3ANIPaBOYHOM cTaHIUU B I'. CTpyHUHO. ['eHepanbHBbIi
mupektop 3A0 «Antem» Caxapos M.D. coolmiaer 3aka3yuky - reHepaibHoOMy nupektopy OO0
«EHuceit» MapxkenoBy M.B. 0 rotroBHocTM 00bEKTa M HPOCUT HA3HAUUTH JACHb IMPUEMKHU
paboueil koMuccuell 3aKOHUEHHOTI'O CTPOUTEINILCTBA.

Anpec 3AO0 «Antem»: 202013, r. Bragumup, yu. Jlyrosas, a.13; ten./dakc: (491)5-22-
11. ITucemo nmoaroToBmina uucnekTop Kapora 1.B. Ten. 5-16-10

I'enepanbubiii nupekrop «Enucein» MapkenoBy M.B. npejiaraer Ha3Ha4uTh JCHBb
npueMku oObekTa 21 mekabps Tekyuiero roga. Takke OH NMPOCUT OOECIEYUTh MPUCYTCTBHE
npejcraBuTesiell moxkapHod oxpaHHbli MYC M rocynapcTBEHHOM HMHCIEKIMH 0€30IacHOCTH
JIOPOKHOTO BMKEHUs T. CTpyHUHO.

Anpec OOO «Enuceii»: 113012, r. Mocksa, XXKusapes miep., 1.9/1. Ten./daxc :(495) 927-
18-34. IIucemo noarorosui crapuuii uexkenep Kpasuos T.W. Ten. 927-13-87.

2 BapMaHT

1) Kakum cBOHCTBOM MOKHO 0XapaKTepPU30BATh HAJM4YHe Yy JOKYMEHTAa HeOoThbeMJIeMbIX
cJaraeMblx, 0e3 KOTOPBIX OH CyIIeCTBOBAaTh HE MOXKeT?
a) aTpuOYTHUBHOCTH;
0) BEIIECTBEHHOCTD;
B) CTPYKTYPHOCTb.

2) Kakas ¢pyHKUMSI OTHOCHTCS K 00IIMM (PYHKIUSIM JOKYMeHTa?
a) OOmIeKyIbTYypHas;
6) wuH(pOopMaIMOHHAS;
B) NIpaBOBasl.

3) ... - aeiicTBMe WJIN COBOKYITHOCTD /1eliCTBUii, NPUMeHsIeMbIX NPHU 3aNUcH HHPOPMALMHU HA
MaTepHaJIbHOM HOCHUTEIe.
a) MeToJ TOKyMEHTHPOBAHUS;
6) crmocod JOKYyMEHTHUPOBAHMUS,
B) CpEJICTBO JOKYMEHTHPOBAHMSL.




4) ...—u300pa3uTeibHbIE JOKYMEHTBI, CO3IaHHbIE (poTOrpaduYecKUM CIOCOO0M.
a) TEXHUYECKUE JOKYMEHTHI;
0) (HOTOINOKYMEHTHI;
B) KHHOJIOKYMEHTHI;
r) (OHOJOKYMEHTHI;
) JTOKYMEHTHI HA MAIIMHHOM HOCHUTEJIE.

5) ... —3T0 mpouecc ynopsiioueHusi WU pacnpeneeHusi JOKYMEHTOB 10 KJaccaM ¢ IeJIbH]
OTPAa’KeHHsI OTHOIIEHUIT MeKy HUMH H COCTABJIEHHS KJIACCH(PUKAIIMOHHOI CXeMBbl.
a) CTPYKTypHPOBaHHE;
0) xnaccudumpoBaHwUe;
B) JIOKyMCHTHPOBAHHUE.

6) Kakoii n3 npuBeeHHBIX HUKE PEKBU3UTOB BKJIIOYAET MOANMUCH HCIIOJTHUTEJISI
AOKYyMeHTa?
a) OTMETKa 00 MCIIOJIHHUTEIIC,
0) orMeTka 00 UCIIOJHEHUH TIOKYMEHTA U HalPaBJICHUH €ro B JICNIO;
B) OTMETKa O MOCTYIUICHUHU JIOKYMEHTa B OPraHU3aIIHIO.

7) HazoBuTe pa3Mep npaBoro moJisi (B MM), KOTOPbIi YCTAHABJIUBAET /sl YIPaBJIeHYECKHX
noxkymentoB 'OCT P 7.0.97-2016
a) 10 mm
0) 20 MM

8) Kakasi yacTh TeKkcTa MpuKa3a siBJIsAETCs 00A3aTeIbHOM ?
a) KOHCTaTHUpYHOLIas
0) pacnopsauTesbHas

9) PexkBH3NT JOKyMEHTa — J3TO:
a) ero OTAENbHBIN SJIEMEHT
0) dYacTh CIIy’KEOHOTr0 MrchMa
B) (UpMEHHBIN OJIAHK

10) C noMomb10 Kakoro peKkBu3uTa ogopmIsieTcsi BHellIHee COrJIacOBAHUE JOKYMeHTa?
a) BH3bI COTVIACOBAHMS
0) rpuda coriiacoBaHus

11) Kem noanuchiBalOTCs JOKYMEHTBI, COCTABJIsIeMble KOMHUCCHEH ?
a) PYKOBOJUTENIEM OpraHu3aluu
0) mpexacenarenemMm
B) IpeJcenaTeseM U WieHaMH KOMHCCUU
r) mpeacenaTeseM U CEKpeTapeM

12) I3 npuBeieHHBIX HUKE MAPHBIX HAMMEHOBAHUII BbIOepUTe MpoLecchl, KOTOPbIe
COKpAIIA0T YMc10 GOopM JOKYMEHTOB H YCTAHABJIUBAIOT UX €JUHO00Pa3HOe HANlCAHHe:
a) THUMM3AIM U aBTOMAaTH3aIUs
0) yHHbUKAIKUSI U ONITUMH3AIUS
B) YHU(UKAIMS U CTAaHAAPTH3AIMS

13) B rpynny opranu3anuoHHbix 1okymeHToB HE BxoauT:
a) TPYAOBOM JOrOBOp
0) wTaTHOE paclucaHue
B) TOJIOKEHUE

14) BoiOepuTte npaBu/ibHbIH BapuaHT HU¢poBoro ogopmiieHus 1aThl:
a) 06.05.2013
6) 6.5.13
B) 06.05.13

15) [Ipuxa3s aBasercs:
a) JTOKYMEHTOM, IPUHUMAEMBIM KOJUIETHAIbHBIM OPraHOM JUIsl PELIEHUS TPOU3BOICTBEHHBIX
3ajia4, BOIIPOCOB;
0) NpaBOBBIM aKTOM, M3aBAEMbIM PYKOBOJMUTEIEM, JUIsl PEIIEHNS OCHOBHBIX ONEPAaTUBHBIX




3a/1a4, CTOAIIMX Mepell JTaHHOW OpraHu3anuen

16) Kak Ha3bIBajICsl JOKYMEHT, yupexxaeHHbIN [leTpom I, onpenensromuii kpoMe BCEro mpo4ero
OpraHu3aluio paboThl C JOKYMEHTaMH B KOJUIETHAX?
a) ['eHepanbHBIN PETIAMEHT;
0) I'enepanbHbIi HOPMYIIAD;
B) [eHepanpHbIil MaHU(DECT.

17) OcHoBOM OpraHu3aiuy AesATeIbHOCTH MUHUCTEPCTB CTal MPUHLIHUII ...
a) KOJUIETHATIbHOCTH;
0) caMHOHAYAIHS,
B) pa3/ieleHUs] IOJTHOMOYUH.

18) IIpoekT kakoro gokymeHTta Obu1 pazpadoran UTY?
a) «OOmue npaBuia TOKYMEHTAIIMH U JOKYMEHTO000POTaY;
0) «Eaunas rocympapcTBeHHas cucTeMa JeJIONpPOU3BOICTBAY;
B) «['ocynmapcTBeHHas cucTeMa JOKYMEHTAIIMOHHOTO 00CCTICUCHUS YIIPABICHHSI.

19) Bcecoro3Hblii HAy4YHO-UCCIIEI0BATEIbCKU MHCTUTYT JOKYMEHTOBEACHUS U ApXUBHOTO Jieja
(BHUMIA]L) Obu1 yapeskieH ...
a) B1958r,;
0) B1966T.;
B) B1970T.

20) B ocHOBY pa3paboTku yHH(DHUIIHPOBAHHBIX CHCTEM JIOKYMEHTAIIMH OBLI TIOJIOXKEH €TNHBIH
METOJIOJIOTUYECKU I TTOXO, COACPIKALIUINCS B...
a) OOmerocynapcTBeHHOM cucTteMe cOopa U 00pabOTKU HHPOPMAITHH TS yIeTa
TUTAHUPOBAHUS U YIIPABICHUS HAPOIHBIM XO3HCTBOM;
0) [ocymapcTtBeHHOM craHmapTe «YHU(DUIUPOBAHHBIC CUCTEMBI JOKyMeHTaIuu. OCHOBHEIC
MOJIOXKECHUS;
B) OO0miepoccuiickoM Ki1accu(puKaTope yrnpaBIeHYECKON JOKYMEHTAINH.

1. CocraButh U 0GOPMUTH NPHKA3BI 10 OCHOBHOH /esITeIbHOCTH, He0o0XoAUMBbIe B
yHpPaBJIeHYeCKHX CUTYaIUsIX.

OAO «Mocmamr» (r.MockBa) HNpUCTYNUIO K MOJEPHU3ALMU MPOU3BOJCTBA B LIENAX
HaJIaKUBaHUS BBITyCKa OpPOHMPOBAHHOI'O AaBTOMOOMJIS BBICOKOM NPOXOAUMOCTH JUIf
MunuctepcrBa 000poHsl PO.

I'enepanbubii  qupektop OAO  «Mocmam»  Koprees B.C.  wuzpgan npukas o
MOJIEpHU3ALIUH OCHOBHOT'O IPOU3BO/ICTBA.

B npukase yka3bIBanocs:

1. Otmen Mexanuzanuu (rm1aBHbId  MexaHuK @uiaumonoB B.IL) nomkeH 3akOHYMTH
PEKOHCTPYKIIMIO TJIaBHOIO KOHBEMepa 3aBoja 10 1 MIOHA CIEeIyIOIIEro roja.
2. Otneny texHomoruu  (riaBHbld TexHosor CepoB B.C.) W KOHCTPYKTOPCKOMY OTHAETY

(Hau.otnena Bacun E.IL) mnpeanuchiBaoch 3aKOHYUTh TEXHOJIOIMYECKYIO MOJTOTOBKY
IIPOU3BOJICTBA U BCEW HEOOXOIUMOW TEXHOJIOTMYECKONH M KOHCTPYKTOPCKOW JOKYMEHTAIUH
1o pa3pabOTKe M MOCTAHOBKE HA MPOMBIIIIEHHOE MPOU3BOACTBO HOBOrO aBTOMOOMWIIA 110 1
aBryCTa CIEAYIOIIET0 To/a.
Kommepueckomy nupektopy KympusnoBy H.II. mopywanocs mnocraBka NepBOil mNapTUH
aBTOMOOWIIeH B YpanbCKHil BOGHHBIH OKpyT. IlocTaBka aBTOMOOWIIEH 3aKa3uumKy JOHKHA
OCYILECTBIISATHCS MPH YCIOBHH MPEIOILIATHI CTOUMOCTH BCEW ApTHH aBTOMOOUIIEH.
3amecTuTenio renepanbHoro aupektopa Porosy WU.T. mopyuanochk obecrneunTs KOOPAUHAIMIO
MPOM3BOJICTBA U OCTABOK KOMIUIEKTYIOIIMX K aBTOMOOWITIO 3aBOJJaMHU-CMEKHUKAMHU.
KoHTposb 3a ucnosiHeHHEeM mpuKa3za ObUT BO3JIOKEH Ha 3aM. reHepanbHoro aupekropa OAO
«Mocmamn» Unbuenko C.I1.

[Ipuka3 noxanucan reHepainbHbIM aupekTopoM KopaeeBpiM B.C. 15 okTa0psi Tekyiero

roaa.

[Ipuka3 OblT 3aBU3MPOBAH KOMMEPYECKUM JMPEKTOPOM, TIJIaBHBIM MEXaHHKOM U



TJIAaBHBIM TCXHOJIOT'OM.

2. CocraButh m Oq)OpMI/ITL AOKJIAJHbIC 3aIIlMCKH, H606X0)II/IM[>Ie B YHPaBJCHYECCKHUX
CUTyallusIX.

Hauanpauk otaena kaapoB OAO «Meramrypr» (r. Ilepmp) H.H. I'pomoB Hampasui
reHepanbHoMy nupektopy OAO «Mertamnypr» KpacnoBy T.E. nokiagHyro 3anucky.

B noxnanHo# 3amucke OH JOBOIMII IO CBEICHHUS I'EH.IUPEKTOpa, 4TO pabouue BTOPOTo
nexa JLA. Ilpoknos, I1.A. JIpo3noB, E.M. [IpyHuH TOCTOSIHHO OMa3[bIBafOT Ha padory. OH
MOSICHSUI, YTO UM, KaK HayaJIbHUKOM OTJeJNia KaJIpoB, ObLI MPUHAT psi Mep, HAIpaBJIECHHBIX Ha
MOBBIIICHUE TUCIUTUIMHBI YKa3aHHBIX pa00uyuX: MPOBEACHBI OeceIbl, BEISICHEHBI 00CTOSITETLCTBA
orno3naHuii Ha paboTy, coOpaHbl OOBSCHUTENbHbIE 3alUCKU C HapylmIuTeled TpyAoBOil
JUCLUIUIMHBL, OJIHAKO, ONO3JaHUsI PETYIISIPHO MPOI0JIKAIOTCS.

[Tostomy H.H. I'pomoB mpocut T.E. KpacHoBa Haka3zarh HapymuTeneud TpPYyIOBOM
JUCUUILIMHBL, TMIIUB UX MPEMUHU 3a 4eTBepThIi kBapTai 2006 roa.

JloknagHas 3amucka HamucaHa 27 aBrycra TEKYIIEro roja M 3aperucTpupoBaHa 3a
HOMEpOM 23.

Hrorosasi koHTpoOJIbHaAsI padoTa
Jucuunianna «/JlokyMeHTanMoHHoe o0ecnevyeHne ynpaBaeHUus»
1 BapuanT

Y

YTO OTHOCHUTCS K MPU3HAKAM /IOKYMEHTA:
a) (YHKIHMOHATBHOCTH MH(POPMAITIH;

0) TOXIECTBEHHOCTh CaMOMYy ce0e;

B) 3aBEPIICHHOCTh COOOIICHUSI.

2)

... — JIOKYMEHTBI, OTpakallue pe3yJbTAT CTPOUTEJIBHOI0 M TEXHOJOTHYECKOro
NMPOEKTUPOBAHNS, KOHCTPYHPOBAHMS, HWH)KEHEPHbIX H3BbICKAHUH M JApyrux padoTr mno
CTPOUTENbCTBY 3IaHUM W COOPY:KEHMIl M W3rOTOBJECHUIO W3/AeJIUIl NPOMBINLICHHOTO
NPOU3BOJCTBA.

a) TEXHUYECKHE TOKYMEHTHI,

0) (HOTONOKYMEHTHI;

B) KHHOJIOKYMEHTHI;

r) (OHOJOKYMEHTHI;

) JTOKYMEHTBI HA MAIIMHHOM HOCHUTEJIE.

3)

JIOKyMeHT, BOCHPOM3BOASIIIMI HHGOPMALHUIO JPYroro JOKYMEHTa W BCE €ro BHEUIHUE
NMPU3HAKH

a) BTOPUYHBIN;

0) BM3YaJbHBI;

B) KOMUS.

4)

CoryacHo kjaccu@uKanuyu JOKYMEHTOB 10 YPOBHIO 00001mieHusi HH(pOpMALUM Pa3jiM4aloT
JOKYMEHTBI:

a) TEepBUYHBIC U BTOPUYHBIE;

0) TEKCTOBBIE U HETEKCTOBBIE JOKYMEHTHI,

B) JIOKYMEHTBHI Ha €CTECTBEHHOM U MCKYCCTBEHHON MaTepHaIbHON OCHOBE;

r) TNEepUOJMYECKUE U HENEPUOANUECKHUE JOKYMEHTHI.

5)

Jyoaukar —

a) 9TO MepBbIN (WM €IUHUYHBIN ) SK3EMIUISP JOKYMEHTA, 00J1aalouid FOPUINYECKON CHUIION,

0) 2TO JOKYMEHT, BOCIPOM3BOAAIINN WH(GOPMAIIMIO IPYroro JOKYMEHTa M BCE €ro BHEIIHHE
MIPU3HAKHU WK YacCTh UX;

B) 9TO KONHsI O(UIIMATBHOTO JOKYMEHTA, UMEIOIIas IOPUINYECKYIO CUITY MTOATUHHUKA.

6)

TecHast B3aHMOCBA3b 3JIEMEHTOB M HOJCHCTEM AOKYMCHTA, ob0ecnmeunBawIiasi €ro




HEeJOCTHOCTD U TOXKIECTBEHHOCTh caMoOMy cefe — 3To
a) arpuOyTHUBHOCTH;

0) (YHKIIMOHAILHOCTB;

B) CTPYKTYPHOCTb.

7)

IIpaBoBasi pyHKIHSA JTOKYMEHTA OTHOCUTCS K KATErOpHHU
a) TJaBHbBIC

0) oOmue

B) CIEIUaJIbHbIC

8)

KakuM CBOHCTBOM MOKHO OXapaKTepPH30BaTh HAJIMYHE Y JAOKYMEHTa HEOTheMJIEMbIX
cjaraeMbix, 0e3 KOTOPBIX OH CYIIIeCTBOBATH HE MOXKeT?

a) aTpuOyTUBHOCTH;

0) BEIICCTBEHHOCTD;

B) CTPYKTYPHOCTb.

9)

... — 3TO NpoLeCcC YNOPSAJA0YECHHS WM pacnpelejeHHsl JOKYMEHTOB 10 KJaccaM ¢ HeJbIo
OTPAaKeHUs1 OTHOIIECHUI MesK1y HUMH U COCTABJIEHUS KJIACCU(PUKANMOHHOM CXEMBbI.

a) CTPYKTYpUpPOBAHHUE;

0) xiaccuduIpoBaHHE;

B) JOKYMEHTHPOBAHHME.

10) Kakoii u3 npuBeeHHbIX HHKEe PEKBU3UTOB BKJIIOYAET MOJAMUCH UCIIOJHUTEIS JOKYMeHTa?

a) OTMeTKa 00 UCTIOJHUTEIIC;
0) oTMmeTKa 00 MCIOJHEHHH JTOKYMECHTA U HAMPABJICHUH €r0 B JEJI0;
B) OTMCTKA O NOCTYIVICHUU JOKYMCHTA B OPraHu3alnio.

11) HazoBuTe pa3mep npaBoro moJisi (B MM), KOTOPbIii yCTAHABJIMBAET /1Jisl YIPABJIeHYECKUX

noxkymentoB 'OCT P 6.30-2003
a) 10 mm
0) 20 MM

12) Kakas yacTh TeKCTa MPUKa3a siBJIsieTcsl 00s13aTeJIbHO¥ ?

a) KOHCTaTHUpPYIOLIas
0) pacrnopsauTesbHas

13) PexBU3UT JOKyMeHTa — 3TO:

a) ero OT/EJbHBIN AIEeMEHT
6) yacTh Cl1y’)keOHOTO NUcChMa
B) (QupMeHHBIH O1aHK

14) C noMo1b10 KAKOIr0 peKBU3UTA 0(hOPMJIsieTCsl BHELIIHEe COrJIACOBAHME JOKYMeHTa?

a) BH3BI COTJIACOBAHUS
0) rpuda cornacoBaHus

15) i & NPUBECACHHBIX HUKEC MAPHBIX HauMeHOBaHMIi BblﬁepHTe Nmpoueccobl, KOTOPbLIC

COKpAIIAIOT Yuca0 GopM JOKYMEHTOB U YCTAHABJINBAIOT UX €IHHO00OPA3HOE HANIMCAHNE:
a) THIH3AIWS U aBTOMAaTH3aIUs

0) yHubUKaIKI U ONTHMH3AIHS

B) YHUDUKANNS U CTaHIAPTH3AIHS

16) B rpynny opranuzanuonnsix 1okymentoB HE Bxoaut:

a) TPYIOBO TOrOBOP
0) mITaTHOE paclHcaHue
B) TMOJIOKEHUE

17) BbiGepuTe npaBWIbHBINH BapHAHT HM(PPOBOro 0popmMJieHHs AAThI:

a) 06.05.2013
6) 6.5.13
B) 06.05.13

18) Ilpuka3 saBaseTcs:

a) JOKYMEHTOM, MPUHUMAEMbIM KOJUIETHAIBLHBIM OPTaHOM JIJISl PEIICHUSI IPON3BOICTBEHHBIX
3a/1a4, BOIPOCOB;




0) NpPaBOBBIM aKTOM, U3JAaBACMBIM PYKOBOAMUTEIIEM, [UIsl PEIICHNS OCHOBHBIX OIIEPATUBHBIX
3a/1a4, CTOSIIUX IIepe]l JaHHON OpraHu3aluen

19) Kak Ha3bIBasiCA JOKYMEHT, YupekaAeHHbIN [leTpoMm I, onpenenstomuii kpome BCEro npovero
OpraHu3aIio paboThl C JOKYMEHTAMH B KOJUICTHAX ?
a) l'eHepanbHbIH perjiaMeHT;
0) I'enepanbHblii popmyasp;
B) ['enepanbHblii Manudecr.

20) OcHOBOM OpraHU3alMK AEATEIbHOCTH MUHUCTEPCTB CTaJ MPUHIIMII ...
a) KOJLJIErHajJibHOCTH;
0) eIMHOHAYAJINS;
B) pa3jaejieHus MOJHOMOYMIA.

21)....9T0 ABUKEeHUE JOKYMEHTOB B OPraHU3alMH C MOMEHTA UX CO3AaHMA HJIU NMOJTy4YeHHs 10
3aBepuIeHUs UCTIOJTHEHHS WM OTIPABJICHHSI.
a) perucrpauus;
0) cucreMa JOKyMEHTAIUU;
B) JIOKYMEHTOOOOPOT.

22) 1o OTHOLIEHHIO K YIIPABJIEHYECKOMY 00bEKTY BbIIEJISIOT JOKYMEHTONOTOKH:
a) BHYTPEHHUH JOKYMEHTOIIOTOK;
0) TOPU3OHTAIBHBII JOKYMEHTOIOTOK;
B) BXOJSIINNA TOKYMEHTOIOTOK;
I) BEPTUKAIBHBINA JOKYMEHTONOTOK;
J) HCXOMSIIUNA TOKYMEHTOIOTOK.

23) OcHoBHas Heab cay:xkonl J0Y
a) OCYIIECTBUTH B MOJHON Mepe BCE NEUCTBUS MO JOKYMEHTAIIMOHHOMY 00€CTICUEHHIO
JIESATCIIbHOCTH OpraHU3aIiu;
0) OCYIIECTBUTH B TIOJHOW MEpE BCE NCHCTBUS 110 MaTepUATHHO-TEXHHYECKOMY 00€CIICUCHHTIO
JIESATCIIbHOCTH OpraHu3aIuu;
B) OCYIIECTBUTH B ITOJHOW Mepe BCE ACUCTBUS 10 HHPOPMAITMOHHOMY 00eCIIeUeHUI0
JIESITCIIBHOCTH OPraHu3alliu.

24) K opranm3zaumonHoii pynkuum cay:xk0b1 IOV ciaenyer oTHecTH:
a) PEruCTpalMIO BXOJAIINX, UCXOAALUIMX U BHYTPEHHUX TOKYMEHTOB;
0) opraHM3alUIO0 COBPEMEHHOI'O PACCMOTPEHNUS JOKYMEHTOB PYKOBOJICTBOM OpPraHU3alUHY;
B) KOHTPOJIb 32 CPOKAMH MCIIOJIHEHUS IOKyMEHTOB;
I') NOPOBEJECHHE SKCIEPTU3bl HAYUYHOM U MPaKTUYECKON [IEHHOCTH IOKYMEHTOB.

25) Benenune HH(OPMAIHOHHO-CIIPABOYHOI Pa0OThI 110 TOKYMEHTAM OPraHU3aIMU OTHOCUTCH K
a) K TexHosorndyeckoil GpyHkiuu ciayxo0sl 10Y;
0) k opranuzanMoHHON pyHKIMHU ciyxO0b1 IOV
B) K KOHTpOJIbHOU (yHKIMU ciyk0b1 JIOY;
r) K Meroaudeckol pyHkiuu ciyx0el JIOY.

26) YcaoBHOe 0003HaYeHHNE TOKYMEHTa, MIPUCBalBaeMoe eMy NPHU perucTpauuu, Ha3bIBaeTcs ...
a) IlopsakoBblili HOMep;
0) PermcrpaumoHHBbIN HHIEKC;
B) Y4YeTHbIN UHJEKC.

27)I'naBHOe Ha3HAYEHMeE PerucTpaluu
a) HampaBJICHHE JOKYMEHTA PYKOBOJIUTEINIO;
0) mpuaaHWe TOKYMEHTY IOPUINYECKON CHIIBI,
B) MOATBEPKACHUE (aKTa €ro CO3JaHMs WIH MOCTYIUICHUS;
I') BBOJ JOKyMEHTa B MH(GOPMAIMOHHYIO 6a3y OpraHu3aluu.

28) ®opmbl perucTpanum 10KyMeHTOB MOTYT ObITh
a) KapTo4YHas;
0) >KypHaJbHasd,




B) anbOOMHas
I) aBTOMAaTHU3UpOBaHHas 3JeKTpoHHas (Ha [I9BM);
1) OJOKHOTHAs.

29) CoBOKYNHOCTb JOKYMEHTOB, OTHOCSIIIIMXCS K OJJTHOMY BONPOCY MJIM YYACTKY
1eATeJIbHOCTH, IOMEIIEHHbIX B OT/1eJIbHYI0 00J105KKY — HA3bIBAIOT

a) JIenom,

0) mankoi,

B) apXUBOM.

30) DxcnepTH3a IEHHOCTH JOKYMEHTOB — 3TO

a) oTOOp JOKYMEHTOB Ha rOCYIapCTBEHHOE XPAHEHUE UM YCTAaHOBJICHHE CPOKOB MX XPAHEHUS
Ha OCHOBE TMPUHSTHIX KPUTCPHEB.

0) oTOOp TOKYMEHTOB Ha TOCYJapCTBEHHOE XPAHCHHE

B) YCTaHOBJICHHE CPOKOB MX XPAHEHUS Ha OCHOBE MPUHSATBHIX KPUTCPHUEB.

3aganue

CocTaBUTH U 0OPMHUTH CJIY:KEOHYIO 3aANMCKY.
CocraBUTh JOKIAHYIO 3alUCKy HadajlbHHMKa oTaena pykooautento 3A0 «HTC-Jlupep» o
(akTe HEBBINOIHEHUSI PACIOPSIKEHUSI O MOHTaXe OOOpYJOBAHHMS HAa YYacTKE IO MPUYMHE
c1aboro KOHTPOJS CO CTOPOHBI TIJIaBHOTO MexaHuka. OcTanpHble JaHHBIE yKa3aTh
CaMOCTOSTEIIBHO.

Hrorosasi kKoHTpoOJIbHaAsI padoTa
Jucuuniauna «/JlokyMeHTanMoHHoe o0ecnevyeHne ynpaBaeHUs»
2 BapuaHT

1) JloxkyMeHT WM KOMILIEKC JOKYMEHTOB J3TO ...
a) TpeaMeT JOKYMEHTOBEICHUS,
0) OOBEKT TOKYMEHTOBEJCHUS;
B) JIOKYMEHTOBEJCHHE.

2) Kakasi pyHKIUSI OTHOCUTCS K CHENHAJBHBIM (PYHKI[USIM TOKYMeHTa?
a) YHOPSAIOYMBAIOIIAS;
0) ympaBlieHUYECKas;
B) HH(pOpPMAIMOHHAS.

3) ... — HNOKYMEHTBI, CO3laHHbIe C HCIOJIb30BAHMEM HOCHUTeJIell M CIocod 3amucu,
o0ecreynBaOIMUX  OTPAdOTKY HX HHpOpMANUM  IJIEKTPOHHO-BHIYHCIUTEILHOMH
MAaIlUHOM.

a) TEXHUYECKHE TOKYMEHTHI,

0) (HOTONOKYMEHTHI;

B) KHHOJIOKYMEHTHI;

r) (OHOJOKYMEHTHI;

) JOKYMEHTHI Ha MAlIMHHOM HOCHUTEIIE.

4) JlokyMeHT, BOCTIPOM3BOASIIIMI MHGPOPMAIMIO IPYroro J0KyMeHTa M BCe €ro BHeUIHUE
NMPU3HAKH
a) BTOPUYHBIN;
0) BM3YaJbHBI;
B) KOMWUS.

5) Ayoamkar —
a) OTO TEepBBIA (MM EIWHUYHBIN) SK3EMIUIp JTOKYMEHTa, OONaJaroIiuil FOPHIANYECKON
CHIION;
0) 2TO MOKYMEHT, BOCIIPOU3BOISIIHNI HH(POPMAIIUIO APYTOTO TOKYMEHTa M BCE €r0 BHEITHHE
MPU3HAKW WK 9acTh UX;
B) 9TO KOMHsI O(UIIMATBHOTO JOKYMEHTA, UMEIoNIas IOPUINYECKYIO CUITY MTOJTMHHUKA.




6) Tecnas B3aMMOCBSI3b JJIEMEHTOB M TOJCHCTEM [OKYMEHTa, o0ecneuuBalOIIas €ro
LEJOCTHOCTDh M TOXkK/1eCTBEHHOCTh caMoMYy ce0e — 3To
a) aTpuOYTUBHOCTH;
0) (YHKIHOHATHHOCTE;
B) CTPYKTYPHOCTb.

7) IlpaBoBasi pyHKUHMS JOKYMEHTA OTHOCHUTCS K KATErOpUH
a) TJIaBHBIC
0) obmue
B) cHelHajIbHbIC

8) loxyMmeHT, conep:kammii UHGOPMALNIO, He NPEIHAZHAYEHHYIO /s IIHPOKOTr0
pacnpocTpaHeHust
a) HeoNmyOJIMKOBAaHHBIN;
0) HemyOJUKyeMBbIi;
B) HENEpPUOINYECKUIL.

9) Bce onepanuu o o6padoTKe J0KYMEHTOB COCPEN0TOUYMBAKTCS B €IMHOM LIEHTpe -
KaHUeJIAPUH, 0011IeM OT/Ae/ie HJIH Y CeKpeTaps MpH ...
a) IEHTPAIM30BaHHOMN (OpMe OpraHu3aluu JeIONPOU3BOICTBA,
0) JeneHTpaTu30BaHHOW (popMe OpraHU3aIH JICTOPOU3BOJICTBA;
B) CMelIaHHOW (opme opraHu3aluu AeJIONPOU3BOJICTBA;

10) Kakue oprann3anuoHHbIe JOKYMEHTbI YTBEP:KIAI0TCS PYKOBOAUTEIeM OPpranu3anum?
a) JOJDKHOCTHBIC HHCTPYKLIUH
0) MOJOXKEHUS O CTPYKTYPHBIX MOIPA3EIICHUAX
B) MpaBWJIa BHYTPEHHETO PACHOPSIKa
r) BCE IePEUNCIICHHBIC BBIIIE JOKYMEHTHI

11) Kakue pacnopsiiute/ibHble JOKYMEHTbI H3/1aI0TCSI HA OCHOBE eIMHOHAY AU ?
a) peIIeHHs
0) mnpuKassbl

12) C kakoii 1e/ibI0 HA CJIyKeOHOM MUCbMe YKa3bIBAKT (haMuIuio U TejiedoH
HCTIOJTHUTEISA?
a) Uil OTIEPAaTUBHOM CBSI3U C UCIIOJIHUTEIIEM
0) U1 IpUaHUs JOKYMEHTY FOPUINYECKON CUJIBI

13) Ha kakoM ciy:ke0HOM nucbMe npocrasJisiercsi pekBU3NT (13) «Cebliika Ha
perucTpauuOHHBINA HOMEP U ATy A0KYMEHTa»?
a) MHUChMaXx - Mpockbax
0) COMPOBOIAUTENHHBIX MUCHMaAX
B) HMH(POPMAIMOHHBIX THUChMaX
r) MHChbMax- OTBETAX

14) TunoBoii popMyJIsIip TOKYyMEHTA — 3TO COBOKYITHOCTH PEKBU3UTOB:
a) o00s3aTenbHBIX (TOCTOSHHBIX)
6) HeoOXOAMMBIX JJIs TaHHOTO TIOKyMEHTa
B) PACIIOJIOKEHHBIX B ONPEJAEICHHON IMOCIEA0BATEIBHOCTH

15) IpoekT npuka3a 1Mo JUYHOMY COCTABY FOTOBUTCS:
a) PYKOBOJHUTEIEM OpraHU3aIU
0) PYKOBOJIUTENEM CTPYKTYPHOTO MOJPA3/IeIeHus, I/Ie TPYIUTCS paOOTHUK
B) Ha4yaJbHUKOM OTJEJa KaJIpOB

16) Kakoii pekBH3UT He BXOJMT B COCTaB NpuKa3a?
a) jJaTa JIOKyMEHTa
0) anmpecar
B) HAMMCHOBaHWE OpPTaHHU3AINH
r) TMOIIHUCH

17) He BepeH cienyouuii 3arojioBoK nNpuKasa:
a) «O peopraHu3zanuyu NpeANpPUATUIY;




0) «IIpuka3s 1o mpeanpusTUION;
B) «OO0 M3MEHEHUH OIUIAThI OTITYCKOBY

18) YkakuTe npaBWJIbHOE 0003HAYEHHE MECTA U3IaHHS IOKYMEHTAa:
a) 1. Mockaa;
6) ropoa Mockga;
B) Mocksa

19) Kak Ha3bIBasiCA JOKYMEHT, YupekAeHHbIN [leTpoMm I, onpenenstomuii Kpome BCEro npovero
OpraHu3aIuio paboThl C JOKYMEHTaMH B KOJUICTHUAX?
a) ['eHepajbHbIi perjiaMeHT;
0) I'enepanbHblii popmyasp;
B) ['enepanbHblii Manundecr.

20) Kaxue opranu3animoOHHbIe IOKYMEHThI YTBEP:KAAI0TCA PYKOBOAUTEIeM OpraHnu3anuu?
a) JOJDKHOCTHBIC HHCTPYKIIUH
0) MOJOXKEHUS O CTPYKTYPHBIX [TOAPA3IEIICHUAX
B) MpaBWJIa BHYTPEHHETO PACHOPSIKa
r) BCE IIePEUNCIICHHBIC BBIIIE JOKYMEHTHI

21) CBUTOK U3 NOAKIEEHHBIX APYT K APYTY JUCTOB — 3TO ...
a) rpamora;
0) Terpaab;
B) croJioell.

22) IokyMeHTbI U3 BbIIIECTOSIIINX, MOBEIOMCTBEHHBIX OPraHU3aINi 1 00palIeHHs
rpakaaH OTHOCATCH K
a) BXOAALIEMY JOKYMEHTOIIOTOKY;
0) ucxoaslEeMy JOKYMEHTOIIOTOKY;
B) BHYTPEHHEMY JOKYMEHTOIIOTOKY.

23) JlenenTpanu3oBanHas ¢opma opranuszanuu padboTsl ciryx0s1 JJOY npennonaraer

a) BBIITOJHEHHUE BCEX TEXHOJOIMYECKUX OIEpaliii Mo paboTe ¢  JTOKYMEHTaMH OIHUM
CHEIHATM3UPOBAHHBIM CTPYKTYPHBIM MOIPA3ICIICHUEM HIIH CEKPETAPEM.

0) BBIITOJHEHHUE YaCTH OINEPAIllMii IEHTPAJIbHOW CIyXO0O0W JEIOMpPOU3BOACTBA, M YaCTH
OIEPALMNI - B CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACICHUIX.

B) CO3lIlaHME COOCTBEHHOW JENIOTPOU3BOJCTBEHHONW CIYXObl B KaXJIOM CTPYKTYPHOM
NOJIpa3/IeJICHUH OJTHON OpraHU3allHu.

24) K xoHTpobHOI ¢pyHKuuM cayx0b1 JJOY caenyer oTHecTH:
a) PEruCTpalMIO BXOJAIINX, UCXOAALUIMX U BHYTPEHHUX TOKYMEHTOB;
0) opraHM3alUI0 COBPEMEHHOI'O PACCMOTPEHHUS JOKYMEHTOB PYKOBOJICTBOM OpPTraHU3alHH;
B) KOHTPOJIb 32 CPOKAMHU HUCIIOJHEHUS IOKYMEHTOB;
I') TNPOBEJCHHME HKCHEPTH3bl HAYYHOM U NPAKTUYECKOH IEHHOCTH TOKYMEHTOB.

25)....— 23710 pukcanus pakTa cO3AaHNS UJIU NOCTYIVICHUS JOKYMEHTA yTeM
MPOCTABJIEHUS HA HEM JIaThl M PErHCTPANIMOHHOI0 MH/AEKCA C MOCJIeIYIOIIHM BHECEHHEM
He00X0IMMBbIX CBeJeHHUI 0 JOKYMEeHTe B PerHCTPALMOHHYIO0 0a3y TaHHBbIX.

a) KOHTPOJIb;
6) peructpanus;
B) INepeYEHb.

26) llpenBapuTebHOe paccMOTpPeHHE TOKYMeHTOB B ciay:k0e JIOY noapasnessiercs Ha
a) Ba)XHbIC U HEBAXKHBIE;
0) cpodHbIe U HECPOUHBIE,
B) JUIsI 0053aTEIBHOTO PACCMOTPEHHS PYKOBOACTBOM M HE TPEOYIOIIHE PE30TIOIIIHI
PYKOBOJICTBA U HANPaBIIsieMbIe Cpa3y B CTPYKTYPHBIC MOIPA3AEICHUS UCIIOTHUTEIISM.

27) llocTtynawuye J0KYMEeHTbI periCTPUPYIOTCS
a) B JI€Hb MOCTYIJICHUS,
0) B JIeHb MOAMKMCAHUS WIH YTBEPIKICHHUS.

28) HomeHKJ1aTypa J1eJl OpraHu3aluy Ha cJIeAyIolel KaJleHIapHbIii rojl COCTaBJIsIeTCs




a) B 1-2 kBapTayax TEKyIIero roja
0) B 2-3 KBapTanax TEKyIIEro rojaa
B) B 3-4 KBapTajax TEKYIIEro roja

29) I'pynnupoBaHue UCTIOJTHEHHBIX JOKYMEHTOB B /110 B COOTBETCTBHM ¢ HOMEHKJIATYPOIi
JeJ1 M CHCTeMAaTH3alMs JOKYMEHTOB BHYTPH JieJia - 3TO
a) dopmupoBaHHUE MANOK
0) dopMmupoBaHUE aena
B) dopmupoBaHue apxusa

3ananne

CocTraButhb 1 0)OPMHUTH NPUKA3 10 OCHOBHOI 1€ TEJILHOCTH.

CocraButh mpuka3 (yrioBoe pacnosioxeHue pekBusutoB) OAO «PEMOHTHHUK» o
MIPOBEJICHIUN PEMOHTHBIX paboT. B KoHCTaTHpyrollel yacTu yKas3aTh LIeJb U3JaHus Ipukasza (B
CBSI3M C aBapUUHBIM COCTOSTHUEM OTONMTENbHOU cucTeMsbl B 1iexe Ne 4). B pacnopsaaurenbHoi
4YacTH YKa3aThb CpPOKHU TMPOBEACHHUS PEMOHTHBIX padOT, OTBETCTBEHHBIX, KOHTPOJb 3a
VCIIOJJHEHUEM PpacHoOpsKEHUs BO3JOKUTh Ha HadanpHuka wnexa. ®UO corpyaHukoB u
OCTaJIbHBIE JAHHBIE YKa3aTh CAMOCTOATEIBHO.




