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I ITaciopT (pOHI0B OLEHOYHBIX CPEACTB

1. ObaacTh NPpUMEHEeHUs

®onp oneHouHbIX cpeacTB (POC) npenHazHadyeH ISl IPOBEPKH Pe3yJIbTaTOB OCBOEHUS
JUCHUIUIMHBL JIOKyMEeHTallMOHHOE oOecrieueHue yrpaBieHUs], BXOSIIIEH B COCTaB MPOrpamMMbl
MOATOTOBKU CIELUATUCTOB cpeaHero 3BeHa mo creuuanbHoctd  40.02.04 FOpucnpyneHuus.
PaGora oOyyarwimmxcss BO B3aMMOAEHCTBUM C MNpenogaBartejieM 26, Ha CaMOCTOSITEIbHYIO
paboty 10.

2. O0BbeKTHI OLICHUBAHUS — Pe3YJIbTAThI 0CBOCHUS M CUMILINHBI

®OC 1O03BOJIET OLEHUTH CIEAYIOIINE pPe3yJabTaThl OCBOEHUS JUCHUIUIMHBI B
cootBercTBUU ¢ OI'OC cnenmanprocTu 40.02.04 IOpucnpynenius u padodeil mporpamMMmoin
JUCUHUTLITAHBIL:

YMEHHUA:

- MPUMEHATh COBPEMEHHbIE MH()OPMAIIMOHHBIC TEXHOJOTMM JUI MOHMCKAa U 00paboTKH
paBoBOi MHGoOpMaIu U 0GOPMIICHUS IOPUINIECKUX JOKYMEHTOB;

COCTABJISITh PA3IMYHbBIC BUJIbI FOPUANUYECKUX IOKYMEHTOB;

3HAHUSA:

- IPaBUJIa COCTABJICHUS IOPUIUYECKHUX JOKYMEHTOB

BrlnenepeurcieHHble yMEHUs, 3HAHKS HalpaBjieHbl Ha (OpPMUPOBAHKUE Y 00yUaIOIINXCS
CJEAYIOIUX 00X 1 MPO(eCCHOHATBHBIX KOMIIETEeHIHIA:
I[IK 1.3 Bnagete HaBbIKaMM TOATOTOBKH HOPUAUYECKUX JIOKYMEHTOB, B TOM YHCIIE

UCTIOJIb30BaHUEM MH(POPMAITMOHHBIX TEXHOIOTHIA.

3 ®opMbI KOHTPOJISA M OLICHKH Pe3yJ1bTATOB 0CBOCHUS AUCHUILINHBI

KoHTpOIb U OLIEHKa pe3ynbTaTOB OCBOCHMSI — 9TO BBISIBIICHHE, N3MEPEHUE U OLICHUBAHHE
3HaHUHM, YMEHUH U (HOPMHUPYIOMUXCA OOLUIMX U MPOPECcCCHOHATBHBIX KOMIIETEHIIMH B pamMKax
OCBOEHUS JUCLUILINHBL.

B coorBerctBuM ¢ yuyeOHbIM maHoMm crneuuanbHocTH 40.02.04 IOpucnpynenuus,
paboueld mporpamMMoll  AMCHMIUIMHBI  JIOKYyMEHTAIlMOHHOE  OOecleueHue  yIpaBJICHHS
IIpelyCMAaTPUBAETCS TEKYLIUI U IPOMEKYTOUHBIN KOHTPOJIb PE3YIbTATOB OCBOEHUS.

3.1 @opMbl TeKYyILIEr0 KOHTPOJIS

Texymuit KOHTPOJIb YCIIEBAEMOCTH MPEACTABISAET CO00I MPOBEPKY YCBOCHUS y4eOHOTO
MaTepHaia, peryasipHO OCYIIECTBIIEMYIO Ha IPOTSKEHUH Kypca 00ydeHHUs.

Texymmii KOHTPOJIb pe3yabTaTOB OCBOEHHS IMCLUIUIMHBI B COOTBETCTBUU C paboueit
IPOrpaMMOM M KaJCHJApPHO-TEMATHUYECKUM IUIAHOM IPOUCXOJUT TPU  HCIOJIB30BAHNU
CJICAYIOIIMX 0053aTeNbHBIX (POPM KOHTPOJIS:

—  BBIIOJHEHHUE U 3alUTa NPAKTUYECKUX padoT,

— IIPOBEpKa BBIIIOJIHEHUS CAMOCTOSTEILHON paOOThI CTYAEHTOB,

— IPOBEpKa BBIIOJIHEHUS KOHTPOJIbHBIX PA0OT.

Bo Bpemst mpoBeneHHsI y4eOHBIX 3aHATHI JTOTOJHUTEIFHO HCHONB3YIOTCS CIEAYIOIINE
(OpMBI TEKYILIErO KOHTPOJIS — YCTHBIM ONPOC, TECTUPOBAHME IO TEMaM OTAEIbHBIX 3aHATHUIL.

BoinosiHeHHe W 3alMTA MPaKkTHYecKHX padot. [Ipaktuueckue pabOTHI MPOBOIATCS C
LENbI0 YCBOGHUS W  3aKpEIUICHUS INPAKTHYECKUX YMEHHW W 3HAHWM, OBJIAaJCHUA
npodecCHOHATBLHBIMU KOMIIETEHIIMSIMU. B X011 mpakTuyeckoil paboThl CTYAEHTHI IPHOOPETAIOT
YMEHUs, MpelyCMOTpeHHbIe pabodell NporpaMMOM JUCHMIUIMHBL, y4yaTrcsi IPUMEHSTb
COBpPEMEHHbIE HH(OPMAIIMOHHBIE TEXHOJIOTHHU I TOUCKA U 00pabOTKH MPaBOBOM MH(OpMAIIH
U o(opMIIEHUS IOPUIANYECKUX JOKYMEHTOB; COCTaBIATh pa3jM4yHble BUABI OPUIUYECKUX
JIOKYMEHTOB.

CnucoK MpakTHYECKUX padoT:

[IpakTuueckas padora Ne 1. IIpaBuna opopmieHHs pacriopsAUTEIbHON JOKYMEHTAIIUN
[TpakTrueckas padota Ne 2. [IpaBwmiia odopmiiennst HHGOPMAITMOHHO-CITPABOYHOMN
JOKYMEHTaluu



IIpoBepka BBINOJHEHUSI CAMOCTOATEILHON padoTel. CamocrosiTenbHas paboTa
HaIpaBJieHa Ha CaMOCTOSITEIbHOE OCBOEHHE U 3aKperieHue OOydalolMMUCS MPaKTUYECKUX
YMEHHI U 3HAHUU, OBIIAJICHHE MPO(ecCHOHATBHBIMA KOMITETEHITUSIMHU.

CamMocTosATenbHass MOATOTOBKA OOydaloluXcsl MO  JUCHUIUIMHE IPEANoiaracT
CJIeAYIONIHNE BUABI U (DOPMBI pabOTHI:

e (Cucremarmueckas mpopadOTKa KOHCIIEKTOB 3aHATUN, y4eOHOM JINTepaTypHhI.
e OdopmiieHHE OTYETOB IO MPAKTUYECKUM padOTaM, U MOJATOTOBKA K X 3aIUTE.

IIpoBepka BBINOJHEHHS] KOHTPOJIbHBIX padoT. KoHTposbHas paboTa MPOBOAUTCS C
LEJIbI0 KOHTPOJIS YCBOGHHBIX YMEHUN U 3HAHUN U TOCIEAYIOUIETr0 aHalln3a TUITHYHBIX OUTHOOK U
3aTpyJHEHUN OOYyYarOIMXCS B KOHIIE M3YYCHHS TeMbl uiu paszziena. CoriacHO KalleHAapHO-
TEMaTUYECKOMY IUIaHY AMCUUIUIMHBI MPETyCMOTPEHO MPOBEICHUE CIEAYIOMUX KOHTPOJIBHBIX
pabor:

e  KontponpHas padota mo paszneny «JloKyMeHTHPOBAHHUE YIIPABICHYECKON ACATEIHHOCTHY

Crnenudukaiym KOHTPOIBHBIX pabOT MpUBEACHBI HIDKE B TaHHOM KoMmruiekte DOC.

CBoagnasi TadiMua mo nmpuMeHnsieMbiM GopMaM M MeTOAAM TEKYLIEro KOHTPOJIS U
OLIEHKH Pe3yJIbTATOB 00yUYeHUsI

Pe3yabTarsl 00yyeHus @®opMbI U METOAbI KOHTPOJISI U OLlEHKH
pe3yJabTaToB 00y4eHHs

OcBOEHHbIE YMEHUS:

PUMEHSTh COBPEMEHHbIE HH(OPMAIIMOHHBIE | BHIIIOJIHEHUE U 3alIUTa MPAKTUYECKUX paboT
TEXHOJOTUU JUIi TIOMCKa W O0OpaOOTKM | YCTHBINA OMPOC BO BPEMS 3aHITHUS

npaBoBoid HH(popMaruu U 0pOPMIICHUS | TECTUPOBAHUE

IOPUIMYECKUX  JOKYMEHTOB;  COCTaBJIATh
pa3IMyHbIC BHJIBI FOPHINYECKUX TOKYMEHTOB

YcBoeHHbBIE 3HAHNA:

npaBHIIa COCTaBJICHUS IOPUAMYECKUX | YCTHBIM OMPOC BO BpEMsl 3aHATHUS
JIOKYMEHTOB TECTUPOBAHUE

3.2 ®Popma NpoMeKYTOYHOM aTTeCTAlMHU

HpOMe)KyTO‘IHaH arrectalusgd 1Mo AOUCHUIUIMHEC — HWTOTOBass KOHTPOJIbHAA pa60Ta,
crienuKanusi KOTOPOro CoAepKUTCs B JaHHOM Komruiekte POC.

OOyuaromuecss JOMyCKalOTCA K cJade 3adeTa TMpU BBHIMOJHCHHH BCEX BHJIOB
CaMOCTOSITENIbHOM pabOThl, MPAKTHUECKUX W KOHTPOJBHBIX PadoT, MPeayCMOTPEHHBIX padoueit
HpOI‘p&MMOfI " KAJICHAApHO-TCMATHYCCKUM IIJIAHOM JUCHUIIIINHBI.

3aueT MPOBOAMTCS 3a CUET BPEMEHH OTBEIEHHOIO0 Ha W3y4eHHE IUCHUIUIMHBL. [lpu
YCJI0BUHU CBOCBPCMCHHOTO W KAaYCCTBCHHOI'O BBLITIOJHCHUA 06yanOH_II/IMC$I BCEX BUOOB pa60T,
MIPETYCMOTPEHHBIX paboveil mporpaMMOn TUCITUATIITUHBI.

IlepeyeHb BOIPOCOB K HTOT0BOIi KOHTPOJILHOM padoTe

1. TloHsiTHe NOKyMEHTa, €r0 CBOMCTBA, PYHKIIUU

2. Metozs! nokymeHTHpoBanus. Kiaccupukaius 10KyMEHTOB

3. PexBU3UTHI JOKYMEHTOB U OOIIME MMpaBuiIa uX 0hopMIICHHS

4. YHuuIMpoBaHHAS CUCTEMa OPraHU3alMOHHO-PACTIOPAAUTEIBHON TOKYMEHTALUU
5. TlpaBuna opopmieHHs: pacoOpsIUTETHFHON TOKYMEHTAIUH

6. IlpaBuna opopmieHust HHHOPMAIIIOHHO-CIIPABOYHON JTOKYMEHTAIUN

7. Cuctema M TUIIOBasi TEXHOJIOTHUS JOKYMEHTAIIMOHHOTO 00eCTIeYeHUs YIIPaBIeHUS
8. TexHomnorus paboThl ¢ BXOAAIMMH, UCXOAIIMMU U BHYTPEHHUMH JTIOKyMEHTaMH
9. TexHOIOTUS pErUCTpaALIUU

10. Homenknatypa nen.. Opranuzanys XpaHeHus: JOKYMEHTOB



11. TloHsiTHE 27IEKTPOHHOTO TOKYMEHTO000pOTa

4 Cucrema oneHuBanus komiuiekTa @OC Tekymero KOHTpoJsi 1 MPOMeKyTOYHO
aTTrecTaluu

[Ipu oueHMBaHMM KOHTPOJIBHOHM, MPAKTUYECKOH M CaAMOCTOSATENLHOW PabOThl CTYAEHTA
YUUTBIBAETCS Ceayloniee:

- KaYeCTBO BBINIOJHEHUS PAKTUYECKON YacT pabOThI;

- Ka4ecTBO 0(hOopMIICHHS OTUETa 0 padoTe;

- KAYeCTBO YCTHBIX OTBETOB HAa KOHTPOJbHbIE BOIPOCHI ITPH 3aLIUTE PAOOTHI.

Kasxnprit Bug pabOThI OIIEHUBAETCS 110 TISATH OATBHOM IIKAJIe.

«5» (OTIMYHO) — 3a NITYOOKOE M MOJHOE OBJIAZICHUE COJIEpKaHUEM Y4eOHOro MaTepuaiia,
B KOTOPOM OOydYaromuiicss cBOOOJHO M YBEPEHHO OPUEHTHPYETCS; 3a YMEHHE MPAKTUYECKU
IPUMEHATHh TEOPETUYECKHIE 3HAHUS, BHICKA3bIBaTh M 0OOCHOBBIBATH CBOU CyXAeHUs. OueHka «5»
(OTIIMYHO) IpeoiaraeT rpaMOTHOE U JIOTUYHOE U3JI0’KEHUE OTBETA.

«4» (xopomio) — ecnu OOydYaroUIMiics MOJHO OCBOMJI y4eOHBIH MarepHaj, BiajeeT
HAyYHO-TIOHATUIHBIM anmapaToM, OPHEHTHPYETCS B HM3YUYEHHOM MarepHualie, OCO3HaHHO
IPUMEHSET TeOPETUYECKHE 3HAHUS Ha MPAKTHKE, TPaMOTHO M3JIaraeT OTBET, HO COJAEp)KaHUE U
¢dbopMa 0TBETa UMEIOT OTJENIbHBIE HETOYHOCTH.

«3» (yIOBIETBOPUTEIHHO) — €CIM O0yJaromuiicss oOHapy>KUBAeT 3HAHUE U MOHHMMAaHUE
OCHOBHBIX TOJIO)KEHUH yueOHOro MaTepuasa, HO H3JlaraeT €ro HEMOJIHO, HEMOCIeI0BaTEIbHO,
JIOMyCKAaeT HETOYHOCTH, B TNPUMEHEHUH TEOPETUYECKUX 3HAaHUHM TpU OTBETE HA MNPAKTHUKO-
OpPUEHTUPOBAHHBIE BOIIPOCHL; HE YMEET J0Ka3aTeIbHO 000CHOBATh COOCTBEHHBIE CYXKACHHUS.

«2»  (HeYyIOBIETBOPUTEILHO) — €ClAM OOy4Yalolmuiics UMeeT pPa3pO3HEHHBIE,
OeccucTeMHbIE 3HaHUS, TOMYCKAeT OIMMOKU B OMpelneleHUH 0a30BbIX MOHITHH, HCKaXKaeT MX
CMBICJT; HE MOXKET MPAKTUYECKU PUMEHSITh TEOPETUUECKUE 3HAHMS.

Tect onieHUBaeTcs Mo MIATH OATbHOM HIKaje CIeAYIOIIMM 00pa3oM: CTOMMOCTh KasKJ0TO
Borpoca 1 Gamt. 3a mpaBUIBHBIN OTBET CTYAEHT Hojdy4aeT | Oaymt. 3a HEBEpHBIH OTBET WM €T0
OTCYTCTBHE OaJlIbl HE HAUHUCIISIOTCS.

Onenka «5» coorBercTBYeT 86% — 100% npaBUIIBHBIX OTBETOB.

Onenka «4» coorBercTByeT 73% — 85% NpaBUIIBHBIX OTBETOB.

Onenka «3» coorBeTcTBYET 53% — 72% npaBUIBHBIX OTBETOB.

Onenka «2» coorBercTBYeT 0% — 52% NpaBUIIBHBIX OTBETOB.

Kpurepun onieHuBaHus OTBETA IO YCTHOMY OIIPOCY.

«5» (OTIMYHO) — 3a TIIyOOKOE U MOJHOE OBJIAJICHHE COJIEepKaHUEM y4eOHOro Marepuania,
B KOTOpPOM OOydarouuiics CBOOOJHO W YBEPEHHO OpPHUEHTHPYETCS; 3a YMEHHE NPAKTUUYECKU
NPUMEHSTh TEOPETHUECKHE 3HAHUS, BBICKA3bIBaTh M OOOCHOBBIBATH CBOM CYKJEHHUS; 3a
IPaMOTHOE U JIOTHYHOE U3JIOKEHHUE OTBETA.

«» (xopomio) — eciau OOyYaroIIUiiCs TOJHO OCBOWJI Y4YeOHBIM MaTepuali, BIageceT
HAYYHO-TIOHSTUWHBIM ~ammaparoM, OPHUEHTHUPYETCS B M3YYEHHOM Marepuaine, OCO3HaHHO
MPUMEHSIET TEOPETUUYECKHE 3HAHUS Ha MPAKTUKE, TPAMOTHO M3JIaraeT OTBET, HO COJIEep:KaHUE U
¢dopma oTBEeTa HMEIOT OT/ENbHBIE HETOUHOCTH.

«3» (yIOBIETBOPHUTEIHHO) — €CIIM OOYYArOIINIICS OOHAPY)KMBAET 3HAHWE W TIOHMMaHHUE
OCHOBHBIX TOJOXEHUH yueOHOTro MaTepualia, HO M3JaraeT ero HEMoJHO, HEeMOClIeA0BaTeNbHO,
JIOTTYCKaeT HETOYHOCTH B MPUMEHEHMHM TEOPETHYECKHX 3HAHUI INPU OTBETE HAa MPAKTHKO-
OpPUEHTHPOBAHHBIE BOIIPOCHI; HE YMEET J10Ka3aTeIbHO 000CHOBATh COOCTBEHHBIE CYXKICHUSI.

«2»  (HEyIOBIETBOPUTEIBHO) — €CIM OOydYaIOIIMICI HMEET pa3po3HEHHEIE,
OeccuCTeMHBbIe 3HAHUS, JOMYCKAaeT OMMOKH B ONpEIeNeHHH 0a30BBIX MOHATUH, MCKaXaeT UX
CMBICJI; HE MOXKET MPAKTUYECKH MPUMEHSATh TEOPETUYECKUE 3HAHUS.

[TpakTuyeckas padora Ne 1. [IpaBuna opopmieHHs pacriopsaAUTENbHON TOKYMEHTAUU
[lens paboTer: ocBouth oopmiienne OPJ]
OcHaruenue 3aHATUsA



TekcThl 3a1aHU.
OO6pa3siibl JTOKYMEHTOB.
3. Terpanp As NPaKTUYECKUX paboT.
3amanue 1

Hcnone3ys 3ananue 1 cocraButh npukaz Ne 65 k ot 05.03.20 «O mnpenocraBieHUH
YYEHUUYECKOTO  OTmycka» mia kaccupa 3aBoga M.II. MBanosoir ¢ 06.03.20 r. 1o
18.03.20 r. npoAOmKUTENbHOCTRIO 13 KaleHAapHBIX JHEM Ha OCHOBAaHMM CIPAaBKHU-BBI30Ba
No 5655 01 01.03.20  r. m auuyHoro 3asBieHus kaccupa M.I1. iBaHoBOM.

IIpocTaBuTh BU3y cornacoBaHMs HadaidbHUKa oTaena KaapoB O.A. CepreeBoil U OTMETKY
00 o3HakomiieHHH ¢ npuka3zom M.I1.1BaHOBOIi.

N —

Tprrosesnne 1

OBPAZEI MPHEAZA MO THYHOMY COCTABY

OAQ wllymsn
[TPHEAS
10.05.2009 Na68

O mprene 53 padoTy

ITPHE AIBIBARD:

IMpeare C.M. Parsmmy 52 JomssH0cTE MIasH0r0 Oyxraarepa mexa MNel ¢
05032009 ¢ orxagom 10000 (mecare TEicAw) pvOTefl B MecAl COMIACHO

SARTHYLHHOMY TPYI0E0MY EOHTPAKTY.

Ocnxosamme: Tpyaosod xorTpasT Ne20 01 03.03.2009

[ eHepa IBHEE THPEETOD O.E.Cuzopos
3aMeCTHTETE THPEETOPA IO K3 Apan CM.ITagaosa
HOprecEoHCYIBT CK.Hraatees

C mprEasom osHagoMTena 10.03.2009 C M. Parmrrama




3amanmne 2. CocraBuTh NnpuKa3z MO0 OCHOBHOM JE€ATEIbHOCTH.

B HayuHo-nmpou3BoACTBEHHOTO OOBEIUHEHHUE «Arponpudop» MOCTYIUJIIO
Pacnopspkenne  Munuctpa ot 28.02.2018 Ne 115 «OO0 ycuneHuM OXpaHbl B IE€PHOA
Mpa3AHUYHBIX JTHEW».

B cBs3u ¢ atum nupexrop HITO «Arponpubop» (r. Mocksa) ['ankun M.JI. u3gan npukas
Ne 245 or 06.03.2018 r.

B pacnopsauTenbHOi yacTy puKasa JOKHBI OBITh 3 IMyHKTA:

1. O6 opranuzaruu yOOpKH TeppuTOopuH OOBemuHEHWs 3aBenytonuM ckiaagom  O.H.

HukutuHbIM.

2. O npoBepke COCTOSHUS ANEKTPONPOBOAKH 1eKTpukoM O.T.KaponoBbiMm.
3. KoHTponb 3a HCHOJHEHHWEM BO3JIaraeTcs Ha IJIABHOTO HHKeHepa oObeaunenus [1.P.

Kapoga.

Kaxnapiii myHKT paccmorperh mo cxeme «Komy?», «HUto HYyXHO caenatb?», «Jlo
kakoro cpoka?». Hampumep, 3aBenywmemy ckaagom O.H. HukuTtnHy oOpraHu3oBaThb
yoopky Tepputopuu 10 07.03.2017 r.

IIpocTaBuTh BU3y INIABHOTO MHXKEHEPA.

[TocTaBUTh OTMETKY 00 HCIIOJHUTENE: TMpHUKa3 cocTaBuia cekperapb ConoBbeBa M. M.
tenepon 302-34-56.

MAKET MIFHEAIATIOO CEDBHOE,]IH'I:E.'J]:HO CTH

HamusHoESHNE MHHHCTSDCTES
HITH EST0MCTES

HamnusHgoEaHus 0pTaEHZaTHE

MPHEAS
00.00.0000 Xe

Meaero mazamms

3aronoEok (EDATEOS COJSpiEaHES, ERDEHSHHO S 0TI 28T QIEHEDL
CY¥INSCTEMTSIEHED E DS IT0EHOM IAT254608, HAMHHASTCE Op anoron <0, »)

TepcT EOHCTATHpYIOINSH & 9&8CTH  OPHES:S. OPHEOISTCE  GEETEL
OOCAYEHENHS OCHOESHMSM I0% HIJSHHE DOPHES:E. KOHCTRTHDVIOMIAE HECTE
MOEST OTCVICTEOERTE.

TP ASBEIBAD
PacnopsIuTaneHAT 9ECTE ...

1. ITonmos rawveroearms JomeHocTH BenomEeTans 1O $avwwnws £ gaTenemom
magskis HOH HANJMSHOESHHS CTDYETYPHOTO DOIPE3TSNsHEE — H200XO0IHMER
A=HCTEMS, ERPA&ESHHEES TIST0I0M E H2OOpadsnsHHOR Gopus, - cpoR J2HeTEMS
{Dez cnoza wepows)

2. Tlonmos mamuemesamms gomemEccTe O, $Pawvmmms mom crpyveTvpHO:
moapasIsneHHs (20O E OVHETS HECEONEED J=HCTEMI, DASHEST IO XEDSETEDY,
TO E&#I08 ERIISNESTCE E OOJMVHET )

2.1 J=ficTEMS H CPOE HCIIOTHEHHT

221Toms

3. IMocaeaEed IVEET HMS2T I0CTOEHEYIO hOpPMVIHD OEEY:

EoETpone 23 HeMoTHSHHEM D HESE EOZT0EHTE HE (CTDVETVDHO 2
0P &3T2T8HMS HITH THI0, HS EOTOD 02 EOSTAr 2870 EOHTD 00k, HENMSHO ESHIS
JOMEHOCTH, GEMHTHE, MHNITHATE E ERHHTSIEHOM TET85EE).,

HamusmoEamms
AOMEHEOCTH PYEOED RIS H.0. fanmoms

Ezau neoSxodumso, Mo § SRoM MSCRE VRATHETIOM SUIH (552 61054 £5u3a3 ),
RANPUMEE

Imaemed ovxranrep O, Pavmnus

Jata




3ananue 3.

Odopmutes pacnopspkerre Ne 137 ot 10.01.20  rnaBHOTO HMHXKEeHEepa MOCKOBCKOTO
crankoctpouTtesnbHoro 3aBojga «Texmam» J[.M. ConnieBa «O Ha3HauY€HUHM  OTBETCTBEHHBIX
3a BBIYCK Ha JIMHUIO aBTOMOOUJICH B TEXHUUECKH UCIIPABHOM COCTOSTHUN

B pacnopsauTenbHOi yacTy pUKasa JOJKHBI OBITh 3 IMMyHKTA:

1) OtBeTcTBeHHBIE 32 OOECIeueHNEe UCIIPABHOTO TEXHUYECKOTO COCTOSHUSI aBTOTPAHCIIOPTHBIX
cpenctB pabotHuku: Bomutenb Bomogma K.E. 3a aBtomoOmibs Volkswagen Passat
Ne A 555 XE u Bomgutens MakcumoB M.B. 3a aBTomo0uis Toyota Celica Ne X 002 HK.

2) OTBeTCTBEHHbIE 3a TMPOBEJAEHUE TOJOBOIO TEXHUYECKOTO OCMOTpa aBTOTPAHCIOPTA
crienuaiaucT otaena odecreueHus Oumun I1.]1.

3) KoHTpoIb 32 UCTIOTTHEHUEM PACTIOPSKEHUS BO3JIOKUTh HA HAYAIbHHUKA OT/IENa O0eCcTieueHus
Myxomoposa b.I1.

CotpyanukoB Bonoauna K.E., MakcumoBa M.B., ®ununa I1./]. Myxomoposa b.I1.
03HAKOMHTBH C PACIIOPSHKCHUEM.

Odpazen pacnopskeHns ¢ NPoAOALHLIM PACTOI0KEHHEM
PEKBHINTOB
HamscHOBANNE NP PR THA
PACHOPAAEHHE
00.00,0000 Ne
Ya
3ArOIOROK K TCRCTY
€ 0w wan «oh»
Koncratupywouas wact.
NPEJUIATAIO (OBAZBIBAKO )
I
Pyxosoarreas npeupusius
MM DOAPILICHCH NN Jlwsnan nodnuce H.O.Davmans
C paciopiacHmne™ OMEaKoMICH
Jloxawocts Jlwwnax nodnucs HOQavwams  Jlarma
Jloxanocts Jheowax nodnucs . HOQavmwana Jlana

[TpakTrueckas padota Ne 2. [IpaBwmiia odopmiiennst HHGOPMAITMOHHO-CITPABOYHOMN

[lens paboTel: mpuoOpecTH HaBBIKM B cocTaBieHun u odopmienun MCJI, B coctaBieHUn u
0(OPMIICHUH CITYKEOHBIX MUCEM.

OcHarienue 3aHsTus

TekcThl 3agaHnH.
OO0pa31pl JOKYMEHTOB.
3. Terpanp Ijs TpaKTUYECKUX PaboOT.

[Topsimok mpoBeieHUsI 3aHATUS
3anucath B TETpaay IJs MPAKTUYECKUX pabOT TeMY U 1ieTb pabOTHI.
BrImomHUTE 3a71aHKe B TETPAI sl IPAKTHUECKUX padOT COCTaBUTh MPHUKA3 IO OCHOBHOM
NEeSITEIbHOCTH.

N —

N —



3ananue 1.

CocTaBUTh CHyKeOHYIO 3alHMCKy OT TEKylledl naThl, HaNMCAHHYI HAYaJlbHUKOM
ropuanueckoro K.H. Kapumossiv, aznpecoBannyro aupektopy npeanpustus OAO "Cnaprak”
Cemenory K.P. K.H. KapumoB coob1raer, o0 TOM, 9TO OTAET HE MOXKET BBITTOJHUTH B CPOK 10 1
HOAOpPS TEKyIIero rojaa mepeodopMiIeHHE JOTOBOPOB COTPYIHHKOB MPEINPUSATHS B CBS3U C
MpeKpaIieHueM Cpoka JeHCTBUS JIMIIEH3WW Ha makeT mporpamm MS Office, mostomy
HE00XO0IMMO MPOIIUTh JMIEH3UIO HA 3TH MPOTPaAMMBI.

[Ipunoxenue: cmera pacxoaoB u3 1 cTp. B 3 3K3.

HaunmeHnoBanue cTpyKTypHOTO HanmeHnoBanue JOKHOCTH ajipecara
MOApa3aeiIeHus B paTenbHOM nagexe @amumug U.0.
CJIYKEBHA S 3ATITMCKA

00.00.0000 Noe....
Mecto n3nanus

3aroj0BOK K TEKCTY, B IPEAJIOKHOM MaJIEXKeE,
HauuHaeTcs npeajora O

MamMHONMCHBINA TEKCT AOKIAAHOM 3aMUCKH MevaTaroT yepe3 1,5 mHTepBaia, ¢ KpacHOM
CTpoKH. TeKkcT 3amuCKu COCTOMT W3 JABYX YACTEH: B IIEPBOM ONMCBHIBACTCS CIIOKHUBIIASCS
CUTyallusi, BO BTOPOM H3JIaratoTcsl MpeIIokKEHUs,, IPOChObI, JENaloTCsd KOHKPETHBIE BBIBOJBI.
Ecnu cBenenus, mpuBOAMMBIE B JOKJIAJHOM 3alKMCKE, OTHOCATCA K OINPENECIECHHOW JaTe WU
OTpE3Ky BPEMEHH, TO TO BpeMs BKIIIOUAECTCSI B 3aroJIOBOK. (Hanpumep, B céa3u ¢ uzmenenuem
NPOU3BOOCMEEHHBIX MOWHOCHEN HO08020 000py008aHus 6 nomewenuu Ne . mpouty
Hanpasumsv Cneyuanucma 0 OaibHelue2o YCmpanenusi Henoiadox.)

OdopMIIAIOT IPUITOKEHHUE, €CIIU OHO €CTh, ITOCIIE TEKCTA.
[Ipunoxenne: 1. Ha3zBaHue JOKyMeHTa Ha ... J1. B ... 9K3.
2. Ha3BaHue N1OKyMEHTa Ha ... JI. B ... 9K3.

HawnmenoBanue J0KHOCTH JIMIIA, MIOAIUCH
N.0.®amunus
MTOJIIMHACABIIETO JIOKYMEHT

3ananue 2. CocraBieHue ciykeOHOro muchma

I'maBHass menb ciy:)keOHOrO mMHChbMa — MOOYIUTH K JNEWUCTBUIO, YOEIUTh, MOKa3aTh,
Pa3bACHUTb. DTO JIOCTUTAETCS SICHOCTBIO, YETKOCThIO M KPAaTKOCThIO TeKCTa. Cli0Ba OJKHBI
TOYHO OTpaxaTb cMbIci. [IpuBoaumbie (akThl TOMKHBI OBITH OOBEKTHBHBI, 0053aTEIBHO
IIPOBEPEHBI, HU(PPOBBIE JAHHBIE - TOYHBI. TOH MUCbMa 0JIKEH ObITh HEHTpanbHBIM. B nmpakTuke
COBPEMEHHOT'0 JIEJIONPOU3BOICTBA HCHOJB3YIOT clenyromue (HopMbl HU3JI0KEHUS TEKCTa B
NUCbMaX:

- OT TIEPBOTO JIMIIA MHOXKECTBEHHOTO YMCIa («IIPOCHM HANPABUTHY, «HAIIPABIIsEM
Ha pacCMOTPEHHEY);

- OT MEpBOro JIMIAa E€IMHCTBEHHOIO 4YUCIA («CUUTAI0 HEOOXOAMMBIMY», «IIPOILY
BBIJICITUTHY);

- OT TPETHETO JIMIA €AUHCTBEHHOTO YUCIa («YHUBEPCUTET HE BO3PAKALCTY).




Pexomennyercst n3beratb B NHUChME KAaTETOPUYECKHX BBIPAKEHHMM, YTO JOCTHraeTcs
BBOJHBIMU CJIOBAMHM M KOHCTPYKLUHMEH: IO-BUINMOMY, HO-TIPEKHEMY, KaK H3BECTHO, €CIIU
BO3MOXHO U T.II. YBaXEHHE K aJIpecary IMOMOTaroT BBIPa3UTh JeENpUdacTHbIe 000pOTHI THIIA:
«BHMMATEIBHO paccMOTpeB Bamm npennoxkenus...», «marensHo n3yyus Bamm 3amedanus... ».
HecmoTtpst Ha MHOrOOOpa3ue BONPOCOB, OTPAXKAEMbIX B MUChbMax, MPU OOOCHOBAHUU JICHCTBHIMA
UCITIONB3YeTCsl OrPaHMUYCHHBI HAa0Op HAYAJbHBIX M 3aKIIOYUTENBHBIX CJIOBOCOYETAHUHM U
BeIpakeHUIl: «B mopsake oOMeHa...», «B mnopsake HCKIOYeHHd...», «B cBa3u... », «B
COOTBETCTBUM...» WUT.N. IIpudMHBI NpUHATHA pelieHud Takxke (HOPMYIHPYIOTCS C MOMOIIbIO
JICCTIPUYACTHBIX ~ OOOPOTOB:  «YYHTBHIBAas»,  «CUUTas», <«IPUHHMAs BO  BHUMAaHHEY,
«paccMaTpuBas», «PYKOBOACTBYSCH» HT.[. TEKCT IHCbMa 4Yamle BCETO COCTOUT U3 BBOIHOMU
YaCTH M OCHOBHOM. B BBOJHOM YacTH YKa3bIBalOTCS IPUYMHBI, BBI3BABIINE COCTABIICHUE
[MCbMa, COIIPOBOKAAEMBIE CChUIKAMM Ha (akThl, 1aThl, JOKyMEHThl. Bo BTOpoil yacTu mucbMa
dbopMynupyeTcsi ero OCHOBHas Ielb (MpPeajioKeHUe, OTKa3, mpocb0a, rapaHTus u T.m.). Jus
OOJBIIMHCTBA JIETOBBIX MHCEM XapaKTepHa MOBTOPAEMOCTh OJHHUX M T€X ke 000pOTOB, OCBOUB
KOTOPBIE MOXXHO COCTaBUTb THUIIOBBIE TEKCTBI PA3JIMYHBIX IUceM. Eciau B 3arojIOBOYHON 4acTH
IIMChMa-OTBETA 3aII0JHEH PEKBU3NUT «(CChbUIKAa HA HOMEDP U AATy BXOZSAILEro JOKYMEHTa», TO He
CJIEIyET MOBTOPATH CCHUIKY Ha JOKYMEHT B TEKCTE MUCHhMA (3TO TIOXOHM TOH).

3aganue
CocraButh ciny)xeOHOE€ THUCHMO Ha OJaHKE MHChMa C YIJIOBBIM PACIOJOKEHHEM
peKBI/ISI/ITOB Ha OCHOBAaHHUU JAaHHBbIX.

Bapuanr 1

Hupektop 3A0 «Cserou» HO.H.Tpudonor 21.09.2012 r. oTBETHI PYKOBOAUTEIIO
TpeHuHropo komnanuu «CraptM» BacuneeBy P.IO. r. Tseps, yn. dageea 12, o
BO3MOXKHOCTH TPOBEJCHHUS TpPEHUHTa M CeKpeTaped pYKOBOAMTENEH CTPYKTYpPHBIX
nonpaszaenenuit kommanuu. Mcnonaurenem B.T. Topomnosoii (Ten. 35 58 11) 6bu10 odopmieHo
nucbMo 3a N 35/01-14, B KOTOpOM OTMEYEHO, YTO OBLIO PACCMOTPEHO MPEMIOKEHHUE IO
opranuzanuu TpeHuHra «O(ddeKkTuBHAsT KOMMYHHMKAIMS» IS CEKpeTaped pyKOBOAMTEIEH
CTPYKTYPHBIX MOApa3JeleHuid KoMrnaHuu. Tak ke coOOUIMIN, YTO aHAJIOTMYHBIM TPEHUHT ObLI
IPOBEJEH A cexkpeTaped komnanu B 2011r., mo3ToMy opraHu3anyio JaHHOTO MEpONPUATHUS
MOCYUTAIIN HELEIEeCO00Pa3HOM.

-

3aKpEITOe aKIHOHepHOoe 00mecTeo «CBETOUx
170000, r. Teeps, Borxckad yi., 14,

Ten. 355815, dakc 355816, E-mail: svetoch@intex.ru
OKIIO 03115207 OI'PH 1154800218751

MHH/KIIII 7700182510/772002001

Iupexktop HO.H. TpadoOHOB

Bapuanr 2.

Ucnonautenem A. M. ManbimeBoii (ten. (8512) 31-13-15) mo mopydenuio aupekropa
OAO «Caustx» 1. )K.Ko3zmoa 28.06.2012 N 129/01-15 6bU1 OTHpaBieH OTBET Ha MHCHMO Ha
N189/07-09 ot 21.05.12 renepansaomy aupektopy OAO «Crpoimuaep» A. I1. Kyapsesy o
cTpouTenbcTBe OMOIMOTEKH. B mucbMe coo0Inanoch, 4TO MPEANPHUSITHE COTJIACHO IMPHHSTH
y4acTHe B CTPOMTENIBCTBE 3/IaHMsI OMOIMOTEKH 1o anapecy: . KpacHoropck, yin. I'opskoro, 25,
CTp. 2, MOCTIE 3aKII0YEHUS JOTOBOPA O COTPYIHUUYECTBE (AOTOBOp Ha 4 JI. B 2 3K3.).



OAQO «CBHTAY

145761, Mockorckas o61., r. KpacHoropck, yi. BamHerad, 7,
Temn.: (495) 576-46-76 Dakc: (495) 576-46-77

OKIIO 04579878 OI'PH 0456989044896

HHH/KIIIT 7707067850/771001001

T'en. mapexkrop 1. K. Kozmoe

Bapuant 3
I'en. gupextop OAO «KPOHBEPK» O.}O. KprokoB obpartuincs k nupekropy 3A0

«Pernon-crapt» A. JI. MakcumoBy (yn. Hamerkuna, n. 15 Mocksa, 119708) 06 ydactum B
KOH(EepeHIIMH, B KOTOPOM MPOCUIT PA3PEIIUTh OPraHU3aluu MPUHATh ydacTue B KOH(PEPEHIHH,
MOCBSIIIEHHON BOIIPOCaM COKpaIeHUsI JOKyMEHT000opoTa, KoTopast cocroutcst 20.12.2012 rona.
BceydaenonoXuTensHOr00TBETaPOCHIICO00-IIUThYCIIOBUSy4acTU BKOH (D EPEHITHH. IIncemo
obu10 coctaBiieHo ucnoiaHutenem A.T. Crynunoit (ten. 167-18-43) u moanucano 23.09.2012r.
3a N 102/03-18

Nk W

OAO «KPOHBEPK»

JleHHHCKHH 1Ip-T, 120.Mockea, 119162
Tel: (495) 913-11-21.daxkc: (495)913-11-64
OKITIO 7856231,

OI'PH 9876543210086

HH/KIIIT 9654378271/687951234

I'en. gupekTop O.1FO. Kprokoe

KonTposibHbIE BOPOCHI

KakoBbl TpeOOBaHMS K COACPKAHUIO U OPOPMIICHHIO TPUKA30B IO OCHOBHOM JEATEIbHOCTH
Y TIPUKA30B 110 JJHYHOMY COCTaBy?

KakoBbl TpeOoBaHUs K COAEPKAHUIO U O(OPMIICHHUIO CITYKEOHBIX 3aITUCOK?

KakoBb! pyHKINN HHOPMAITMOHHO-CITPABOYHBIX TOKYMEHTOB?

KakoBbI (hyHKIIMM OpraHn3alMOHHO-PACTIOPSAUTEIBHBIX JOKYMEHTOB?

[Tepeuncnure Buapl u HazHaueHue UC/I.

Tect «OcHoBHBIE OHATHSA JTOY»

1 BapuaHT

1

JIOKyMEHT WJIM KOMILIEKC JOKYMEHTOB 37O ...
a) TpeaAMeT JOKYMCHTOBE/ICHHUS;

0) OOBEKT TOKYMEHTOBEICHHUS;

B) JTOKYMEHTOBEICHHE.

2)

YT0 OTHOCHTCS K CBOMCTBAM JOKYMEHTA:
a) (YHKIMOHAIBHOCTH HH(POPMALINH;

0) TOXIECTBEHHOCTh CaMOMy ce0e;

B) 3aBEPIICHHOCTH COOOIICHHUS.

3)

Kakast pyHKIHSI OTHOCHTCS K CHENUAIBHBIM (PyHKIHSAM T0KYMeHTa?
a) YIOPSIOYHBAOIIAS;

0) ympaBieHUECKAS;

B) uH(bOpPMAIMOHHAS.

4)

— JOKYMEHTBI, OTpa’kaloliHe Ppe3yJabTaT CTPOUTEIbHOTO0 M  TEXHOJOIrHYeCKOro
NPOEKTHPOBAHHUS, KOHCTPYMPOBAHHMS, WHKEHEPHbIX W3BICKAHUHA M JApPYrux pador 1o




CTPOMTEJbCTBY 3JaHMA M COOPY:KEHUIl M H3rOTOBJEHUI0 HU3/AeJUil MPOMBINLIEHHOTO
NMPOU3BOACTBA.

a) TEXHUYECKUE JOKYMCHTHI;

0) (OTOIOKYMEHTEHI;

B) KHHOJOKYMEHTHI,

r) (HOHOIOKYMEHTHI;

J1) JTOKYMEHTBI HA MAITUHHOM HOCHTEIIE.

5)

«+. — JIOKYMEHTBI, CO3JaHHbIE ¢ UCMOJb30BAHHEM HOCHTEJIEH U cI0c00 3anuCcH, 00ecIeYuBAKOIIHNX
0TpadoTKY UX HH(OPMAIIUM ITeKTPOHHO-BBIYHCIUTETHLHOH MAIITUHOM.

a) TEeXHUYCCKUE JOKYMCHTHI;

0) (OTOIOKYMEHTHI;

B) KHHOJOKYMEHTHI,

r) (HOHOIOKYMEHTHI;

J1) JTOKYMEHTBI HA MAITUHHOM HOCHTEIIE.

6)

JloxyMeHT, BoCIpON3BOASIIINH HHGOPMALMIO APYTOro JOKYMEHTA U BCe ero BHEIIHNE NPU3HAKHU
a) BTOPUYHBIN;

0) BU3YAIBHBIN;

B) KOIMMS.

7

Cornacno kaaccupukanuym AOKYMEHTOB IO YPOBHIO 0000meHusi MHGOpMaNuHM Ppa3inyaT
JOKYMEHTBI:

a) TEepBUYHBIC U BTOPHYHEIE;

0) TEKCTOBBIC U HETEKCTOBBIC IOKYMEHTHI,

B) JTOKYMEHTHI Ha €CTECTBEHHOM M NCKYCCTBECHHON MaTEepPHAILHON OCHOBE;

I') NEepUOAMYECKHE U HENEPHUOAUIECKHUE JTOKYMEHTHI.

8)

Brinucka —

a) 3TO NEePBHIH (WM SAMHUYHBIN) SK3EMILTAP JOKYMEHTa, 00JIaIatoNuil FOPUINYECKON CHUITOH;

0) KomWMsA dYacTH MAOKYMEHTA, BOCIPOW3BOMAMAIIAS TIOJHBIA TEKCT pEIICHHS 110 ONPeACICHHOMY
BOIIPOCY.

B) 3TO KOsl OHUITHAILHOTO JJOKYMEHTA, UMEIOIIAsl FOPUANYCCKYO CHITY TOJIMHHUKA.

9

TecHasi B3aMMOCBSI3b JJIEMEHTOB JIOKYMEHTa, 00ecneYnBapIasi ero IeJIOCTHOCTL H
TOXKIEeCTBEHHOCTh CaMOMY cede — ITO

a) aTrpuOyTHUBHOCTB;

0) (YHKIIMOHATBHOCTD;

B) CTPYKTYpPHOCTD.

10) ConocTaBbTe JOKYMEHT U HanOo0JIee XapaKTePHYIO I Hero (PyHKIHI0

1) 2edonuueckasn a) Hay4Has cmamos
2) memopuanvnan b) cnpasounux
3) mno3nasamenvhasn C) pexnammulil OyKiem




Tect «OcHoBHBIE OHATHSA JTIOY»

2 BapuaHT

1)

KaknuM CcBOHCTBOM MOHO 0XapaKTepH30BaTh HAJH4YHe y JOKYMEHTA HeOThbeMJeMbIX
cjaraeMblx, 0e3 KOTOPBIX OH CyILIeCTBOBATH He MOXKeT?

a) aTpuOyTUBHOCTB;

b) BeIIEeCTBEHHOCTD,

C) CTPYKTYPHOCTD.

2)

Kakas gyHknusi OTHOCHTCH K 00IIUM (PYHKIMAM AOKyYMeHTa?
a) OOIEeKyIbTypHas;

b) undopmarmonHas;

C) TpaBOBasl.

3)

... - eficTBHE WJIH COBOKYNHOCTH JefiCTBUH, NPUMEHAEMBIX NPH 3anucH HHGopManuu
HA MaTepHAJIBbHOM HOCHTEIe.

a) METOJ JOKYMEHTHUPOBaHUS;

b) cmocobd TOKyMEHTUPOBAHUS;

C) CpeACTBO JOKYMEHTUPOBAHUSI.

4)

... — M300pa3uTesIbHbIE JOKYMEHTHI, CO31aHHbIe (oTOrpaduyecKum crnocodoom.
a) TEXHUYECKUE JOKYMEHTHI,;

b) dorogokyMeHTHI;

C) KHHOJOKYMEHTHI;

d) dhoHOTOKYMEHTHI;

€) JOKYMEHTHl Ha MATUHHOM HOCHTEIIE.

5) ComnocraBbTe J0KYMEHT U HanboJiee XapaKTePHYI0 AJis1 Hero GyHKIuIo
1) ¢ynkuyusa yuema a) yuebnasn 6e0omocmo
2) npasosas (hynkyus b) npuxas
3) ympaenenueckas ¢) 002060p
6) [doxkymeHT, coaepxammii HHGOPMALUIO, He MNPEeIHAZHAYEHHYW /Ui IIHUPOKOro
pacnpocTpaHeHust

a) HEOMmyOJIMKOBAaHHBIN;
b) HemyONIUKyeMBbIi;
C) HEMepUuOJAMYCCKHIl.

7)

CoriaacHo kiaaccupuKauvu [JOKYMEHTOB IO KAHAJY BOCHPUATHA HHPoOpMannu
pa3IMyYaoT ...

a) TEKCTOBbIE U HETEKCTOBBIE IOKYMEHTHI;

b) BU3yaJIbHBIN, TAKTWJIBHBIN, ayTHaTbHBIN, AyTHOBU3YaTIbHBIMH;

C) NEepUOJIUYECKHE U HETIEPUOANYECKUE JOKYMEHTHI.

8)

9)

BTopuuHbIil JOKYMEHT — 3TO

a) JOKYMEHT COJCpKUT HH(POPMALUIO, KOTOpas SBISCTCA U3JI0XKEHUEM (OIMUCaHHEM)
pe3yJabTaTOB U3YyUEHUs, UCCIIEI0BaHMs, pa3pabOTOK U T.1.

b) IOKYMEHT sIBiIsIeTCsS pe3yIbTaTOM aHATHTUKO-CHHTETUYECKOM mepepaboTKU OJTHOTO WU
HECKOJIbKUX NEPBUYHBIX JTOKYMEHTOB.

IIpeana3HaYeHHOCTh JOKYMEHTA A5 Nepeaayu HHGoOpMannu B NPOCTPAHCTBE U

BpPeMeHH - 3TO

a) aTrpuOyTUBHOCTH;

b) (yHKIIMOHAIBHOCTD;

C) CTPYKTYPHOCTb.

10) Kinaccngukanusi JOKyMeHTOB HA PYKONMCHbIE, IeYaTHbIe, MeXaHNYeCKHe, MATHUTHBIE,

doTorpadpuyeckune, onTuueckKue, JazepHble ABJAsgeTCH Kiaccupukamuen ...
a) 0 Ccroco0y TOKYMEHTHPOBAHUS

b) 1o cTeneHu ux pacrpoCTPaHEHHOCTH

C) M0 KaHaJy BOCHPUATHUS HHPOPMAITUN




Tect «Perncrpanusi ¥ KOHTPOJIb UCTIOJTHEHNUS IOKYMEHTOB

Bapuanrt 1

1)

Ykaxure, kakasi popMa padoThl ¢ JOKYMEHTAMH NPUHATA HA NPeANPHATHH, €CU
BBINOJTHEHHE BCeX TEXHOJIOTHYeCKHX oNepanuii no padore ¢ J0KyMeHTaMHU
BBINOJTHSETCH O/THUM CHEeNHMATN3HPOBAHHBIM CTPYKTYPHBIM NOAPAa3ieJeHueM HJIH

cekperapem?
a) UEHTpaJIN30BaHHAas,
0) mJereHTpaaIu30BaHHAS;
B) MapajuienbHasl.
2) K rexnojiorum JJOY He oTHOCHTCSI:
a) TEXHOJIOTUU 00PabOTKHM MOCTYMAIINUX U OTIPABISEMBIX JOKYMEHTOB;
0) TEXHOJIOTHUH Iepeavn TOKYMEHTHON HH(OPMAITUH KOHEYHOMY T0JIb30BATEINIO;
B) TEXHOJIOTUU BBEJEHUS JOKYMEHTOB B MH()OPMAIIMOHHYIO 0a3y TaHHBIX OpraHU3aIUy;
I') TEXHOJIOTHS co3AaHus JokyMeHTa B MS Word;
J1) TEXHOJOTWU 00pabOTKU TOKYMEHTHON MH(OPMAIIMH U HAKOIIJICHUS JOKYMEHTOB;
€) TEXHOJIOTUU XPaHEHUs U UCIOJIb30BAHUS OT/EIbHBIX JIOKATbHBIX IPYIH TOKYMEHTOB.
3) Ilo HampaBJ/IeHHIO ABH:KEHHS BbIIEJISIOT JOKYMEHTONMOTOKH:
a) BHYTPEHHHH TOKYMEHTOMOTOK;
0) TOPU3OHTATBHBIN JOKYMEHTOIIOTOK;
B) BXOJSIIUNA JOKYMEHTOIOTOK;
I) BEpPTUKAIbHBIA JOKYMEHTOMOTOK;
J1) UCXOSIINNA JOKYMEHTOIOTOK.
4) JIoKyMeHTbI U3 BbILIECTOSIIMNX, OBEJOMCTBEHHbIX OPraHU3alHii U 00palleHNs
rpaKIaH OTHOCATCSH K
a) BXOJSIIEMY JOKYMEHTOIOTOKY;
0) ucxonAIeMy JTOKYMEHTOIIOTOKY;
B) BHYTPEHHEMY JIOKYMEHTOMOTOKY.
5) OcHoBHas neab cay:xk0s1 JOY
a) OCYLIECTBUTH B MOJHON Mepe BCe IEUCTBUS MO MAaTEPUATIbHO-TEXHUUYECKOMY
00ecneveHnIo JesTeIbHOCTH OpraHu3aluy;
0) OCyIIECTBUTH B TIOJHOUW Mepe BCe NEHCTBUS MO JOKYMEHTAIITHOHHOMY 00€CIIeYCHHIO
JEeSITeIbHOCTH OpraHu3aluy;
B) OCYIIECTBUTH B TIOJHOW Mepe Bce NEHCTBUS M0 HH(DOPMALIMOHHOMY 00ECTIeUeHUTO
JIESITEIbHOCTH OpraHu3aluu.
6) JlenenrpagmnsoBaHHas ¢opMa opranuzanuu padotsl ciay:x0s1 JOY npeamosaraer
a) BBINOJIHEHHUE BCEX TEXHOJOTUYECKHUX OMepaIuii mo pabore ¢ TOKyMEHTaMH OJHUM
CHeUaI3UPOBAHHBIM CTPYKTYPHBIM MOAPA3IEICHUEM U CEKPETAPEM.
0) BBINOJIHEHUE YACTH ONEePALUii IIEHTPATIBLHOM CITyX00i1 1eI0MpOU3BO/ICTBA, U YaCTH
orepaiuii - B CTpyKTYpPHBIX MO/Ipa3esieHUsIX.
B) CO3/1aHHEe COOCTBEHHOU JEIOMPON3BOACTBEHHOMN CITY:KOBI B K&KIOM CTPYKTYPHOM
NoJIpa3/ieJIeHuu OJTHOM OpraHu3aluy.
7) K rexnonormveckoi pynknuu cayx0b1 JJOY ciaenyer oTHecTH:
a) PpErucTpauio BXOJAIINX, HCXOASIIUX U BHYTPEHHUX JOKYMEHTOB;
0) OpraHu3aIMI0 COBPEMEHHOTO PACCMOTPEHUS JOKYMEHTOB PYKOBOJCTBOM
OpraHu3aIuy;
B) KOHTPOJIb 32 CPOKAMH UCTIOTHEHUS JOKYMEHTOB;
I') NOPOBEJCHHE SKCIIEPTU3bl HAYUYHOM U MPAKTUYECKON [IEHHOCTH JOKYMEHTOB.
8) K kouTpoabHoil pyHkuum ciay:k0b1 J{OY caexyer oTHecTH:

a)

PErUCTpallvIO BXOAAINNX, UCXOAAINX U BHYTPCHHUX JOKYMCHTOB;




0) OpraHu3alMIO COBPEMEHHOI'O PACCMOTPEHUS JOKYMEHTOB PYKOBOJCTBOM
OpraHu3aluy;

B) KOHTPOJIb 32 CPOKAMHU HCIIOJHEHUS TOKYMEHTOB;

I') NOPOBEIEHHE SKCIIEPTU3bl HAYYHOUN M NPAKTUYECKON IEHHOCTU JOKYMEHTOB.

9) PeryaupoBaHue X012 UCIIOJTHEHHUS JOKYMEHTOB, IPOXO0KICHHUS U UCIIOJTHEHUS
AOKYMEHTOB B YCTAHOBJIEHHBIii CPOK OTHOCHTCH K ...
a) K TeXHOJIOTMYeCcKor GpyHKImu cinyx0onl IOV
0) K opraHu3aunoHHON yHKIMH Ci1yX0b1 IOV
B) K KOHTpOJIbHOU (pyHKIMU Ciryx061 JIOVY;
r) K Meronundeckoil GpyHkiuu ciayx0sr JOY.

10)..... — 310 Ppukcanus pakra co3JaHUs UM MOCTYIUICHUS TOKYMEHTA MyTeM
NPOCTABJICHUS] HA HEM JAaThl M PErHCTPAllHOHHOI0 MHAECKCA € NMOCTEAYIUM
BHeceHHeM He00X0MMbIX CBe/IeHUI 0 IOKyMeHTe B PerucTPAallHOHHYI0 0a3y JaHHBIX.
a) KOHTpPOJIb;

0) perucrpanus;
B) IEpEYEHb.

11) YcaoBHOe 0003HAYEeHUE TOKYMEHTA, IPUCBaBaeMoe eMy NPHU perucTpamnuu,
Ha3bIBaeTcH ...
a) PermcrpanuoHHBIN MHIEKC;
6) IlopsakoBblii HOMep;
B) Y4YETHBIN UHJIEKC.

12) IIpenBapuTe/ibHOE pacCCMOTPEeHHE JOKYMEHTOB B ciayxOe IOY nogpasnensiercs: Ha
a) BaXHBIC U HEBAXXHBIC,
0) cpodHbIe U HECPOUHBIE,
B) JUIsI 0053aTEIBHOTO PACCMOTPEHHS PYKOBOACTBOM M HE TPEOYIOIIHE PE30JTIOIIIHI
PYKOBOJICTBA U HAaNpaBJIsieMble Cpa3y B CTPYKTYPHBIE TOPA3IeIICHUS] HCTIOTHUTEIISIM.

13) I'maBHOe HA3HAYEHUE PerUCTPALUM
a) NpuIaHue JOKYMEHTY IOpUINYECKON CUIIBI,
0) HampaBJeHHE JOKYMEHTa PYKOBOIUTEIIO;
B) TMOATBEpKIACHHE (PaKTa ero CO3JaHMsI WU TOCTYIICHUS;
I') BBOJ JOKYMEHTa B HH(OOPMAIMOHHYIO 0a3y OpraHU3allii.

14) IlocTynawomme 10KyMEHTbI PErHCTPUPYIOTCH
a) B JI€Hb MOCTYIJICHUS,
0) B JeHb MOJMUCAHUS WJIN YTBEPKICHUSI.

15) ®opmbl perucTpanu J0KyMEHTOB MOT'YT OBITH
a) KypHaJbHasi,
0) anpOOMHas
B) KapTO4YHasd;
r) OJOKHOTHas;
J1) aBTOMATHU3MpOBaHHAas 3JeKTpoHHas (Ha [IDBM).

Tect ((PeFI/ICTpaIII/Iﬂ N KOHTPOJb UCITOJHCHUA TOKYMECHTOB)

Bapmuanr 2

1) ....3To IBM:KeHHE JTOKYMEHTOB B OPraHHU3aI[U¥ C MOMEHTA UX CO3aHUA UJIH
MOJIy4eHHs 10 3aBeplIeHHs] NCTIOJHEHUS] HJIU OTIPAaBJICHUS.
a) perucrpaunus;
0) cucreMa JOKyMEHTAIIUH;
B) JIOKYMEHTOOOOPOT.

2) K rexnojiorum JIOY He oTHOCHTCSI:




a) TEXHOJIOTHH 00paOOTKH MOCTYMAOIIUX U OTIPABISIEMBIX JTOKYMEHTOB;

0) TEXHOJIOTHS CO3AaHUS TAOIMYHOTO JOKYMEHTA,;

B) TEXHOJIOTHH Mepeadu TOKyMEHTHON HH(DOpMaIi KOHEYHOMY ITOJIb30BaTEIIO;

I') TEXHOJIOTMH BBEICHUS JOKYMEHTOB B HH(pOPMAIMOHHYIO 0a3y JaHHBIX
OpraHu3aIui,

1) TEXHOJOTWU 00pabOTKU TOKYMEHTHON MH(OPMAIMH U HAKOIIJICHUS JOKYMEHTOB;

€) TEXHOJIOTUW XPAaHEHUS U UCIIOIb30BaHUS OTACIBHBIX JIOKATBHBIX TPYIT
JTIOKYMEHTOB.

3) Ilo oTHOMIEHHIO K YIIPABJIEHYECKOMY 00bEKTY BbIIEJISIIOT JOKYMEHTONOTOKM
a) BHYTPEHHHUH JOKYMEHTOIIOTOK;
0) TOPU3OHTAJILHBIN JTOKYMEHTOIOTOK;
B) BXOJSIINNA TOKYMEHTOMNOTOK;
I') BEPTUKAIbHBIN TOKYMEHTOIOTOK;
J) HCXOMASIINUNA TOKYMEHTONOTOK.
4) JlokymMeHTBI OTHIPAaBJIieMble U3 OPraHU3AUMN OTHOCATCH K
a) BXOJSIIEMY JOKYMEHTOIOTOKY;
0) ucxonAIeMy TOKYMEHTOIIOTOKY;
B) BHYTPEHHEMY JIOKYMEHTOMOTOKY.
5) OcHoBHas neab ciay:xk0b1 JOY
a) OCYIIECTBUTH B TIOJHOW Mepe BCe NEHCTBUS MO JOKYMEHTAITHOHHOMY 00€CIIeYCHHIO
JIeATEIbHOCTH OpraHU3allNY;
0) OCyIIECTBUTH B TIOJHOW MEpe BCE NEHCTBUS MO MaTepUaTbHO-TEXHUUECKOMY
00ecnevyeHnIo JesTeIbHOCTH OpraHu3aluy;
B) OCYIIECTBUTH B TIOJHOW Mepe Bce NEHCTBUS M0 HH(DOPMALIMOHHOMY 00ECIIeUeHUTO
JIeATEIbHOCTH OpraHU3allHH.
6) IlenrpaausoBanHasi popMa opranuzanum padotsl cayx0sl JOY npeanoJaraer
a) BBINOJIHCHHUE BCEX TEXHOJOTUYECKHUX OMepaIuii mo pabore ¢ TOKYyMEHTaMH OJHUM
CHELUNATU3UPOBAHHBIM CTPYKTYPHBIM MOJPa3AEICHUEM UIH CEKPETAPEM.
0) BBINOJIHEHUE YACTH ONEPALUii IIEHTPATIBHOM CITyX00i 1eI0MpOU3BOCTBA, U YaCTH
ONEPALMIL - B CTPYKTYPHBIX MOJAPA3ACICHUIX.
B) CO3/1aHHEe COOCTBEHHOM JEIOMPON3BOACTBEHHOMN CITY:KOBI B K&KIOM CTPYKTYPHOM
NO/Ipa3/IeJICHUN OJHOW OpraHU3aliu.
7) K opranm3zanmonnoii pynkuum cayxonl 1OV ciaenyer oTHecTH:
a) PErucTpanuio BXOJIAIINX, HCXOASIIUX U BHYTPEHHUX JOKYMEHTOB;
0) OpraHu3aIMI0 COBPEMEHHOT'O PACCMOTPEHUS JOKYMEHTOB PYKOBOJCTBOM
OpraHu3aluy;
B) KOHTPOJIb 32 CPOKAMH UCTIOJTHEHUS JOKYMEHTOB;
I') NOPOBEJCHHE SKCIEPTU3bl HAYUYHOM U MPAKTUYECKON [IEHHOCTH JOKYMEHTOB.
8) K meroauyeckoii pynkuum cay:x0n1 JOY caenyer oTHecTH:
a) PpErucTpauio BXOJIAIINX, HCXOASIIUX U BHYTPEHHUX JOKYMEHTOB;
0) OpraHu3aIMI0 COBPEMEHHOTO PACCMOTPEHUS JOKYMEHTOB PYKOBOJCTBOM
OpraHu3aluy;
B) KOHTPOJIb 32 CPOKAMH UCTIOTHEHUS JOKYMEHTOB;
I') NOPOBEJCHHE SKCIEPTU3bI HAYUYHOI U MPAKTUYECKON [IEHHOCTH JOKYMEHTOB.
9) Benenue MHPOPMANMOHHO-CIIPABOYHOI PadOTHI MO0 JOKYMEHTAM OPraHU3aAlUN

OTHOCHUTCA K ...

a) K TeXHOJIOTHYEeCKOW QyHKInu ciny)0b1 IOV
0) K opraHu3aunoHHON QyHKIMH Ci1y)x0b1 OV
B) K KOHTpOJIbHOU (pyHKIMU Ciryx061 JIOVY;

r) K Meronundeckoil GpyHkiuu ciayxosr 10Y.

10) KonTpoasb — 3710 ..

a) COBOKYIHOCTH JCHCTBHIA, 00€CTICUNBAIOIINX CBOCBPEMEHHOE HCIIOJTHEHUE




JIOKYMEHTOB;

0) cucTeMaTU3MpPOBAHHBIN MEPEUCHb 3ar0JI0BKOB €T C YKa3aHHUEM CPOKOB UX
XpaHEeHHUS;

B) HET IPaBUJIBHOT'O OTBETA.

11) YcaoBHOe 0003HAYEeHUE TOKYMEHTA, IPUCBaBaeMoe eMy NPH perucTpamnuu,
Ha3bIBaeTcH ...
a) IlopsiakoBeIil HOMED;
0) PermcrpanmoHHBIN HHIEKC;
B) Y4YETHBIN UHJIEKC.

12) IIpenBapuTesibHOE pacCCMOTPEeHHE JOKYMEHTOB B ciyxoe IOY nogpasnensiercs: Ha
a) I 0053aTEIbHOTO PACCMOTPEHHS PYKOBOACTBOM M HE TPEOYIOIIHE PE30TIOIIIHI
PYKOBOJICTBA U HANpaBJIsieMbIe CPa3y B CTPYKTYpPHBIEC MOAPA3ICICHHS
UCTIOJTHUTEIISIM;
0) BaXHBIC U HEBAXHBIC;
B) CpOYHBIC M HECPOYHBIC.

13) I'maBHOe Ha3HA4YeHHE PeruCcTPaALuH
a) HampapJIeHHE JOKYMEHTa PYKOBOAUTEIIIO;
0) mpunaHue JOKYMEHTY IOPUAMYECKON CHIIBL,
B) NOATBEpKAEHHE (haKTa €ro CO3JaHMs MM MOCTYIUICHHS;
I') BBOJ JIOKyMEHTa B MH(GOPMAIMOHHYIO 0a3y OpraHH3alHH.

14) CoznaBaemble JOKYMEHTbI PerHCTPUPYIOTCS
a) B JIEHb MOCTYIJICHUS,
0) B JIeHb NMOAMMCAHUS UJIH YTBEPKIACHUSI.

15) ®opmbl perucTpanu J0KyMEHTOB MOT'YT OBITH
a) KapTOdYHas;
0) >XypHaJbHasd,
B) anpbOOMHas
I') aBTOMAaTHU3MPOBaHHas 3JeKTpoHHas (Ha [ID9BM);
1) OJOKHOTHAs.

KonTpoabHnas padora
1 BapuanT

1)

JIOKyMEHT WM KOMILIEKC JOKYMEHTOB 3TO ...
a) TpeaAMEeT IOKYMEHTOBEICHNUS,

0) 0OBEKT TOKYMEHTOBEICHUS;

B) JIOKYMEHTOBEJCHHE.

2)

YTo OTHOCHUTCS K MPU3HAKAM JOKYMEHTA:
a) (YHKIMOHAIBHOCTh HH(MOPMAITUH;

0) TOXIECTBEHHOCTh CaMOMYy cebe;

B) 3aBEPIICHHOCTH COOOIICHUSI.

3)

Kakasi GpyHKIUSI OTHOCUTCH K CHENHAJBHBIM (PYHKIHAM JOKyMeHTa?
a) YIOpsAI0YMUBAIOIIAS;

0) ympaBleHYECKAs;

B) uH(pOpMaInmoHHasl.

4)

... — IOKYMEHTBI, OTPAKAIOLIHE Pe3YJIbTAT CTPOUTENHHOI0 H TEXHOJIOTHYECKOI0
NPOCKTUPOBAHUS, KOHCTPYHPOBAaHN S, HH/KCHEPHBIX U3bICKAHHUI U APYIrUX PadoT 1o
CTPOUTENbCTBY 31aHUH H COOPYKEHUH U M3r0TOBJICHHIO M3/1eJIMH IPOMBIILIEHHOI0
NPOU3BOJACTBA.

a) TEXHUYECKHE TOKYMEHTHI;

06) (HOTONOKYMEHTHI;




B) KHHOJIOKYMEHTHI;
r) (OHOIOKYMEHTHI;
1) JOKYMEHTHl Ha MAIIMHHOM HOCHUTEIIE.

5)

... — JIOKYMEHTBI, CO3/IaHHbIE ¢ HCMOJb30BAHNEM HOCUTEJIeH U Cocod 3anucu,
o0ecrevuBaIIMUX OTPAOOTKY UX HH(OPMAIIUH IJIEKTPOHHO-BHIYUCIUTEIbHOI MAIIIMHOM.
a) TEXHUYECKHE TOKYMEHTHI;

0) (HOTONOKYMEHTHI;

B) KHHOJIOKYMEHTHI;

r) (OHOJOKYMEHTHI,

1) JAOKYMEHTBI HA MAIIMHHOM HOCHUTEIIC.

6)

Habop pekBH3UTOB 0(UITHATIEHOTO TUCHMEHHOTO JOKYMEHTA, PACIIOIOKEHHBIX B
OTIpeIeIEHHON MOCIeIOBATEILHOCTH, COCTABJISIOT ...

a) OJaHK JIOKYMEHTa;

0) dopmyIsp TOKyMEHTa;

B) (dopmymsip-oOpaszerr JOKyMeHTa.

7

Hara BBegenust TOCT P 7.0.97-2016. Haunonanasublii cranaapt Poccuiickoii @enepanun,
Cucrema ctanaapToB no nHpopmMauuu, OMOJTHUOTEUYHOMY U M3ATEIHLCKOMY JIeJy.
Oprann3anuoHHO-pacnopsAuTeIbHasA JOKyMeHTanus. TpeboBanus k opopMiIeHNI0
JOKYMEHTOB

a) 1997-07-31;

6) 2003-07-31;

B) 2003-07-01.

8)

Kaxue pa3mepsl noJieii 0i1anka ycranapausaer 'OCT P 7.0.97-2016?
a) 20 mm — neBoe; 10 Mmm — nipaBoe; 15 mm — BepxHee; 20 MM — HIDKHEE;
6) 20 MM — nieBoe; 10 mm — mpaBoe; 10 MM — BepxHee; 10 MM — HIDKHEE;
B) 20 mm —sieBoe; 10 mm — nipaBoe; 20 MM — BepxHee; 20 MM — HH)KHEE.

9)

PexBu3ur 07 — 370 ...

a) KOJ OpraHu3allly;

0) kox GhopMBI JOKYMEHTA;

B) HAMMEHOBAaHWE OPTaHU3AIIHH.

10) Koa ¢popMbI 10KYyMEHTA NPOCTABJISIOT 11O ...

a) OKIIO;
6) OKVI;
B) OKOTY.

11) CoctaB n 00beM CBeeHUIl, BKIIYEHHBIX B CIPABOYHbIE JaHHbIEC 00 OPraHU3ALNH ...

a) CTaHJApPTOM CTPOTO PEriiaMEHTUPOBAHBI,
0) cTaHIApPTOM HE JTUMUTHUPYIOTCS;
B) YCTAaHABJIMBAIOTCA HAJIOTOBBIMU OpTraHaMMU.

12) Yxaxkurte HeBepHOe 0(popMIIeHHE PEKBU3UTa «AgpecaTr»

a) 3AO0 «Crtpenay»
I'maBHOMY Oyxranrepy

10.B. Kokopey

6) I'eHepanbHBIIl TUPEKTOP
OAO «fOnoHna»
B.1.HukoneHko

B) AIMUHHCTpAIUU PailOHOB
OpeHOyprckoii 061acTi

13) IlouToBBIii aapec B agpecaTe MUILETCH CAeAYIOIIMM 00pa3oM:

a) 301264, Tynbckas 0061acTh
Kupeesckuii p-H, r. JIunku,
yi. CazgoBas, 1.5, kB. 12
0O.I1.06pa3ioBy




6) O6pasuosy O.I1.
301264, Tynbckas o01acTb
Kupeesckuii p-H, r. JIunku,
yi. CazgoBas, 1.5, kB. 12

B) O6pa3mnosy O.I1.

yi. CazgoBas, 1.5, kB.12,

r. Jlunku, Kupeeckuii p-H,
Tynbckas o6i1., 301264

14) B cocraB pexkBu3ura «llognucek» BXoasT:
a) q)aMI/I.HI/I}I, HWHUIKAJIbI JIMlA, MMOAINMUCABUICTO JOKYMCHT, JIMYHAA IMOAIINCh; HAMMCHOBAHUC
JOJIKHOCTH;
6) HAaMMCHOBAHUC NOJDKHOCTHU JIMIIA, ITOAINMUCABIICTO JOKYMCHT, JIMYHAA ITOAIIUCH,
pactdpoBka nmoanucy (paMusIus, THUITAAIBI);
B) HAaMMCHOBAHUC NOJDKHOCTHU JIMIIA, ITOANMUCABIICTO JOKYMCHT, JIMYHAA ITOAIUCH,
pactmdpoBKa MOANUCH (MHUITUAIBI, (haMUITHS).

15) I'pn¢ cornacoBanusi JOKyMEHTa MOKET COCTOSATH:

a) wu3 cmoBa COI'JTACOBAHO (6e3 kaBbIYEK W JBOCTOUMS ), HAMMEHOBAHUS IOKYMEHTA,
KOTOPBIM OCYIIIECTBIISIETCS COTJIACOBAaHUE (B MMEHUTEIHLHOM MAEKe), €ro JaThl 1 HOMEPA;

0) W3 IOJDKHOCTH BU3UPYIOIIETO, €T0 JIUYHOM MOMUCH U pacimu(pPOBKH MOANMKUCH (MHUIIHAJIOB
U haMUIINN), 1aTHI;

B) wu3 cioBa COI'JTACOBAHO (6e3 kaBbIYeK U JBOETOUHS), JOHKHOCTH JIUIIA, C KOTOPBIM
COTJIaCOBBIBACTCA JOKYMCHT (BKJ’IIO‘IEUI HauMCHOBAHUC OpFaHI/I3aI_II/II/I), JINYHON IIOAIINCH,
pactupOBKH MOIMUCH (MHUIIMATIOB M (paMUJIIH ).

16) Kakoii u3 kputepreB oLleHKH HH(POPMAIUH MIPeIoaraeTt, 4ro 3a Bpems coopa u 00paboTku
MH(pOpMaINU COCTOSIHNE 00BEKTAa HE U3MEHUIIOCH, T.€. MHPOPMAIHSA SBISETCS aKTYaJIbHOM?
a) moiHOoTa MH(popMaIH;
0) omepaTuBHOCTH HHGOPMAIIHH;
B) JOCTOBEPHOCTH MH()OPMAIIHH.

17) ITo kakoMy IpH3HAKY pa3In4yalOTCsS CPOYHBIE M HECPOUHBIC YIIPABICHUYECCKHE JOKYMEHTHI?
a) 110 IPOUCXOXKJIECHUIO;
0) 110 Ha3HAYCHUIO;
B) I10 CPOKAaM MCIOJHEHHUS.

18) OpuruHaibl, COCTABIIEMbIC B HECKOJIBKUX IK3EMILIAPAX — 3TO ...
a) Komnuu;
0) nyOnuKaThl;
B) YMHO>KEHHbBIC OPUTHUHAJIBI.

19) HaGop pexBU3uTOB OPHUITHATHEHOTO MTUCEMEHHOTO JOKYMEHTA, PACIIONI0KEHHBIX B
OTIpeICIEHHOM MOCIeIOBATEILHOCTH, COCTABJISIOT ...
a) OJaHK JTIOKYMEHTa;
0) dopmyIsp TOKyMEHTa;
B) (dopmymsip-oOpaszerr JOKyMeHTa.

20) YTo sABIAIOCH OCHOBHBIM MaTe€pHalioM JUIs MHMcbMa 10 KoHua XIV Beka?
a) IepraMeHT;
0) manupyc;
B) Oepecra.

1. CocraButb M o0¢opMHTH NPHUKA3bI MO OCHOBHON [eSITeJILHOCTH, He00XOAUMBbIEe B
yIpaBJieHYeCKHUX CUTYalHAX.
I'enepanbublii tupekrop kommepueckoro 6anka Kb «Kpenut Oank» B r. Ctepiauramax
®owmwu I1.H. 12 mapra Tekymero roaa uzaan npuka3 Ne 23 o peopraHu3anuu CTPyKTypbl OaHKa.
OTH U3MEHEHHUs ObUIM BBI3BAaHBI PACHIMPEHHEM COCTaBa YCIYT, OKa3bIBAEMbIX OaHKOM
CBOMM KIJIMEHTaM, IMOJIyueHHeM OaHKOM JIMIEH3UH Ha MPOBEJEHUE BAJTIOTHBIX OIEpalHid,




yBEJIMYEHUEM 00beMa Omepalyii ¢ IEeHHBIMUA OyMaramu.

[Ipukazom npeaycMaTpuBaioCh:
Jo 1 nekalps Tekymiero roga co3farb B CTPYKType OaHKa OT/AEN BAJTIOTHBIX OINEparuil u
OoTIeNn omepauuid ¢ UeHHbIMH Oymaramu. HauanbHUKaMu  OTIENOB  Ha3HAYaJIHUCh
cootBercTBeHHO OpiioB B.C. u KotoBa M. 1.
HauanpHukaMyu HOBBIX OTAENOB HAAO0 MPHUHATH MEPHl MO YKOMIUIEKTOBAHUIO IITATOB CBOMX
OTJIEJIOB COOTBETCTBYIOIIMMHU CIICIUAIUCTAMU 10 1 1eKaOdps TEKyIIero roja.
Kpome TOro, HayajbHUKaMH HOBBIX OT/AEJIOB MPEANUCHIBAIOCH MOJATOTOBUTH U NPEACTaBUTH
Ha yTBepXKaeHue 10 | ¢eBpans ciaenyromero roja mojxoxeHus o0 oTaenax M J0JKHOCTHbIE
WHCTPYKILUU HA CBOUX COTPYAHHUKOB.
Otneny aBromaru3aruu (HadanbHUK otaena Becenos C.IL1.) go 1 deBpans cienyromero rojaa
CTaBWJIaCh 3aJladya OCHAILEHUS aBTOMATH3WPOBAHHBIX pabOYMX MeCT [UIsl HadaJbHUKOB
CO3/1aBaCMbIX OTJICJIOB COOTBETCTBYIOIIMM O0OPYJOBAHUEM U MOIKIIOUEHHS UX K JIOKATbHOM
nH(pOpPMAITMOHHOM ceTH OaHKa.
OOl KOHTPOJIb 3a UCIOJHEHUEM MpHKa3a ObUI BO3JIOKEH Ha KOMMEPUYECKOTO JAMPEKTOpa
6anka 3onotosa C.B.

[Tpuka3 ObUT cOTIacoBaH C 3aMECTHUTEIIEM T'eHEepalIbHOro aupekTopa Oanka Hedemoroii

3.W. u rmaBabIM Oyxrantepom 6anka ComoBsiM B.I1.

2.

CoctaButh U OQOPMHUTH CJIy:KeOHble NMHCbMA, HEO00XOAUMbIE B YIpPaBJIEeHUYECKHX
CUTYaIUAX.

®upma 3A0 «AHTED» CTPOUT aBTO3ANPABOYHOM cTaHLUU B I. CTpyHUHO. ['eHepanbHBbIi

nupektop 3A0 «Antenm» Caxapos I.D. coobmiaeT 3aka3zuuky - renepanbHoMy aupektopy OO0
«Enuceit» MapkenoBy M.B. o roToBHOCTM 00BEKTa M TMPOCUT HA3HAYUTH JIEHb NPHEMKH
pabouell KOMHCCHEH 3aKOHYEHHOTO CTPOUTEIIHLCTBA.

Anpec 3AO0 «Anten»: 202013, r. Bnagumup, yn. Jlyrosas, n.13; ten./akc: (491)5-22-

11. ITuceMo moarorosmia uHcnekrop Kaposa M.B. ten. 5-16-10

I'enepanbubii nupekrop «Enucein» MapkenoBy M.B. npemnaraer Ha3Ha4uTh JCHBb

npueMkn o0bekTa 21 aexaOpsi Tekymiero roga. Takke OH MPOCHUT OOECHEYUTh MPUCYTCTBUE
npezcraBuTeneil noxkapHoit oxpanuelii MUC u rocynapcTBEHHON HMHCHEKIMHM O€30MaCHOCTH
JIOPOKHOTO JBMKEHUs T. CTpYHUHO.

Anpec OOO «Enwuceii»: 113012, r. Mocksa, XXusapes nep., 1.9/1. Ten./paxc :(495) 927-

18-34. TIucemo nmoaroroBuna crapiuii uaxkenep Kpasuos T.U. ten. 927-13-87.

2 BapuaHT

1)

KakuM cBOiiCTBOM MOKHO OXapaKTepH30BaTh HaJIW4yHe Y /JIOKYMEHTa HeOTbeMJeMbIX
cjiaraeMbIx, 0€3 KOTOPbIX OH CylIeCTBOBATH HEe MOKeT?

a) aTrpuOyTHUBHOCTH;

0) BEIIECTBEHHOCTD;

B) CTPYKTYPHOCTb.

2)

Kakas pyHkumnsi oTHOCHTCH K 001IMM (PyHKUIMSAM JOKYMeHTa?
a) OOILIEeKyIbTYpHAs;

0) wHboOpmamoHHAas;

B) IpaBOBasl.

3)

... - IeficTBHE WJIH COBOKYIHOCTD AeiiCTBUI, IPUMEHAEMBbIX NIPH 3aucH HHGOPMALUH HA
MaTepHaJIbHOM HOCHTEJIe.

a) METOJ JOKYMEHTHUPOBaHUS;

0) crmoco0 JOKYMEHTHPOBAHUS;

B) CpEACTBO JOKYMEHTUPOBAHUS.




4) ...—un300pasurtesibHbIE JOKYMEHTHI, CO3AaHHbIEe (oTOrpaduyecKum crnocodoom.
a) TEXHUYECKUE JOKYMEHTHI,;
06) (HOTOINOKYMEHTHI;
B) KHHOJIOKYMEHTHI;
r) (OHOJOKYMEHTHI;
1) JOKYMEHTHI Ha MAIIMHHOM HOCHUTEIIC.

5) ... —3TO0 Mpouecc ynopsAo4eHus: HJIN pacrpeneeHus JOKYMEHTOB 10 KJIACCaM € LeJbH
OTpa’KeHUs1 OTHOLIEHUI MeK1y HUMHU M COCTABJICHHS KJIACCH(PUKAIMOHHOM CXEMBI.
a) CTPYKTYypHUPOBaHUE;
0) xiaccuduuUpOBaHUE;
B) JOKYMEHTHUPOBAHUE.

6) Kaxoii n3 npuBe/IeHHBIX HUKe PEKBU3UTOB BKJIKYAET NOANNCH HCTIOJTHUTEIs
JOKyMeHTa?
a) OTMeTKa 00 UCTIOHUTEIIE;
0) oTMmeTKa 00 MCIOJHEHUH JOKYMEHTA M HAIPABICHUH €TO0 B JIEJIO;
B) OTMETKa O MOCTYIUICHHH JJOKYMEHTAa B OPTaHU3AIIHIO.

7) Ha3zoBurte pasMep npaBoro noJisi (B MM), KOTOPbIil yCTaHABJIMBAET JIJIsl YIPABJIEeHYECKUX
nokymentoB I'OCT P 7.0.97-2016
a) 10 MM
0) 20 mMm

8) Kakas yacTh TekcTa NpUKAa3a ABJSAETCA 00513aTeIbHON?
a) KOHCTAaTHUpPYOLIAs
0) pacrnopsauTesbHas

9) PexkBH3MT JOKyMEHTa — J3TO:
a) €ero OTJACJbHBIN AIEMEHT
0) dYacTh CiIy’)keOHOTO MHChMa
B) (GuUpMEHHBIN OJIaHK

10) C noMo1IBbI0 KAKOT0 PpeKBU3HMTA 0(hopMIIsieTcsl BHEIIHee COIJIacOBaHue J0KyMeHTa?
a) BH3BI COTVIACOBAHMS
0) rpuda cornacoBaHus

11) Kem noanucsiBalTCsi JOKYMEHTBI, COCTABJIIEMble KOMUCCHEH?
a) PYKOBOJHWTEJIEM OpraHU3aINHI
0) mpexncenarenem
B) TIpejcenareieM U WieHaMH KOMUCCUU
r) TNpejcellaTe]eM U CEKpeTapemM

12) U3 npuBeleHHBIX HUKe MAPHBIX HAUMEHOBAHNH Bbl0epHUTE MPOLECChl, KOTOpPbIe
COKpamAI0T YUCJI0 GOPM JOKYMEHTOB M YCTAHABJIMBAKT UX ¢INHO00PAa3HOE HANIUCAHUE:
a) TUMNM3AIMSI U aBTOMaTH3aLUs
0) yHubUKAIWSI 1 ONTHMH3AIISI
B) yHUUKaLUA U CTaHIapTU3AIMS

13) B rpynny opranusanuonsbix 1okymenToB HE Bxonpur:
a) TPYIOBOM JTOTOBOP
0) mTaTtHOE pacImUcaHue
B) TMOJOXKCHHUE

14) Bei0epuTte npaBuJIbHBI BapHaHT HU(POBOro oGopmJIeHHUs AaThI:
a) 06.05.2013
6) 6.5.13
B) 06.05.13

15) Ilpuka3s saBasercs:
a) JOKYMEHTOM, IPUHUMAEMbIM KOJUIETHaIbHBIM OPraHOM JUIsl PELICHHsI TPOU3BOICTBEHHBIX
3az1a4, BOIIPOCOB;
0) IpaBOBBIM aKTOM, U3ABAEMBIM PYKOBOJHUTEIEM, JJIsl PEHIEHUS] OCHOBHBIX ONEPAaTUBHBIX




3a/1a4, CTOAIIMX Mepel JTaHHOW OpraHu3anuen

16) Kak Ha3bIBascst JOKyMEHT, yupexaeHHbIN [leTpom I, onpenensoniuii kpome BCETO NpoOYero
OpraHu3alyio paboThl C JOKYMEHTaMH B KOJUIETUAX?
a) ['eHepanbHBIN PETIAMEHT;
0) ['enepanbHbIi HOPMYIIID;
B) ['‘enepanbHblii MaHUDECT.

17) OcHOBO#1 OpraHU3alK IEATETLHOCTH MUHUCTEPCTB CTaJI MPUHIIHII ...
a) KOJUIETHATIbHOCTH;
0) eaMHOHAYAIMS,
B) pa3JeeHus] TOJIHOMOYHM.

18) ITpoekT kakoro nokymeHnTta 6wt pazpadboran UTY?
a) «OOmue npaBuia TOKYMEHTAIIMH U JJOKYMEHTO000pOTaY;
0) «EnuHas rocygapcTBeHHas cucTeMa JAeI0MpPOU3BOICTBAY;
B) «['ocynapcTBeHHas cucTeMa JOKYMEHTAIIMOHHOTO 00ECIIeUeHUs YITPABICHHUSI.

19) Bcecoro3Hblil HaydyHO-HCCIICIOBATEIHCKUM HHCTUTYT TOKYMEHTOBEICHHS M apXUBHOTO Jiea
(BHUHNA/L) Obu1 yupesxieH ...
a) B1958r;
0) B1966T.;
B) B1970T.

20) B ocHOBY pa3pabOTKu yHU(DUIIMPOBAHHBIX CHCTEM JOKYMEHTALUHU ObUT MOJ0KEH eIUHBIN
METOI0JIOTUYECKUI MOJIX0/1, COAEPHKAITUNCS B...
a) OOmerocyaapcTBeHHOM cucreme coopa u 00padboTku HHPOpPMALUH AT ydeTa
IUTAHUPOBAHMS M YIIPABICHNS HAPOJAHBIM X035 CTBOM;
0) TocynapcTBeHHOM cTaHAapTe «YHUPUIMPOBAHHBIE CUCTEMBI JOKYMeHTaui. OCHOBHBIE
TIOJIOXKEHHS»;
B) OO01mepoccuiickoM KJIacCU(PHUKATOpe YIpaBIeHUYECKON JOKYMEHTAIUH.

1. CocraButb M 0QopMHTH NPHUKA3bI MO OCHOBHOW [esITeJILHOCTH, He00XOAUMBbIEe B
YIPaBJIEeHYECKUX CUTYalHsAX.

OAO «Mocmam» (r.MockBa) IpUCTYNIMIO K MOJEPHM3ALMU MPOU3BOJACTBA B LIEIAX
HaJa>XUBaHUs BBIIIyCKa OpOHUPOBAHHOTO aBTOMOOWJISI BBICOKOW MPOXOAUMOCTH  JUIS
MunucrepctBa 060poHsl PO.

I'enepanpubiii  qupektop OAO  «Mocmam»  Kopuees B.C.  wu3gman npukaz o
MOJIEpPHU3ALIMX OCHOBHOT'O ITPOU3BOJICTBA.

B npukasze yka3piBanochk:

1. Otmen wMexanm3anuu (r1aBHBIA MexaHuk @OumumonoB B.IL) momkeH 3aKOHYUTH
PEKOHCTPYKIHMIO IJIaBHOTO KOHBEMEpa 3aBojia 0 1 MIOHS CIEQYyIOIIEro roja.

2. Otpeny texnomoruu  (rmaBHbld TexHoJor CepoB B.C.) M KOHCTPYKTOPCKOMY OTHEILY
(mau.otnena Bacun E.II.) mnpeanuckiBanoch 3aKOHUHUTh TEXHOJIOTHYECKYIO TOATOTOBKY
IPOM3BOJICTBA U BCEHl HEOOXOAMMOM TEXHOJIOTHYECKOM W KOHCTPYKTOPCKOM JOKYMEHTAIUH
1o pa3paboTKe M MOCTAHOBKE Ha MPOMBINIJICHHOE MPOU3BOACTBO HOBOTO aBTOMOOWIIS A0 1
aBI'yCcTa CJIEAYIOLIEro roja.

3. Kommepueckomy mupexktopy KympusnoBy H.II. mopydanoch mnocTtaBka NEpBOM MNapTHH
aBTOMOOWIIEH B YpallbCKUl BOCHHBIM OKpyr. IlocTaBka aBTOMOOWMIEH 3aKa3yMKy IOJKHA
OCYIIECTBIISATHCS IIPU YCIIOBUU MPEIOIIAThl CTOUMOCTH BCEW MAapTUHU aBTOMOOMIIEH.

4. 3amecrtuTento reHepanbHoro aupekropa Porosy M. T. mopydanocs obecneunTs KOOPAMHALIUIO
MPOU3BOJICTBA U MOCTABOK KOMIUIEKTYIOIINX K aBTOMOOMIIIO 3aBOIAMU-CMEKHUKAMHU.

5. KoHTponb 3a ucnosHeHueM mprKa3a ObUT BO3JIOKEH Ha 3aM. TeHepaibHOro aupekropa OAO
«Mocwmam» Unpuenko C.I1.

[Tpuka3 moxmucan reHepanbHbIM aupekTopoM Kopueebim B.C. 15 okta0ps Tekyriero
roja.

[Tpuka3 ObLT 3aBU3UPOBAH KOMMEPYECKMM JMPEKTOPOM, TIJIABHBIM MEXaHUKOM U




TJIAaBHBIM TCXHOJIOT'OM.

2. CocraBuTh M 0(l)OpMI/ITI> AOKJIAJIHbIC 3aIlUCKH, HCOﬁXO)_II/IMbIe B YHOPaBJCHYECCKHX
CUTyallusIX.

Hauanpauk otnema kaapoB OAO «Meramrypr» (r. Ilepmp) H.H. I'pomoB HampaBun
reHepanbHoMy nupektopy OAO «Mertamtypr» KpacHoBy T.E. nokmnagnyro 3anucky.

B noknanHo# 3amucke OH JOBOJWI 10 CBEACHUS I€H.AUPEKTOpa, YTO paboune BTOPOro
nexa JLA. Ilpoxnos, IT.A. JIpoznoB, E.M. JIpyHuH MOCTOSHHO oma3abIBaroT Ha padory. OH
MOSICHSUI, YTO UM, KaK HauyaJlbHUKOM OTJeNIa KaJpoB, ObUT MPHUHSAT PAJ MEp, HAlPaBICHHBIX Ha
MOBBIIIEHUE TUCIMITIIMHBI YKa3aHHBIX paO04MX: MPOBEACHBI Oece/Ibl, BEIICHEHBI 00CTOSITEILCTBA
omo3gaHuii Ha paboTy, coOpaHbl OOBSICHUTENBHBIC 3alUCKH C HAPYIIMTENICH TPYAOBOU
JUCLUIUIMHBL, OIHAKO, ONO3JaHUS PErYJISIPHO MPOJ0IIKAIOTCA.

[Tostomy H.H. I'pomoB mpocut T.E. KpacHoBa HakazaTh HapymuTesled TPyAOBOM
JUCLUIUIMHBIL, JTUIINB UX IPEMUHM 3a 4eTBepThId KBapTan 2006 roaa.

JloknmagHasi 3amMcka HamucaHa 27 aBrycta TEKYIIEro rojla W 3aperucTpupoBaHa 3a
HOMEpOM 23.

HTorosasi KOHTpOJIbHAsI padoTa
Jucounimna «/lokymeHTallMOHHOE 00ecneyeHne YIPaBJIeHUs»
1 BapuanT

1)

YTo OTHOCHUTCS K MPU3HAKAM JOKYMEHTA:
a) (YHKIMOHAIBHOCTH HH(MOPMAITUH;

0) TOXIECTBEHHOCTH CaMOMYy cebe;

B) 3aBEPIICHHOCTH COOOIICHUSI.

2)

... — JIOKYMEHTBI, OTpaKalollue pe3yJbTAT CTPOUTEJBLHOI0 MW TEXHOJOrH4eCKOoro
NMPOEKTUPOBAHNS, KOHCTPYHPOBAHWS, WH:KEHEPHBIX M3bICKAHUII W JpPyrux pador mno
CTPOMTEJbCTBY 3JaHUN M COOPYKEHHH W M3rOTOBJIEHUI0 W3JeJUil TNPOMBINLJIEHHOT0
NPOU3BOJCTBA.

a) TEXHUYECKHE JOKYMEHTHI;

0) ¢(oTonOKyMEHTHI;

B) KHHOJIOKYMEHTHI;

r) (OHOIOKYMEHTHI;

A) JOKYMEHTHI Ha MalllUHHOM HOCHUTEIIE.

3)

JJoxkyMeHT, BOCHPOU3BOAALINI HMH(OPMALUI0 APYroro A0KYMEHTAa U BCe ero BHeEIIHHe
NPU3HAKHU

a) BTOPHUYHBIN;

0) BU3YyaJbHBIN;

B) KOIIHUS.

4)

CoruacHo kiaaccupuKkanum JOKYMEHTOB 10 YPOBHIO 00001eHusi HHGOpMaUu pa3iuyarT
JOKYMEHTBI:

a) TMepBUYHBIC U BTOPUYHBIE;

0) TEKCTOBBIC U HETEKCTOBBIC JIOKYMEHTHI;

B) JOKYMEHTHI Ha €CTECTBEHHOM W MCKYCCTBEHHOM MaTepHaIbHON OCHOBE;

F) NEPpUOANYCCKUC U HCICPUOANUCCKHUEC TOKYMCHTHI.

5)

dyoamkar —

a) 9TO MEePBbIN (WK eIMHUYHBIN) SK3EMIUISP JOKYMEHTa, 00J1a1aloIHi IOPHINIECKOI CHUIIOH;

0) PTO JTOKYMEHT, BOCIPOU3BOIAAIINNA WHGOPMAIHMIO IPYroro JOKYMEHTAa W BCE €ro BHEITHHE
NPU3HAKY WIN YaCTh UX;

B) 9TO0 Konus 0UIIHAIBHOTO TOKYMEHTA, UMEIoNIasi FOPUINYECKYIO0 CUITY NOJAJMHHUKA.

6)

TecHass B3aHMOCBA3b JJIEMEHTOB M MOACHCTEM JOKYMECHTA, oﬁecne'mBammaﬂ €ro




LEJOCTHOCTh M TOK/IeCTBEHHOCTh caMoMy ce0e — 3To
a) aTrpuOyTHUBHOCTH;

0) (YHKIIMOHAIBHOCTB;

B) CTPYKTYPHOCTb.

7)

IIpaBoBasi yHKIUS JTOKYMEHTA OTHOCUTCS K KATErOpHHU
a) TJIaBHBIC

0) oOmue

B) CHElUaJIbHbIE

8)

KakuM CBOHCTBOM MOJKHO O0XapaKTepH30BaTh HaJIH4YHe Yy JOKYMEHTAa HeoThbeMJIeMbIX
cjaraeMblx, 0e3 KOTOPBIX OH CyILIeCTBOBATH HE MOXKeT?

a) aTpuOYTUBHOCTB;

0) BEIIECTBEHHOCTD,

B) CTPYKTYPHOCTb.

9)

... — 3TO NpOLECC YNOPAJOUYCHHS WM pacnpelejeHHsl JOKYMEHTOB IO KJaccaM ¢ HeJbI0
OTPAaKeHUs1 OTHOIICHUI MeK1y HUMH U COCTABJIEHUS KJIACCU(PUKAIMOHHON CXEMBbI.

a) CTPYKTYpHUpPOBaHUE;

0) xmaccuduIpoBaHUE;

B) JIOKYMEHTHPOBAHMUE.

10) Kakoii u3 npuBeJeHHBIX HUKE PEKBU3MTOB BKJIKOYAET MOANUCH UCIOJHUTEJIS JOKYMeHTa?

a) OTMeTKa 00 UCTIOHUTEIIE;
0) oTmeTKa 00 MCIOJHEHUH JOKYMEHTA W HAMPABICHUH €TO0 B JIEJIO;
B) OTMETKa O MOCTYIUICHHH JJOKYMEHTAa B OPTaHU3AIIHIO.

11) Ha3oBuTe pa3mep npaBoro moJisi (B MM), KOTOPbIH YCTAHABJIMBAET ISl YIIPABJEHYECKHX

aokymentoB I'OCT P 6.30-2003
a) 10 MM
0) 20 mMm

12) Kakasi yacTh TeKCTa NPUKa3a SABJsSETCH 00A3aTeJIbHOM?

a) KOHCTAaTHUPYHOLIAs
0) pacnopsauTelbHas

13) PexkBU3HUT J0KYMEHTA — JTO:

a) €ro OT/EJIbHBIN JIEMEHT
0) dYacTh CIIy)KeOHOT0 MIUChMa
B) (upmeHHbIH Oi1aHK

14) C noMompb10 KAaKOro peKBU3uTa opopMIisieTcsi BHellIHee COTJIACOBAHUE IOKyMeHTa?

a) BHU3BI COMVIACOBAHUS
0) rpuda cormacoBaHms

15) I3 npuBeaeHHBIX HUKE NAPHBIX HAMMEHOBAHMI BbIOepHUTE NMPOLECChl, KOTOPbIE

COKPAIIAIOT YHCJIO (POPM IOKYMEHTOB U YCTAHABJIMBAIOT UX €IMHOOOPA3HOE HANIMCAHKE:
a) THUMHU3AIMS ¥ aBTOMATHU3AIUs

0) yHH}UKAIUSI U ONITHMH3AINS

B) YHUDUKAIW U CTAaHAAPTU3AIUS

16) B rpynny opranu3aumoHHbix 1okyMenToB HE Bxoaur:

a) TPYyIOBOU JOrOBOP
0) mTaTHOE pacmucaHue
B) TOJIOKEHUE

17) BoiGepute npaBuJIbHbIA BapuaHT HM(POBOro opopMiieHUs TaThl:

a) 06.05.2013
6) 6.5.13
B) 06.05.13

18) Ilpuka3s siBjsieTcsi:

a) JAOKYMCHTOM, IPUHUMACMBIM KOJUICTUAJIBHBIM OpraHOM IJId PCIICHUA ITPOU3BOACTBCHHBIX
3aaa4, BOIIPOCOB;




0) MpPaBOBBIM aKTOM, U3/1aBAEMbIM PYKOBOJUTEIIEM, [IJI1 PEHICHUS] OCHOBHBIX ONEPATHUBHBIX
3a71a4, CTOSIIIMX NEPE TAHHON OpraHu3aluei

19) Kak Ha3pIBajcst JOKYMEHT, YUpexkaeHHbIi [letpoM I, onpeaensroniuii Kpome BCEro mpoyero
OpTaHMU3AINI0 PA0OTHI C TOKYMEHTAMHU B KOJLIETUSX ?
a) I'eHepanbHbIi perjiaMeHT;
0) I'enepanbHblii popmyasp;
B) I'eHepasibHblili MaHU(eCT.

20) OcHOBOM OpraHu3alMy AeSITEIbHOCTH MUHUCTEPCTB CTall IPUHIINI ...
a) KOJLJIErHaJibLHOCTH;
0) eIMHOHAYAJINS;
B) pasaejieHusi NOJTHOMOYMIA.

21)....3T0 ABUKEHHE JOKYMEHTOB B OPraHU3ALMHU ¢ MOMEHTA UX CO3AHUS WIH MOJTyYeHHs 10
3aBepuIeHUs] HCIIOJTHEHHUS WM OTIIPABJIeHHUS.
a) perucrpaunus;
0) cucreMa JOKyMEHTAIUH;
B) JIOKYMEHTOOOOPOT.

22) 1o OTHOLIEHHMIO K YIIPABJIEHYECKOMY 00bEKTY BbIIEJSIOT JOKYMEHTONOTOKM:
a) BHYTPEHHMH JTOKYMEHTOIOTOK;
0) TOPU3OHTAILHBIN JTOKYMEHTOIOTOK;
B) BXOJSIINNA TOKYMEHTOMNOTOK;
I') BEPTUKAIbHBIN TOKYMEHTOIOTOK;
J) HCXOMSIINUNA TOKYMEHTONOTOK.

23) OcHoBHas HeJab ciay:xkon1 JOY
a) OCYIIECTBUTH B ITOJIHOW Mepe BCe JeHCTBUS MO JOKYMEHTAIIHOHHOMY 00eCIeueHUIO
JeSATeTLHOCTH OpraHU3allNH,
0) OCYyIIEeCTBUTH B MTOJHOW Mepe BCe ACHCTBUS 110 MaTepPHAIbHO-TEXHHYECKOMY 00eCIeueHUI0
JeSATeTLHOCTH OpraHU3allNH,
B) OCYIIECTBUTH B ITOJIHOW Mepe Bce JeCcTBUS 10 NHPOPMALMOHHOMY 00€CIIeYeHUI0
JESATeILHOCTH OPTaHU3aIliH.

24) K opranusanuonHoii pynkuum ciay:xos1 1OY ciaenyer oTHecTH:
a) PETUCTPALMIO BXOJAIINX, HCXOASIIMX U BHYTPEHHHUX IOKYMEHTOB;
0) opraHM3alrio COBPEMEHHOTO PACCMOTPEHHUS JOKYMEHTOB PYKOBOJICTBOM OpPTraHU3ALIUY;
B) KOHTPOJIb 32 CPOKAMHU UCIIOIIHEHUS JOKYMEHTOB;
I') NOPOBEIEHHE SKCIIEPTU3bl HAYYHOM M MPAKTUYECKON IEHHOCTU JOKYMEHTOB.

25) Benenue uH(popMaIHOHHO-CIIPABOYHOM PadoThI MO JOKYMEHTAM OPraHN3alMu OTHOCUTCH K
a) K TeXHOJIOTHYEeCKOW QyHKImu cinyx0bl IOV
0) K opraHu3aunoHHON QyHKIMH Ci1yX0b1 IOV
B) K KOHTpOJIbHOU (pyHKIMU Ciryx061 IOV ;
r) K Meronundeckoil GpyHkiuu ciayx0sr JOY.

26) YcioBHOe 0003HaUYeHHE TOKYMEHTA, IPUCBAaHBaeMoOe eMy IIPH perucTpannu, Ha3bIBaeTcH ...
a) IlopsiakoBeIil HOMED;
0) PermcrpanmoHHBIN HHIEKC;
B) Y4YETHBIN UHJIEKC.

27)I'naBHOe Ha3HAYeHHe PerucTpanuu
a) HampapJICHHE JOKYMEHTa PYKOBOAUTEIIIO;
0) mpunaHue JOKYMEHTY IOpUAMYECKON CHIIBL,
B) MOATBEpKAEHHE (aKTa €ro CO3JaHMs MU MTOCTYIUICHHS;
I') BBOJ JOKYMEHTa B MH(POPMALMOHHYIO 0a3y OpraHH3alHy.

28) ®opmbl perucTpauuu 10KyMEeHTOB MOI'YT ObITh
a) KapTo4Hasd;
0) KypHajbHAasil,




B) anbOOMHas
I') aBTOMAaTHU3MPOBaHHAas 3JeKTpoHHas (Ha [ID9BM);
1) OJOKHOTHAs.

29) CoBOKYNIHOCTBH JOKYMEHTOB, OTHOCAIIUXCS K OAHOMY BOIIPOCY MJIM y4aCTKY
AeATeIbHOCTH, IOMEIIEHHBIX B OTAEJIbHYI0 00J10KKY — Ha3bIBAIOT

a) JeloM,

0) mankoi,

B) apXUBOM.

30) OkcnepTH3a HEHHOCTH JOKYMEHTOB — 3TO

a) oTOOp JOKYMEHTOB Ha rOCYJIapCTBEHHOE XPAaHCHUE WIIM YCTAHOBJICHUE CPOKOB UX XPaHCHHS
Ha OCHOBE IPHHSATHIX KPUTEPHUECB.

6) oTOOp TOKYMEHTOB Ha rOCYIapCTBEHHOE XPaHEHUE

B) YCTaHOBIICHHE CPOKOB MX XPaHEHHUs HAa OCHOBE ITPUHSTBIX KPUTCPHEB.

3aganue

CocTtaBuTh U 0P OPMHUTBH CJIIYKEOHYIO 3aAIIUCKY.
CocTaBuTh JOKJIATHYIO 3alKMCKy HadajdbHHKa otnaena pykoBoautento 3A0 «HTC-Jlumep» o
(akTe HEBBIOJHEHUS PACIOPSDKEHHS O MOHTake 0O0OpYJOBaHHMS Ha y4yacTKe MO TNpPUYHMHE
c1aboro KOHTPOJII CO CTOPOHBI TJaBHOTO MexaHuka. OcrajabHble JaHHBIE YKa3aTh
CaMOCTOSTEIIBHO.

HTorosasi KOHTpoJIbHAsI paboTa
Jucounimna «/{lokymeHTaliMOHHOE 00ecnieyeHne YIPaBJIeHHus»
2 BapuaHT

1) JlokyMeHT WIN KOMILIEKC JOKYMEHTOB 3TO ...
a) TMpeaMeT JOKYMEHTOBEACHMUS,
0) OOBEKT TOKyMEHTOBEACHUS;
B) JTOKYMEHTOBEJECHUE.

2) Kakasi pyHKIMS OTHOCHTCS K CIIeHAJBHBIM QYHKIUSIM JOKYMEHTa?
a) YIOpsI0YMUBAIOIIAS;
0) ympaBlIeHYECKAs;
B) uHGMOpMAIMOHHAS.

3) ... — HNOKYMEHTBI, CO3laHHbIe C MCHOJb30BAHHEM HOCHTEJeH M CHmocod 3amucw,
o0ecrieyuBaAIIUX OTPAdOTKY HX HHPOPMANUM  3JIEKTPOHHO-BbIYMCIUTEIbHOMN
MALIMHOM.

a) TEXHUYECKHE IOKYMEHTHI;

0) (oTonOKYMEHTHI;

B) KHHOJIOKYMEHTHI;

r) (OHOIOKYMEHTHI;

A) JOKYMEHTHI Ha MalllUHHOM HOCHUTEIIE.

4) JlokyMeHT, BOCHPOM3BOASIIINI MHPOPMALMIO APYroro J0KyYMEHTAa M BCe ero BHEHIHHE
NPHU3HAKHU
a) BTOPHUYHBIN;
0) BU3YyaJbHBIN;
B) KOIIHUS.

5) Hyoamkar —
a) OTO TEepBBIM (WM EIUHWUYHBIA) JK3EMIULIp JOKYMEHTa, OOJaJarolIui FOPUANYCCKON
CHIION;
0) DPTO JOKYMEHT, BOCIIPOM3BOASAIINI HHPOPMAILIMIO IPYTrOTO TOKYMEHTA M BCE €0 BHEIIHUE
IMMPU3HAKHA WUJIA YaCTh UX;
B) 9TO0 Konus 0UIIHAIBHOTO TOKYMEHTA, UMEIoNIasi FOPUINYECKYIO0 CUITy TOJAJUHHUKA.




6) Tecnas B3aUMOCBSI3b JJIEMEHTOB M MOJACHUCTEM [OKYMEHTa, o0ecrne4yMBaKINAsl ero
LEeJIOCTHOCTh U TOKIECTBEHHOCTH caMOMYy cede — 3To
a) aTpuOyTUBHOCTB;
0) (YHKIIMOHATHHOCTS;
B) CTPYKTYPHOCTb.

7) IlpaBoBasi pyHKIHMSI JOKYMEHTA OTHOCHTCS K KATerOpHH
a) TJIaBHBIC
0) oOmue
B) cCHelHaIbHbIC

8) JlokymenT, cogepxxamuii HHGOPMALMIO, He PEIHAZHAYEHHYIO /ISl INHPOKOI0
pacnpocTpaHeHust
a) HeOoNyOJIMKOBAHHBIN;
0) HemyOJUKYyeMBbIi;
B) HENEpPUOINYECKUI.

9) Bce onepanuu 1no o0padoTKe JOKYMEHTOB COCPEI0TOYHUBAIOTCS B €JMHOM LIEHTpeE -
KaHLeJAPHUH, 001IIeM OTAe/Ie HJIH Y CeKpeTaps MpH ...
a) IEHTpPAIM30BaHHOHN (opMe OpraHU3aIuy JACIONPOU3BOICTBRA;
0) HmeueHTpaTu30BaHHOW (popMe opraHU3aIMU AETONPOU3BOICTBA;
B) CMEIIaHHOW (popMe OpraHU3aIuH JACITONPOU3BOICTRA;

10) Kakue opranusaniuoHHbIE IOKYMEHTBI YTBEPKAAI0TCSI PYKOBOAUTE1eM OPraHu3anuu?
a) JOJDKHOCTHBIE MHCTPYKLIUU
0) MOJIOKEHUS O CTPYKTYPHBIX IMOAPA3ACTCHUIX
B) IpaBHWJa BHYTPEHHETO pacropsaKa
r) BCC MNCPCUMUCIICHHBIC BBIIIC TOKYMCHTLL

11) Kakue pacnopsiiuTe/bHbIe JOKYMEHTHI H31al0TCS HA OCHOBE eIMHHOHAYAIUSA?
a) peuleHUs
0) mnpuKassl

12) C xakoii meapio Ha CIy:ke0HOM NHCbMe YKa3bIBalOT (haMuJInio U Teaedon
HCIOJHUTEIS?
a) JUIsl ONIEpaTUBHOM CBSI3U C UCIIOJIHUTENIEM
0) U1 NpUJIAHKUS JOKYMEHTY IOPUANYECKONU CHIIbI

13) Ha kakom ciry:ke0HOM nucbMe npoctaJsieTc pekBU3uT (13) «Cebliika Ha
perucTpauMoOHHbIIN HOMeP U AaTy JOKYMEHTa»?
a) THCbMax - Mpocb0ax
0) CONMPOBOAMTENHHBIX TUCHMAX
B) HH(OPMAIIMOHHBIX TUCHMAX
I) IHChbMax- OTBETax

14) Tunosoii ¢GopmyJisip JOKYMEHTAa — 3TO COBOKYITHOCTh PEKBU3UTOB:
a) 00s3aTeNbHBIX (TOCTOSIHHBIX)
0) HEOOXOAMMBIX JUISI TAaHHOTO JOKYMEHTA
B) PpACIOJIOKEHHBIX B OMPECIEHHON MOCIEeI0BATEILHOCTH

15) IIpoekT npuKasa 1no JU4HOMY COCTABY T'OTOBUTCS:
a) PYKOBOJUTEIEM OpraHU3aIluu
0) PYKOBOIUTEIEM CTPYKTYPHOTO MOAPA3ACICHUs, TIe TPYAUTCS PAaOOTHHUK
B) HA4YaJIbHUKOM OTJIeJIa KaJpOB

16) Kakoii peKBM3UT He BXOJAMT B COCTAB NMpuKa3a?
a) JaTa JIOKyMEHTa
0) anpecar
B) HaMMEHOBAaHHE OpPTaHU3ALUU
I') TOIIUCH

17) He BepeH cienyromuii 3aroJioBOK NpuKasa:
a) «O peopranu3aiyy NpeIIpUsTHSY;




0) «IIpuka3 1o mpearnpusTHION;
B) «OO0 M3MEHEHUH OIUIATHI OTITYCKOB)»

18) YkaxuTe npaBujibHOe 0003HAYECHHE MECTA U3aHHUSI JOKYMEHTA:
a) r. Mocksa;
06) ropom Mockga;
B) Mocksa

19) Kak Ha3pIBajcst JOKYMEHT, YUpexkaeHHbIH [leTpoM I, onpeaensroniuii Kpome BCEro mpoUero
OpTaHHU3AINI0 PA0OTHI C JOKYMEHTAMHU B KOJIIETUSX ?
a) I'eHepanbHbIi perjiaMeHT;
0) I'enepanbHblii popmyasp;
B) ['enepanbHblii Manudecr.

20) Kakue oprann3anmoHHbIe JOKYMEHTbI YTBEPKIAITCA PYKOBOAMTEIeM OpraHu3anuu?
a) JOJDKHOCTHBIE MHCTPYKLIUU
0) MOJIOKEHUS O CTPYKTYPHBIX IMOAPA3ACTCHUIX
B) IpaBHWJIa BHYTPEHHETO pacropsaka
r) BCC INICPCUMUCIICHHBIC BBIIIC NOKYMCHTLL

21) CBUTOK U3 MOAKIECEHHBIX IPYT K APYTY JUCTOB — 3TO ...
a) rpamMora;
0) Terpaab;
B) cTOJI0CII.

22) lokyMeHTbI U3 BbIIIECTOAIIMX, MOABEAOMCTBEHHBIX OPraHU3AUMH U 00pallieHusl
rpaskaaH OTHOCATCS K
a) BXOJIIEMY JOKYMEHTOIIOTOKY;
0) wucxoAsmeMy JOKyMEHTOIOTOKY;
B) BHYTPEHHEMY JIOKYMEHTOIOTOKY.

23) [leuenTtpanu3oBanHas popma opranuzanuu padbotsl ciayx0sl JIOY npeanonaraer

a) BBHIIIOJIHEHUE BCEX TEXHOJIOTMYECKHUX Omepanuii mo pabore ¢  JOKYMEHTaMHU OIHHM
CHELUATU3UPOBAHHBIM CTPYKTYPHBIM IMOJIPa3/ICICHUEM HIIU CEKPETapeM.

0) BBITIOJITHCHUE YaCcTH OINEpaluid IEHTPATbHON CIy)KOOW JENONpOU3BOACTBA, W YACTH
oTepanui - B CTPYKTYPHBIX MOpPa3IeICHHIX.

B) co3JaHuEe COOCTBEHHOW JCIIONMPOU3BOACTBEHHON CIY)KOBI B KaXJAOM CTPYKTYpHOM
NOpa3/IeIEHUH OTHOM OpraHu3aIug.

24) K xonTpoabHoi pyHknuu cayxosl 1OV ciaenyer oTHecTH:
a) PETUCTPALMIO BXOJAIINX, HCXOASIIMX U BHYTPEHHHUX TIOKYMEHTOB;
0) opraHM3alrio COBPEMEHHOTO PACCMOTPEHHUS JOKYMEHTOB PYKOBOJICTBOM OpPTraHU3ALUY;
B) KOHTPOJIb 32 CPOKAMHU HUCIIOJHEHUS JTOKYMEHTOB;
I') MNPOBEICHHME HKCHEPTU3bl HAYYHOH M NPAKTUYECKON IIEHHOCTH IOKYMEHTOB.

25).... — 310 puxkcanus pakrTa co3AAHUA WIH MOCTYIJICHUS JOKYMEHTA IMyTeM
NMPOCTABJICHUS] HA HEM JaThl U PErHCTPALMOHHOI0 HHIEKCA ¢ MOCIeAYIOIMM BHECEHUEM
He00X0IUMBIX CBEeHUI 0 TOKYMEHTEe B PErHCTPALMOHHYIO 0a3y JaHHbIX.

a) KOHTpPOJIb;
0) perucrpamus;
B) IEpEYEHb.

26) IlpenBapureibHOE paccMOTPeHHE TOKYMEHTOB B ciayxk0e JIOY moapasaenasiercs Ha
a) BaXXHbIC U HEBAXKHBIC,
0) CpOYHBIC M HECPOYHBIC;
B) 75 0053aTE€IHLHOTO PACCMOTPEHHS PYKOBOACTBOM U HE TPEOYIOIINE PE3OTIOIIUN
PYKOBOJICTBA M HaIlpaBJisieMble Cpa3y B CTPYKTYPHBIE MOAPA3JEICHUS UCTIOTHUTEISIM.

27) Iloctynawomme JOKYMEHTbI PerHCTPUPYIOTCS
a) B JI€Hb MOCTYIJICHUS,
0) B JIeHb MOJMUCAHUS WJIN YTBEPKICHUSI.

28) HomenkJiaTypa el OpraHu3aiuy Ha CJeAy el KaJeHIapHbIi rojl COCTABJISAETCS




a) B 1-2 kBapTayax TEKyIIero roja
0) B 2-3 KBapTajax TEKYyIIEro rojaa
B) B 3-4 KBapTajax TEKYIIETO roja

29) I'pynnupoBaHue MCIOJTHEHHBIX JOKYMEHTOB B /1€JI0 B COOTBETCTBHM C HOMEHKJIATypOi
AeJ M CHCTeMaTH3alus JOKYMEHTOB BHYTPH /1eJIa - 3TO
a) dopmupoBaHHUE MANOK
06) dopmupoBaHue aena
B) dopmupoBaHue apxuBa

3ananne

CocTraButhb M 0()OPMHUTH NMPHUKA3 10 OCHOBHOI 1eSITEJIbHOCTH.

CocraButh mpuka3 (yriaoBoe pacnonoxkenue peksusutoB) OAO «PEMOHTHHUK» o
MIPOBEJICHUN PEMOHTHBIX paboT. B KoHcTaTHpyroliei yacTH ykas3aTh LeJIb U3/1aHUs MpUKa3a (B
CBSI3U C aBapHilHBIM COCTOSIHMEM OTOIUTENbHOU cucteMbl B 1exe Ne 4). B pacnopsauTenbHOM
YacTH YyKa3aThb CpPOKHM TPOBEACHUS PEMOHTHBIX pabOT, OTBETCTBEHHBIX, KOHTPOJb 3a

UCIIOJJHEHUEM PpacHOpsKEHUS BO3JIOXKUTh Ha HadanpHuka nexa. ®OUO coTpygHUKoB u
OCTaJIbHBIE JAHHBIE YKa3aTb CAMOCTOSATEIIBHO.




