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I ITaciopT (pOHI0B OLEHOYHBIX CPEACTB

1. Ob6aacTs npuMeHeHUs

®oup oueHouHbIX cpeacts (OOC) npeanasHayeH i IPOBEPKU PE3yIbTaTOB OCBOCHHS
JUCHMIUTUHBL JJoKyMeHTallmoOHHOe oOecrieueHne yIpaBieHUs, BXOASIIEH B COCTaB MPOrpaMMbl
MOJATOTOBKM CIEIUAIMCTOB CpelHero 3seHa mo crnenuansHoctd  40.02.04 FOpucnpyneHuus.
PaGora o0yuarommxcs BO B3aMMOJeiiCTBMH ¢ NpemnoaaBarejeM 26, Ha CaMOCTOSTENbHYIO
paboty 10.

2. O0beKTBI OlleHUBAHNUS — Pe3yJIbTAThI 0CBOEHUS 1M CHHUIJIMHbI

@®OC mno3BONAET OLEHUTH CIEAYIOIINE pe3yJbTaThl OCBOEHUS JUCLUUIUIMHBI B
cootBeTcTBUM ¢ DPI'OC cnenmansHoctu 40.02.04 FOpucnpynenuus u pabodeid mporpammoit
JUCLUIUINHBL:

YMeHMS:

- NPUMEHATh COBPEMEHHBbIE MH(pOPMAIMOHHbIE TEXHOJIOTUHU JAJS TOMCKAa M 00pabOTKU
paBoBOM MHGOpMAUU U 0GOPMIICHHS FOPUIUUECKUX JOKYMEHTOB;

COCTABJIATh PA3JIMYHbIE BUBI FOPUINYECKUX JOKYMEHTOB;

3HAHUSA:

- IpaBUJIa COCTABIICHUS IOPUINYECKUX JTOKYMEHTOB

BrlmenepeuncieHHble yMeHUs, 3HAHUS HAIIpaBJIeHbl HA (POPMUPOBAHUE y 00yUaIOIINXCS
CIIEAYIOINX 00IUX U NPOodhecCHOHATBHBIX KOMIIETeHIIHIA:
I[IK 1.3 Bnagete HaBbIKaMM TOATOTOBKM IOPHAMYECKHX JTOKYMEHTOB, B TOM 4YHCIIE

UCTOJIb30BaHUEM HH(OPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHH.

3 ®opMbl KOHTPOJISI H OLCHKH Pe3yJIbTATOB OCBOCHHS JMCIHIIIMHbI

KoHTpounb 1 olleHKa pe3ynbTaToB OCBOCHHUS — 3TO BBISBICHUE, U3MEPEHHUE U OLIEHUBAHUE
3HAHUM, yMEHUN M (OPMHUPYIOLUIMXCSH OOIMIUX M MPO(ECCHOHATBHBIX KOMIIETCHIUH B paMKax
OCBOEHUS JUCLHUIUINHBI.

B coorBerctBUM ¢ yuyeOHbIM maHoM crenuansHocTH 40.02.04 HOpucnpyneHuus,
paboueil mporpamMmMoil  AMCUMIUIMHBI  JIOKyMEHTallMOHHOE  oOOecrieueHue  yIpaBlieHUs
IIpelyCMaTpUBAETCS TEKYIUI U IPOMEKYTOUHBI KOHTPOJIb PE3YJIbTATOB OCBOCHUS.

3.1 ®opMbI TEKyLIEr0 KOHTPOJIA

Texyumii KOHTPOJIb YCIIEBAEMOCTH MPEACTaBIAET COOON MPOBEPKY YCBOCHHUS yUEOHOTO
MaTepuasa, peryJsipHO OCYLIECTBISIEMYIO Ha MPOTSHKEHUN Kypca 00ydeHu .

Texkyumii KOHTPOJIb pEe3yJIbTATOB OCBOEHUS AMCLMIUIMHBI B COOTBETCTBUH C paboueii
MporpaMMoOil M KaJeHJAapHO-TEMATUYECKUM IUIAHOM MPOUCXOAUT TPU  HUCIHOJIB30BAaHUU
CIICAYIOIIMX 00s13aTeIbHBIX (POPM KOHTPOJIA:

— BBINOJHEHUE U 3alIUTa IPAKTUUYECKUX PadoT,

— TpOBEpKa BBINOJIHEHUS CAMOCTOSTENIbHOIM pabOThI CTYIEHTOB,

— TpPOBEpKa BBINOJIHEHUS KOHTPOJIBHBIX paboT.

Bo Bpems npoBeneHHsl y4eOHBIX 3aHSATUH JONOJHUTENIBHO HCIONb3YIOTCS CIEAYIOLINE
(opMBI TEKYIIETO0 KOHTPOJIS — YCTHBIN OIPOC, TECTUPOBAHME IO TEMaM OTAEIbHBIX 3aHATHIL.

BbinosiHeHHe U 3a1MTAa NMPaKTHYecKHUX padoT. [IpakTnueckue padOTHI IPOBOASTCS C
LENbI0 YCBOGHUS W  3aKpEIUICHUS INPAaKTHYECKUX YMEHUH W 3HAHWW, OBJIAJCHUS
npodeccHoHaNbHBIMU KOMIIETEHIUAMU. B Xoae npakTnueckoil paboThl CTYIEHThI IPUOOPETAIOT
YMEHHUs, MpeayCMOTpeHHble pabodell NporpaMMoi AMCHUMIUIMHBL, Yy4arcsi IPUMEHSTbH
COBpPEMEHHBIC NH(POPMAIIMOHHBIE TEXHOJIOTUH JIJIs TIOUCKA B 00pabOTKH MpaBoBoil HH(OpMaIu
u o(opMiIECHUS IOPUIMYECKUX JIOKYMEHTOB; COCTaBJIATh pPAa3JIMYHbIE BHJbl IOPUIANYECKUX
JIOKYMEHTOB.

Crucok MmpakTUYecKuX paboT:

[TpakTuaeckast padota Ne 1. [IpaBuna odopmieHHs pacOPSAUTEIBLHON JOKYMEHTAITUN
ITpakTnyeckas padora Ne 2. [IpaBuna opopmieHus HHPOPMALMOHHO-CIIPABOYHOM
JOKYMEHTaluu



IpoBepka BBINOJIHEHHST CaMOCTOSATEIbHOW padoThl. CamocrosTrenpHas paborta
HallpaBlIcHa Ha CAaMOCTOSTENFHOE OCBOCHHE M 3aKpeIUICHHE OOYJaIOMIMMUCS IMPAKTHISCKUX
YMEHHI ¥ 3HaHHM, OBJIaJICHUE MPO(PECCHOHATBHBIMA KOMICTECHIIUSMH.

CamocrosiTenbHass TOATOTOBKA  OOYYalOIMUXCS MO  JUCHUIUIMHE —[pejaroiaraer
cleyroIre BUIbl U popMbl pabOTHIL:

e Cucremarnveckas IpopabOTKa KOHCIIEKTOB 3aHATHH, yueOHOM JTUTEpaTypHI.
® O(l)OpMJ'IeHI/IC OTYCTOB 110 MPAKTUYCCKUM pa60TaM, U IIO0ATrOTOBKA K HUX 3aIllUTE.

IpoBepka BbINOJHEHHS] KOHTPOJBHBIX pador. KoHTposbHas pabora mpoBOIUTCS C
LEJIBI0 KOHTPOJA YCBOCHHBIX YMCHHP'I ¥ 3HAHUH U MOCICAYIOIIETO aHAJIN3a TUITMYHBIX OIINOOK U
3aTpyIHEHUI OOy4YalolIMXCs B KOHIIE M3ydeHHs TeMbl win pasaena. CorjacHo KajleHJapHO-
TEMATUYCCKOMY IUIaHY AWCHHUILUIMHBI MPEAYCMOTPCHO MPOBCACHHUE CIICAYIOINX KOHTPOJIBHBIX
pabor:

e  KoHnrponbsHas paboTa 1o paszeny «loKkyMeHTHpOBaHUE YIPABICHUSCKOM NESITEITbHOCTH

Crenudukaiyy KOHTPOJIBHBIX Pa0OT MpHUBEACHBI HIDKE B TaHHOM Komiuiekte OOC.

CBoaHasi Ta0JuIAa MO NPUMEHsieMbIM (pOPMaM M MeTOJAM TEeKYyUIero KOHTPOJISA H
OlIEHKH Pe3yJbTATOB 00y4YeHHsl

Pe3yabTaThl 00y4yeHus @opMBbI H METO/IbI KOHTPOJISAA M OLIEHKH
pe3yabTaToB 00y4eHHsI

OcBoeHHbIE YMEHHA:

MIPUMEHSTh COBpEMEHHbIE NH()OPMAIIMOHHBIE | BBHIIIOJHEHHUE U 3alllUTa MPAKTUYECKUX padboT
TEXHOJIOTUM ISl TIOMCKAa M OOpabOTKH | YCTHBIN OMPOC BO BPEMs 3aHATHS

MpaBoBOM HMHpOpMAUM U OQOPMIICHHUS | TECTUPOBAHUE

IOPUAMYECKUX  JIOKYMEHTOB;  COCTaBIISATh
pa3INyYHble BUJIbI FOPUINYECKHUX JOKYMEHTOB

YcBoeHHDBIE 3HAHUSA

ImpaBujia COCTaBJICHHUA HOPUIUICCKUX YCTHBIﬁ OITPOC BO BPEM 3aHATHUA
JOKYMCHTOB TCCTUPOBAHUC

3.2 ®opma NpoMeKYTOYHOI aTTeCTALMHU

HpOMC)KYTO‘-IHaSI arrecrausa 10 JUCHUINNIMHC — MWTOroBass KOHTPOJIbHAA pa60Ta,
creruQuKaIus KOTOPOro coepkurcs B JaHHoM Komruiekre GOC.

OOyuaromuecs: JOMYyCKAIOTCS K claye 3auera IMpU BBINOJHEHUM BCEX BHUJOB
CaMOCTOSITENIbHON paboThl, MPAKTUYECKUX M KOHTPOJBHBIX paboT, MPeAyCMOTPEHHBIX paboyeit
HpOFpaMMOﬁ " KAJICHAApHO-TCMATHYCCKUM IIJIAHOM AUCHHUIIIUHEI.

3aueT MPOBOAMTCS 3a CYET BPEMEHHM OTBEJCHHOIO HAa HM3yueHUE IUCHUILTUHBL [Ipu
YCJIIOBUHU CBOCBPCMCHHOTO M KAaUYCCTBCHHOI'O BBLINNOJIHCHUA O6yanOHIHMCH BCE€X BUIOB pa60T,
MPelyCMOTPEHHBIX paboyeil MporpaMMoi TUCIUTIIHHBI.

IlepeyeHb BONPOCOB K MTOrOBOIl KOHTPOJILHOM padoTe

[TonsiTHe TOKYMEHTa, €r0 CBOMCTBA, (PYHKIIHH

MeTtons tokymeHTHpoBanus. Kiaccudukaiys 10KyMEHTOB

PekBU3UTHI JOKYMEHTOB M 0011IMe MpaBuiia ux opopmiIeHus

YHuunupoBaHHas CUCTEMa OPraHU3aMOHHO-PACTIOPSTUTEIIEHON TOKyMEHTAIIUN
[TpaBuiia opopmiieHHs pacopsAUTEILHON JOKYMEHTAI[UN

[TpaBwiia opopmiteHrs HHOOPMAMOHHO-CIIPABOYHON JOKYMEHTAIHH

Cucrema 1 TUIIOBasi TEXHOJIOTHS JOKYMEHTAIMOHHOTO O0ECTIeUeHHs yIpaBICHU
TexHonmorus padoThI C BXOJAIIUMHU, UCXOIAIIMMU U BHYTPEHHUMU JOKYMEHTaAMH
TexHoorUs perucTpanuu

XA B W=



10. Homenknatypa gein.. Opranuszanusi XpaHeHHs TOKYMEHTOB
11. TloHsiTHE SIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO00O0pOTa

4 Cucrema oueHuBanus komiuiekTa @OC Tekyuero KOHTpPoJs M MPOMeKYTOYHOM
arrecTauuu

[Ipu oneHHBaHUM KOHTPOJBHOM, MPAKTHUYECKOH M CaMOCTOSATEIbHON pabOThI CTyAEHTa
YUUTBIBAETCA CIENYIOLIEE:

- KQ4eCTBO BBINOJIHEHUS MTPAKTUUYECKON 4acTh pabOThI;

- KauecTBO 0(hOpMIICHHUS OTYEeTa 10 paboTe;

- Ka4eCTBO YCTHBIX OTBETOB Ha KOHTPOJIbHBIE BOMPOCHI IPH 3aIUTE paOOTHI.

Kaxp1it BuJ paboThl OLIEHUBAETCS 110 MATH OaIbHOI HIKase.

«5» (0TIIMYHO) — 3a TIIyOOKOE U MOJTHOE OBJIAJICHHUE COJIEp)KaHNEM YIeOHOT0 MaTepHaa,
B KOTOpPOM 0Oydarouuiics cBOOOJHO M YBEPEHHO OPHUEHTHUPYETCS; 32 YMEHHUE IMPaKTHUECKU
MPUMEHSATH TEOPETHUECKUE 3HAHUSI, BHICKA3bIBATh 1 000CHOBBIBATH CBOM CYyXJIeHUs. OIEeHKa «5»
(OTNIIMYHO) mperoaaraeT rpaMOTHOE M JIOTHYHOE U3JI0)KEHUE OTBETA.

«4» (xopomro) — eciau OOyYaroIIUiiCs TIOJIHO OCBOWJI YYEOHBIA MaTepuai, BIIaJieeT
HAy4YHO-TIOHATUMHBIM amlapaToM, OPHEHTUPYETCS B M3YUYEHHOM MaTepuaje, OCO3HAaHHO
MIPUMEHSIET TEOPETUUECKHe 3HAHUS Ha MPaKTHUKe, TPaMOTHO M3JIaraeT OTBET, HO COJEp)KaHUE U
¢dopma oTBeTa UMEIOT OTJENIbHBIE HETOYHOCTH.

«3» (yIOBIETBOPUTENIHHO) — €CIIM O0ydJaroIMIHMiics 0OHApyXKUBaeT 3HAHWE W TTOHUMaHHUE
OCHOBHBIX TOJIOKEHUI yueOHOro maTepuaia, HO M3JIaraeT ero HEIMoJHO, HEMoCJel0BaTelbHO,
JIOMyCKaeT HETOYHOCTH, B NPHUMEHEHUU TEOPETHYECKHX 3HAHUM NHpHU OTBETE Ha IMPaKTUKO-
OpPHEHTUPOBAHHBIE BONPOCHI; HE YMEET JI0Ka3aTeIbHO 000CHOBATH COOCTBEHHBIE CYXKICHUSI.

«2»  (HEyHOBIIETBOPUTENBHO) — €CIM OOyYAIOUIMICI HMEET pPa3po3HEHHBIE,
OeccucTeMHBbIE 3HAHUS, JOMyCKAaeT OIIMOKM B ONpe/ieiIeHUH 0a30BBIX MOHSATHHA, UCKaKaeT HX
CMBICJI; HE MOXKET MTPAKTHYECKH IPUMEHSITH TEOPETUUECKUE 3HAHUSI.

Tect oneHMBaeTCs MO MATH OALHOW IIIKaje CIEAYIOUMM 00pa3oM: CTOMMOCTh Ka)JI0ro
Borpoca 1 6amt. 3a mpaBWIIBHBIA OTBET CTYJCHT MojydaeT | 6ayul. 3a HEBEPHBIA OTBET WJIM €r0
OTCYTCTBHE OaslIbl HE HAUUCIISIOTCS.

Onenka «5» cootBercTBYeT 86% — 100% mpaBUIIbHBIX OTBETOB.

Onenka «4» coorBercTBYeT 73% — 85% NpaBUIBHBIX OTBETOB.

Onenka «3» cootBeTcTBYET 53% — 72% mNpaBUIBHBIX OTBETOB.

Onenka «2» coorBercTBYeT 0% — 52% NpaBUIIBHBIX OTBETOB.

Kputepuu onieHnBaHUS OTBETA [0 YCTHOMY OIIPOCY.

«5» (OTIMYHO) — 3a IIIyOOKOE M TMOJHOE OBJIaJIeHUE COJiepKaHueM yuyeOHOro Marepuania,
B KOTOPOM 0OydYaromuiics CBOOOJHO M YBEPEHHO OPHUEHTUPYETCS; 32 YMEHHE MPaKTHYECKH
IPUMEHATh TEOPETUUECKUE 3HAHUS, BBICKA3bIBaTh M OOOCHOBBIBATH CBOM CYXXICHMS; 3a
IrpaMOTHOE M JIOTUYHOE U3JI0’)KEHUE OTBETA.

«4» (xopomio) — ecnu 0OydYaroOUIMiics MOJHO OCBOMJ Y4eOHBIH Marepuan, BiajeeT
HAyYHO-TIOHSATUMHBIM ammapaToM, OPHEHTHUPYETCS B M3YyUYEHHOM MaTepuase, OCO3HaHHO
IIPUMEHSIET TEOPETUUYECKHE 3HAHUS Ha MPAKTHUKE, TPAMOTHO M3JIaraeT OTBET, HO COJAEP)KAHUE U
¢bopMa 0TBETa UMEIOT OTJEIbHBIE HETOUHOCTH.

«3» (yIIOBJIETBOPUTEIBHO) — €CIM O0ydYaromuiicss oOHapy>KUBaeT 3HAHWE U MMOHUMaHHE
OCHOBHBIX TOJIOXEHHH yueOHOro maTepuana, HO M3jaraeT €ro HEmoJHO, HEeMocCiel0BaTeNbHO,
JIONyCKAaeT HETOYHOCTH B NPUMEHEHUU TEOPETUYECKUMX 3HAHMW IPU OTBETE Ha IPaKTUKO-
OpPUEHTHPOBAHHBIE BOMPOCHI; HE YMEET J10Ka3aTeJIbHO 000CHOBATh COOCTBEHHBIE CYKICHUS.

«2»  (HEyHOBJETBOPUTEIBHO) — €cli  OOyYarollMiCs HMMEeT pa3pO3HEHHbIE,
OeccrucTeMHbIE 3HAHMS, JOMYCKAaeT OLIMOKU B ONpesesieHUH 0a30BbIX MOHSATHH, MCKakaeT UX
CMBICJI; HE MOXKET ITPAKTUYECKH IPUMEHSITH TEOPETUUECKUE 3HAHUS.

[Tpaktruueckas padota Ne 1. [IpaBuna ohopmiteHHs paciopsSAUTEIBHON JOKYMEHTAIIUN
[ens paboTe: ocBouth opopmienue OPJ]
4



OcHallesue 3aHsITH

—

TekcTsl 3a1aHAMN.
2. OO6pa3ibl JOKYMEHTOB.
3. Tetpanp mist MpakTHYECKUX padoT.
3ananue 1

Hcnons3ys 3amanue 1 coctaButh npukaz Ne 65 k or 05.03.20 «O mnpenocraBieHun
YUYEHHYECKOro  OTIycka» Uil kaccupa 3aBoga M.II. MBanosoir ¢ 06.03.20 r. mo
18.03.20 _ r. IpOJOJKATENBHOCTBIO 13 KaJleHIapHBIX JHEHW HAa OCHOBAHMM CIPABKH-BBI30BA
Ne 5655 o1 01.03.20  r. u nmuHoro 3asBieHust kaccupa M.II. MBaHOBOM.

[TpocTaBuTh BU3y corjacoBaHus HayanbHUKa oTaena kajapoB O.A. CepreeBoil U OTMETKY
00 o3HakomJIeHHH ¢ ipukazom M.I1.MIBanoBOIA.

Mprrosenne 2

OBPA3EI MPHKAIA IO THYHOMY COCTABY

QAD aJlyan
ITPHEA3
10.03.2009 MNa68

O mpmeme Ha padoTy

ITPHE ASBIBARD:

[Mperezare C.M. PassTeey Ha JoTsHOCTE TTABHOTD OvXraTTepamexa Nel e
03.032009 ¢ ommamom 10000 (gecare TeIcAY) pydaefl B MecAD COTIACHO

SARTHEEHHOMY TPVAOB0MY KOHTPAKTY.

Ocrosamme: TpyaosoR RonTparT Me200103.03.2009

I emepaasHEE qRpeETOp 0.B.Cugopos
3aMecTHTRIE THP eKTOpPa o Ea JpaM CM.IIasrosa
HOpHcroHCVIBT CK.HrraTtees
C mprrazoM ozHaronTena 10.03 2009 C .M. Paxzrrema




3ananue 2. CocTaBuTh NpHKa3 MO OCHOBHOHM JEATEIBHOCTH.

B HayuHo-npou3BoACTBEHHOTO O0beIMHEHUE «Arpompudop» MOCTYTIHIIO
Pacnopspkenne Munuctpa ot 28.02.2018 Ne 115 «OO ycuineHuu OXpaHbl B TEPHOA
Mpa3AHUYHBIX JTHEW».

B cBsi3u ¢ atum nupexrop HITO «Arponpubop» (r. Mocksa) Nankua M.JI. u3nan npukas
Ne 245 or 06.03.2018 .

B pacniopsiauTenbHO yacTy MpuKasa JOJKHBI ObITh 3 MyHKTA:

1. OO0 opranuzauuu yOOpKH TEppUTOPHH OOBbeAMHEHHUs 3aBeayromMm ckiaagom  O.H.

HuxutuneiM.

2. O npoBepke cCOCTOSAHUS AMEKTponpoBoAKH dekTprukoM O.T.KaponoBbiM.
3. KoHTponb 3a HCHOJHEHHMEM BO3JaraeTcs Ha TIJIaBHOrO HHKeHepa oObenuHenus I1.P.

Kaposga.

Kaxnpii nmyHkt paccmorpers mo cxeMme «Komy?», «Uto HyxHO caemars?», «llo
kakoro cpoka?». Hampumep, 3aBenyromemy ckiaagom O.H. HukutnHy opranusoBarth
yoopky Tepputopuu a0 07.03.2017 r.

[IpocTaBuTh BU3Y ITIaBHOTO MHKEHEDPA.

[TocTaBuTh OTMETKY 00 HCIIOJIHHTENC: TpPHKa3 cocTaBmia cekperaph ComoBreBa M.M.

tenedon 302-34-56.

MAKET MIPFHEAIA IO O CHOBHOE,]IH'I:E.IIIHOCTH

Harnuwemosamms MprmeTapeTES
HIH ESI0MCTES

HarusHoEaH2 0D SHZAIIHE

IPHEAS
00.00.0000 Ne

WecTo Hzzamms

3aronoEoE (III!.T.B:D 2 COJSPIEAHNS, ERDAEISHHD 2 0TT AT ONEHEDL
CYIMSCTEMTENEHELD E D8I 0EHOM AT %2, HEUHHISTCE ITP 00 0TOM w0, .>-J

TercT EOHCTATHDVIOmMSH — WACTH  [DMEASd. OPHEOISTCE (EETEL
MOCTVEHENHS OCHOESHHAM I7f HITSHMS MPHES:S. KOHCTATHDVIOMIAE H3CcTE
MOXST OTCYTCTEOESTE.

IIPHEASBIBATD
PacmopiIHTENEHAT HECTE ...

1. IToneo= HamyeHoEsHHE: Jon#HecTH HermomEuTeng .0\ $aumnus g gatenesom
MEJsEE HNIH HIMMEHOESHHE CTPYETYDHOTO MOJPEZI=NsHHE — H200X0IHMER
JSHCTEMS, ERPAESHHES TIETON0M E H2OMPEIeTsHHON $opMs, - CPOE JHCTEHS
(oez cmosa wepoms)

1. Tlonmeos mamuvemosamwms gomssects 0. Pawmmms mom erpyvervpHO:
MoJpasIsAsHH: (SCOH E OYHETS HSCEODBED JSHCTEHI, D3sHEX IO XEPAETEDY,
TO ES#.I02 ERJSNESTCE E N0JMYHET)

2.1 JaftcTENS H COOE HCTIOTHAHIT

I1Tome

3. [Mocne gl MyHET MAM22T M0CT 0 THEYED 0Py IHD OEEY:

FoHTp one 32 HoIONHSHMEM MPHES:E EOST0EHTE HA (CTPYETYDHOS
0JpasISnSHHS HIH JHI0, H3 E0TOP 02 EO3TAT22TCE EOHTD 00k, HEHMSHOESHHS
JOMLEHOCTH, (EMETHE, MHHIHSTE E ERHETSIEHOM T8TS8E ).

Hamusmoesmms
JOMEHEOCTE DYEOED THTSAE H.O. Fanmams

Eziu weo Sxo diMa, 10 S 3MOM MSCTHS VRATHSAHM SUIE (552 210543 £SU3I5 ),
RIAMPLUMSE

Imaemedt oyxranrep  HL.O. Pavmnus

Hata




3ananme 3.

Odopmute pacniopspkerre Ne 137 ot 10.01.20  rmaBHOTO MH)XeHEepa MOCKOBCKOTO
cTankocTpoutenbHoro 3aBoga «Texmamm» J[.M. ConHmeBa «O Ha3HA4eHHMH OTBETCTBEHHBIX
34 BBIIMTYCK Ha JIMHUIO aBTOMOOWJIEN B TEXHUYECKU HUCIIPAaBHOM COCTOAHUN

B pacnopsautensHOI YacTu MpUKa3a JOKHBI ObITh 3 TYHKTA:

1) OTBETCTBEHHBIE 32 00ECIICUCHUE HCITPABHOTO TEXHUYECKOTO COCTOSIHHS aBTOTPAHCIIOPTHBIX
cpenctB pabotHuku: BomutTenb Bomogumn K.E. 3a aBTomoOunbs Volkswagen Passat
No A 555 XE u Bomgutens MakcumoB M.B. 3a aBTomo6uis Toyota Celica Ne X 002 HK.

2) OTBETCTBEHHBIE 3a TIPOBEJCHHE TOJOBOTO TEXHHYECKOrO OCMOTpa aBTOTPaHCIOpTa
crienuanucT otaena ooecreueHus Oumun [1.]1.

3) KoHTpomb 3a UCIOTHEHHEM PACTIOPSKEHHS BO3JIOXKUTH HAa HAYaJdbHUKA OT/eNa 00ecreueHUs
Myxomoposa Bb.I1.

CotpynnukoB Bonmoguna K.E., MakcumoBa M.B., ®ununa I1./]. Myxomoposa B.I1.
03HAKOMHUTH C PACHIOPSIKEHUEM.

Odpasen pacnopsRenns ¢ NPoJI0JALHLIM PACHONOKEHHEM
PEKBHINTOB
Hamscnosanne npeunpis ris
PACIIOPAXEHHI
00.00,0000 Nt
)1:\.1
JaroIoRoK K TOKCTY
€ ®0» WIn «0h»
Koncramnpysousas 4acte
TNPEJUIAT AKD (OBA3BIBA KO )
I
Pyxosoamrens npempusTus
MM DOAPRLICACHIA Jhesnan noomice H.O.®avwans
C pacnopiaciiney 0 sHaKoMICH
Jloxxwocts Jlwwnan nodmucs HO.Qavmana Jlama
Jloxanocts Jhewwax podnucs HOQavmana Jlam

[Ipaxtuyeckas padora Ne 2. [IpaBuia opopmieHus HHPOPMALMOHHO-CITPABOYHOM

Ilenp paboThl: mpuoOpecTH HaBBIKK B coctaBieHud u odopmieHun MCJI, B cocraBneHun u
o OpMIICHUH CITYKEOHBIX TTUCEM.

OcHaleHue 3aHsTUS

—

TexcTbI 3ag0aHn.
2. OOpa3ubl JOKYMEHTOB.
3. Terpanp 1ig MpakTUYECKUX PadOT.
[Topsimok mpoBeieHust 3aHATUS
3amucath B TETPaIy AJs MPAKTUYECKUX paOOT TeMY U 1eNb paOOoTHI.
2. BrimonHUTH 3a1aHKE B TETPAAH IS TPAKTUYECKUX pabOT COCTaBUTh MPUKA3 10 OCHOBHOU
JIeSITETLHOCTH.

—



3ananue 1.

CocTaBuTh CHy)KEOHYIO 3allUCKy OT TEKyIIeW NaThl, HANUCaHHYI0 HayaJlbHUKOM
topuanueckoro K.H. KapumossiM, anpecoBannyto aupekropy npennpustus OAO "Cnaprax"
CemenoBy K.P. K.H. KapumoB coobiiaer, 0 ToM, 4TO OTZIE] HE MOXKET BBITOJIHUTH B CPOK J10 1
HOAOpS TEKyILIero rojaa mnepeodopMiIeHHE JOTOBOPOB COTPYJHHKOB HPEANPHUATHS B CBS3H C
MpPEeKpallleHUeM CpoKa JeWCTBUA JUIeH3uu Ha makeT mnporpamm MS Office, mostomy
HE00XO0IMMO MPOIIUTD JIUILIEH3UIO Ha 3TH IIPOrPaMMBbI.

[Tpunoxenue: cmeTta pacxooB u3 1 cTp. B 3 3K3.

HaumenoBanue cTpyKkTypHOTO HaumenoBanue 10KHOCTH ajgpecara
Mo/Ipa3ieeHuUs B garenbHOM najaexe @ammnus 1.0O.
CJIIY)XEBHAA 3AITMCKA

00.00.0000 Noe ...
Mecto n3nannsa

3aroJI0BOK K TEKCTY, B TIPEUIOKHOM TMaJIeKe,
HayuHaeTcs npeayiora O

MalmHONMUCHBIN TEKCT JTOKJIAHOM 3aIUCKH MevyaTaloT yepe3 1,5 uHTepBalia, ¢ KpacHOM
cTpoku. TEKCT 3alMCKU COCTOMT W3 JBYX 4YacTel: B IEPBOW OIMCHIBACTCS CIIOKHBILIASCS
CUTYyaIusi, BO BTOPOH W3JIararTcs MPEJIOKECHUS, MPOCHOBI, JIETAF0TCS KOHKPETHBIE BBIBOJIBI.
Ecnmu cBeneHus, mpuBOJMMBIC B JOKJIAIHOW 3alMCKe, OTHOCITCS K OINPENEICHHOW laTe WU
OTPE3Ky BPEMEHH, TO 3TO BpeMs BKJIIOUACTCS B 3arojIOBOK. (Hanpumep, B ceéazu ¢ uzmenenuem
NPOU3600CMEEHHbBIX MOWHOCMEl HOB020 000py0o6aHusi 6 nomewenuu Ne . npouty
Hanpasums cneyuaiucma ojisi OanibHelue20 YCmpanetusi Henoiaoox.)

OdopMIISIOT TPUIIOKEHUE, €CIIH OHO €CTh, MTOCTIE TEKCTA.
[Ipunoxenue: 1. Ha3zBanue qokyMeHTa Ha ... 1. B ... 9K3.
2. Ha3BaHue qOKyMeHTa Ha ... JI. B ... 9K3.

HanMmenoBanue TOJDKHOCTH JINIIA, HOJIITUCH
N.0.damunus
MOJMKUCABIIETO JOKYMEHT

3ananue 2. CocTaBieHHe CITyKeOHOT0 MUChMa

I'maBHas nenp cimyxeOHOro MHUCbMa — MOOYIUTh K JEHCTBHUIO, YOEIWTh, TMOKAa3aTh,
Pa3bACHUTH. DTO JIOCTHTAETCS SCHOCTBIO, YETKOCTBIO M KPATKOCThIO TekcTa. ClioBa JOKHBI
TOYHO OTpaxaTh CMbIcH. [IpuBoauMMbIe (aKThl TOMKHBI OBITH OOBEKTHUBHBI, O00S3aTEIHHO
MIPOBEPEHBI, ITU(POBHIC JTAHHBIC - TOYHBI. TOH MUChMa J0DKEH OBITh HEHTPATbHBIM. B mpakThke
COBPEMEHHOTO JENIOMPON3BOACTBA HUCIOIB3YIOT cleAyromme (HOopMbl H3I0KEHHUS TEKCTa B
MAChMAax:

- OT MEPBOTO JIMIIA MHOXXECTBEHHOI'O YHCIa («IIPOCUM HAIPABUTHY, «HAMPABIISEM
Ha PaCCMOTPEHUEY);

- OT TIEPBOTO JIMIA CIUHCTBCHHOI'O YHCIA («CYUTAKD HEOOXOIUMBIMY», «IIPOIIY
BBIJICITHTHY );




- OT TPETHETO JIMLA €IMHCTBEHHOTO YKcia («YHUBEPCUTET HE BO3PAXKACTY).

Pexomennyercs m3beratb B NHCbME KAaTETOPUYECKUX BBIPAXKEHHUM, YTO JOCTUTaeTCs
BBOJHBIMU CJIOBAMHM M KOHCTPYKLMEH: INO-BUIUMOMY, IO-IIPEKHEMY, KaK M3BECTHO, €CIIH
BO3MOXXHO U T.II. YBa)XXEHHE K aJpecary MOMOTal0T BBIPA3UTh JI€ENPUUACTHBIE 0OOPOTHI THIA:
«BHMMATEIBHO paccMOTpeB Bamm npemnoxenus...», « TuarensHo nzyuns Bamu 3ameuanus...».
HecmoTtpst Ha MHOTOOOpasue BOMPOCOB, OTPAKAEMBIX B MHCbMaX, U 0O0OCHOBAHUU JECHUCTBUIM
UCTOJb3YeTCsl OrpaHMYCHHBI HAa0Op HayalbHBIX M 3aKIIOYMTENbHBIX CIOBOCOYETAHUH U
BbIpaxkeHuil: «B mnopsake oOMeHa..», «B mnopsake wuckmodeHus...», «B cBa3u... », «B
COOTBETCTBHM...» UT.N. IIpUUMHBI MPUHATUS pEIHICHUN Takke (OPMYIHUPYIOTCS C IMOMOIIBIO
JCePUYACTHBIX ~ OOOpOTOB:  «YYMTBIBas»,  «CUUTas», «IIpPUHUMAass BO  BHUMAaHHE»,
«paccMmaTpuBas», «PyKOBOACTBYSICb» HT.J. TE€KCT MUCbMa 4Yalle BCErO0 COCTOMT W3 BBOJIHOU
4aCTM M OCHOBHOW. B BBOAHOM 4YacTW yKa3bpIBalOTCA IIPUYMHBI, BBI3BABIIHME COCTABJICHUE
IUCbMa, COIIPOBOKIAAEMBIE CChUIKAMM Ha (akThl, 1aThl, TOKYMEHTbl. Bo BTOpOli yacTu nucema
dbopMyIupyeTcst ero OCHOBHas LeNb (TpejUIosKeHHue, OTKa3, IMpockOa, rapanTus u T.IL.). s
OOJIBLIIMHCTBA JIETIOBBIX IMHUCEM XapaKTepHa MOBTOPSAEMOCTh OAHUX U TEX K€ 000pPOTOB, OCBOMB
KOTOPBIE MOXXHO COCTABUTBH THUIIOBBIE TEKCThI Pa3JIMUHBIX NMUCEM. ECiM B 3arojJ0BOYHOM 4acTH
IIMChMa-OTBETa 3aI0JHEH PEeKBU3UT «(CChUIKa Ha HOMEP M J1aTy BXOJAIIETO JTOKYMEHTa», TO HE
CJIEyeT NOBTOPSTH CCHUIKY Ha JJOKYMEHT B TEKCTE ITUChbMA (3TO MJIOXOU TOH).

3ananue
CocTaBuTh CIOy)KeOHOE NHCBMO Ha OJIaHKE IHUChbMa C YIVIOBBIM PacrojOKEHUEM
peKBI/I3I/ITOB Ha OCHOBAHHUU JAaHHBIX.

Bapuanr 1

Hupexktop 3A0 «Cserou» HO.H.Tpudonor 21.09.2012 r. OTBETHI PYKOBOJMTEIIO
TpeHuHropoil kommnanuu «CraptM» BacuneeBy P.IO. 1. Tsepp, yn. ®PameeBa 12, o
BO3MOXXHOCTH TPOBEJCHHSI TpPEHUHTa [UIsI CEeKpeTapeil pyKOBOAWUTENEH CTPYKTYPHBIX
nonpaszaenennii kommanuu. Mconaurenem B.T. TopomnoBoii (ten. 35 58 11) 6put0 odopmiieHO
muceMo 3a N 35/01-14, B KOTOPOM OTMEYEHO, YTO OBIJIO PACCMOTPEHO MPEIJIOKECHHE I10
opranuzanuu TpeHuHra «J(ddeKkTuBHAST KOMMYHHKALUs» Il CEeKpeTapedl pyKoBoauTenei
CTPYKTYPHBIX TMOJIpa3/iesieHnii KoMnaHuu. Tak ke COOOIIMITU, YTO aHAJIOTUYHBIA TPEHUHT ObLI
IIpOBeJIeH s cekpeTaped komnanuu B 2011r., mo3TOMy OpraHU3anUi0 JAHHOTO MEPOIPUITHS
MOCYUTANIN HEIEeIeCO00pa3HOM.

“

3akpeIToe akiHOHepHOe obmecTBo «CBETOW»
170000, r. Teeps, Bonxckan yiI., 14,

Ten. 355815, dakc 355816, E-mail: svetoch@intex.ru
OKIIO 03115207 OI'PH 1154800218751

HH/KIIII 7700182510/772002001

ITuapextop HO.H. TpadoHOB

Bapuanr 2.

Ucnonuutenem A. M. MansiieBoii (ten. (8512) 31-13-15) mo mopydeHuto AUpEKTOpa
OAO «Causix» 1K .Koznosa 28.06.2012 N 129/01-15 Obu1 oTnpaBieH OTBET HA MUCbMO Ha
N189/07-09 ot 21.05.12 renepansHoMy nupekropy OAO «Crpoitnunep» A. Il. Kyapsery o
CTpOMUTENbCTBE OMOMMOTEKH. B mucbMe cooOmiaioch, 4To MPEaNpHUsITHE COIVIACHO HPUHATH
ydacTHe B CTPOMTEIBbCTBE 3/1aHUs Oubnuoreku mo aapecy: r. KpacHoropck, yi. I'opbkoro, 25,
CTp. 2, MOCTIE 3aKIF0YCHHS JIOTOBOPA O COTPYIHUYECTBE (AOTOBOp Ha 4 JI. B 2 9K3.).



OAQO «CBHILK»

145761, Mockoeckad o01., r. KpacHoropck, yiu. BHimHeBas, 7,
Temn.: (495) 576-46-76 Dakc: (495) 576-46-77

OKIIO 04579878 OI'PH 0456989044896

THH/KIIII 7707067850/771001001

T'en. mapextop 1II. K. Kosmoe

BapuanTt 3
I'en. mupexrop OAO «KPOHBEPK» O.IO. KprokoB oOpatmics k aupexropy 3AO0

«Pernon-crapt» A. JI. MakcumoBy (yn. Hamerkuna, n. 15 Mocksa, 119708) o6 yuactuu B
KOH(EPEeHIIMH, B KOTOPOM TPOCHII Pa3pelInTh OpraHU3aIuH MPUHATH y4acTHe B KOH(epeHIuH,
MOCBSAIIEHHON BOIIPOCAaM COKpaIIeHUsI JOKyMEHT0000poTa, Kotopast coctoutcs 20.12.2012 rona.
BcnyuaenonokuTebHOr00TBETAPOCHICO00-IIUTHY CIIOBUSYYaCTHIBKOH(GEPECHIIUH. [Tucemo
Ob110 coctaBiieHo ucnonauTesieM A.T. Ctynunoi (ten. 167-18-43) u moamucano 23.09.2012r.

3a N 102/03-18

el

0OAO «KPOHBEPK»

JlenHHcKHH np-T, 120, Mockea, 119162
Tel: (495) 913-11-21.daxkc: (495)913-11-64
OKIIO 7856231,

OI'PH 9876543210086

HHH/KIIIT 9654378271/687951234

I'en. gupekrop O.FO. Kprokoe

KoHTponbHbIE BOpOCH!
KakoBbl TpeOoBaHMS K COAEPKAHUIO U O(DOPMIIEHHIO IPUKA30B 110 OCHOBHOM J€SATEILHOCTH

Y TIPUKA30B I10 INYHOMY COCTaBy?

KakoBbl TpeboBaHUs K COAEPKaHUIO U OPOPMIICHUIO CITY>KEOHBIX 3aITUCOK?
KakoBsl yHKIIMHM HHPOPMALIMOHHO-CITPABOYHBIX TOKYMEHTOB?

KaxoBbl (yHKIIUU OpraHU3allMOHHO-PACTIOPSIIUTENbHBIX TOKYMEHTOB?
Ilepeuncnure Buapl n HazHaueHue UC/I.

Tect «OcHoBHBIE MOHATUA JJOY)>»

1 BapuaHT

1)

JIOKYMEHT WJIM KOMILIEKC IOKYMEHTOB JTO ...
a) TpeaMeT TOKyMEHTOBEICHHUS,

0) OOBEKT IOKYMEHTOBEICHUS;

B) JOKYMEHTOBEJICHUE.

2)

YT0 OTHOCHTCS K CBOIMCTBAM JOKYMEHTA:
a) (YHKIMOHAIBHOCTH HH(GOPMAIIHH;

0) TOXIECTBEHHOCTh CAMOMY cebe;

B) 3aBEPIICHHOCTH COOOIICHHS.

3)

Kakas pyHkuust oTHOCHTCS K ClIeNHAJIBHBIM GYHKIUSM TOKYMeHTa?
a) yIOpAI0YMBAIOIIAS;

0) ympaBieHYECKas;

B) HH(pOpMAIMOHHAS.

4)

— JOKYMEHTbI, OTpaxKawluue pe3yJabTaT CTPOUTEJbHOIO0 M  TEXHOJOTHYeCKOIo
NPOEKTHPOBAHUS, KOHCTPYMPOBAHHS, WHKEHEPHBIX W3BICKAHMIi M JApyrux pador mo
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CTPOMTENLCTBY 31aHUH W COOPYKeHHWH W W3rOTOBJIEHHMIO M3/eJHil MPOMBILUIJIEHHOTO
NMPOU3BOACTBA.

a) TEXHUYECKHE JOKYMEHTHI;

0) (OTOMOKYMEHTHI,

B) KHHOJOKYMEHTHI;

r) (oHOTOKYMEHTHI;

1) TOKYMEHTHI Ha MalllMHHOM HOCHTEJE.

5)

... — JOKYMEHTBI, CO3JaHHbIe C HCMOJIb30BAHMEM HOCHUTEJIel U crocod 3anucH, odecnednBarOIMX
0TpadOTKY MX HH(POPMALMH 3JIeKTPOHHO-BBIYHCINUTEIbHOI MAILINHOM.

a) TEXHUYECKUE JOKYMEHTHI;

0) (oTOMOKYMEHTHI,

B) KWHOAOKYMEHTBHI;

r) (OHOOOKYMEHTHI;

1) TOKYMEHTHI Ha MalllMHHOM HOCHTEJE.

6)

JloKyMeHT, BOCTIPON3BOAsIIMII HH(OPMAIUIO APYTOro J0KYMEHTA H BCe €ro BHELIHHE MPU3HAKH
a) BTOPUYHBIN;

0) BU3YaJIbHBI;

B) KOIUs.

7)

CoriacHo kjIaccH(puKanyu JOKYMEHTOB II0 YPOBHIO 00001meHHsi MH(OpPMAIMH Pa3InyaroT
JOKYMEHTBI:

a) IepBUYHbBIC U BTOPUYHBIE;

0) TEKCTOBBIC U HETEKCTOBBIE IOKYMEHTBI;

B) JOKYMEHTHI Ha €CTECTBEHHOM U UCKYCCTBEHHON MaTepHalbHOW OCHOBE;

I') HEepUOAWYECKHE U HENEPHOINUECKUE JOKYMEHTHI.

8)

Beinucka —

a) 9TO MePBBIN (WM €IWHUYHBIN) IK3EMITISIP JOKYMEHTa, 00JIaJaroInil FOPHUINUECKON CHIION;

0) KOmUS YacTH MJOKYMEHTa, BOCIPOM3BOJSIIAS TOJNHBIA TEKCT pEHICHUs MO0 ONpeAeTIeHHOMY
BOIIPOCY.

B) 3TO Komusi 0(UIIMATFHOTO JOKYMEHTA, UMEIOIasl IOPHINIECKYIO CHITY TOJTHHHHKA.

9

TecHasi B3aUMOCBSI3b JJIEMEHTOB JAOKYMEHTa, 00ecleYUBAKOIIAs €ro LeJO0CTHOCTh U
TOKIeCTBEHHOCTh caMOMYy cede — ITO

a) aTpuOyTHBHOCTE;

0) (QYHKIIMOHATLHOCTS;

B) CTPYKTYpPHOCTb.

10) ConocraBbTe JOKYMEHT U Han0oJiee XapaKTEPHYIO A/ Hero (pyHKIHI0

1) z2eoonuueckasn a) HayuHas cmamos
2) memopuanvnas b) cnpasounux
3) nosnasamenvhas C) pexnamublii Oyxiem

11




Tect «OcHoBHBIE NoHATHS JOY»

2 BapuaHT

1)

Kakum cBOHCTBOM MOKHO OXapaKTepPU30BaTh HAJIMYHE y JTOKYMEHTAa HEOTheMJIEMbIX
cjiaraemMbIx, 0e3 KOTOPbIX OH CylIeCTBOBATH HEe MOXkKeT?

a) aTpuOyTUBHOCTH;

b) BelecTBEHHOCTS;

C) CTPYKTYPHOCTb.

2)

Kakast pyHkumnsi oTHOCHTCH K 001IMM PyHKIUSAM JOKYMeHTa?
a) OOLIeKYyJIbTYypHAs;

b) unHpOpManmoHHAas;

C) TMpaBoBasil.

3)

... - J€fiCTBHE MJIM COBOKYIHOCTH JeMCTBUI, MIPUMEHsAEMbIX NPHU 3anucu uHpopMaumnu
HA MaTepHAJILHOM HOCHTeJIe.

a) MEeTOJ JOKYMEHTHPOBAHUS;

b) cmocob ToKyMeHTHPOBaHUS;

C) CpeACTBO JOKYMEHTHUPOBAHHUSI.

4)

... — N300pa3uTeIbHbIE JOKYMEHTDI, CO3aHHbIE (PoTOrpaduIecKuM CIIOCOOOM.
a) TEXHUYECKUE TOKYMEHTHI;

b) (hoTOTOKYMEHTHI;

C) KHHOJOKYMEHTHI,

d) ¢oHOTOKYMEHTHI;

¢) JOKYMEHTBI Ha MAIIHHHOM HOCHTEJIE.

5) ComnocraBbTe J0OKYMEHT M HanboJiee XapaKTePHYIO I Hero GyHKIHNIO
1) ¢ynxkyus yuema a) yuebnasn 6e0omocmb
2) npasoeasa ¢pynkyus b) npuxas
3) ynpasnenueckasn ¢) 002060p
6) [ldoxkymeHnT, coaep:xkammii uHGOPMAUMIO, He MNpPeJIHA3HAYEHHYI0 /I IIMPOKOIo
pacnpocTpaHeHHs

a) HeomyOJMKOBAaHHBIN;
b) HemyOIMKyeMBblii;
C) HENepPHOIUYECKHA.

7)

CoraacHo kinaccupukanum JOKYMEHTOB M0 KaHaldy Bocnpusatuss uHopManumn
pa3InyanoT ...

a) TEKCTOBbIE U HETEKCTOBBIE JJOKYMEHTBHI;

b) BuU3yanbHBINA, TAKTWIBHBIN, ayTHATLHBIN, ayIHOBU3YaIbHBIH,

C) NEepUOJIMYECKHE U HETIEPUOANUECKUE JOKYMEHTHI.

8)

9)

BTopu4HbIid JOKYMEHT — 3TO

a) JIOKyMEHT COACPKUT HH(pOpMAIUIO, KOTOpas SBISCTCA W3JI0KECHUEM (OIHMCAaHUEM)
Pe3yNbTaTOB U3YUYEHHUS, HCCIIEJOBaHUS, pa3pabOTOK U T.J.

b) moxymeHT sBiseTCs pe3yiIbTaToOM aHAIMTUKO-CHUHTETUYECKOH repepaboTKU OJHOTO WU
HECKOJIbKUX MEPBUYHBIX IOKYMEHTOB.

IIpexnazHayeHHOCTH JOKYMEHTA JJisl epeaayu HHGopMalnum B NPOCTPAHCTBE U

BpeMEHHU - 3TO

a) aTpuOyTUBHOCTH;

b) (yHKIIMOHAIBHOCTB;

C) CTPYKTYPHOCTb.

10) Kinaccudgukanusi 10KyMEeHTOB Ha PYKONMCHBbIE, NeYaTHbIe, MeXaHUYeCKHe, MATHUTHbIE,

(doTorpaduyeckue, onTuyeckKue, JazepHble ABjIAseTc Kiaccupuranuei ...
a) TI0 CIOCcO0y JOKYMEHTHPOBAHUS
b) 1o cTeneHu X pacrpoCTPAHCHHOCTH
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C) MO KaHaly BOCHPUATHSI HHGOpMAITUU

Tect «Pernchalmﬂ H KOHTPOJb UCITOJHCHUA TOKYMECHTOB)

Bapmuanr 1

1)

Ykaxkute, kakas ¢gopMa padoThl ¢ JOKYMEHTAMU MPUHATA HA NPEANPUITHH, €CTU
BbINOJIHEHHE BCeX TEXHOJIO0TMYeCKHUX oNepaiuii no padore ¢ J0KyMeHTAMH
BBINOJIHSIETCS] OTHUM CHENHAJTN3UPOBAHHBIM CTPYKTYPHBIM NOJApa3aejieHueM HIH
cekperapem?

a) UEHTpaIU30BaHHAS;

0) JereHTpalIu30BaHHAs;

B) MapajuiejbHasl.

2)

K Ttexnosoruu JIOY He oTHOCHTCS:

a) TEXHOJIOTUH 00pabOTKH MOCTYMAIOUINX U OTIPABISAEMBIX IOKYMEHTOB;

0) TEXHOJOTHH Mepeaaun JOKyMEHTHON HH(POPMAIIMK KOHEYHOMY TI0JIb30BaTEIIIO;

B) TEXHOJIOTUU BBEJEHUS IOKYMEHTOB B HH(OPMALIMOHHYIO 0a3y aHHBIX OpraHU3alMH;
I') TEXHOJOTHs CO3/IaHus JokyMeHTa B MS Word;

1) TEXHOJIOTUU 00pabOTKHU TOKYMEHTHOM HMH(OpMAIMK U HAKOIUICHHUS TOKYMEHTOB;

€) TEXHOJOTHUH XPAHCHHS M MCIOJb30BaHMS OTIIEIbHBIX JOKAIBHBIX TPy JOKYMEHTOB.

3)

Ilo HanpaBJ/ieHUI0 IBUKEHUS BbIIEJAIOT JOKYMEHTONOTOKM:
a) BHYTPEHHHH JOKYMEHTOMOTOK;

0) TOpPU3OHTAIBHBIN TOKYMEHTOIIOTOK;

B) BXOJSIIHUNA TOKYMEHTOMNOTOK;

I') BEPTUKAIbHBIA JOKYMEHTOMOTOK;

1) HCXOISAIIMNA JOKYMEHTOMOTOK.

4)

JIOKyMeHTBI U3 BbIIIECTOSAIIHX, MOABEJOMCTBEHHbIX OPraHU3aluii U o0pameHus
rPa’/JaaH OTHOCATCH K

a) BXOJSILEMY JOKyMEHTOIOTOKY;

0) ucxoasdIEeMy T0OKyMEHTOIIOTOKY;

B) BHYTPEHHEMY JOKYMEHTOIIOTOKY.

S)

OcHoBHas neab ciayxon1 JOY

a) OCYIIECTBUTH B IMOJTHOW MEpe BCE JEHCTBUSI IO MAaTEPHATHHO-TEXHUIECKOMY
00eCneUYeHHI0 JeSTeIbHOCTH OpraHu3alliy;

0) OCYIIECTBUTH B IMOJTHOW Mepe BCE MEHCTBUSI O JOKYMEHTAITMOHHOMY 00€CTICUCHUTO
NEeSATEIbHOCTH OPTaHU3alUu;

B) OCYIIECTBHUTH B MIOJHOM MEpe BCE NCUCTBUS IO MHPOPMAITMOHHOMY 00ECTICYCHHUIO
JeSITEIbHOCTH OpPraHHu3aliu.

6)

JenenrpanuzoBannasi popma opranusanuu padotsl cay:xosl JJOY npeanonaraer

a) BBIINMOJIHCHHUEC BCCX TCXHOJIOTNYCCKUX onepauﬂﬁ 110 pa60Te C JOKYMCHTaMH OOJHUM
CIIEUATU3UPOBAHHBIM CTPYKTYPHBIM IIOAPA3ACICHUEM UIIN CEKPETAPEM.

0) BBINOJIHEHUE YACTH OIIEPALUil LIEHTPAIbHOM CiTy K001 e0NpOn3BOICTBA, U YACTH
omnepanui - B CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACICHUSX.

B) CO37aHHE COOCTBEHHOM JEIONPOU3BOICTBEHHOM CIIYKObI B K&XKI0M CTPYKTYpPHOM
noapasacCiICHUN OJIHOI>'I OpraHm3anyu.

7)

K Texnonornueckoii pynkuuu ciayxonl JOY ciaexyer oTHecTH:

a) PETUCTPaLMIO BXOJAIINX, UCXOIAIIMX U BHYTPEHHUX JJOKYMEHTOB;

0) OpraHM3alUI0 COBPEMEHHOTO PACCMOTPEHHUS JOKYMEHTOB PYKOBOJICTBOM
OpraHu3aIuy;

B) KOHTPOJIb 32 CPOKAMM HCIIOJIHEHUS TOKYMEHTOB;

I') TNPOBEJEHHE IKCIEPTU3bl HAYYHOU U MPAKTUUECKOM IEHHOCTH JOKYMEHTOB.

8)

K konTposibHO#H pyHKuMHU ciayx0b1 JIOY cienyet oTHeCTH:
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a) PErucTpanuio BXOASAIINX, UCXOAAIIMX U BHYTPEHHHUX JOKYMEHTOB;

0) OpraHu3alui0 COBPEMEHHOI'O PACCMOTPEHUS JOKYMEHTOB PYKOBOJCTBOM
OpraHu3aluy;

B) KOHTPOJIb 32 CPOKAMHU HCIIOJIHEHUS TOKYMEHTOB;

I') MPOBEACHHUE SKCIEPTH3bl HAYYHOU M MPAKTHUECKON LIEHHOCTU JOKYMEHTOB.

9) PeryaupoBaHue X012 UCIIOJHEHHUS JOKYMEHTOB, POX0KIEHUS U MCIIOJTHEHUSI
JOKYMEHTOB B YCTAHOBJIEHHBIH CPOK OTHOCUTCH K ...
a) K TexHoJiormueckoi GpyHkiuu ciyxosl [JOY;
0) Kk opraHm3aunMoHHON QyHKIHH ciyx0b1 JJOY;
B) K KOHTpOJIbHOU (pyHKIMU Ciry)0b1 IOV
r) K MeToaudeckod GhyHKimu ciryx0er IOV,

10).... — 9310 Ppukcanus ¢paxkTa co3AaHUA UJIU NOCTYIIEHUS JOKYMEHTA IIyTeM
NPOCTABJICHUS HA HEM /IaThl H PerMCTPALMOHHOI0 HHEKCA € MOCJIeYIOIUM
BHeCceHHeM He00X0IMMbIX CBe/IeHUIl 0 IOKYMeHTe B PeruCTPAIlMOHHYI0 0a3y JaHHBbIX.
a) KOHTpOJIb;

0) perucrtparus;
B) IEepeYEHb.

11) YcioBHOe 0003HaYeHHE JOKYMEHTA, IPHCBAMBaeMoe eMy IIPH PerucTpamnuu,
Ha3bIBaeTcH ...
a) PerucrpanmoHHBIN HHAEKC;
0) IlopsiaxoBelit HOMED;
B) YUeTHBIN UHAEKC.

12) [IpeaBapuTe/ibHOE pacCMOTpPeHHe JOKYMeHTOB B ciyxoe [IOY nogpasaensiercst Ha
a) BaXXHbIC U HEBAXKHBIE;
0) CpoOuHbIE U HECPOUHBIE;
B) Ul 0053aTEIBHOTO PACCMOTPEHUS PYKOBOJCTBOM UM HE TPEOYIOIINE PE30IIOLUN
PYKOBOJCTBA M HAPABJISIEMBIE Cpa3y B CTPYKTYPHBIE MOAPA3AECICHHS MCIIOJHUTEIISIM.

13) I'naBHOe Ha3HAYEHHE PErUCTPALUH
a) TMpuAaHHE JOKYMEHTY IOpUIUYECKON CHUIIBI,
0) HampaBJeHHE JTIOKyMEHTa PYKOBOJAUTEIIO;
B) TMOATBEpKIAeHHE (paKkTa ero co3qaHus WU MOCTYTIIICHUS;
I') BBOJ JJOKYMEHTa B MHPOPMALIMOHHYIO 0a3y OpraHu3aluu.

14) IlocTynaromuue 10KyMeHTbI PErHCTPUPYIOTCS
a) B JEHb NOCTYIUICHUS,
0) B J€Hb NOJANMCAHMS WA YTBEPKICHHSI.

15) ®opmbl perucTpanuu J0KYyMeHTOB MOTYT ObITh
a) JKypHaJbHasil,
0) anpOOMHas
B) KapTO4YHAs;
r) OJIOKHOTHas;
J) aBTOMAaTHU3MPOBaHHAs 3JeKTpoHHAas (Ha [IDBM).

Tect «Pernnpamm H KOHTPOJIb UCITOJTHEHUSA JOKYMEHTOB)»

Bapuanr 2

1) ....2To IBH:KEHHEe JOKYMEHTOB B OPTraHU3AIMU ¢ MOMEHTA UX CO3TAHUS HIIU
MOJTyYeHHs 10 3aBePlUIeHUsI HCTIOJTHEHHUsI HJIH OTIPAaBJICHHS.
a) perucrparus;
0) cucTeMa JIOKyMEHTAIIHH;
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B) JIOKYMEHTOOOOPOT.

2)

K Texnosoruu JIOY He oTHOCHTCS:

a) TEXHOJIOTHUH 00pabOTKH MOCTYMAIOUINX U OTIPABISAEMBIX JOKYMEHTOB;

0) TEXHOJOTHA CO3/IaHUS TaOJIMYHOTO IOKYMEHTA;

B) TEXHOJIOTHU Mepeaadn JOKYMEHTHOU HH(POpMAIIM KOHEYHOMY TOJIb30BaTEIIO;

I') TEXHOJIOTHU BBEJCHUS JJOKYMEHTOB B HH()OPMAIIMOHHYIO 0a3y JJaHHBIX
OpraHH3aINH;

1) TEXHOJIOTHU 00pabOTKH JOKYMEHTHON HH(GOPMAIIUU ¥ HAKOIUICHHS IOKYMEHTOB;

€) TEXHOJOTUU XPAHCHHSI U UCTIOIB30BAHUS OTJICIBHBIX JJOKAIBHBIX TPYIIIT
JTOKYMEHTOB.

3)

I1o OTHOLIEHHUIO K YIIPABJIeHYECKOMY 00bEKTY BbIIEJSIOT IOKYMEHTONOTOKH:
a) BHYTPEHHHH JOKYMEHTOIOTOK;

0) TOpPU3OHTANBHBIN TOKYMEHTOIOTOK;

B) BXOISIIMNA JOKYMEHTOIOTOK;

I') BEPTUKAIbHBINA JOKYMEHTOIOTOK;

1) MCXOASIIUHN TOKYMEHTOIOTOK.

4)

JlokyMeHTBI OTHIpaBJisieMble U3 OPraHU3alMU OTHOCATCS K
a) BXOMSIIEMY TIOKyMEHTOMOTOKY;

0) wcxomAIEeMy JOKYMEHTOIIOTOKY;

B) BHYTPEHHEMY JOKYMEHTOMOTOKY.

)

OcHoBHas neab cayxonl JOY

a) OCYILECTBUTH B MOJHOW Mepe Bce ACHCTBUS MO JOKYMEHTAIIHOHHOMY 00ECIIEUECHHUIO
NEeSTeTLHOCTH OPTaHU3aINN;

0) OCYIIECTBUTH B MOJHOU MEpEe BCe ACHCTBHS 10 MATEPUAITBHO-TEXHUIECKOMY
00eCre4YeHNI0 JeSATeIbHOCTH OpraHu3aluy;

B) OCYIIECTBUTH B MIOJHOM Mepe Bce NEHCTBUS M0 HHPOPMAITMOHHOMY 00€CTICYECHUIO
ACATCIIBHOCTH OpraHU3allvu.

6)

Hel—[TpﬂJ’ll/l?.OBaHHafl q)opMa OpraHu3anvu paﬁOTbl CJ'ly?Kﬁl:-l JIOY npeamoJjaraert

a) BBIMIOJIHEHUE BCEX TEXHOJIOIMUECKUX OIepaluii o pabore ¢ JOKYMEHTaMU OJJHUM
CMEeLUAIN3UPOBAHHBIM CTPYKTYPHBIM MOJIPA3/IEICHUEM UM CEKPETAPEM.

0) BBINIOJHEHUE YACTH OTEPALUN IEHTPATBHOM CITy>K00# JAeIONPOU3BOICTBA,  YACTH
orepanuil - B CTPYKTYPHBIX M10/Ipa3AeICHUsX.

B) CO3/1aHH€ COOCTBEHHOM J€JIONPOU3BOACTBEHHOM CIIy>KObI B KaXKJIOM CTPYKTYPHOM
NOJIPa3/JIeJIEHUH OTHOM OpraHu3aluy.

7

K opranm3anuonnoii pynkuum ciay:xk0n1 JOY ciaenyer otHecTH:

a) PETUCTPalMIO BXOJAIINX, UCXOIAIINX U BHYTPEHHUX JJOKYMEHTOB;

0) OpraHu3alxi0 COBPEMEHHOI'O PACCMOTPEHUS JOKYMEHTOB PYKOBOJICTBOM
OpraHu3aIuy;

B) KOHTPOIIb 32 CPOKAMH UCTIOTHEHUS IOKYMEHTOB;

I') TNPOBEJCHUE IKCIEPTU3bl HAYUHOM U MPAKTHUECKOM IEHHOCTH JOKYMEHTOB.

8)

K meronnueckoii pynxuum cayxon1 JOY caeaxyer oTHecTH:

a) PErucTpanuio BXOIAIINX, UCXOIAIIUX U BHYTPEHHHUX JOKYMEHTOB;

0) OpraHu3alui0 COBPEMEHHOI'O PACCMOTPEHUS JOKYMEHTOB PYKOBOJCTBOM
OpraHu3aluy;

B) KOHTPOJIb 32 CPOKAMHU HCIIOJIHEHUS TOKYMEHTOB;

I') MPOBEACHHUE SKCIEPTU3bl HAYYHOUM M MPAKTHUECKON LIEHHOCTU JOKYMEHTOB.

9

Benenne nH(pOpMaANIHOHHO-CIIPABOYHOM PadOThHI 10 JOKYMEHTAM OPraHU3auuu
OTHOCHTCA K ...

a) K TexHoJiormueckoi GpyHkiuu ciyxosl [JOY;

0) K opraHm3zaunoHHON QyHKIHH Ciyx0b1 JJOY;

B) K KOHTpOJIbHOU (pyHKIMU Ciry)0b1 IOV

r) K MeToaudeckor GhyHKimu ciy)0er IOV,
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10) KonTpoJs — 3710 ..
a) COBOKYIHOCTb J€HCTBUH, 00€CIEUNBAIOLINX CBOEBPEMEHHOE UCIIOIHEHHUE
JIOKYMEHTOB;
0) cucTeMaTHU3UpPOBAHHBIN MEPEYEHb 3ar0J0BKOB JI€] ¢ YKa3aHUEM CPOKOB UX
XpaHEeHUd,
B) HET NPaBWJIBHOI'O OTBETA.

11) YcaoBHoe 0003HAYeHME IOKYMEHTA, IPUCBAaBaeMoOe eMy IIPH PerucTpanmu,
Ha3bIBaeTcH ...
a) IlopsakoBslii HOMeEp;
0) PermcrpanuoHHbBIN MHIEKC;
B) Y4YeTHbIN UHJIEKC.

12) IlpeaBapuTesibHOE pacCMOTPeHHE JOKYMEHTOB B ciy:k0e [JOY noapasnensiercst Ha
a) Juid 0053aTeIbHOTO PACCMOTPEHHUSI PYKOBOACTBOM U HE TPEOYIOIINE PE3OITIOIIUH
PYKOBOJICTBA M HaIlpaBJISIEMbIE Cpa3y B CTPYKTYpHBIE MOJIpa3esieHus
UCIIOJTHUTEIISIM;
0) Ba)XHBIC M HCBAXKHBIC,
B) CpOYHBIE U HECPOUHBIE.

13) I'maBHOe Ha3HAYEHHE PErHCTPALIUH
a) HalIpaBJICHUE JOKYMEHTa PYKOBOAUTEIIIO;
0) mpugaHUe JOKYMEHTY IOPHINYECKOH CHIIbI,
B) MOATBEP)KACHUE (PaKTa €ro CO3JaHHs WIH NOCTYIIICHHUS;
I') BBOJ JIOKYMEHTa B MHPOPMALIMOHHYIO 0a3y OpraHu3aluu.

14) Co3znaBaemMble TOKYMEHTbI perHCTPUPYIOTCS
a) B JIeHb MOCTYIJICHUS,
0) B JIeHb OJITMCAHUS WJIN YTBEPKICHUS.

15) ®opmbl perncrpanyu J0KYyMEHTOB MOTYT ObITh
a) KapTo4YHas;
0) KypHaJbHasd,
B) anbOOMHast
I) aBTOMAaTU3MpOBaHHas 1eKTpoHHas (Ha [I9BM);
1) OJIOKHOTHAS.

KonTtpoJubnas padora
1 BapuanT

1)

JIOKyMEeHT WJIH KOMILIEKC JOKYMEHTOB 3TO ...
a) NpeaMeT JOKYMEHTOBEACHMUS;

0) OOBEKT TOKYMEHTOBE/ICHNS,

B) JOKYMEHTOBEJCHHUE.

2)

YTO OTHOCHTCS K PU3HAKAM IOKYMEHTA:
a) (yHKIIMOHAIBHOCTH MHPOPMALINH;

0) TOXIECTBEHHOCTh caMOMy cele;

B) 3aBEPIICHHOCTh COOOIICHUSI.

3)

Kakast pyHKIMSI OTHOCHTCS K CTIEHAJbHBIM (DYHKIUAM J0KYMeHTa?
a) yHopsSI0YUBAIOIIAs;

0) yIpaBieHYECKAs;

B) MH(pOpPMAIMOHHAS.

4)

««. — IOKYMEHTbI, OTPaKAI0LIHE Pe3yJabTAT CTPOUTEJIHbHOI0 U TEXHOJIOrHYECKOI0
NMPOEKTUPOBAHUS, KOHCTPYMPOBAHUSA, HHKEHEPHbIX U3bICKAHUI M IPYrux padoT mno
CTPOUTEJIbCTBY 31AHUH U COOPYKEHUI M U3rOTOBJICHUIO M3/1eJIUil IPOMBILIJICHHOT 0
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NPOM3BO/JCTBA.

a) TEXHWYECKHE JOKYMEHTHI;

0) (oTomOKyMEHTHI;

B) KHHOJIOKYMEHTHI;

r) (OHOJOKYMEHTHI;

1) JTOKYMEHTHI Ha MAaIIMHHOM HOCHUTEJIE.

5) ... — IOKYMEHTbI, CO3JaHHbIE C MCIIOJIb30BAHNEM HOCHTEJICH M CII0Co0 3amucH,
o0ecreyuBaOIIMX 0TPAOOTKY MX HHGOPMALNH IJIEKTPOHHO-BbIYNCIUTEIbHOH MAIIIMHOM.
a) TEXHUYECKHE JOKYMEHTHI,

0) (HOTOIOKYMEHTHI;
B) KHHOJIOKYMEHTHI;
r) (OHOZOKYMEHTHI;
J1) JOKYMEHTbI Ha MAlIUHHOM HOCHTEJIE.

6) HaGop pexBHU3UTOB OPHUIMATHEHOTO MUCHMEHHOTO IOKYMEHTA, PACTIONOXKECHHBIX B
OTpeIeIEHHON MOCIEA0BATEIbHOCTH, COCTABIISIIOT ...

a) OjaHK JOKyMEHTA,
0) QopmyIsp TOKyMEHTA;
B) Gdopmymsip-o0paszel JOKyMEeHTa.

7) Hdara BBegenus 'OCT P 7.0.97-2016. HanuonanbHblii cranaapt Poccuiickoii ®enepanumn.
Cucrema ctanaapToB 1o nHGopManuu, OM0JIMOTEYHOMY H H31ATEJIbCKOMY Jey.
Oprann3zanoHHO-pacnopsiAuTe1bHasA J0KyMeHTanus. TpedoBanus k ogopmMiIeHUI0
AOKYMEHTOB
a) 1997-07-31;

6) 2003-07-31;
B) 2003-07-01.

8) Kakme pasmeps! noJjei 01anka ycranasausaetr 'OCT P 7.0.97-2016?
a) 20 mm — nieBoe; 10 mm — nipaBoe; 15 mm — BepxHee; 20 MM — HU)KHEE;
6) 20 mm — neBoe; 10 mm — npaBoe; 10 mm — BepxHee; 10 MM — HIDKHEE;
B) 20 mm —neBoe; 10 mm — npaBoe; 20 MM — BepxHee; 20 MM — HU)KHEE.

9) PexBusut 07 — 370 ...

a) KOJ OpraHHu3alluu;
0) xox (OpMBI TIOKYMEHTA;
B) HAaWMCHOBAHHME OpPTaHMU3AIMH.

10) Kox ¢opmbI 1OKyMEHTa IPOCTABJIAIOT IO ...

a) OKIIO;
6) OKVYJ;
B) OKOTI'Y.

11) CoctaB 1 00beM CBeeHNI, BKJIIOYEHHBIX B CIPABOYHbIE JaHHbIE 00 OPraHU3alMH ...

a) CTaHIAapPTOM CTPOIO PEeriIaMEHTUPOBAaHBbI;
0) cTaHIapTOM HE JTUMHUTUPYIOTCS;
B) YCTaHABJIMBAIOTCSI HAJIOTOBBIMU OPraHAMH.

12) Ykaxute HeBepHOe oopMIIeHHE PeKBU3UTA «A/pecar

a) 3AO0 «Ctpena»
['maBHOMY OyXTantepy

10.B. KokopeBy

6) I'enepanbHBII TUPEKTOP
OAO «lOnona»
B.N.HukoneHko

B) AJIMUHHCTpaIMU PaiiOHOB
OpeHOyprckoit 0osactTu

13) IlouToBBIii aapec B agpecaTe MUAIIETCHA CIeAYIOINM 00pa3oM:
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a) 301264, Tynbsckas 00sacTb
Kupeesckuii p-H, r. JIunku,
yin. CapgoBas, 1.5, kB. 12
O.I1.06pa3uoBy

6) Oo6pasmosy O.I1.
301264, Tynbckas 001acTh
Kupeesckuii p-H, I. JIunkwy,
yia. Canosas, 1.5, kB. 12

B) O6pasuory O.I1.

yia. CanoBas, 1.5, kB.12,

r. JIunku, Kupeesckuii p-H,
Tynbckas 0611., 301264

14) B cocraB pexkBusura «Iloanucb» BXoasT:
a) (amMunus, MHULUAIIB] JIMLIA, TOANKCABIIErO JOKYMEHT; JINYHAS IONHNCh; HAUMEHOBAHUE
JOJKHOCTH;
0) HauMeHOBaHME JOJKHOCTH JIUIA, OJIMCABLIETO JOKYMEHT; JIMYHAsI [TOIIUCH;
pacmudpoBka noanucy (paMunms, HTHULIUAIIB);
B) HaMMEHOBaHME JOJKHOCTH JIMIA, IOJIMCABLIETO JOKYMEHT; JIMYHAsI [TOIIUCH;
pacmudpoBKa MOANUCH (MHUIIHAIIBI, (haMUITHs).

15) I'pud coriacoBanusi JOKyMeHTa MOKeT COCTOATH:

a) wu3 cinoBa COI'JIACOBAHO (6e3 kaBbIU€K U IBOCTOYHS ), HANMEHOBAHUS JJOKYMEHTA,
KOTOPBIM OCYIIECTBIISICTCSI COTJIACOBaHUE (B UMCHUTEIILHOM TaJIeXke), €ro AaThl U HOMEPA;

0) W3 JIOJDKHOCTH BHU3HPYIOIIETO, €r0 JMYHOU MOAMKMCH U PACITU(GPOBKH IMOANHICH (MHUIIHAIOB
1 (haMuIIUn ), 1aTHI;

B) wu3 cinoBa COI'JIACOBAHO (6e3 kaBbIUeK U IBOCTOUHS), IOJDKHOCTH JIMIIA, C KOTOPBIM
COTJIACOBBIBACTCS JIOKYMEHT (BKITFOYasi HAMMCHOBAHUE OPTaHU3AINH ), INYHOM MTOIITUCH,
pactupOBKY NOIMUCH (MHUITMAIOB U (haMWJIHHN).

16) Kakoii 13 kputepueB OleHKH HH(OpMaLuy Mpenoiaraet, 4To 3a Bpems coopa u 00paboTku
MHPOPMALIUN COCTOSTHUE 00BEKTa HE U3MEHHIIOCH, T.€. HH(OPMAIIHSA SBISIETCS aKTyaIbHOMN?
a) ToNHOTa MH(POPMALUH;
0) omepaTMBHOCTH MH(POPMALINH;
B) JOCTOBEPHOCTH MH(OpMALUH.

17) 1o kakoMy NpU3HAKY Pa3IMYalOTCsA CPOUHBIE M HECPOUHBIE YIIPABICHUYECKUE JJOKYMEHTHI?
a) 110 IPOUCXOXKICHUIO;
0) 10 Ha3HAYCHHUIO;
B) I10 CPOKAaM HCIOJIHEHHUS.

18) OpuruHabl, COCTaBIsIeMbIe B HECKOJIBKUX dK3EMIUISIpax — 370 ...
a) KOIluU;
0) nyOnmuKathl;
B) YMHOKEHHBIE OPUTHHAJIBI.

19) HaGop pexBu3UTOB OPHUITHATEHOTO MTUCEMEHHOTO JJOKYMEHTA, PACIIONIOKEHHBIX B
OTIpeIeNIEHHOMN MOCIEA0BATEILHOCTH, COCTABIISIOT ...
a) OJIaHK JTOKYMEHTA,
0) Qopmymnsp TOKyMEHTa;
B) (dopmymsip-oOpaszel JOKyMeHTa.

20) YTo ABIATIOCH OCHOBHBIM MaTe€pHaJIOM IS mMcbMa 10 KoHua XIV Beka?
a) IepraMeHT;
0) mnanupyc;
B) Oepecra.

1. CocraButh W 0(OPMHUTH NPHUKA3bI MO OCHOBHOH /JIeSITEJIbHOCTH, HE00XOAUMbIE B

YHIpaBJICHYCCKUX CUTYyalUsAX.
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I'enepanbhblil tupekrop kommepueckoro 6anka Kb «Kpeaut 6ank» B r. Crepauramak
®owmwuH [1.H. 12 mapra Tekymiero rona nznan npukasz Ne 23 o peopraHu3aiuy CTpyKTypbl OaHKa.

OTH U3MEHEHHUs ObUIM BBI3BaHBI PACIIMPEHHEM COCTaBa YCIYT, OKa3bIBAEMbIX OaHKOM
CBOMM KJIMEHTaM, IOJydyeHHEeM OaHKOM JIMIICH3UUM Ha TNPOBEICHHE BAIIOTHBIX OIEpalui,
yBeIU4eHHueM o0beMa onepanuii ¢ IeHHBIMU OyMaramu.

[Ipuka3om npeaycmMaTpUBaIOCh:

1. Jlo 1 nexaOpst Tekymiero roja cos3garb B CTPYKType OaHKa OT/E] BAJIOTHBIX OMNEparuil u
oTHeNn omnepauuid C [eHHbIMH Oymaramu. HauvanpHuKaMu OTIENOB  Ha3HAYallUCh
cootBeTcTBeHHO OpiioB B.C. u Koroa M.I.

2. HauvanpbHMKaMu HOBBIX OTJIEJOB HAJO MPUHATH MEPHI M0 YKOMIUIEKTOBAHMIO IITATOB CBOMX
OT/EJIOB COOTBETCTBYIOIIUMHU CHEIMaINCcTaMu 10 | nexadps TeKyIero roja.

3. Kpome Toro, HauaJbHUKaMU HOBBIX OT/AEJIOB MPEINUCHIBAIIOCH MOJTOTOBUTH U MPEACTABUTH
Ha yTBepkAeHue 10 | ¢eBpans ciexyromero roja mojoxkeHus 00 oTAenaax U JAOKHOCTHBIE
MHCTPYKLHHU Ha CBOUX COTPYAHHUKOB.

4. Orgeny aBToMaTH3auuu (HadaiabHUK otaena BecenoB C.I1.) no 1 deBpans cnemyromiero roaa
CTaBWJIAaCh 3a/laya OCHAIIEHHUS aBTOMATU3MPOBAaHHBIX pPAaOOYMX MECT s Ha4daJIbHHUKOB
CO3/1aBaEMbIX OTEJIOB COOTBETCTBYIOIIUM 0OOpPYJI0BAaHHEM M MOJKIIOUYEHHUS UX K JIOKAJIbHON
nH($OpPMalMOHHON ceTH OaHKa.

5. OOmwuil KOHTPOJb 3a UCIOJHEHHEM NpUKa3a ObUI BO3JIOKEH HAa KOMMEPYECKOIo TUpPEKTOpa
6anka 3onotoa C.B.

[Ipuka3 ObUT coriacoBaH C 3aMECTUTENIEM I'eHepalbHOro aupekropa 6anka Hedenosoii

3.1. u rnaBHbeIM Oyxrantepom O6anka ComoBbiM B.II.

2. CocraButh U O(QOPMHUTH CJyKeOHble NHUCbMA, HEOOX0AMMbIe B YIPABJEHYECKHX
CUTYaLUsAX.

®upma 3A0 «AHTED» CTPOUT aBTO3ANPABOYHON cTaHIUH B I'. CTpyHHHO. ['eHepasbHbIiI
mupekTop 3A0 «Antem» Caxapos M.D. coobimaer 3aka3unky - reHepaqibHOMy aupektopy OO0
«Enuceit» MapkenoBy M.B. 0 roroBHocTH 00BEKTa W NPOCHUT HA3HAYUTH JECHb MPUEMKH
paboueil koMuccuei 3aKOHYEHHOTO CTPOUTEBCTBA.

Anpec 3AO0 «Awnten»: 202013, r. Bnagumup, yiu. Jlyrosas, n.13; ten./daxc: (491)5-22-
11. ITucemo noarorosuiia uHcrekrop Kaposa 1.B. ten. 5-16-10

I'enepanbubiii nupekrop «Enucein» MapkenoBy M.B. mnpemiaraer Ha3Ha4uTbh JI€Hb
npueMku oObekTa 21 nexalOpsi Tekymiero roga. Takke OH MPOCUT 0OECNEYUTh HMPUCYTCTBHE
npeacTraBuTeneil noxkapHoil oxpanuelii MUC M rocyaapcTBEHHOM HHCIEKIUMU O€301MacHOCTH
JIOPOKHOTO IBHXKEHUSI T. CTPYHUHO.

Anpec OOO «Enwuceit»: 113012, r. Mocksa, KuBapes niep., 1.9/1. Ten./dakc :(495) 927-
18-34. ITucemo noaroroBun ctapimuii uuxkenep Kpasuos T.U. ten. 927-13-87.

2 BapuaHT

1) Kakum cBOiicTBOM MOKHO 0XapaKTepH30BATh HAJUYHE Yy HOKYMEHTa HeOThbeMJeMBIX
cjiaraemMbIx, 0e3 KOTOPbIX OH CyllIeCTBOBATH HEe MOMkKeT?
a) aTpuOyTUBHOCTH;
0) BEIIECTBEHHOCTH;
B) CTPYKTYPHOCTb.

2) Kakasi pyHKuusi OTHOCUTCH K 001IIUM PyHKIUSAM JOKYMeHTa?
a) OOLIeKYyJIbTYypHAas;
0) uHbOpMaIMOHHAS;
B) IpaBOBasl.

3) ...-JeiicTBMe WJIM COBOKYIHOCTD JIeCTBHI, MPUMEHSIEMbIX NPH 3anucu HHGopMauuu Ha
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MaTepHaJIbHOM HOCHTeJIe.

a) METOJ JTOKYMEHTHUPOBAHHS;
0) cnocod JOKyMEHTUPOBAHMS,
B) CpPEJICTBO JIOKYMEHTUPOBAHHSI.

4) ... —u300pa3uTeNbHBIE JOKYMEHTHI, CO3/1aHHbIEe (POTOrpaduIecKNM CIIOCOOOM.
a) TEXHHYECKUE TOKYMEHTBHI,
0) doTomOKyMEHTHI;
B) KHHOJOKYMCHTHI;
r) (OHOTOKYMEHTHI;
) JOKYMEHTBHI HAa MALTMHHOM HOCHTEIIC.

5) ... —3T0 mpouecc ynopsiAoueHus MU pacnpeeeHus: JOKYMEHTOB M0 KJIaccaM ¢ 1eJbig
O0TpaKeHHUsI OTHOIEHU MeKTy HUMH M COCTABJIEHUs KJIacCUuPUKANMOHHON CXeMbl.
a) CTPYKTYpPUpPOBAHHUE;
0) xiaccuduIMpoBaHHUE;
B) JIOKYMEHTHpPOBAHHE.

6) Kakoii u3 npuBeIeHHbIX HMKe PEKBU3UTOB BKJIIOYaeT MOAMUCH MCIIOJTHUTEJIA
AOKYMeHTa?
a) OTMETKa 00 UCIIOJTHUTEIIE,
0) ormeTKka 00 UCTIOJHEHUH JOKYMEHTAa U HAIPaBJICHUU €0 B JIEJI0;
B) OTMETKA O MOCTYIUICHUH JIOKYMEHTA B OPTaHHU3AIHIO.

7) Ha3zoBute pa3mep npaBoro moJisi (B MM), KOTOPbIii yCTaHABJIMBAET JIsl YIIPABJIeHYECKHUX
noxymentoB 'OCT P 7.0.97-2016
a) 10 MM
0) 20 MM

8) Kakas yacTh TekcTa npukasa siBjsieTcsi 00si3aTeIbHOM?
a) KOHCTaTHUpPYHOLIas
0) pacrnopsauTeIbHAs

9) PexBH3NT JOKYMeHTa — 3TO:
a) €ro OT/AEJbHBIN JIEMEHT
0) YacTh CIIy’)kKeOHOTO MHUChMa
B) (uUpMEeHHBIN OJIaHK

10) C noMomb10 KaKOro peKBU3uTa oGopMIsieTcsi BHENIHee COrJIacCOBaHHe JOKYMeHTa?
a) BHU3BI COTJIACOBAHUS
0) rpuda coriracoBaHus

11) Kem nmoanuchIBalOTCsi J0KYMEHTBI, COCTaBJIsieMble KOMUCCHET?
a) PYKOBOJHUTEIEM OpraHU3AINHI
0) mpeacenarenem
B) MpejcenaTeNeM U 4ieHaMH KOMHCCUU
r) TpejacenareieM U CEKpeTapemM

12) VI3 npuBeieHHBIX HUKe MAPHBIX HAMMEHOBAHUIT BHIOEPUTE MPOLECChI, KOTOPbIE
COKPAIIAIOT YHCJI0 (JOPM TOKYMEHTOB M YCTAHABJIHBAKT HX ¢IHHO00PAa3HOEe HATTHCAHUE:
a) THITH3AIMS U aBTOMATH3AIIHS
0) yHubUKaIKA U ONTUMU3ALIHS
B) YHUGDUKAIWS U CTAHIAPTH3AIMS

13) B rpynny opranu3zanuonubix 1okymMenToB HE Bxoaur:
a) TPYIOBOM JIOTOBOP
0) wmTaTHOE pacImucaHue
B) TMOJIO)KEHUE

14) Bei0epuTte npaBu/ibHbIH BapuaHT Hu¢poBoro opopmieHns 1aThl:
a) 06.05.2013
6) 6.5.13
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B) 06.05.13

15) Ilpuka3s saBJasieTcs:

a) JOKYMEHTOM, IPUHUMAEMBIM KOJIETHATBHBIM OPTaHOM JUISl PELICHUsI TPOU3BOCTBEHHBIX
3a/1a4, BOIPOCOB;

0) TpaBOBBIM AKTOM, M3]aBAEMbIM PYKOBOJIUTEIIEM, /JIsl PEIICHHUSI OCHOBHBIX OIEPATUBHBIX
3aJ1a4, CTOSIIIUX Nepe] JaHHOW opraHu3anuen

16) Kak Ha3bIBajCs TOKyMEHT, yupexxaeHHbIN [leTpom I, onpeaenstoniuii KpoMe BCEro nmpovero

OpraHMU3aINI0 PabOThI C JOKYMEHTaMHU B KOJLIETUSX ?
a) ['eHepanbHBIN perjIamMeHT;
0) ['eHepanbHBIN GopMyIIsp;
B) [eHepanbHBIN MaHUDECT.

17) OcHOBOI1 Opranu3anuu AesITETbHOCTA MUHUCTEPCTB CTall IPUHIIMUII ...

a) KOJIJIErHaJIbHOCTH;
0) eIMHOHAYaIHUS;
B) DPAa3feNeHMs IOJHOMOYHMN.

18) IIpoekT kakoro nokymeHTa obu1 pazpadoran UTY?

a) «OO6mue npaBuiia JOKYMEHTAIMH U JOKYMEHTOO00pOTay;
0) «EnunHas rocynapcTBEHHas CUCTEMA JICIONPOU3BOICTBAY;
B) «l'ocynapcTBEeHHas cHCTeMa IOKYMEHTAIIMOHHOTO 00€CTICUeHUS YITPaBICHUS.

19) Bcecoro3Heblit Hay‘{HO-I/ICCHeILOBaTeHBCKI/Iﬁ HHCTUTYT JOKYMCHTOBCICHHUA U apXUBHOI'O JCJIa

(BHUMJIAL) 6611 yupeskJieH ...
a) B1958r.;
0) B1966T.;
B) B1970T.

20) B ocHOBY pa3paboTku yHU(DHUIIMPOBAHHBIX CHCTEM JIOKYMEHTAIIMH OBbLT MTOJIOXKEH €AMHBINA

METOAO0JOTUUECKHI MOXO0/I, COJIepKAIIHICS B...

a) OOmerocynapcTBeHHON cucTeMe coopa nu 00paboTKu MHGOPMAITUH I yIeTa
IJIAHUPOBAHUS U YIIPABIICHUS HAPOJHBIM X035 HCTBOM;

0) ['ocymapcTBeHHOM cTaHIapTe «YHUPHUITUPOBAHHBIC CUCTEMBI JOKyMeHTauu. OCHOBHBIC
TIOJIOKEHUS;

B) OO0mepoccuiickoM KiIacCu(PUKAaTOpe YIIpaBIeHYSCKON TOKYMEHTAIINH.

1. CoctaButh W O0(GOPMUTH NPHUKA3BI N0 OCHOBHOH [1€eATEJbHOCTH, He00XOAUMbIE B

yIpaBJIeHYeCKHX CUTYyallHusAX.
OAO «Mocmam» (r.MockBa) MPUCTYNWIO K MOJICPHU3AIMH MPOU3BOJICTBA B IEIIAX

HaJa)XUBaHUS BBIITyCKa OpOHUPOBAHHOTO AaBTOMOOWIISI BBICOKOW TIPOXOAMMOCTH  JUIS
MunucrtepcTBa 000poHsl PO.

I'enepanbubiii  qupexktop OAO  «Mocmam»  Kopree B.C.  wu3gan npukas o

MOACPHU3AIMKU OCHOBHOI'O ITPOU3BOJICTBA.

B npukase yka3plBaJIOCh:
Otnen wMexanusanuu  (TnaBHBIA  MexaHuk @DwuiumonoB B.IL) momkeH 3aKOHUYUTH
PEKOHCTPYKIMIO IJIABHOTO KOHBEIepa 3aBoja A0 | HIOHS CIeAyIOLIETo roja.
Otneny texHonmorun  (tnaBHbIA TexHoJOr CepoB B.C.) B KOHCTPYKTOPCKOMY OTIEITY
(mau.otnena Bacun E.IL) npennuceiBagoch 3aKOHYUTh TEXHOJOTMYECKYIO IOATOTOBKY
MIPOU3BOJICTBA M BCEW HEOOXOIUMOM TEXHOJIOTHUECKONH M KOHCTPYKTOPCKOW JOKYMEHTAIlluu
o pa3pabOTKe W MOCTAHOBKE HA MPOMBIINUICHHOE IPOU3BOJICTBO HOBOTO aBTOMOOWIS 110 |
aBrycTa CIeAyoIIero roja.
Kommepueckomy mupexropy KynpussHoBy H.II. mopywanoce mnocraBka nepBOd MapTHH
aBTromMoOmiield B YpanbCKkuii BOeHHBIM OKpyr. IlocraBka aBTOMOOWICH 3aKa34yuKy 0JDKHA
OCYIIECTBISITHCS TIPU YCIOBUH MPEAOILIATEI CTOMMOCTH BCE MApTHH aBTOMOOMIICH.
3amectuTento reHepaibHoro aupekropa Porosy U.T. mopydanocs obecreduTh KOOPAUHALIUIO
MIPOM3BOJICTBA ¥ MOCTABOK KOMILUIEKTYIOMIMX K aBTOMOOWITIO 3aBOIaMU-CMEKHUKAMH.
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5. KoHTponb 3a ucnomHeHHEeM MprKa3a ObUT BO3JIOKEH Ha 3aM. TeHepasibHOTo aupekropa OAO
«Mocmanmy Unpuenko C.I1.
[Ipuka3 noanucan reHepaidbHbIM aupekTopoMm KopueeBbiM B.C. 15 okTs0psi Tekymiero
roja.
[Ipuka3 OblT 3aBU3HPOBAH KOMMEPYECKUM JUPEKTOPOM, TJIABHBIM MEXaHUKOM U
TJIAaBHBIM TCXHOJIOTOM.

2. CocraButh U O0(OpMHTH AOKJAJAHBbIC 3alMCKH, HEO0XOAUMBbIE B YNPABJICHYECKHX
CUTyalusX.

Hauvansauk otnena xaapoB OAO «Mertammypr» (r. Ilepmp) H.H. I'poMoB HampaBui
reHepanbHoMy aupektopy OAO «Metamnypr» Kpacnoy T.E. nqoknagHyto 3anucky.

B noxiagHoi 3amucke OH JOBOJWII IO CBEICHHUS I'€H.JUPEKTOpa, YTO paboyre BTOPOTO
nexa JI.A. IIpoknos, I1.A. [Ipo3gos, E.M. JlpyHuH mMOCTOSHHO Oma3nbIBalOT Ha padoty. OH
MOSICHSUI, YTO MM, KaK Ha4aJIbHUKOM OTJIeNIa KaJpoB, ObLI MPUHAT P MEp, HAIPaBICHHBIX Ha
MOBBILIEHUE TUCIUIUIMHBI YKa3aHHBIX pa0oyuX: MPOBeIeHbI Oecebl, BEISICHEHBI 00CTOATENbCTBA
OMo3laHuil Ha paboTy, coOpaHbl OOBACHUTENbHBIC 3alUCKU C HapyHIUTENed TPpyJIOBOM
JUCHUIUINHBL, OHAKO, OMTO3/IaHUS PETYIISIPHO MPOJOHKAKOTCS.

[Noatomy H.H. I'pomoB mpocutr T.E. KpacHoBa Haka3aTh HapyLIMTENEH TpPyAOBOMN
JUCUUIUINHBIL, JTUIINB UX IPEMHUH 3a 4eTBepThIi kBapTan 2006 roxa.

JloxyagHas 3amucka HamucaHa 27 aBrycra TEKYILIEro roja M 3aperucTpupoBaHa 3a
HOMEpPOM 23.

Hrorosasi KoHTpoILHAsI padoTa
Jucnunminna «/JlokymMeHTalHOHHOE o0ecneyeHre yIpaBJaeHHsD)
1 BapuanT

)

YT0 OTHOCHTCSI K MPHU3HAKAM T0KYMEHTA:
a) (yHKIMOHAIBHOCTH HH(POPMALINY;

0) TOXXIIECTBEHHOCTh CaMOMYy ceOe;

B) 3aBEpIIEHHOCTh COOOIEHHUS.

2)

... — JOKYMEHTBbI, OTpa:Kawulde pe3yJbTAT CTPOUTEIbHOI0 M TEXHOJOTHYECKOro
NMPOEKTHPOBAHMUS, KOHCTPYMPOBAHMS, WH)KEHEPHbIX H3bICKAHWH M JAPYrux pador Mo
CTPOUTEJbCTBY 3JAHUI M COOPYKEHUIl M H3rOTOBJEHHUIO H3AeJMH TNPOMBIILIEHHOIO
NPOU3BOJCTBA.

a) TEXHUYECKHE TOKYMEHTHI;

0) (OTOMOKYMEHTHI;

B) KHHOJIOKYMEHTHI;

r) (OHOJOKYMEHTHI;

A) JOKYMEHThI Ha MAllIMHHOM HOCHUTEJIE.

3)

JIoOKyMeHT, BOCHPOM3BOAAIINNA HHGOPMANHMIO JPYroro AOKYMEHTa W BCe €ro BHeUIHHE
NPU3HAKH

a) BTOPHUYHBIII;

0) BHU3YyaJIbHBIN;

B) KONUS.

4)

CornacHo kaaccH(UKALUA JOKYMEHTOB 110 YPOBHIO 00001meHusi HHpOpManuu pa3indaT
AOKYMEHTBI:

a) TEepBUYHBIC U BTOPUYHBIE;

0) TEKCTOBbIE U HETEKCTOBBIE JOKYMEHTHI;

B) JOKYMEHTHI Ha €CTECTBEHHOI U UCKYCCTBEHHON MaTepuaibHOM OCHOBE;

r) MEepUOJUYECKUE U HEIEPHUOJNUECKHE TOKYMEHTHI.

5)

Ayoaukar —
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a) 9TO NEepBbIi (MM eTUHUYHBIN) SK3eMIUIIP JOKyMEHTa, 001aJaoui IOPUIMUECKON CUITON;

0) 9TO NOKYMEHT, BOCIPOU3BOASIIMI MH(OPMAIMIO JPYroro JOKyMEHTa M BCE €ro BHELIHHE
NpU3HAKU WIN YacTh UX;

B) 9TO KOMNHMs OPUIMAIBHOIO JOKYMEHTA, MMEIOLIasi FOPUAMYECKYIO CHITY MOAIMHHUKA.

6)

TecHasi B3aMMOCBSI3b 3JE€MEHTOB M MNOJACHUCTEM [OKYMeHTa, o0ecrne4yuBalOIIas ero
1eJIOCTHOCTD M TOK1eCTBEHHOCTh caMoMy cede — 3TOo

a) arpuOyTUBHOCTB;

0) (YHKIMOHAILHOCTB;

B) CTPYKTYPHOCTb.

7)

IIpaBoBasi yHKIUA JOKYMEHTA OTHOCUTCH K KATErOpuu
a) TJIaBHBIC

0) oOmmue

B) CHelUaJIbHbIC

8)

KakuM CBOiiCTBOM MOKHO 0OXapaKTEePH30BATh HAJIMYHE Yy JOKYMEHTAa HeOTheMJeMbIX
cjaraembix, 0€3 KOTOPBIX OH CYLIeCTBOBATH He MOKeT?

a) aTpuOyTUBHOCTD;

0) BEIIECTBEHHOCTD;

B) CTPYKTYpPHOCTb.

9)

... — 3TO MpoOLECC YNOPSA0YEHUS WJIH paclpeneieHUs JOKYMEHTOB IO KJaccaM ¢ LeJblo
OTPAKEHUs] OTHOIICHUM MEKAY HUMH M COCTABJICHUA KJIACCUPHUKALMOHHON CXEMBbI.

a) CTPYKTYpUpPOBaHUE;

0) xiaccuduUUpOBaHUE;

B) JOKYMEHTHUPOBAHHUE.

10) Kakoii 3 npuBeeHHBIX HHKe PEKBU3HUTOB BKJIIOYAeT MOANUCH UCIIOJIHUTENA JOKYMEeHTa?

a) OTMeTKa 00 HCIIOTHUTEIIE;
0) orMeTka 00 UCTIOTHEHHUH JOKYMEHTA U HAMPABJICHHUH €r0 B JIEII0;
B) OTMCTKA O NOCTYIIJICHUU JOKYMCHTA B OpPraHU3aIuIo.

11) HazoBuTe pasMep npaBoro moJs (B MM), KOTOPbIH YCTAHABJIUBACT AJsl YIPaBJIeHYECKHX

nokymenToB I'OCT P 6.30-2003
a) 10 mm
0) 20 mm

12) Kakas yacTh TekcTa NpuKasa siBjseTcsi 003aTeJIbHO ?

a) KOHCTAaTHUPYIOIIAs
0) pacrnopsauTesbHas

13) PekBU3UT JOKyMEHTA — ITO:

a) ero OT/EJIbHBIN JIEMEHT
0) dYacTh CIIyKEOHOTO MHChMa
B) (upmeHHBI 61aHK

14) C noMoIBbI0 KAKOI0 PEKBU3UTA 0(hopMIIsieTCsl BHEIIHEe COrVIacOBaHue TI0OKyMeHTa?

a) BHU3BI COTJIACOBAHMS
0) rpuda cormacoBaHus

15) U3 npuBeeHHBIX HUKE MMAPHbIX HAMMEHOBAHUI BbIOepUTe MPOLecChl, KOTOPbIE

COKpANIA0T Y c0 GopM JOKYMEHTOB U YCTAHABJINBAIOT UX €INHO00pa3HOE HANIMCAHNE:
a) THITH3AIWS U aBTOMAaTH3aIUs

0) yHubUKaIMSI U ONTUMH3AIHS

B) YHU(DUKAIMS U CTAHIAPTH3AIHUS

16) B rpynny opranu3zanuonnbix 1okymentoB HE Bxoaur:

a) TPYIOBOH TOTOBOP
0) mTaTHOE pacImUcaHue
B) TMOJIOKEHUE

17) BoiGepuTte npaBu/ibHbIii BAPUAHT HM(POBOro opopmiieHUs 1ATHI:
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a) 06.05.2013
6) 6.5.13
B) 06.05.13

18) Ilpuka3s saBasieTcs:
a) JOKYMCHTOM, IPUHUMACMBIM KOJUICTUAJIBHBIM OPTaHOM JJIA pCIICHUS NPOU3BOJCTBCHHBIX
3aJ1a4, BOIPOCOB;
6) IMPaBOBBIM AKTOM, U3AAaBACMbIM PYKOBOJUTCIICM, JJIS pCHICHUA OCHOBHBIX OIICPATUBHBIX
3aJa4, CTOSIIUX Mepe]l JaHHON opraHu3alue

19) Kak Ha3bpIBascs JOKYMEHT, yupexaeHHbI [letpom I, onpenensoniuii kpome BCEro npoyero
OpraHu3aII0 paboThl C JOKYMEHTaMHU B KOJUIETUSX?
a) I'eHepajbHBIil perjiaMeHT;
0) I'enepanbHblil popmyJisip;
B) ['eHepaabHblii Manugecr.

20) OcHOBO# OpraHu3anuu AesITeNbHOCTY MUHUCTEPCTB CTaNl IPUHIIMUII ...
a) KOJLJIErHaJbLHOCTH;
0) eIMHOHAYAJINS;
B) pasieJieHUs MOJTHOMOYHIA.

21)....3To IBH:KeHHE JOKYMEHTOB B OPraHW3AalHM ¢ MOMEHTA WX CO3aHHUS HJIN MOJIyYeHHs 10
3aBeplIeHUs] HCTIOJTHEHHUS HJIU OTIPABJICHHSI.
a) perucTparus;
0) cucTeMa JOKyMEHTAIUH;
B) JIOKYMEHTOO0OpOT.

22) I1o OTHOLIEHHUIO K YIIPABJIEHYECKOMY 00bEKTY BbIACJAIOT JOKYMEHTONOTOKH:
a) BHYTPEHHHMH JOKYMEHTOIOTOK;
0) TOPU3OHTAJIBHBIN TOKYMEHTOIMOTOK;
B) BXOJSIINUN JTOKYMEHTOIIOTOK;
I) BEPTUKAJIbHBIN JOKyMEHTONOTOK;
J1) MCXOJSIIUHN JOKYyMEHTOIOTOK.

23) OcHoBHas HeJab ciayxkon1 JOY
a) OCYIIECTBUTH B TIOJHOM Mepe Bce NEHCTBUS MO JOKYMEHTAIITMOHHOMY 00€CIIEYeHHIO
JeSITeIIbHOCTH OpTaHU3aIiH;
0) OCyIIeCTBUTH B TIOJTHOW MEpe Bce JCHCTBHS M0 MaTePUATBHO-TEXHUIECKOMY 00ECTIICUeHUO
JeSITeIIbHOCTH OpTaHU3aIiH;
B) OCYIIECTBUTH B TIOJTHOM MEpe Bce NEHCTBHS MO0 HHPOPMAITMOHHOMY 00€CIICYSHHIO
JeSITeTIbHOCTH OPTaHU3aIUH.

24) K opranusanuonHoii pynkuuu ciayxo0s1 IOY caenyer oTHecTH:
a) PErucTpalMio BXOIAIINX, UCXOAALUIMX U BHYTPEHHUX JOKYMEHTOB;
0) OpraHM3alNI0 COBPEMEHHOI'O PACCMOTPEHUS JOKYMEHTOB PYKOBOJCTBOM OpraHU3alluy;
B) KOHTPOJIb 32 CPOKAMH UCIIOJIHEHUS IOKYMEHTOB;
I) MPOBEACHUE IKCIEPTU3bI HAYUYHOU M MPAKTUUYECKOM IIEHHOCTH IOKYMEHTOB.

25) Benenne nHGpOpManHOHHO-CIIPABOYHOI Pa00ThI 110 JOKYMEHTAM OPraHU3alMU OTHOCHTCH K
a) K TexHoyoruyeckoi Gpynkuuu ciayxos1 JOY;
0) K opraHM3anMoOHHON (QyHKIHH Ciyx0b1 JJOY;
B) K KOHTPOJIbHOH QyHKIMH ciayx0bl JJOY;
r) K Meronudeckoil pynkimu ciayx0sr 10Y.

26) YciioBHOe 0003HaYeHHE JOKYMEHTA, IPUCBAUBAEeMOe €My IIPH PerucTPAlMH, HA3bIBACTCA ...
a) IlopsaxoBblii HOMED;
0) PerucrpanmoHHBIN HHIEKC;
B) YueTHbI HHAEKC.

27)I'1aBHOe Ha3HAYEHHE PErHCTPANNH
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a) HampaBJCHHE JOKYMEHTa PYKOBOIUTEIIO;

0) mpuaaHue TOKYMEHTY IOPUIUYECKOMN CHIIHI,

B) TOATBEpXKACHHE (PaKTa ero CO3JaHMsI WU MOCTYTUICHUS;
r') BBOJ JOKyMEHTa B MH(MOOPMAIMOHHYIO 033y OpraHu3alliy.

28) ®opMbI perucTpanu J0KyMEHTOB MOTYT ObITh
a) KapTO4YHasl;

0) ’KypHaibHas,

B) anbOOMHas

r) aBTOMAaTU3UpPOBAaHHAs 3JeKTpoHHAas (Ha [I9BM);
1) OJOKHOTHAas.

29) CoBOKYNHOCTb JOKYMEHTOB, OTHOCSIIIMXCS K O/IHOMY BOINPOCY WJIM YYACTKY
NesITeJIbHOCTH, MOMEIeHHBIX B OT/AeJIbHYI0 00J10KKY — HA3bIBAIOT

a) JeioM,

0) mamnKou,

B) apXHUBOM.

30) DxcnepTH3a HEHHOCTH JOKYMEHTOB — 3TO

a) oTOOp JIOKYMEHTOB Ha TOCYJapPCTBEHHOE XPAHCHHUE WJIH YCTAHOBJIICHHE CPOKOB MX XPAHCHHS
Ha OCHOBE TMPUHSTHIX KPUTCPHEB.

0) oTOOp TOKYMEHTOB Ha TOCYJaPCTBEHHOE XPAHCHHE

B) YCTaHOBJICHHE CPOKOB MX XPaHEHHsI HA OCHOBE IPUHSTHIX KPUTCPHUECB.

3amanue

CocTtaBuTbh U 0)OPMUTB CJIYKEOHYIO 3aAIIUCKY.
CocTaBUTh NOKJIAIHYH 3allMCKy HadajabHUKa otaena pykosoaurento 3A0 «HTC-JIumep» o
(akTe HEBBIOJIHEHUSI PACHOPSIKEHUS O MOHTake OOOpyJOBaHMS Ha y4yacTKe IO MpUUYMHE
caboro KOHTPOJSL CO CTOPOHBI TIJaBHOrO MexaHuka. OcranbHble JaHHbIE YyKa3aTb
CaMOCTOSITEIILHO.

Hrorosasi KoHTpobHast padoTa
Jucnuminna «/JlokymMeHTalHOHHOE o0ecnedeHrne yIpaBJIeHHsD)
2 BapuaHT

1) JIoKyMeHT MM KOMILIEKC JOKYMEHTOB 3TO ...
a) TIpeaMeT JOKYMEHTOBEICHUS;
0) 0OBEKT TOKYMEHTOBEICHNS,
B) JOKYMEHTOBEJICHHE.

2) Kakast yHKUMSI OTHOCUTCH K CHIENUAJIbHBIM (YHKIUAM JOKyMeHTa?
a) yHnopsaoYMBaronias;
0) ympaBlieHUECKas;
B) HH(OpPMAIMOHHAS.

3) ... — JOKYMEHTBI, CO3JaHHbIe ¢ HCIOJb30BAHMEM HOCHUTeJEell M Ccmocod 3amuc,
o0ecmeyuBaIMX OTPA0OTKY HMX HHMPOPMALMH  IJIEKTPOHHO-BBIYHCIUTEILHOMN
MAaIIMHOM.

a) TEXHUYECKHUE JOKYMEHTBHI;

0) (HOTOIOKYMEHTHI;

B) KHHOJIOKYMEHTHI;

r) (OHOZOKYMEHTHI;

J) JOKYMEHTHI Ha MAIIMHHOM HOCHUTEJIC.

4) JlokyMeHT, BOCHPOM3BOASILIUI MHGOPMALMIO APYroro J10KyMEHTAa M BCe ero BHeLIHHe
NPU3HAKH
a) BTOPHYHBIN;
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0) BH3YaJIbHBIN;
B) KOIIHSI.

5) HyOamkar —
a) 9TO TMEpBBIA (WM EIWHUYHBIN) AK3EMIUIIP JOKYMEHTa, OOJIAAAIONIUN FOPUIMYECKOM
CHJION;
0) 9TO TOKYMEHT, BOCIIPOU3BOIANIMNA HH()OPMAIMIO APYTOT0 JOKYMEHTA U BCE €r0 BHEITHUE
MPU3HAKU WK 9acTh UX;
B) 9TO KOMHS OQHIMAIBHOTO JOKYMEHTa, HMEIOLIAsi OPUANYCCKYIO CHITY IOJUTHHHUKA.

6) Tecnass B3aMMOCBSI3b 3JIEMEHTOB M MOJACHCTEM /JOKYMEHTa, o0ecne4dBaIOLIasi ero
HEeJOCTHOCTD H TOXKIECTBEHHOCTH CAMOMY cede — 3TO
a) aTpuOyTUBHOCTH;
0) (QYHKIMOHAIBHOCTH;
B) CTPYKTYPHOCTb.

7) IlpaBoBasi yHKIHSA JOKYMEHTA OTHOCHUTCH K KATerOpuu
a) TJIaBHbBIC
0) oOmue
B) CIlelMaJbHbIE

8) JlokymenT, copep:xamuii HHGoOpMaNKIO, He NPEAHA3HAYCHHYIO VI IHPOKOI0
pacnpocTpaHeHust
a) HeoNyOJIMKOBAaHHBIN;
0) HemyOJIMKyeMBIii;
B) HENEPUOIUYECKHIL.

9) Bce onepanun 1no o0padoTKe T0KYMEHTOB COCPEI0TOYMBAIOTCS B €IMHOM IIEHTpe -
KaHIeJISIPpUH, 00111eM 0T/iej1e WM Y CeKpeTapsi NnpH ...
a) TEHTPAIU30BAaHHOW (JopMe OpraHU3aINH JICTOTPOU3BOJICTBA;
0) HeueHTpaTn30BaHHOMN (hopMe OpraHU3aIUH JIeTOMPOU3BOJICTRA;
B) CMENIaHHOW (hopMe OpraHu3aIy JACITONPOU3BOICTRA;

10) Kakue opranu3animoHHbIe JOKYMEHTBI YTBEPKAAKTCS PYKOBOANTEIeM OpraHu3anuu?
a) JOJDKHOCTHBIE MHCTPYKLIUU
0) MOJIOKEHHSI O CTPYKTYPHBIX MOJIPA3/IEICHUAX
B) IpaBuWJa BHYTPEHHETO pacropsaka
I) BCE MEPEUYHUCIICHHbIE BhIIIE JIOKYMEHTHI

11) Kakue pacnopsiiuTesibHble JOKYMEHTBI M3AK0TCA HA OCHOBE €IMHOHAYAIUA?
a) pelleHus
0) MnpuKassbl

12) C kakoii nie/ibI0 Ha CJ1y:KeOHOM NMUCbMe YKa3bIBAKT (paMuiIuio U TejiedoH
HCIOJTHUTE IS ?
a) JUIs ONIEpaTUBHOM CBS3U C UCTIOJHUTEIEM
0) U1 IPUJAHUS TOKYMEHTY FOPUINYECKON CHUJITBI

13) Ha xakoM ciry:ke0HOM nucbMe npocrapiasercs: pekBu3nT (13) «Cebliika Ha
PerucTpanMOHHBIM HOMEP M 1aTy JOKyMeHTa»?
a) MHUChMax - Mpochbax
0) CONMpPOBOAMUTENBHBIX MHChMaX
B) MH(pOPMAIMOHHBIX TUChMAX
r) MUChbMax- OTBETaX

14) Tunosoii popMy.Jisip JOKYMeHTa — 3TO COBOKYINHOCTh PEKBU3UTOB:
a) 00s3aTeNnbHBIX (MOCTOSHHBIX)
0) HEOOXOJMMBIX JJIA JAaHHOTO JOKyMEHTa
B) PpAacHOJIOKEHHBIX B ONIPEAEIEHHON NIOCIEA0BATEIbHOCTH

15) IIpoexT npuKa3a 1o JTUHYHOMY COCTABY F'OTOBHUTCS:
a) PYKOBOJUTEIEM OpraHU3alu’
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0) PYKOBOIUTENEM CTPYKTYPHOTO MOAPA3AEIICHUs, T1Ie TPYIUTCS PAOOTHUK
B) HA4YaJIbHHMKOM OTJ€ja KaApOB

16) Kakoii pekBU3UT He BXOJAMT B COCTAB NMPUKa3a?
a) Jara JOKyMeHTa
0) ampecar
B) HAaMMEHOBaHUE OpPTraHU3AlNU
I') MOJIKCH

17) He BepeH ciienyoniuii 3aroji0BOK NpuKasa:
a) «O peopraHu3zanuy NpeanpUATULY;
0) «IIpuka3 1Mo mpeanpUATHION;
B) «0O0 M3MEHEHHHU OIIAThl OTITYCKOBY

18) Ykaxure npaBujibHOe 0003HAYeHHE MECTA U3IAHUS TOKYMEHTA:
a) 1. Mockaa;
6) ropox Mocksa;
B) Mocksa

19) Kak Ha3bIBasicsi JOKYMEHT, yupekaeHHbli [letpom I, onpeaenstomuii Kpome Bcero npoyero
OpraHM3aINIo padOThI C JOKYMEHTaMU B KOJJIETUSIX ?
a) I'eHepajbHBIN perjaMeHT;
0) I'enepanbublii popmynsp;
B) ['eHepanbHblili MaHupecT.

20) Kakue opranu3anMoOHHbIe JOKYMEHTBI YTBEPKAATCH PYKOBOAMTEIEM OPraHu3anum’?
a) JIOJDKHOCTHBIE HHCTPYKIIMH
0) MOJOXEHHS O CTPYKTYPHBIX OJpa3AeIeHUSIX
B) IpaBMJIa BHYTPEHHETO paclopsiaka
I) BCE NIEPEUYMCIICHHBIE BBIIIE JJOKYMEHTHI

21) CBUTOK U3 MOJAKJIEEHHBIX APYT K APYTY JIUCTOB — ATO ...
a) rpamora;
0) Terpaasb;
B) cToJ0ell.

22) JIokyMeHTbI U3 BbIIIECTOSIIINX, NMOIBEIOMCTBEHHBIX OPraHU3aIuii 1 o0panieHus
rpaskJaaH OTHOCATCH K
a) BXOMSIIEMY JIOKyMEHTOMOTOKY;
0) HUCXOIAIIEMY JTOKYMEHTOIOTOKY;
B) BHYTPEHHEMY JOKYMEHTOIOTOKY.

23) JleuenTtpanu3oBanHas ¢popma opranusanuu padbotsl ciyx0sl JIOY npeamnonaraer

a) BBITIOJIHEHHE BCEX TEXHOJIOTHYECKUX oOlepanuid 1no pabore ¢ JAOKYMEHTaMH OJIHUM
CIELMAIN3UPOBAHHBIM CTPYKTYPHBIM IMOAPA3ACICHUEM HIIA CEKPETAPEM.

0) BBITIOJIHEHUE YaCTH OINEpaluid I[EHTPATbHOM CIIy>KOOM Jeonpou3BOJACTBA, U YacTH
ONepalnii - B CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACIICHUSIX.

B) CO3MaHMe COOCTBEHHOW JIEJIOMPOU3BOJICTBEHHOW CITy’)KObI B KaXJIOM CTPYKTYpPHOM
NOAPAa3ACICHUH OAHOW OpraHUu3aluu.

24) K xonTpobHOi pyHkumnu cayxonl JOY ciaexyer oTHecTH:
a) PErucTpalMio BXOJAIINX, UCXOIAIIMX U BHYTPEHHUX JJOKYMEHTOB;
0) OpraHu3alNi0 COBPEMEHHOI'O PACCMOTPEHUS JOKYMEHTOB PYKOBOJCTBOM OpraHU3alluy;
B) KOHTPOJIb 32 CPOKAMHU UCIIOJIHEHUS IOKYMEHTOB;
I') TPOBEACHME FKCIEPTU3bl HAYUYHON U MPAKTUUECKON IIEHHOCTHU IOKYMEHTOB.

25)....— 3710 puxcanus paKTa CO3AaHNSA WM NOCTYIICHUS JOKYMEHTA IyTeM
NPOCTABJICHHUS HA HEM JaThl U PErHCTPALMOHHOI0 HHIEKCA C MOCJIeAYIOIHM BHECEHHEM
HEO00XOUMBIX CBEICHUH O JOKYMEHTE B PerucTPalMOHHYI0 0a3y JaHHBIX.

a) KOHTPOJIb;
0) peructpaius;
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B) IMEpEYEHb.

26) IlpenBapuTresibHOE paccCMOTpPeHHe TOKYMEHTOB B ciay:x0e JIOY nmoapasaesnsierca Ha
a) BaXXHbIC U HEBAXKHBIC,
0) CpOYHBIC K HECPOYHBIC;
B) U 0053aTEIBHOTO PACCMOTPEHUS PYKOBOJCTBOM H HE TPeOYyIOIINe pe30IIIOLUuT
PYKOBOJICTBA M HaIlpaBJIIEMbIE CPa3y B CTPYKTYpPHBIE MOJpa3AesieHUs] HCIIOTHUTEIISIM.

27) Iloctynaommue J0KyMeHTbI PericTPHUPYIOTCS
a) B JICHb [IOCTYIUJICHHUS,
0) B JIeHb NOJIMCAHUS WJIN YTBEPKICHUS.

28) HomeHkJiaTypa JeJ1 OpraHu3aniy Ha cieAyloneil KajJeHIapHbli IojJ COCTABJISETCS
a) B 1-2 kBapranax TeKyIlero roja
0) B 2-3 KBapTanax TeKyIIero roja
B) B 3-4 kBapTajax TEKyIIero roaa

29) I'pynnupoBaHue UCIIOJHEHHBIX JOKYMEHTOB B /IeJI0 B COOTBETCTBHM C HOMEHKJIATYPO#
JeJl M CUCTEeMATHU3AIUsl JOKYMEHTOB BHYTPH /iejia - 3TO
a) PopMupoBaHUE NANOK
0) dopmMmupoBaHue AeIa
B) DopMHpOBaHUE apXHBa

3amanue

CocTaBuUTb U 0(pOPMHUTH IPUKA3 110 OCHOBHOM 1eSATEJIbHOCTH.

CocraButh mpuka3 (yrioBoe pacmnonoxkenue pekBusutoB) OAO «PEMOHTHHUK» o
MIPOBEJICHUN PEMOHTHBIX paboT. B KoHCTaTupyromel yacTu yka3arh Lieib M3JaHus MpuKasza (B
CBSI3M C aBapUHHBIM COCTOSIHMEM OTOIUTENBHON cucTemsl B 1exe Ne 4). B pacnopsiaurensHON
4acTU YyKa3aTb CpPOKM IPOBEJIEHUS PEMOHTHBIX padOT, OTBETCTBEHHBIX, KOHTPOJb 3a
WCIIOJIHEHUEM pPacCHOpPsKEHUs] BO3JOXKHUTH Ha HavanbHuka 1exa. ®UO coTpyaHukoB u
ocTaJbHbIE JaHHBIE YKa3aTh CAMOCTOSATEIBHO.
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