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I ITaciopT )OHAOB OLIECHOYHBIX CPEICTB
1. ObaacTh NpUMEHEeHUs
®onj oneHouHbIx cpeacTs (POC) npenHazHadyeH Il IPOBEPKU PE3yJIbTaTOB OCBOCHUS
JUCHUIUIMHBL J[OKyMeHTallMOHHOE oOecrieueHne yrpaBieHUs], BXOJAIIEH B COCTaB MPOrpamMMbl
IOJATOTOBKU CHELUAINCTOB cpeaHero 3BeHa 1o cneuransHoctu 38.02.07 bankoBckoe zieno.
Padora oOyyamommxcss BO B3aUMOJeiicTBHM ¢ TmpemnoaaBarejieM 26, Ha
camocTosTeNnbHy0 padory 10.
2. O0beKThI OLCHUBAHUS — Pe3YJIbTATHI OCBOCHUS 1M CUHMILIHHBI
@®OC 103BOJISET OICHUTH CIEAYIOUIME pE3YJIbTaThl OCBOCHHS JUCIUIUIMHBI B
cootBercTBUU ¢ PI'OC cnenmanbroctn 38.02.07 baHkoBckoe neno u paboued mporpaMMmoin
JVCLIATUTHHBL:
YMEHHS:
— 0hOpMIIATH TOKYMEHTALIMIO B COOTBETCTBUHU C HOPMATUBHOW 0a30H, UCIIOIb3YS
nH(OPMAaLIMOHHBIE TEXHOJIOTUU U CPEACTBA OPIrTEXHUKH
— HCIONB30BaTh YHU(DUIIUPOBAHHBIE CUCTEMBI JOKYMEHTALIUU
—  OCYIIECTBJIATH XpaHEHHE, TIOMCK IOKYMEHTOB
— HCIONB30BaTh TEIIEKOMMYHHKAIIMOHHBIE TEXHOJIOTUH B 3JICKTPOHHOM
JOKYMEHTO000pOTe
3HAHUSL:
— OCHOBHBIE IOHATHUS IOKYMEHTAIIMOHHOTO 00ECIIeYeHUs YIPaBICHUS
— OCHOBHBIE 3aKOHOJaTeJIbHBIC U HOPMATUBHBIC aKThl B 00JIACTH JOKYMEHTAI[HOHHOTO
oOecrnieueHus yrnpaBiIeHUS
—  IeNHd, 33J]a494 U IPUHLIUIBL JOKYMEHTAIMOHHOTO 00eCIeUeHus yIpaBICHHUS;
—  CHCTEMBI IOKyMEHTAIIMOHHOTO 00ECIIeUeHUs YIPaBICHUS
— TpeOOBaHMA K COCTABJICHUIO 1 O(OPMIICHHUIO PA3IMYHBIX BUJOB JOKYMEHTOB

Beienepeuunciensble yMeHUs, 3HaHUS HalpaBjieHbl Ha (POPMUPOBAHHE y 00yJaromuxcs
CIIEYIOINX O0IHMX U NMPodecCHOHATBHBIX KOMIIeTeH I :

OK 01.Bbi0upats criocoObl pemeHus 3aaad npohecCUOHAIbHON 1eATeIbHOCTH TPUMEHHUTEIBHO
K pa3JIM4HbIM KOHTEKCTaM

OK 02. OcymiecTBiasATh NMOUCK, aHAJIM3 U UHTEPIPETALHI0 MHPOpPMALUH, HEOOXOAUMOW s
BBITNIOJTHEHUS 33/1a4 NPOPECCUOHATBHON eI TENbHOCTH

OK 04. PabGotaTe B KOJUIEKTHBE U KOMaHJe, 3(()EeKTUBHO B3aHMMOAEHCTBOBATH C KOJUIETaMH,
PYKOBOJCTBOM, KJIMEHTAMH

1K 1.1.0cymiecTBasATh pacyeTHO-KaccoBOE 0OCIyKHBaHUE KIIMEHTOB

3 ®opMbI KOHTPOJISA M OLIEHKH Pe3yJIbTATOB OCBOCHUSI A CUMIIJIMHBI

KOHTpOIIb 1 OLIEHKa pe3ynbTaTOB OCBOCHUS — 3TO BBISBICHHUE, N3MEPEHUE U OLICHUBAHHE
3HAHUHN, YMEHUN U (QOPMHUPYIOMIMXCS OOIMUX U MPOPECCHOHAIBHBIX KOMIIETCHIIUN B paMKax
OCBOEHUS AUCLUILINHBIL.

B cootBerctBuM ¢ y4eOHbIM maHoM crneunanbHoctH 38.02.07 bankoBckoe aeno,
paGoueil mporpamMmoil  aucHUIUIMHBI  JIOKyMEHTalMOHHOE  oOecreueHue  YIpaBICHHS
IpelycCMaTpUBAETCs TEKYLIUI U IPOMEKYTOUHBIH KOHTPOJIb PE3YIbTATOB OCBOEHHUSI.

3.1 ®opmMbI TeKyLIEro KOHTPOJIS

Texyiuit KOHTPOJIb YCIEBAEMOCTHU TMpPEACTaBIsAET co00i MPOBEPKY YCBOEHHS y4eOHOTO
MaTepHaia, peryasipHO OCYIIECTBISIEMYIO Ha IPOTSDKEHUH Kypca 00ydeHHUsI.

Texymuit KOHTPOJb PE3yabTaTOB OCBOEHUS JUCHUUIUIMHBI B COOTBETCTBUU C paboueit
IpPOrpaMMOl M  KaJEeHJApHO-TEMATHYECKUM IIJJAHOM IPOUCXOOUT TIPU  HCIIOJIB30BAHUU
CJIEIYIOIINX 0053aTeIbHBIX (OPM KOHTPOJIS:

— BBINOJHEHHUE U 3alIUTa IPAaKTUYECKUX padoT,

— TIPOBEpKa BBINIOJIHEHUSI CAMOCTOSTEILHON pabOThI CTY/IEHTOB,

— IIPOBEpKa BBHINOJIHEHUS KOHTPOJIBbHBIX PadoOT.

Bo Bpems mpoBeneHHsI yueOHBIX 3aHATHH JOMOJHUTEIBHO HCIOJIB3YIOTCS CIEIYIOIIe



(opMBI TEKYIIET0 KOHTPOJISI — YCTHBIN OMPOC, TECTUPOBAHME IO TEMaM OTACIbHBIX 3aHATHIL.

BoinosiHeHHe M 3a1IMTA NPaKTHYeCKUX padot. [IpakTrdeckue pabOTHI MPOBOISATCS C
LENbI0 YCBOGHUS U  3aKpelIeHUS NPAKTUUECKUX yMEHMW M 3HAHWM, OBJaJeHus
npodeccuoHanbHBIMU KOMIIETEHIUAMU. B X0/e mpakTHueckoi paboThl CTYIEHTHI IPUOOpETAOT
YMEHMsI, TPEAYyCMOTpPEHHbIe pabodeld MporpaMMoil JAMCLUMIUIMHBI, y4yaTcsl HPUMEHSTH
COBpeMEHHbIE UH(POPMAIIMOHHBIE TEXHOJIOTUH JJIsl TOMCKa M 00pabOTKHU MpaBoBOM MH(MOpMaLIUU
U o(opMIICHUS IOPHIMYECKUX JIOKYMEHTOB; COCTaBISATHh pa3jIMyHbIe BUABI FOPUIHYECKUX
JIOKYMEHTOB.

Crnucok npakTUYECKUX padoT:

[Tpaktrueckas padota Ne 1. PEekBU3UTHI JOKYMEHTOB

[Tpaktuyeckas padora Ne 2. OpraHn3almOHHO-TIPABOBBIC TOKYMEHTHI

[TpakTrueckas padora Ne 3. [IpaBuiia oopmIIeHHs pacTIOPSANTEIIBHON JOKYMEHTAITUH
[Tpaktuyeckas padora Ne 4. [IpaBuna opopmienns nHPOPMALMOHHO-CITPABOYHOM
JIOKYMEHTaIu!

[Tpaktuyeckas padora Ne 5. TexHomorus perucrpanuu

IlpoBepka BBINOJHEHUSI CAMOCTOSITeIbHOM PpadoTel. CamocrosiTenpbHas pabdora
HaIpaBJieHA Ha CaMOCTOSITEJIbHOE OCBOEHUE M 3aKpPEIJICHHE OOYy4YaroUIMMHCS IPAaKTHUECKUX
YMEHHI U 3HAHUU, OBIIaJIeHHE MPo(ecCHOHATbHBIMU KOMITETEHITUSIMHU.

CamMocTrosATenbHasi MOATOTOBKA OOydarolUXcsli IO  JUCHUIUIMHE  IPEANOaracT
clenyromue Buabl U GOpMbl pabOTHI:

e (Cucremarnyeckas npopabOTKa KOHCIIEKTOB 3aHITUN, yUeOHOM JIUTEpaTyphl.
e OdopmieHHE OTYETOB MO MPAKTUIECKUM padOTaM, U IOJArOTOBKA K X 3aIlIHTE.

IIpoBepka BbINOJIHEHHS] KOHTPOJIbHBIX pador. KoHTponbHas paboTa MPOBOAUTCS C
ENIbI0 KOHTPOJISI YCBOCHHBIX YMEHHI U 3HAHHWI U TIOCJIEIYIONIETO aHAIN3a TUITMYHBIX OMIMOOK 1
3aTpyJHEHH OOydaroluXcsi B KOHIIE M3yueHHUs TeMbl wiH paszjaena. CoriacHo KajeHJIapHO-
TEMaTUYECKOMY IUIAHY JAUCLUUIUIMHBI MPETyCMOTPEHO IPOBEACHHUE CIEAYIOLIUX KOHTPOJBHBIX
pabor:

e  KouTponbHas paboTa 1o paszneny «/lokymeHTHpoBaHME yIpaBIE€HYECKON AESITEIbHOCTH

Crenudukanyuy KOHTPOJIBHBIX pa0OT MpHUBeIeHB! HIDKE B TaHHOM KoMIuiekre POC.

CBoaHasi Ta0/uIa MO NMpPUMeHsieMbIM (OPMaM U METOAAM TEKYIero KOHTPOJs U
OLICHKHM Pe3yJIbTATOB 00y4YeHUs

Pe3yabTaThl 00yueHus ®opmMbI U METOAbI KOHTPOJISI M OLIEHKHU
pe3yJ1bTaToB 00y4eHHs

OcBOeCHHBbIC YMEHHUSA:

— o(opMIIATh JOKYMEHTALIUIO B BBINOJIHEHHE U 3aIMTa MPAKTHUECKUX padoT
COOTBETCTBUM C HOPMATUBHON 6a30M, YCTHBIN ONPOC BO BPEMsI 3aHSATHUS

HCIIOJIb3Yys I/IH(i)OpMaHI/IOHHI)Ie TEXHOJIOTHUHN U TECTUPOBAHHUC

CpeICTBa OPITEXHUKH

— HCIOJb30BaTh YHU(PUIIMPOBAHHBIE
CHUCTEMbI JOKYMCHTAIIUN

— OCYILIECTBIIATh XpaHEHUE, TOMCK
JOKYMEHTOB

— HCHOJB30BaTh TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHbIE
TEXHOJIOTUH B 3JIEKTPOHHOM
JIOKYMEHT0000pOoTe

YcBOeHHDBIE 3HAHMA

— OCHOBHBIE TOHSATHS JJOKYMEHTAIIMOHHOTO | YCTHBIN OIPOC BO BPEMS 3aHATHUS
oOecrnieyeHusl yrpaBieHus TECTUPOBAHUE

— OCHOBHBIE 3aKOHO/IaTENbHbIE U
HOpPMAaTHBHBIE aKThl B 00JIACTH
JOKYMEHTAIMOHHOI'0 00ECTIEUCHHUSI




yIIpaBIICHUS
- e, 3aaavy U NpUHIUIIbBL
JOKYMEHTAIMOHHOTO 00eCTIeueHH s
yIIpaBJICHNUS;

- CUCTCMbI JOKYMCHTAIITMUOHHOI'O
oOecrnieueHusl yrpaBieHU

- TpeOOBaHUS K COCTABICHHUIO U
oopmIIeHHIO PA3THMYHBIX BUIOB
JOKYMEHTOB

3.2 ®opmMa NpoMeKyTOYHOM aTTeCTAUM

IIpomexyTouHass arrecTanus IO JUCHMIUIMHE — HWTOroBas KOHTpOJbHas pabora,
cnenuuKanus KOTOporo cojep urcs B ganHoM komriekre DOC.

OOyuaronyecss JOMYCKAlOTCS K CAade 3adeTa INpU  BBINIOJHEHUHM BCEX BHJIOB
CaMOCTOSITENIbHOW PabOThI, MPAKTHUYECKUX M KOHTPOJIBHBIX paboT, IPEAyCMOTPEHHBIX paboueit
IPOrpaMMOi U KaJeHJapHO-TEMATHYECKUM IUIAHOM JAUCLUIUINHBIL.

3ayer MPOBOAMTCS 3a CYET BPEMEHHM OTBEACHHOTO Ha W3yYeHHE IUCHUIUTUHBL [lpn
YCIOBUH CBOEBPEMEHHOI'O M KayeCTBEHHOI'O BBINOJIHEHHMsS OOYYarolMMCsl BCeX BUIOB paloT,
MPEAYCMOTPEHHBIX paboveil mporpaMMoOn JTUCIUTIIIUHBL.

Ilepeyennb BONPOCOB K HTOrOBOM KOHTPOJIbHOI padoTe

[TonsTHE TOKYMEHTA, €T0 CBOMCTBA, PYHKIINU

Mertonbl fokymeHnTupoBanus. Kiaccudukanus 10KyMEeHTOB

PexkBHU3UTHI TOKYMEHTOB ¥ 00IIHE TPaBUiIa UX OPOPMIICHHS

YHuduuupoBaHHAas cUCTEMa OpPraHU3allMOHHO-PACTIOPSIUTENBHON JOKyMEHTAlluN
[TpaBuiia opopmiieHHs paciopsiAUTEIbHON JOKYMEHTAIU!

[TpaBuna opopmieHus nHPOPMaLMOHHO-CIIPABOYHOMN TOKYMEHTALUU

Cucrema U TUIIOBAst TEXHOJIOTHUS IOKYMEHTAIIMOHHOTO 00eCIIeueH sl YIpaBICHUS
TexHomnorust paboThl ¢ BXOASIIUMHU, UCXOIAIMMU U BHYTPEHHUMU IOKyMEHTaMU
TexHOJIOTHsI pErucTpanuu

10 Homenknarypa aein.. Opranusanus XpaHeHHs TOKyMEHTOB

11. TToHsITHE AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0OpOTA

e e R e

4 Cucrema ouennBanus komiiekTa ®OC Tekyuero KOHTpPOJIsi U MPOMEKYTOUYHOH
aTrecTanuu

[Ipn oneHMBaHUM KOHTPOJBHOM, MPAKTHUYECKOH M CaMOCTOSTENbHOM pabOThl CTyAEHTa
YUUTBIBAETCS CIEYIOIIEe:

- Ka4eCTBO BBITIOJHEHUS TIPAKTUIECKOM YacTh pabOTHI;

- KayecTBO 0(OpMIIEHUS OTYETa 110 paboTe;

- KQYeCTBO YCTHBIX OTBETOB Ha KOHTPOJIBHBIE BOIPOCHI IIPH 3aIUTE PAOOTHI.

Kaxxapiii BuJ paboThI OIEHUBAETCSI 10 MATH OaTbHOM IIKaJIe.

«5» (0TIIMYHO) — 3a IIYOOKOE U MOJHOE OBJIAJICHUE COAEepKaHUEM y4yeOHOro Marepuaa,
B KOTOpPOM OOydarouuiics CBOOOJHO M YBEPEHHO OpPUEHTHUPYETCS; 3a YMEHHE NPAKTHUYECKU
MIPUMEHATHh TEOPETHUECKUE 3HAHUSI, BRICKA3bIBaTh U 000CHOBBIBATH CBOM CYKJIeHMsI. OmeHKa «5»
(OTNIMYHO) Mpe/roiaraeT rpaMOTHOE U JIOTHYHOE U3JI0KEHUE OTBETA.

«» (xopomio) — eciau OOyYaroIIUiiCs TIOJTHO OCBOWJI Y4YEOHBIM Marepual, BJIaJeeT
HAyYHO-TIOHSATHIHBIM ammapaToM, OPHEHTHPYETCS B M3yYEHHOM MaTepualne, OCO3HAHHO
NPUMEHSET TEOPETUUYECKHE 3HAHUS Ha MPAaKTHKe, TPAMOTHO M3JIaraeT OTBET, HO COJEpKaHWE U
¢dopma oTBeTa UMEIOT OT/JENIbHBIE HETOUHOCTH.

«3» (yIOBIETBOPHUTEIIBHO) — €CIIM OOYYAIOIIHMICS 0OHApYyXKUBaeT 3HAHWE W TMOHUMAaHHUE
OCHOBHBIX TOJOXEHUH yueOHOro MaTepualia, HO M3jaraeT ero HeroJHO, HelocleA0BaTeNbHO,



JOITYCKAaeT HETOYHOCTH, B NMPHUMEHEHHUU TEOPETUYCCKUX 3HAHUU TPH OTBETE HA TMPAKTHKO-
OpPUEHTUPOBAHHBIE BOIPOCHI; HE YMEET J10Ka3aTeIbHO 000CHOBATh COOCTBEHHBIE CYKICHUS.

«2»  (HEyIOBIETBOPUTEIBHO) — €Cld OOYy4YaloIIMIiCI HUMEET pPa3pO3HEHHBIE,
OeccucTeMHBbIE 3HAHMs, JOMYCKAaeT OLIMOKUA B ONpENEICHUU 0a30BBIX MOHATHUN, MCKaXaeT UX
CMBICJT; HE MOXET IPAKTUYECKU MPUMEHSTh TEOPETUUECKUE 3HAHMUSL.

Tect oueHuBaercs Mo nATH OATBHON HIKAJE CIETYIOIKUM 00pa3oM: CTOMMOCTh KaXXI0ro
Bonpoca 1 Gamn. 3a mpaBWIBHBIM OTBET CTYACHT Moiy4aeT | Oain. 3a HEBEpHBIM OTBET WIIH €0
OTCYTCTBHE OaJlibl HE HAUUCIISIOTCS.

Onenka «5» coorBercTBYeT 86% — 100% NpaBHIIbHBIX OTBETOB.

Ouenka «4» coorBercTtByeT 73% — 85% NpaBUIIBHBIX OTBETOB.

Onenka «3» coorBercTBYET 53% — 72% npaBUIBHBIX OTBETOB.

Ouenka «2» cootrBercTByeT 0% — 52% npaBUIIBHBIX OTBETOB.

Kpurepuu onieHnBaHMsI OTBETA 110 YCTHOMY OIIPOCY.

«5» (0TIIMYHO) — 3a MIYOOKOE U MOJHOE OBJJICHUE COAepKaHUEeM y4yeOHOro Marepuaa,
B KOTOpPOM OOydarouuiics CBOOOJHO M YBEPEHHO OPUEHTUPYETCS; 33 yMEHHUE IMPaKTHUECKU
IPUMEHSTh TEOPETHUYECKHUE 3HAHUS, BBICKA3bIBaTh U OOOCHOBBIBATH CBOM CYXXICHHUS; 3a
IrPaMOTHOE U JIOTUYHOE U3JI0’KEHUE OTBETA.

«4» (xopomio) — ecnau OOy4aroliicss MOJTHO OCBOWJ Y4eOHBIM Marepuall, BiaieeT
HAyYHO-TIOHATUMHBIM ammapaToM, OPHEHTUPYETCSs B M3YyYEHHOM MaTepuaje, OCO3HAHHO
MPUMEHSIET TEOPETUUYECKHE 3HAHUS Ha MPAKTHUKE, IPaMOTHO M3JIaraeT OTBET, HO COJEp)KaHUE U
¢opMa 0TBETa UMEIOT OT/JEIIbHBIE HETOUHOCTH.

«3» (YHAOBIETBOPUTENBHO) — €CIU O0yJarouuiicss 0OHapyKUBAaeT 3HAHUE M MOHUMAaHUE
OCHOBHBIX TIOJIOKEHUI yueOHOro MaTepuaia, HO M3JIaraeT €ro HENoJIHO, HEMOCJEeI0BaTENbHO,
JOTYCKAaeT HETOYHOCTH B MPUMEHEHHHU TEOPETHUECKUX 3HAHWM MpH OTBETE HA MPAKTHUKO-
OpPUEHTHPOBAHHBIE BOIIPOCHI; HE YMEET JI0Ka3aTeIbHO 000CHOBATh COOCTBEHHBIE CYXKICHUS.

«2»  (HeyIOBIETBOPUTEIbHO) — €ciAd OOy4aroluiicss UMeeT pPa3pO3HEHHBIE,
OeccucTeMHbIe 3HAHUS, JOMYCKAeT OMIMOKH B ONpEAEICHUU 0a30BBIX MOHSATHHA, UCKaXKAET HX
CMBICTT; HE MOXKET MPAKTUUYECKH MPUMEHATh TEOPETUUECKUE 3HAHUS.

[Tpaktuyeckas padora Ne 1. PeKBU3HUTHI JOKYMEHTOB

Ilens paboTel: M3y4uTh OQopMmIeHHE peKBU3UTOB JokyMeHToB no «I'OCT P 7.0.97-2016.
Haumonaneneiit  crangapt Poccuiickoit ®enepanmun. Cucrema CTaHAapTOB 110
uHpopManuy, OUOIMOTEUHOMY U  H3JaTeNbCKOMYy JAeny. OpraHu3alloOHHO-
pacnopsauTenpHas JoKyMeHTauus. TpeOoBaHUS K OQPOPMIIEHHIO TOKYMEHTOB

OcnaleHue 3aHITUS
1. TexkcTsl 3agaHuii.
2. OO6pa3siibl TIOKYMEHTOB.
3. Terpanp Ansg mpakTUYECKUX PadoT.

N3yunts odopmaenue 30-tu  pexkBusutoB JokymeHToB 1o «['OCT P 7.0.97-2016.
Hanumonaneheiii crangapt Poccuiickoit ®enepannu. Cucrema cTaHmapToB 1o HH(pOpMaluy,
O6MOIMOTEeYHOMY M M3JaTeNIbCKOMY JAeny. OpraHu3alMoOHHO-PACHOPSAUTENbHAS JOKYMEHTALHS.
TpeboBanus K 0QOPMIIEHUIO TOKYMEHTOB)» U 3allOJHUTH TaOJIHILY:

HanMeHoBaHMe peKBU3UTA Ha3na4yenue n onucanue IIpumep odopmiaenus
PEKBU3UTA

[Tpaktuueckas padota Ne 2. Opranu3arimoOHHO-TIPABOBBIE TOKYMEHTHI



Llens pabotel: mpoBectu anamu3 OI1/]
OcHareHue 3aHATHs
1. TexcThl 3a1aHUM.
2. OO0pa3siibl TOKYMEHTOB.
3. Terpanp s MpaKTUIECKUX PadOT.

[Ipoananu3upoBaTh CIEAYIONIME JOKYMEHTHI U 3alOJIHUTH TAaONUIly: yCTaB, IIOJIOKEHHE 00
OpraHu3alyy, [10JIOKEHHE O CTPYKTYPHOM IOJIPa3/I€leHNH, CTPYKTYpa U IITaTHAs YUCICHHOCTb,

MTAaTHOC PACIIMCAaHUC, MHCTPYKIUA, NOJDKHOCTHAA HHCTPYKIUA, IIpaBUJIaA.

AHanu3 0prann3aun0nno-npaBOBoﬁ AOKYMEHTAIUH

JdoxymeHT
HaunmeHoBaHue Oobs3aTesIbHbIE Pexomennyemast BU3UPYeETCS,
Hasnauenue
AOKyMEHTAa PEKBH3HTHI CTPYKTYpa YTBEPKAAeTCH WIH
MOAMUCHIBACTCS

[Ipaktryeckas padora Ne 3. [IpaBuia opopmieHHS paciopsAaUTEIbHON TOKYMEHTAUN
Llenb paboTel: ocBouth opopmienue OPJ]
OcHaileHue 3aHsATus

1. TexkcTol 3a1aHUIA.
2. OO0pa3Lpl TOKyMEHTOB.
3. Terpanp 11t NpakKTHYECKUX padoT.

3amanue 1
Ucnons3ys 3apanue 1 cocraButh npukas Ne 65 k ot 05.03.20  «O mnpenocraBiieHUH
YUEHHUYECKOro  OTmycka» Juisi kaccupa 3aBoxa M.II. MBanosoit ¢ 06.03.20 r. mo
18.03.20 1. npOJIOJKUTENBHOCTRIO 13 KaneHAapHbIX JHEWM Ha OCHOBAaHUM CIIPAaBKHU-BBI30BA
Ne 5655 o1 01.03.20  r. u anuHoro 3asBieHust kaccupa M.I1. MiBanoBoii.
[IpocTraBuTh BU3y coriacoBaHus HadajdbHUKa oTaena kaapoB O.A. CepreeBoil U OTMETKY
00 o3HakomuieHHH ¢ npukazom M.I1.VMIBanoBOIi.




Iprrosenne 2

OBPA3EL MPHKAIA IO THYHOMY COCTABY

OAQ «JTyas
TTPHE A3
10.03.2000 Ne68

O mprene Ha padoTy

ITPHEASEBIBARO:

Ipeezare C M. Pasmmeey 53 10I#HOCTE MIAEHOro Oyxraarepa mexa Mel
05032009 ¢ ormagom 10000 (mecare TeICEY) pyOael B MecAll COTIACHO

3ARTHTEHHOMY TPYA0E0MY KOHTPAETY.

Ocxopanme: Tpyaosofi koHTpakT Na20 01 03.03.2009

I eHepa IBHEE JHPEETOP O.B.Cugopos
3aMeCTHTENE JHPETOPA IO EATpan CM.IIasrosa
KpmcrorcyasT C K. HraaTees
C mpmeazonosgaxomTesa 10.03 2009 CIM. Pazmroga
3aganue 2. CocTaBuTh NpHKa3 IO OCHOBHOM JESATEIBHOCTH.
B Hay‘-IHO-HPOI/IBBOl[CTBeHHOFO 06’I)€III/IHGHI/I€ ((AFpOHpI/I60p)) IMMOCTYIINUJIO

Pacnopsixkenne Munuctpa ot 28.02.2018 No 115 «OO6 ycuneHnun oxpaHbl B TEpUOJ
Mpa3AHUYHBIX THEW.
B cBsi3u ¢ atum aupexrop HITO «Arporpubdop» (r. Mocksa) ['ankun M.J[. u3nan npuxas
Ne 245 or 06.03.2018 r.
B pacniopsautensHOi YacTu MpHKa3a AOKHBI ObITh 3 MyHKTA:
1. OO0 opranmzanuu YOOpPKH TEpPpUTOpPHH OOBenuHeHus 3aBenyromuM ckiaagom  O.H.
Huxutraeim.
2. O mpoBepKe COCTOSHUS dIEKTPOnpoBo kK dekTpukoM O.T.KaponoBsim.
3. KouTponb 3a HCHOJIHEHHEM BO3JaraeTcsi Ha TJIABHOTO WHXkKeHepa oobeauHenwus [1.P.
Kapoga.

Kaxnpiii nmyHkT paccmorperb mo cxeme «Komy?», «Uto HyxHO crenars?», «/lo
kakoro cpoka?». Hampumep, 3aBenyromemy ckiaagom O.H. HuxkuTtuHy opranumsoBarb
yoopky Teppurtopuu 10 07.03.2017 r.

IIpocTaBUTh BU3Y IIIaBHOTO MHKEHEDPA.

[TocTaBuTh OTMETKY 00 HCIOJIHHUTENE: TMPHUKa3 cocTaBuia cekperapb ComoBbeBa M.M.
tenedon 302-34-56.



3ananue 3.

Odopmuts pacnopspkenrie Ne 137 ot 10.01.20  rmaBHOro wmHxeHepa MOCKOBCKOTO
crtankoctpoutesbHoro 3aBoja «Texmam» [[.M. ConnueBa «O Ha3HauY€HUHM  OTBETCTBEHHBIX
3a BBIYCK Ha JIMHUIO aBTOMOOUJIEH B TEXHUYECKH UCITPABHOM COCTOSTHUN

B pacnopsauTenbHOM YacTu puKasa JOJDKHBI ObITh 3 MyHKTA:

1) OTBeTcTBEeHHbIE 32 0OECIeUeHUE UCIIPABHOTO TEXHUUYECKOTO COCTOSIHUSI aBTOTPAHCIOPTHBIX
cpenctB paborHuku: Bomutenb Bomogua K.E. 3a aBtomoOmie Volkswagen Passat
Ne A 555 XE u Bogutenr MakcumoB M.B. 3a aBTomo0uis Toyota Celica Ne X 002 HK.

2) OTBETCTBEHHBIE 3a TMPOBEACHUE TOJIOBOIO TEXHUYECKOTO OCMOTpa aBTOTPaHCIOpTa
crienuanucT otaena odecreuenus Oumun I1.]1.

3) KoHTpomb 3a HCTIOTHEHHEM PACTIOPSKCHHS BO3JIOKHUTH HAa HAYaIbHUKA OT/IeTa 00eCeUeHUS
Myxomoposa b.I1.

CorpyanukoB Bonoauna K.E., Makcumoa M.B., ®ununa I1./{. Myxomoposa Bb.I1.
03HAKOMHUTbH C PACIIOPSHKEHUEM.

Obpaszen pacnopskenns ¢ NPOAOILHLIM PACHOJOKCHHEM
PERBUINTOB
Hamsenosanie npeanpusvis
PACHOPAXEHHE
00.00.0000 Ne
Yéa
3ArON0BOK K TOKCTY
¢ «O» W «oO»
Koncrarupyrousas sacrs
NPEJUIATAIO (OBA3ZBIBAIO)
1
.
3
Pyxosoanrens npeanpusrus
WM DOAPALICACH I Twwnan noonucy H.O.Qavns
C pacniopaacine™  OMaxoMaICH i
Joxxwocts Jhwwnax noonucs H.O . Qavns Jara
Jloxanocts Jlwwwax noonucs 1.0 Qasiiwins Jamn

[Tpaktuyeckas padora Ne 4. [IpaBuna odopmieHns nHPOPMALMOHHO-CITPABOYHOM

[lenp pabothl: mpuoOpecTd HaBBIKM B cocTaBieHud u odopmienun MCJl, B cocTaBieHuu u
0hOpMIIEHUN CITY>KEOHBIX IMHUCEM.

OcHalleHne 3aHsITHS

[S—

TekcTnl 3a1aHui.
OO6pa3ibl JOKYMEHTOB.
3. Terpanp Ans MpakTUYECKUX PadoT.
[Topsimok mpoBeieHUsI 3aHATHS
3anucath B TETPaaH IS MPAKTUYECKUX PabOT TeMY U 11eIb paOOTHI.
2. BpITIONHAUTE 3a7jaHUE B TETPAAH JJISI TPAKTUIECKUX PAOOT COCTaBUTH MPUKA3 IO OCHOBHOM
JIeSITeIIbHOCTH.

N

[S—



3ananue 1.

CocTaBUTh CHyXKeOHYIO 3allUCKy OT TEKyIIeW AaThl, HAalMCAaHHYIO HA4YaJbHUKOM
topuanyeckoro K.H. KapumoBeim, aapecoBannyto nupekropy npeanpustus OAO "Cnaprak"
Cemenory K.P. K.H. KapumoB coobiiaer, 0 TOM, 4TO OT/AE] HE MOXKET BBIIIOJHUTH B CPOK J10 1
HOSIOpST TEKyIIero roja mnepeoGopMIICHHE IOTOBOPOB COTPYIHUKOB MPEANPUSTHS B CBSI3H C
MpEKpaIieHueM Cpoka JCHCTBUSA JIMIEH3MW Ha TmakeT mnporpamm MS Office, moatomy
HEO0OXOAMMO MPOJIUTh JTUIEH3UIO HA 3TH MPOTPAMMBI.

[Ipunoxenue: cmera pacxoaoB u3 1 cTp. B 3 3K3.

HaumenoBanue CTpyKTypHOTO HaumeHoBaHMe NOKHOCTH anpecara
[oJpa3aeiIeHUs B fartenpHoM najexe @amunus 1.0.
CJIYXEBHAZ 3AIIMCKA

00.00.0000 Noe...
Mecto n3ganusa

3arojaoBoOK K TCKCTY, B IMIPCAJIOKHOM IMAACIKE,
HaYMHACTCH IIPCIJIiora 0]

MamuHONMCHBIA TEKCT JOKJIaJHOM 3alKMCKU MevararoT yepe3 1,5 uHTepBaja, ¢ KpacHOU
cTpokH. TeKcT 3amuCKh COCTOUT M3 JIBYX YacTeil: B NEPBOM OIHUCHIBAECTCS CIIOKUBILIASICS
CUTYyallusi, BO BTOPOH H3NAraroTcsl MPeIJIOoKEHUs,, IPOChObI, JENaloTCsd KOHKPETHBIE BBIBOIBI.
Ecnu cBenenus, mpuBOAMMBIE B JIOKJIATHOM 3alMCKE, OTHOCATCS K ONPEICICHHOW JaTe WU
OTpE3Ky BPEMEHH, TO ITO BpeMs BKIIOYAECTCS B 3ar0JIOBOK. (Hanpumep, B ceésa3u ¢ uzmeneHuem
NPOU3BOOCMBEHHBIX MOUWHOCMEU HOB8020 000py0o8anusi 6 nomeweHuu Ne . npouty
Hanpagums cneyuanucma 0 0albHeluule20 ycCmpaneHuss Henoiaoox.)

OdopMIISIOT IPUITOKEHHUE, €CIIU OHO €CTh, ITOCTIE TEKCTA.
[Ipunoxenue: 1. Ha3panue qokyMeHTa Ha ... J1. B ... 9K3.
2. Ha3BaHue TOKyMeHTa Ha ... JI. B ... 3K3.

HaumenoBanue nOKHOCTH JINIIA, MOAINCH
N.0.®amunus
MOJMUCABIIETO TOKYMEHT

3ananue 2. CocraBiieHue ciy>ke0HOro nuchbma

['maBHas 1menb ciaykeOHOTO TMHUCbMa — MOOYAWTH K JIEWCTBHIO, yO€IWUTh, IOKa3aTh,
pa3bsACHUTb. JTO JIOCTHIAeTCsl SICHOCTBIO, YETKOCTBIO M KPAaTKOCTBIO TeKCTa. ClI0Ba OJIKHBI
TOYHO OTpaxaTb cMbIci. [IpuBoanMble (aKThl MOIKHBI OBITh OOBEKTHUBHBI, 0053aTEIBHO
IPOBEPEHBI, UPPOBBIE JaHHBIE - TOYHBI. TOH MUChbMa JTOJKEH OBITh HEUTpaJIbHBIM. B mpakTuke
COBPEMEHHOT0 JIEJIONPOU3BOJICTBA HCIOJB3YIOT cleAyromue (GopMbl H3JI0KEHUS TEKCTa B
UChbMax:

- OT TIEPBOrO JIMI[a MHOKECTBEHHOTO 4Hcia («IIPOCHM HAINpaBUThY», «HAIPABIIsIEM
Ha PaCCMOTPEHUEY);

- OT TEpPBOro JUIAa E€IWHCTBEHHOTO YHCIA («CUUTAI0 HEOOXOIMMBIMY, «IIPOILY
BBIJICTIUTDHY);

- OT TPETHETO JIUIa €AUHCTBEHHOIO YHClia («YHUBEPCUTET HE BO3PAKAETY).




Pexomenayercsi n30eratb B INMUChbME KAaTErOPUYECKUX BBIPAXKEHUH, YTO JIOCTUTAETCS
BBOJHBIMU CJIOBAMHM M KOHCTPYKLUHUEH: IO-BUAMMOMY, IO-NIPEKHEMY, KAaK H3BECTHO, €CIIU
BO3MOXHO U T.I. YBaXXEHHE K aJipecaTy MOMOTal0T BBIPA3UTh JICCIPUYACTHBIE OOOPOTHI THMA!
«BHMMATEIBHO paccMOTpeB Bamm npennoxkenus...», « TmartensHo n3yyus Bamm 3amedanus... ».
Hecmotpst Ha MHOrooOpasue BONpPOCOB, OTPAKAEMbIX B MUChbMAaX, P 0OOCHOBAHUM JIEHCTBHIA
UCIOJIb3YeTCsl OrPaHMYCHHBIM HAa0Op Ha4yalbHBIX M 3aKIIOYMTEIbHBIX CJIOBOCOYETAHUH U
BbIpaxkeHuil: «B mopsake oOMeHa...», «B mnopsake wuckimtoueHus..», «B cBsasu... », «B
COOTBETCTBUM...» WUT.N. IIpUUMHBI NPUHATUSA pElIeHUuN TaKke (HOPMYIHUPYIOTCS C IOMOUIbIO
JICCTIPUYACTHBIX ~ OOOPOTOB:  «YYHTBHIBash»,  «CUUTasA», <«IIPUHHMAs BO  BHUMAaHUEY,
«paccmaTpuBas», «PYKOBOACTBYSCH» HT.J. TE€KCT IUChbMa dYalle BCErO COCTOUT W3 BBOJHOU
4acTM U OCHOBHOW. B BBOJHOM 4YacTW yKa3bpIBalOTCS IIPUYMHBI, BBI3BABILIHME COCTABICHUE
IUCbMa, COIIPOBOKAAEMBIE CChUIKAMM Ha (akThl, 1aThl, JOKyMEHThl. Bo BTOpoii yacTu nuceMa
bopMynHupyeTcs €ro OCHOBHas LElb (NpeUIosKeHHue, OTKa3, IpockOa, rapanTus U T.a1.). [ns
OOJIBIIMHCTBA JIEJOBBIX MHCEM XapaKTepHA MOBTOPAEMOCTh OAHMUX MU TEX k€ 000pPOTOB, OCBOUB
KOTOPBIE MOYKHO COCTaBUTb THUIIOBBIE TEKCThI Pa3JIMUHBIX IUCEM. ECiM B 3arojl0BOYHON 4acTu
IIMCbMa-OTBETa 3aII0JHEH PEeKBU3UT «(CChbUIKAa HA HOMED U ATy BXOJSILErO JOKYMEHTa», TO He
CJIEIyeT MOBTOPATH CCbUIKY Ha JOKYMEHT B TEKCTE MHUChMa (3TO IJIOXOM TOH).

3ananue
CocraBuTh CIIy)keOHOE IHUCHMO Ha OJaHKE TMCbMa C YIJIOBBIM PAacIOJIOKEHUEM
pCKBI/I3I/ITOB Ha OCHOBAHHWU JAHHBIX.

Bapuanr 1

Hupexkrop 3A0 «Cserou» HO.H.Tpudono 21.09.2012 r. oTBeTHI PYKOBOAMUTEIIO
TpeHuHroBoi komnanuu «CrtaptM» BacunseBy P.IO. 1. TBepp, yn. ®ageeBa 12, o
BO3MOXXHOCTH TPOBEJCHHsS TpPEHUHTa Il CEKpeTapeil pyKOBOAUTEIEH CTPYKTYPHBIX
nonpasaenennit kommannu. Mcronaurenem B.T. Toponooii (ten. 35 58 11) 6su10 odopmireHo
nucbMo 3a N 35/01-14, B KOTOPOM OTMEYEHO, YTO OBLIO PACCMOTPEHO MPEIIOKCHHE I10
opranuzaiun TpeHuHTra «JddeKkTrBHAsS KOMMYHHMKALUsS» Ui CEKpeTapell pyKOBOAWTENEH
CTPYKTYPHBIX MOJApa3JeNeHuid KoMIaHuu. Tak ke COOOUIMIIM, YTO aHAIOTMYHBIA TPEHUHT OBLI
poBeJeH A cekpeTapedt komnanuu B 2011r., mo3TOMYy OpraHu3anuio JaHHOTO MEpPONpPUATHS
MOCYUTAIIN HEIENIeCO00pa3HOM.

-

3aKpBITOe aKIHOHepHOoe 00mecTBo « CBETOU»
170000, r. Teeps, Boloxkckad yiI., 14,

Ten. 355815, dakc 355816, E-mail: svetoch@intex.ru
OKIIO 03115207 OI'PH 1154800218751

MHH/KIIT 7700182510/772002001

IMupektop HO.H. TpudoHOR

Bapuanr 2.

Ucnomuutenem A. M. ManbimieBoit (ten. (8512) 31-13-15) mo mopyueHuto AUpEKTOpa
OAO «Csusx» 11.0K.Koznosa 28.06.2012 N 129/01-15 6bu1 oTHpaBiieH OTBET Ha MUCbMO Ha
N189/07-09 ot 21.05.12 renepansHomy aupektopy OAO «Crpoitmuaep» A. II. KyapseBy o
CTpouTeNnbcTBe OMONMMOTEKH. B mHcbMe cO00mMAIoch, YTO TMPEINpPUATHE COTJIACHO NPUHSTH
y4acTHe B CTPOMTENBbCTBE 3/1aHusi 6ubnuoreku mo ajapecy: r. Kpacnoropcek, yn. 'opekoro, 25,
CTp. 2, TOCTIe 3aKIF0YCHUS JJOTOBOPA O COTPYIHUUYECTBE (AOTOBOp Ha 4 JI. B 2 JK3.).



OAQO «CerEE»

145761, Mockoeckas 001., r. KpacHoropck, yi. BHIHeRas, 7,
Tem.: (495) 576-46-76 @axkc: (495) 576-46-77

OKIIO 04579878 OI'PH 0456989044896

HHH/KIIII 7707067850/771001001

T'en. mupexTtop 111, JK Kosmos

Bapuant 3

I'en. mupextop OAO «KPOHBEPK» O.FO. Kproko oOparmics k mgupektopy 3A0
«Pernon-crapt» A. JI. MakcumoBy (yn. Hamerkuna, n. 15 Mocksa, 119708) 06 ydactum B
KOH(EPEeHIIMH, B KOTOPOM TPOCHII PA3PEUIUTh OpPraHU3alMU MPUHATh y4acTHe B KOH(EPCHIINH,
MOCBSAIIIEHHON BOIIPOCaM COKpaAIeHUsI JOKYMEHTO000poTa, kotopas cocroutces 20.12.2012 rona.
BcenydaenonokuTenbHOr00TBETaPOCHIICO00- U ThYCIIOBUSy4acTUS BKOH (D EPEHITHH. [Tucemo
ob10 coctaBneHo ucnonaureneM A.T. Crynunoi (ten. 167-18-43) u noanucano 23.09.2012r.
3a N 102/03-18

0OAQO «KPOHBEPK»

JlerHHcKHH np-T, 120,Mockea, 119162
Tel: (495) 913-11-21,dakc: (495)913-11-64
OKIIO 7856231,

OI'PH 9876543210086

MHH/KIIII 9654378271/687951234

T'en. mapexTop O.10. Kproxoe

KoHnTtponbHbie BOIIPOCHI
1. KaxoBbl TpeOOBaHUS K COJEPKAHUIO U O(OPMIICHHUIO MTPUKA30B IO OCHOBHOM AEATEIBHOCTH
Y MIPUKA30B 110 JUYHOMY COCTaBY?
KaxkoBbl TpeboBaHUs K COAEPKAHUIO U OPOPMIICHUIO CITY>KEOHBIX 3aITUCOK?
KakoBbl hyHKIIMM HHPOPMALIMOHHO-CITPABOYHBIX TOKYMEHTOB?
KaxoBbl QyHKIIMM OpraHn3alOHHO-PACTIOPSIIUTENbHBIX TOKYMEHTOB?
[lepeuncnure Buabl u Ha3HaueHue UC/I.

nhwn

[TpakTuueckast padota Ne 5. TexXHONOTHs perucTparum.

Llenb paboOThI: HAYYUTCS] PETUCTPUPOBATH BXOJAIINE U UCXOASIINE TOKYMEHThI
OcHarlieHue 3aHsATUs

[lenb paGoThI: OCYLIECTBIIATE 00PAOOTKY BXOAIINX, UCXOIAIINX IOKYMEHTOB.

OcHalienue 3aHATUHSA

p—

TexkcTt 3amanus.
2. Terpanp mist mpakTUYecKuX paboT, TUHEHKA, MPOCTON KapaHaIll.

IHopsaaok npoBeneHNs 3aHATHS
3anucath B TETPaaH s MPAKTUYECKUX pabOT TEMY U LieJb PadOoTHI.
2. B Terpaap 1S MpakTUYECKUX paObOT HAUEPTUTH U 3aIllOJIHUTH TaOIUIly 3aqaHus 1.
3. B rerpanp st npakTudeckuX pabOT HAYEPTUTH U 3aTIOJHUTH TaOIUILY 3aAaHUS 2.

p—

3apnanue 1.
BrInonHuTe perucTpaiuio npeioKeHHBIX BXOASIUX JOKYMEHTOB.



ZKypHas perucTpanum nocrynamunei 10KyMeHTaluu

Perncr
Hara ABTop- | Kpartkoe Cpok IIpum
pauuoH Hcnouan OtMmerka 00 | Home
N MOCTYNl | OTHPAaB | COAepP:KaH HCIIOJTHEH eYaHu
HBIH HTEIb HCIIOJITHEHUHU | P Jaesa
JeHna HTEJIb e us [
HOMeEp
1 2 3 4 5 6 7 8 9

1)

2)

3)

4)

21.04.20...r. u3 OO0 «Knun» NOCTYNUIO0 NUCHMO C MPEAJIOKEHUEM O 3aKJIFOUEHHUH JI0r0BOpa
Ha MOCTaBKy MeTauia B Hauaie Mae. Mcrnonnurenem HazHaumnu meHemkepa Cokonosa E.1O.
[Tocne ucnonHeHust NUcbMoO OTHPaBUTH B Aeno 04-12/102.

05.05.20... r. or mumpektopa 3AO «bank-MKb» H.B. PazymoBckoii ObuTO MprcIaHO TUCEMO
¢ nmpoch0OM O HampaBIICHWM BBIMHCKH 1O pacueTHoMy cyery kimeHta OOO
«XoyMmcrpoiMoHTax». byxranrepy MuponoBoit K.M. HeoOX0oauMO BBITIOJIHUTH 3aJaHHE JI0
12 mas. [Tocne ucnomuenus nucbmMo oTnpaBuTh B aeno 04-12/105.

Ot renepanbHoro aupekropa 3A0 «Arar» 3yea K.K. 12.05.20... r. mocTynuio muceMo K
mupektopy Tpudonony F0.B. Mockosckoro npeacrasurensctBa pupmbl Tokyo Boeki Ltd B
CBS3M C TOJTOTOBKOM CTPOMTENbCTBA MycopomnepepabarsiBaromero 3aBojga. 3A0O «Arar»
IPOCHT COOOMIMTH XapaKTEPUCTHUKU SKOJOTUYECKH O€30MacHOTO 3aBOoAa MO TepepaboTke
mycopa. OtBeTHOE MHChbMO 10 22.05.20.. T. JOMKEH MOATOTOBUTH TJIaBHBIA TEXHOJIOT (UPMBI
Tokyo Boeki Ltd Tapacenko B.U. ITocne ucnonnenus nucbMo otnpaButh B Aeno 04-12/105.
['enepanbubiii qupexktop 3A0 «JIyu» Edumon C.JI. obGparuncs ¢ nmucbmoMm ot 27.06.20.. r. k
reHepasibHoMy aupektopy 3A0 HIIO «lIporpecc» mpodeccopy Ilepoy FHO.H. IN'ocnogun
Edumon C.JI. obpatmiics ¢ npocb00il opraHu30BaTh KOHCYJIbTAUMU AJs crienuanuctoB 3A0
«JIya» 5 utons 20.. roga. OTBeT Ha MUCHMO NOATOTOBMII Benyiuii nmxeHep Ceperuna JLII.
[Tocne ucmoaHeHUs MUCbMO OTPaBUTh B jaeno 04-12/105.

3amanmue 2.
BrinonHuTe peructpaliuio mpeayioKeHHbIX UCXOSIIUX TOKYMEHTOB TI0 CIIeAyIoNIei ¢popme:

KypHan perucrpanum ucxoasimeil KOppecrnoHIeHIIUH

aTa
Pern eF§CT anu
cTpaumuo P p Bun Kparkoe Bun
H Anpeca HUcnoanuren IIpumeyanu
H AOKYMEHT coJepiKaHu OTIPABK
., | Hexoaser b e
HBbII o a e U
HOMep
AOKYMEHTAa
1 2 3 4 5 6 7 8

1 HOsOps Tekyiero roaa MeHemkepoM 3yeBbiM O.T.0bUT0 OTHpaBiIeHO 3aKazHOe MUCHEMO Ne
3989 B 000 «Dxo»c yKazaHueM U3MEHEHUS CPOKOB OTIPY3KH 000PYI0BaHHS

15 ampens Tekymero roga topuctom PepkxoeiM I1K. Opima ormpaBinena B OAO «Tpysop»
3aka3Has Oanzmeponb Ne 123, comepikaiias NMHUCBMO O HalpaBIEHUH INPOEKTa JOroBOpa C
MIPUJIOKEHUSMHU Ha COTJIaCOBaHHUE.

3 HOs0ps Tekymero roaa Mexemxkepom 3yeBbiM O.T. Obu1 oTnpaBneH gorosop ¢upme 000
«9KO» Ha MOCTaBKy TpyO. JloroBOp OBUT OTIPABIIEH KyphEPOM.

5 aBrycra tekyuiero roga meremkepom JIsikoBeiM C.C. B OAO «Omck DHepro» mo gaxcy




OBLIO OTHPABJICHO MHUCbMO C HAIIOMUHAHUEM O MPCACTOALUX MEPCTrOBOPaAX JUPCKTOPOB.

5. 000 «3omumit» ¢ OmarogapHocThio mpuHsuIo TpemtoxkeHne 3A0 BIl «CoxonbHUKN» 00
ydyactun B MexayHapoaHoi BeicTaBke «/lepeBsnHoe momoctpoenue» ¢ 21 mo 30 HoAOps
TEKYILEro rojja U HapaBUJIO KaTajor CBOEH MPOAYKLUHUH C TEXHUYECKUMH XapaKTEepPUCTUKAMU
TUTIOBBIX JIEPEBSIHHBIX JOMOB. KaTamor moaroToBms HadadbHUK OTAeNIa MapkeTuHra boOposa
T.O. u oTpaBuiI 3aKa3HbIM MUCHbMOM No 23,

6. HaiiTu TOKyMEHTBI CPOK HCIIOIHEHUS, KOTOPBIX UCTEK, MPOAHATU3UPOBATH UCIIOTHEHUE 3TUX
NOKyMeHTOB. Brersichute ®HO ucnonHuTenen, KOTOpble HE BBIMOIHUIN 33aHUs B CPOK.

7. HaiT qOKyMEHTBI CPOK UCIIOJIHEHHMSI, KOTOPBIX 3aKaHYMBACTCS TEKYILIUM JTHEM.

8. HaiiTu 1OKyMEHTBI CPOK MCIIOJHEHHUS, KOTOPBIX 3aKaHYMBAECTCS Yepe3 HENEIIO.

KoHTpoJibHBIE BOIPOCHI

1. B yem 3axiroyaroTcs LETU U 33J1a4M CIIY>KObI JeJIONPOU3BOICTBA?

2. B uewm 3axmoudarorcs QyHKIUU CITYXO0 AeT0npor3BOACTBa?

3. B dem 3akm04aroTCs OCHOBHBIE (DYHKIIMH PETUCTPALIMH JOKYMEHTOB?

Tect «OcHoBHbBIE OHATHUSA JJOY»
1 BapuaHT
1) JlokyMeHT WM KOMILJIEKC JOKYMEHTOB 3TO ...
a) mpeaMeT JOKYMEHTOBEICHHUS;
0) O0OBEKT TOKyMEHTOBEICHUS;
B) JOKYMEHTOBEJECHHE.
2) Yto OTHOCHTCS K CBOICTBAM JOKYMEHTA:
a) (DYHKIIMOHAJIBHOCTH HH(OPMALIUY;
0) TOXIECTBEHHOCTH cCaMOMy ce0e;
B) 3aBEpIICHHOCTH COOOIIEHMS.

3) Kakas pyHKIHSI OTHOCHTCS K CIEHUAIBHBIM (PyHKIUSM T0KyMeHTa?

a) yIOPSIOYNBAIOIIAS;
0) ympaBieHYEeCKas;
B) HH(OpMAIMOHHASI.

4) ... — [OKYMEeHTBI, OTpakalollue Pe3yJbTAT CTPOUTEJHHOI0 W  TEXHOJOTHYECKOro
NMPOEKTHPOBAHNS, KOHCTPYHPOBAHMS, WH/KEHEPHbIX W3BICKAHWUH W JApyrux padotr mo
CTPOMTEJbCTBY 3JaHMA M COOPY:KEHW M H3rOTOBJICHHI) W3JeJUH MNPOMBIILJIEHHOIO
NMPOMU3BOJCTBA.

a) TEXHUYCCKUEC JOKYMCHTBI;

0) (oTOIOKYMEHTHI;

B) KHHOJOKYMEHTHI,

r) (OHOJOKYMEHTBI;

J1) JTOKYMEHTBHI Ha MalllAHHOM HOCHTEJIE.

5) ... — IOKYMEHTBI, CO3JaHHbIE C HCIOJIb30BAHNEM HOCUTEIEl U CIoco0 3anncH, 0decneynBaoINX
0TpadoTKy MX MH(OPMAINH JIEKTPOHHO-BbIYHCIUTETbHON MAIIUHOIA.
a) TEXHUYCCKUEC JOKYMCHTBI;

0) (OTOIOKYMEHTHI;
B) KHHOJOKYMEHTHI,
r) (OHOIOKYMEHTHI,
J1) JTIOKYMEHTBHI Ha MalllTAHHOM HOCHTEJIE.

6) JlokyMeHT, BOCIIPOM3BOASIIINI HH(POPMALHIO IPYTroro 10KyMeHTA M BCe €ro BHELIHHE MPH3HAKH
a) BTOPWYHBII;

0) BH3yaJIbHBI;
B) KONMS.

7) CorjacHo kjJaccupuKanuu AOKYMEHTOB IO YPOBHIO 00001meHuss WHGOPMALUM Pa3iuvaoT
JOKYMEHTBI:

a) INEPBUYHBIC U BTOPUYHBIC,




0) TEKCTOBBIC U HETCKCTOBBIC JOKYMCHTEHI;

B) JTOKYMEHTHI Ha €CTECTBEHHOM M MCKYCCTBECHHON MaTEpHAILHON OCHOBE;
r) TEPUOANYECKUE U HETICPUOANICCKUE TOKYMEHTHI.

8)

Beinucka —

a) OTO NepBHIi (WM EAMHUYHBIN) SK3EMIUTAP TOKyMEHTA, 00J1aIafoIuil FOPUIINYECKON CHIION;
0) KOmWs YacTH JOKYMEHTAa, BOCIPOW3BOMSAIIAS TMOJHBIA TEKCT pEIICHHUsS [0 ONpeAeICHHOMY

BOIIPOCY.

B) 9TO KOIINA O(l)I/IHI/IaJ'II)HOI‘O JOKYMCHTA, UMCIOIIAsA IOPUANYCCKYI0 CHIY IOJJIMHHHUKA.

9)

TecHass B3aMMOCBS3b
TOK/1ECTBEHHOCTH CAMOMY cede — ITO
a) aTpuOyTUBHOCTB;

0) (YHKIIMOHATHHOCTH;

B) CTPYKTYpPHOCTb.

3JJEMEHTOB [JOKYMCHTA,

OﬁeCHe‘-lI/IBalOHlaﬂ €ro neJOCTHOCTbL H

10) ConocTaBbTe TOKYMEHT M HauOOJIee XapaKTEePHYIO s Hero GyHKIHI0

1) zeoonuueckasn
2) Mmemopuanvnas
3) nosnasamenvuas

a) HayyHas cmamos
b) cnpasounux
C) PpeKlamHblil OyKiem

Tect «OcHoBHBIE oHsITHS TOY»

2 BapuaHT

Y

KakuM cBOWCTBOM MOKHO 0XapaKTepU30BaTh HAJMYHE Y JOKYMEHTa HeOThbeMJeMbIX
cJiaraemMbIx, 0e3 KOTOPbIX OH CylIeCTBOBATH HEe MOKeT?

a) aTpuOyTHUBHOCTH;
b) BeILIECTBEHHOCTb;
C) CTPYKTYPHOCTb.

2)

Kakas ¢pynkuus orHocuTces K 001uM GyHKIHMAM JOKYMEHTAa?

a) OOIIeKyIbTYypHas;
b) wuHpOpMaMOHHAS;
C) MpaBoOBas.

3)

... - IeliCTBHE WJIH COBOKYIIHOCTH /IefiCTBHUIi, IPUMEHsIEMbIX NPH 3anMcH UHpopMannu

Ha MaTepHaJbHOM HOCHTeJIe.
a) MeTOJ IOKyMEHTHPOBAHHUS;
b) cnocod TOKyMEHTHPOBAHNUS;
C) CpEICTBO JOKYMEHTHUPOBAHMSL.

4)

... — H300pa3uTeJbHbIC JOKYMEHTBI, CO31aHHbIe oTOorpaguuecKumM cnocodoom.

a) TEXHUYECKHE JOKYMEHTBI;

b) (GOoTOIOKYMEHTHI;

C) KHHOJOKYMEHTBHI;

d) ¢oHOIOKYMEHTHI;

€) JTOKYMEHTHI Ha MAITUHHOM HOCHTEJIE.

5) ConocraBbTe JOKYMeHT U HanOo0J1ee XapaKTePHYIO /151 Hero (PyHKIMIO
1) dyukuyua yuema a) yueodnasa eedomocmp
2) npasosasa ynkuyusn b) npuxaz
3) ynpaenenueckas c) 0o0z060p
6) loxyMeHT, coaep:kaluii WHPOpPMANUI0, He TNpPeIHA3HAYEHHYI0 /UI1 ILIHPOKOIo
pacnpocTpaHeHust

a) HeOoMmyOJIMKOBAHHBIN;
b) HemyOJIMKyeMBIif;
C) HENepuoJIUYECcKUH.

7)

CoriacHo kJjgaccupukanum JOKYMEHTOB
Pa3IUYAoT ...
a) TEKCTOBBIC U HETCKCTOBBIC TOKYMCHTEI,

0 KaHAJy BOCHPUATHA HHGopManuu




b) BuU3yalbHBIN, TAKTUIBHBIN, ayIMaIbHBIN, Ay AUOBU3YaJIbHBIN;
C) TNEPUOIMYECKUE M HENIEPUOJUYECKHE TOKYMEHTHI.

8)

9)

BTopuuHBbIi JOKYMEHT — 3TO

a) JIOKyMEHT COJACPKUT HH(POPMAIIMIO, KOTOpas SBJISACTCS W3JI0OKCHHEM (OTHCAHHEM )
PE3yJIbTaTOB U3YUEHHUSI, UCCIIEOBAHMUS, Pa3pabOTOK U T.1I.

b) HOKYMEHT SIBISIETCS PE3yJIbTaTOM aHATUTUKO-CHHTETUYECKON TepepaboTKU OHOTO HIIH
HECKOJIbKUX MEePBUYHBIX TOKYMEHTOB.

IIpeanazHayeHHOCTH JOKYMEHTA JJisl epeaayud HHGopMaluM B NPOCTPAHCTBE U

BpeMEeHH - 3TO

a) aTpuOyTUBHOCTH;

b) (pyHKIIMOHAILHOCTS;

C) CTPYKTYPHOCTb.

10) Knaccudukauusi 10KyMEeHTOB Ha PYKONHMCHbBIE, MeYaTHbIE, MeXaHUYeCKHe, MATHUTHbIE,

¢ororpajpuueckue, onTuUECKNe, JazepHble sABIAsAETCH KiIaccupuKanuen ...
a) 1o crnoco0y JOKYMEHTHPOBaHUS

b) 1O cTeneHu Ux pacupOCTPAHEHHOCTH

C) MO KaHaJy BOCHPUATHSA WH(GOpMaLIUU

Tect ((PeFI/ICTpaIlI/IH N KOHTPOJIb UCITOJHCHHUS TOKYMEHTOB)»

Bapuanr 1

1) VYkaxkurte, kakas ¢opMa padoThl C JOKYMEHTAMH NPHHSATA HA NPeANPUITHH, €CTU
BBINOJTHEHHE BCeX TEXHOJIOTHYECKHUX ONepaluii Mo padore ¢ JOKyMeHTaMH
BBINOJIHAETCSI OJTHUM CHEIHATU3MPOBAHHBIM CTPYKTYPHBIM MOApa3iejieHHeM HJId
cekperapem?

a) LEHTpaIU30BaHHas,
0) JerneHTpalIu30BaHHAS;
B) mapajuieiabHasl.

2) K rexnosorum JJOY He oTHOCHTCS:
a) TEXHOJIOTMU 00pabOTKH MOCTYMAIOIUX U OTIPABISEMbIX JOKYMEHTOB;
0) TEXHOJIOTHHU Nepeaun JOKYMEHTHOW HH(OpMallii KOHEYHOMY M0JIb30BaTENIO;
B) TEXHOJIOTMH BBEJIEHUS JOKYMEHTOB B MH(OPMAIIMOHHYIO 0a3y JaHHBIX OpraHU3aluu;
I) TEXHOJIOrus co3naHus nokymenta B MS Word;
J1) TEXHOJOI'WU 00pabOTKU TOKYMEHTHON MH(OpMAIMK U HAKOTIJIEHUS JOKYMEHTOB;
€) TEXHOJIOTUU XPaHEHHs U MCIOJIb30BaHUs OTJIENbHBIX JOKAIBHBIX I'PYII JOKYMEHTOB.

3) Ilo HanpaBJeHUIO ABHKEHUS BbIAEIAIOT IOKYMEHTONOTOKH:
a) BHYTPEHHHH JOKyMEHTOIOTOK;
0) TOPU3OHTAIBHBINA JOKYMEHTONOTOK;
B) BXOJSIIMNA JOKYMEHTOIOTOK;
I') BEpPTHKAIbHBIA JOKYMEHTONOTOK;
J1) UCXOISIINNA JOKYMEHTOIOTOK.

4) JlokyMeHTBbI U3 BBILIECTOSLUX, 0IBEIOMCTBEHHbIX OPraHU3alMii 1 o0paleHust
IPaskAaH OTHOCATCH K
a) BXOJSIIEMY JOKYMEHTONOTOKY;
0) ucxoasEeMy JOKYMEHTOIOTOKY;
B) BHYTPEHHEMY JJOKYMEHTOIOTOKY.

5) OcHoBHas nesb ciayxon1 JOY
a) OCYIECTBUTH B TIOJTHOM Mepe Bce NEHCTBUS MO MaTepUaIbHO-TEXHUUECKOMY
00ECTIeYeHHIO AEATEITbHOCTH OpTaHU3aIlHH;
0) OCyIIeCTBUTH B IOJHOUM Mepe BCE NEHCTBUS MO JOKYMEHTAIIHOHHOMY 00€CIEYeHUIO
JIESITEIILHOCTH OpPTraHU3aIiy;




B) OCYIIECTBUTH B MOJHOM Mepe BCE NEHCTBHS MO0 HHPOPMAITMOHHOMY 00ECTICYCHHIO
ACATCIIBHOCTH OPraHU3aluu.

6) J[leuenrpaau3oBaHHas ¢opma opraHuzanum padotsl ciay:xoe1 JJOY npeamnosaraer
a) BBITIOJTHCHHE BCECX TEXHOJIOI'MYCCKUX onepaunﬁ 10 pa60Te C OOKYMCHTaMH OJHUM
CIICHHAIU3UPOBAHHBIM CTPYKTYPHBIM IIOAPA3ACICHUEM UM CEKPETapeM.
0) BBINIOJIHEHHE YACTH OTIEPAlUi IEHTPATBHOM CITY>KOOH JeIONPON3BOICTBA, M YaCTH
onepauuii - B CTPYKTYPHBIX ITOAPA3AEICHUSX.
B) co31aHHEe COOCTBEHHOM JIEJIOMPOU3BOICTBEHHON CIYKOBI B KAXKJI0M CTPYKTYPHOM
noapasaciICHUN OILHOI71 OpraHu3anuvu.

7) K texnonornveckoii pynkuuu ciayxonl JJOY cienyer oTHeCTH:
a) PErucCTpalo BXOAAIUX, UCXOAAIINUX U BHYTPCHHUX JOKYMCHTOB,
0) opraHu3alMIO COBPEMEHHOI'O PACCMOTPEHUS JOKYMEHTOB PYKOBOJCTBOM
OpraHu3alluy;
B) KOHTPOJIb 32 CPOKAMHU UCIIOTHEHUS IOKYMEHTOB;
I') HOPOBEJECHHE SKCIIEPTU3bl HAYUYHOM U MPAKTUUYECKON [IEHHOCTHU IOKYMEHTOB.

8) K konTposabHoi pyHkuuu ciayxob1 JOY ciaexyer oTHecTH:
a) PEruCTpalvio BXOAAMMNX, UCXOAAINX U BHYTPCHHUX JOKYMCHTOB;
0) opraHM3aIrI0 COBPEMEHHOTO PACCMOTPEHUS JOKYMEHTOB PYKOBOJICTBOM
OpTraHM3aIny;
B) KOHTpOJIb 32 CPOKAMH UCIIOJTHEHUS IOKYyMEHTOB;
I') NOPOBEJEHHE SKCIEPTU3bl HAYYHOH U MPAKTUYECKONW IEHHOCTU JOKYMEHTOB.

9) PeryaupoBaHue X012 HCIIOJHEHHS JOKYMEHTOB, IPOX0KACHUS U HCIIOJTHEHHSA
JOKYMEHTOB B YCTAHOBJIEHHBII CPOK OTHOCHUTCS K ...
a) K TexHosiorndyeckoil pynkuuu ciyxos 10V
0) Kk opraHM3annoHHON QyHKIHH Ciy:)x0b1 JJOVY;
B) K KOHTPOJIbHOHM pyHKIMH ciayx0b1 JJOY;
r) K Meronndeckoil GpyHkimu ciayx0sr I0Y.

10).... — 310 Ppukcanus ¢pakra co3TaHUSA UJIH MOCTYIIEHUS JOKYMEHTA MMyTeM
NMPOCTABJICHNSI HA HEM JIaThl H PErHCTPANMOHHOT0 HHIEKCA ¢ MOCTIeYIOIIM
BHeCeHHeM He00X0IMMbIX CBe/IeHHUIl 0 JOKYMeHTe B PerucTPAllHOHHYI0 0a3y JaHHBIX.
a) KOHTPOJIb;

0) peructpanus;
B) INEepEYEHb.

11) YcaoBHoe 0003HaYeHNE JOKYMEHTA, IPHCBAUBAEeMoOe eMy NP PerucTpanuu,
Ha3bIBaeTcH ...
a) PerucrpanvoHHBIN HHACKC;
6) IlopsakoBblili HOMep;
B) YUeTHBINH HHJEKC.

12) IlpeaBapuTebHOE pacCMOTpPeHHe JOKYMEHTOB B ciayxode JJOY noapa3aessiercst Ha
a) Ba)XHbIC U HEBAXKHBIE;
0) cpoYHbIE U HECPOUHBIE,
B) Ui 0053aTEIBHOTO PACCMOTPEHHS PYKOBOACTBOM M HE TPEOYIOIIHE PE30JTIOIIIHI
PYKOBO/JICTBA U HallpaBJiieMble Cpa3y B CTPYKTYPHBIE MOJIpa3/Ie]eHUs] UCTIOIHUTEIISIM.

13) 'naBHOe Ha3HAYeHUE PerucTPaluM
a) TpHIaHHE JOKYMEHTY IOpUANYECKON CHIIBI,
0) HampaBJeHHE JOKYMEHTa PYKOBOJIUTEINIO;
B) MOATBEPKACHUE (aKTa €ro CO3JaHMs WIH MOCTYIUICHHUS;
I') BBOJ JOKyMEHTa B MHGOPMAIMOHHYIO 6a3y OopraHu3aluu.

14) IlocTynamomme 10KyMeHThbI perHCTPUPYIOTCS
a) B JIEHb MTOCTYIUICHUS,
0) B JIeHb NOJIMMCAHUS WU YTBEPIKJICHHSL.

15) ®opmbl perucTpanu A0KYMeHTOB MOL'YT ObITh




a) KypHaJbHasil,

0) anpOOMHas

B) KapTOYHas;

r) OJOKHOTHAas;

1) aBTOMAaTHU3WpOBaHHAs AeKTpoHHas (Ha [[9BM).

Tect «Pernchaunﬂ U KOHTPOJIb UCIIOJIHEHUSI JOKYMEHTOB)>

Bapuawnr 2

1)

... 3TO IBM2KEHHE JOKYMEHTOB B OPraHM3alM¥ ¢ MOMEHTA UX CO3IaHMA HIIH
MOJTy4eHHsI 10 3aBePIIeHUs] HCTIOJTHEHUS HJIN OTIPABJICHHS.

a) perucrpauus;

0) cucreMa JOKYMEHTAIUU;

B) JOKYMEHTOOOOPOT.

2)

K Texnosorum JOY He oTHOCHUTCS:

a) TEXHOJIOTUU 00paOOTKHU MOCTYNAIOIIUX U OTIPABISAEMBIX IOKYMEHTOB;

0) TEeXHOJIOTHS CO3AaHUS TAOIUYHOTO JOKYMEHTA;

B) TEXHOJIOTHH Mepeaadn JOKYMEHTHON HH(POPMAITUU KOHEYHOMY TI0JIb30BaTEIIO;

I') TEXHOJIOTMHU BBEICHUS JIOKYMEHTOB B MHPOPMAIIMOHHYIO 0a3y JaHHBIX
OpTraHM3aInH;

JI) TEXHOJIOTHU 00pabOTKH TOKYMEHTHON MH(OpPMAIMK U HAKOIUICHUS JIOKYyMEHTOB;

€) TEXHOJIOTUU XPAaHEHUS U UCIIOJb30BAHUS OT/ICITBHBIX JTOKAIBHBIX TPYIIIT
JIOKYMEHTOB.

3)

I1o oTHOLIEHUIO K YIIPABJIeHYECKOMY 00bEKTY BbIIEJISIOT JOKYMEHTONMOTOKH:
a) BHYTPEHHHH IOKyMEHTOIOTOK;

0) TOPU3OHTAJIBHBIN JOKYMEHTOMOTOK;

B) BXOJSIIMNA JOKYMEHTOINOTOK;

I') BEPTUKAIbHBIA JOKYMEHTOMNOTOK;

J) UCXOSIINNA JOKYMEHTOIOTOK.

4)

JIOKYMEHTBI OTHIpaBJisieMble U3 OPraHu3alui OTHOCATCH K
a) BXOJIIEMY JOKYMEHTONOTOKY;

0) ucxoasEeMy JOKyMEHTOIIOTOKY;

B) BHYTPEHHEMY JJOKYMEHTOMOTOKY.

5)

OcHoBHas nesb cayxonsl JOY

a) OCYILECTBUTH B TIOJHOM Mepe Bce NEHCTBUS MO JOKYMEHTAIIHOHHOMY 00€CIeYeHUIO
JeSATeTbHOCTH OpraHU3alluu;

0) OCyIeCTBUTH B TIOJHOM Mepe Bce ACHCTBHS 10 MaTepUATbHO-TEXHUYECKOMY
00€ecnevyeHnI0 JesTeIbHOCTH OpraHu3aluy;

B) OCYILECTBUTH B TIOJHOM Mepe Bce AeHCTBHS 10 HHGOPMAITMOHHOMY 00€CTIeYeHHUIO
ACATCIIBHOCTH OpPraHu3anuu.

6)

HenTpanuzoBannas popMa opranuzauuu padorsl cay:k0b1 JJOY npeanonaraer

a) BBITIOJIHEHHE BCEX TEXHOJIOTHYECKUX Oleparuii mo padoTe ¢ JOKyMEHTaMHU OJHUM
CIELHATU3UPOBAHHBIM CTPYKTYPHBIM MOJAPA3ACICHUEM HIIH CEKPETAPEM.

0) BBITIOJIHEHHE YACTH OTIEPAllUiA IEHTPATBLHOU CITYy>K00# JIeTONPOU3BOICTBA, H YACTH
ONEPALNiL - B CTPYKTYPHBIX MOJPa3ACICHUIX.

B) CO3/1aHu€ COOCTBEHHOMU J€MONPON3BOACTBEHHOM CITYKOBI B K&KJJOM CTPYKTYPHOM
MO/Ipa3/ieJIeHUH OJHOW OpraHU3aIliu.

7)

K opranu3anuonnoit pynkumuu cayxos1 JJOY ciaexyer orHecTH:
a) PETUCTPAIHMIO BXOJSIINX, UCXOAALINX U BHYTPEHHUX TOKYMEHTOB;
0) opraHu3alMI0 COBPEMEHHOI'O PACCMOTPEHHUSI JOKYMEHTOB PYKOBOJCTBOM




OpraHu3aIuy;
B) KOHTPOJIb 32 CPOKAMH UCTIOTHEHUS JOKYMEHTOB;
I') NOpPOBEJCHHE SKCIEPTH3bl HAYUYHOM U MPAKTUYECKON IIEHHOCTHU JIOKYMEHTOB.

8) K meroamueckoii pynkuuu cayxonl JJOY ciaeayer oTHecTH:
a) PErucTpalMio BXOJAIINX, UCXOAALIMX U BHYTPEHHUX TOKYMEHTOB;
0) opraHu3alMIo COBPEMEHHOI'O PACCMOTPEHUS JOKYMEHTOB PYKOBOJCTBOM
OpraHu3aluy;
B) KOHTPOJIb 32 CPOKaMH MCIIOJTHEHUS IOKyMEHTOB;
I') NPOBEJCHME HKCHEPTH3bl HAYYHOM U NPAKTUYECKOH LIEHHOCTH TOKYMEHTOB.

9) Beaenue HH(GOPMALMOHHO-CIIPABOYHON PadoThHI 0 JOKYMEHTAM OpraHu3anuu
OTHOCHUTCH K ...
a) K TexHosiorndyeckoil pynkuu ciyxos 10V
0) Kk opraHm3anoHHOUN GyHKIMHU cay)ObI IOV
B) K KOHTpOJIbHOU (yHKIMHU ciy)0b1 JIOY;
r) K metoauyeckor GyHkmu ciyx0b1 JIOVY.

10) KonTpoas — 310 ..
a) COBOKYIHOCTB JICHCTBUH, 00ECTICUNBAIOIINX CBOEBPEMEHHOE HCIIOIHEHUE
JIOKYMEHTOB;
0) cucTeMaTH3MPOBAHHBII MEPEUCHb 3ar0JIOBKOB JIEJ C YKa3aHHEM CPOKOB UX
XpaHEHUS;
B) HET NPaBHJIBHOTO OTBETA.

11) YcaoBHoe 0003HaYeHNEe TOKYMEHTA, IPHCBAUBAEMO€e eMy NP PerucTpanuu,
Ha3bIBaeTcH ...
a) IlopsaxoBsiii HOMEp;
0) PermcrpanuoHHBIN MHIEKC;
B) YueTHBINH UHJEKC.

12) [IpeaBapuTesibHOE pacCMOTpPeHNeE JOKYMEHTOB B ciiyxoe JOY noapasaensiercst Ha
a) Uit 0053aTEIbHOTO PACCMOTPEHHS PYKOBOACTBOM M HE TPEOYIOIINE PE30TIOLIIHI
PYKOBOJICTBA U HAIpaBIIieMble cpa3y B CTPYKTYpPHBIE MOIpa3AeIeHUsS
UCTIOJTHUTEIISIM;
0) BaXHBIC U HEBAXKHBIE;
B) CpOYHBIE U HECPOUHBIE.

13) I'naBHOe Ha3HAYeHHe PerucTpaluu
a) HampaBJICHHE JOKYMEHTa PYKOBOAUTEIIIO;
0) mpuraHue JOKYMEHTY IOpUANYECKON CHUJIB,
B) MOATBEpKIACHHE (PaKTa ero co3gaHus UIU MOCTYIIICHHUS;
I') BBOJ JIOKyMEHTa B MHOPMALIMOHHYIO 0a3y OpraHu3aluu.

14) Co3naBaemble JOKYMEHTbI PerHCTPUPYIOTCS
a) B JICHb MTOCTYIIJICHUS,
0) B JIeHb MOJNUCAHUS WIN YTBEPIKJICHUS.

15) ®opmbl perucTpanu 10KyMeHTOB MOI'YT OBITH
a) KapToyHas;
0) ’KypHaibHas,
B) albOOMHas
I) aBTOMAaTHU3UpOBaHHas 3JeKTpoHHas (Ha [I9BM);
1) OJOKHOTHAs.

KourtpoJubHas padora
1 BapuanT

| 1) JIOKYyMEHT HJIH KOMILIEKC J0OKYMEHTOB 3TO ...




a) TpeaMeT JOKyMEHTOBEICHHUS;
0) OOBEKT JTOKYMEHTOBEICHHUS;
B) JIOKYMEHTOBEJICHHE.

2)

Y10 OTHOCHUTCS K MPU3HAKAM JOKYMEHTA:
a) (YHKIMOHAIBLHOCTH HH(MOPMAITUY;

0) TOXIECTBEHHOCTh CaMOMYy cele;

B) 3aBEPIICHHOCTH COOOIICHUSI.

3)

Kakas GyHKIUsI OTHOCUTCH K CHENHAJBHBIM (PYHKI[USIM TOKYMEHTa?
a) YIOPSIOYUBAIOIIAS,

0) ympaBlieHUYECKas;

B) uH(pOpManMoHHasl.

4)

... — IOKYMEHTBI, OTPaKaIOLIUe Pe3yJabTAT CTPOUTEIHLHOT0 H TEXHOJIOTHYECKOI0
NPOEKTUPOBAHUS, KOHCTPYMPOBaHMS, HH:KEHEPHBIX U3bICKAHUI U IPYruX padoT no
CTPOUTEJbLCTBY 31aHUI U COOPY:KeHMii M U3rOTOBJIEHUIO U3/1eUil MPOMBIIIIEHHOT0
MPOU3BO/JCTBA.

a) TEXHUYECKHE JOKYMEHTHI;

0) ($OTOAOKYMEHTHI;

B) KHHOJIOKYMEHTBI;

r) (OHOJOKYMEHTHI,

J1) JOKYMEHTHl Ha MAaIIMHHOM HOCHUTEJIE.

5)

... — IOKYMEHTBI, CO3JaHHbIE C HCMO0JIH30BAHHEM HOCHTEJIeH U CIoco0 3aNmucH,
o0ecneynBaIOLIUX 0TPAGOTKY MX HH(OPMAIINH IJ1eKTPOHHO-BBIYHCINTEIbHOI MAIIMHOIA.
a) TEXHHYECKHE JOKYMEHTHI;

0) (HOTOIOKYMEHTHI;

B) KHUHOJOKYMEHTHI;

r) (OHOJOKYMEHTHI;

J1) JOKYMEHTHI Ha MAallIMHHOM HOCHUTEJIE.

6)

Hab6op pekBu3nuTOB 0(pHUIINaTHFHOTO MTUCEMEHHOTO JJOKYMEHTA, PACIIONIOKEHHBIX B
OIIPENICIICHHOW TIOCIIeIOBATEIIbHOCTH, COCTABIISIOT ...

a) OJaHK JIOKYMEHTa;

0) dopmymnsp TOKyMEHTa;

B) dopmyssip-oOpaszer JOKyMeHTa.

7)

Narta BBegenusi TOCT P 7.0.97-2016. HannonanbHblii crangapt Poccuiickoii ®@enepanum.
Cucrema cTaHaapToB 1o nHGopMauuu, 6UGJIMOTEYHOMY U H3IATEILCKOMY A€TYy.
Oprann3annoHHO-pacnopsiAuTeIbHAs JoKyMeHTalus. TpedoBanus k oGopmMiIeHIIO
JTOKYMEHTOB

a) 1997-07-31;

0) 2003-07-31;

B) 2003-07-01.

8)

Kaxkmue pa3mepsl noaeii 6;1anka ycranaausaetr FOCT P 7.0.97-2016?
a) 20 mm — neBoe; 10 mm — mpaBoe; 15 mm — BepxHee; 20 MM — HI)KHEE;
6) 20 mMm — nieBoe; 10 mm — npaBoe; 10 MM — BepxHee; 10 MM — HIDKHEE;
B) 20 mm — neBoe; 10 mm — paBoe; 20 mm — BepxHee; 20 MM — HUXKHEe.

9)

PexBusur 07 — 370 ...

a) KOJI OpraHu3allly;

0) xoxa (hopMBI TOKYMEHTA;

B) HaMMEHOBaHUE OpPraHU3allUHU.

10) Koa ¢opmbI J0KYMEHTA NPOCTABJSAIOT 1O ...

a) OKIIO;
06) OKV/I;
B) OKOI'VY.

11) CocTaB 1 00beM CBeleHMIi, BKJIIOYEHHBbIX B CHIPABOYHbIE JaHHbIE 00 OPraHU3AIUH ...




a) CTaHIapTOM CTPOTO PETIaMEHTHUPOBAHBI;
0) cTaHIapTOM HE JIMMUTHPYIOTCS;
B) YCTaHABJIMBAIOTCS HAJIOTOBBIMH OpTaHaMHU.

12) Yka:xxute HeBepHOe 0(popMIIeHHE PEKBU3UTA «AIpecarTy
a) 3AO0 «Ctpenay»
['maBHOMY OyXranrepy
10.B. Kokopey
0) I'eHepanbHBIN JUPEKTOP
OAO «tOnoHa»
B.1.HukoneHko
B) AIMUHHCTpAIUU PAliOHOB
OpeHOyprckoii 0bmacTu

13) IlouToBbIii aapec B ajjpecaTe NUUIETCH CJAeIYIOMUM 00pa3oM:
a) 301264, Tynbckas o0acTh
Kupeesckuii p-H, r. JIunku,
yi. CanoBas, 1.5, kB. 12
O.I1.06pa3uoBy
6) O6pa3uosy O.I1.

301264, Tynbckas o0nacTb
Kupeescknii p-, r. JInnkw,
yi. Canosas, 1.5, kB. 12

B) OO6pa3uoBy O.I1.

yi. CanoBas, 1.5, kB.12,

r. JInnku, Kupeesckuii p-H,
Tynsckas 00:1., 301264

14) B coctaB pexBusura «Iloanuce» BXoasr:
a) (aMunMs, MTHULKABI JULA, TOANKCABIIEro JOKYMEHT; JIMYHAs ONNCh; HAUMEHOBAHUE
JOJKHOCTH;
06) HauMEHOBaHHE JOKHOCTH JIMIIA, HOJIMMCABLIET0 JOKYMEHT; JIMYHAsl [TOJIUCH;
pacmudpoBka noanucu (GpaMunns, THALNAAIG);
B) HaMMEHOBaHHE JIOJKHOCTH JIMIIA, TOMMCABILIETO JOKYMEHT; JIMYHAsl [TOIITUCH;
pacmn@poBKa noANKUcH (MHULKAJBI, GaMUIINs).

15) I'pud cornacoBaHusi JOKYMEHTa MOKeT COCTOATh:

a) wu3 cinoBa COI'JTACOBAHO (0e3 kaBbIueK U ABOETOUNS), HAUMEHOBAHUS JOKYMEHTA,
KOTOPBIM OCYIIIECTBIISIETCSl COrTIacCOBaHUE (B MMEHUTEIIBHOM Ma/IeXke), €ro JaThl U HOMEPa;

0) W3 JOHKHOCTH BU3UPYIOIIET0, €r0 JINYHOHN IMOANUCH U PaciI(ppOBKH MOAMUCH (MHUIIMAIOB
U paMuIMn), IaThl;

B) wu3 cinoBa COI'JTACOBAHO (0e3 kaBbpIu€K U ABOETOUNS), TOJKHOCTH JIMIIA, C KOTOPHIM
COIJIACOBBIBAETCS JOKYMEHT (BKIJIIOUYasi HAMMEHOBAHUE OPTaHU3aLUH ), TUYHOHN MOAIUCH,
paciupoBKY NOANUCH (MHULIKATIOB U (haMUIINN).

16) Kaxoii u3 kpurepueB olleHKH MH(POPMAIIUH MTPeIoaraeTt, 4ro 3a Bpems coopa nu o0paboTku
nH(pOpMaIUK COCTOSTHIE 00BEKTa HE U3MEHIIIOCH, T.€. HH(GOPMAIIHS SBISETCS aKTyalIbHOMN?
a) mnosHOoTa MH(pOpMaIH;
0) orepaTUBHOCTh HH(POPMAIINH;
B) JIOCTOBEPHOCTHh MH()OPMAIIHH.

17) Ilo kakoMy MPU3HAKY PA3TUYAIOTCS CPOUYHBIE U HECPOUYHBIE YIIPABIECHYECKUE TOKYMEHTHI?
a) 110 IPOUCXO0XKIECHUIO;
0) 10 Ha3HAYECHHIO;
B) 10 CPOKaM HCTIOJTHEHUSI.

18) OpuruHabl, COCTaBIIEMbIE B HECKOJIBKUX IK3EMILUIAPaX — 3TO ...
a) Komnuu;
0) ayOIMKaThl;




B) YMHO>KE€HHBIE OPUTHHAJIBI.

19) Habop pexBU3UTOB OGUITMAIEHOTO MUCHbMEHHOTO JOKYMEHTA, PACIIOIOKEHHBIX B
OTpeieNIEHHOM MMOCJIeI0BATEIbHOCTH, COCTABIISIOT ...
a) OJlaHK JIOKYMEHTa;
0) dopmymsip TOKYMEHTa;
B) ¢opmynsip-oOpaselr JOKyMEeHTa.

20) YUTo sABISSIOCH OCHOBHBIM MaTepHajoM JJisl mucbMa 10 koHna XIV Beka?
a) IEpPraMeHT;
0) manupyc;
B) Oepecra.

1. CocraButh M 0GOPMHUTH NPHKA3bl MO0 OCHOBHOIH /1eATEJbLHOCTH, HEO0XOAMMbIE B
yIpaBJieHYeCKUX CUTYalUsAX.

I'enepanbublil tupekrop kommepueckoro 6anka Kb «Kpenut 6ank» B r. Crepiuramax
®owmwun I1.H. 12 mapra Tekymero rojaa n3aan npukas Ne 23 o peopraHu3anyu CTpyKTyphl OaHKa.

OTH M3MEHEHHUs! ObUIM BBI3BaHBI PACIIMPEHHEM COCTaBa YCIYT, OKa3bIBAEMBIX OaHKOM
CBOMM KIIMEHTaM, MoOJlyueHHeM OaHKOM IIMIEH3UM Ha MPOBEJICHHE BaJIIOTHBIX OMNEpalui,
yBEJIMYEHUEM 00BEMa OTepanuii ¢ IEHHBIMU OyMaramu.

[Ipukazom npeaycMaTpuBalIOCh:

1. Jlo 1 mekalOpsi TeKymiero roja Co3JaTh B CTPYKType OaHKa OTIEN BATIOTHBIX OIEpaIfil |
OTIeNn omepauuid ¢ UeHHbIMA Oymaramu. HawanbHMKamMu OTHENOB  HA3HAYAIIUCh
cootBercTBeHHO OpiioB B.C. u KotoBa M.1.

2. HauanpbHHKaMU HOBBIX OTJIEJOB HAJO MPUHATH MEPHI MO YKOMIUIEKTOBAHHIO INTAaTOB CBOMX
OTJIEJIOB COOTBETCTBYIOIIMMH CIELHaIMCTaMH 10 1 nexadps TeKylero roja.

3. Kpome Toro, HauanpHUKaM{ HOBBIX OTJEJIOB MPEANUCHIBATIOCH MOATOTOBUTH M MPEICTABUTH
Ha yTBepXaeHue 10 | ¢eBpans cienyromero roaa mojJokeHus: 00 oTaenax U JOHKHOCTHBIC
WHCTPYKIIMU HA CBOUX COTPYAHHUKOB.

4. Ortneny aBroMartusanuu (HavanbHUK otaena Becenor C.IN1.) mo 1 deBpans ciemyromiero roaa
CTaBWJIACh 3ajlaya OCHAILEHUS aBTOMATHU3WPOBAHHBIX pabOYMX MECT [Uisi HadalbHUKOB
CO3/1aBacMbIX OT/IE€JIOB COOTBETCTBYIOIIUM OOOPYJOBAHUEM U MOJKIIOYEHUS UX K JIOKAIbHON
UH(POPMALIMOHHOM ceTH OaHKa.

5. OOmwmii KOHTPOJIb 32 MCIOJHEHUEM IpHKa3a ObUT BO3JIOKEH HAa KOMMEPUECKOTo JUPEKTOpa
Oanka 3omnotosa C.B.

[Ipuka3 ObuT cormacoBaH ¢ 3aMECTUTENIEM T€HepaJbHOTO nupekTopa Oanka Hedemosoit

3.1. u rnaBHBIM Oyxrantepom 6anka ComoBbiM B.I1.

2. CocraButb M o0¢opMHTH cjy:Ke0Hble NHCbMa, He00XOAMMble B YIPaBJIeHYECKHX
CUTyaUMAX.

®upma 3A0 «AHTED» CTPOUT aBTO3ANPaBOYHOM cTaHIUU B I'. CTpyHHUHO. ['eHepanbHBIi
mupektop 3A0 «Antem» Caxapos M.D. coolmiaer 3aka3ymuky - reHepaibHOMY nupektopy OO0
«Enuceit» MapkenoBy M.B. o roroBHoctu 00B€KTa M NPOCUT HA3HAYUTH JI€Hb IPUEMKH
paboueil koMuccuelt 3aKOHUEHHOT'O CTPOUTENILCTBA.

Anpec 3A0 «Antem»: 202013, r. Bmagumup, yiu. Jlyrosas, a.13; ten./dakc: (491)5-22-
11. IImcemo noarorosuna uacnekrop JKaposa 1.B. ren. 5-16-10

I'enepansubiii qupekrop «Enucein» MapkenoBy M.B. mnpennmaraer Ha3HayuTh J€Hb
npueMku oObekTa 21 nekabps Tekymiero roga. Takxke OH NMPOCUT OOECIEUUTh MPHUCYTCTBHE
npencTaBuTesieil moxkapHod oxpanHbli MUYC M rocynapcTBEHHONW HMHCIEKIMH 0€30IacHOCTH
JIOPOKHOTO IBMKEHUsI T. CTpyHUHO.

Anpec OOO «Enwuceii»: 113012, r. Mocksa, XXusapes miep., 1.9/1. Ten./daxc :(495) 927-
18-34. IIucemo noarorosui crapuuii nuxkenep Kpasuos T.W. Ten. 927-13-87.




2 BapuaHT

1)

KakuM cBOiicTBOM MOKHO OXapaKTepH30BaTh HaJIM4YHe Y JOKYMEHTa HeOoThbeMJeMbIX
cJlaraemMbIx, 0€3 KOTOPbIX OH CyIIeCTBOBATH HEe MOKeT?

a) aTpuOyTHUBHOCTb;

0) BEIIECTBEHHOCTD;

B) CTPYKTYPHOCTb.

2)

Kakas pyHkuusi oTHOCHTCH K 001IMM (PyHKUIMAM JOKYMeHTa?
a) OOIIEeKyIbTYpHas;

06) wmHbopmamoHHas;

B) IpaBOBasl.

3)

... - 1€MCTBHE UJIM COBOKYIHOCTD JIeCTBUI, MPUMEHSIEMBbIX NPHU 3anucu nHGpopMauuu HA
MaTepuaJbHOM HOCHUTeJIE.

a) MeToJ IOKyMEHTHPOBAHUS,

0) cnoco0 JOKYMEHTUPOBAHUS;

B) CpEACTBO JOKYMEHTHUPOBAHUSI.

4)

... — H300pa3uTeJbHbIE JOKYMEHTHI, co3aHHbIe (poTorpaguuecKuM crnocodom.
a) TEXHHYECKHE TOKYMEHTHI;

0) (HOTOIOKYMEHTHI;

B) KHHOJOKYMEHTHI;

r) (OHOJOKYMEHTHI;

) JTOKYMEHTHI Ha MAallIMHHOM HOCHUTEJIE.

5)

... — 3TO TNpolecC YNOPSIA0UYEHHs UM pacnpeaejieHHsi JOKYMEHTOB 0 KJaccaM ¢ LeJbi
OTpaKeHHUsI OTHOUIEHUI MeKIy HUMM U COCTABJIEHUS KJIAacCUPUKAIMOHHOM CXeMBblI.

a) CTPYKTYpUpPOBAaHHUE;

0) xiaccuduIpoBaHUE;

B) JOKYMEHTHPOBAHHUE.

6)

Kaxkoii 3 npuBeleHHbIX HUKe PEKBU3UTOB BKJIKOYAeT MOANMCH HCIIOJIHHUTEIS
AOKYMeHTa?

a) OTMETKa 00 MCIIOJIHUTEIIE;

0) orMeTka 00 MCIIOJHEHUH JOKYMEHTA U HalpaBJIE€HUH €ro0 B JIENO;

B) OTMETKa O MOCTYIUICHUHU JIOKYMEHTa B OPraHU3aLHIO.

7)

Ha3oBuTe pazMep npaBoro moJisi (B MM), KOTOPbIii YCTAHABJIUBAET /sl YNPABJIEeHYECKHX
noxkymentoB 'OCT P 7.0.97-2016

a) 10 MM

0) 20 Mm

8)

Kakas yacTh TekcTa NpuKasa siBjsieTcst 00A3aTeJIbHOM?
a) KOHCTaTUpyroas
0) pacnopsauTeIbHas

9)

PexBH3MT T10KyMeHTa — ITO:
a) €ro OTAENbHBIN JIEMEHT
0) dYacTh CIIy’KeOHOT0 MHCchMa
B) (upmeHHBbIH Oi1aHK

10) C noMomb10 KAKOIro peKBU3UTAa 0(hopmJisieTcsl BHellIHee COIJIacoBaHue J0KyMeHTa?

a) BU3BI COTTIACOBAHMUS
0) rpuda cormacoBaHms

11) Kem noanuchiBalOTCs T0KYMEHTBI, COCTABJIsieMble KOMUCCHEH ?

a) PYKOBOJHUTETIEM OpraHU3AINU

0) mpencenarenem

B) MpejcenaTeseM U 4WieHaMu KOMUCCHH
r) IpeJcenaTesieM U CeKpeTapeM




12) U3 npuBeaeHHBIX HUKE MAPHBIX HAUMEHOBAHUI BbIOepHTE MPOLECCHI, KOTOpPbIE
COKPAIIAIOT Y1 CJI0 GOPM JOKYMEHTOB H YCTAHABIUBAIOT UX €IUHOO0PA3HOE HANKCAHHUE:
a) TUIU3AIMS U aBTOMATH3AIIUS
0) yHubUKAIWS U ONTHMH3AIIHS
B) yHU(DUKAIUS M CTaHIAPTU3AIUS

13) B rpynny opranu3zanuoHubix 1okymenToB HE Bxoaut:
a) TPYIOBOM IOrOBOP
0) 1WTaTHOE pacnucaHue
B) IOJIOXKCHHE

14) BoiGepuTe npaBWIbHBIH BapHAHT HM(PPOBOro opopmJieHHs AAThI:
a) 06.05.2013
0) 6.5.13
B) 06.05.13

15) Ilpuka3 saBasercs:
a) JOKYMEHTOM, IPUHUMAEMbIM KOJUIETHaIbHBIM OPIaHOM Ul PELIEHUs IPOM3BOICTBEHHBIX
3a/1a4, BOIIPOCOB;
0) NpaBOBBIM aKTOM, U3aBACMbIM PYKOBOJUTEIEM, [UIsSl PEILICHUS OCHOBHBIX OIIEPaTUBHBIX
3a/1a4, CTOSIIIKX IIepesl JaHHON OpraHu3aluen

16) Kak Ha3bIBajics TOKyMEHT, yupexxaeHHbIl [letpom I, onpeaensromuii kpome BCEro mpovero
OpraHu3auio padoThl C JOKYMEHTaMU B KOJJIETUSIX ?
a) ['eHepanbHbIN periiaMeHT;
0) ['enepanbHbIil GOpMyIISD;
B) ['eHepanbHbIil MaHU(ECT.

17) OcHOBO# OpraHu3aIvy AEITeIbHOCTH MUHUCTEPCTB CTaJ MPUHIIMNII ...
a) KOJUIETHAIbHOCTH;
0) ecIMHOHAYAIIHS;
B) pa3AeiieHUs MOJTHOMOYMH.

18) IIpoekT kakoro mokymeHTa Obu1 pazpadoran UTY?
a) «OO0mue npaBuia TOKyMEHTAIMH U JOKYMEHTO000POTaY;
0) «Enunasi rocyapcTBEHHAs CUCTEMA JIETIOPOU3BOJICTBAY;
B) «locynapcTBeHHas cuCcTeMa JOKYMEHTAIMOHHOTO 00eCIIeYeH s YIPaBICHUS.

19) Bcecoro3Hblil Hay4YHO-UCCIEI0BATENbCKUI HHCTUTYT JOKYMEHTOBEICHHS U apXUBHOIO Jea
(BHUMJA/L) 6611 yupesxJieH ...
a) B1958r.,;
0) B1966T.;
B) B1970T.

20) B ocHOBY pa3paboTku YHU(MUIIMPOBAHHBIX CUCTEM JOKYMEHTAIIMU OBLIT TIOJIOKEH €IUHBIN
METOJIOJIOTUYECKUH TIOJIXO, COAEPIKAIIUICS B...
a) OOmerocynapcTBEHHOM cucTeMe coopa U 00padboTku HHGOPMAIHH JIJIsl yueTa
TUTAHUPOBAHUS U YIIPABICHUS HAPOIHBIM XO3SHCTBOM;
0) ['ocymapctBeHHOM cTaHnapTe «YHUPUITUPOBAHHBIE CUCTEMBI TOKyMeHTauu. OCHOBHBIC
MOJIOKEHUS;
B) OO0mepoccuiickoM KiaccuPprKaTope ynpaBIeHIECKON JOKYMEHTAIIUH.

1. CocraButb u odopMHUTH, NPHUKA3bI MO0 OCHOBHOH /1eSATeJbHOCTH, He00X0AMMbIe B
YIPaBJCHYECKHUX CHTYAIUsAX.

OAO «Mocmamy (T.MockBa) MPUCTYNUJIO K MOJEPHU3AIMN TIPOU3BOJCTBA B IENSIX
HaJIaKUBaHUs BBIIyCKa OpOHMPOBAHHOTO AaBTOMOOMJISL BBICOKOH MPOXOAMMOCTH IS
MunucrepctBa 060oponsr PO.

I'enepanbubii  qupektop OAO  «Mocmam»  Koprees B.C.  wuzpgan npukas o
MOJIEpHU3AL[UH OCHOBHOTO ITPOU3BOJICTBA.

B npukase yka3bIBanocs:




1. Otmen wmexaHuzanuu (TnaBHBIM  MexaHuk @uiaumonoB B.Il) nmomkeH 3aKOHYUTH
PEKOHCTPYKIMIO IIaBHOTO KOHBeWepa 3aBoja 0 | MIOHS CIeAyroIero roja.

2. Otneny texHomoruu  (rnaBHbli TexHosor CepoB B.C.) M KOHCTPYKTOpPCKOMY OTAENTY
(nau.otnena Bacun E.IL.) npeanuceiBagoch 3aKOHYUTh TEXHOJOTUYECKYIO IOATOTOBKY
IPOM3BOJICTBA U BCEH HEOOXOAMMOW TEXHOJOTHUECKOW M KOHCTPYKTOPCKOH JOKYMEHTAlUU
o pa3paboTKe U MOCTAHOBKE Ha MPOMBINIJIEHHOE IMPOU3BOACTBO HOBOrO aBTOMOOMIIS A0 1
aBr'yCTa CJIEAYIOLIEro roja.

3. Kommepueckomy pupektopy KynpusnoBy H.II. mopydanmock mnocTtaBka MepBOil MapTuu
aBTOMOOMIIEH B YpallbCKUi BOCHHBIM OKpyr. IlocTaBka aBTOMOOMIIEH 3aKa3yMKy OJDKHA
OCYIIECTBIISITHCS TIPU YCIIOBUU MPEOIIIAThl CTOMMOCTH BCE MapTUX aBTOMOOUIICH.

4. 3amMecTuTeNo reHepanbHoro aupexropa Porosy N.T. mopydanock 06ecrneuyuTs KOOPIUHAIIIO
MIPOM3BOJICTBA U MOCTABOK KOMIUIEKTYIOIIMX K aBTOMOOMIIIO 3aBO/IaMU -CMEKHUKAMHU.

5. KoHTpoib 3a HCIONIHEHHEM TIprKa3a ObUT BO3JIOKEH Ha 3aM. TeHepasibHOTO aupekropa OAO
«Mocmamr» Unbuenko C.I1.

IIpuka3 noanucan reHepanbHbIM aupekropoM KopreeBpiM B.C. 15 okta0pst Tekyiero
roja.
[Ipuka3 OblT 3aBU3MPOBAH KOMMEPYECKUM JAMPEKTOPOM, TIJIaBHBIM MEXaHUKOM U

[JIABHBIM TEXHOJIOTOM.

2. CocraButh u 0GOpPMHUTH [OKJAJAHbIE 3aNHCKH, HEOOXOAMMble B YNPaBJIeHYECKUX
CHUTYAIUSAX.

Havanpnuk otnena xaapoB OAO «Meramnypr» (r. Ilepmp) H.H. I'pomoB Hampasun
reHepasibHOMY aupekTopy OAO «Mertamnypr» KpacuoBy T.E. noknagnyro 3anmcky.

B noknanHo# 3amucke OH JOBOAMWII 10 CBEIEHHUS I'€H.IUPEKTOpa, 4TO pabouue BTOPOIo
nexa JLA. Ilpoknos, I1.A. Ipo3nos, E.M. JIpyHuH NOCTOSIHHO Oma3JbIBatOT Ha pabdory. OH
MOSICHSIJI, YTO UM, KaK HAa4YaJbHUKOM OTJI€NIa KaJpOB, OBLI MPHUHAT PSJ MEp, HAIPABJICHHBIX Ha
MOBBILICHUE TUCIUIUIMHBI YKa3aHHBIX pabouyuX: MpoBeIeHbI Oeceibl, BEISICHEHBI 00CTOSITEhCTBA
OMo37aHuii Ha pPaboTy, coOpaHBl OOBSICHUTENBHBIC 3alMCKH C HAPYIIUTENEH TPYyIOBOM
JUCUHUILIMHBI, OJHAKO, OMO3/1aHUs PErYIISPHO MPOJIOIKAKOTCS.

[Tortomy H.H. I'pomoB mpocutr T.E. KpacHoBa Haka3aTe HapylmMTelIed TpPYyAOBOU
JUCUUILIMHBL, TUIIMB UX MIPEMHUH 3a 4eTBepThIil kBapTan 2006 roaa.

JlokyagHas 3amucka HamucaHa 27 aBrycra TEKYyLIero rojaa M 3aperiucTpupoBaHa 3a
HOMEpOM 23.

Hrorosasi KoHTpOJIbHAsI padoTa
Jucnuninna «/JlokymeHTaniuoHHoe odecneyeHne ynpaBjaeHUsD)
1 BapuanT

1)

Y10 OTHOCHUTCS K MPU3HAKAM JOKYMEHTA:
a) (YHKIMOHATBLHOCTH UH(MOPMAITUY;

0) TOXIECTBEHHOCTh CaMOMYy cele;

B) 3aBEPIIEHHOCTH COOOIICHHUSI.

2)

... — JOKYMEHTBbI, OTpaKalue pe3yJbTaT CTPOUTEJBHON0 M TEXHOJOIrH4eCcKOro
MPOCKTHPOBAHUSA, KOHCTPYMPOBAHMS, HMHKCHEPHBIX H3bICKAHMHA W JApPyrux pador mno
CTPOUTENbCTBY 3MaHUM M COOPY:KeHMH M H3rOTOBJCHUIO H3AeIUIl MPOMBILLIEHHOIO
MPOM3BOACTBA.

a) TEXHUYECKHE JOKYMEHTHI,

0) (HOTOMOKYMEHTHI;

B) KHHOJOKYMEHTHI;

r) (OHOJOKYMEHTHI;

J) JOKYMEHTBI HA MAlIMUHHOM HOCHUTEIIE.




3) JloKyMeHT, BOCHPOU3BOASIINIUI HH(OPMALMIO JPYroro J0KyMeHTa M BCe €ro BHeIIHHe
NPU3HAKHU
a) BTOPHUYHBIN;
0) BU3yaJIbHBII;
B) KOIIHSL.

4) CoriacHo KJacCH(UKANMH JOKYMEHTOB 10 YPOBHIO 00001eHUs] HHPOPMALUH PA3IHYAIOT
JOKYMEHTBI:
a) IMEpBUYHBIE U BTOPUUHBIE;
0) TEKCTOBBIE U HETEKCTOBBIE IOKYMEHTBHI;
B) JIOKYMEHTHI Ha €CTECTBEHHOM U UCKYCCTBEHHON MaTepHaJIbHON OCHOBE;
I) NEpUOIUYECKUE U HENEPUOANYECKUE JOKYMEHTHI.

5) Ayoauxar —
a) 9TO MepBbIN (WJIM €TUHUYHBIN ) SK3EMILISAP JOKYMEHTA, 00J1a a0l FOPUINYECKON CHUIION,
0) 9TO JOKYMEHT, BOCIPOHM3BOAAIINN WH(GOPMAIMIO IPYroro JOKYMEHTa M BCE €r0 BHEIIHHE
MPU3HAKU WIN YacThb UX;
B) 9TO KOmus O(UIIMATBHOTO JOKYMEHTA, MMEIOIas FOPUINYECKYIO CHITY MTOJTHHHUKA.

6) Tecnass B3aMMOCBMI3b JJIEMEHTOB W TMOJCHCTEM JOKYMEHTa, 00ecneYnBaIOIIasi ero
LEJIOCTHOCTDh M TOXK/1eCTBEHHOCTH caMoMy cefe — 3To
a) arpuOyTHUBHOCTb;
0) (YHKIIMOHAIBHOCTB;
B) CTPYKTYPHOCTb.

7) IlpaBoBasi pyHKUHMS TOKYMEHTA OTHOCHUTCS K KATErOpUH
a) TJIaBHBIC
0) oOmue
B) CICIHAJIbHbIC

8) KakuM CBOMCTBOM MOKHO OXapPaKTepPU30BATh HAJMYHE Y JOKYMEHTA HEOTheMJIEMbIX
cJiaraemMbIx, 0e3 KOTOPbIX OH CylIeCTBOBATH HE MOKeT?
a) aTpuOyTHUBHOCTH;
0) BEIIECTBEHHOCTD;
B) CTPYKTYPHOCTb.

9) ... — 3TO mpolecc YyNopsiA0UeHUs] WIH pacnpeesieHUsl JOKYMEHTOB MO KJjaccaM ¢ LeJIbI0
OTpaKeHUsI OTHONIEHUIT MeKIy HUMH M COCTABJIEHUS KJIACCHPUKANMOHHOM CXEMBI.
a) CTPYKTYpHpPOBaHUE;
0) xiaccuduIUpoBaHUE;
B) JIOKYMEHTHPOBAHHE.

10) Kakoii u3 npuBeeHHbIX HHKe PEKBU3UTOB BKJIIOYAeT MOJANUCH UCIIOJHUTENIS JOKYMeHTa?
a) OTMETKa 00 MCIIOJIHUTEIIE;
0) orMeTka 00 UCIIOJHEHUH JOKYMEHTAa U HAlpaBJIE€HUH €T0 B JIENO;
B) OTMETKa O MOCTYIUICHUHU JIOKYMEHTa B OPraHU3aLHIO.

11) HazoBuTe pa3mep NpaBoro noJjs (B MM), KOTOPbIii yCTAHABJINBAET AJs YIPABJIeHYECKUX
nokymenToB 'OCT P 6.30-2003
a) 10 mm
0) 20 mMm

12) Kakasi yacTh TeKcTa NPUKa3a sABJIsAeTCA 00s13aTeIbHOI?
a) KOHCTaTHUpYIOLIas
0) pacnopsauTeNbHas

13) PexkBU3UT 10KYMEeHTa — 3TO:
a) €ro OTAENbHBIN JIEMEHT
0) dYacTh CIIy)KeOHOTO MHChMa
B) (upmeHHbIH Os1aHK

14) C noMomb10 KAKOTr0 peKBU3UTAa 0(hopmJisieTcsl BHellIHee COIIacoBaHue 10KyMeHTa?
a) BU3bI COIVIACOBAHMS




0) rpuda cormacoBaHus

15) 3 npuBe1eHHBIX HUKe MAPHBIX HAUMEHOBAaHUI BbIOepUTe MpoLecchl, KOTOpbIe
COKPAIIAIOT YHCJI0 (POPM JOKYMEHTOB H YCTAHABJIMBAIOT X ¢IMHO00pa3HOe HANIMCAHME:
a) TUNM3ALMS U aBTOMAaTU3aLUs]
0) yHH(UKAIUSA U ONITUMH3AIUS
B) yHH(UKANMA U CTaHAAPTU3ALUS

16) B rpynny opranuszanuonHsix 1okymenTtoB HE Bxoaur:
a) TPYIOBOM 1OrOoBOp
0) mTaTHOE pacmucaHue
B) TOJIOKEHUE

17) BoiOepuTe npaBuJibHbIii BapHaHT HH(POBOro ohpopmiieHUs 1aThI:
a) 06.05.2013
6) 6.5.13
B) 06.05.13

18) IIpuxa3s siBJsiercs:
a) JOKYMCHTOM, IPUHUMACMBIM KOJUICTUAJIbBHBIM OpTraHOM JIA pCIICHUA ITPOU3BOACTBCHHBIX
3aj1a4, BOIIPOCOB;
6) IIPaBOBBIM AKTOM, U3AaBACMbIM PYKOBOJUTCIICM, JJIA PCHICHUSA OCHOBHBIX OIICPATHUBHBIX
3aj1a4, CTOSIIUX NIEpe]] JAHHOM OopraHu3anuei

19) Kak Ha3bIBajICsl TOKYMEHT, yupexxaeHHbIl [leTpom I, onpenensromuii kpome BCEro mpovero
OpraHHu3aIHIo PadOTHI C TOKYMEHTaMHU B KOJIETHUSIX ?
a) ['eHepanbHbIH perjiaMeHT;
0) I'enepanbHblil popmy.sip;
B) I'eHepasibHbIil MaHU(eCT.

20) OcHOBOM OpraHU3aLMH I€ATEIbHOCTH MUHUCTEPCTB CTAJl IPUHLIUII ...
a) KOJUIErHaJILHOCTH;
0) eaUMHOHAYAJIMS;
B) pasieJieHUs OJTHOMOYHUIA.

21)....3T0 ABUKeHUE JOKYMEHTOB B OPraHU3alMM ¢ MOMEHTA UX CO3IaHHUSA HJIU MOJIYyYeHHs 10
3aBepuIeHUs UCTIOJTHEHHSI WM OTIPABJICHHSI.
a) perucrpanus;
0) cucreMa JOKyMEHTAIIHH,
B) JIOKYMEHTOOOOpOT.

22) 1o OTHOLIEHNIO K YIIPABJIEHYECKOMY 00beKTY BbIAJIAIOT I0KYMEHTONOTOKH:
a) BHYTPEHHUH JOKYMEHTOIIOTOK;
0) TOpPU3OHTAIBHBINA JOKYMEHTONOTOK;
B) BXOJSIINNA TOKYMEHTOIOTOK;
I') BEpPTHKAIbHBIA JOKYMEHTONOTOK;
J1) UCXOZSIINNA JOKYMEHTOIOTOK.

23) OcHoBHasi ueJib ciayxont 1OY
a) OCYIIECTBUTH B MOJHON Mepe BCE EUCTBUS MO JOKYMEHTAIIMOHHOMY 00€CTICUEHHTO
JIeATEeTbHOCTH OpraHU3allnu;
0) OCYIIECTBUTH B MOJTHOM Mepe BCE IEUCTBHS M0 MAaTEPUATLHO-TEXHHUYECKOMY 00€CTIeUeHUIO
JeATEeTbHOCTH OpraHU3allnu;
B) OCYIIECTBUTH B MOJTHOM Mepe BCE EUCTBHS IO HHPOPMAITMOHHOMY 00ECTICYCHHIO
JIEeATEIbHOCTH OpraHU3alllu.

24) K oprann3zaunonHoii pynkuun cay:xk0b1 IOV ciaenyer oTHecTH:
a) PpEerucTpanyio BXOJALINX, UICXOASIUX U BHYTPEHHUX JOKYMEHTOB;
0) opraHM3alNI0 COBPEMEHHOI'O PACCMOTPEHNUs JOKYMEHTOB PYKOBOJICTBOM OpIraHU3alNH;
B) KOHTPOJIb 32 CPOKAMH UCIIOJTHEHUS IOKYyMEHTOB;
I') NOPOBEJEHHE SKCIEPTH3bl HAYUYHOM U MPaKTUYECKON [IEHHOCTH JTOKYMEHTOB.

25) Benenue HH(pOPMALMOHHO-CIIPABOYHOI PaGoThI 110 JOKYMEHTAM OPraHU3AIMU OTHOCHTCH K




a) K TexHosiorndeckoit Gpynkiun ciayx0sr 10Y;
0) k opranm3anoHHOW PyHKIMHU ciryx 06l IOV
B) K KOHTpOJIbHOU (yHKIMHU ciy)0b1 JJIOY;

r) K MmeTtoauyeckor pyHkmu ciyx0b1 JIOY.

26) Ycii0BHOE 0003HAYeHUE TOKYMEHTA, IPHCBanBaeMoe eMy NPH PerucTpaluu, Ha3bIBaeTcs ...
a) IlopsakoBeIii HOMED;
0) PermcrpanmoHHbIN HHIEKC;
B) Y4YCTHBINA UHJIEKC.

27) I'naBHOe Ha3HAYEHHE PerucTpauuu
a) HamIpaBJEHUE JOKYMEHTa PYKOBOJAUTEIIO;
0) npugaHue JOKYMEHTY IOPUIUYECKON CHUIIBI,
B) MOATBEP)KACHUE (aKTa €ro Co3JaHMs WIK NOCTYIUICHUS;
I') BBOJ JOKyMEHTa B MHGOPMAIMOHHYIO 0a3y OpraHU3aIuu.

28) ®opMbl perucTpanuu J0KyMEeHTOB MOT'YT ObITh
a) KapTo4Has;
0) ’KypHaibHas,
B) aibOOMHas
r) aBTOMAaTHU3HpOBaHHas 3eKTpoHHas (Ha [I9BM);
1) OJOKHOTHAsI.

29) CoBOKYNHOCTb JOKYMEHTOB, OTHOCSIIIIUXCS K OJJTHOMY BOIPOCY MJIM YYACTKY
eSITeIbHOCTH, IOMEIIEHHBIX B OT/IeJIbHYIO 00J105KKY — HA3bIBAKOT
a) JeioM,
0) mankoi,
B) apXHUBOM.

30) DxcnepTH3a HEHHOCTH 10KYMEHTOB — 3TO
a) 0TOOp JOKYMEHTOB Ha rOCYIapCTBEHHOE XPAaHEHUE WIIN YCTAaHOBJICHUE CPOKOB UX XPAHEHHS
Ha OCHOBE IIPUHATHIX KPUTEPUEB.
0) oTOOp JOKYMEHTOB Ha rOCYJapCTBEHHOE XpaHEHHUE
B) YCTaHOBJIEHHME CPOKOB MX XpaHEHHUS HAa OCHOBE MPUHSITHIX KPUTEPHUEB.

3aganue

CocTtaBuTh U 0POPMHUTBH CIYAKEOHYIO 3AIIUCKY.
CocTaBuTh JOKIAJHYI 3alUCKy HadajdbHUKa otnena pykoogutento 3A0 «HTC-Jlupep» o
(akTe HEBBIOJHEHUs PACIOPSDKEHHs O MOHTake 00OpyAOBaHMsS Ha y4yacTKe IO NpUYHHE
c1aboro KOHTPOJII CO CTOPOHBI TJABHOTO MexaHuWka. OcralbHbIE JaHHBIE YKa3aTh
CaMOCTOSITENBHO.

Hrorosasi kKoHTpOJILHAsSI padoTa
Jucnuninna «/JlokymeHTanuonHoe odecneyeHue ynpaBjaeHUsD)
2 BapuaHT

1) JIokyMeHT MJIM KOMILJIEKC JOKYMEHTOB 3TO ...
a) TpeaMET TOKYMEHTOBEICHNS,
0) OOBEKT JTOKyMEHTOBEICHHUS;
B) JIOKYMEHTOBEJICHUE.
2) Kakasi pyHKIUSI OTHOCUTCS K CHeNHAJBHBIM (PYHKIUSIM TOKYMeHTa?
a) YNOpsAIOYMBAIOLIAS;
0) ympaBlieHUECKas;
B) HH(pOpMaIMOHHAs.
3) ... — NOKYMEHTBbI, CO3laHHbIe C HCHOJIb30BAHMEM HOCHUTeJell M CIocod 3amucu,
o0ecreynBalOIMX  OTPadOTKY HMX HMHGpOpMAauM  3JIEKTPOHHO-BBIYHCIHTEIbHOH




MAaIIMHOM.

a) TEXHUYECKUE JOKYMEHTHI;

06) (HOTONOKYMEHTHI;

B) KHHOJIOKYMEHTHI;

r) (OHOTOKYMEHTHI,

) JOKYMEHTHI HA MAIIMHHOM HOCHUTEIIC.

4)

JIOKyMeHT, BOCIIPOM3BOAAIIMI HH(OPMALKIO APYroro JOKyMeHTa U BCe €ro BHEIIHHE
NMPU3HAKHU

a) BTOPHUYHBIN;

0) BU3yaJIbHBII;

B) KOIIHSI.

5)

Jyoaukar —

a) 9TO TEpBbIM (WM EIUHUYHBIM) AK3EMIULP JOKYMEHTa, OOJaaroliuil OPUIANYCCKOM
CHUJIOHN;

0) A9TO JOKYMEHT, BOCIIPOM3BOIAIINN HHPOPMAILIUIO IPYTOro JOKYMEHTA U BCE €r0 BHEIIIHHE
MIPU3HAKY WIH YaCTh UX;

B) 9TO KOmus O(UIIMATBHOTO JOKYMEHTA, UMEIOIIas IOPUINYECKYIO CUITY MOAJTUHHUKA.

6)

TecHasi B3aMMOCBSI3b JJ1€MEHTOB M MOJACHCTEM JOKYMeHTa, o0ecneyHBaIOIIasi ero
LEeJIOCTHOCTDb M TOKIeCTBEHHOCTH caMoMy cefe — 3TO

a) aTpuOyTUBHOCTH;

0) (YHKIHOHATHHOCTE;

B) CTPYKTYPHOCTb.

7)

IIpaBoBasi pyHKIHMSA JOKYMEHTA OTHOCUTCH K KATErOPHHU
a) TJIaBHBIC

0) oOmue

B) CIENUaJIbHbIC

8)

JIOKyMeHT, cofep:kammii ”HpopManmio, He MPeIHAZHAYEHHYIO VISl IIHPOKOT0
pacnpocTpaHeHust

a) HeoNmyOJIMKOBaHHBIN;

0) HemyOJMKyeMBlIii;

B) HENEpUOJUYECKUH.

9)

Bce onepanun nmo o0padoTKke JOKYMEHTOB COCPEI0TOYHBAIOTCS B €IMHOM LIEHTPE -
KaHIeJISIPUH, 0011eM 0T/ejle UM Y ceKpeTaps NpH ...

a) UEHTpPaIM30BaHHOUN (popMe OpraHU3aIu JACIIONPOU3BOICTBA,;

0) HeueHTpaTu30BaHHOU (popMe opraHU3aIUU IEJIOMPOU3BOJICTBA;

B) CMEIIaHHOW (popMe opraHU3aI|H JIeIONPOU3BOJICTBA;

10) Kakune oprann3anuoOHHbIe JOKYMEHTbI YTBEP:KIAI0TCSl PyKOBOAUTEJIeM OPraHu3anum?

a) JIOJDKHOCTHBIE MHCTPYKIIMH

0) MOJIOKEHUS O CTPYKTYPHBIX MO/Apa3AeICHUIX
B) MpaBUjia BHYTPEHHETO pacrnopsaka

I) BCE NIEPEUYHCICHHBIE BBIIIE JOKYMEHTBI

11) Kakue pacnopsiiuteibHble JOKYMEHTbI H31aI0TCSI HA OCHOBE eIMHOHAY AT ?

a) peleHus
0) npukassl

12) C kakoii 11eJibI0 HA CJIYKeOHOM MUCbMe YKa3bIBAKT (hamMuiuio u TejiedoH

MCIOJHUTEA?
a) JUIsl OTIEPATUBHOM CBSI3U C UCTIOJIHUTEIIEM
0) Ui IpUIaHUs TOKYMEHTY FOPUINYECKON CUJIBI

13) Ha xakoM ciy:ke0HOM nucbMe npocrasJsiercs: pekBu3nT (13) «Cebliika Ha

PerucTPAHOHHBIN HOMEP U ATy JOKYMEHTa»?
a) MHCbMax - Mpocb0ax
0) COMPOBOAMTENHHBIX MHUChMAX




B) WH(OpPMAIMOHHBIX MTHChMaX
I) NUCbMax- OTBETax

14) TunoBoii popMyJIsIp TOKYMEHTA — 3TO COBOKYITHOCTh PEKBU3UTOB:
a) 00s3aTeIbHBIX (TOCTOSHHBIX )
0) HE0OXOAMMBIX IS TAaHHOTO JOKYMEHTa
B) PpACIOJIOKEHHBIX B OMPEACIICHHOM MOCIICIOBATEILHOCTH

15) IIpoexT mpuKa3a 1Mo JUYHOMY COCTABY FOTOBHUTCSI:
a) PYKOBOJHUTEIEM OpraHU3aINu
0) pyKOBOIUTENEM CTPYKTYPHOTO HOJIpa3AesieHus, Ie TPYAUTCS pabOTHUK
B) HA4YaJILHUKOM OTJIEJIa KaJpOB

16) Kakoii pekBH3UT He BXOJMT B COCTaB NMpuKa3a?
a) JaTa JIOKyMEHTa
0) axapecar
B) HAMMCHOBaHWE OpPTaHU3AINH
I) TMOJIUCH

17) He BepeH ciieay1olIuii 3aroJI0BOK NpUKa3a:
a) «O peopraHu3zalnuy OPeANPUITHIY;
0) «lIpuka3 no nNpeaAnpusATHION;
B) «OO0 M3MEHEHUU OILIAaThl OTIYCKOBY

18) Ykaxkure npaBuiIbHOEe 0003HAaYeHHE MeCTa U3/1aHusl IOKyMeHTAa:
a) 1. Mockga;
06) ropoa Mockga;
B) Mocksa

19) Kak Ha3bIBajICsl TOKYMEHT, yupexxaeHHbIl [leTpom I, onpenensromuii kpome BCEro mpovero
OpraHu3aIio padoThI C JOKYMEHTAMHU B KOJIJIETUSIX ?
a) ['eHepanbHbIH perjiaMeHT;
0) I'enepanbHblil popmy.sip;
B) I'eHepasibHbIil MaHU(eECT.

20) Kakue opranu3anMoHHbIe IOKYMEHTBI YTBEP:KAAI0TCA PYKOBOAUTEIeM Opranu3anuu?
a) JOJDKHOCTHBIE MHCTPYKLIUU
0) MOJOXKEHUS O CTPYKTYPHBIX MOAPA3EIICHUAX
B) IpaBHUJia BHYTPEHHETO pacropsaKa
r) BCE IepPEeUNCIICHHBIE BBIIIE JOKYMEHTHI

21) CBHUTOK U3 NOJKJIEEHHBIX APYT K APYTY JUCTOB — 3TO ...
a) rpamora;
0) Terpaab;
B) cTOJI0el.

22) IokyMeHTbI U3 BbILIECTOALINX, OABEIOMCTBEHHbIX OPraHN3alUil 1 00paleHust
IPaskJAaH OTHOCATCH K
a) BXOJSIIEMY JOKYMEHTONOTOKY;
0) ucxoasEeMy JOKYMEHTOIOTOKY;
B) BHYTPEHHEMY JOKYMEHTONOTOKY.

23) JleuenTtpanu3zoBaHHas ¢popMa opranuszanuu padbotsl ciyx0sl JJOY npennonaraer

a) BBINIOJIHEHHE BCEX TEXHOJOTHYECKUX oOmepanuii mo pabdoTe ¢  JOKYMEHTaMH OJIHUM
CTEHATM3UPOBAHHBIM CTPYKTYPHBIM TOIPA3/ICIICHUEM HITH CEKPETApPEM.

0) BBIMIOJIHEHUE YacTH ONepaluid IeHTPaJbHOW CIy>KOOH JeI0Nmpou3BOJICTBA, U YacTH
ONEPALNI - B CTPYKTYPHBIX MOAPA3AECICHUIX.

B) CO3JlaHME COOCTBEHHOW JENONPOU3BOJCTBEHHOW CIYXKObl B KaXJIOM CTPYKTYPHOM
HOJpa3AeIeHUH OTHON OpraHU3alNu.

24) K xoHTpoabHOil pyHknuu cayxosl JOY ciaeayer oTHecTH:
a) PETUCTPAIUIO BXOSIINX, UCXOISIINX U BHYTPEHHUX JOKYMEHTOB;
0) opraHM3alrI0 COBPEMEHHOI0 PACCMOTPEHHUs JOKYMEHTOB PYKOBOJICTBOM OpTraHU3aIHH;




B) KOHTpOJIb 32 CPOKaMHM UCIIOJHEHUS IOKyMEHTOB;
I') NOPOBEIEHME SKCIIEPTU3bl HAYUYHOM U MPAKTUYECKON [IEHHOCTH TOKYMEHTOB.

25)....— 23710 pukcanus GpakTa co3qaHUs WIH MOCTYNJIEHHUsI JOKYMEHTA IMyTeM
NMPOCTABJIEHUS] HA HEM /IaThl U PErHCTPAIMOHHOI0 HH/IEKCA C MOCJIeTYIOIIHM BHEeCeHHeM
He00XO0IUMBIX CBeIeHUI 0 TOKYMEHTEe B PErHCTPAIIMOHHYIO 0a3y JaHHBIX.

a) KOHTpOJIb;
0) perucrpanus;
B) IEpEYEHb.

26) [IpenBapuTe/ibHOE paccMOTPeHHe TOKYMeHTOB B ciy:x0e JJOY noapaszaessiercst Ha
a) BaXKHBIC U HEBAXKHBIC,
0) CpOYHBIC M HECPOYHBIC;
B) Ui 0053aTEIBHOTO PACCMOTPEHUS PYKOBOJICTBOM M HE TPEOYIOIINE PE30TIOLUT
PYKOBOJICTBA U HAIpaBJIi€Mble cpa3y B CTPYKTYPHbIE MOJPA3/AeICHUS UCIIOTHUTEISIM.

27) ITocTynaromme J0KYMEHTbI PerHCTPUPYIOTCS
a) B JICHb [IOCTYILJICHHUS,
0) B JIEHb OJNNCAHUS WIN YTBEPIKICHUS.

28) HomeHnkJ1aTypa J1eJ OpraHu3aluy Ha cJieAylolel KaJleHIapHbIii roj cocTaBJisieTcs
a) B 1-2 kBapranax TEKyILEero roja
0) B 2-3 KBapTanax TEKyIEro roja
B) B 3-4 KkBaprajax TEKyILEro rojaa

29) I'pynnupoBaHue UCIOJHEHHBIX JOKYMEHTOB B /1€JI0 B COOTBETCTBUM C HOMEHKJIATYPO#
AeJl M CHCTEMATHU3AIUs JOKYMEHTOB BHYTPH J1eJ1a - 3TO
a) dopmupoBaHUE MANOK
0) dopmMmupoBaHuUe aena
B) dopmupoBaHue apxuBa

3ananue

CocTaBuUTh U 0(pOPMHUTH NPUKA3 10 OCHOBHOM J1eITEJIbHOCTH.

CocraButh mpuka3 (yriaoBoe pacnonoxkeHue pekBusutoB) OAO «PEMOHTHUK» o
MPOBEJICHUN PEMOHTHBIX palboT. B KOHcTaTtupyromeit yacTu yka3arh Ielib U3JaHus Mpukasza (B
CBSI3HM C aBapUUHBIM COCTOSHUEM OTOMHTENbHOU cucTeMbl B 1iexe Ne 4). B pacnopsautensHoi
YaCTH YyKa3aTh CPOKM TIPOBEICHHS PEMOHTHBIX padOT, OTBETCTBEHHBIX, KOHTPOJIb 3a
WCIIOJIHEHUEM pPacHOpsKEHHUs] BO3JIOKUTh Ha HaudainbHUKa 1exa. PUO coTpyaHUKOB U
OCTaJIbHBIC JAHHBIE YKa3aTh CAMOCTOSATEIBHO.




