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I. O01mme moJ1o:xeHUs

1. ®oHABI OIEHOYHBIX CPEJCTB MPEIHA3HAYCHBI IJISI TIPOBEPKH PE3yJIbTATOB OCBOCHHS
Buaa mnpodeccuonanbHoil aearenbHoctn (BITJI) - mpaBoBoe obecriedeHue JesITeIbHOCTH
OpraHu3aIii ¥ OKa3aHWE IOPUIUYECKON MOMOIIM (PU3NYECKUM JIMIAM M UX OOBEAMHEHUSIMHU
COCTaBISIIONIUX €ro MPOo(EeCcCHOHATBHBIX U OOMMX KOMIIETEHIMH, MPOrpaMMbI TOJITOTOBKH
CIIEIIMAIMCTOB cpeaHero 3BeHa 1o crnennanbHocTu 40.02.04 FOpucnpyaeHuus

dopmolii aTTecTaluu 1Mo NpodeccuoOHATEHOMY MOIYITIO SIBISIETCS 9K3AMeEH O MOOYIO

dopMa TPOBEACHUS DJK3aMEHA GblNOJHEHUe 3A0aHull, Omeem Ha meopemudecKue
80NPOCHI.

2. ®opMbI KOHTPOJISI U OLIEHHBAHUS 3JIEMEHTOB NMPO(PeCcCHOHAIBLHOT0 MOTYJIs
Tabmnuua 1.1.

DJIeMeHT MOJYJIst ®opMa KOHTPOJISA U OLleHUBAHUS

IIpome:xyTouHast Texkymuii KOHTPOJIb
arrecrauus

MJK .01.01. 9K3AMEH Konmpone pesynemama evinonnenus
npakmuyecKux pabom,
camocmosamensHol pabomoi.
Tecmuposanue

Konmponvuvie pabomul

VIIT.01.01 3auem c oyenxoi Yemmuwiti onpoc no npotioenuvim
memam

Pewenue cumyayuonnvix 3a0au
Iloozomoeka npoexmos 0OKyMeHmos
Konmponw pezynomama évinonnenus
nNPaAKmMuyecKux pabom

Iloocomoska 0oxkn1a0os.

IIIT .01.01 3auem ¢ oyenxoii Konmpone pesynoemama evinonnenus
npaKkmu4eckux pabom,
CAMOCMOAMENbHOU PabOmul.
Tecmuposanue

Koumponvusie pabomul

Cnucok npakrudeckux pador mo MJIK. 01.01 JoxkymeHTanmoHHoe

oOecreueHue JesITeJIbHOCTH Opraumsanuu

1 cemectp

IIpakTnueckass  padora 1. OdopmiieHne  pPEKBU3UTOB  CIY)KEOHBIX  JOKYMEHTOB.
IIpakTuyeckasi padora 2. CocraBienrue U oOpMIICHHE OpraHU3AIMOHHO-PACTIOPSIATEIBHBIX

JIOKYMEHTOB (mpukasos o OCHOBHOM NESITEILHOCTH).
IIpakTuyeckasi padora 3. CoctaBieHue u opopMiIeHHE CITYKEOHBIX MTUCEM U MH(POPMAITMOHHO-
CIPaBOYHBIX JTIOKYMEHTOB.

IIpakTnyeckass padora 4. Peructpanus BXOOAIIMX W HUCXOIAIIUX  JOKYMEHTOB.
IIpakTnyeckasa padora S. CocTaBiieHHEe HOMEHKJIATYphl A€ CTPYKTYPHOIO IOAPA3JEIICHHUS.
HOMEHKJIATyphl A€ I YCIOBHOTO CTPYKTYPHOI'O MOAPA3ENCHHs ¢ YKa3aHUEM HUHAEKCOB Jel,
IIpakTnyeckass padora 6. opmupoBanue u odopmiaeHue aen (MOArOTOBKA AEN K Ieperade
apXMUB).

IIpakTHyeckas padora 7. 3aueT c OLEHKON




CamocrosTeabHast padora npu nzydyennn M/IK 01.01

CocraBiieHH€Ee KOHCIIEKTOB JICKIIUH

AHanu3 AeCTBYIONIETO 3aKOHOIATENNbCTBA B chepe MpeAnpUHUMATEILCTBA
AHann3 KCTOYHHUKOB, TOMOJHUTEILHON JTUTEPATYPBI

Pemenue npakTuueckux 3amau

IIpumepHBbIe TecTOBbIC 3aJaHUSA:

1. Cl'lelll/l(l)l/l](alll/lﬁ KOMILICKTa OLHCHOYHBIX MaTE€pUaJjoB. Pacnpez[e.ﬂelme TeCTOBBIX 3aJaHMi
M0 KOMIIETCHIIUAM, 110 TUIIAM U YPOBHAM CJI0KHOCTH.

Taoauna 1. KomnereHuun

Kon HaumenoBanue xommnereHIuu
KOMITETEHIINHI
K 1.1 [IpuHKUMAaTh U pErUCTPUPOBATH MOCTYIAOIIYI0 KOPPECTIOHICHIINIO, HATIPABJISIThH €€ B
CTPYKTYPHBI€ MOJPa3eICHHs] OpraHU3alliH.
K 1.2 PaccmarpuBath 1OKYMEHTHI M TIEpe/iaBaTh UX HA UCIIOJIHEHUE C YYETOM PE30JIIOLHNH
PYKOBOJMTEIIEH OpraHu3aliu.
1K 1.3 OdopMIIATh perucTpaliioOHHbIe KAPTOUYKH U CO37aBaTh OaHK JaHHBIX.
1K 1.4 Bectu kapTOTEKy ydera IPOXO0KACHUS JOKYMEHTAIBHBIX MAaTEPUAJIOB.
IIK 1.5 OcyecTBIATh KOHTPOJIb 3@ MPOXO0KIEHUEM TOKYMEHTOB.
Tab6umna 2. Tunsl, ypoBeHb CJI0KHOCTH H BpeMs BbINOJTHEHHS TeCTOBBIX 3aiaHNUI.
Bpewms
Howmep YposeHb P
Komnerenuu Tunel 3aganus BBITIOJIHEHMUS,
3a/1aHUs CJII0’)KHOCTH
MUH.
3amanre KOMOMHUPOBAHHOTO
THUIIA C BBIOOPOM OJTHOTO .
MK 1.1 1-4 P BasoBii 2
BEpHOI0 OTBETA U3 4-X
MPEAI0KEHHBIX
3ananne KOMOMHUPOBAHHOTO
THUIIA C BBIOOPOM HECKOJIbKUX .
5-8 P baszoBsrit 2
BApUAHTOB OTBETA U3
MPEII0KEHHBIX
3agaHue 3aKpbITOro THIA Ha
9-10 YCTaHOBJICHUE ba3zoBbrit 2
MIOCJIEI0BATEIbHOCTH
3ajaHue 3aKphITOro TUIIA HA .
11-12 P BasoBi 2
YCTaHOBJIEHUE COOTBETCTBHS
3ajaHue OTKPBITOrO THIA C .
13 A P ba3zoBbrit 2
pa3BEpPHYTHIM OTBETOM




Kommerenun

Howmep
3a/1aHUs

Tunel 3amanus

YpoBeHb
CJI0HOCTHU

Bpewms
BBITIOJIHEHUS,
MHUH.

11K 1.2

14-16

3ananne KOMOMHUPOBAHHOTO
THIIa C BEIOOPOM OJTHOTO
BEPHOTO OTBETa U3 4-X
MPEI0KEHHBIX

ba3oBrrit

17-20

3amanre KOMOMHUPOBAHHOTO
THUIA C BBIOOPOM HECKOJIBKHX
BapHaHTOB OTBETA U3
MPETIOKEHHBIX

bazosniit

21-22

3aaHue 3aKpBITOTO TUIIA Ha
YCTaHOBIICHHE
MI0CJIEI0BATEIbHOCTH

ba3oBrrit

23-24

3agaHue 3aKpbITOrO THIA Ha
YCTaHOB.HeHI/Ie COOTBCTCTBUA

bazosniit

25

3aaHue OTKPBITOTO THUIA C
pa3BEpHYTHIM OTBETOM

Bba3oBrrit

11K 1.3

2628

3amanre KOMOMHUPOBAHHOTO
THUIIA C BBIOOPOM OJTHOTO
BEPHOI0 OTBETA U3 4-X
MPCAJIOKCHHBIX

ba3oBrrit

29-32

3ananne KOMOMHUPOBAHHOTO
THIIa C BEIOOPOM HECKOJIBKHX
BapUaHTOB OTBETA U3
HpeIT0KEHHBIX

ba3oBrrit

33-34

3agaHue 3aKpbITOro THIMA Ha
yCTaHOBHeHI/Ie
MMOCIEI0BATEILHOCTH

bazoBniit

35

3agaHue 3aKpbITOro THIA Ha
YCTaHOB.HeHI/Ie COOTBCTCTBUA

Bba3oBrrit

36

3aiaHue OTKPBITOTO THUIIA C
pa3BEpHYTHIM OTBETOM

bazoBriit

1K 1.4

37-38

3ananne KOMOMHUPOBAHHOTO
THIIa C BEIOOPOM OJTHOTO
BEPHOTO OTBETa U3 4-X
MPEIOKEHHBIX

bazoBriit

3940

3amanre KOMOMHUPOBAHHOTO
THUIA C BBIOOPOM HECKOJIBKHX

bazoBniit
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Bpewms
Howmep YposeHb
Kommerenun Tunel 3amanus BBIITOJTHCHM S,
3aJaHus CIIO)KHOCTH
MUH.
BapHAHTOB OTBETA U3
MIPEIOKEHHBIX
3agaHue 3aKpbITOro THIA Ha
41 YCTaHOBJICHUE ba3zoBblit 2
MMOCIEI0BATEILHOCTH
3agaHue 3aKpBITOrO THIIA HA o
42 . P bazoBrrit 2
YCTaHOBJICHHE COOTBETCTBUS
3agaHne OTKPBHITOTO THIIA C .
43 . P ba3osuiit 2
pa3BepHYTHIM OTBETOM
3ananne KOMOMHUPOBAHHOTO
THIIA C BLIDOPOM OJHOTO N
MK 1.5 4445 pOM O Ba3oBbIit 2
BEPHOTO OTBETa U3 4-X
MIPEIOKEHHBIX
3amanre KOMOMHUPOBAHHOTO
THIIA C BEIOOPOM HECKOJIBKUX "
46-47 p BasoBit 2
BapUaHTOB OTBETA U3
MPEIOKEHHBIX
3agaHue OTKPBLITOrO TUIA C o
48 . P ba3osuiit 2
pa3BEPHYTHIM OTBETOM

Taoauna 3. Cueﬂapml BBINOJIHEHHSI TECTOBBIX 3aIaHUI

Tun 3aganus

3aaHus

ITocnenoBarenbHOCTH AEHCTBUN IIPU BBIIIOJIHEHUH

YCTBIPCX MPCATTOKCHHBIX

3ananre KOMOMHUPOBAHHOTO THIIA C
BbIOOPOM OJTHOTO BEpPHOTO OTBETA U3

[IpounTaiite TEKCT, BEIOEPUTE MPABUIILHBINA OTBET

MPCAJTOKCHHBIX

3agaHue KOMOMHUPOBAHHOTO THIIA C
BBIOOPOM HECKOJIBKMX BapHAHTOB OTBETA U3

[IpounTaiiTe TEKCT, BHIOEPUTE MPABWIHHBIC OTBETHI

IIOCJICA0BATCIIBHOCTHU

3aI[aHI/Ie 3aKPBITOTO THIIA HA YCTAHOBJICHUC

[IpounTaiiTe TEKCT U YCTAHOBUTE
IIOCIIE0BATENBHOCTD. 3alIUIINTE COOTBETCTBYIOILYIO
N0CJIEI0BATEIBHOCTD IIU(P ClIeBa HAIIPABO

COOTBECTCTBUA

3aI[aHI/Ie 3aKPBITOT'O THIIA HA YCTaAHOBJICHUC

[IpounTaiiTe TEKCT U YCTAHOBUTE COOTBETCTBUE.
3anumure BIOpaHHBIE HU(PHI TTOA
COOTBETCTBYIOIIMMHU OYKBaMU

OTBETOM

3alaHue OTKPBITOTO TUIA C PAa3BEPHYTHIM

[IpounTaiiTe TEKCT U 3alIUIIUTE PA3BEPHYTHIA OTBET

Taoauna 4. CucreMa oneHUBaHU 3aJaHUH.




Howmep 3ananus

VYka3aHus 1o OleHUBaHUIO

Pe3ynbraTr oneHuBaHus
(Oabl, MoTydeHHBIE 32

BBITIOJTHCHUE 3aJaHUs)

3amaHus ¢ BHIOOpOM
OJIHOTO BepHOTO oTBeTa (1—
4, 14-16, 26-28, 37-38,
44-45)

3amanre KOMOMHUPOBAHHOTO
TUIA ¢ BBIOOPOM OJTHOTO
BEPHOT0 OTBETA U3 4-X

MpECaAT0KCHHBIX

ITonHOE coBnazeHue
BEPHBIM OTBETOM
orieHuBaeTcs 1 Gamiom;
HEBEPHBIN OTBET WUJIU €T0

orcyrctBue — () 6ayos.

3amanus ¢ BLIOOPOM
HECKOJIbKIX OTBETOB (5-8,
17-20, 29-32, 3940, 46—
47)

3aaHre KOMOMHUPOBAHHOTO
THTIA C BBIOOPOM HECKOJIBKHX
BapUAHTOB OTBETA U3

MMpCaAT0KCHHBIX

IlonHoOE coBnageHue ¢
BEPHBIM OTBETOM
oreHuBaeTcd 1 damiom;
HEBEPHBIN OTBET WUJIU €T0

orcyrctBue — () 6ayoB.

3aaHus HA YCTAaHOBJICHUE
MOCJIeI0BaTeILHOCTH (9—
10, 21-22, 33-34, 41)

3agaHue 3aKpbITOrO TUMA Ha
YCTaHOBJICHUE

oCICa0BATCIBHOCTHU

CoBnajieHn€e C BEpHbIM
OTBETOM

oreHuBaeTcsd 1 damioMm;
HEBEPHBIN OTBET WIH €TI0

orcyrctBre — () Ganos.

3agaHus HA YCTAaHOBJICHUE
cootBercTBus (11-12, 23—
24, 35, 42)

3azaHue 3aKphITOrO TUIA Ha

YCTAaHOBJICHHUC COOTBCTCTBHA

CoBnazieHH€e C BEpHBIM
OTBETOM

orieHuBaeTcs 1 Gamiom;
HEBEPHBIN OTBET WIH €TI0

orcyrctBre — () Ganos.

3amaHus OTKPHITOTO TUTIA C
pa3BepHYTHIM OoTBeTOM (13,
25, 36, 43, 48)

3aJaHre OTKPBITOrO TUIA C

pa3BepHYTHIM OTBETOM

ITonHbIN IPAaBUIIBHBINA OTBET
HAa 3aJ]aHHe

OllCHHUBaETCs 3 Oayutamu; ecliiu
JOMyIIEHa OJIHA
OIIMOKa/HETOYHOCTD / OTBET
MPaBUIbHBIN, HO HE TTOJHBIN
— 1 Gaur; ecu AOMYIICHO
0oJiee OTHOM OLIMOKY / OTBET
HETPAaBUIbHBIN / OTBET

orcyrcTByeT — () 6anos.




2. TecToBLIE 3a1aHuA

1. IIpouumaiime éonpoc, eévibepume 00UH NPAGUILHBLIL OMEEm.

Ilpuém u nepsuunasn 0opadomKa 6xo0AuUX OOKYMEHMO8 8K1I04aem 6 ceds:

a) TOJIBKO MTPOBEPKY MPABUIBLHOCTHU JOCTABKH;

0) mpoBEpKY MPaBUIBLHOCTU JOCTABKH U LEIOCTHOCTHU BIOXKECHHUS;

B) TOJIBKO PETHCTPAIINIO JOKYMEHTA;

T') TOJIbKO TMepeiady JOKyMEHTa Ha UCTIOJTHEHHE.

Ortser.

2. IIpoyumaiime eonpoc, vloepume 00uUH NPAGUILHBLI OMEENL.

Kakoit 0okymenm sagnaemca ocHoganuem 01 pe2ucmpayuu 6xo0aue2o 00Kymenma?
a) pe3OJTIOIHS PYKOBOIUTEIS;

0) TEKCT JOKYMEHTA;

B) KOHBEPT C OTMETKOM O MOCTYIJICHUU;

T') COMPOBOIUTEIHHOE TUCHMO.

Otser.

3. IlIpouumaitme eonpoc, evioepume 00OUH RPAGUNLHBLIL OMEEM.

Kakaa ommemka npocmaenaemcsa na exooauiem 00KymeHnme nocie e2o pecucmpayuu?
a) PETUCTPAIIMOHHBII HOMEP U J1aTa MOCTYIUICHUS;

0) TONBKO JaTa MOCTYIUICHHS;

B) TOJIBKO PErHCTPAIIMOHHBIN HOMED;

T') PE30JTIONHS PYKOBOIUTEIS.

Ortser.

4. Ilpouumaitme eonpoc, évidepume 00UH NPABUTILHBLIL OMEEM.

Pecucmpavyun exooauiux 0OKyMeHmoe — mo:

a) MPUCBOCHUE JJOKYMEHTY PErHCTPAllMOHHOTO HOMEPA U BHECEHUE CBEICHUN O HEM B YUETHYIO
dopmy;

0) mpoBepKa MPaBUILHOCTH JTOCTABKU JJOKYMEHTOB;

B) pacmpe/ielieHie JOKYMEHTOB TI0 CTPYKTYPHBIM MOIpa3IeIeHUSIM;

I) repeavya JOKyMEHTOB Ha HCIIOTHEHHUE.

Ortser.

5. IIpouumaiime eonpoc, evibepume 6ce npPasuIbHBIE GAPUAHMBL OMEEMA.

Kaxkue oeiicmeus eéxnouaem 6 cedsa nepeuyHas 00padomka 6xo0auux 00OKymenmoa?
a) MpOBepKa MPaBUIBHOCTHU JIOCTABKU;

0) mpoBepKa IEIOCTHOCTH BIOXKCHHUS;



B) perucTpanus 10KyMeHTa,

I) repeavya JOKyMEHTa Ha UCIIOJIHEHHUE.

Ortser.

6. IIpouumaiime éonpoc, évibepume 6ce npasuibHbvle 6APUAHMbL OMEEMA.
Kaxkue ceedenusn enocamcesn 6 pecucmpayuoHHy0 KapmouKy 0oKymenma?
a) J1aTa MoCTYIUICHHUS;

0) perucTpaluoHHbII HOMED;

B) KpaTKOE COJICpKAHUE;

T') PE30JIOLHS PYKOBOAUTEIIS.

OrtBer.

7. IIpouumaiime eonpoc, évibepume 6ce npasuibHbvle GAPUAHMBL OMEEMA.
Kaxue 6uowt pecucmpayuoHHbIX HCYPHATI08 UCHOIL3YIOMCA 8 0e10nPou3eoocmee?
a) JKypHaJI PETUCTPAINH BXOISIINUX TOKYMEHTOB;

0) )KypHaJl pETUCTPAIlUU UCXOISIINX JOKYMEHTOB;

B) JKYpHAJI pEerUCTpAIlUi BHYTPEHHHUX JOKYMEHTOB;

T') )KypHAJI pETUCTPallUU TeIe(OHHBIX 3BOHKOB.

Ortser.

8. Ilpouumaiime eonpoc, evibepume 6ce npasuibHvle GAPUAHMBL OMEEMA.
Kaxue mpebosanusn npedvasanatomcsa K pecucmpayuoHHoMy Homepy 00Kymenma?
a) TIOJDKEH OBITh YHUKATBHBIM;

0) JOMHKEH co/lepKaTh UHICKC CTPYKTYPHOTO MOAPA3/ICICHNUS;

B) JIOJDKEH COJEPKaTh MOPSAKOBBIA HOMED;

T') TOJDKECH COJIEPIKATh TOJl PETUCTPAIUH.

OrTBer.

9. IIpouumaiime mexcm u ycmanosume nocied08amenabHOCHb.
Ycemanoeume nocneoosamenvnocms s3manoe padomat ¢ 6xo00augUM OOKYMEHMOM:
a) perucrpanus;

0) pacCMOTpPEHHE PYKOBOJAUTEIIEM;

B) IIPHEM U NepBUYHAS 00paboTKa;

T') mepeaavya Ha UCTIOJTHEHNUE,

1) KOHTPOJIb UCIIOJIHEHHUS.

3anummTe COOTBETCTBYIIIYIO MOC/I€10BATeIbHOCTH OYKB CJieBa HANIPaBo:

1 2 3 4 5

10. Ilpouumaitme mexkcm u ycmanosume nociedo8ameibHoCHb.
8



Yemanosume nocneoosamenvnocmo 3manos pecucmpayuu 8x00ﬂmezo ()OKymeHma:

a) MIPUCBOCHHE PETHCTPALIMOHHOTO HOMEPA,

0) BHECEHNUE CBEJICHUH B PETUCTPAIIMOHHYIO KapTOUKY;

B) MPOCTaBJIEHWE OTMETKH O PErHCTPaIUi Ha JOKYMEHTE;

I') IpOBEpPKA MPABUIBHOCTH OOPMIICHHS TOKYMEHTA.

3anummTe COOTBETCTBYIONIYIO MOC/I€I0BATeIbHOCTH OYKB CJieBa HANIPaBo:

1 2 3 4

11. Ilpouumaiime mekcm u ycmanosume coomeemcmaeue.

K kasicoomy eudy 0oKymenma noddepume coomeemcmeyrouiee onpeoeneHue.

Bua nokymenra

Onpenesienune

A. Bxogsmuit JOKyMeHT

1. JIOKyMeHT, OTHpaBIIsi€MbI U3 OpraHu3alnun

b. Mcxomsmuii TOKyMEHT

2. JIOKYMEHT, OCTYNAOIUN B OpraHU3aL1io

B. BHyTpeHHMIT JOKYMEHT

3. JlokyMeHT, co3/1aBaeMbIi U UCMOJIb3YEMbII BHYTPHU

OpraHu3aIu

3anumure BoiIOpaHHble HMGPHI M0 COOTBETCTBYIIMMHU O0YKBAMM:

A

b

12. Ilpouumaiime mexkcm u ycmanosume coomeemcmaeue.

K kasicoomy amany pabomoi ¢ 00KymeHmom noddepume coomeemcmeyrouiee oeiicmeue.

JTan padoTbl

JlelicTBUe

A. Ilpuem nokymeHTa

1. IIprcBO€HNE PErUCTPALIMOHHOIO HOMEpa

b. Peructpanus nokymeHTa

2. [TpoBepka npaBUIBLHOCTH TOCTABKHU

B. Ilepenaua Ha ucnojgHeHne

3. HaznaueHnue UCIOJHUTEIS

3anummure BoiIOpaHHble HMQPHI 01 COOTBETCTBYIIIUMHU O0YKBAMM:

A

b

13. Ilpouumaiitme mexkcm u 3anuuiume pa3zeEpHymaolii Omeem.

/Jlaitme onpedenenue pecucmpayuu 00KymeHmos.

9




Ortser.

14. Ilpouumaiitme gonpoc, évibepume 0OUH NPABUILHBLI OMEEM.
Pe3ontoyun pykoeooumena — imo:

a) yKa3aHHe O MOPsIKE UCIIOIHEHUS JOKYMEHTA;

0) perucTpalOHHBIA HOMEP TOKYMEHTA;

B) TEKCT IOKYMEHTA;

T') IepeueHb MPUIIOKEHUHN K JOKYMEHTY.

Otser.

15. IIpouumaiime eonpoc, evidepume 00uUH RPABUTLHBLIL OMEEN.

Kaxoit 0okymenm oghopmasiemca npu nepeoaue 00KymeHmos Ha ucnoinenue?
a) )KypHaJl pErucTpalny;

0) peecTp nepenayu JOKYMEHTOB;

B) aKT NpUeMa-Iepeaauu;

T') COMPOBOUTEIHHOE TUCHMO.

Ortser.

16. IIpouumaiime eonpoc, evloepume 00UH NPABUTLHBLIL OHBEMI.

Komy nepeoaemcsa 0oKkymenm nocie paccmompenus pykogooumenem?

a) HEMOCPEJICTBEHHOMY HCIIOTHUTEIIO;

0) B apxuB;

B) HA YHHUYTOXCHHUE;

) B Ipyrou otned.

Otser.

17. Ilpouumaiime ¢onpoc, gvloepume éce npasuibHvle 6aPUAHMbL OMEEmaA.
Kaxue 0oxymenmot nepedaromcsa Ha uCnOJIHEHUE C YUenmom Pe3oaouuu pykosooumensa?
a) BXOJSIIUE JOKYMEHTHI;

0) ucxoasIIKe TOKYMEHTHI;

B) BHYTPEHHHE IOKYMEHTHI;

') apXUBHbIE TOKYMEHTBHI.

Ortser.

18. Ilpouumaiime éonpoc, évloepume éce npasuibHovle 6APUAHMbL OMEEmA.
Kaxkue ceedenusn cooepircum pe3onwoyus pykosooumensn?

a) aMuUIIUS UCTIOTHUTEIIS,

0) conepikaHue MOPYUCHUS;

B) CPOK MCTIOJIHCHHSI;

I) JaTa perucTparum.
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Ortser.

19. Ilpouumaiime éonpoc, évloepume éce npasuibHbvle 6APUAHMbL OMEEMA.
Kaxkue 6uowt pezontoyuii evloensaom ¢ deionpouszgoocmee?

a) 03HaKOMUTEJbHAs PE30JIIOLIHS;

0) UCTIOJTHUTENIbHAS PE3OITIOLIHS,;

B) KOHTPOJIbHASI PE30JTIOIIHS;

T') YTBEPKIAIOIIAS PE3OTFOITHSI.

Otser.

20. IIpouumaiime gonpoc, évidepume 6ce npasuIbHbvle 6APUAHMbBL OMEEmMaA.
Kaxue mpebosanusa npedvasnaomca K ogpopmaenuto pezoarwyuu?

a) ToJhKHA OBITh HalKcaHa pa300pUnBO;

0) MoJDKHA cofiepKaTh (DAMIITUIO UCTIOJTHUTEIIS

B) JIOJDKHA COJIEPIKATh CPOK UCTIOTHEHHS;

T') I0JDKHA OBITH 3aBepeHa MevaThlo.

Ortser.

21. Ilpouumaitme mexcm u yCmanogume noce008ameibHOCHb.
Yemanosume nocnedosamenvnocme smanog opopmaenusn pezonroyuu:
a) 03HaKOMJICHHE C COJIep>KaHUEM JOKYMEHTa;

0) IpUHSTHE PEIICHUs O MOPSIKE UCTIOTHEHUS;

B) HAIlMCaHUE PE3OJIOIINN;

T) epenadya JOKyMEHTa UCIOTHUTEIIO.

3anummTe COOTBETCTBYIOIIYIO MOC/I€10BATEIbHOCTH OYKB CJieBa HANIPaBo:

1 2 3 4

22. Ilpouumaitme mexcm u yCmanogume noce008ameibHoCHmb.

Yemanosume nocnedosamenvnocme 3manog nepedauu 00Kymenma Ha UCnoIHeHue:
a) ONpe/IeIeHUEe NCTIOTHUTEIS;

0) opopmIiIeHHE PE3OITIOLNN;

B) mepeaaya JOKyMEHTa HUCIIOTHUTEIIO;

I') OTMETKa O Mepeayue B KypHale.

3anummTe COOTBETCTBYIOIIYIO MOC/I€I0BATeIbHOCTH OYKB CJieBa HANIPaBo:

1 2 3 4

23. Ilpouumaitme mexkcm u ycmanogume coomeemcmaue.
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K kasxcoomy eudy pezonroyuu noddepume coomeemcmeyruiee oelicmaue.

Buna pe3osronun JlelicTBUe

A. O3HaKOMUTENbHAS PE3OJIIOLIUS 1. IIpenmosnaraet BHIIOJHEHUE TOPYUEHUS

2. IlpenycmaTpuBaeT 03HAKOMJIEHUE C
b. McrionauTenpbHas pe30aonus
JOKYMEHTOM

B. KonTponbHas pezontonus 3. IlpenmnonaraeT KOHTPOJIb UCTIOTHEHHUS

3anumure BoiIOpaHHbIe HM(PHI M0 COOTBETCTBYIIIMMHU O0YKBAMM:

A b B

24. Ilpouumaitme mexkcm u ycmanogume coomeemcmaue.
K kasxcoomy eudy Konmpona ucnoinenus 00KymMeHmoes noodepume coomeencmeyouiee

oelicmeue.

Bua koHTpOJIs JleiicTBHE

. 1. IIpoBepka UCTIOJHEHUS 110 UCTEUECHUH
A. Tekymuii KOHTPOJIb
CpoKa

. 2. [IpoBepka UCIIOJIHEHUS B MPOLIECCE
b. IIpoMexyTOYHBIN KOHTPOJIb
paboTsl

3. IIpoBepka coOIrOICHNS CPOKOB
B. KoHTpoJsib IO HCTEYEHNH CPOKa
UCIIOJTHEHUS

3anumure BoiIOpaHHble HM(PHI M0 COOTBETCTBYIIIUMHU O0YKBAMM:

A b B

25. Ilpouumaitme mexkcm u 3anuuiume pa3zeépHymaolii Omeem.
Jlaiime onpedenenue pe3onioyuu pykoeooumes.

Otser.

26. Ilpoyumaiime eéonpoc, évloepume 00UH NPABUTLHBLIL OMIEEN.
Pecucmpayuonnan kapmouka 0OKyMeHma — Imo:

a) TOKYMEHT, COJIEPKaIINi CBEICHUS O JOKYMEHTE;

0) TOKYMEHT, COJIep Kallliil TEKCT JOKYMEHTA,
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B) JIOKYMEHT, COJICP KA PE30IIOIUI0 PYKOBOIUTEIIS;

') TOKYMEHT, COJIepKalllfil TIepeueHb MPUIIOKEHUH.

Ortser.

27. IIpouumaitme eonpoc, évioepume 00UH NPAGUIbHBLIL OMEEM.

bank oannvix 00Kymenmog opzanuzayuu — mo:

a) COBOKYITHOCTh IOKYMEHTOB, XPaHSIINXCS B OpraHU3aI1H;

0) cucTeMaTu3upOBaHHAsI COBOKYITHOCTh CBEJICHUH O JOKYMEHTAX;

B) MepeYeHb JOKYMEHTOB, MOUICKAIINX YHUUTOKEHHIO;

T') HOMEHKJIaTypa JeJl OpraHu3aIiu.

OTser.

28. IlIpouyumaiime eonpoc, évloepume 00UH NPABUTLHBLIL OHIEEN.

Kakoit 0okymenm ucnonvzyemces 0141 noucka uHgpopmayuu 0 00KymeHmax é 0anke OanHovix?
a) peruCTparoOHHas KapTOUKa;

0) HOMEHKJIaTypa Je;

B) OIKCH JICIT;

T') )KypHaJI pETHCTPALIHH.

Ortser.

29. IIpouumaiime 6onpoc, évidepume éce npasuibHbvle 6aAPUAHMbL OMEEma.
Kaxkue ceedenusn enocamcesn 6 pecucmpayuoHHy0 KapmouKy 0oKymenma?
a) JaTa MOCTYIUJICHUS IOKYMEHTa;

0) perucTpalOHHBIA HOMEP TOKYMEHTA;

B) KpaTKoe CoJiep>KaHue JOKYMEHTA;

T') PE30JIOLHS PYKOBOAUTEIIS.

Otser.

30. IIpouumaiime gonpoc, évidepume 6ce npasuibHbvle 6APUAHM L OMEEma.
Kaxue ¢pynkuuu evinonnsaem 6anKk 0aHHbIX 0OKYMEHmMog?

a) MOUCK JOKYMEHTOB I10 3a1pocam;

0) nmpenocrapieHre HHPOPMAIIMH O JOKYMEHTAX;

B) perucTpaIus J0KyMeHTOB;

') YHUYTOKEHHE JOKYMEHTOB.

Ortser.

31. IIpouumaiime 6onpoc, évidepume éce npasuibHbvle 6APUAHMbBL OMEEMA.
Kakue pexeusumot cooepircamcs 6 pecucmpayuonHoll Kapmouke 0oKymenma?
a) J1aTa perucTpaluu;

0) UCTIONHUTEINb JOKYMEHTA;
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B) coJiepKaHUE JOKYMEHTA;

I') MECTO XpaHEHHUs JOKYMEHTA.

Ortser.

32. IIpouumaiime éonpoc, évidepume éce npasuibHbvle 6APUAHMbL OMEEmA.

Kakxue mpebosanusn npedvasnatomca K 0popmaenuio pecucmpayuoHHou Kapmouku?
a) TOJDKHA OBITH 3aIl0THEHa pa300pUnBO;

0) moIDKHA collepKaTh Bce HEOOXOIMMbIE PEKBU3HTHI;

B) JOJKHA OBITH MOAMNKMCaHA PYKOBOIUTENIEM;

T') TOJKHA OBITH 3aBepeHa MeUaThIo.

OrtBer.

33. Ilpouumaiime mexcm u yCmanogume nocied08amenbHoCHb.

Yemanosume nocnedosamensrnocmes 3manog 3anonnenusn pecucmpayuoHHol KapmouKku:
a) BHECCHUE CBEJICHHI O JIOKYMEHTE;

0) MPUCBOCHUE PETHCTPALIMOHHOTO HOMEDPA,

B) MPOBEPKA MPABUILHOCTHU 3aMOJTHCHUS;

T) mepeaavya KapTouKu B OaHK JaHHBIX.

3anumure COOTBETCTBYIOIIYIO MOC/I€A0BATEC/IBHOCTD 6yRB CJIeBa HampaBo:

1 2 3 4

34. Ilpoyumaiime mexcm u ycmanosume nocaed06ameibHOCHb.

Ycemanoeume nocnedoosamenvnocms 3manoeé cozoanus 6anKa OAHHLIX OOKYMEHMO08:
a) cOOp M cucTeMaTu3alus CBEJCHUHN O TOKYMEHTAX;

0) co3laHne PEruCTPAIIMOHHBIX KapTOUEK;

B) BHECCHHE CBCJICHHI B OAHK JaHHBIX;

I') OOHOBJICHUE M aKTyaJIn3aIus OaHKa TaHHBIX.

3anumure COOTBETCTBYIOIIYIO MOC/IE€A0BATEC/IBHOCTD 6yRB CJIeBa HampaBo:

1 2 3 4

35. Ilpoyumaiime mexkcm u ycmanosume coomeenicmaue.

K Kasicoomy eudy pecucmpayuonnoil hopmsl noodepume coomeemcmaeyrouiee onpeoesieHue.

Bun popmbl Omnpenenenne

1. CBeneHust 0 JOKYMEHTaX BHOCSITCS B
A. XKypnanbras ¢popma
3JICKTPOHHYIO 0a3y JTaHHBIX
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Bun popmbl Omnpenenenne

2. CBeeHUs 0 JOKYMEHTaX BHOCATCS B
b. Kaprounas ¢opma .
CIEeLUAIbHBIN JKypHaI

3. CBeneHUs 0 JOKYMEHTaX BHOCATCS B
B. ABToMaru3upoBaHHas (hopma
pPErUCTpaIlOHHBIE KAPTOUKH

3anumure BoiIOpaHHble HMQPHI M0 COOTBETCTBYIIMMHU O0YKBAMM:

A b B

36. Ilpouumaiime mexcm u 3anuuiume pazeEPHymulil OMeemn.

/Jlaiime onpedenenue pecucmpayuoHHOU KapmouKu 0OKyMeHma.

OrTBer.

37. Illpoyumaiime eéonpoc, évloepume 00UH NPABUTLHBLIL OHIEENI.
Kapmomexa yuema npoxostcoenus 00KyMeHmaibHbIX MAMEPUAnLos — imo:
a) CUCTEMaTU3UPOBAHHAS COBOKYITHOCTh CBEJICHUH O JBUKCHUH JOKYMEHTOB;
0) mepeyeHb JOKYMEHTOB, IMOJICKANINX YHHUTOKCHHIO,

B) HOMEHKJIATypa JIe] OpraHu3allnu;

T') OITUCH JIeTT OPraHU3aIIUH.

Ortser.

38. Ilpouumaitme eonpoc, évidepume 00UH NPAGUTLHBLIL OMEEM.

Kaxkoit 0okymenm ucnonv3yemcs 01 yuema npoxoxHcoeHus 00OKyMeHmaabHblX Mamepuanoe?
a) perucTpalnroHHas KapTouKa;

0) HOMEHKJIAaTypa Jelt;

B) OTIHCH JICIT;

T') )KypHaJI pETUCTPALIUH.

Ortser.

39. IIpouumaiime gonpoc, évidepume 6ce npasuibHbvle 6APUAHMbL OMEEma.
Kakue ceedenus enocamesa 6 Kapmomexy yuema npoxoxncoeHus 00OKyMeHmaabHblX
Mmamepuanoe?

a) JaTa MOCTYIUJICHUS IOKYMEHTa;

0) nara mepenavyu JOKyMEHTA Ha UCTIOJTHEHUE,

B) J1aTa UCTOJIHEHUS TOKyMEHTa;

I) JaTa OTIPaBKH TOKYMEHTA.

OTBerT.
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40. Ilpoyumaiime eéonpoc, evloepume 6ce npasuibHvle 6APUAHIBL OMEEMA.

Kakue goynkyuu evitnonnsaem kapmomeka yuema npoxoxcoeHus 00KyMeHmMaa1bHbIX
Mmamepuanog?

a) y4eT IBWKCHUS JOKYMEHTOB;

0) KOHTPOJIb UCIIOJIHEHUSI JOKYMEHTOB;

B) TTOMCK JJOKYMEHTOB TIO 3aIIpOCaM;

I') YHUYTOKEHHE JIOKYMEHTOB.

OTtBerT.

41. IIpouumaiime mexcm u ycmanogume nocied08ameabHOCHb.

Ycmanosume nocneoosamenvnocms 3manoeé eedenus KapmomeKku yuema npoxoicoeHus
OOKYMEHMAIbHbIX MAMEPUATLO8:

a) BHECEHHUE CBEJICHUN O TIOCTYIUICHUH JOKYMEHTA,

0) BHeCceHHUE CBEICHUN O repeiaye TOKyMEeHTa Ha UCTIOTHEHHE,

B) BHECCHHE CBEICHHI 00 MCMIOJIHCHUH IOKYMEHTA;

') BHECEHHUE CBEACHHI 00 OTIpaBKe TIOKYMEHTA.

3anummuTe COOTBETCTBYIONIYIO MOC/I€I0BATEIbHOCTH OYKB C/ieBa HANIPaBo:

1 2 3 4

42. Ilpouumaiime mekcm u ycmanosume coomeemcmaeue.

K kasxcoomy eudy yuema npoxoxcoenus 00KymMenmaos noobepume coomeencmaeyou,ee

deiicmeue.
Buna yuera JleiicTBHE
A. Yder nocTyIJieHHs] JOKYMEHTOB 1. ®ukcanus (haxkTa OTIPaBKU JOKYMEHTA
b. Yder nepenaun 10KyMEHTOB 2. ®ukcanus pakTa TOCTYIUICHUS JOKYMEHTa
3. dukcanus ¢axTa nepegayn T0KyMeHTa Ha
B. Yuer otnipaBKku JOKyMEHTOB
UCIIOJTHEHUE

3anummre BoIOpaHHbIe HU(PHI 0] COOTBETCTBYIIIMMH OYKBAMM:

A b B

43. Ilpoyumaiime mexcm u 3anuuiume pazeEPHymulii Omeen.
/Jlaiime onpedenenue Kapmomexu yuema npoxoxHcoeHus 00KymMeHmaabHulX Mamepuaos.

OTBerT.
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44. Ilpoyumaiime eéonpoc, évloepume 00UH NPABUTLHBLIL OMIEEN.
Konmponw 3a npoxoscoenuem 00KymeHmos — 3mo:

a) HaOJIFO/ICHHE 33 XOJIOM HCIIOJIHEHUS JOKYMEHTA B YCTAaHOBIICHHBIC CPOKH;
0) mpoBepKa MPaBUILHOCTH OPOPMIICHUS JOKYMEHTOB;

B) perucTpaus J0KyMeHTOB;

T) reperavya JOKyMEHTOB B apXUB.

Ortser.

45. Ilpouumaitme gonpoc, évibepume 0OUH NPABUILHBLI OMEEM.

Kakoii 0okymenm cmasumcs na KORmMpOoab npu e2o pecucmpayuu?

a) TOKyMEHT, COJIep>KaIlIHil Mopy4eHne PyKOBOAUTEIS;

0) 10001 BXOJAIINI TOKYMEHT;

B) TOJIBKO HUCXOAIIUE TOKYMEHTHI;

T') TOJIbKO BHYTPEHHUE TOKYMEHTHI.

Otser.

46. IIpouumaiime gonpoc, évidepume 6ce npasuIbHbvle 6APUAHM L OMEEma.
Kaxue 6uovt KoHmpoaa 3a npoxoxcoenuem 00KyMeHmaos cyuiecmeyrom?

a) TEKYLIUI KOHTPOJIb;

0) MPOMEKYTOYHBI KOHTPOJIb;

B) KOHTPOIIb TIO UCTEYCHUH CPOKa;

') KOHTPOJIb KauyecTBa 0(OPMIICHHUS.

Ortser.

47. Ilpouumaiime eonpoc, évloepume éce npasuibHovle 6aPUAHMbL OMEEma.
Kaxkue oeiicmeus ocywiecmenaromca npu KOHmpo.e 3a npoxoxcoenuem 00Kymenmoe?
a) MOCTaHOBKA IOKYMEHTa Ha KOHTPOJIb;

0) ocyIecTBIEHNE TPOMEKYTOUHOTO KOHTPOJIS;

B) CHATHE JOKYMEHTa C KOHTPOJIS;

T') YHUYTOKEHUE JOKYMEHTA.

OTser.

48. Ilpouumaiime mexcm u 3anuuiume pazeEPHymulii Omeen.

aitme onpedenenue KOHmMpPONA 3a RPOXOHCOCHUEM OOKYMEHMOB.

OTBerT.

3. Kiouu K oeHUBAHUIO
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Ne

BepHblii oTBeT Kpurepun
3ajaHus
1 6 — monHOE MpaBUIIbHOE
1 OTtBer. 0 cooTBeTcTBHE;, 0 O —
ocTaJbHBIC CITy4an
2 OrtBeT. B 16
3 OrtBer. a 16
4 OTBer. a 10
1 6 — noJHBIN paBUIIBHBIN
5 OTtBeT. 2, 0 otBeT; 0 6 — ocCTalbHbIE
clyqau
6 OTtBeT. 2,0, B, T 10
7 OtBer. a, 0, B 106
8 Otsert. 2,0, B, T 16
1 6 — moxHOe MPaBHILHOE
9 OTBer.B,a,0, T, I cooTBeTcTBHE;, 0 O —
ocTajbHbIE CIIy4au
10 OtBert.T, 2, 0, B 16
11 Otser. A-2, b-1, B-3 16
12 Otsert. A-2, b-1, B-3 16
JTaJIOHHBIN 0TBeT. Perucrpanus 10KyMEHTOB — 3 6 — NOJHBIN NPaBUIILHBIN
3TO MPHUCBOEHUE JTOKYMEHTY PETUCTPAIMOHHOTO otBeT; 1 6 — oTBeT
13 HOMEpa ¥ BHECEHHE CBEJCHHI O HEM B YUETHYIO MpaBWIbHBIN, HO HE
dbopmy (KypHai, KapTOTeKy, 0a3y JaHHBIX) C noytHbIN; 0 6 —
LENbI0 y4eTa, KOHTPOJIS U MTOUCKA TOKYMEHTOB. HEMpPaBUJIbHBII OTBET
14 OrtBer. a 16
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Ne

BepHblii oTBeT Kpurepun
3aaHus
15 OTtBeT. 0 10
16 OTBeT. a 16
1 6 — MOHBIA PaBUILHBIN
17 OTtBer. a, B otBeT; 0 6 — ocTalbHBIE
ciy4yau
18 OTtBeT. 2,0, B 10
19 OTtBeT. 2,0, B 10
20 OtBer. a, 0, B 106
1 6 — moiHOE MpaBUITLHOE
21 OtBer. a,0,B, T cooTBeTcTBHE; 0 0 —
OCTaJIbHBIC CITy4an
22 OtBer. a,0,B, T 106
23 OtBet. A-2, b-1, B-3 10
24 OtBet. A-3, b-2, B-1 16
ITaJIOHHBIN 0TBeT. Pe30omtonus pykoBOIUTENS
— 9TO yKa3aHWe PYKOBOIUTEISI O TTOPSIIKE 1
25 CpPOKax MCIOJHEHUS JOKYMEHTA, COJIepakKaIiee 30
(baMUIHIO UCTIONHUTES, COACPKAHHUE MTOPYICHUS
U CPOK UCIIOJTHEHUSI.
26 OTBeT. a 16
27 OTtBer. 0 106
28 OTtBerT. a 10
1 6 — noJHBIN NpaBUIIBHBIN
29 OtBer. 4,0, B, T

otBeT; 0 6 — ocTalIbHBIE
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Ne

BepHblii oTBeT Kpurepun
3ajaHus
clyqau
30 OrtBer. a, 0 16
31 OtBer. a,0,B, T 16
32 OtBer. a, 0 16
1 6 — moiHOE NMpaBUIILHOE
33 OtBer. 0,4, B, T cooTBeTcTBHE; 0 O —
ocTaJbHBIC CITy4au
34 OtBert. 2, 0, B, T 16
35 Otsert. A-2, b-3, B-1 16
JTaJIOHHBIN 0TBeT. Perucrpaiionsas KapTouka
JOKYMEHTa — 3TO y4eTHas (popma, comeprkarias
CUCTEMAaTHU3UPOBAHHBIE CBEJCHHUS O JOKYMEHTE
36 (mara mocTyruieHus, peruCTPAIIMOHHBIA HOMED, 30
KpaTKoe CofiepKaHKe, PE30JIIOLNS, UCTIOTHUTENb,
CPOK HCIIOJIHEHUS U JIp.), UCTIOJb3yemast IS
y4deTa, KOHTPOJISL U TIOUCKA JJOKYMEHTOB.
37 OrtBer. a 16
38 OTger. a 16
1 6 — noJHBIN NpaBUIIBHBINA
39 OtBer. 4,0, B, T otBeT; 0 6 — ocTalIbHBIE
clyqau
40 OTtBeTt. 2,0, B 10
1 6 — moiHOE MpaBUIILHOE
41 OtBer. a,0,B, T cooTBeTcTBHE; 0 0 —

OCTAJIBHBIC ClIydan
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Ne

YCTaHOBJICHHBIE CPOKH, BKIIFOYAIOLIAs TIOCTAHOBKY
Ha KOHTPOJIb, IPOMEKYTOUYHBIN KOHTPOJIb,

IMPOBCPKY UCIIOJIHCHUSA U CHATHC C KOHTPOJIA.

BepHblii oTBeT Kpurepun
3ajaHus
42 Otger. A-2, b-3, B-1 16
JdTajioHHbIN oTBeT. KapToTeka yuera
MPOXOXKACHUS TOKYMEHTAIbHBIX MAaTEPHAIOB —
ATO CUCTEMATU3UPOBAHHAS! COBOKYITHOCTb
YUETHBIX KapTOUeK (WJIM 3alncell B 3JIEKTPOHHON
43 0a3e MaHHBIX), COACPKAIIUX CBEICHUS O 36
JIBUKEHUU IOKYMEHTOB B OpraHU3aIiuu
(mocTyruieHue, nepenaya Ha UCIIOJTHEHHE,
WCITOJTHEHHE, OTIIPaBKa), oOecreunBaronias
KOHTPOJIb 32 UX MPOXOXKICHUEM.
44 OTBeT. a 16
45 OTger. a 16
1 6 — moaHBINA TPaBUIBHBIN
46 OtBer. 2, 0, B otBet; 0 6 — ocranbHBIC
cily4yau
47 OrtBer. a, 0, B 16
ITaJOHHBIN 0TBeT. KOHTPOJIb 32 MPOXOKICHUEM . .
. . 3 6 — MONHBIN NPaBUIBHBIN
JOKYMEHTOB — 3TO COBOKYIHOCTb JAEHCTBHIA 11O
oTBeT; 1 6 — oTBeT
HAOJII0JIEHUIO 32 XOJIOM HCIIOJIHEHUS TOKYMEHTA B .
48 MpaBWIbHBIN, HO HE

moJHeIi; 0 6 —

HEIPaBUJIbHBIN OTBET

HpOMe)KyTO‘lHaﬂ aTTecranus

®opmoii npome:xkyTouHoii arrectanuu nmo MK 01.01 JokymeHTaumoHHOe oOecniedeHue
JAesiITeJIbHOCTH OPraHu3anum B 1 cemecTpe sBIISIETCS K3aMEH, KOTOpasi MPOBOJUTCS B YCTHOM
¢dbopMe B Bujie OTBETOB Ha BOIIPOCHI.

BHUJIOBOI COCTaB.

4. Xapaxrepuctuka ['OCT P7.0.97-2025.
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1. Iounstue nokymenTa. JIokyMeHT U MH(GOPMAIHS: COOTHOILICHHUE MTOHATHH.
2. HopmaTuBHasi OCHOBa OpraHu3aIuy paboThl ¢ JOKyMEHTaMHU.
3. Cucrema OpraHu3allMOHHO-PACIIOPSIUTENbHBIA JTOKYMEHTALMU: IOHSTHE,




5. BraHKu JOKYMEHTOB: IOHSITUE, BUIBI.

6. PekBU3UTHI OpPraHU3AIlMOHHO-PACTIOPSAIUTEIbHBIX JOKYMEHTOB: IOHSTHE,
COCTaB.

7. IlpaBuia ohopMiIeHUST PACIOPSAUTEIBHON JOKYMEHTAIUH.

8. ITucbkMo kak WHGOPMAIIMOHHO-CIIPABOYHBIA JOKYMEHT: TIOHSTHE, BHJIBI,
npaBuia OpOpPMIICHHS.

9. IlpaBuna opopmiieHrss ”HGOPMAITMOHHO-CIIPABOYHON JOKYMEHTAIIHH.

10. TIporokon kak WHPOPMANMOHHO-CIPABOYHBINA JOKYMEHT: MOHSITHE, BHIIBI,
0COOEHHOCTH OPOPMIICHUS.

11. Akt kak uWH(POPMALMOHHO-CIIPABOYHBIM TOKYMEHT: IIOHSTHE, BHIBIL,
0COOEHHOCTH OPOPMIICHUS.

12. Yuudunuposanusie GopMbl TOKYMEHTOB.

13. OpraHu3allMOHHO-TIPABOBAass  JOKYMEHTALMSl MPEINPUSITHSA:  TOHSTHE,
BUJIOBOI cOCTaB, 0OCOOCHHOCTH O(OPMIICHHS.

14. BunoBoii cocTaB KaJpoOBOM JOKYMEHTAIWH.

15. TpynmoBoli mOroBOp Kak 0OS3aTEIbHBIA TOKYMEHT, 3aKJIFOUAaEeMBId MEXKITY
pabOTHHKOM M pabOTOIaTEIIEM.

16. TpynoBasi KHM)KKA: TOHSTUE, TIPABUIIA 3aIIOJIHEHHUS.

17. Tlopsimok paboThI C JOKYMEHTAMH.

18. JloxymeHT0000pOT. CXEMBI IBHKEHUS JOKYMEHTOB.

19. DneKTpOHHBIM JOKYMEHTOOOOPOT: MpPOOJIEMBbl BHEAPEHHS H IYTH HX
pelLIeHus.

20. Perucrtpanusi JOKyMEHTOB.

21. BezneHue cpOKOBOIO TEKYILETO U IPEAYNPEKAAIOIEr0 KOHTPOIISL.

22. ®opmupoBanue aen. HomeHknaTypa nen: TOHSTHE, BHIBI, OCOOCHHOCTH
UCIIOJIb30BAaHUS U Pa3pabOTKU.

23. ApXHB Kak Y4YpEXIEHHUE, OCYIIECTBIAIONIEE XPAHCHUE JOKYMEHTAIbHOTO
Hacneaus HaponoB Poccuiickoit denepanuu.

Cucrema ounennBanus koMiuviekTa ®OC Tekynero KOHTPOJIsi ¥ MPOMEKYTOYHOM
arrectannu o MJIK 01.01. lokymeHTanInoHHOE 0OecnevyeHHe esiTeJIbHOCTH OPraHu3aluu

KputepreM olieHMBaHUS YPOBHSI OCBOCHUS MPOWUICHHBIX TEM SIBISIETCS YCTHBIM OMpOC IO
IIPOMJICHHOU TEME.
Kpurepun onieHuBaHusl YCTHOTO OTBeTA.
«5» (oTnM4YHO) — 3a TIIyOOKOE W TOJHOE OBJIAJICHUE COJACPKAHHEM y4eOHOro maTrepuana, B
KOTOpOM OOyd4arouuiicss cBOOOAHO M YBEPEHHO OPHEHTHPYETCS; 3a yYMEHHE NPaKTHUYECKU
NPUMEHSTh TEOPETHUECKHE 3HAHUS, BBICKA3bIBaTh W OOOCHOBBIBATH CBOM CYKICHUS; 3a
rPaMOTHOE U JIOTUYHOE U3JI0’KEHUE OTBETA.
«» (Xopolo) — ecnu OOYYaroIIMiCS TOJIHO OCBOWJI yUeOHBIH MaTepuai, BIaJeeT HaydHO-
MNOHSATUMHBIM aNnapaTroM, OPUEHTHPYETCS B HM3yYEHHOM MaTepuaie, OCO3HAHHO MpPHUMEHSET
TEOpEeTUYECKHe 3HAHUS Ha MpPaKTUKE, TPAMOTHO M3JIaraeT OTBET, HO cojaepkaHue u (opma
OTBETa UMEIOT OTACJIbHbIE HETOUHOCTH.
«3» (YIOBJIETBOPUTEIHLHO) — €CiIM OOydYaronuiics OOHapy>KMBaeT 3HAHWE W TOHUMaHUE
OCHOBHBIX TIOJIOKEHUH y4eOHOro MaTepuasa, HO M3JIaraeT €ro HEMOJIHO, HeMOCIeA0BaTeIbHO,
JOTYCKAaeT HETOYHOCTH B TNPUMEHEHUH TEOpPETHMYEeCKHX 3HaHWM Tpu OTBETe Ha
MPAKTUKOOPUEHTHPOBAHHBIE BOMPOCH; HE yMEeT JO0Ka3aTeIbHO OOOCHOBaTh COOCTBEHHBIC
CYXKICHHUSL.
«2» (HEYHOBIETBOPUTEIHHO) — €CIH OOyJaloUIUiiCsS WMEEeT pa3pO3HEHHBIE, OEeCCHCTEMHBIC
3HaHUS, IOMYCKAeT OMIMOKH B OIpe/eleHHH 0a30BbIX MOHITHIM, HCKAXXAaeT UX CMBICI; HE MOKET
MPaKTUYECKH MPUMEHSTh TEOPETUUECKUE 3HAHMUS.
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Kpurepun oneHuBanus 3aJaHuil IPAKTHYECKUX padoT.

[IpakTrueckas paboTa OIIEHUBAETCS MAKCUMAIBHO OIEHKOU «5» (OTIUYHO).
Kaxmnoe 3aanue olieHUBaeTCs MAKCUMAIBHO OIIEHKOM «5» (OTIUYHO).

[To pe3ynpTaTam OlLICHUBAHUS BCEX 3aJlaHHI OLIEHKA COOTBETCTBYET CPEHEM.

Kpurepun oueHuBanusi pelieHui 3a1a4.

«5» (OTIIMYHO) — COCTABJICH TMPABWIBHBIA QJITOPUTM pEUICHUS 3a7add, B JIOTHYECKOM
paccyXJeHHH, B BBIOOpE HOPMATUBHBIX MCTOYHUKOB U PEIICHUU HET OHIMOOK, MOJIy4eH BEpPHBIH
OTBET, 3aJja4ya peIieHa PalMOHAIBLHBIM CIOCOOOM. «4» (XOpOIO) — COCTaBICH MPaBUIHHBIN
QITOPUTM pEHICHUs 3a/layM, B JIOTUYECKOM pACCYKIACHHM W PEHIeHHH HEeT CYIIEeCTBEHHBIX
OIIMOOK; MPaBUJIBHO CJIEJIaH BBIOOP HOPMATHUBHBIX UCTOYHUKOB; €CTh OOBSICHEHHUE PEIICHHUS], HO
3aJaya perieHa HepaluoHaIbHBIM CIIOCOOOM WIIM JIOMYHIEHO He OoJiee MBYX HECYIIECTBEHHBIX
OIMMOOK, TONYy4eH BEPHBIA OTBET. «3» (yIOBIETBOPUTENHHO) — 3aJlaHUE BBHIMIOJTHEHO, B
JIOTUYECKOM PaCCYXJACHUH HET CYIIECTBEHHBIX OLUIMOOK, HO JOMYILEHbI CYIIECTBEHHbIE OIIUOKH
B BBIOOpPE HOPMATHBHBIX MCTOYHHKOB; 3aj[aua pelleHa He TMOJHOCTHIO WU B 00IIeM BUAEC. «2»
(HEYIOBJIETBOPUTEILHO) — 3a/1aua PeIIeHa HeTPaBUIIBHO.

Kputepuu onieHuBaHus MOATOTOBJIEHHBIX IOKIAT0B.

«5» (oTnMYyHO) — 3a TIyOOKOE W TIOJIHOE OBJAJCHHUE COJEpKaHHUEM Marepuana, B KOTOPOM
oOydaromuiicss CBOOOAHO U yBEPEHHO OPHEHTUPYETCS; 32 YMEHHE MPAKTUYECKH MPUMEHSTH
TEOPETUYCCKHE 3HAHUS, BBICKA3bIBATh W OOOCHOBBIBATH CBOW CYXKICHUS; 3a TPAaMOTHOE H
JJOTUYHOC U3JI0KEHUE OTBETA.

«4y» (Xopomio) — eciu O0ydYaroIIMICS MOJTHO OCBOWMJI MaTepHall, BJIaJIeeT HAYYHO-TIOHATHHHBIM
anmapaTroM, OPHUEHTHPYETCS B M3YYCHHOM MaTepuase, OCO3HAHHO MPUMEHSET TEOPETHUYECKUE
3HaHUS Ha MPAaKTHKE, TPaMOTHO H3JIaraeT OTBET, HO cojepkaHue u (opMa oTBEeTa MMEIOT
OTACIBbHBIC HETOYHOCTH.

«3» (YIOBJIETBOPUTEIHLHO) — €ClIH OOydYaronuiics OOHapy»XKMBaeT 3HAHWE W TOHUMaHUE
OCHOBHBIX ITOJIOKCHUHU Marcpurajia, HO U3JiaraCT €ro HCIOJHO, HCIMOCICA0BATCIIbHO, JOIYCKACT
HETOYHOCTH B IPUMEHEHUU TEOPETHUYECKUX 3HAHWH MPU OTBETE HA MPAKTUKOOPHECHTHPOBAHHBIC
BOTIPOCHI; HE YMEET JI0Ka3aTelIbHO 00OCHOBATh COOCTBEHHBIE CYXKICHUS.

«2» (HEyHOBIIETBOPUTEIBHO) — €CIM OOYyJaroluuics WMEeT pa3pOo3HEHHBIC, OECCHCTEMHBIC
3HAHUA, JOMMYCKACT OH_II/I6KI/I B OIIPCACIICHUN 63.30BBIX HOHHTHﬁ, HCKaXaCT UX CMbICII; HC MOXCT
NPaKTUYECKH TPUMEHSTh TECOPETHYCCKIE 3HAHUSI.

Jk3aMeH — (opMa  NPOMEKYTOYHOIO  KOHTPOJIL 1O  pe3yiabTaTaM  H3Yy4eHHUS
npodeccuonansHoro moaynas. OH mpoxogur B ¢opMe YCTHOTO OTBETa Ha BOMPOCHI
9K3aMEeHallMOHHOTo Omiiera. B Ouier BKIIOYAIOTCS /1Ba TEOPETHUYECKHUX BOMPOCA U BBHIIOJIHEHUS
MpakTUYeCcKoro 3ajaanus. llepen oTBETOM CTYIEHTY MPEAOCTABIISETCS BpeMs Ha MOJATOTOBKY —
20 MUHYT

Omnenka «5» BBICTABISCTCS TPU YCIOBHH, €CIHM CTYACHT IOJIHO M TPABUIBHO H3JIOMKHII
MaTepuai; OTBET JIOTHUECKH BBICTPOCH, CYKIECHUS apTyMEHTHPOBAHbI

Onenka «4» BBICTABISIETCS TPH YCIOBHM, €CIM Ha3BaHbl OCHOBHBIC TIOHATHS 0e€3
HEOOXOIUMOM KOHKpETH3alMu uX (akTamMu; OTBET HEIOCTATOYHO TIOJOH (JIOTHYEH,
apryMEHTHPOBAH); IOMYIIEHBI HETOYHOCTH

Onenka «3» BBICTABISETCS €CIIM MPHUBEACHBI CIWHUYHBIC DJIEMEHTHI TOHSTHH,
XapaKTEPUCTHK; OTBET HEMOJIOH, HEMOCIIeIOBATEIICH

OueHka «2» BBICTABISICTCS TPH YCIOBHH, €CIHH CTYIACHT HE PACKPbUT TEOPETUUCCKHIA
BOIIPOC, HA 33JJaHHBIC YK3aMEHATOPAaMH BOIIPOCHI HE CMOT JIaTh YIOBJICTBOPHUTEIBHBIA OTBET
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Cnucok npakrtudeckux pador mo Yueonoii npakruke (YI1.01.01)

Ilpakmuuecxoe 3auamue Ne 1. [loocomoeka k 3awyume omuema no npaKmuke
Cucremaru3zanus MaTepuaia o npakThKe. 3anoJHEHUE OTUETa MO MPAKTHKE.

Ipaxmuueckoe 3anamue Ne 2. 3auem ¢ oyenxoti

IIpoBepka BBINOJHEHUS] CAMOCTOSITeNbHOM padoThl. CamocTosTensHas paborta
HalpaBJieHa HA CaMOCTOSITEIbHOE OCBOEHHE U 3aKperieHue OOydYalolMMUCS MPaKTUYECKUX
YMEHMH U 3HAHUH, OBIIaZIeHHE MPOodecCnOHATbHBIMU KOMITETEHIIUSIMHU.

CamocrosTenbHas MOATOTOBKA OOYyYalOmUXCcs MO y4eOHOW NMpakTHKE MPEAroyiaraeT —
paboTy cO CIIpaBOYHO-NPABOBBIMU CUCTEMaMH U HOPMAaTHUBHBIMH MPABOBBIMU aKTAMHU.

IIpumepHbIe TeCTOBbIC 3aJaHUA:

1. Cneundukanus KOMILUIEKTa OLEHOYHBIX MaTepuajioB. PacnpenejeHue TecTOBBIX
3aJJaHMii TI0 KOMIIETEHMSIM, 110 TUIIAM M YPOBHSM CJI0KHOCTH
Taoauua 1. Komnerenuuu

Kon
HaumeHnoBanue koMIeTeHIIUN
KOMIIETEHIINU
OcymiecTBnATh MpHEM, TEPBUYHYIO OOpabOTKY |  PETrUCTpPaIUIo
IIK 1.1 MOCTYNAKONIEH KOPPECNOHACHIIMA, B TOM YHUCJIE C UCIOJIb30BAaHUEM
aBTOMATHU3UPOBAHHBIX CHCTEM.
K 1.2 IlepenaBaTh NOKYMEHTBHI HAa HCIOJHEHHE B MOJPA3JAEICHHUS C YUYETOM|
' PE30JIIOLIMK PYKOBOJIMTENECH OpraHu3alum.
K 1.3 OcyiecTBIATh KOHTPOJIb UCHOJHEHHUS JOKYMEHTOB B OpraHU3allid, B
' TOM YHCJIE C UCIOIb30BAHUEM ABTOMAaTU3UPOBAHHBIX CUCTEM.
K 1.4 Bectu 06a3pl  JaHHBIX JIOKYMEHTOB OpraHM3allid M  CIPaBOYHO-
' UH(POPMALIMOHHYIO paboTy 1O HUM.
OcymecTBnaATh 00pabOTKy, PErHCTpPalUI0 M OTIPABKY HCXOIAIICH
IIK 1.5 JOKYMEHTalluM  ajpecaTtaM, B TOM UYHCJIE€ C  HCIOJb30BAHHUEM|
ABTOMATHU3UPOBAHHBIX CHCTEM.
K 1.6 Ocy1iecTBIATh COCTaBICHHE U O(OPMIIEHUE CITy’KEOHBIX TOKYMEHTOB
' Ha OCHOBE TPeOOBaHUN COBPEMEHHBIX HOPMATHUBHBIX MPAaBOBBIX aKTOB.

Tab6anna 2. Tunbl, ypoBeHb CJI10KHOCTH U BpeMsl BBINIOJIHEHHUS TECTOBBIX 3aJaHU.

Hom Yposen Bpewms
Kommere
— ep Turnbl 3ananus b BBITOJIHCHHUS,
3aJJaHHS CIIO’)KHOCTH MUH.
3ananue ba3oBsl
MK 1.1 1-4 A y 2
KOMOWHUPOBAaHHOTO THIA 71
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Kowmrere
HIUN

Hom

€p
3a1aHus

Tune! 3amagus

b

YposeH

CJIIOKHOCTH

Bpems
BBITIOJIHEHUS,
MUH.

c BBIOOpOM OJTHOTO
BEpHOro oTBeTa U3 4-X
MPCAJIOKCHHBIX

5-8

3aganue
KOMOWHHPOBAHHOTO THIIA
C BBIOOPOM HECKOIBKUX
BapUaHTOB  OTBETa W3
MPEITIOKEHHBIX

Bba3oBEl

10

3ajaHue  3aKpbITOrO
THUMa Ha YCTAHOBJICHHUE
MI0CJIEI0BATEIbHOCTH

baz3oBrbI

11-
12

3ajaHue  3aKpBITOTO
THUIIA Ha yCTaHOBHeHI/Ie
COOTBETCTBUS

baz3oBrbI

13

3agaHue  OTKPBITOTO
THIIA C  Pa3BEPHYTHIM
OTBETOM

baz3o0BEbI

I[IK 1.2

14—
16

3amanue
KOMOWHUPOBAaHHOTO THIA
C BBEIOOPOM OJTHOT'O
BEpHOTO OTBeTa H3 4-X
MPEI0KEHHBIX

¢

Bba3oBEl

17—
20

3amanue
KOMOWHUPOBAaHHOTO THIA
C BBIOOPOM HECKOJIBKUX
BAapUaHTOB  OTBETa U3
MPEI0KEHHBIX

Bba3oBEl

21-
22

3ajaHue  3aKpBITOTO
THUIIA Ha yCTaHOBHeHI/Ie
MMOCIEI0BATEILHOCTH

Bba3oBEl

23—
24

3agaHue  3aKpBITOTO
THUIIA Ha yCTaHOBHeHI/Ie
COOTBETCTBUS

Bba3oBEl

25

3agaHue  OTKPBITOTO
THIIAa C  Pa3BEPHYTHIM
OTBETOM

Bba3oBEul

IIK 1.3

3amanue

baz3oBrbI
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Kowmrere
HIUN

Hom

€p
3a1aHuUs

Tune! 3amagus

b

YposeH

CJIIOKHOCTH

Bpems
BBITIOJIHEHUS,
MUH.

28

KOMOWHHPOBAHHOTO THITA
C BBEIOOpPOM OJTHOT'O
BEpHOTO OTBeTa H3 4-X
MPEI0KEHHBIX

32

3amanue
KOMOWHHPOBAHHOTO THITA
C BBIOOPOM HECKOJIBKUX
BapHAaHTOB  OTBETa U3
MPEI0KEHHBIX

baz3oBrbl

33—
34

3ajaHue  3aKpBITOTO
THUIIA Ha yCTaHOBHeHI/Ie
MMOCIEI0BATEILHOCTH

=ic

Bba3oBEl

35

3ajaHue  3aKpbITOrO
THUIa Ha YCTAHOBJICHHUE
COOTBCTCTBUA

=ic

Bba3oBEl

36

3ajaHue  OTKPBITOIO
THMa C  Pa3BepHYTHIM
OTBETOM

=ic

Bba3oBEl

IIK 1.4

37—
38

3ananue
KOMOWHHPOBAHHOTO THIIA
c BBIOOpOM OJTHOTO
BEpHOro oTBeTa U3 4-X
MMPCAJIOKCHHBIX

¢

baz3oBrI

40

3ananue
KOMOWHHPOBAHHOTO THIIA
C BBIOOPOM HECKOJIBKUX
BapUaHTOB  OTBETa W3
MPETIOKEHHBIX

baz3oBrI

41

3ajaHue  3aKpbITOrO
THUMa Ha YCTAHOBJICHHUE
MI0CJIEI0BATEIbHOCTH

baz3oBrbI

42

3ajaHue  3aKpbITOrO
THUMa Ha YCTAHOBJICHHUE
COOTBCTCTBUA

baz3oBrbI

43

3ajaHue  OTKPBITOIO
THMAa C  Pa3BEpHYTHIM
OTBETOM

baz3oBEbI
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Hom
Kowmrere

€
HIIUA P

3aJaHusa

Tune! 3amagus

b

CJIIOKHOCTH

YposeH Bpems
BBINOJIHEHMUS,

MHH.

44—
TK 1.5 45

3aganue
KOMOWHHUPOBAHHOTO THIIA
c BBIOOpOM OJTHOTO
BEpHOro oOTBeTa U3 4-X
MMPCAJIOKCHHBIX

Bba3oBEl

47

3aganue
KOMOWHHPOBAHHOTO THIIA
C BBIOOPOM HECKOIBKUX
BapHMaHTOB  OTBETa U3

¢

Bba3oBEl

MPCAJIOKCHHBIX

48 TAIIA C

OTBETOM

3aganue

OTKPBITOT'O Bas0BhI
pa3BEpHYTHIM 2

=

Taouuna 3. CueHapuu BbINOJHEHUS TECTOBBIX 3aaHUI

Tun 3aganus

IlocnenoBaTenLHOCTD NencTBU

BBITIOJIHEHWH 3aJaHUA

pu

3anaHre KOMOMHMPOBAHHOTO THIIA C
BBIOOPOM OJHOTO BEPHOIO OTBETa U3
YETHIPEX NPEUI0KEHHBIX

[Ipounraiite TEKCT, BHIOEPUTE TNPaBHILHBINA
OTBET

3anaHre KOMOMHMPOBAHHOIO THIIA C
BbIOOPOM HECKOJIbKHX BAPHUAHTOB OTBETA
U3 MPEUI0KEHHBIX

[Ipounraiite TekcT, BBIOEPUTE MpaBUIbHBIC
OTBETHI

pa3BepHYTHIM OTBETOM

3agaHue  3aKphITOrO  THMAa  Ha [IpounTaiite TEKCT u YCTaHOBHTE
YCTaHOBJIEHHUE MOCJIEI0BATEIBHOCTH II0CJIEI0BATEIBHOCTb. 3anuiuTe
COOTBETCTBYIOILYIO  IOCJIEJOBATEIbHOCTh LU
CJIEBA HAIIPABO
3agaHue  3aKphITOrO  THMA  Ha [IpounTaiite TEKCT u YCTaHOBHTE
YCTaHOBJIEHUE COOTBETCTBHUS COOTBETCTBHE. 3alHIIUTE BHIOpaHHBIC ITUPPHI MO
COOTBETCTBYIOIIUMHU OYKBaMH
3ajaHue  OTKpBITOTO  TUMNA  C IIpounTaiiTe TEKCT U 3aNMILUUTE Pa3BEPHYTHIN

OTBET

Taoauna 4. CucreMa oneHUBAHNA 3aJaHUIA.

Pe3ynbTaT oOnEHMBaHUS
VYka3zanus o
Howmep 3ananus (Oamnbl, TMOMYyYEeHHBIE 3a
OLIEHUBAHHUIO
BBITIOJTHCHUE 3aJaHUs)
3amanue ITonmnoe coBmazeHue ¢
3amaHust C¢ BBHIOOpPOM
KOMGI/IHI/IpOBaHHOI‘O TUIIA C BepHBIM OTBCTOM|
OIHOTO BepHOro oTseTa (1- BBEIOODOM OJHOTO BEPHOI'O ounenuBaercs 1 0amiom;
4, 14-16, 26-28, 37-38, p P ¢ ’
4 4_4 5) OTBECTAa n3 4-X HeBepHBII/I OTBECT NN €T O|
MIPEIJIOKEHHBIX orcyrctBue — () 6ayos.
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Pesynbprar oueHuBaHus

VYka3zaHus o
Howmep 3ananus (Gamnel, TMOMy4YEeHHBIE 3a
OLIEHUBAHUIO
BBITIOJTHCHUE 3a/IaHUS )
3aganue IlonHoe coBmameHue ¢
3amaHust C¢ BBIOOpPOM
KOMOWHHMPOBAHHOTO THIIA C BEPHBIM OTBETOM|
HECKOIIEKHMX OTBETOB (5-8, BEIOOPOM HECKOJIBKUX oneHnBaercs 1 oamioMm;
17-20, 29-32, 39-40, 46— p ’ :
A7) BapUaHTOB OoTBETa us3 HEBEPHBIH OTBET WM €0
MIPEITIOKEHHBIX orcyrctBre — () Ganos.

10, 21-22, 33-34, 41)

3ananus Ha
3aianue 3aKphITOro THUIIA OTBETOM
YCTaHOBJICHHE
Ha YCTaHOBJICHHE onenuBaercs 1 6amiom;
mocyieIoBaTeIbHOCTH  (9— .
MOCJICI0BATEILHOCTH HEBEPHBIH OTBET WM €rQ

CoBrnazieHne ¢  BEpPHBIM

orcyrctBre — () Ganos.

48)

CoBrnazieHne ¢ BEpPHBIM
3ananus Ha
3aaHue 3aKphITOro TUIA OTBETOM
YCTaHOBJICHHE
Ha YCTaHOBJICHHE orieHuBaercs 1 Gamnom;
cootBercTBUs (11-12, 23— 9
COOTBETCTBHS HEBEpPHBIH OTBET WM €ro
24, 35, 42)
orcyrctBre — () Ganos.
[Tonubri MPaBWIbHBIM]
OTBET Ha 3a/1aHHe
olleHuBaeTcsd 3 OayutamMu; eciy|
3agaHusi  OTKPBITOTO OnylIleHa OJIHA|
a P 3amanue OTKPBITOTO JIOTIYITL a
TAMIAa C  Pa3BepHYTHIM OmMOKa/HETOYHOCTh / OTBET
THIIA c pa3BepHYTHIM . .
orBeTom (13, 25, 36, 43, OTBETOM MPaBWIbHBINA, HO HE ITOJIHBIM]

— 1 06amr; ecnu  JOMYIICHO
0osee omHOM ommOKH / OTBET
HENPAaBUJIbHBIN / OTBET]
orcyrcTByeT — () GasioB.

2. TecToBLIE 3a1aHuA

1. IIpouumaiime eonpoc, videpume 00UH NPAGUTLHBLIL OMEEm.
Pezucmpayus 6x00auux 00KymeHmos — 3mo:
a) MPUCBOCHHE JOKYMEHTY PErMCTPAallMOHHOIO HOMEpa M BHECEHHME CBEIACHUN O HEM B

YUYCTHYIO }opmy;
0) IIpOBEpPKa HPaBUIBHOCTH JIOCTaBKHU JIOKYMEHTOB;
B) pacrnpenenesue JIOKYMEHTOB o CTPYKTYPHBIM MOApPa3ACICHUIM;
I) epeadya JOKyMEHTOB Ha MCIIOJHEHHUE.

OTBer.

2. IIpoyumaiime eonpoc, vldepume 00uUH RPAGUILHBLIL OMEEM.
Kaxkoii 0okymenm sagnsaemcsa oCHoeanuem 01 pecucmpayuu 6xo00auie2o 00Kymenma?

a) PE30ITIOHS PYKOBOJIUTEIIS;
0) TEKCT JTOKYMEHTA;
B) KOHBEPT c OTMETKOM 0 MOCTYTUICHUN;
T') COIPOBOIUTENEHOE THCHMO.

OTser.
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3. IIpouumaiime 6onpoc, evidepume 00UH NPAGUTbHBLIL OMEEM.
UYmo 6xo0um é nepeuuHyio 00padomky 6xo0auux 0OKymenmoeg?

a) TOJIBKO MIPOBEpPKa MPaBUILHOCTH JIOCTaBKH;
0) MpoBEpKa MPaBUILHOCTH JIOCTaBKH Hu LIEJTOCTHOCTH BJIOKECHUS
B) TOJIBKO perucTpanms JIOKyMEHTA;
') TOJBKO Nepeiaua JOKyMEHTa Ha UCTIOJHEHHE.

OTtBerT.

4. IIpouumaiime 6onpoc, évidepume 00UH NPAGUTbHBLIL OMEEM.
Kakaa ommemka npocmagnaemcsa Ha 6xo0auiem 00KyMeHme nocje e2o pezucmpayuu?

a) perucTpanoHHbIHI HOMeEp u naTa MOCTYIUICHHUS;
0) TOJIBKO naTa MIOCTYIUIEHHUS;
B) TOJIBKO perucTpanoHHbIH HOMeEp;
T') PE30JIOLHS PYKOBOAUTEIIS.

OTser.

5. IIpouumaiime éonpoc, évloepume 6ce npasuibHbvle aPUAHNLLL OMEEMA.
Kaxkue oeiicmeus exnouaem 6 ceds nepeudHas 00padomKa 6xo0aumux 00Kymenmaoa?

a) poBepKa NPaBUIBHOCTH JOCTaBKH;
0) poBepKa [[EIOCTHOCTH BJIOYKEHMUS;
B) perucTpars TOKYMEHTA;
I) mepeaaya JOKyMEHTa Ha UCIIOJTHCHHUE.

OTBert.

6. Ilpouumaiime eonpoc, evloepume éce npasubHbvle APUAHNLLL OMEEMA.
Kakue ceedenusn enocames 6 pecucmpayuoHHy0 KaApmo4Ky 0oKymenma?

a) naTa MOCTYTIJICHNUS,
0) perucTpanoHHbIN HOMEp;
B) KpaTKoe coJiepKaHue;
T') PE30JIOLHS PYKOBOAUTEIIS.

OTser.

7. IIpouumaiime éonpoc, évloepume 6ce NPAGUIbLHbIE 6APUAHMDBL OMEEMA.
Kakue euowt pecucmpayuoHHbIX HCYPHAT06 UCROIL3YIONCA 8 0e10nPou3eo0cmee?

a) KypHaJ perucTpanuu BXOIAIIUX JIOKYMEHTOB;
0) KypHa perucTpanuu HCXOISIINX JIOKYMEHTOB;
B) KypHa perucTpanuu BHYTPEHHHUX JIOKYMEHTOB;
T') )KypHAJI PETUCTPALNH TeNe()OHHBIX 3BOHKOB.

OTtBerT.

8. IIpouumaiime éonpoc, évloepume 6ce npasuibHbvle apUAHNILL OMEEMA.
Kaxue mpebosanus npedvaganaomces K pecucmpayuoHHomy Homepy 00OKymenma?

a) JTOJDKEH OBITH YHUKAJIbHBIM;
0) JOJKEH COJIepIKaTh WHJICKC CTPYKTYPHOTO MO/Ipa3/IeIICHNUS;
B) JIOJKEH coJlepKaTh MOPSTKOBBIH HOMeEp;
T') TOJDKECH COJIEPIKATh TOJl PETUCTPAIUH.

Otser.

9. Ilpouumaiime mexcm u ycmaHosume nocie008ameibHOCHb.
Yemanoeume nocneoosamenvsnocmo smanoe padomol ¢ 6x00AuUM OOKYMEHNIOM:

a) perucTparmus;
0) paccMoTpeHue PYKOBOJIUTEIIEM;
B) npueM " nepBUYHAs o0paboTKa;
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r) nepenavya
1) KOHTPOJIb UCIIOJIHEHHUS.

Ha HCIIOJTHCHUEC,

3anummTe COOTBETCTBYIOILYIO OC/I€10BATEIbLHOCTH OYKB cjleBa HANIPABO:

10. Ilpouumaiime mexkcm u ycmanosume nocjied06ameabHOCHb.
Yemanosume nocneoosamenvnocme smanog pecucmpayuu 6xooauiezo 00Kymenma:

a) MIPUCBOCHUE
0) BHECCHHE CBEJICHUM
B) MIPOCTABJICHHE OTMETKH

PEruCTpaiOHHOTO HOMeEpa;
B PETUCTPAIIIOHHYIO KapTOUKY;
0 peructparuu Ha JIOKYMEHTE;

I') IpOBEpPKA MPABUIBHOCTH OOPMIICHHS TOKYMEHTA.
3anummTe COOTBETCTBYIOIIYIO MOCAEA0BATEILHOCTh OYKB CJ1eBa HANIPABO:

11. IIpouumaiime mexcm u ycmanosume coomeencmaue.
K kasicoomy éuody 0okymenma noobepume coomseemcmeyrouiee onpeoejieHue.

Buna noxkymenra

Onpenenenue

A. Bxonsmuii JOKyMEHT

1. JIOKyMeHT, OTIpaBIsI€MbIi U3 OpraHu3aluu

b. Ucxonsimuii JOKyMeHT

2. JIOKyMEHT, MOCTyNaIUi B OpraHu3aIuio

B. BuyTtpennuii
ITOKYMEHT

3. JIOKyMEHT, cO34aBaeMblil U UCMOJIb3YEMbI BHYTPH
OpraHu3anuu

3anummre BbIOpaHHbIe HUGPHI 0] COOTBETCTBYINMMH OYKBAMM:

A

b

12. IIpouumaiime mexkcm u ycmanosume coomeencmaue.
K kastcoomy smany padbomut ¢ 00KymMeHmom noddepume coomeemcmayrouiee oeiicmaeue.

Jrtan padoTsl

HeiictBue

A. Ilpuem nokymeHTa

1. IlpucBoeHue  peruCTPALIIOHHOTO
HOMeEpa

b. Perucrpanus nokymeHnrta

2. [IpoBepka npaBUILHOCTU IOCTaBKU

B. Ilepenaua Ha ucnoinHeHue

3. Haznauenue UCHOIHUTETI

3anumure BoIOpaHHble HMQPHI N0 COOTBETCTBYIIUMU OYKBaMM:

A

b

13. Ilpouumaiime mexkcm u 3anuuiume pa3eéEpHymaulit Omeemt.
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aiime onpedenenue pecucmpayuu 00KyMeHmos.
OrtBer.

14. IIpouumaiime eonpoc, evidepume 00UH RPAGUTbHBLIL OMEEMI.
Pezontouus pykosooumensn — ymo:

a) yKa3aHue 0 MOPsITIKE UCTIOTHEHUS JTIOKYMEHTA;
0) PErucCTpaIMOHHBIN HOMED JIOKYMEHTA;
B) TEKCT JIOKYMEHTA;
I) IepeueHb IPUIIOKEHUHN K JOKYMEHTY.

OTger.

15. IIpouumaiime eonpoc, evloepume 00UH RPAGUTLHBLIL OMEEMI.
Kaxoii 0okymenm ogpopmasemcesa npu nepeoaue 00OKyMeHmo8 Ha ucnoinenue?

a) KypHa perucTpanuy;
0) peectp nepeaaun JIOKYMEHTOB;
B) aKT npueMa-mepe1ayy;
I') COITPOBOUTENEHOE ITMCHMO.

Ortser.

16. Ilpouumaiime eonpoc, evloepume 00UH RPAGUTbHBLIL OMEEMI.
Komy nepedoaemcsa 0oKymenm nocie paccmompeHnus pykogooumenem?

a) HETOCPEACTBEHHOMY UCTIOJIHUTEITIO;
0) B apxuB;
B) Ha YHHUYTOKEHUE;
T') B Ipyroi oTed.

Ortser.

17. Ilpouumaiime ¢onpoc, éploepume éce npasuibHvle 6aPUAHMbL OMEEmA.
Kaxue 0oxymenmut nepedaromcsa Ha UCNOJIHEHUE C YUEMOM Pe30aI0UUU pyKogooumena?

a) BXOJSIIME JIOKYMEHTBI;
0) ACXOISIIINE JIOKYMEHTHI;
B) BHYTpPEHHUE JOKYMEHTEI,
') apXHUBHBIC JIOKYMCHTHI.

OTtBer.

18. Ilpouumaiime ¢onpoc, évidepume éce npasuibHbvlie 6aPUAHMbL OMEEMA.
Kakxue ceedenusn cooeporcum pezonwyusn pykoeooumensa?

a) bamunms WCTIOJTHUTEIIS,
0) coJiepKaHue MOPYYCHUS;
B) CpOK HCIIOJIHCHMUS,
I') 1aTa peruCTpaIuu.

OrtBer.

19. Ilpouumaiime ¢onpoc, évldepume éce npasuibHbvle 6aPUAHMbL OMEEmA.
Kaxue euout pezontoyuil evioensaom 6 0e10npou3eoocmee?

a) 03HAKOMUTEIbHAS Pe30ITIoIHS;
0) WCTIOTHUTEIbHAS Pe30TIoIIHS;
B) KOHTpPOJIbHAS pe3oonus;
T') YTBEpXKAAIOIIasi PE30TFOITHS.

OrtBer.

20. IIpouumaiime eonpoc, évibepume 6ce nPAGUIbHbBIE GADUAHIMBL OMEEMA.
Kaxue mpebosanun npedvasnarwomcesa K opopmaenuio pezoawyuu?
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a) JIOJDKHA
0) JIOJDKHA
B) JIOJDKHA

coJepKaTh
COJIePIKaTh

T') TOJKHA OBITH 3aBepeHa MeUaThIo.

OTBerT.

HaIMcaHa pazbopunBo;
bamunuio VCIIOJTHUTEIIS;
CpOK WCTIOJTHEHUS,

21. Ilpouumaitme mexcm u yCmanogume noce008ameibHoCHb.
Yemanosume nocneoosamenvnocmo smanog ogpopmaenusn pezonoyuu:

a) 03HAaKOMJICHHE

0) MIPUHSATHE pelieHus
HalvcaHne
I') mepeaaya JOKyMEHTa UCTIOITHUTEITIO.

B)

coJiepKaHuEM JIOKYMEHTA;
o TOPsIIKE HACIIOIHEHH,
Pe30ITIoIHH;

3anummTe COOTBETCTBYIOILYIO OC/I€10BATEIbLHOCTH OYKB cjleBa HANIPABO:

22. IIpouumaiime mexcm u yCmanogume noc1e008amesibHoCHLb.
Yemanosume nocnedosamenvnocme 3manog nepedauu 00Kymenma Ha UcnoiHeHue:

a)
0)
B) nepeaaya

I') OTMETKa O Mepeayue B KypHale.

OmpesieeHue UCTIOJTHUTEIS;
odopmiieHne PE30ITIOIIHH;
JIOKyMEHTa UCIIOITHHUTEIIO;

3anummTe COOTBETCTBYIOILYIO OC/I€10BATEIbLHOCTH OYKB cjleBa HANIPABO:

23. IIpouumaiime mexcm u ycmanosume coomeemcmeue.
K kasicoomy eudy pezonroyuu noddepume coomseemcmeyrouiee oeiicmaue.

Buna pesosronuu JleiicTBHE
1. [Ipennonaraer BEIIIOJIHEHHE)
A. O3HaKOMHUTENIbHAS PE30ITFOLHS
Mopy4YeHust

b. McnonHuTenbHas pe30iatonus

2. IlpenycmaTpuBaeT O3HAKOMJIEHHUE C|
JOKYMEHTOM

B. KonTtponbHas pe3ontonus

3. IlpennonaraeT KOHTPOJIb UCTIOJIHEHUS

3anumure BoiIOpaHHble HMQPHI N0 COOTBETCTBYIUMU OYKBaMM:

A

b

24. IIpouumaiime mexcm u ycCmanosume coomeemcmeue.
K kasicoomy euody KOHmMpOA UCNOJIHEHUA OOKYMEHMO8 noobepume coomeemcmaeyrouiee

oelicmeue.

Bua konTpoJs

HeiictBue

A. Texyumuii KOHTPOJIb

1. TIlpoBepka  HCHOJHEHHUS MO
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Bua koHTpoJIs JlelicTBue

HCTEUYCHUU CPOKA

2. IIpoBepka MCIIONHEHUS B MPOLIECCE

b. ITpoMeXyTOUYHEIIT KOHTPOJIb
p Ir p paboTsl

3. IlpoBepka coONIOACHHUS CPOKOB

B. KoHTposb 110 UCTEUEHUH CpOKa
UCTIOJTHEHUS

3anummure BbIOpaHHbIe HUGPHI 0] COOTBETCTBYINMMH OYKBAMM:

A b B

25. Ilpouumaitme mexcm u 3anuwiume pazeEPHymulii OMeem.
aiime onpeodenenue pe3ontoyuu pykosooumens.
OrtBer.

26. Ilpouumaitme eonpoc, eploepume 00OUH NPAGUTLHBLIL ONLEEM.
Konmpons ucnonnenus 00Kymenmoe — ymo:

a) [IpOBEpKa [IPaBUJILHOCTHU oopmienus JIOKYMEHTOB;
0) HaOmofeHWE 3a XOJAOM  HCIIOJIHEHHWS JOKYMEHTa B  YCTAHOBJIEHHBIE  CPOKH;
B) perucrpauus JOKYMEHTOB;
T') Iepeaaya JOKyMEHTOB B apXHB.

OrtBer.

27. Ilpouumaitme eonpoc, eploepume 00OuUH NPAGUILHBLIL ONIEEN.
Kakoii 0okymenm cmasumca na KOHmpoJp npu e2o pecucmpayuu?

a) JIOKYMEHT, coJieprKaIui nopy4ueHue PYKOBOJIUTEIIS;
0) JIF000H BXOJISIIIITHHA JIOKYMEHT;
B) TOJIBKO HACXOISIIINE JIOKYMEHTHI,
T') TOJIbKO BHYTPEHHUE TOKYMEHTHI.

OTtBerT.

28. IIpouumaiime 6onpoc, evioepume 00UH NPAGUILHBLI OMEEN.
Kaxkoii cpox ucnonnenus 00Kymenmaoe ycmanaenueaencs pykogooumenem?

a) CTaHIApTHBIN CpOK, YCTaHOBJICHHBII B OpraHu3aInu;
0) CPOK, YKa3aHHBIH B PE30IIOLNH;
B) CPOK, YCTaHOBJICHHBIN 3aKOHOAATEIbCTBOM;
') CPOK, COTJIACOBAHHBIN C UCTIOJHUTEIIEM.

OTBer.

29. IIpouumaiime eonpoc, evloepume 6ce NPAGUIbLHbBIE GAPUAHMbL OMEEMA.
Kakxue 6uovt Konmponsa ucnoinenHus 00OKyMeHmos cyuiecmeyom?

a) TEeKYIUH KOHTPOJIb;
0) POMEKYTOUHBIN KOHTPOJTb;
B) KOHTPOJIb o UCTEUYECHUU CpOKa;
I') KOHTPOJIb KauecTBa O(POPMIICHHUSL.

Otser.

30. IlIpouumaiime sonpoc, évidepume éce npasuibHbIE 6APUAHMIBL OMEEmA.
Kaxkue oeiicmeus ocywiecmenaiomcesa npu ROCMano8Ke 00KyMeHma Ha KOHmpoJip?
33



a) BHECEHUE OTMETKH 0 KOHTpOJIE B PETUCTPALlMOHHYIO KapTOUKY;

0) onpeieseHue Cpoka HCITOJIHCHMS,
B) Ha3HaUYCHHE HCIIOITHUTEIS;
I) nepegaya J10KyMEHTa B apXUB.

OTtBerT.

31. IIpouumaiime éonpoc, évloepume éce NpasuibHovle 6APUAHM L OMGEMA.
Kaxue 0okymenmul noonesxcam 00a3amenpHOMY KOHMPOII) UCNOAHEeHUA?

a) JTOKYMEHTBI c MIOMETKOM «KOHTPOJIIbY;
0) NOpy4YeHus PYKOBOJIUTEIIS;
B) BCE BXO/IAIINE TOKYMEHTEI,
T') BCE UCXOISIINE JOKYMEHTBI.

Ortser.

32. Ilpouumaiime eonpoc, évidepume éce npasuibHble 6APUAHMIBL OMEemd.
Kaxkue oeiicmeus ocywiecmenaromcea npu CHAMUU 0OKyMeHma ¢ KOHmpona?

a) MpOBEPKa WCTIOTHEHUST;
0) OTMETKa 0 CHATUU c KOHTPOJIS;
B) nepenavya JOKYMEHTa B apxuB;
') YHHYTOKEHUE IOKYMEHTA.

Otser.

33. Ilpouumaitme mexkcm u ycmanosume nociedo8amesibHoCHb.
Yemanosume nocneoosamenvnocmo smanoe Konmpona ucnoiHenus 0OKymenma:

a) MOCTaHOBKaA JOKYMEHTa Ha KOHTPOJIb;
0) OCYIIECTBIIEHUE IIPOMEKYTOUYHOTO KOHTPOJIS;
B) CHSITHE JIOKyMEHTa c KOHTPOJIS;

I') IPOBEPKA UCIIOJHEHUS.
3anuuuTe COOTBETCTBYIOUIYIO N10C/I€10BATE]bLHOCTh OYKB CJIeBa HANPABO:

34. Ilpouumaitme mexkcm u ycmanosume nociedo8amesibHoCHb.
Yemanosume nocneoosamenvnocmo smanog pabomeot ¢ KOHMPOILHBIM OOKYMEHMOM:

a) MOCTaHOBKA Ha KOHTPOJIb;
0) UCTIOJTHEHUE TOKYMEHTA;
B) KOHTPOITh UCTIOTHCHUS;

') CHATHE C KOHTPOJIS.
3anummTe COOTBETCTBYIOILYIO OC/I€10BATEIbLHOCTH OYKB cjleBa HANIPABO:

35. IlIpouumaiime mexkcm u ycmanosume coomeenicmaue.
K kasicoomy euody KOHmMpOa UCNOJIHEHUA OOKYMEHMO8 nodbepume coomeemcmaylouiee
deiicmeue.

Bua koHTpoJs JleilicTBue

1. IlpoBepka  UCHOJHEHHS

A. Texkymuii KOHTPOJb
HCTEUEHUU CpOKa

34



Bua koHTpoJIs JlelicTBue

2. TlpoBepka HMCIOIHEHUSI B IPOLECCE

b. ITpoMeXyTOYHEINT KOHTPOJIb
p Ir p paboTsl

3. TlpoBepka coOMIOAEHUS CpPOKOB

B. KoHTposb 110 UCTEYEHUH CpOKa
HUCIIOJIHCHU A

3anummure BbIOpaHHbIe HUGPHI 0] COOTBETCTBYINMMH OYKBAMM:

A b B

36. Ilpouumaiime mexkcm u 3anumiume pazeEpHymulii OMeem.
Jaiime onpedenenue KORMpPOIA UCNOTHEHUA OOKYMEHM08.
OtBer.

37. Ilpouumaitme eonpoc, évioepume 00OUH NPABUTILHBLIL OMEEM.
baza oannvix 0okymenmoe opzanuszayuu — 3mo:

a) COBOKYITHOCTH JIOKYMEHTOB, XPaHSAIIIXCS B OpraHu3aIlu;
0) CUCTEMAaTU3UPOBAHHAS COBOKYITHOCTh CBEJICHUI o JIOKYMEHTAaX;
B) TepevCHb JIOKYMEHTOB, O IJIEXKAIIX YHUYTOXKEHUIO;
I') HOMEHKJIaTypa JIeJl OpraHu3aliu.

OTtBerT.

38. Ilpouumaiime eonpoc, evioepume 00UH NPAGUTLHBLIL OMEEMI.
Kaxoii 0oxymenm ucnonv3yemcsa 014 nOucka ungopmauyuu o0 O0OKymMeHmax 6 oOasze
OaHHbIX?

a) perucTpaoHHas KapTO4Ka;
0) HOMEHKJIaTypa JIen;
B) OIINCH Zen;
T') )KypHaJl pETUCTPALIUH.

OTtBerT.

39. Ilpouumaiime eonpoc, évidepume éce npasuibHble 6APUAHMBL OMEEemd.
Kakxue ¢hynkyuu evinonnaem cnpagouno-ungpopmayuonnas paboma no 0oKymenmam?

a) MIOUCK JOKYMEHTOB o 3arpocam;
0) IIPEIOCTABICHUE UHpOpMaLIUU 0 JOKYMEHTaX;
B) perucTpars JOKYMEHTOB;
I') YHUYTOKEHHE JIOKYMEHTOB.

OTser.

40. IlIpouumaiime sonpoc, évidepume éce npasuibHblE 6APUAHMBL OMEEemd.
Kakue ceedenus mozym 6vtmo noiyyensl u3 6azvl 0aGHHBIX OOKYMEHMoe?

a) naTa peructparuu JIOKYMEHTA;
0) UCTIOJTHUTEITb JTIOKYMEHTA;
B) coJiepKaHue JIOKYMEHTA;
') MECTO XpaHEHHUS JOKYMEHTA.

OTBer.

41. Ilpouumaitme mexkcm u ycmanosume nociedo8amesibHoCHb.

Ycemanoseume nocneoosamenvnocmo smanoe eedenusn 6a3vt OAHHBIX OOKYMEHMOG:

a) BHECEHUE CBEJCHUH 0 JIOKYMEHTAaX;
0) 00OHOBIIEHUE 51 aKTyaTu3aIus 0asbl aHHBIX;
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B) MTOMCK JTIOKYMEHTOB
r) (OpMUPOBAHHUE OTUYETOB 110 0a3aM JTaHHBIX.
3anuiMTe COOTBETCTBYIOIIYIO IOC/I€0BATeILHOCTh OYKB CJIeBa HANPABO:

110 3arpocam;

42. Ilpouumaitme mexkcm u ycmanosume coomeemcmaeue.

K Kaxcoomy 6uody
coomeemcmayuiee oelicmaue.

CRPABOYHO-UHPOPMAUUOHHOIL

padomul noooepume

Bun padorsl

JleiicTBHE

A. ITouck 1OKyMEeHTOB

1. IlpenocraBnenre CBEAEHUM O JOKYMEHTAX

b. [IpenocraBnenne nHbOpMATHI

2. Ocy1iecTBIeHHE TTOUCKA TTO 0a3e TaHHBIX

B. Akryanuzaius 6a3pl JaHHBIX

3. OGHOBJICHUE CBEJCHUHN O IOKYMEHTaX

3anumure BoiIOpaHHble HMQPHI N0 COOTBETCTBYIIUMU OYKBaMM:

A b B

43. IlIpouumaiime mexkcm u 3anumiume pazeEPHymulii OMeem.
aitme onpeodenenue d6azvt 0AaHHBIX OOKYMEHMO08.
OrtBer.

44. IIpouumaiime eonpoc, evloepume 00UH RPAGUTbHBLIL OMEEMI.
Kaxoii 0okymenm opopmasemcea npu omnpagke ucxooauiei Koppecnonoenyuu?

a) KypHAT perucrparuu UCXOISIINX JIOKYMEHTOB;
0) aKT npueMa-Ttepe1aum;
B) peectp OTIIPaBKY;
T') HaKJIaIHasl.

OrtBer.

45. IlIpouumaiime eonpoc, evloepume 00UH RPAGUTLHBLIL OMEEMI.

Kaxoii 0okymenm noomeeprcoaem haxm omnpasku ucxooauiezo 00OKymenma?

a) OTMETKa B KypHaIe perucTpaIuy;
0) KBUATAHIIUI II0YTOBOT'O OTJICJICHH;
B) pe30Ironus PYKOBOIMTENS;
') COMPOBOIUTEIHHOE TUCHMO.

OrtBer.

46. IIpouumaiime gonpoc, évloepume éce npasuibHvle 6aPUAHMbL OMEEmA.

Kaxue mpebosanusn npedvasgiaromcsa K 0opmaeHuIo cayiceonvix 00Kymenmaoes?

a) COOTBETCTBHE TpeOOBaHUIM HOPMAaTUBHBIX MIPaBOBBIX aKTOB;
0) HaJu4Ine BCEX 00s13aTeIbHBIX PEKBU3HTOB;
B) HCIIOJIb30BAHNE YHU(DUITUPOBAHHBIX bopwm;
') IPUMEHEHHE XYy0’KECTBEHHOTO CTUJIS.

OrtBer.

47. Ilpouumaiime eonpoc, évidepume éce npasuibHvle 6APUAHMbBL ONEEmAa.
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Kaxue pekeuzumol A61a10mcs 0043amenbHblMu 013 CIyHceOH020 00Kymenma?

a) HauMCHOBAHUC OpraHU3aluu,

0)
B)

mara,
TOJILKO
TOJIBKO

T') TOJIBKO JlaTa U PETUCTPALMOHHBIN HOMED.

OTBerT.

PETUCTPALMOHHBI HOMEpP, TEKCT, MOIIMKCE;
TEKCT JIOKYMEHTA;
MOJIMUCH PYKOBOJMTENS;

48. IIpouumaiime mexcm u 3anumiume pazeEpHymulii OMeem.
Ilepeuucnume ocnosnvle pekeusumul CiyHcedbH020 0OKyMeHma.

OTBerT.

3. Kioumn K OLleHUBAHUIO

Ne .
Bepnblii oTBeT Kpurepun
3agaHus
1 6 — mosHOE MpaBMIIBHOE COOTBETCTBUE; 0 O
1 Otser. a
— OCTaJIbHBIE CITy4an
2 OrtBer. B 16
3 OtBer. 6 16
4 OrtBer. a 16
1 6 — monHbI TpaBUIBHBIN OTBET;, 0 0 —
5 OTtBer. 4, 0 p ’
OCTaJbHBIC CITyJYan
6 OtBeT. 2,0, B, T 10
7 OtBer. a, 0, B 16
8 OTtBeT. 2,0, B, T 10
1 6 — nmonHOE MpaBUIIBLHOE cooTBETCTBHE; 0 O
9 OTBeT.B,a,0,T, 1
— OCTaJIbHbIE CIy4Yau
10 OtBer.T, a, 0, B 106
11 OtBet. A-2, b-1, B-3 10
12 OtBet. A-2, b-1, B-3 10
ITaJOHHBIN
oTBeT. Perucrparus
JOKYMEHTOB — 3TO TIPHUCBOCHUE
JOKYMEHTY PETHCTPallMOHHOTO 3 0 — TOJHBIN TpaBUIBHBIA OTBET, 1 0 —
13 HOMEpA U BHECEHUE CBEACHHUU O OTBET MPABWIbHBIA, HO He MONMHBIH; 0 06 —

HEM B YUYEeTHYIO ¢opmy (KypHaI,
KapTOTeKy, ©a3y MJaHHBIX) C
[EeNbI0  y4eTa, KOHTPOJISA U
MOUCKA JOKYMEHTOB.

HEMPAaBUIBLHBIA OTBET
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Ne

R — BepHblii oTBeT Kpurtepun
14 OrtBer. a 16
15 OTBer. 6 16
16 OTger. a 16
17 OtBer. a, B 1 6 — monHBIA TpaBUIbHBIN OTBeT; 0 O —
OCTaJIbHBIC CITy4an
18 OtBer. a, 0, B 106
19 OtBer. a, 0, B 106
20 OtBer. a, 0, B 106
71 OtBer. a, 6, B, T 1 6 — mosHOE MpaBMIIBHOE COOTBETCTBUE; ) O
— OCTaJIbHBIE CITy4an
22 OTtBeT. 2,0, B, T 10
23 OrtBer. A-2, b-1, B-3 16
24 Ortser. A-3, b-2, B-1 16
ITAJOHHBIN
oTBeT. Pezomonus
PYKOBOIUTEINST — 3TO yKa3aHHE
75 PYKOBOIUTENS O TOpSOAKE | 36
CpOKax WCIIOJIHEHUS JOKYMEHTa,
coziepakaiiee bamumio
WCTIOTHUATEIISA, coJiepKaHne
MOPYYEHUS U CPOK UCTIOTHEHUSI.
26 Otger. 6 16
27 OTger. a 16
28 OtBer. 6 16
29 OTBer. a, 6, B 1 6 — monHBIA TpaBUIbHBIN OTBeT; 0 6 —
OCTaJIbHBIC CITydan
30 OTtBer. a, 0, B 16
31 OTtBer. 4, 0 16
32 OTtBer. 4, 0 16
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Ne

BepHblii oTBeT Kpurtepun
3aaHus
1 6 — moaHOE TMpaBHIIBHOE cOOTBETCTBHE; () O
33 OtBer. 3,0, T, B P ’
— OCTaJIbHBIE CITy4an
34 OTtBeT. 2,0, B, T 10
35 OtBet. A-3, b-2, B-1 16
ITaJOHHBIH
orBeT. KOHTpOIb  UCHOJTHEHUS
JTIOKYMEHTOB — 3TO
COBOKYIIHOCTb ~ JIEMCTBHM IO
HaOJIFO JEHUTO 3a XOI0M
36 UCTIOJTHEHUSI  JIOKyMEHTa B 36
YCTaHOBJICHHBIC CPOKH,
BKJIIOUAIOIAsl TOCTAaHOBKY Ha
KOHTPOJIb, MIPOMEKYTOUHBIN
KOHTPOJIb, MIPOBEPKY
WUCIIOJIHEHUST W CHSATHE  C
KOHTPOJISL.
37 OTtBeT. 0 10
38 OTtBeT. a 10
1 6 — moyHBIM HpaBUIbLHEIH OTBeT, 0 6 —
39 OtBer. 3, 6 P :
OCTaJIbHBIC CITy4Yan
40 OtBer. a,0,B, T 106
1 6 — mosHOE MpaBUIIBHOE COOTBETCTBUE; 0 O
41 OtBer. a,B, 0, T
— OCTaJIbHBIE CITy4an
42 OtBet. A-2, b-1, B-3 16
JTaNoHHBIH  OTBeT. baza
JaHHBIX JOKYMEHTOB — 3TO
CHUCTEMaTU3UPOBAHHAS
COBOKYIIHOCTb ~ CBEIEHHH O
43 JIOKYMEHTaX OpraHu3alnH, 30
oOecneunBamas HMX IOHCK,
XpaHEeHHE u CIIPaBOYHO-
nH(pOPMALMOHHOE
oOcy>)KUBaHHE.
44 OTBeT. a 16
45 OTtBer. 0 106
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Ne .
BepHblii oTBeT Kpurtepun
3ajaHus
1 6 — monHbI TpaBUIBHBIN OTBET;, 0 0 —
46 OtBer. a, 0, B
OCTaJbHBIC CITyJYan
47 OTger. a 16
ITaJIOHHBIN
oTBeT. OCHOBHBIE  PEKBU3HTHI
CIIy>ke0OHOTO OKYMEHTAa:! . .
y FOKYM 3 6 — monHBIA TpaBUWIBHBIA OTBeT; 1 0 —
HAUMEHOBAHHE  OpraHU3allnHy, . o
48 OTBET TPaBWJIBHBIM, HO HE MOJHBIA, 0 O —
HAaUMEHOBAHHE BHJIa JOKYMEHTA, .
. HENPABWIbHBIA OTBET
JaTa, perucTpaloHHbII HOMeEp,
3arojIoBOK K TEKCTy, TEKCT,
MOJIIHUCH.

Cucrema OIlCHUBAHHUA KOMILIEKTA

®OC Tekymiero KOHTPOJS U

NPOMEKYTOYHOM aTTecTannu no YuyeoHou npakruke (YI1.03.01)

®opMa NPOMEKYTOUYHON aTTeCTAluM

[TpomexxyTouHas aTTecTarus Mo yyeOHou MPAKTHKE — 3a4€T C OIICHKOM.

OOyuaromuecs: JOMyCKaOTCs K ¢/1adye 3a4eTa C OLEHKOM MPH YCIOBUH BBITOJHEHHUS BCEX
BU/IOB DPabOT Ha TMpaKTHKE, NPEAYCMOTPEHHBIX paboueil mporpaMMoil H KaJleHIapHO-
TEMaTUYECKUM IUIAHOM, ¥ CBOEBPEMEHHOM MPEAOCTABICHUU CIEAYIOUINX JTOKYMEHTOB:

- MOJIOXKHUTEJIFHOTO aTTECTAI[HIOHHOTO JIMCTA TI0 MPAKTHKE PYKOBOAWUTENEH NMPAaKTUKU OT
OpraHu3alui MPOXOXKICHUS NPaKTUKU M oOpaszoBatenbHOi opranuzamuu (OO) o6 ypoBHe

0CBOEHUS MPOo(dhecCHOHABHBIX KOMIIETEHIIHIA;

- TOJOXUTEJIbHOM XapaKTepPUCTUKU OpPraHU3ALMH TMPOXOXKICHUS MNPaKTUKU Ha
00ydJaronerocs 1o OCBOCHUIO OOIMUX KOMITETCHIIUNA B TIEPUOJ IIPOXOXKICHUS TTPAKTHUKH;

- THCBHHUKA ITPAKTUKU,;

- OT4YETa O MPAKTHUKE B COOTBETCTBUU C 3aJIaHUCM HaA IMPAKTHUKY.
3auer ¢ OLICHKOM NpoXoauT B (bopMe omeenoe Ha KOHNPOJIbHblE 60NPOCHIL, 3AUUNbL

omuyema no npakmuke.

Tpebosanun Kk npedoCmagieHuI0 Mamepuaios 0 pe3yabmamax nPoOXoHcoeHus
npaKmuku

Otduer mo mpakTUke (B TOM 4YHCJIE BKJIIOYaeT B CeOS THEBHUK IO TMPAKTUKH,
aTTeCTallMOHHBIN JIUCT, XapaKTEPUCTUKY C MECTa MPOXOKIACHUS TPAKTUKN)

OT4eT MO MpaKTHKE

OTYET OBYYAIOIIEI'OCA O IPAKTHUKE

C « » 20 1. 1o « » 20 T
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OO6yuaromuiics
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JIHeBHUK MPaKTHUKH

JHEBHUK ITPAKTUKHA

Jlara

HNudbopmanus o mponenanHol paboTe, NCTIOIb30BaHHBIC
UCTOYHHUKH U JIUTEpaTypa

Ioxmnuce
PYKOBOIMTEISA IPAKTHKH
0T 0a3bl IPaKTHKU
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ATTeCTaHHOHHbIﬁ JIMCT IO UTOraM MPOXOKICHUA IMPAKTHKHA

ATTECTAILIMOHHBIN JIUCT

no NpaKTHKe
OO6yuaromuiics
rpynn
Kypc a
CrenuanbHOCTh
VYcnemHo npoen (1a) MPAKTUKY
ITo
npo¢ecCUOHATTLHOMY
MOJIYJIIO
B 00BeMe
B IIEPHUOJ]
B OpTaHHU3aI[uU
IIpodeccuonanbHble KOMIETEHIIUM H YPOBeHb UX YCBOEHHUS
YpoBeHb
OCBOEGHUS
[IpodeccronanbHbIE KOMITIETEHIIUN, OCBaUBaEMbIE npodecCHOHATBHBIX
CTYJEHTOM BO BpEMs IPAKTUKH KOMITETEHIIHH
(ocBom / HE
OCBOWI)
[IpodeccnonanbHble  KOMIIETEHIIMH,  MPEIYCMOTPEHHBIE  MPOTPAMMOW  TPAKTHKH
(OCBOCHBI /HE OCBOEHBI)
PykoBogurens
MPAKTUKU
oT 6a3bl MPaKTHKU « »
20 r
M.m. IMOAIIHCH ®UO,
JOJKHOCTh
PykoBoauTens
MPAKTUKA « »
OT KOJUIEIKA 20 r
M.IL MTOIINCH DdUO,
JOJKHOCTh
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XapakTepuCTHKA ¢ MeCTa MPOXO0KAEHUS MPAKTUKH

XapakTepucTHKA ¢ MeCTa MPOXO0KIEHUS INPAKTUKHA
(3amOTHSAETCS PYKOBOJUTENIEM MTPAKTUKH OT 0a3bl MPAKTUKH)

HA OBYYAIOHIET'OCs
(®.MN.0. obyuaromierocs)

C « » 20  T.10 « » 20 T

D.U.0. obyuarowezocanpoxoaun (-a) TPaKTUKY B HauMeHo8auue 0OA3bl NPAKMUKU B TIEPUOJ C
«_» 20 2. mo«__ » 20 _ 2. BKITFOUUTEIBHO.
3a yKa3aHHBIA MEpPUOJ MPAKTUKAHT MposBHI (-a) cels Kak
pabOTHUK, KOTOpBIH yMEeT MPUMEHSITh Ha IMPAKTUKE 3HAHUS, MOJyYCHHbIE B 00pa3oBaTEIbHOMN
opranmzatmu. D.U.O. obyuarowecocs BBHIONHAI(-a) TOPYYEHUST PYKOBOAMUTENS MPAKTHUKU
CBOCBPEMEHHO, aKKypaTHO M J00pocoBecTHO. [Ipu 3TOM mposiBisii(-a) uHTEpec K padote yxkazamso
O0JIIHCHOCTb PYKOBOOUMENS NPAKMUKU OM O0A3bl NPAKMUKU.
OsznHakoMumIIcs (-71ack) ¢ paboTOl Haumenosanue b6asvl npakmuxu. Y9acTBoBaj(a) B nepeuens oen (u3
3a0anusi Ha npakmuky). Taxxe @.HU.O. obyuaroweeocs m3ydani(-a) TOPSAOK nepeyeHv Oenl (U3
3a0anus Ha npaxmuky). CBOEBPEMEHHO BBITIOIHSJI(-a) BCE YKa3aHUSI pyKOBOJIUTENS MMPAKTHUKH, YETKO
npuAepKuBaics (-J1ach) MPaBHJI BHYTPEHHETO TPYyHOBOro pacropsaka. C KoiieraMu mposiBuiI (-a)
TaKTUYHOCTh, KOMMYHHKA0EIbHOCTD, I0OPOKEIATEeTbHOCTb.

3a Bpems nmpoxoxaeHus npaktuku @.H1.0. obyuaroweeocs nposiBiii(-a) ceOsi KaKk aKTUBHBIH,
BHUMATEJIBHBIN, TPYJOTIOOUBBIA U OTBETCTBEHHBIN PaOOTHUK.

PCKOMCHI[yeMaH OILICHKA:
OILICHKA ITPOITUCHIO

PykoBoguTens npakTUKu
oT 0a3bl MPAKTUKHU

MTOAMHUCH DUO pykoBOIUTEIS
M.II.

Ilepeuens 6onpocos Kk 3auemy c oyeHKoil
1. Tlpuem u nepBuuHas 00pabOTKa BXOAALINX TOKYMEHTOB.
2. Perucrpanms BXOISIIUX JOKYMEHTOB C UCTIOIB30BAHUEM aBTOMATU3UPOBAHHBIX CUCTEM.
[lepenaua JOKYMEHTOB Ha MHCIIOJHEHME C YYETOM PE30JIONMH  PYKOBOAMTENEH
OpTaHu3aIH.
OdopMieHre pe30IIONHA U TOPYyUEHUH.
KoHTpoibs HCIoTHeHHs IOKYMEHTOB B OpTaHU3aIINH.
ABTOMAaTU3UPOBAHHBIEC CUCTEMBI KOHTPOJISI UCTIOJTHEHUSI.
Benenune 0a3 JaHHBIX JOKYMEHTOB OpTaHU3AIINH.
CrpaBouHO-HH(pOpMaIOHHast paboTa O JOKYMEHTaM.
O6paboTKa U perucTpanus HCXOAAIICH TOKYMEHTAIIUH.
0 OTtnpaBka UCXOISIIEH KOPPECHOHACHIIUM aIipecaTam.

(98]

S e n
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11. CocraBnenue u 0OpMIICHHE CITY>KEOHBIX IOKYMEHTOB.

12. TpeboBanus K 0HOPMICHUIO PEKBU3UTOB CIYKEOHBIX JOKYMEHTOB.

13. YaudunupoBanusie (GOpMbI JOKYMEHTOB.

14. HopmaTHBHBIE TPaBOBBIE aKTHI B Chepe TOKYMEHTAIIMOHHOTO 00eCIIeYeHusI.
15. Opranu3anus TOKyMEHTO000pOTa B OpraHU3aI1H.

Kputepuu onieHuBaHus YCTHOTO OTBETAa HA BONPOCHI.

«5» (OTIMYHO) — 3a TITyOOKOE U MOJIHOE OBJIaJICHUE COJIepKaHneM yuyeOHOTro MaTepuana, B
KOTOPOM OOy4arouuiicss cBOOOAHO M YBEPEHHO OPHEHTHPYETCS; 3a yYMEHHE NPAKTHUYECKU
NPUMEHATh TEOPETUYECKUE 3HAHUS, BBICKAa3bIBaTh U OOOCHOBBIBATH CBOM CYXKICHHS, 32
IrPaMOTHOE U JIOTUYHOE U3JI0’KEHUE OTBETA.

«4» (XOpoII0) — ecau 00YJaIOIIUNACS TOJTHO OCBOMII YUeOHBIM MaTepua, BiIaeeT HaydHO-
MNOHSATUMHBIM aNmnaparoM, OPUEHTHPYETCS B HM3yYEHHOM MaTepuaie, OCO3HAHHO MpPUMEHSET
TEOpPETUYECKHE 3HAHUS Ha IMpaKTHKe, 'PaMOTHO HM3JIaraeT OTBET, HO coJepXaHue u ¢opma
OTBETa UMEIOT OT/IEIbHbIE HETOYHOCTH.

«3» (yIOBIIETBOPUTEIBHO) — €CNIHM O0ydYarouuiicss oOHapy>KUBaeT 3HAHHE M OHUMAaHUE
OCHOBHBIX TOJIOKEHUH yueOHOro MaTepuasa, HO W3JIaraeT €ro HEMOJIHO, HEMOCIeA0BaTEIbHO,
JIOTTYCKaeT HETOYHOCTH B INPUMEHEHMM TEOPETHUYECKMX 3HAHUI INpU OTBETE HA IPAKTHKO-
OpPUEHTUPOBAHHBIE BOIPOCHL; HE YMEET J0Ka3aTeIbHO 000CHOBATh COOCTBEHHBIE CYXKACHHUS.

«2» (HEYOBIETBOPUTEIHHO) — €CIIH O0YJArOIIMACS UMEET Pa3pO3HEHHBIE, OECCUCTEMHBIE
3HaHUS, IOMYCKAeT OMMOKH B OINpe/ieeHHH 0a30BbIX MOHITHM, HCKAXAaeT UX CMBICI; HE MOKET
[PAKTUYECKH IPUMEHATh TEOPETUUECKUE 3HAHUS.

Kputepuu onieHuBaHus 0TYETA 0 MPAKTHKE

«5» (otnmmyHO) — pabora odopmIIeHa B COOTBETCTBHU C TPEOOBAHUSMH TPOTPAMMBI
MPAKTUKU.

«4» (xopoiro) — OCHOBHBIE TpeOOBaHMs K O(OPMIICHHIO OTYETa O MPAKTUKE BBHITIOJHEHBI,
HO TIPH OTOM JIOMYIICHBI HEMOYETHL. B YacCTHOCTH, MMEIOTCS HETOYHOCTH B HW3JIOKEHUU
MaTepuaia.

«3» (yIOBIETBOPUTENHHO) — B O(OPMIICHUH OTYETa MMEIOTCS YIYIIEHUs, HETOYHOCTH B
U3JI0’)KEHUU MaTepuana.

«2» (HEeyIOBJIETBOPUTEIBHO) — IPEACTABIEHHBIH OTYET O IMPAKTUKE HE COOTBETCTBYET
MakeTy OTdYeTa MO MpPaKTHKEe, HEe COOMIOACHbI TPeOOBaHUS, MPEIbIBISIEMble K O()OPMIECHUIO
oTYeTa.

Omenka 3a 3a4eT C OICHKOH IO TIPAKTUKE OMNpeAessieTcsl Kak CpeaHuil Oamm 3a
MPE/ICTABJICHHBIE MaTepHalibl C TPAKTUKA M OTBETHI HA KOHTPOJbHBIE BOIpOCH. OreHKa
BBICTABJISIETCS IO MATHOAIILHON HIKAJIE.

Takum o00pa3om, WTOTOBas OICHKAa MO MPOMEXyTouHou arTtectamuu mo  YI1.01.01
BBIBOAUTCA B BUIAC CPCAHETO 68.)1)18., C Y4CTOM OILICHKH, BBICTABJICHHOM IO HTOraM caadyu 3a4€Ta C
onenkoit mo YI1.01.01, u npaBunbHOCTH 0dopmiteHns cTyaeHToMm otuera mo YI1.01.01. Onenka
BBICTABJISICTCA 11O H}ITI/I62UI.HBHOI‘/JI mIKajie.

Cucrema ounenuBanuss komiuiekta @DOC TeKymero KOHTPOJIsE M
npomeskyrouHoi arrecranuu no Ipoussoacreennoi npakruke (I111.01.01)

IIpuMepHBIE TECTOBBIE 3aJaHUSA:
1. Cneundukanusi KOMILUIEKTAa OLEHOYHbIX MaTrepuaioB. PacnpeneieHue TecTOBBIX

3aJaHMii 10 KOMIIETEHUMSM, 110 TUIIAM M YPOBHSAM CJI0KHOCTH
Taoauna 1. Komnerennuu
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Kon

HaumenoBanue KOMIICTCHIIUN

KOMIIETEHIIH
OcymiecTBiATh MpHUEM, IEPBUYHYI0 OOpabOTKY M  PErucTpaluio
IIK 1.1 IIOCTYIAIOIIEH KOPPECIOHJAEHIIMA, B TOM YHCIE C MCIOJb30BaHUEM
aBTOMAaTH3UPOBAHHBIX CHCTEM.
K 1.2 IlepenaBaTth TOKYMEHTBI Ha MCIIOJHEHHE B IOJPA3JEIEHUS C Y4ETOM
' PE30IIIOIUY PYKOBOJAUTENEH OpraHU3aliHy.
K 1.3 Ocy1mecTBiATh KOHTPOJIb MCIOJIHEHHUs] JOKYMEHTOB B OpPraHU3aliH, B
' TOM YHCJIE C UCIOIb30BAHUEM ABTOMAaTU3UPOBAHHBIX CUCTEM.
K 1.4 Bectn 06a3pl JaHHBIX JTOKYMEHTOB OpraHU3allid U  CIIPaBOYHO-
' nH(pOpPMAITMOHHYIO pabOTy IO HUM.
OcymecTBnATh 00pabOTKy, PEruCTpPaldI0 M OTIPAaBKY HCXOIALIEH
IIK 1.5 JOKyMEHTallul  ajgpecaraM, B TOM  YHCI€ C  HCIOJIb30BaHUEM
aBTOMAaTH3UPOBAHHBIX CHCTEM.
K 1.6 OcyecTBIATh COCTaBICHUE U O(OPMIIEHUE CITy’KEOHBIX TOKYMEHTOB

Ha OCHOBE TpeOOBaHMI COBPEMEHHBIX HOPMATUBHBIX ITPABOBBIX aKTOB.

Taouuna 2. Tunbl, ypoBeHb CJI0KHOCTH M BpeMsl BbINIOJHEHHUS TECTOBBIX 3aJaHUI.

Hom YposeH Bpems
Kowmmere
— ep Tunsl 3ananus b BBITIOJTHEHUS,
3a/laHus CII0)KHOCTH MUH.
3anganue
KOMOWHHUPOBAHHOTO THIIA
ba3oBsl
IIK 1.1 1-4 c BEIOOpOM OJIHOT'O i 2
BEpHOro oOTBeTa U3 4-x
MPEIIIOKEHHBIX
3aganue
KOMOWHHPOBAHHOTO THIIA
ba3oBsl
5-8 C BBIOOPOM HECKOJBKUX i 2
BapHaHTOB  OTBETa U3
MPETIOKEHHBIX

3ajaHue  3aKpBITOTO

9— ba3oBu1
10 TAIIA Ha YCTAHOBJICHUE i 2
[10CJIEJOBATEIBHOCTH
3agagne  3aKpBITOTO
11— a P ba3oBrul
12 TUNA HA YCTAHOBJIEHUE i 2
COOTBETCTBHUA
13 3agaHue  OTKPBITOTO Bba3oBEl )

¢

TANIA C  Pa3BEPHYTHIM
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Kowmrere
HIUN

Hom

€p
3a1aHus

Tune! 3amagus

YposeH
b
CJIO)KHOCTH

Bpems
BBITIOJIHEHUS,
MUH.

OTBETOM

I[IK 1.2

14—
16

3aganue
KOMOWHHPOBAHHOTO THIIA
c BBIOOpOM OJTHOTO
BEpHOro oTBeTa U3 4-X
MMPCAJIOKCHHBIX

Bba3oBEl

20

3aganue
KOMOWHHPOBAHHOTO THIIA
C BBIOOPOM HECKOIBKUX
BapUaHTOB  OTBETa W3
MPETIOKEHHBIX

ba3oBEl

21-
22

3ajaHue  3aKpBITOTO
THUIIA Ha yCTaHOBHeHI/Ie
MMOCIEI0BATEILHOCTH

baz3oBrbI

23—
24

3agaHue  3aKpBITOTO
THUIIA Ha yCTaHOBHeHI/Ie
COOTBETCTBUS

baz3oBrbI

25

3agaHue  OTKPBITOTO
TUIIA C  Pa3BEPHYTHIM
OTBETOM

baz3o0BEbI

IIK 1.3

26—
28

3amanue
KOMOWHUPOBAaHHOTO THIA
C BBEIOOPOM OJTHOT'O
BEpHOTO OTBeTa H3 4-X
MPEI0KEHHBIX

baz3oBrbI

=

32

3amanue
KOMOWHUPOBAaHHOTO THIA
C BBIOOPOM HECKOJIBKUX
BapUaHTOB  OTBETa U3
MPEI0KEHHBIX

baz3oBrbI

33—
34

3agaHue  3aKpBITOTO
THUIIA Ha yCTaHOBHeHI/Ie
MMOCIEI0BATEILHOCTH

Bba3oBEl

35

3agaHue  3aKpBITOTO
THUIIA Ha yCTaHOBHeHI/Ie
COOTBETCTBUS

Bba3oBEul

36

3ajaHue  OTKPBITOTO

baz3oBrbI
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Hom
Kowmrere

€
HITNH P

3aJaHus

Tune! 3amagus

YposeH
b
CJIO)KHOCTH

Bpems
BBITIOJIHEHUS,
MUH.

THIIA C
OTBETOM

pa3BEPHYTHIM

IIK 1.4 38

3amanue
KOMOWHHPOBAHHOTO THITA
C BBEIOOPOM OJTHOT'O
BEpHOTO OTBeTa H3 4-X
MPEI0KEHHBIX

baz3oBrI

40

3amanue
KOMOWHHPOBAHHOTO THITA
C BBIOOPOM HECKOJIBKUX
BapHAaHTOB  OTBETa U3
MPEI0KEHHBIX

baz3oBrbI

41

3ajaHue  3aKpbITOrO
THUIa Ha YCTAHOBJICHHUE
MI0CJIEI0BATEIbHOCTH

Bba3oBEl

=ic

42

3ajaHue  3aKpbITOrO
THUMa Ha YCTAHOBJICHHUE
COOTBCTCTBUA

Bba3oBEl

=ic

43

3aganue
THIIA C
OTBETOM

OTKPBITOT'O
pa3BepHYTHIM

Bba3oBEl

=ic

44—
TK 1.5 45

3ananue
KOMOWHHPOBAHHOTO THIIA
c BBIOOpOM OJTHOTO
BEpHOro oTBeTa U3 4-X
MPCAJIOKCHHBIX

Bba3oBEl

¢

47

3ananue
KOMOWHHPOBAHHOTO THIIA
C BBIOOPOM HECKOIBKUX
BapUaHTOB  OTBETa W3
MPETIOKEHHBIX

Bba3oBEl

48

3aganue
THIIA C
OTBETOM

OTKPBITOTI'O
pa3BepHYTHIM

baz3oBrbI

Taouuna 3. CueHapuu BbINOJHEHUS TECTOBBIX 3aaHUI

Twun 3aganus

ITocnenoBaTenLHOCTD
BBITIOJTHEHUHN 3a0aHUS

JEeNUCTBUN pu

3agaHne KOMOMHMPOBAHHOTO THIIA C

[IpounTaiite TEKCT, BHIOEPUTE TNPaBHILHBINA
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BBIGOpOM OOHOTO BCPHOroO OTBCTA U3
YCTBIPEX NPEAITOKCHHBIX

OTBET

3anaHre KOMOMHMPOBAHHOIO THIIA C

[Ipounraiite TekcT, BBIOEPUTE MpPaBHIbHBIC

BBIOOPOM HECKOJIbKUX BapUAHTOB OTBETA | OTBETHI
N3 NPCAJIOKCHHBIX
3agaHue  3aKphITOrO  THMA  Ha [IpounTaiite TEKCT u YCTaHOBHUTE
YCTAHOBJICHHUC IMOCIICAOBATCIbHOCTHU IIOCJICA0OBATCIIbHOCTS. 3anuimre
COOTBETCTBYIOILYIO  IOCJIEJOBATEIbHOCTh LU

CJICBA HAIIPpaBO

pa3BepHYTHIM OTBETOM

OTBET

3agaHue  3aKphITOrO  THMAa  Ha [IpounTaiite TEKCT u YCTaHOBHUTE

YCTaHOBJICHUE COOTBETCTBUS COOTBETCTBHE. 3alHIIUTE BHIOpaHHBIC ITUPPHI MO
COOTBETCTBYIOLIMMH OyKBaMHU

3ajaHue  OTKpBITOTO  THMNA  C [IpounTaiiTe TEKCT U 3aNMILUUTE Pa3BEPHYTHIN

Taoauuma 4. CucreMa oneHUBAHNUA 3aJaAHUIA.

Pe3ynbTaT oOnEHHMBaHUS

0JIHOTO BEpHOro oTBera (1—
4, 14-16, 26-28, 37-38,

VYka3zanus o
Howmep 3ananus (Gamnbl, TMOMyYEeHHBIE 32
OLIEHUBAHUIO
BBITIOJTHCHUE 3a]JaHUs )
3amanue ITonmnoe coBmazeHue ¢
3amaHusi ¢ BBIOOPOM
KOMOMHHPOBAHHOTO THMA C BEPHBIM OTBETOM|

BBIOOPOM  OJIHOTO BEPHOTO

oreHuBaeTcd 1 damiom;

44-45) OTBETA u3 4-x HEBEpPHBIH OTBET WM €rQ
MIPEAJIOKEHHBIX orcyrctBue — () 6ayoB.
3amanue ITonmnoe coBmazeHue ¢
3amaHus ¢ BBIOOPOM
KOMOMHHPOBAHHOTO THMA C BEPHBIM OTBETOM
HECKONBKAX OTBETOB (5-8, BEIOOPOM HECKOJIBKUX ounenuBaercs 1 0amiom;
17-20, 29-32, 3940, 46— P 9 ’
A7) BapHaHTOB OTBETA us3 HEBEpPHBIH OTBET WJH €rQ
MIPEIJIOKEHHBIX orcyrctBue — () 6ayoB.
CoBrnajicHHe C BEpPHBIM
Samanus Ha
3amanue 3aKphITOro TUIA OTBETOM
YCTaHOBJICHHE
Ha YCTaHOBJICHHE oreHuBaeTcd 1 damiom;
NoCHE/I0BATENEHOCTH (9 [IOCJIENOBATEIHLHOCTH HEBEPHBI OTBET HIH €I0
10, 21-22, 33-34, 41) P
orcyrctBue — () 6ayos.
CoBrnajicHHe C BEpPHBIM
Samanus Ha
3amanue 3aKphITOro TUIA OTBETOM
YCTaHOBJICHHE
Ha YCTaHOBJICHUE oreHuBaeTcd 1 damiom;
cootBercTBus (11-12, 23— 9
COOTBETCTBHUA HEBEpPHBIH OTBET WM €rQ
24, 35,42)
orcyrctBue — () GayoB.
[Tonubii IIPaBUJIbHBIN
OTBET Ha 3aJaHue
3aganus OTKPBITOTO
3ananue OTKPBITOTO olleHHUBaeTcs 3 OaiaMu; eciul
rama ;¢ pasBCPHYTbIM THUIIA c a3BEPHYTHIM IomyIeHa OJIHA|
otsetom (13, 25, 36, 43, Pa3BEPHYT i
43) OTBETOM OIIIMOKA/HETOYHOCTL / OTBET

MIPaBUJIbHBIM, HO HE IIOJHBIY]
— 1 06amr; ecnu  JOMYIICHO
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Pesynbprar oueHuBaHus
(Gamnel, TMOMy4YEeHHBIE 3a
BBITIOJTHCHUE 3a/IaHUS )

VYkazanusa o

Howmep 3aganus
OLIEHUBAHUIO

0oree omHOU ommOKH / OTBET
HEeTPaBUIIbHBIN / OTBET
orcyrcTByeT — () 6anoB.

2. TecToBbIE 3a1aHUSA

1. Ilpouumaitme eonpoc, éviboepume 0OUH NPABUILHBLIL OMEEM.

Pecucmpavyusn exooauiux 0OKyMeHmoe — mo:

a) MPUCBOCHHE JOKYMEHTY PErHMCTPAllMOHHOIO HOMEpa M BHECEHHE CBEJIEHHUH O HEM B

YUeTHYIO dopmy;
0) MpOBEPKa MPaBUILHOCTH JIOCTaBKH JIOKYMEHTOB;
B) pacpeneineHue JOKYMEHTOB o CTPYKTYPHBIM [OJpa3aeIICHUAM;
T') Iepeaaya JOKyMEHTOB Ha UCIIOJTHEHHUE.

OrtBer.

2. Ilpouumaitme 6onpoc, gvloepume 0OUH NPAGUILHDLIL OMEEN.
Kaxoii 0o0Kymenm aenaemca 0CHO8AHUEM O/ pecUCMPAUUU 6X00AUe20 0OKYyMenma?

a) pe3oronus PYKOBOIUTES;
0) TEKCT JIOKYMEHTA;
B) KOHBEPT c OTMETKOM 0 MOCTYIUICHUU;
T') COMPOBOIUTEILHOE TTHCHMO.

OrtBer.

3. IlIpouumaiime eonpoc, videpume 00UH NPAGUTLHBLIL OMEEM.
Umo 6xo0um 6 nepeuunyro 00padomKy 6xo0auux 00Kymenmoa?

a) TOJIBKO MpoBEpKa MPaBUILHOCTH JIOCTaBKH;
0) MIPOBEPKaA MPaBUILHOCTH JIOCTaBKHU u LIEJIOCTHOCTH BJIOJKCHHS;
B) TOJBKO peructpanus JIOKYMCHTA,
T') TOJBKO TIepeIada JOKyMEHTa Ha UCTIOJTHEHHE.

OTtBerT.

4. IIpouumaiime ¢onpoc, évibepunie 00UH RPAGUTLHBLI OMEEM.
Kaxas ommemka npocmasnsemcsa na 6xooauiem 00OKyMeHme nocjie ezo pecucmpavuu?

a) PErucCTpalOHHbIN HOMEp u Jara [OCTYIUICHUS,
0) TOJIBKO naTa MTOCTYTIJICHUS,
B) TOJBKO PErucTpalOHHbIN HOMED,;
T') PE30JTIONHS PYKOBOIUTEIS.

OrtBer.

5. IIpouumaiime éonpoc, eploepume 6ce npasuibHbvle aPUAHNILL OMEEMA.
Kaxkue oeiicmeus exnouaem 6 ceds nepeudHas 00padomKa 6xo0amux 00Kymenmaoeg?

a) poBepKa PaBUIBHOCTH JOCTaBKH;
0) poBepKa [[EIOCTHOCTH BJIOYKEHMUS;
B) perucTparms JTOKYMCHTA;
I) mepeaaya JOKyMEHTa Ha UCIIOJTHCHHUE.

OTBer.

6. IIpouumaiime 6onpoc, évloepume éce npasuibHvle 6aPUAHMbL OMEEma.
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Kakue ceedenun enocames é pecucmpayuonuyio KapmouKy 0oKymenma?

a) marta MOCTYIUICHUS,
0) perucTpaOHHBIN HOMED;
B) KpaTKoe COJIEP/KAHUE;
T') PE30JTIONHS PYKOBOIUTEIS.

OrtBer.

7. IIpouumaiime éonpoc, évibepume 6ce npasuibHvle GAPUAHIMDBL OMEEMA.
Kaxue 6uouvt pecucmpayuonnvlx H#CypHaA08 UCROIbIYIOMCA 8 0eJ10nPou3eoocmee?

a) KYpHAI perucTpauuu BXOISIIIUX JIOKYMEHTOB;
0) KypHaJ perucTpanuu HCXOJISIINX JIOKYMEHTOB;
B) XKypHaI perucrpauuu BHYTPEHHUX JIOKYMEHTOB;
T') )KypHAJI pETUCTPAllUU TeIe()OHHBIX 3BOHKOB.

OrtBer.

8. IIpouumaiime eonpoc, évibepume 6ce npasuIbHbIE GAPUAHIMDBL OMEEMA.
Kaxue mpebosanusn npedvasiaromces K pecucmpayuoHHomy Homepy 00OKymenma?

a) IOOJDKEH OBITH YHUKAJIBHBIM;
0) JIOJKEH CoJIepXKaTh HHICKC CTPYKTYPHOTO MoApa3ACIICHHUS;
B) JIOJDKEH CoJIepXkKaTh MOPSIAKOBBIA HOMED;
T') IOJDKEH COZEPIKATh T'0JT PETHCTPALIHH.

OTtBerT.

9. Ilpoyumaiime mexcm u ycmanosume nocaed06ame1bHOCHb.
Ycemanoeume nocnedosamenvrnocms smanoe padomel ¢ 6x00auUM 0OKYMEHMOM:

a) perucrpanus;
0) paccMOTpeHHe PYKOBOJHTEIICM;
B) IIpUEM u NepBUYHAs 00paboTKa;
T) nepeaayda Ha WCITOJTHCHHE;

1) KOHTPOJIb UCIIOJIHEHHUSI.
3anuumTe COOTBETCTBYIOIIYIO MOC/I€10BATEILHOCTh OYKB CJ1eBa HANIPABO:

10. Ilpouumaiime mexkcm u ycmanosume nocjied06ameabHOCHb.
Yemanosume nocneoosamenvnocmo smanog pecucmpayuu 6xooauiezo 00Kymenma:

a) MIPUCBOEHUE PEruCTPaliOHHOTO HOMeEpa;
0) BHECCHHE CBE/ICHUI B PETUCTPAIIIOHHYIO KapTOUKY;
B) MIPOCTaBJICHHE OTMETKH 0 peructparuu Ha JIOKYMEHTE;

I') IpOBEpPKa MPABUIBHOCTH OOPMIICHHS TOKYMEHTA.
3anummTe COOTBETCTBYIOIIYIO MOCIEA0BATEILHOCTh OYKB CJ1eBA HANIPABO:

11. IIpouumaiime mexcm u ycmanosume coomeenicmaue.
K kasxcoomy euody 0okymenma noobepume coomseemcmaeyrouiee onpeoesieHue.

Bun noxkymenra Onpenenenue

A. Bxonsmuii JOKyMEHT 1. JIOKyMeHT, OTIpaBIsIE€MbIi U3 OpraHu3aluu
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Bup noxymenra Onpenenenue

b. Ucxonsmmii JOKyMeHT 2. JIokyMeHT, IOCTYIAaOIINI B OpraHUu3a1uio
B. Buyrpennuit 3. JIOKyMEHT, cO3/1aBaeMblil U MCIOJIb3yEMbIN BHYTpH
NTOKYMEHT OpraHu3aluu

3anumure BoiIOpaHHble HMQPHI N0 COOTBETCTBYIIUMU OYKBaMM:

A b B

12. Ilpouumaiime mexkcm u ycmanosume coomeemcmaeue.
K kasxcoomy amany pabomul ¢ 00KyMeHmom nooddepume coomeemcmaeyruiee oelicmaue.

Jran padoTbl HeiictBue

A. IIpuem nokymeHTa 1. IIpricBO€HHE pErUCTPALIMOHHOTO HOMEpPA
b. Perucrpanus nokymeHnrta 2. [IpoBepka npaBUIBLHOCTH IOCTABKU

B. Ilepenaua Ha ucnogHeHue 3. Ha3znauenue ucnoaHuTemst

3anumure BoiIOpaHHble HMQPHI N0 COOTBETCTBYIIUMU OYKBaMM:

A b B

13. Ilpouumaiime mexkcm u 3anuuiume pa3eEpHymaulit Omeem.
Haiime onpedenenue pecucmpayuu 0OKyMeHmMOo8.
Otser.

14. Ilpouumaiime eonpoc, evloepume 0OUH NPABUILHBLI OMEEN.
Pezontoyus pykogooumena — smo:

a) yKa3zaHue 0 HopsiaKe UCIIOJTHEHUS JIOKYMEHTA;
0) PETUCTPAIOHHBIH HOMED JIOKYMEHTA;
B) TEKCT JIOKYMEHTA;
T') IepeueHb MPUIIOKEHUHN K JOKYMEHTY.

OTBert.

15. Ilpouumaiime eonpoc, evioepume 0OUH NPABUTLHBLI OMEEN.
Kaxkoii 0okymenm oghopmnaemcesa npu nepedaue 00KyMeHmo8 Ha UCnOIHeHue?

a) KypHa perucTpaIuu;
0) peectp nepenavyn JIOKYMEHTOB;
B) aKT npuemMa-Tepe1adu;
F) COMMPOBOAUTCIILHOC MUCHMO.

OTBer.

16. Ilpouumaiime eonpoc, evloepume 0OUH NPABUTLHBLIL OMEEN.
Komy nepeoaemca 0okymenm nocie paccmompeHnus pykogooumesnem?

a) HETIOCPEACTBEHHOMY UCTIOTHUTEITIO;
0) B apXUB;
B) Ha YHUYTOXKEHUE;
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T') B Ipyroi oTed.
OrtBer.

17. Ilpouumaiime eonpoc, évidepume éce npasuibHvle 6APUAHMbBL ONEEmAa.

Kaxue 0oxymenmut nepeoaromcsa Ha UCNOJIHEHUE C YUEemMOM Pe30aI0UuU pyKogooumena?

a) BXOJISAIINE JIOKYMEHTHI,
0) ACXOISIIINE JIOKYMEHTHI;
B) BHYTpPEHHUE JIOKYMEHTHI,
') apXUBHbIE TOKYMEHTBHI.

OrtBer.

18. Ilpouumaiime ¢onpoc, évloepume éce npasuibHbvlie 6aPUAHMbL OMEEMA.

Kaxue ceedenusn cooepocum pezonwyusn pykoeooumensn?

a) bamunms VCTIOJTHUTEIIS,
0) coJiepKaHue MOPYYCHUS;
B) CpOK HCIIOJIHCHMS,
T') 1aTa peTUCTpaIiu.

OrtBer.

19. Ilpouumaiime ¢onpoc, évloepume éce npasuibHvlie 6aPUAHMbL OMEEmA.

Kaxue euout pezontoyuil evioensaom 6 oe1onpou3eoocmee?

a) 03HAKOMUTENbHAS PE30IIoLIHS;
0) WCTIOTHUTEIbHAS Pe30ITIoTIHS;
B) KOHTPOJIbHAS pe3oronus;
T') YTBEPXKAAIOIIAsh PE30TFOITHS.

OrtBer.

20. IIpouumaiime eonpoc, évibepume 6ce nPAGUIbLHbBIE GAPDUAHINDBL OMEEMA.

Kaxue mpebosanun npedvasnarwomcesa K opopmiaenuio pezoawyuu?

a) JIOJIKHA OBITH HarucaHa paz0opumBo;
0) JTOJDKHA CoJIepXKaTh baMunio WCTIOTHUTEIIS,
B) JOJKHA COJZIepIKaTh CpOK UCTIOJTHEHMUS;
T') I0JDKHA OBITH 3aBEpEeHa MeYaThlo.

OrtBer.

21. IIpouumaiime mexcm u yCmanosume nocied06amenbHoCms.

Yemanosume nocneoosamenvnocmo smanoe ogpopmaenusa pezonwoyuu:

a) 03HAKOMJICHUE c coJlep:KaHueM JIOKYMEHTA;
0) MIPUHSTHE perieHus 0 TOpsIIKE WCTIOTHEHUST;
B) HamnucaHue PE30JIIOLINH;

T) repeavya JOKyMEHTa HCIOTHUTEIIO.
3anumTe COOTBETCTBYIOIIYI) MOCI€A0BATEILHOCTh OYKB CJ1eBa HANPABO:

22. IIpouumaitme mexcm u yCmanogume noce008ameibHoCHLb.

Ycemanoseume nocneoosamenvrnocmo 3manos nepe()atm 001<ymenma Ha ucnojiHenue:

a) ompesieIeHue UCTIOJTHUTEIS;
0) odopmiieHue PE30ITIOTIHH;
B) nepenayda JIOKyMEHTa UCIIOJITHHUTEIIO;

I') OTMETKA O Mepeayue B KypHale.
3anummTe COOTBETCTBYIOILYIO OC/I€10BATEIbLHOCTH OYKB cjleBa HANIPABO:
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23. IIpouumaiime mexcm u ycmanosume coomeemcmeue.
K kascoomy eudy pezonroyuu noddepume coomseemcmeyrouiee oeiicmaue.

Buna pesosronuu JleiicTBHE

1. [Ipennonaraer BEIIOJIHEHHE)

A. O3HaKOMHUTENbHAS PE30ITIOLHS
MOpYyYEHUs

2. IlpenycmaTpuBaeT O3HAKOMJIEHHUE C|

b. McnonHuTenbHas pe30atonus
JIOKYMEHTOM

B. KonTtponbHas pe3onronus 3. IlpennonaraeT KOHTPOJIb UCTIOJHEHUS

3anumure BoIOpaHHble HMQPHI N0 COOTBETCTBYIIIUMU OYKBaMM:

A b B

24. IIpouumaiime mexcm u ycmanosume coomeemcmeue.
K kasicoomy euody KOHmMpOA UCNOIHEHUA OOKYMEHMO08 nodbepume coomeemcmaeyrouiee

oelicmeue.

Bua koHTpoJIs JlelicTBue

1. TIlpoBepka  HCHOJHEHHUS MO

A. Texkymuii KOHTPOJIb
HCTEUEHUH CPOKa

2. TlpoBepka UCHOTHEHHS B MPOLIECCE]

b. IIpoMexyTOUHBIIT KOHTPOJIb
p vt P paboThI

3. IlpoBepka coONIOACHUS CPOKOB

B. KoHTpounb 1o ucreueHuu cpoka
UCTIOIHEHUS

3anumure BoiIOpaHHble HMQPHI MO COOTBETCTBYIIIUMU OYKBaMM:

A b B

0)
B)

25. Ilpouumaitme mexcm u 3anuwiume pazeEPHymulii OMeem.
aiime onpeodenenue pezontroyuu pykosooumens.
OrtBer.

26. Ilpouumaitme eonpoc, eploepume 00OUH NPAGUTLHBLIL ONLEEM.
Konmpons ucnonnenus 00Kymenmoe — 3mo:

a) IIPOBEPKA [IPaBUIILHOCTH oopmienus JIOKYMEHTOB;
HaOJIrofleHHe 3a  XOAOM  MCIOJIHEHHMsl JIOKYMEHTa B  YCTAHOBJIEHHBIE  CpOKH;
perucTpanus JOKYMEHTOB;

T) repeavya JOKyMEHTOB B apXUB.

OTBerT.
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27. Ilpouumaitme eonpoc, eploepume 00uUH NPAGUILHBLIL ONLEEN.
Kakoii 0okymenm cmasumca na KOHmpoJs npu e2o pecucmpayuu?

a) JIOKYMEHT, coJiepIKaIui nopyueHue PYKOBOJIUTEIIS;
0) JIF000H BXOJISIIITHHA JIOKYMEHT;
B) TOJBKO HCXOAIINE JIOKYMEHTBI;
T') TOJIbKO BHYTPEHHUE JIOKYMCHTHI.

OTtBer.

28. Ilpouumaitme eonpoc, evloepume 00OuUH NPAGUTLHBLIL ONLEEN.
Kakoit cpok ucnonnenus 00KyMeHmoe yCmanasiueaemcs pykogooumenem?

a) CTaHJapTHBIN CPOK, YCTaHOBJICHHBIN B OpraHu3aluy;
0) CPOK, YKa3aHHBIHA B PE30ITIONNH;
B) CPOK, YCTaHOBJIEHHBIN 3aKOHOAATEIbCTBOM,;
I') CPOK, COTJIACOBAaHHBIN C UCTIOJHUTENIEM.

Ortser.

29. IIpouumaiime eonpoc, évibepume 6ce nPAsUIbHbBIE GAPDUAHIMDBL OMEEMA.
Kaxue 6uovt KOHmpoa ucnojinenus 00KymeHmoe cyuiecmeyom?

a) TEKYIUN KOHTpOJIb;
0) MIPOMEKYTOUHBII KOHTPOJIb;
B) KOHTPOJIb o HCTCUYCHUU CpOKa;
') KOHTPOJIb KauyecTBa 0(hOPMIICHHUS.

OrtBer.

30. IIpouumaiime ¢onpoc, évloepume éce npasuibHbvle 6aPUAHMbL OMEEmA.
Kakue oeiicmeus ocywiecmenaomcea npu nROCmManoeKe 00KyMeHma Ha KOHmpoJip?
a) BHECCHHE OTMETKH 0 KOHTPOJIE B PETHCTPAIMOHHYIO KapTOUKY;

0) omnpeneaeHue Cpoka WCITOJTHCHHUST;
B) Ha3HaA4YCHUC HUCIIOJIHUTCIIA,
T') Iepeadya JOKyMEHTa B apXHB.

OrtBer.

31. IIpouumaiime eonpoc, vldepume 6ce npasuibHble 6APUAHMbBL OMEEMmA.
Kaxue 0oxymenmut noonesxcam o0a3amenbHoOMy KOHMPOJIIO UCROJIHEHUA?

a) JTIOKYMEHTBI c MTOMETKOM «KOHTPOJIbY;
0) MOpy4YeHUs PYKOBOJIMTEIIS;
B) BCE BXOSIINE JIOKYMEHTBHI;
T') BCE UCXOJISIINE TOKYMEHTHI.

OrtBer.

32. Ilpouumaiime gonpoc, évl0epume éce npasuibHvlie 6aPUAHMbL OMEEmA.
Kakxue oeiicmeus ocywiecmensaomesa npu CHAMUU 00KymeHma ¢ KoHmpona?

a) IIPOBEPKA UCIIOJTHEHUS;
0) OTMETKa 0 CHATHUH c KOHTPOJIS,;
B) nepeaaya JOKyMEHTa B apXuB;
') YHUUTOKEHHE JOKYMEHTA.

OrtBer.

33. Ilpouumaiime mexcm u ycmanogume nocied06amenbHoCHb.

Yemanoeume nocneoosamenvnocmos 3manoe KOHMPOAA UCHOIHEHUA OOKYMEHMA:

a) MOCTaHOBKA JOKYMEHTa Ha KOHTPOJTb;
0) OCYIIECTBIICHUE MIPOMEKYTOYHOTO KOHTPOJIS,
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B) CHSTHE JOKYMEHTa c KOHTPOJIS;
I') IPOBEPKA UCIIOJHEHUS.
3anuuuTe COOTBETCTBYIONIYIO N0C/I€10BATE]IbLHOCTh OYKB CJIeBa HANPABO:

34. Ilpouumaitme mexkcm u ycmanosume nociedo8amesibHoCHb.
Yemanosume nocneoosamenvnocmo smanog pabomet ¢ KOHMPOILHHIM OOKYMEHMOM:

a) MOCTaHOBKA Ha KOHTPOJIb;
0) UCTIOJTHEHUE TOKYMEHTA;
B) KOHTPOJITh UCTIOTHCHUS;

') CHATHE C KOHTPOJIS.
3anummTe COOTBETCTBYIOILYIO OC/I€10BATEIbLHOCTH OYKB cjleBa HANIPABO:

35. Ilpouumaiime mexkcm u ycmanosume coomeenicmaue.
K kasicoomy eudy KOHmMpOaA UCNOJIHEHUA OOKYMEHMO8 nodbepume coomeemcmayrouiee
deiicmeue.

Bua koHTpoJs JlelicTBue

1. IlpoBepka  HCHOJHEHUS  IIO

A. Texyuuit KOHTPOJIb
UCTEYEHHUHU CPOKa

2. IlpoBepka HMCMOJHEHUSI B MPOLECCE

b. IIpoMexyTOUHBIIT KOHTPOJIb
p vt P paboTbI

3. [TIlpoBepka coOIIOACHUS CPOKOB

B. KoHTponb 1o ucreueHuu cpoka
UCTIOIHEHUS

3anumure BoiIOpaHHble HMQPHI N0 COOTBETCTBYIUMU OYKBaMM:

A b B

36. IIpouumaiime mexcm u 3anuuiume pazeEPHYmMbulil OMeem.
Jaitme onpedenenue KORMpPOA UCNOJIHEHUA OOKYMEHN08.
Ortser.

37. Illpouumaiime eonpoc, eévloepume 00UH RPAGUTbHBLIL OMEEMI.
basza oannwvix 0okymenmoe opeanuzayuu — 3mo:

a) COBOKYHHOCTI: I[OKyMeHTOB, XpaHHLLII/IXCSI B OpFaHI/ISaI_[I/II/I;
0) CHUCTEMaTHU3UPOBAHHAS COBOKYITHOCTh CBeJCHMI 0 JIOKYMEHTAaX;
B) NepeyYCHb JTOKYMCHTOB, MOJJICKAITNX YHHUUYTOKCHHUIO,
I') HOMEHKJIaTypa JIeJl OpraHu3aIiu.

OTtBerT.

38. Ilpouumaitme eonpoc, éviboepume 00UH NPABUTILHBLIL OMEEM.

Kakoit 0okymenm ucnonp3yemcsa 011 ROUCKA UHpopmauyuu 0 OOKyMeHmax 6 oasze
OanHnuix?

a) perucTpanroHHas KapTOUKa;
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0) HOMEHKJIaTypa Jie;
B) OIHUCH Jex;
T') )KypHAJI PETHCTPALIHH.

OrtBer.

39. Ilpouumaiime ¢onpoc, évloepume éce npasuibHvie 6aPUAHMbL OMEEmA.
Kaxue ¢pynkyuu evinoninaem cnpagouno-unopmayuonnas padoma no 0oKymenmam?

a) MTOVCK JTIOKYMEHTOB o 3arpocam;
0) MpeI0CTaBIICHNE nHpopmauu 0 JOKyMEHTaXx;
B) perucrpauus JOKYMEHTOB;
') YHHYTO)KEHUE IOKYMEHTOB.

OrtBer.

40. Ilpouumaiime ¢onpoc, gvloepume éce npasuibHbvle 6aPUAHMbL OMEEmA.
Kaxue ceedenusn mozym 0vimo noJiyuensvt u3 0azvl OAHHBIX OOKYMEHM08?

a) naTa perucrparu JTIOKYMEHTA;
0) WCITOJTHUTEITb JIOKYMEHTA;
B) CoJIep)KaHuE JIOKYMEHTA;
') MECTO XPaHEHHS IOKYMEHTA.

OrtBer.

41. IIpouumaiime mexkcm u ycmanosume nocaed068ameabHOCHb.
Yemanoeume nocnedosamenvrnocms smanoe eéedenus 6a3vl OAHHBIX OOKYMEHMO0B:

a) BHECECHHE CBEICHUN 0 JOKYMEHTAax;
0) 00OHOBJIEHUE u aKTyaau3aIus 0a3el JIAHHBIX
B) IIOUCK JIOKYMEHTOB 110 3ampocam;

r) popMUpOBaHKE OTYETOB IO Oa3aM JaHHBIX.
3anummTe COOTBETCTBYHILYIO MOCI€10BATEIHLHOCTH OYKB CJieBa HANIPABO:

42. Ilpoyumaiime mexkcm u ycmanogume coomeemcmaeue.
K Kaxcoomy euody CRPAGOYHO-UHPOPMAYUOHHOTL padomuwi noooepume
coomeemcmeyouiee oelicmeue.

Buna padorsl JleiicTBHE

1. IlpemoctaBneHue CBEICHUH O

A. ITouck 1OKyMeHTOB
JIOKYMEHTax

2. OcymecTBieHHE MOUCKa Mo 0a3e

b. IIpenocraBienue nadhopmMauu
pel (opman TAHHBIX

3. OOHOBJICHME  CBEIECHUU O

B. AxTyanuzanus 6a3pl JaHHBIX
JIOKyMEHTaX

3anummure BbIOpaHHbIe HUGPHI 0] COOTBETCTBYINMMH OYKBaAMM:

A b B

43. IIpouumaiime mexkcm u 3anumiume pazeEpHymulii OMeem.
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aitme onpeodenenue d6azvt 0AaHHBIX OOKYMEHMO08.
OrtBer.

44. Ilpouumaiime eonpoc, evloepume 00UH RPAGUTbHBLIL OMEEM.
Kaxoii 0okymenm opopmasemcea npu omnpagke ucxooauieli Koppecnonoenyuu?

a) KypHAT perucrparu UCXOJISIINX JTIOKYMEHTOB;
0) aKT npueMa-Ttepe1auu;
B) peectp OTIIPaBKY;
T') HaKJIaIHasl.

OrtBer.

45. IlIpouumaiime eonpoc, evioepume 00UH RPAGUTbHBLIL OMEEMI.
Kaxoii 0okymenm noomeeprcoaem hakm omnpasku ucxooauiezo 00Kymenma?

a) OTMETKa B KypHale perucTpaIum;
0) KBUTAHIIU II0YTOBOT'O OTJICJICHU;
B) pe30Ironus PYKOBOIMTEIS;
T') COMPOBOIUTEIHHOE TTUCHMO.

OTtBer.

46. IIpouumaiime gonpoc, évl0epume éce npaguibHvle 6aPUAHMbL OMEEmA.
Kaxue mpebosanusn npedvasiaromcsa K 0opmaeHuIo cayiceonvix 00Kymenmaoes?

a) COOTBETCTBHE TpeOOBaHUAM HOPMAaTUBHBIX MIPABOBBIX aKTOB;
0) HaJTu4Ine BCEX 00s13aTeIbHBIX PEKBU3HTOB;
B) HCIIOJIb30BAHNE YHU(DUITUPOBAHHBIX dopwm;
T') IPUMEHEHHE XYI0’KECTBEHHOTO CTHJISL.

OrtBer.

47. Ilpouumaiime gonpoc, évloepume éce npasuibHvle 6aPUAHMbL OMEEma.
Kaxue pekeuzumol A61a10mca 0043amenbHblMu 013 CIyHceOH020 00Kymenma?
a) HAMMEHOBAaHUE OpraHU3allMH, JlaTa, pPETUCTPAIMOHHBIA HOMEp, TEKCT, MOJINCh;

0) TOJIBKO TEKCT JIOKYMEHTA;
B) TOJILKO MOJIHUCH PYKOBOIMTENS;
T') TOJBKO JJaTa U PETUCTPAIMOHHBIA HOMED.

OrtBer.

48. IIpouumaiime mexcm u 3anumiume pazeEpHymulii OMeem.
Ilepeuucnume ocnosnvle peKeusumul ciyHcedOH020 0OKyMeHmad.
OrtBer.

3. Ki1oum K OLleHUBAHUIO

Ne .
Bepnblii oTBeT Kpurepun
3agaHus
1 6 — mosHOE MpaBHIIBHOE COOTBETCTBUE; 0 O
1 OTger. a
— OCTaJIbHBIE CITy4an
2 OrtBer. B 16
3 Otger. 6 16
4 OrtBer. a 16
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Ne .
BepHblii oTBeT Kpurtepun
3ajaHus
1 6 — monHbI TpaBUIBHBIN OTBET;, 0 0 —
5 OrtBer. a, 0 p ’
OCTaJbHBIC CITyJYan
6 OTtBeT. 2,0, B, T 10
7 OtBer. 3,0, B 106
8 OtBer. a,0,B, T 16
1 6 — mosHOE MpaBMIIBHOE COOTBETCTBUE; 0 O
9 OTBeT.B,a,0,T, 1
— OCTaJIbHBIE CITy4an
10 OtBer. T, a, 0, B 10
11 OtBet. A-2, b-1, B-3 10
12 OtBet. A-2, b-1, B-3 10
ITaJOHHBIN
oTBeT. Perucrparus
JOKYMEHTOB — 3TO TIPHUCBOCHUE
JTOKYMEHTY PETHCTPallMOHHOTO 3 0 — MOJHBIN TpaBUIBHBIA OTBET, 1 0 —
13 HOMEpA U BHECEHUE CBEACHHUU O OTBET TPABWIbHBIA, HO He MONMHBIH; 0 06 —
HEM B y4eTHYIO dhopmy (KypHa, HEIPaBUJIILHBIN OTBET
KapTOTeKy, ©a3y JMJaHHBIX) C
Lelbl0  ydera, KOHTPOJIs U
MOWCKA JIOKYMEHTOB.
14 OrtBer. a 16
15 OTBer. 6 16
16 OrtBer. a 16
1 6 — monHbIA TpaBUIBHBIN OTBET;, 0 0 —
17 OTBeT. a, B
OCTaJbHBIC CITyYan
18 OTtBeT. 2, 0, B 10
19 OTtBeT. 2,0, B 10
20 OTtBeTt. 2,0, B 10
1 6 — nonHOE npaBuiIbHOE COOTBETCTBHE; 0 O
21 OTtBeT. 2,0, B, T P ’
— OCTaJIbHBIEC CITy4an
22 OTtBeT. 2,0, B, T 10
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Ne

BepHblii oTBeT Kpurtepun
3agaHus
23 OTtBer. A-2, b-1, B-3 16
24 OTtBer. A-3, B-2, B-1 16
ITaJTOHHLINH
oTBeT. Pe3omronus
PYKOBOIUTENSI — 3TO yKa3aHUE
75 PYKOBOJMTENSA O TOPSIKE | 36
CpOKax HCIIOJTHEHUS JOKYMEHTA,
coziepakaiiee bamumio
HCIIOITHUTENS, coJIepKaHue
MOPYYEHUS U CPOK UCTIOTHEHHUSI.
26 OtBer. 0 16
27 OTBeT. a 16
28 OtBer. 0 16
1 6 — moJHBIA MPaBUIBHBIA OTBET; 0 6 —
29 OrBer. a, 0, B p ’
OCTaJbHBIC CITyYan
30 OtBer. a, 0, B 16
31 OTtBer. 3, 0 16
32 OTtBer. a, 0 16
1 6 — monHoe mpaBrIILHOE cOOTBETCTBHE; () O
33 Oteer. a, 6, T, B P ’
— OCTaJIbHBIE CITy4an
34 OtBeT. 2,0, B, T 10
35 OtBer. A-3, b-2, B-1 16
ITaJTOHHBIH
orBeT. KOHTpOIL  WICTIOTHEHUS
JIOKYMEHTOB — 3TO
COBOKYITHOCTh ~ JIEMCTBHM IO
HAOJIIOICHUIO 3a XOI0M
36 HCIIOJIHEHUS JOKyMEHTa B 36
YCTaHOBJICHHBIC CPOKH,
BKJIIOYAIOIIAs TIOCTAaHOBKY Ha
KOHTPOIIb, IIPOMEKYTOUHBIN
KOHTPOJIb, MIPOBEPKY

WCIIONHEHUS! W CHATHE C
KOHTPOJISL.
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Ne

Bepublii oTBeT Kpurepun
3agaHus
37 OtBer. 0 16
38 OTBeT. a 16
1 0 — mOJHBINA paBWILHBIA OTBeT, 0 6 —
39 OTtBer. a, 0 p ’
OCTaJIbHBIC CITy4Yan
40 OtBer. a,0,B, T 16
1 6 — momnHoe mpaBrIILHOE cOoOTBeTCTBHE; () O
41 OTtBeT. 2, B, 0, T P ’
— OCTaJIbHBIE CITy4an
42 OtBet. A-2, b-1, B-3 10
ITaJTOHHBIH oTBeT. baza
JTAHHBIX JIOKYMEHTOB — 3TO
CUCTeMAaTHU3UpPOBaHHAS
COBOKYITHOCTh ~ CBEIEHHH O
43 JTOKYMEHTaX OpraHU3aINH, 30
oOecreyuBaromas MUX IIOWCK,
XpaHeHue 51 CIPaBOYHO-
nH(pOpMaITMOHHOE
o0CITy)XKHBaHHE.
44 OrBer. a 16
45 OTtBer. 0 16
1 6 — monHbI TpaBUIBHBIN OTBET;, 0 0 —
46 OTtBeT. 2,0, B
OCTaJbHBIC CITyYan
47 OTBeT. a 16
ITaJTOHHBIH
orBeT. OCHOBHBIE  PEKBU3HUTHI
CIyKeOHOTO OKYMEHTA: N N
Y HOKY 3 0 — TOJHBIN TpaBUIBHBIA OTBET, 1 0 —
HaMCHOBAaHWE  OpraHU3AINH, . o
48 OTBET TMpPaBWIbHBIA, HO HE NONHBIA; 0 0 —

HaMMEHOBAaHHUE BUJA JOKYMEHTAa,
JaTa, perucTpaloHHbI HOMeEp,
3aroJioBOK K TEKCTy, TEKCT,
MOJIIHUCB.

HEMPABUIBLHBIA OTBET

DopMa NPOMEKYTOUYHON aTTeCTAluM
[TpomexxyTouHas aTTecTarus Mo nPouU3800CMEeHHOU TIPAKTUKE — 3a4€T C OIICHKOM.
OOyuaromuecst TOMyCKAarOTCs K cllade 3a4eTa ¢ OLEHKOMW MPH YCIOBUH BBIMTOJHEHUS BCEX

BUJIOB pPabOT Ha TIPAKTHKE,

MPEAYCMOTPEHHBIX paboyeill mporpaMMoll U KaJIeHIapHO-

TCMATUYCCKUM IIJIaHOM, 1 CBOCBPCMCHHOM MPCAOCTABIICHUHN CICAYIOMUX TOKYMCHTOB!



- MOJIOXKUTEJIFHOTO aTTECTAI[HOHHOTO JIMCTA IO MPAKTHKE PYKOBOAWUTENECH MPAaKTUKU OT
OpraHu3alui MPOXOXKICHUS NPAaKTUKU M oOpasoBartenbHoi opranuzamuu (OO) o6 ypoBHe
OCBOEHUS MTPOECCHOHATBEHBIX KOMITCTECHIIHIA;

- TOJOXHTEIbHON XapaKkTepUCTHKH OpTaHU3allMH MPOXOXKIACHUS TPAKTHKH Ha
00y4aroIIerocst o OCBOCHMIO OOIIMX KOMIETEHINH B IEPUO]] TPOXOKACHUS IPAKTUKH;

- THEBHMKA MTPAKTHUKH;

- OTYeTa O MPAKTUKE B COOTBETCTBUU C 33aHUEM Ha MPAKTHUKY.

3a4eT ¢ OLEHKOI MpPOXOAUT B (OpPME 0meemos Ha KOHMPOIbHblE 80NPOCH, 3AUJUNIbL
omuema no npakmuxe.

Tpebosanun Kk npedoCmMagieHuI0 MAmMepuaIos 0 pe3yabmamax nPoOXoHcoeHus
npakKmuku

Otduer mo mpakTUke (B TOM 4YHCJIE BKJIIOYaeT B CeOS THEBHUK IO MPAKTUKH,
aTTeCTallMOHHBIN JIUCT, XapaKTEPUCTUKY C MECTa MIPOXOKIACHUS TPAKTUKN)

OT4eT MO MpakTHKeE
OTYET OBYYAIOUIETI'OCHA O IPAKTHUKE

C « » 20 1. 1o « » 20 T
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OO6yuaromuiics
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JIHeBHUK MPaKTHUKH

JHEBHUK ITPAKTUKHA

Jlara

HNudbopmanus o mponenanHol paboTe, NCTIOIb30BaHHBIC
UCTOYHHUKH U JIUTEpaTypa

Ioxmnuce
PYKOBOIMTEISA IPAKTHKH
0T 0a3bl IPaKTHKU
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ATTeCTaHHOHHbIﬁ JIMCT IO UTOraM MPOXOKICHUA IMPAKTHKHA

ATTECTAILIMOHHBIN JIUCT

no NpaKTHKe
OO6yuaromuiics
rpynn
Kypc a
CrenuanbHOCTh
VYcnemHo npoen (1a) MPAKTUKY
ITo
npo¢ecCUOHATTLHOMY
MOJIYJIIO
B 00BeMe
B IIEPHUOJ]
B OpTaHHU3aI[uU
IIpodeccuonanbHble KOMIETEHIIUM H YPOBeHb UX YCBOEHHUS
YpoBeHb
OCBOEGHUS
[IpodeccronanbHbIE KOMITIETEHIIUN, OCBaUBaEMbIE npodecCHOHATBHBIX
CTYJEHTOM BO BpEMs IPAKTUKH KOMITETEHIIHH
(ocBom / HE
OCBOWI)
[IpodeccnonanbHble  KOMIIETEHIIMH,  MPEIYCMOTPEHHBIE  MPOTPAMMOW  TPAKTHKH
(OCBOCHBI /HE OCBOEHBI)
PykoBogurens
MPAKTUKU
oT 6a3bl MPaKTHKU « »
20 r
M.m. IMOAIIHCH ®UO,
JOJKHOCTh
PykoBoauTens
MPAKTUKA « »
OT KOJUIEIKA 20 r
M.IL MTOIINCH DdUO,
JOJKHOCTh
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XapakTepuCTHKA ¢ MeCTa MPOXO0KAEHUS MPAKTUKH

XapakTepucTHKA ¢ MeCTa MPOXO0KIEHUS INPAKTUKHA
(3amOTHSAETCS PYKOBOJUTENIEM MTPAKTUKH OT 0a3bl MPAKTUKH)

HA OBYYAIOHIET'OCs
(®.MN.0. obyuaromierocs)

C « » 20  T.10 « » 20 T

D.U.0. obyuarowezocanpoxoaun (-a) TPaKTUKY B HauMeHo8auue 0OA3bl NPAKMUKU B TIEPUOJ C
« » 20 e mo«_» 20 2. BKIIIOYUTEIIBHO.
3a yKa3aHHBIA MEpPUOJ MPAKTUKAHT MposBHI (-a) cels Kak
pabOTHUK, KOTOpBIH yMEeT MPUMEHSITh Ha IMPAKTUKE 3HAHUS, MOJyYCHHbIE B 00pa3oBaTEIbHOMN
opranmzatmu. D.U.O. obyuarowecocs BBHIONHAI(-a) TOPYYEHUST PYKOBOAMUTENS MPAKTHUKU
CBOCBPEMEHHO, aKKypaTHO M J00pocoBecTHO. [Ipu 3TOM mposiBisii(-a) uHTEpec K padoTe yxkazameo
O0JIIHCHOCTb PYKOBOOUMENS NPAKMUKU OM O0A3bl NPAKMUKU.
OsznHakoMumIIcs (-71ack) ¢ paboTOl Haumenosanue b6asvl npakmuxu. Y9acTBoBaj(a) B nepeuens oen (u3
3a0anusi Ha npakmuky). Taxxe @.HU.O. obyuaroweeocs m3ydani(-a) TOPSAOK nepeyeHv Oenl (U3
3a0anus Ha npaxmuky). CBOEBPEMEHHO BBITIOIHSJI(-a) BCE YKa3aHUSI pyKOBOJIUTENS MMPAKTHUKH, YETKO
npuAepKuBaics (-J1ach) MPaBHJI BHYTPEHHETO TPYyHOBOro pacropsaka. C KoiieraMu mposiBuiI (-a)
TaKTUYHOCTh, KOMMYHHKA0EIbHOCTD, I0OPOKEIATEeTbHOCTb.

3a Bpems nmpoxoxaeHus npaktuku @.H1.0. obyuaroweeocs nposiBiii(-a) ceOsi KaKk aKTUBHBIH,
BHUMATEJIBHBIN, TPYJOTIOOUBBIA U OTBETCTBEHHBIN PaOOTHUK.

PCKOMCHI[yeMaH OILICHKA:
OILICHKA ITPOITUCHIO

PykoBoguTens npakTUKu
oT 0a3bl MPAKTUKHU

MTOAMHUCH DUO pykoBOIUTEIS
M.II.

Ilepeuens 6onpocoe K 3auemy ¢ OUeHKOIl nO NPOU3E0OCHIEEHH O NPAKMUKE
(1111.01.01)

1. Tlpuem u nepBuuHas 00pabOTKa BXOAALINX TOKYMEHTOB.

2. Peructpanms BXOISIINUX JOKYMEHTOB C UCTIOIB30BAHUEM aBTOMATU3UPOBAHHBIX CUCTEM.

3. Tlepenaua 1OKyMEHTOB Ha MCIOJHEHHUE C YUETOM PE30JIOLHMU PYKOBOAUTEICH
OpTaHu3aIH.

4. OdopmieHre PE30IIONHA U TOPYUCHUH.

5. KoHTpoJib HCTIOJIHEHUS IOKYMEHTOB B OpraHU3aI1H.

6. ABTOMaTI/I3I/IpOBaHHBIC CHUCTCMbI KOHTPOJIA UCIIOJTHCHU .
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7. Benenue 6a3 TaHHBIX JOKYMEHTOB OpraHM3allHH.

8. CrnpaBouyHOo-HH(pOpPMAIIMOHHAS padOTa MO JOKYMEHTAM.

9. OO6paboTka U perucTpaius UCXOASIIeH JOKYMEHTAIIHH.

10. OTnpaBka ucxoasuiend KOPPECMOHCHIINMT ajpecaTaM.

11. CocraBnenue u opopmiIeHne CyKeOHBIX TOKYMEHTOB.

12. TpeGoBanust K 0(OPMIICHUIO PEKBU3UTOB CITY)KEOHBIX JTOKYMEHTOB.
13. YuudunupoBanusie (OpMbl JOKYMEHTOB.

14. HopmaTtuBHBIEC TPaBOBBIE aKTHI B c(hepe JOKYMEHTAITMOHHOTO 00ECIICUCHHUSI.
15. Opranusanus JOKyMEHTO000pOTa B OpraHU3alllu.

16. Homenkiiatypa aen opraHu3alyi.

17. ®opmupoBanue 1 opopmMICHHE JeIl.

18. DxcnepTusa EHHOCTU JTOKYMEHTOB.

19. [loaroroBka Jien K nepeaaye B apXuB.

20. Mcnonb30BaHrEe aBTOMaTU3UPOBAHHBIX CUCTEM B JEJIOMPOU3BOJICTBE.
21. HopmaTuBHO-IIpaBOBOE PETYJIUPOBAaHUE JEIONPOU3BOICTBA.

22. Opraau3zanusi paboTsl ¢ OOpaIICHUSIMU TPaXKIaH.

23. Opranu3anus paboTsl ¢ KOHPHUIECHIIMATLHBIMU TOKYMEHTAMHU.

24. KoHTpOJIb ¥ aHAJIU3 UCIIOJIHUTEIbCKON AUCIUTIIINHBI.

Cucrema oneHMBaHHUSI KadecTBa IPOXOXKICHUS] NPAKTHKH NPH NPOMEKYTOYHOM
aTrecTaluu

OneHka KkayecTBa POXO0KAEHUS MPAKTUKKU POUCXOUT IO CIIEIYIOIINUM [TOKA3aTENsAM:

-coomeemcmeue co0epiICanus omuyema no NpaKmuKe 3a0anuI0 Ha NPaKmuKy,

- opopmnenue omuema no npaKmuke, 8 COOMEEMCMEUU C MPebOBAHUAMU NPOSPAMMbL
NPAKMUKU;

- ogopmaeHuss OHeBHUKA NPAKMUKU (6Mecme ¢ NPULONCEHUAMU) 6 COOMEEMCMBUU C
mpeb08aHUAMU NPOCPAMMbL NPAKIMUKU,

- OyeHKa 6 aMmMecmayuoHHOM JUCME VPOBHA OCBO0CHUA NPOPeCcCUOHATbHBIX
KOMNemenyuli npu 8blNOJIHEeHUU pabom Ha NPaKmuke,

- 3anucy 6 xapaxkmepucmuke 06 0C80eHUU 0OUUX KOMNEMEeHYUll NpU GbINOJHEHUU pabom
Ha Npakmuke;

- KOIu4ecmeo u noaHOma NpasuibHbIX YCHHLIX OMEEmo8 Ha KOHMPOJIbHblE 60NPOCHL 80
8DeMsL NPOMENCYMOYHOU ammecmayuu.

Kputepun oneHuBaHus 0TYETA 0 MPAKTHKE

«5» (oTnMuHO) — pabora odopmiIeHa B COOTBETCTBUHU C TPEOOBAHHMSIMH, TPOTPAMMBI
NPaKTUKH.

«4» (Xopomo) — OCHOBHBIE TpeOOBaHHUA K OGOPMICHHUIO OTYETa O TMPAKTHKE
BBITIOJIHEHBI, HO TPU 3TOM JONYIICHbI HEAOYETH. B 4acTHOCTH, MMEIOTCS HETOYHOCTH B
U3JI0’)KEHUU MaTepuana.

«3» (yIOBIETBOPHUTEIHHO) — B O(OPMIICHHH OTYETa UMEIOTCS YITYIIEHHUS, HETOYHOCTHU B
U3JI0’)KEHUU MaTepuana.
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«2» (HEyIOBIETBOPUTEIHHO) — MPEACTABICHHBI OTYET O MPAKTUKE HE COOTBETCTBYET
MakKeTy OTdYeTa IO MpPaKTHKe, HE COOJIIOJIEHBI TpeOOBaHHUSA, MPENbIBIsIEMble K O()OPMIICHHUIO
OTYeTa.

Kpurtepun oneHnBaHus YCTHOIO OTBETA HA BONPOCHI HA 3a4eTe € OLEHKOM

«5» (OTJIIMYHO) — 32 TITYOOKOE U MOJIHOE OBJIAJICHUE COIEP)KaHUEM Y4eOHOro MaTepuania, B
KOTOpPOM OOy4aroIuiCcs CBOOOJHO M YBEPEHHO OpPUEHTHPYETCs; 3a yMEHHE IPAaKTUYECKU
OPUMEHATh TEOPETUYECKUE 3HAHUS, BBICKAa3bIBaTh U OOOCHOBBIBATH CBOM CYXKICHHS, 32
IPaMOTHOE U JIOTUYHOE U3JI0KEHHUE OTBETA.

«4» (XOpOoI1I0) — eciay 00yYaIOUINIiCs TTOTHO OCBOMII YUeOHBIM MaTepual, BlaJeeT HayqHO-
NOHATUIHBIM ammapaToM, OPUEHTUPYETCS B HM3YYECHHOM MaTepHale, OCO3HAHHO IpPUMEHSET
TEOpPETUYECKHE 3HAHUS Ha IMpaKTHKe, 'PAaMOTHO HM3JIaraeT OTBET, HO coJepXaHue u ¢opma
OTBETa UMEIOT OTAEIbHbIE HETOUHOCTH.

«3» (yIOBJIETBOPUTENHHO) — €CclM 0oOydarouuiics oOHapy>KUBAeT 3HAHWE M MOHHUMAaHHE
OCHOBHBIX TOJOXEHUH yueOHOro MaTepualla, HO M3JaraeT €ro HErmoJHO, HEeMOC/IeA0BaTeNbHO,
JIOMyCKaeT HETOYHOCTHM B TPUMEHEHHU TEOPETHUYECKUX 3HAHMM TMpH  OTBETE Ha
IIPAaKTUKOOPHEHTUPOBAHHBIE BOIPOCH; HE yMEeT J0Ka3aTeJbHO OOOCHOBATH COOCTBEHHBIE
CYXKICHMUSL.

«2» (HeyIOBJIETBOPUTEIHLHO) — €CIIM OOYJAIOIINIICS UMEET pa3pO3HEHHBIC, OECCHCTEMHBIC
3HaHUS, JONYCKAeT OIIMOKH B OMpeAeTIeHUN 0a30BBIX MOHATHH, HCKaXKaeT UX CMBICIT;, HE MOXET
IPaKTUYECKH IPUMEHATh TEOPETUUECKHIE 3HAHUS.

Takum o00pa3oM, HWTOroBasi OILEHKA IO MpoMexyTrouHo arrectanuu mo I[II1.01.01
BBIBOAUTCA B BUAC CPCAHETO 63.)1)13., C Y4CTOM OILICHKH, BBICTABJICHHOM 110 UTOTaM cAa4yu 3a4cTa C
onenkoi o I1I1.01.01, u mpaBuibHOCTH 0dopmiteHns cTyaeHTom otdera o I1I1.01.01. Onenka
BBICTABJISICTCA I1O HHTH63JIHBHOI>1 IKalJie.

IIpumepnbie TecTroBbie 3aganus no IIM01 lokymenTupoBanue
yIpaBJIeHYeCKOM 1eATeJJbHOCTH U OPraHu3anus padoThl C JOKYMEHTAMHU.

1. Cnennpukanus KOMILUIEKTa OLEHOYHBIX MaTepHaaoB. PacnpeneneHue TecTOBBIX
3a/IaHMIl 10 KOMIIETEHIUSIM, 110 THIIAaM M YPOBHSIM CJIOKHOCTH

Ta6muna 1. Komnerenmun

Kon
HanmeHoBaHME KOMIIETEHIINN
KOMITETEHIINT

K 1.1 [IpyauMare W PErUCTPUPOBATH MOCTYNAIOUIYID KOPPECIOHICHIUIO,
HaIlpaBJIATh €€ B CTPYKTYPHBIE MOIPA3ICICHUS OpraHUu3aliy.

K 1.2 PaccmarpuBaTh TOKYMEHTHI U MEPEAABATh UX HA MCIOJHEHUE C YUYETOM
PE30JIFOLIUH PYKOBOJUTEINIEH OpraHu3alrH.

K 1.3 OdopMIsATh perUCTPAIIMOHHBIE KAPTOYKHU U CO3/1aBaTh OaHK JTaHHBIX.

K 1.4 Bectu kapTOTEKy ydeTa NpOoXOoKIACHUS JOKYMEHTAIbHBIX MaTEPUAIIOB.
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Kon

Hanmenopanue KOMIICTCHII N

KOMIIETEHIINH
IIK 1.5 Ocy1ecTBISITh KOHTPOJIb 32 IPOXO0XKAECHUEM JOKYMEHTOB.
IIK 1.6 CocTaBnsitb U 0POPMIISTH CIYKEOHBIE TOKYMEHTHI.

Tabnuia 2. Tumbl, ypoBeHb CIOKHOCTH M BPEMs BBITIOJTHEHHS TECTOBBIX 33JaHUIA

Komrere

HITWH

Howm

€p
3a1aHUs

Tune! 3anadgus

b

Yposen

CJIIOKHOCTH

Bpewms
BBITIOJTHEHUS,

MHH.

K 1.1

14

3amanue
KOMOWHHUPOBAHHOTO THIIA
c BBIOOpOM OJTHOTO
BEpHOTO OTBeTa H3 4-X

MPCAJIOKCHHBIX

baz3oBrI

5-8

3ananue
KOMOWHHPOBAHHOTO THITA
C BBIOOPOM HECKOIBKUX
BapHAaHTOB  OTBETa U3

MMPEATOKECHHBIX

=ic

baz3oBrbI

10

3ajaHue  3aKpbITOrO
TUIIa Ha  YCTAHOBJICHUC

IMOCIACA0BATCIbHOCTHU

baz3oBrbI

11-
12

3ajaHue  3aKpbITOrO
TUIIa Ha  YCTAHOBJICHUC

COOTBECTCTBHUA

baz3oBEbI

13

3ajaHue  OTKPBITOIO
TUIIA C  Pa3BEPHYTHIM

OTBETOM

=ic

baz3oBrbI

IIK 1.2

16

3ananue
KOMOWHHPOBAHHOTO THITA

c BEIOOpOM OJTHOTO

baz3oBrbI
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Kowmrere

HITWHN

Hom

cp
3aJaHus

Tunel 3ananus

b

YposeH

CJIIOKHOCTH

Bpewms
BBIIIOJIHCHMUS,

MMHH.

BEpHOTO OTBeTa H3 4-X

MPCAJIOKCHHBIX

17—
20

3anaHue
KOMOWHHPOBAHHOTO THITA
C BBIOOPOM HECKOIBKUX
BapHAaHTOB  OTBETa U3

MMPECATOKECHHBIX

=ic

baz3oBrbI

21-
22

3ajaHue  3aKpbITOrO
TUIIa Ha  YCTAHOBJICHUC

IIOCJICA0BATCIBHOCTHU

baz3oBEbI

23—
24

3ajaHue  3aKpbITOrO
TUIIa Ha  YCTAHOBJICHUC

COOTBECTCTBUA

baz3oBrI

25

3ajaHue  OTKPBITOIO
TUIIA C  Pa3BEPHYTHIM

OTBETOM

=ic

baz3oBEbI

IIK 1.3

26—
28

3ananue
KOMOWHHPOBAHHOTO THITA
c BEIOOpOM OJIHOTO
BEpHOro oTBeTa U3 4-X

MMPEATOKECHHBIX

baz3oBrbI

29—
32

3ananue
KOMOWHHPOBAHHOTO THITA
C BBIOOPOM HECKOJIBKUX
BapUaHTOB  OTBETa W3

MMPEATOKECHHBIX

Bba3oBEl

33—
34

3ajaHue  3aKpBITOTO
TAMIA Ha YCTAHOBJICHUE

IIOCJICA0BATCIIBHOCTHU

¢

Bba3oBEl
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Kowmrere

HITUA

Hom

cp
3aJaHus

Tune! 3amaHus

YposeH
b

CJIIOKHOCTH

Bpewms
BBIIIOJIHCHMUS,

MMHH.

35

3agaHue  3aKpBITOTO
TUMIa Ha YCTaHOBICHUE

COOTBECTCTBUA

baz3oBEbI

36

3ajaHue  OTKPBITOTO
TUNIa C  Pa3BepHYTHIM

OTBETOM

baz3oBrbI

¢

IIK 1.4

38

3ananue
KOMOWHUPOBAaHHOTO THIA
c BEIOOpOM OJTHOTO
BEpHOro oTBeTa U3 4-x

MMPEATOKECHHBIX

baz3oBrbl

40

3ananue
KOMOWHUPOBAaHHOTO THIA
C BBIOOPOM HECKOJIBKUX
BapUaHTOB  OTBETa W3

MMPEATOKECHHBIX

ba3oBEl

41

3ajaHue  3aKpBITOTO
TAMA Ha YCTAHOBJIEHUE

IIOCJICA0BATCIBHOCTHU

Bba3oBEl

=

42

3ajaHue  3aKpBITOTO
TAMA Ha YCTAHOBJIEHUE

COOTBETCTBHUA

ba3oBEl

43

3agaHue  OTKPBITOTO
THNIa C  Pa3BepHYTHIM

OTBETOM

Bba3oBEul

IIK 1.5

45

3aganue
KOMOWHHPOBAHHOTO THIIA
C BBEIOOpPOM OJTHOT'O

BEpHOro oTBeTa U3 4-X

Bba3oBEl

=
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Hom YposeH Bpewms
Komnere
ep Tumb! 3a1aHus b BBITTOJIHEHUS,
HIHN
3aaHus CIIOXHOCTH MHUH.
IPEIOKEHHBIX
3amanue
KOMOWHHPOBAHHOTO THITA
46— bazoBsl
C BBIOOPOM HECKOJBKUX . 2
47 u
BapUaHTOB  OTBETa U3
IPEIOKEHHBIX
3ajaHue  OTKPBITOIO
bazoBsl
48 TUIIa C  Pa3BEPHYTHIM . 2
i
OTBETOM

Ta6mmma 3. CrieHapuu BBITIOJIHEHHS TECTOBBIX 3aJJaHUI

Tum 3amanus

IlocnenoBarenbHOCTh ACUCTBUN IIPU

BBITIOJTHCHHH 3aJJaHUA

3amaHue  KOMOWMHHMpPOBAaHHOTO  THUIA  C .
IIpounraiite TEKCT, BbIOEpUTE
BHIOOPOM OJTHOTO BEPHOTO OTBETa U3 YETHIpEX .
NPaBUJIBHBIN OTBET
MPEI0KEHHBIX
3amaHue  KOMOWMHHMpPOBAaHHOTO  THUIMA  C .
IIpounTaiite TEKCT, BbIOEpUTE
BHIOOPDOM HECKOJBKMX BapHaHTOB OTBETa U3
NPaBUJILHBIC OTBETHI
MPEI0KEHHBIX
IIpounTaiite TEKCT U  YCTAaHOBUTE
3amaHue 3aKphITOrO TUIA HAa YCTAHOBJICHHE NI0CJIEI0BATEIBHOCTb. 3anummre
M0CJIEI0BATEIbHOCTH COOTBETCTBYIOIIYIO MOCJIeI0BATEIbHOCTH
nudp ciaera HAIIPaBo
IIpounTaiite TEKCT U  YCTAaHOBUTE
3amaHue 3aKphITOrO TUIA HAa YCTAHOBJICHHE
COOTBETCTBHE.  3amuIINTEe  BHIOPAHHBIE

COOTBCTCTBHA

M (pBI TOJT COOTBETCTBYIOIIMMHU OyKBaMU

3ajaHue OTKPBITOIO TUIA C Pa3BEPHYTHIM

OTBETOM

IIpounTaiite  TEeKCT W 3aAIUIIUTE

pa3BEPHYTHINA OTBET
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Tabmuia 4. CucreMa OlleHUBaHUS 3aJaHUI

44-45)

PesynbTar OLI€HUBaHUA
Vkazanus o
Howmep 3ananus (6ammmI, MOJTYYCHHBIC 3a
OLIEHUBAHHUIO
BBITIOJTHCHHUE 3aJaHUs )
3aganue
3amaHusi ¢ BBIOOPOM [TonHoOE CoOBMAIEHUE C BEPHBIM
KOMOWHHMPOBAHHOTO
0JTHOTO BEepHOTO oTBeTa (1— OTBETOM oneHuBaercs 1 6amiom;
THTIA ¢ BEIOOPOM OJTHOTO .
4, 14-16, 26-28, 37-38, HEBEPHBII OTBET HITH ero

BEpHOr0 OTBeTa M3 4-X

orcyrctBue — () 6ayos.

47)

MIPeITI0KEHHBIX
3amanue

3amaHus ¢ BBIOOpOM KOMOMHHPOBAHHOTO [TonHoe coBmajeHHE C BEPHBIM

HECKOJBKUX OTBETOB (5-8, THTIA c BBIOOPOM OTBETOM orieHuBaercs 1 6ayom;

17-20, 29-32, 3940, 46— HECKOJIbKUX BapUaHTOB HEBEPHBIN OTBET HIIH ero

OTB€Ta n3

NpCaAJIOKCHHBIX

orcyrctBre — () Ganos.

3ananus Ha
YCTaHOBJICHHE
MocJIeI0oBaTeIbHOCTH  (9—
10, 21-22, 33-34, 41)

3ajaHue 3aKpbITOro
TUNIA HAa YCTaHOBJICHHE

oCICa0BATCIBHOCTHU

CoBniazieHne ¢ BEPHBIM OTBETOM
oueHuBaercs 1 6ayuioM;  HEBEpHBIH]
OTBET WJIH €ro OTCYTCTBUE —]

0 Gayu1OB.

3anaHus Ha
YCTaHOBJICHHE
cootBercTBUs (11-12, 23—
24,35, 42)

3aJaHue 3aKpbITOrO
TUNIA Ha YCTAaHOBJICHHE

COOTBCTCTBHUA

CoBniazieHNe ¢ BEPHBIM OTBETOM
oueHuBaercs 1 6ayuioM;  HEBEpHBIH]
OTBET WJIH €ro OTCYTCTBUE —

0 cayuIOB.

Samanus OTKPBITOTO

THTIA C  Pa3BEPHYTHIM
orBeTom (13, 25, 36, 43,

48)

3agaHue OTKPBITOrO
TAMA C Pa3BEePHYTHIM

OTBE€TOM

[TonHbll NpaBWIBHBIA OTBET HA

3aJaHue  OlLleHMBaeTcs 3 OaiaMmu;
ecl JOTyIIIeHa OJlHA|
oImMOKa/HETOYHOCTD / OTBET]

MpPaBWIbHBIA, HO HE TOJHBIA —
1 6amn; ecnm  pmomyimieHo — OoJee

OJIHOM OIINOKH / OTBET]
HEMPABUIBHBIN / OTBET OTCYTCTBYET|

— 0 6aIoB.
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2. TecToBEIE 3aJaHUsg
1. IIpouumaiime éonpoc, eévibepume 00UH NPAGUILHBLIL OMEEm.
Ilpuém u nepsuunasn 0opadomKa 6xo00auUX OOKYMEHMO8 6K1I04aem 6 ceds:
a) TOJBKO MPOBEPKY MPABUIIBHOCTU JJOCTABKH,
0) mpoBEpKY MPaBUIBHOCTH JOCTABKH U LEIOCTHOCTHU BIOXKECHHUS;
B) TOJIbKO PETUCTPALNIO JOKYMEHTA;
T') TOJIbKO TMepeiady JOKyMEHTa Ha UCTIOJTHEHHE.

OTBerT.

2. IlIpouumaitme eonpoc, evioepume 00OUH RPAGUNLHBLIL OMEEM.

Kaxoit 0o0kymenm aenaemcsa ocHosanuem 015 pecucmpauuu 6xooauie2o 00OKymenma?
a) pe30JIIOLHS PYKOBOIUTEIS;

0) TEKCT TOKYMEHTA;

B) KOHBEPT C OTMETKOM O MOCTYIJICHUU;

') COMPOBOIUTEIHHOE TUCHMO.

OTBerT.

3. IIpouumaiime 6onpoc, evibepume 00OUH NPAGUTbHBLIL OMEEm.

Kaxkas ommemka npocmaensemca na 6xooauiem 00KymMeHme nocie ezo pecucmpayuu?
a) pErUCTPallMOHHBIM HOMEpP U /1aTa MOCTYIUICHUS;

0) TONBKO JaTa MOCTYIUICHHS;

B) TOJIBKO PErMCTPALlMOHHBIN HOMED;

T') PE30JTIONHS PYKOBOIUTEIS.

OTBerT.

4. IlIpouumaitme eonpoc, evioepume 00OUH RPAGUNLHBLIL OMEEM.

Pezucmpayus 6xo0auux 00Kymenmog — 3mo:

a) MPUCBOCHUE IOKYMEHTY PETUCTPAIIMOHHOTO HOMEPA U BHECEHUE CBEICHHUI O HEM B YUETHYIO
dopmy;

0) mpoBepKa MPaBUILHOCTH JJOCTABKH JIOKYMEHTOB;

B) pacmpe/ieleHle JOKYMEHTOB M0 CTPYKTYPHBIM MOpa3AeIeHUSIM;

I) epejavya J0KYMEHTOB Ha UCIIOJTHEHHE.

OTBerT.

5. IIpouumaiime eonpoc, évibepume 6ce npasuibHbLE GAPUAHMBL OMEEMA.
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Kaxkue oeiicmeus eéxnouaem 6 cedsa nepeuyHas 00padomKa 6xo0auux 00OKymenmoa?
a) IPOBEpKa MPABUILHOCTH JIOCTABKH;

0) mpoBepKa IEIOCTHOCTH BIOXKCHHUS;

B) pETUCTpAIHsI TOKYMEHTA;

I) eperadya JOKyMEHTa Ha UCIIOJIHEHHUE.

OTBerT.

6. IIpouumaiime éonpoc, évloepume 6ce npasuibHovle apUAHMbL OMEEMd.
Kaxkue ceedenusn enocamcesn 6 pecucmpayuoHHy0 KapmouKy 0oKymenma?
a) J1aTa MOCTYIUICHHUS;

0) perucTpalnoHHbI HOMED;

B) KpaTKOE COJICpKAHUE;

T') PE30JIOLHS PYKOBOAUTEIIS.

OTBerT.

7. IIpouumaiime éonpoc, évloepume 6ce npasuibHovle apUAHMbL OMEEMmda.

Kakue 6uowt pecucmpayuoHHbIX HCYPHATI06 UCHOIB3YIONCA 8 0e10nPoU3eoocmee?
a) KypHAaJ PETUCTPAIH BXOISAIINX JTOKYMEHTOB;

0) *KypHaJI PETUCTPALIUU UCXOSAIINUX TOKYMEHTOB;

B) JKypHAJI pErHCTPAllU BHYTPEHHHUX JIOKYMEHTOB;

I') ’KypHaJI peTUCTpaIMU TeJIe()OHHBIX 3BOHKOB.

OTBerT.

8. IIpouumaiime éonpoc, evloepume 6ce npasuibHbvle apUAHMbL OMEEMA.

Kakxue mpebosanusn npedvasnatomcsa K pecucmpayuoOHHoOMy Homepy 00OKymenma?
a) IOJDKEH OBITh YHUKAIBHBIM;

0) JOMHKEH co/lepKaTh UHICKC CTPYKTYPHOTO MOAPA3/ICICHNUS,

B) JIOJDKEH COJIEPIKATh TIOPSIIKOBBI HOMED;

T') TOJDKESH COJIEPIKATh T'OJl PETUCTPAIUH.

OTBerT.

9. Ilpouumaiime mexcm u ycmanogume nocieo08amenbHOCHb.

Yemanoeume nocneoosamenvnocme smanos pabomot ¢ 6x00auUM OOKYMEHMOM:
a) perucTparus;

0) paccMOTpeHHE PYKOBOIUTEIIEM;
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B) NIPHEM U MepBUYHAS 00paboTKa;

T) mepeaavya Ha UCTIOJTHEHNUE,

1) KOHTPOJIb UCIIOJIHEHHUS.

3anummuTe COOTBETCTBYWIIYIO M0C/I€I0BATeIbHOCTH OYKB C/ieBa HANIPaBo:

10. Ilpouumaitme mexkcm u ycmanosume nociedo8ameibHoCHb.

Yemanosume nocneoosamenvnocmo 3manos pecucmpayuu exodﬂmezo ()OKymeHma:

a) MPUCBOCHHE PETHCTPANIMOHHOTO HOMEPA,

0) BHECEHNUE CBEJICHUH B PETUCTPAIIMOHHYIO KapTOUKY;

B) MPOCTaBJIEHUE OTMETKH O PErHCTPaIlii Ha JOKYMEHTE;

I') IpOBEpPKa MPABUIBHOCTH OPOPMIICHHS TOKYMEHTA.

3anummTe COOTBETCTBYIONIYIO MOC/I€I0BATEIbHOCTH OYKB C/ieBa HANIPABoO:

11. Ilpouumaiime mexkcm u ycmanosume coomeemcmaeue.

K kasxcoomy eudy 0okymenma nodbepume coomeemcmaeyujee onpeoeienue.

Buna nokymenra

Onpenenenue

A. Bxogsumit JOKyMeHT

1. IoKyMeHT, OTIPaBJIIEMbII U3 OpraHU3aluN

b. Ucxonsimuii JOKyMeHT

2. JIOKyMEHT, MOCTyNaIUi B OpraHu3aIuio

B. BuyTtpennuii

TOKYMEHT

3. JIOKyMeHT, coO31aBaeMblii M HCIOJIb3yEMBbIi]

BHYTPHU OpraHU3aII1

3anumure BoiIOpaHHble HM(PHI 01 COOTBETCTBYIIUMHU O0YKBAMM:

A

b

12. Ilpouumaiime mekcm u ycmanosume coomeemcmaeue.

K kasicoomy amany pabomoi ¢ 00KymMeHmom noddepume coomeemcmeyrouiee oeiicmeue.

JTtan padoTsl HeiicTBue
l. IIpucBoeHnEe  pErucTpPanMOHHOIrO
A. Ilpuem noxkymeHTa
HOMEpa
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JTtan padoTsl

HeiictBue

b. Perucrpanus nokymeHnta

2. [TpoBepka npaBUILHOCTU IOCTABKU

B. Ilepenava Ha ucnoaHeHne

3. HazHaueHnue HCIOIHUTEIS

3anumure BoiIOpaHHble HMGPHI M0 COOTBETCTBYIIMMHU O0YKBAMM:

A

b B

13. IIpouumaiime mexkcm u 3anuwiume pa3zeépHymolii Omeem.

aitme onpedenenue pecucmpayuu 00KymMeHmo8.

OTBerT.

14. IIpouumaiime eonpoc, évioepume 00UH RPAGUTLHBLIL OHEEN.

Pezontoyusa pykosooumens — smo:

a) yKa3aHHe O MOPSIIKE UCIIOIHEHUS JOKYMEHTA;

0) perucTpalOHHBI HOMEDP TOKYMEHTA;

B) TEKCT JOKYMEHTA;

I) IepeueHb IPUIIOKEHUHN K JOKYMEHTY.

OTBerT.

15. IIpouumaiime eonpoc, evioepume 00UH RPABUTLHBLIL OMEEN.

Kaxoit 0okymenm oghopmasiemca npu nepeoaue 00KymMeHmos Ha ucnoinenue?

a) )KypHaJl perucTpalny;

0) peecTp nepenayn JOKYMEHTOB;

B) aKT NpUeMa-Inepeaayu;
I') COITPOBOIUTENEHOE TMCHMO.

OTBerT.

16. IIpouumaiime eonpoc, évidepume 00UH RPABUTLHBLIL OHIEEN.

Komy nepeoaemcsa 00Kymenm nocie paccmompenus pykogooumenem?

a) HEMOCPEJACTBEHHOMY MCIIOJIHUTEITIO;

0) B apxuB;
B) HA YHUUTO)KEHHUE;

T') B Ipyroi oTned.
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OTBerT.

17. Ilpouumaiime ¢onpoc, gploepume éce npasuibHvlie 6aPUAHMbL OMEEma.

Kaxue 0oxymenmot nepedaromcsa Ha uCnOJIHEHUE C YUenmom Pe3oaouuu pykosooumensa?
a) BXOJSIIUE JOKYMEHTHI;

0) ucxoAsIIKe TOKYMEHTHI;

B) BHYTPEHHUE JTOKYMEHTBHI;

') apXUBHbIE TOKYMEHTBHI.

OTBerT.

18. Ilpouumaiime ¢onpoc, gploepume éce npasuibHbvle 6APUAHMbL OMEEmMaA.
Kaxue ceedenusn cooeporcum pezonrwoyusn pykoeooumena?

a) aMuTus UCTIOTHUTEIIS;

0) comeprkaHue MTOPYICHUS,

B) CPOK MCIIOJIHEHHUS;

I') 1aTa peTUuCTpaInu.

OTBerT.

19. Ilpouumaiime ¢onpoc, gvloepume éce npasuibHbvle 6APUAHMbL OMEEmMaA.
Kaxue euowt pezontoyuii evioensaom 6 oeaonpouzeoocmee?

a) O3HAKOMUTEJbHAs PE30IIOLHUS;

0) UCTIOTHUTEIbHAS PE3OJTFOITHS;

B) KOHTPOJIbHASI PE3OJIIOLUS;

T') YTBEpXKAAIOIIasi PE30TFOITHS.

OTBerT.

20. IIpouumaiime gonpoc, évidepume 6ce npasuibHbvle 6APUAHMbL OMEEma.
Kaxue mpebosanusa npedvasnaomca K ogpopmaenuto pezoarwyuu?

a) ToJhKHA OBITh HalKcaHa pa300pPUUBO;

0) moJDKHA cofepKaTh (DaMIITUIO UCTIOJTHUTEIIS

B) JIOJDKHA COJIEPIKATh CPOK UCTIOTHEHHUS;

T') I0JDKHA OBITH 3aBEpEeHa MeYaThlo.

OTBerT.

21. Ilpoyumaiime mexcm u ycmanosume nocaed06ameibHOCHb.
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Yemanoeume nocneoosamenvrnocme smanos opopmnenusn pezonoyuu:
a) 03HAKOMJICHHE C COJIEP)KaHHEM JOKYMEHTA;

0) IpUHSTHE PEIICHUS O MOPSIKE UCTIOTHEHUS;

B) HAIlMCaHUE PE3OJIOIINN;

I) eperadya JOKyMEHTA UCIIOJHUTEIIO.

3anummTe COOTBETCTBYIONIYIO MOC/I€I0BATeIbHOCTH OYKB CJieBa HANIPaBo:

22. Ilpoyumaiime mexcm u ycmanosume nocaed06ameibHOCHb.

Ycmanosume nocnedosamenvnocmes 3manoe nepedauu 00OKymeHma Ha UCnOJHeHUe:
a) OIpeesIeHUE UCTIOTHUTEIS;

0) ohopmIIeHHE PE30JTIOIIHH;

B) mepeaada JOKYMEHTa HCIIOTHUTEIO;

I') OTMETKa O TIepeayue B KypHae.

3anumure COOTBETCTBYIOIIYIO MOC/I€A0BATEC/IBHOCTD 6yRB CJIeBa HampaBo:

23. Ilpouumaitme mexcm u ycmanogume coomeemcmaue.

K kasxcoomy eudy pezonroyuu noddepume coomeemcmeyrouiee oelicmaue.

Buna pesosonuu JleiicTBHE

A. O3HaKOMHUTENbHAS PE3OITIOLMS 1. IIpenmnonaraer BbIIOIHEHUE TIOPYUECHHUS

2. IlpemycmaTpuBaeT O3HAKOMJICHUE C
b. McnonHuTenbHas pe30oatonus
JIOKYMEHTOM

B. KonTtponbHas pe3ontonus 3. IlpennonaraeT KOHTPOJIb UCTIOJIHEHUS

3anumure BoiIOpaHHble HM(PHI N0 COOTBETCTBYIIMMHU O0YKBAMM:

A b B

24. Ilpouumaitme mexkcm u ycmanogume coomeemcmaue.
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K kasxcoomy eudy Konmpona ucnoinenus 00KymMeHmos noodepume coomeencmeyou,ee

oelicmeue.

Bua koHTpoJIs JlelicTBue

. 1. [IpoBepka  HWCHOJHEHUA  TI0
A. Texyuuit KOHTPOJIb
MCTEUYEHUH CPOKa

. 2. IlpoBepka HMCHOJHEHUS B MPOLECCE
b. IIpoMexxyTOUHBIN KOHTPOJIb
paboTsl

3. TlpoBepka coOMIOAEHUS CPOKOB
B. KoHTposb 10 UCTEUEHNUH CpOKa
UCTIOJTHEHUS

3anummure BoiIOpaHHble HM(PHI 01 COOTBETCTBYIIMMHU O0YKBAMM:

A b B

25. Ilpoyumaiime mexcm u 3anuuiume pazeEPHymulii Omeen.
Jaitme onpedenenue pe3onroyuu pyKogooumens.

OTBerT.

26. Ilpoyumaiime eéonpoc, évloepume 00UH NPABUTLHBLIL OHIEEN.
Pecucmpayuonnan kapmouka 0OKyMeHma — Imo:

a) TOKYMEHT, COJIEPKaIINi CBEICHUS O JOKYMEHTE;

0) TOKYMEHT, COJIep Kalllfil TEKCT JOKYMEHTA,

B) JIOKYMEHT, COJICP KA PE30IIOIUI0 PYKOBOIUTEIIS;

') TOKYMEHT, COJIepKalllfil TIepeueHb MPUIIOKEHUH.

OTBerT.

27. Ilpoyumaiime eonpoc, évloepume 00UH NPABUTLHBLIL OHIEEN.
bank oannvix 0oKkymenmoe opeanuzayuu — 3mo:

a) COBOKYITHOCTb JOKYMEHTOB, XPaHAIIKUXCS B OpraHu3aliu;

0) cucTeMaTU3UpOBaHHAsI COBOKYITHOCTh CBEJICHUI O JOKYMEHTAX;
B) IEPEUCHb JIOKYMEHTOB, OJIEKAIINX YHUUTOXKEHUIO;

I') HOMEHKJIaTypa JeJl OpraHu3aluu.

OTBerT.

80



28. Ilpouumaitme eonpoc, évioepume 00UH NPAGUTLHBLIL OMEEM.

Kaxkoit 0okymenm ucnonv3yemcs 011 noucKka uHgopmayuu 0 0OKymMeHmax 6 dOanke 0anHnwvix?
a) perucTpalroHHas KapTouKa;

0) HOMEHKJIATypa Jelt;

B) OTIHUCH JICIT;

T') )KypHaJI pETUCTPALIUH.

OTBerT.

29. Ilpouumaiime eonpoc, evloepume éce npasuibHvle 6APUAHNBI OMEemd.
Kaxkue ceedenusn enocamcesn 6 pecucmpayuoHHy0 KapmouKy 0oKymenma?
a) JaTa MOCTYIUICHUS JIOKYMEHTA,

0) perucTpalnoOHHbI HOMEP JOKYMEHTA;

B) KpaTKO€ COJIEpyKaHUE JOKYMEHTa;

T') PE30JIOLHS PYKOBOAUTEIIS.

OTBerT.

30. Ilpouumaiime eonpoc, gvidepume éce npasuibHvle 6APUAHMbL OMEema.
Kakue ¢pynkyuu ¢vinonnsem 6ank 0aGHHbIX 0OKyMEHmMog?

a) MOMCK JOKYMEHTOB I10 3aIIPOCaM;

0) mpenocTasieHre HHPOPMALIUU O JJOKYMEHTaX;

B) pErucTpanus J0KyMeHTOB;

I') YHUYTOKEHHE IOKYMEHTOB.

OTBerT.

31. Ilpouumaiime sonpoc, évloepume éce npasuibHble 6APUAHMBI OMEEmd.
Kaxue pexeuzumul cooeprcamcsa 6 pecucmpayuonnoil Kapmouxe 0oKymenma?
a) 1aTa perucTpaluu;

0) UCTIONHUTEIb JOKYMEHTA;

B) coJiepKaHUE JOKYMCHTA,;

') MECTO XPaHEHHs TJOKYMEHTA.

OTBerT.

32. Ilpouumaiime eonpoc, évloepume éce npasuibHvle 6APUAHMBI OMEemd.
Kaxue mpebosanusn npedvasnaomca K 0popmaenuio pecucmpayuoHHoul Kapmouku?
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a) oJKHA OBITH 3aOJTHEHA Pa300PUHBO;

0) TOJDKHA COIepIKATh BCE HEOOXOIMMBIE PEKBU3HUTHI,
B) JIOJDKHA OBITH MOJIIMCAaHA PYKOBOAUTEIIEM;

T') I0JDKHA OBITH 3aBepeHa MevaThlo.

OTBerT.

33. Ilpouumaiime mexcm u ycCmanogume nocied08amenbHoCHb.

Yemanoeume nocneoosamenvnocmos y3manos 3anoinenus pecucmpayuoHHol KapmoyuKku:
a) BHECCHUE CBEJCHHI O JIOKYMEHTE;

0) MPUCBOCHUE PETHCTPAIMOHHOTO HOMEDPA;

B) IPOBEPKA MPABUIBLHOCTHU 3aIIOJIHEHUS;

T) mepeaavya KapTouKy B OaHK JaHHBIX.

3anummure COOTBETCTBYIOIIYIO MOC/I€A0BATEC/IBHOCTD 6yRB CJIeBa HampaBo:

34. Ilpouumaitme mexcm u ycmanogume noce008ameabHOCHmb.

Ycmanoseume nocnedosamenvnocmes 3manoe cozoanus 6aHKa OAHHBLIX OOKYMEHNO08:
a) cOop U cucTeMaTH3alrs CBEICHUH O JOKyMEHTaX;

0) co3aHMe PETUCTPALIMOHHBIX KaPTOUEK;

B) BHECCHHE CBEJICHHI B OAHK JaHHBIX;

r') OOHOBJICHHE U aKTyalnu3amus 0aHKa JaHHBIX.

3anummTe COOTBETCTBYIOIIYIO MOC/I€10BATEIbHOCTH OYKB C/ieBa HANIPaBo:

35. Ilpoyumaiime mexkcm u ycmanosume coomeenicmaue.

K Kasxcoomy eudy pecucmpayuonnoil popmsl noodepume coomeemcmaeyrouiee onpeoesieHue.

Bun ¢popmsl Onpenenenue

1. CseaeHus 0 JOKyYMEHTax BHOCATCS
A. Xypnanbnas ¢popma
3JICKTPOHHYIO 0a3y JTaHHBIX

b. Kaprounas dhopma 2. CegmeHuss O JIOKYMEHTaXx BHOCSTCS
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Bun ¢popmsl Onpenenenue

CIIelIMaIbHBIN KypHAII

B. ABTOMaTHU3MPOBAHHAS 3. CseaeHus O JOKYMEHTax BHOCATCS

bopma perucTpalnoHHble KapTOUKH

3anummure BoiIOpaHHble HMQPHI N0 COOTBETCTBYIIUMHU O0YKBAMM:

A b B

36. Ilpouumaiime mexcm u 3anuuiume pazeEPHymulii Omeen.
/Jlaiime onpedenenue pecucmpayuoHHol KapmouKu 0OKyMeHma.

OTBerT.

37. Illpoyumaiime eéonpoc, évloepume 00UH NPABUTLHBLIL OMIEEN.
Kapmomexa yuema npoxostcoenus 00KyMeHmaibHblX MAMEPUAnLos — iImo:
a) CUCTCMATU3HUPOBAHHAA COBOKYITHOCTb CBGI[CHPII’I 0 IBUKCHUU JOKYMCHTOB;,
0) mepeyeHb JOKYMEHTOB, IMOJICKANINX YHHUTOKCHHIO,

B) HOMEHKJIaTypa JIeJ1 OpraHu3alluu;

T') OIUCH JIe]T OPraHU3aIIUH.

OTBerT.

38. Ilpouumaiime eéonpoc, évioepume 00UH NPABUTLHBLIL OHIEENI.

Kakoit 0okymenm ucnonvzyemces 014 yuema npoxoiHcoeHuss 00KyMeHmaabHblX Mamepuanog?
a) peruCTpaIoOHHas KapTOUKa;

0) HOMEHKJIaTypa Je;

B) OIKCH JICIT;

T') )KypHaJI PETHCTPAIIHH.

OTBerT.

39. Ilpouumaiime eonpoc, evloepume éce npasuibHvle 6APUAHMIBL OMEemd.

Kaxue céedenusn enocamces 6 Kapmomekxy yuema npoxoncoeHus 00KyMeHmaabHbIxX
Mmamepuanog?

a) JaTa MOCTYIUICHUS JIOKYMEHTA,

0) nara mepenavyu JOKyMEHTA Ha UCTIOTHEHHE,
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B) JaTa UCTIOJHEHUS IOKYMEHTA;
T') 1aTa OTIPAaBKU JOKYMEHTA.

OTBerT.

40. IlIpouumaiime eonpoc, gvloepume éce npasuibHvle 6APUAHNIBL OMEemd.

Kakue ¢pynkuyuu evinonnaem kapmomexa yuema npoxoxncoeHus 00OKyMeHmaabHblX

Mmamepuanog?

a) y4eT ABM)KCHUSI TOKYMEHTOB;

0) KOHTPOJIb UCIIOJIHEHUS JOKYMEHTOB;
B) MOUCK JOKYMEHTOB 10 3aIpocaM;

I') YHUYTOKEHHE JIOKYMEHTOB.

OTBerT.

41. Ilpouumaitme mexkcm u ycmanosume nociedo8ameibHoCmb.

Yemanosume nocneoosamenvnocmo 3manos 6edenus KapmomeKu yuema npoxo.ucdenu;l

OOKyMeHmaJleblx mamepuainoe:

a) BHECEHHUE CBEJICHUN O TIOCTYIUICHUH JOKYMEHTA,

0) BHECEHHUE CBEJICHUH O Mepeave TOKYMEHTa Ha UCIIOTHEHHE;

B) BHECCHHE CBEJICHUI 00 MCIIOTHEHUH JJOKYMEHTA;

I') BHECEHUE CBEJICHNN 00 OTIpaBKe IOKYMEHTA.

3anumure COOTBETCTBYIOIIYIO MOC/I€A0BATEC/IBHOCTD 6yRB CJIeBa HampaBo:

42. Ilpouumaiime mekcm u ycmanosume coomeemcmaeue.

K kasxcoomy eudy yuema npoxorcoenus 00KymMenmaos noodepume coomeencmaeyou,ee

oelicmeue.

Buna yuera

HeiictBue

A. Y4er nocTyIieHus: JOKYMEHTOB

1. ®ukcamus axkTa OTIPaBKU JOKYMEHTA

b. Yder nepenaun 10KyMEHTOB

2. ®ukcanus pakTa MOCTYIJICHUS JOKYMEHTA

B. Yuer ornpaBku JOKyMEHTOB

3. @ukcanus ¢axTa nepeaayd J0KyMeHTa Ha UCIIO

3anummre BbIOpaHHbIe HUQPHI 10 COOTBETCTBYIOIMMH OYKBAMM:
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43. Ilpouumaiime mexcm u 3anuuiume pazeEPHymulil OMeen.
/Jlaiime onpedenenue kKapmomexu yuema npoxoxHcoeHus 00OKyMeHmaabHulX Mamepuaios.

OTBerT.

44. Ilpoyumaiime eéonpoc, évloepume 00UH NPABUTLHBLIL OHIEEN.
Konmponw 3a npoxoscoenuem 00KymeHmos — 3mo:

a) HaOJIFO/ICHHE 33 XOJIOM HCIIOJIHEHUS JOKYMEHTA B YCTAaHOBIICHHBIC CPOKH;
0) mpoBepKa MPaBUILHOCTH OPOPMIICHUS JOKYMEHTOB;

B) perucTpaus J0KyMeHTOB;

T) eperavya JOKyMEHTOB B apXUB.

OTBerT.

45. Ilpoyumaiime eonpoc, évloepume 00UH NPABUTLHBLIL OMIEEN.
Kakoii 0okymenm cmasumcsa na KOHmpob npu e2o pecucmpayuu?
a) IOKYMEHT, COJIep KAl TOpyYeHUE PYKOBOJAUTEIIS;

0) m000¥ BXOIAIINUN TOKYMEHT;

B) TOJIbKO UCXOMSIINE TOKYMEHTHI;

T') TOJIbKO BHYTPEHHUE TOKYMEHTBHI.

OTBerT.

46. IIpouumaiime gonpoc, évidepume 6ce npasuIbHbvle 6APUAHMbL OMEEmMa.
Kaxue 6uovt KoHmpoasa 3a npoxoxcoenuem 00KyMeHmaos cyuiecmeyrom?

a) TEKYLIUI KOHTPOJIb;

0) MPOMEKYTOYHBI KOHTPOJIb;

B) KOHTPOJIb 110 UCTEUEHUH CPOKA;

T') KOHTPOJIb KauyecTBa 0(hOPMIICHHUS.

OTBerT.

47. IIpouumaiime gonpoc, évidepume 6ce npasuibHbvle 6APUAHMbL OMEEma.
Kaxue oeiicmeus ocywiecmeiaomcesa npu KOHmMpoJie 3a nPpoxoxHcoeHuem 00Kymenmoa?
a) MOCTaHOBKA JIOKYMEHTa Ha KOHTPOJIb;

0) OCYIIIECTBIICHHE MPOMEKYTOTHOTO KOHTPOJIS;
85



B) CHITHE JOKYMEHTA C KOHTPOJIS;
') YHUYTOKEHHE JOKYMEHTA.

Ortser.
48. Ilpouumaiime mexcm u 3anuuiume pazeEPHymulii Omeen.

aitme onpedenenue KOHmMpoONA 3a RPOXOHCOEHUEM OOKYMEHMOB.

OTBerT.

3. Kimrouu x olieHUBaHUIO

Ne
BepHblii oTBeT Kpurepun
3aaHus
1 0 —  moJHO¢
1 OtBet. 6 MPAaBUIBHOE COOTBETCTBUE;
0 6 — ocranbHbIE CiTydan
2 OTtBeT. B 10
3 OTBeT. a 16
4 OTBer. a 10
1 0 —  mHoJHBEIH
5 OrtBert. a, 6 MpaBWIbHBIN OTBeT; 0 6 —
OCTaJbHBIC CITyJYan
6 OtBeT. 4,0, B, T 16
7 OtBer. 3,0, B 106
8 OtBer. 3,0, B, T 106
1 0 —  moJHOE
9 OTBeT. B, a,0,T, 11 MpaBUIBHOE COOTBETCTBHUE;
0 6 — ocTanpHBIC CTyYan
10 OtBer. T, a, 0, B 10
11 OtBet. A-2, b-1, B-3 16

86



Ne

BepHblii oTBeT Kpurepun
3ajaHus
12 OtBet. A-2, b-1, B-3 10
JTaJIOHHBIN 0TBeT. Perucrpaius JOKyMEHTOB 3 0 —  TIIOJHBIH
— 9TO MPHUCBOEHUE JOKYMEHTY PETHCTPAIIMOHHOTO MpaBUIBHBIN OTBET; 1 6 —]
13 HOMEpa U BHECCHHE CBEACHHA O HEM B YYETHYIO OTBET MPaBWIbHBINA, HO HE
dopmy (KypHal, KapToTeKy, 0a3y JaHHBIX) C HIOJIHBI; 0 0 —
[ENBI0 y4eTa, KOHTPOJIS U TTOMCKA TOKYMEHTOB. HENPABHIIBHBIA OTBET
14 OTBer. a 10
15 OTtBeT. 0 16
16 OTBerT. a 10
1 0 —  m[oJHBIH
17 OTBer. a, B MpaBWIbHBIN OTBeT; 0 6 —
OCTaJbHBIC CITyYan
18 OTtBeT. 2,0, B 10
19 OTBeT. 2,0, B 106
20 OTtBer. 3,0, B 106
1 0 —  moJHO¢
21 OtBet. 2,0, B, T MPAaBUJIBHOE COOTBETCTBUE;
0 6 — ocranbHbIE CiTydan
22 OtBer. 2,0, B, T 16
23 OtBet. A-2, b-1, B-3 16
24 OtBet. A-3, b-2, B-1 16
JTAJIOHHBIN 0TBeT. Pe3omtonus pyKoBOIUTENS
55 — DJTO YyKa3aHHE PYKOBOAWUTENS O TMOPSIKE U 36

CpOoKax  HCIIOJHCHUMA

JOKYMEHTa, CojepKaliee

baMUINIO UCTIOTHUTENA, COACPKAHUE TIOPYUEHUS U
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Ne

BepHblii oTBeT Kpurepun
3aaHus
CPOK HCITOJIHCHUSI.
26 OTBeT. a 106
27 OTtBer. 0 106
28 OTtBeT. a 10
1 ©6 —  mnonHbH
29 OTtBer. 2,0, B, T MpaBWIbHBIN OTBeT; 0 6 —
OCTaJbHBIC CITyYan
30 OTtBer. 3, 0 16
31 OtBer. 3,0, B, T 106
32 OTtBerT. 3, 0 16
1 0 —  TOJHOE
33 OtBer. 0,4, B, T MpPaBUIBHOE COOTBETCTBHUE;
0 6 — ocranbHbIE CiTydan
34 OtBer. 3,0, B, T 106
35 OtBet. A-2, -3, B-1 16
9TaJOHHLIA otrBeT. Perucrpanmonnas
KapTOYKa JOKyMEHTa — 3TO Y4eTHas ¢dopma,
cojiepXxarniasi CHUCTEMaTU3UPOBAHHBIE CBEICHUSA O
36 JOKyMEHTE (AaTa MOCTYIUICHUS, PErUCTPAIIMOHHBII 36
HOMEpP, KpaTKoe  COJEpXaHue,  PEe30JIIOIus,
UCTIOJTHUTENIb, CPOK  WCHOJTHEHWS ©  Ap.),
UCTIONIb3yeMasl Ui y4deTa, KOHTPOIs M TIOMCKa
JIOKYMEHTOB.
37 OTBeT. a 16
38 OTBeT. a 106
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Ne

BepHblii oTBeT Kpurepun
3ajaHus
1 6 —  mnonHbIH
39 OTtBer. 2,0, B, T MpaBWIbHBIN OTBeT; 0 6 —
OCTaJbHBIC CITyJYan
40 OrtBerT. 2, 0, B 16
1 ©6 —  mnonHOe
41 OtBer.a,0,B, T MPaBHWIBHOE COOTBETCTBUE;
0 6 — ocranbHbIE CiTydan
42 OrtBet. A-2, b-3, B-1 16
ITAJIOHHBIHI orBeT. KapToTeka ydera
MPOXOXKACHUSI JOKYMEHTAJIbHBIX MAaTepHalloB —
3TO CHCTEMaTHU3UPOBAHHAS COBOKYIHOCTh YUETHBIX
" KapToO4eK (WJIM 3amuceil B DIJIEKTPOHHOU 0aze 36
JMaHHBIX), COAEpXKAIIUX CBEACHUS O JBUKCHUHU
JOKYMEHTOB B  OpraHm3anuu  (TMOCTYIUJICHHE,
nepeaavya Ha UCIOJIHEHUE, UCTIOTHEHHE, OTIIPABKa),
o0ecreynBaroIasi KOHTPOJIb 3a UX MPOXOXKICHHEM.
44 OtBeT. a 16
45 OrtBert. a 16
1 6 —  mnonHbIH
46 OtBer. 3,0, B npaBUIbHBIN OTBEeT; 0 6 —
OCTaJIbHBIE CITy4Yau
47 OrtBer. a, 0, B 16
ITAJIOHHBIHI otrBeT. KoHTpOIb 3a .
3 06 —  mnonHbBH
MPOXOXKACHUEM JTOKYMEHTOB — 3TO COBOKYITHOCTH .
. . npaBUIbHBIE OTBeT; 1 6 —
JNEHCTBUI MO HAONIOJACHUIO 32 XOJOM HUCIOTHEHHS .
48 OTBET IIPABUJIbHBIM, HO HE

JAOKYMCHTA B YCTAHOBJICHHLIC CPOKH, BKIHOYAKOIIasd

MIOCTAaHOBKY Ha  KOHTPOJb, MPOMEXKYTOUHBIN

KOHTPOJIb, TPOBEPKY HCHOJHEHUS M CHSITHE C

MTOJTHBIM; 0 § —

HEMPaBUIBLHBIA OTBET
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Ne

3aJaHusA

BepHblii oTBeT

Kpurepun

KOHTPOJISL.

3. Pe3yabTarbl 0CBOEHUSI NPOGeCcCHOHAIBHOTO MOMYJS, MOAJIeKAIIne

NMpoBepKe

B pesynbrare arrecranuu mo npodeccHoOHaAIbHOMY MO0 KOMIUIEKCHAS
poBepKa 00MUXUTIPO()ECCHOHATHLHBIXKOMIIETSHITHH TTPO(ECCHOHATEHOTO MOTYJIS
OCYIIECTBISIETCS B ()OpPME OIICHKH KaueCTBA BBHITIOJHEHUS 3aJlaHUHl HA IK3aMeHe

no Mooyio
Ilnan
HpyeMble
pe3yJabTart Bun
181 OLICHOY
Jra IToka3aTenu 1 KpUTEPUN OLIEHMBAHUSA Pe3yJIbTaTOB
OCBOCHUSA HOT'0
n o0yueHust
o0pazoBart CpeacTB
eJIbHOM a
nporpamMmm
bl
1. 2. 3. 4.
HEYJI. YAOBIL XOpOUIO OTJINYHO
He Ha Ha
He 3naer | nocTarouHo XOpOoIIeM OTIMYHOM
TOPSIIOK 3HAEeT YPOBHE 3HAET | yPOBHE 3HAET
npuema, MOPSIIOK HOPSIIOK HOPSIIOK
OCTYHAIOII NIEPBUYHOM npuema, npuema, npuema,
yIO 00paboOTKH U | MEPBUYHOM MEPBUYHOU MEPBUYHOU
KOPPECTIOH 1 peructparuu | oOpaboTKH U | 00pabOTKH u | 00paboTKH U Ver
JCHITHIO, Sra: BXOJISIIIIUX PETHCTAIN | PETHCTAIMK | PETHCTPALAN | .
HanpaBisth | o oo | AOKYMEHTOB, | BXOJUIX BXOISIIIINX BXOISIIINX onpoc
ec B Kiaccuukal | JOKyMEHTOB, | JIOKyMEHTOB, | JOKYMEHTOB,
CTPYKTYpH ) knaccudukan | kiaaccupukar | Kiaccudukai
bIC JOKYMEHTOB | UIO IO U0
nozpasuerne Mo BUAAM WU | JIOKYMEHTOB | JIOKYMEHTOB | JJOKYMCHTOB
HUSI Cpokam Mo BUAaM W | IO BUJAM | | 0 BHJIAM U
opraHusarg XpaHCHUSI. CpoKam CpoKam CpoKam
uH. XpaHEHUsI. XpaHCHHUSI. XpaHCHHUSI.
He ymeet | He Ha xopomewm | Ha otnnunom
2 sran: | OCYMECTBIAT | OCTATOMHO ypoBHE yMmeeT | ypoBHE ymeeT | TecToBbI
Vyerus | P TPHEM  H | ymeer OCYIIECTBIAT | OCYIIECTBIAT | €
NEPBUYHYIO OCYHIECTBIAT | b TMPUEM U |b TpUEM U | 3aJaHUA
00paboTKy b TpHEM U | IEPBUYHYIO MIEPBUYHYIO
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BXOJIAIICH
KOppEeCTOoH/Ie
HITUH,
perucTpupona
Th BXOJAIIUE
JIOKYMEHTBI C

MEPBUYHYIO
00paboTKy
BXOJISIICH
KOppECTOH/Ie
HITUH,
perucTpupona

00paboTKy
BXOJISIICH
KOPpPECTIOH/IE
HIWH,
perucTpupona
Th BXOJAIINE

00paboTKy
BXOJISIICH
KOPPECTIOH/IE
HIWH,
perucTpupona
Th BXOJAIINE

WCIIONB30BaH | Th BXOMSIIUE | TOKYMEHTHI C | TOKYMEHTHI C
uemM JIOKYMEHTBI C | UCIIOJIb30BAaH | MCIIOJIb30BAaH
aBTOMATHU3HP | UCIOJB30BaH | UEM uem
OBaHHBIX uem aBTOMATHU3Hp | aBTOMATHU3UP
CUCTEM, ABTOMATH3HP | OBAHHBIX OBaHHBIX
MIPOBEPSITH OBaHHBIX CHCTEM, CHCTEM,

MPaBUJIILHOCT | CUCTEM, MPOBEPSITH MPOBEPSITH
b JIOCTABKU U | IPOBEPSTH MPaBUIBLHOCT | MPaBHIBHOCT
LIETIOCTHOCTh | MPABWJIBHOCT | b JOCTABKHA H | b JIOCTABKH WU
BJIOKEHUSI. b JIOCTaBKU U | LIEJIOCTHOCTh | LIEJIOCTHOCTh
LEJIOCTHOCTh | BJIOKEHUS. BJIOYKCHHS.
BJIOKEHUSI.
[Ipuema u | Ilpuema u | Illpuema u | Ilpuema "
MIEPBUYHON MIEPBUYHON MTEPBUYHON MTEPBUYHON
00paboTKn 00paboTKn 00paboTkn o0paboTkn
BXOJISIIIINAX BXOJISIIIINAX BXOJISIIIIAX BXOJISIIIIAX
JIOKYMEHTOB; | JOKYMEHTOB; | JIOKYMEHTOB; | JOKYMEHTOB;
pPEruCTpaliii | PETUCTPAIUU | PETUCTPAIMH | PETUCTPALUU
3 oTam: | BXOJAIIMX BXOJISIIINX BXO/JISIINX BXO/JISIINX Pemenu
NmeTp | TOKyMEHTOB B | IOKYMEHTOB B | IOKYMEHTOB B | JIOKYMEHTOB B | €
NpPaKTU4 | aBTOMATU3UpP | aBTOMATU3UpP | aBTOMATU3Up | aBTOMATU3UP | CUTyalu
ecKuit OBaHHBIX OBaHHBIX OBaHHBIX OBaHHBIX OHHBIX
OTIBIT CUCTEeMaX; CUCTEeMaX; CUCTEeMaXx; CUCTEeMaXx; 3amaqy
BEJICHUS BEJICHUS BEJICHUS BEJICHUS
KypHaJIOB KypHaJIOB JKypHaJIoB JKypHaJIoB
pEruCTpaliii | PETUCTPAIUU | PETUCTPAIMH | PETUCTPALIUU
BXOJAIIEH BXOJAIIEH BXOZAIIEN BXOZAIIEN
KOPPECTIOHJIE | KOPPECIIOHAE | KOPPECIOHIE | KOPPECTIOHE
HIUU. HIUU. HIMH. HIUH.
He Ha Ha
He 3mnaer | goctaTouHo XOpo1IeM OTIIUYHOM
MOPSAZIOK 3HAeT YPOBHE 3HAET | ypOBHE 3HAET
K nepenayu MOPSAZIOK HOPSAOK HOPSAOK

1.2. Paccma NOKYMEHTOB | IIEperadn nepeaadn nepeaadn

TpUBAThH Ha JIOKYMEHTOB | JOKYMEHTOB | JIOKYMEHTOB

JIOKYMEHTBI UCIIOJIHEHHWE, | Ha Ha Ha

u 1 IIpaBHiIa WCIIONTHEHWE, | UCIIOJIHEHHE, | MCTIOJHEHUE, VYer

nepeaBaTh | dTal: oopmienus | mpaBuia npaBuia npaBuia HBIN

150.4 Ha | 3HaHUS | PE3OJTFOIUI opopmiienuss | opopmieHuss | opOpMIICHUS | OMPOC

WCTIOJTHEHU PYKOBOJIUTEN | PE30JIIOIIUNA pe30IIIoIUn pe3oIIIoIUn

€ C y4eToM ei, PYKOBOAMTEN | PYKOBOJUTEN | PYKOBOJIUTE

pe3oIonuu MapLIpyThl en, en, en,

PYKOBOAUT JIBUKCHUS MapIIpyThI MapIIpyThI MapIIpyThI

enei JOKYMEHTOB B | IBUKCHHUS JIBUKEHUS JIBUKEHUS

opraHm3arg OpPraHM3alMU. | JOKYMEHTOB B | JOKYMEHTOB B | JOKYMEHTOB B

17078 OpraHu3allii. | OPTaHHU3allMU. | OpTraHU3AIHH.

He ymeer He Ha xopomem | Ha otnmnunom TecTOBLL
2 oram: | nepenaBathb JI0CTaTOYHO YPOBHE yMEET | YPOBHE yMeeT | |
YMeHusi | 10KyMEHTbI yMeeT nepeaaBaTh nepeaaBaTh B
Ha nepe1aBaTh JIOKYMEHTBI JTIOKYMEHTBI
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WCTIOJIHEHHE C | JOKYMEHTHI Ha Ha
y4eToM Ha UCTIOJIHEHHE C | HCIIOTHEHHE C
PE30IIOINH WCTIOJIHEHHE C | yYETOM y4eToM
PYKOBOJUTEN | y4ETOM Pe30IIOIHNH PE30IIOIHNH
s, ONIPEIEIIATh | PE3OTIOIHUN PYKOBOJUTEN | PYKOBOIHTEN
UCTIOJIHUTEIIE | PYKOBOAUTEN | sI, OTIPENENATH | 51, ONPECIISATh
i 1o s, ONIPEICIIATh | UCTIOJIHUTEINIE | UCIIOJIHUTEIE
JIOKYMEHTY, HCTIOJIHUTEIIE | U 1O i 1o
OCYILECTBJIAT | ¥ 1O JOKYMEHTY, JOKYMEHTY,
b y4eT JIOKYMEHTY, OCYIIECTBIST | OCYIIECTBIIST
MPOXOKIACHUS | OCYHIECTBIAT | b y4eT b y4eT
JOKYMEHTQJIb | b y4eT MPOXOKACHUS | TIPOXOXKICHUS
HBIX MPOXOKACHUS | JOKyMEHTalb | IOKYMEHTAJb
MaTepHayoB. | JOKyMEHTalb | HBIX HBIX
HBIX MaTepHaJoB. | MaTepPHaJOB.
MaTepHUaJIOB.
ITepenaun ITepenaun Ilepenaun Ilepenaun
JOKYMEHTOB | JIOKYMEHTOB | JIOKYMEHTOB | JJOKYMCHTOB
Ha Ha Ha Ha
WCTIOJIHEHHE B | HCIIOJIHEHNUE B | MCIIOJHEHNE B | HCTIOJTHEHUE B
3 oram: Pewenn
Vvers | MOZPA3/CICH | MOZIPA3/IeNe | MOZPa3NelieH | MOJpasieie | o
us; us; s, s,
HpAKTHE oopminenust | opopmiieHust | opopmieHus | opopmiIeHUS chtyatu
eCKuit . . . . OHHBIX
. NOpYy4YeHU NOpYy4YeHU NOpYYEHU I NOpYYEHU I sanas
1o o o o
PE3ONIIONMSAM | PE3ONIIOIMSIM | PE3OTIONUAM | PE30TIOLUSIM
PYKOBOJUTEN | PYKOBOAMTEN | PYKOBOJMUTEN | PYKOBOIUTEI
ell. ell. ell. ell.
He Ha Ha
He 3naer | mocratoyHo XOpoIIeM OTIMYHOM
CTPYKTYpy H | 3HaeT YPOBHE 3HAET | yPOBHE 3HAET
coctaB  0a3 | CTpYKTypy U | CTPYKTYpY U | CTPYKTYpy H
TAHHBIX coctaB  0a3 | coctaB  0a3 | coctaB  0a3
JOKYMEHTOB | JTaHHBIX JTAaHHBIX JTAaHHBIX
OpraHu3aly, | TOKyMEHTOB | IOKYMEHTOB | JOKYMEHTOB
npaBuiIa OpraHu3alliy, | OpraHU3alud, | OpraHU3alluy,
1 BEJICHUS npaBuiIa npaBuia npaBuIa Yer
K JTaIl: CIIPaBOYHO- BEJICHUS BEJICHUS BEJICHUS HBIN
1.3. Odpop™m | 3Hanus | uHGOPMALMO | CIIPABOYHO- CIIPaBOYHO- CIIPaBOYHO- onpoc
JSTh HHOHM paboTsl, | nHGopMarmo | nHpopMayo | uHPOpPMALIHO
peructpart MOPSAZI0K HHOHN paboThl, | HHOM paboThl, | HHOM paboTHI,
HMOHHBIC paboThI C | IOPAI0K HOPSIIOK MOPSZIOK
KapTOUKH U aBTOMAaTH3Hp | paboThI ¢ | paboTsl c | paboThI c
co3/aBaTh OBaHHBIMU aBTOMAaTH3HMp | aBTOMATHU3HP | aBTOMAaTHU3UP
0aHK 0azamu OBaHHBIMU OBAaHHBIMU OBaHHBIMU
JIaHHBIX. JIAHHBIX. 0azamu Oazamu Oazamu
JTAHHBIX. JTAHHBIX. JTAHHBIX.
He ymeer He Ha Ha
BECTH 0a3bl JOCTaTOYHO XOpoIIeM OTIMYHOM
TAHHBIX yYMEEeT BECTH | YPOBHE YMEET | YPOBHE yMeeT
2 sran: | AOKYMEHTOB 0a3bl JaHHBIX | BeCTH 0a3bl BecTH 0a3bl TecToBBI
Verps | OPTAHH3AIHH, | TOKYMEHTOB | IQHHBIX JTAHHBIX e
OCYIIECTBIAT | OPraHU3alUH, | JOKYMEHTOB | JOKYMEHTOB | 33JaHUS
b TIOUCK OCYIIECTBIST | OpraHW3allud, | OpraHU3alluy,
JOKYMEHTOB B | b IIOMCK OCYIIECTBIST | OCYIIECTBIIST
0azax JOKYMEHTOB B | b IIOMCK b TIOUCK
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JaHHBIX, bazax JIOKYMEHTOB B | TOKyMEHTOB B
MPEIOCTABIIAT | TaHHBIX, Oazax Oazax
b MIPEIOCTABIAT | TAHHBIX, aHHBIX,
CIPaBOYHYIO | b MPEIOCTABIIAT | MIPEIOCTABIIST
WH(POPMAIMIO | CITPABOYHYIO | b b
10 nH(OpPMAIUIO | CIPABOYHYIO | CIIPABOYHYIO
JOKyMEHTaM, | 1o nHpopmaruio | HHGOPMAIIHIO
OOHOBJISITh U | IOKYMEHTaM, | 1O o
aKTyaJTM3UpOB | OOHOBIISITH M | IOKYMEHTaM, | JOKYMEHTaM,
aTh 0a3bl aKTyaJM3upOB | OOHOBJIATh U | OOHOBIIATH U
AHHBIX. aTh 0a3bl AKTyaJIM3UPOB | aKTyaJIM3UPOB
AHHBIX. aTh 0a3nl aTh 0a3nl
aHHBIX. aHHBIX.
Benenus Benenus Benenns Benenns
0a3 maHHBIX 0a3 maHHBIX 0a3 maHHBIX 0a3 maHHBIX
JIOKYMEHTOB JIOKYMEHTOB JIOKYMEHTORB JIOKYMEHTORB
OpraHU3alli{;, | OPTAaHMU3AIUH; | OpTaHU3alNK; | OPTaHU3aAIUH;
OCYIIIECTBJICH | OCYIIECTBJICH | OCYIIECTBIIEH | OCYIICCTBICH
3 oaram: | uga s us us Pemenn
HNmets CTIIPaBOYHO- CTIIPaBOYHO- CIIPaBOYHO- CIIPaBOYHO- e
npakThd | nHpopmanmo | mHGopManmo | mHGOpMammo | HHPOPMAIHO | CUTYaIH
eCKUi HHOI pabOThl | HHOM pabOTHl | HHOM pabOTHI | HHOM paOOTHI | OHHBIX
OIIBIT 110 110 10 1o 3a1a4
JOKYMEHTaM; | TOKyMEHTaM; | IOKyMEHTaM; | JIOKyMEHTaM;
¢dopmupoBan | hopmupoBan | opmMupoBaH | (opMHPOBAH
WSl OTYETOB WSl OTYETOB HsI OTYETOB 1Sl OTYETOB
mo 6a3am o 6a3am 1o 6azam 1o 6azam
MAHHBIX. JTAHHBIX. JIaHHBIX. JIaHHBIX.
He Ha Ha
He 3maer | mocratouno XOpoIiemM OTJINYHOM
MOPSTIOK 3HAeT YpOBHE 3HAET | ypOBHE 3HAET
BEIEHUS TOPSTIOK MOPSTIOK MOPSTIOK
KapTOTEKH BEIEHUS BEIECHUS BEIECHUS
ydera KapTOTEKH KapTOTEKH KapTOTEKH
MPOXOXKJICHUS | ydueTa ydera ydera
JOKYMEHTIb | TIPOXOXKIACHUS | MPOXOXKACHHSI | IPOXOKICHUS
K 1 HBIX JIOKYMEHTaJIh | JOKYMEHTAIb | JIOKYMEHTallh Ver
1.4 g JTam: MaTepuasioB, | HBIX HBIX HBIX HBIN
“4 BECTH | 3 o BUIBI MaTepuasioB, | MaTEpUAJIOB, | MAaTEpUajOB, | OTMPOC
gil;;ZTeKy YYETHBIX BHUIBI BHUIBI BHUIBI
dbopmM, YYETHBIX YYETHBIX YYETHBIX
MPOXOXKJICH
st MpaBwiIa dbopmM, bopm, dhopm,
CUCTEMAaTH3aIl | IpaBwiia npaBuia npaBuia
JIOKyMEHTA o
AW CBEIEHMI | CHCTEMATH3all | CHCTEMATH3all | CUCTEMATH3aI]
JIBHBIX O JBW)KEHUU | UM CBEIEHUN | MM CBEJIEHUU | MM CBEJIEHUN
MaTepHao
JIOKYMEHTOB. | O JBWXKCHHUH | O JIBDKCHHH | O JIBHXKEHUU
B JIOKYMEHTOB. | JOKYMEHTOB. | JIOKYMEHTORB.
He ymeet | He Ha xopowmewm | Ha oTiimunom
BECTH JIOCTAaTOYHO YpOBHE yYMEET | ypOBHE yMeeT
KapTOTEKY yMEEeT BECTH | BECTH BECTH
> ran: | YIET2 KapTOTEKY KapTOTEKY KapTOTEKY TecToBBI
Vierps | TPOXOMICHHS | yueTa ydera ydera e
JIOKYMEHTAJIb | POXOXKIACHUS | MPOXOKIACHHS | TIPOXOKICHUS | 3aaHHs
HBIX JIOKYMEHTaJIh | JOKYMEHTAIb | JIOKYMEHTallh
MaTepuasioB, | HBIX HBIX HBIX
CHUCTEMATH3HW | MaTepHaJiOB, | MaTepUajoB, | MaTEPHAJIOB,
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poBath CHUCTEMATU3M | CUCTEMAaTH3H | CHCTEMAaTH3H
CBEJICHHA O | poBaTh poBath poBath
JIBYDKCHUU CBEJICHHSI O | CBEACHUA O | CBEJCHUI O
JIOKYMEHTOB, | JBHKCHUH JIBIDKCHUU JIBIDKCHUU
OCYIIECTBJISIT | JIOKYMEHTOB, | JJOKYMEHTOB, | JIOKYMEHTOB,
b TIOUCK TIO | OCYIIECTBIAT | OCYIIECTBIAT | OCYIIECTBIIST
KapTOTEKe. b MOHUCK IO | b IIOMCK MO | b IIOHCK IO
KapTOTEKeE. KapTOTEKE. KapTOTEKE.
Benenns Benenns Benenns Benenns
KapTOTEKH KapTOTEKH KapTOTEKU KapTOTEKU
ydeTa ydeTa ydera ydera
MIPOXOXKJICHUS | TIPOXOXKIACHUS | MPOXOXKACHUS | TIPOXOKICHUS
3 sran: JIOKyMEHTaJIb | IJOKYMEHTalb | TOKYMEHTalb | JOKYMEHTallb Pewenm
VIMeTE HBIX HBIX HBIX HBIX o
MaTepHaioB; | MaTEpPUAlOB; | MaTEPUAJIOB; | MaTEpPHUAJIOB;
MpaKkTu4 CUTYaIH
ek CI/ICTeMaTI/IBg.LI CI/ICTeMaTI/IBg.LI CI/ICTeMaTI/IS?L[ CI/ICTeMaTI/IS?L[ OHBBIX
WM CBEJICHUI | MU CBEACHUN | UM CBEJACHUM | MM CBEJICHUM
OIIBIT 3aj1a4
0 JBIKCHUU 0 JBIKCHUU 0 JIBIDKCHHH 0 JIBIDKCHHH
JIOKYMEHTOB; | TOKYMEHTOB; | JIOKYMEHTOB; | JIOKYMEHTOB;
OCYIIECTBJIEH | OCYIIECTBJICH | OCYIIECTBIIEH | OCYIIECTBICH
Hs1 TIOMCKA 0 | U IOMCKA IO | WS IIOMCKA 10 | Hs IIOMCKA TI0
KapTOTEKE. KapTOTEKE. KapTOTEKe. KapTOTEKe.
He Ha Ha
He 3Haer | noctaTo4HO XOpoIniemMm OTJIMYHOM
MOPSIOK 3HAET YpPOBHE 3HAET | YPOBHE 3HAET
MMOCTaHOBKH MOPSIOK TIOPSIIOK TOPSIIOK
JIOKYMEHTOB MMOCTaHOBKH IMOCTaHOBKH IMOCTaHOBKH
Ha KOHTpPOJIb, | TOKYMEHTOB JIOKYMEHTOB JIOKYMEHTOB
CpOKU Ha KOHTpPOJIb, | HA KOHTPOJIb, | HA KOHTPOJIb,
HCITOJTHCHUSA CpPOKH CPOKH CPOKH
1 JIOKYMEHTOB, | UCTIOTHEHUS HCITOJIHCHUS HCITOJIHCHUS VYer
JTall: rpaBuia JIOKYMEHTOB, | JOKYMEHTOB, | JIOKYMEHTOB, | HBII
3HaHHUS | CHATHS rpaBuia npaBuia npaBuia onpoc
JIOKYMEHTOB C | CHSITHS CHATHA CHSATHA
K KOHTPOJIA, JIOKYMEHTOB C | IOKYMEHTOB C | JIOKYMEHTOB C
1.5. Ocymie aBTOMATHU3HUP | KOHTPOJS, KOHTPOJIS, KOHTPOJIS,
CTBJIATH OBaHHBIC aBTOMATHU3HUP | aBTOMATU3UP | aBTOMATU3UP
KOHTPOJb CHCTEMBI OBaHHBIC OBaHHEKIC OBaHHEKIC
3a KOHTPOJIA CHCTEMBI CUCTEMBI CHUCTEMBI
MPOXOXKJICH HCTIOJIHEHUS. | KOHTPOJIA KOHTPOJIS KOHTPOJIS
HeM HCIOTHCHHUS. | MCHOJHCHHUS. | MCIOJHCHUS.
JIOKYMEHTO He ymeer He Ha xopomem | Ha otnmyroM
B. CTaBUTH JIOCTATOYHO YPOBHE YMEET | YPOBHE yMEET
JIOKYMEHTBI yMeeT CTaBUTh CTaBHUTh
Ha KOHTPOJIb, | CTaBUTh JIOKYMEHTBI JIOKYMEHTBI
OCYILECTBIAT | JOKYMEHTHI Ha KOHTPOJIb, | Ha KOHTPOJb,
b Ha KOHTPOJIb, | OCYIIECTBIAT | OCYIIECTBIIST
) | MpOMEXyTOU | OCYLIECTBIAT | b b TecToBEI
YMZ?I;' HBIN b HvaMe)KyTOLI HvaMe)KyTOLI e
KOHTPOJIb MIPOMEXYTOU | HBIH HBIHI 3aJIaHuS
HCIIOJIHCHMS, | HBEIU KOHTPOITb KOHTPOITb
CHUMAaTh KOHTPOJIb WCIIOJIHCHMS, | MCIIOJTHEHUS,
JIOKYMEHTBI C | UCTIOJTHEHUS, | CHUMATh CHUMATh
KOHTPOJIA, CHUMATh JIOKYMEHTBI C | JIOKYMEHTHI C
HCTOJNIb30BaTh | IOKYMEHTHI C | KOHTPOJIS, KOHTPOJIS,
aBTOMATHU3HUD | KOHTPOJIS, HCIIOJIB30BaTh | MCIIOJIL30BATh
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OBaHHbBIE WCTIONBb30BaTh | aBTOMATH3HP | aBTOMATHU3UD
CHCTEMBI aBTOMAaTH3Hp | OBaHHBIE OBaHHBIE
KOHTPOJIS OBaHHBIC CUCTEMBI CUCTEMBI
WCTIOJIHEHUS. | CHCTEMBI KOHTPOJIS KOHTPOJIS
KOHTPOJIS UCTIOJIHEHHS. | MCIIOJHEHHUS.
VCTIOJTHEHHSI.
Kontposns Kontposns Kontpois Kontpois
WCTIOJTHEHUSI | UCTIOJIHEHUSI | MCIIOJIHEHUS | MUCTIOJIHEHUS
JIOKYMEHTOB B | JOKYMEHTOB B | TOKYMEHTOB B | IOKyMEHTOB B
OpraHu3ally; | OPraHU3alUH; | OpPTaHM3ALUK; | OPTaHU3AINHN;
3 oTam: | BeJeHUs BEJICHUS BEJICHUS BEJICHUS Pemmenn
HMeTb | KOHTPOJBHBIX | KOHTPOJBHBIX | KOHTPOJIBHBIX | KOHTPOJBHBIX | €
NpaKkTU4 | KapTOYeK U KapTO4eK U KapTo4eK U KapTo4eK U CUTyanu
ecKuit KYPHAJIOB,; KYPHAJIOB,; KYpHAJOB; KYpHAJOB; OHHBIX
OTIBIT MOJITOTOBKU MOJITOTOBKU MOJITOTOBKHU MOJITOTOBKHU 3a1aqy
HAallOMWHAHU | HAIOMHHAHW | HAIOMUHAHH | HAaIOMUHAHU
i i i i
WCIIOJTHUTENSL | UCTIONHUTENS | UCIIOJHUTENS | UCTIOJHUTEIS
He Ha Ha
He 3naer | mocratoyHo XOpoIIeM OTIMYHOM
TpeOOBaHUS K | 3HAET YPOBHE 3HAET | yPOBHE 3HAET
COCTaBJICHHWIO | TpeOoBaHMs K | TpeOOBaHUS K | TpeOOBaHUS K
u COCTABIICHHIO | COCTAaBJICHHIO | COCTABJICHHUIO
oOpMIICHUIO | U " u
CITYKEOHBIX odopmiieHnto | opopmieHUo | 0pOpMIICHHUIO
JIOKYMEHTOB, | CIyXEOHbIX CITyKeOHBIX CITyKeOHBIX
nepeyeHb JIOKYMEHTOB, | JJOKyMEHTOB, | JOKYMEHTOB,
PEKBU3HUTOB nepeyeHb nepeyeHb nepeyeHb
JOKYMEHTOB, | PEKBH3HTOB PEKBU3UTOB PEKBU3UTOB
1 paBuiIa JTOKYMEHTOB, | JOKYMEHTOB, | JIOKyMEHTOB, Yer
JTaI: oopmienus | mpaBuia npaBuIa npaBuIa HBIN
3HaHUS | pa3IMYHBIX opopmitennss | opopmiieHus | OGOPMIICHHS | OMIPOC
BUJIOB Pa3IUIHBIX Ppa3IMYHBIX Ppa3IMYHBIX
MK CITy>KeOHBIX BUJIOB BUJIOB BUJIOB
1.6. Coctas
JIOKYMEHTOB, | CIyEOHbIX CITy’KeOHBIX CITyKeOHBIX
b 1 COBpEMEHHbIE | JOKYMEHTOB, | JOKYMEHTOB, | JTOKYMEHTOB,
oop Mg TD HOPMAaTUBHBIE | COBPEMEHHBIE | COBPEMEHHBIE | COBPEMEHHbIE
CILYIRCOHBIC MIPaBOBbIE HOpPMATUBHBIC | HOPMATUBHBIC | HOPMATHBHEIC
JIOKYMEHTBL aKThl B cepe | mpaBOBbIE IPaBOBBIE NPaBOBBIE
JIOKYMEHTAIM | aKThl B cdepe | akThl B cdepe | akThl B cdepe
OHHOTO JOKYMEHTAlM | JOKYMEHTAalH | JOKyMEHTalu
o0ecrieyeHus. | OHHOTO OHHOTO OHHOTO
obecrieyeHus. | obecriedeHus. | o6ecrneueHus..
He ymeer He Ha xopomem | Ha otnuunom
COCTaBJISATh U | JOCTATOYHO YPOBHE YMEET | YPOBHE yMEeT
oopmIIATh yMeeT COCTaBJISITh U | COCTABIISITh U
ciry>)keOHBIE COCTaBJIATh U | OPOPMIIATH opopMIIATh
JOKYMEHTBI, | OOPMIISTH CITykeOHBIC CITy)KeOHBIC TecToRbI
2 JTam: | IPUMEHATh CITy’)KeOHbIE JOKYMEHTBI, | JOKYMEHTHI,
Ymenus | TpeboBaHus JTOKYMEHTBI, | IPUMEHSTh NPUMEHSTD ©
HOPMATHBHBIX | IPUMEHSTH TpeGoBaHUS TpeGoBaHUS JaAatHA
MIPaBOBBIX TpeGoBaHUs HOPMATUBHBIX | HOPMAaTUBHBIX
aKTOB NPU HOPMATUBHBIX | IPABOBBIX NPaBOBBIX
oopmIIeHUH | IPABOBBIX aKTOB MpHU aKTOB MPHU
JIOKYMEHTOB, | aKTOB IIpU opopmiieHnn | 0(pOopMIICHUN
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WCTIONB30BaTh | ODOPMIICHUH | IOKyMEHTOB, | JOKYMEHTOB,
YHH(UIIIPOBA | JOKYMEHTOB, | HCIIOJIb30BaTh | MCIIOJIB30BATh
HHBIC (DOPMBI | UCIIOJIF30BATh | YHUPHUIMPOBA | YHUPHUITIPOBA
JIOKYMEHTOB, | YHU(HUIMPOBa | HHbIC GOPMBI | HHBIE (POPMBI
oOecrieunBaTh | HHBIC (POPMBI | TOKYMEHTOB, | TOKYMEHTOB,
IOPUIIMYECKY | JIOKYMEHTOB, | oOecrieunBaTh | 0OecreuynuBaTh
10 CHITY o0ecreuynBaTh | IOPUAMYECKY | FOPUAUYECKY
JOKYMEHTOB. | IOPUIHYECKY | FO CHITY 10 CHITY

10 CHITY JOKYMEHTOB. | JJOKYMEHTOB.

JTIOKYMEHTOB.
CocraBnenus | CocraBnenus | CocraBieHus | CocTaBieHHs
u u U U
odpopmitennss | opopmiieHuss | odopMiIIeHHS | OOPMIICHHS
CITy’KeOHBIX CITyKeOHBIX CITyKeOHBIX CITyKeOHBIX
JOKYMEHTOB; | JJOKyMEHTOB; | JIOKYMEHTOB; | JOKYMEHTOB;

3 aTam: | mpoBepKH MIPOBEPKH POBEPKU POBEPKU Pemrenn
HNmeTp | mpaBUIBHOCT | MPAaBHJIBHOCT | MPAaBWIBHOCT | MPABUIIBHOCT | €
NpaKkTu4 | U u u u cCUTyalu
€CKHil oopmiienust | opopmiieHust | opopmiieHUsT | OPOPMIICHUS | OHHBIX
OTIBIT JOKYMEHTOB; | JIOKyMEHTOB; | JIOKyMEHTOB; | JJOKYMEHTOB; | 3a7ad

paboTHI ¢ paboTHI ¢ paboTHI ¢ paboTHI ¢
yHUHUIIPOBa | YHUPHUIPOBA | YHU(DUIIUPOBA | YHU(DUITUPOBA
HHBIMHU HHBIMHU HHBIMH HHBIMH
dbopmamu dbopmamu dbopmamu dbopmamu
JOKYMEHTOB. | JJOKYMEHTOB. | JIOKYMEHTOB. | JOKYMEHTOB.

4. CTpyKTypa KOHTPOJbHO-OLIEHOYHBIX CPEICTB,
MOOY10/ KeanuPuKauuoHH020 IK3AMeHa

4.1.

Ilepeyensn

BOIIPOCOB,

MOOYIO/KEATUPUKAUUOHHBLIL IKIAMEH:
1. TTonstHe © IOKYMEHTaMOHHOM OOECIECUYEHUH YIIPABICHHS, IOKYMEHTE M CIIOCO6ax

JAOKYMCHTHUPOBAHUA.

2.Knaccuduxanus 10KyMEHTOB.
3.HopmartuBHO-1IpaBoBasi 6a3a JOKYMEHTAI[HOHHOTO 00ECTICYeHHS yIIPaBICHUSI.
4. Yaudukamus ¥ CTaHAApTU3AIMUS B JIETOMPOU3BOJICTBE.
5. OcHOBHBIE 3324l U (PYHKIMU CITYKOBbl TOKYMEHTAIIMOHHOTO OOECIIEUEeHHUsI YIIPaBICHUS

(AOY).

6.Crioco0b1 ohopmIieHUS 1aT HA TIOKYMECHTAX.

7. OdopmieHue TOKyMEHTOB B aHKETHOH U TpadapeTHol hopmax.

8. CiocoOBlI 1 mpaBuUIIa CO3/IaHMs TOKYMEHTOB
9. OdopmieHne peKBU3UTOB Ha JJOKYMEHTAX.
10.TpeGoBanusi, mpeabsABIsieMble K OJIaHKaM.
11. Drambl ABMKEHUS U TTOPSIIOK 00pabOTKH IOKYMEHTOB.

12.0Opranu3aiust paboTsl ¢ 00paICHUSIMU TPasK/IaH.
13.Tlopsinok perucTpaiuu JOKYMEHTOB U KOHTPOJIb 32 HCIIOJIHEHUEM JIOKYMEHTOB.

BBIHOCHMBIX

Ha

AJIA IK3ameHna no

14. XapakTepucTiKa U COCTaB CIPaBOYHO-MH(POPMAITNOHHBIX JJOKYMEHTOB.
15.JlokyMeHTHPOBAaHHE ACATEILHOCTH KOJIETHAIBHBIX OPTaHOB.
16./lenoBoe obmienue: GopMbl 1 KOMIIOHEHTHI.
17.Benenne nemoBoro Tesie(pOHHOTO pa3roBopa, OCHOBHBIC MPABHUIIA U PEKOMEHIAITNH.

18. JlenoBoe BBICTYIUICHUE: BaKHEHIINE TPEOOBaHUS, CTPYKTYpa U PEUEBOM STHKET.

96

IK3amen

no




19.0dopmienue nHbHOPMAITHOHHO-CIIPABOYHON TOKYMEHTAITUH.

20.0061mue TpeGoBaHMs K CTPYKTYPE, CTUITIO U3JI0KEHUS ¥ 0(hOPMIICHHIO JICTIOBBIX IMHCEM.

21.0¢opmaeHue TpoTOKOIOB.

22.0dgopmiieHrE aKTOB.

23.loxnagHas U o0bsICHUTENbHAS 3anucku. CripaBka.

24. OCHOBHBIE IPYIIIBI OPraHU3ALMOHHO-PACIIOPSIUTENBHBIX TOKYMEHTOB.

25.XapakTepucTUKa U COCTaB OPTraHU3AIMOHHO PaCIOPSAUTEIbHBIX JOKYMEHTOB.

26.Kpartkas xapakrepuctuka ['OCT P 7.0.97 — 2017 r.

27.0¢opMieHne opraHu3almOHHO-PACTIOPSAIUTEILHON TOKYMEHTAIIUH.

28.IloHsiTHE MOATUHHUKA, KOTIHH, BBITIUCKH, TyOTHKaTA.

29.Buapl Konuii TOKYMEHTOB, 0COOEHHOCTH 3aBEPEHUS KOTIHI W BBITHCOK.

30.KanpoBast JOKyMeHTAaIUsI.

31.0¢dopmnenue npuema Ha padboTy.

32. 3asBaeHUs U IPUKA3bI [0 JINYHOMY COCTaBY.

33.JInunas kapTouka Gpopmbl T-2 u TUUHBIE 1eTa.

34.0¢dopmienne KaapoBoOi TOKyMEHTAIHH.

35. OdopmiieHue, 3aNI0JIHEHUE TPYIOBON KHIKKH.

36.1IpaBuna BHyTpEHHETO TPYIOBOTO paclopsiaKa.

37 Iopsinok oopmieHUs TPYA0BOTO TOTOBOpA.

38.JlokanbpHBIE aKThI 110 OXPAaHE TPYAa HA NPEAIPUITHH.

39.ITonoxeHune 1o 3anuTe MePCOHATBHBIX JaHHBIX PAaOOTHHKA.

40.JloroBop 0 MOJIHON MaTepUanbHOW OTBETCTBEHHOCTH.

41. I'padpuk otmyckoB. Tabens yuéra pabodyero BpeMeHHU.

42 Ilonsarue noroBopa. OCHOBHBIE MOJIOKEHUS O 3aKIIoueHnH orosopa. dopma norosopa.

43.IleperoBopsl 0 3akroueHun gorosopa. Odepra. Axienr.

44.0cHoBaHMsI U3MEHEHUS M PAaCTOP>KEHUsI JoroBopa. [lopsinok u mocneacTBusi U3MEHEHUS
U PaCTOPKEHHsI I0TOBOpA.

45. O0mue TOJOXKEHUS O JOBEPEHHOCTU. Y JIOCTOBepeHHe JoBepeHHOCTH. Cpok.
[lepenoBepue.

46. IlpexparnieHue 10BepeHHOCTH. be30T3bIBHAS JOBEPEHHOCTD.

47. JIoBepeHHOCTH: Pa30OBbI€, ClIEIMaTIbHbIC, T€HEPAJIbHbIC.

48. OdopmieHne J0roBOpPOB.

49. OcHOBHBIE PEKBU3UTHI U TTOPSAOK O(POPMIICHHS TPETEH3NI, OTBETOB HA MPETEH3HIO.

50. IMopsimox oopmiIeHNs UCKOBBIX 3asBICHUNA U MPEICTaBlIeHUE UX B ApOUTpPaXHBII CY/I.

51. IIpeTeH3nOHHO-UCKOBASI TOKYMEHTALIHSI.

52. OdopmiieHrne TPETeH3NOHHO-UCKOBOH JTOKYMEHTAIIHH.

53.TexHOJIOTHS OPTaHHU3AIMN JOKYMEHTO000pOTa B OpraHU3aIHIX.

54. OcoOeHHOCTH JeONPOM3BOACTBA IO OOPAIICHUSM TPaXKIaH.

55. Odopmiienne oOpaIeHuit rpak/iaH.

56. JloroBopHO-IIpaBOBasi JOKyMEHTALHU.

57. DxcnepTu3a IEHHOCTU JOKYMEHTOB.

58. Cucremarusanusi JOKYMEHTOB, (OPMHpPOBaHHME HUX B Jiela W Iepefadya B apXuB
OpraHH3aIiH.

59. IloaroToBka ziei cjadya B apXmB.

60. CocTaBiieHHE HOMEHKJIATyphI JEI.

OTBeT No PK3aMEHALMOHHOMY OUJIETY OLIEHUBAETCSl MAaKCUMAJIbHO OLIEHKOU «5» (OTIUYHO).
[epBbIit BOpOC MaKCUMAJIBHO OIICHUBAETCS OLIEHKOH «5» (OTIMYHO).

BTopoii Bompoc MakcHUMalIbHO OIIEHUBAETCS OIEHKOU «5» (OTIUYHO).

Tperuii Bonpoc MakCUMaJIbHO OLIEHUBAETCS OLEHKOM «5» (OTJIMYHO).

Pemienne werBepTOro BOMpOCa B BHUAE 33JAUMMAKCHUMAJIbHO OIIEHHUBAETCA OLEHKON «5»
(oTnH4HO).
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[lo pesynpTaraM OLIEHUMBaHMS JBYX BONPOCOB B OWieTe M peIIeHUs 3aJaud OLIEHKa
COOTBETCTBYET CPEIHEN.
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