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1. ��%��$& $���'�� �$��$���/ ��%&�����/ 

 

1.1. �5?4EFL ?D<<5=5=<O D45>G5= ?D>7D4<<O 
$45>G4O ?D>7D4<<4 4<EF<??<=O O6?O5FEO G4EFLN >E=>6=>= >5D47>64F5?L=>= 

?D>7D4<<O 6 E>>F65FEF6<< E $��% 4?O E?5F<4?L=>EF<: 44.02.02 �D5?>4464=<5 6 =4G4?L=OE 
>?4EE4E, 4?O >5GG4NM<EEO >G=>= D>D<O >5GG5=<O. 

 
1.2. �5EF> 4<EF<??<=O 6 EFDG>FGD5 >E=>6=>= ?D>D5EE<>=4?L=>= 

>5D47>64F5?L=>= ?D>7D4<<O 
�<EF<??<=4 >F=>E<FEO > >5M5?D>D5EE<>=4?L=><G GG55=><G F<>?G. �<EF<??<=4 

D54?<7G5FEO 6 D4<>4E >5O74F5?L=>= G4EF<. 

 
1.3. &5?L < ??4=<DG5<O5 D57G?LF4FO >E6>5=<O 4<EF<??<=O: 

�>4 
��, ��  

'<5=<O �=4=<O 

�� 2. �E?>?L7>64FL 
E>6D5<5==O5 ED54EF64 
?><E>4, 4=4?<74 < 
<=F5D?D5F4F<< 
<=D>D<4F<< < 
<=D>D<4F<>==O5 
F5E=>?>7<< 4?O 
6O?>?=5=<O 7444G 
?D>D5EE<>=4?L=>= 
45OF5?L=>EF<. 

E>5?N44FL ?D46<?4 
F5E=<>< 557>?4E=>EF< < 
7<7<5=<G5E><5 D5>><5=44F<< 
?D< <E?>?L7>64=<< ED54EF6 
<=D>D<4F<>==>-
>><<G=<>4F<>==OE 
F5E=>?>7<= (44?55 - ��&) 6 
?D>D5EE<>=4?L=>= 
45OF5?L=>EF<; 
E>74464FL, D544>F<D>64FL, 
>D>D<?OFL, E>ED4=OFL, 
?5D54464FL <=D>D<4F<>==O5 
>5N5>FO D47?<G=>7> F<?4 E 
?><>MLN E>6D5<5==OE 
<=D>D<4F<>==OE F5E=>?>7<= 
4?O >55E?5G5=<O 
>5D47>64F5?L=>7> ?D>F5EE4; 
>EGM5EF6?OFL >F5>D 
>5GG4NM<E ?D>7D4<< 6 
E>>F65FEF6<< E 6>7D4EF>< < 
GD>6=5< ?E<E<G5E>>7> 
D476<F<O 
>5GG4NM<EEO/6>E?<F4==<>>6; 
<E?>?L7>64FL E5D6<EO < 
<=D>D<4F<>==O5 D5EGDEO 
<=D>D<4F<>==>-
F5?5>><<G=<>4F<>==>= E5F< 
"�=F5D=5F" (44?55 - E5FL 
�=F5D=5F) 6 
?D>D5EE<>=4?L=>= 
45OF5?L=>EF<; 

 

?D46<?4 F5E=<>< 557>?4E=>EF< 
< 7<7<5=<G5E><5 FD55>64=<O 
?D< <E?>?L7>64=<< ED54EF6 
��& 6 >5D47>64F5?L=>< 
?D>F5EE5; 
>E=>6=O5 F5E=>?>7<< 
E>744=<O, D544>F<D>64=<O, 
>D>D<?5=<O, E>ED4=5=<O, 
?5D544G< < ?><E>4 
<=D>D<4F<>==OE >5N5>F>6 
D47?<G=>7> F<?4 (F5>EF>6OE, 
7D4D<G5E><E, G<E?>6OE < F><G 
?>4>5=OE) E ?><>MLN 
E>6D5<5==OE ?D>7D4<<=OE 
ED54EF6; 
6>7<>6=>EF< <E?>?L7>64=<O 
D5EGDE>6 E5F< �=F5D=5F 4?O 
E>65DL5=EF6>64=<O 
?D>D5EE<>=4?L=>= 
45OF5?L=>EF<, 
?D>D5EE<>=4?L=>7> < 
?<G=>EF=>7> D476<F<O; 
4??4D4F=>5 < ?D>7D4<<=>5 
>55E?5G5=<5, ?D<<5=O5<>5 6 
?D>D5EE<>=4?L=>= 
45OF5?L=>EF<. 

 

�� 4. -DD5>F<6=> 
674<<>45=EF6>64FL < 
D45>F4FL 6 >>??5>F<65 < 

E>5?N44FL ?D46<?4 
F5E=<>< 557>?4E=>EF< < 

7<7<5=<G5E><5 D5>><5=44F<< 

?D46<?4 F5E=<>< 557>?4E=>EF< 
< 7<7<5=<G5E><5 FD55>64=<O 
?D< <E?>?L7>64=<< ED54EF6 
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>><4=45. ?D< <E?>?L7>64=<< ED54EF6 
<=D>D<4F<>==>-

>><<G=<>4F<>==OE 
F5E=>?>7<= (44?55 - ��&) 6 

?D>D5EE<>=4?L=>= 
45OF5?L=>EF< 

��& 6 >5D47>64F5?L=>< 
?D>F5EE5; 
 

�� 5. �EGM5EF6?OFL 
GEF=GN < ?<EL<5==GN 
>><<G=<>4F<N =4 
7>EG44DEF65==>< O7O>5 
$>EE<=E>>= $545D4F<< 
E GG5F>< >E>55==>EF5= 
E>F<4?L=>7> < 
>G?LFGD=>7> >>=F5>EF4. 

 

>EGM5EF6?OFL >F5>D 
>5GG4NM<E ?D>7D4<< 6 
E>>F65FEF6<< E 6>7D4EF>< < 
GD>6=5< ?E<E<G5E>>7> 
D476<F<O 
>5GG4NM<EEO/6>E?<F4==<>>6; 
<E?>?L7>64FL E5D6<EO < 
<=D>D<4F<>==O5 D5EGDEO 
<=D>D<4F<>==>-
F5?5>><<G=<>4F<>==>= E5F< 
"�=F5D=5F" (44?55 - E5FL 
�=F5D=5F) 6 
?D>D5EE<>=4?L=>= 
45OF5?L=>EF<; 

 

6>7<>6=>EF< <E?>?L7>64=<O 
D5EGDE>6 E5F< �=F5D=5F 4?O 
E>65DL5=EF6>64=<O 
?D>D5EE<>=4?L=>= 
45OF5?L=>EF<, 
?D>D5EE<>=4?L=>7> < 
?<G=>EF=>7> D476<F<O; 
4??4D4F=>5 < ?D>7D4<<=>5 
>55E?5G5=<5, ?D<<5=O5<>5 6 
?D>D5EE<>=4?L=>= 
45OF5?L=>EF<. 

 

�� 9. �>?L7>64FLEO 
?D>D5EE<>=4?L=>= 
4>>G<5=F4F<5= =4 
7>EG44DEF65==>< < 
<=>EFD4==>< O7O>4E. 

 

E>5?N44FL ?D46<?4 
F5E=<>< 557>?4E=>EF< < 
7<7<5=<G5E><5 D5>><5=44F<< 
?D< <E?>?L7>64=<< ED54EF6 
<=D>D<4F<>==>-
>><<G=<>4F<>==OE 
F5E=>?>7<= (44?55 - ��&) 6 
?D>D5EE<>=4?L=>= 
45OF5?L=>EF<; 
E>74464FL, D544>F<D>64FL, 
>D>D<?OFL, E>ED4=OFL, 
?5D54464FL <=D>D<4F<>==O5 
>5N5>FO D47?<G=>7> F<?4 E 
?><>MLN E>6D5<5==OE 
<=D>D<4F<>==OE F5E=>?>7<= 
4?O >55E?5G5=<O 
>5D47>64F5?L=>7> ?D>F5EE4; 
<E?>?L7>64FL E5D6<EO < 
<=D>D<4F<>==O5 D5EGDEO 
<=D>D<4F<>==>-
F5?5>><<G=<>4F<>==>= E5F< 
"�=F5D=5F" (44?55 - E5FL 
�=F5D=5F) 6 
?D>D5EE<>=4?L=>= 
45OF5?L=>EF<; 

 

?D46<?4 F5E=<>< 557>?4E=>EF< 
< 7<7<5=<G5E><5 FD55>64=<O 
?D< <E?>?L7>64=<< ED54EF6 
��& 6 >5D47>64F5?L=>< 
?D>F5EE5; 
>E=>6=O5 F5E=>?>7<< 
E>744=<O, D544>F<D>64=<O, 
>D>D<?5=<O, E>ED4=5=<O, 
?5D544G< < ?><E>4 
<=D>D<4F<>==OE >5N5>F>6 
D47?<G=>7> F<?4 (F5>EF>6OE, 
7D4D<G5E><E, G<E?>6OE < F><G 
?>4>5=OE) E ?><>MLN 
E>6D5<5==OE ?D>7D4<<=OE 
ED54EF6; 
6>7<>6=>EF< <E?>?L7>64=<O 
D5EGDE>6 E5F< �=F5D=5F 4?O 
E>65DL5=EF6>64=<O 
?D>D5EE<>=4?L=>= 
45OF5?L=>EF<, 
?D>D5EE<>=4?L=>7> < 
?<G=>EF=>7> D476<F<O; 
4??4D4F=>5 < ?D>7D4<<=>5 
>55E?5G5=<5, ?D<<5=O5<>5 6 
?D>D5EE<>=4?L=>= 
45OF5?L=>EF<. 

 
�� 1.5. �O5<D4FL 

< D47D454FO64FL GG55=>-
<5F>4<G5E><5 
<4F5D<4?O =4 >E=>65 

E>5?N44FL ?D46<?4 
F5E=<>< 557>?4E=>EF< < 

7<7<5=<G5E><5 D5>><5=44F<< 
?D< <E?>?L7>64=<< ED54EF6 

?D46<?4 F5E=<>< 557>?4E=>EF< 
< 7<7<5=<G5E><5 FD55>64=<O 
?D< <E?>?L7>64=<< ED54EF6 
��& 6 >5D47>64F5?L=>< 
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$��% < ?D<<5D=OE 
>5D47>64F5?L=OE 
?D>7D4<< E GG5F>< F<?4 
>5D47>64F5?L=>= 
>D74=<74F<<, 
>E>55==>EF5= 
>?4EE4/7DG??O < 
>F45?L=OE 
>5GG4NM<EEO. 

 

<=D>D<4F<>==>-
>><<G=<>4F<>==OE 

F5E=>?>7<= (44?55 - ��&) 6 
?D>D5EE<>=4?L=>= 

45OF5?L=>EF<; 

?D>F5EE5; 
 

�� 2.4. �O5<D4FL 
< D47D454FO64FL GG55=>-
<5F>4<G5E><5 
<4F5D<4?O 4?O 
D54?<74F<< ?D>7D4<< 
6=5GD>G=>= 
45OF5?L=>EF<. 

 

E>5?N44FL ?D46<?4 
F5E=<>< 557>?4E=>EF< < 
7<7<5=<G5E><5 D5>><5=44F<< 
?D< <E?>?L7>64=<< ED54EF6 
<=D>D<4F<>==>-
>><<G=<>4F<>==OE 
F5E=>?>7<= (44?55 - ��&) 6 
?D>D5EE<>=4?L=>= 
45OF5?L=>EF<; 
>EGM5EF6?OFL >F5>D 
>5GG4NM<E ?D>7D4<< 6 
E>>F65FEF6<< E 6>7D4EF>< < 
GD>6=5< ?E<E<G5E>>7> 
D476<F<O 
>5GG4NM<EEO/6>E?<F4==<>>6; 
<E?>?L7>64FL E5D6<EO < 
<=D>D<4F<>==O5 D5EGDEO 
<=D>D<4F<>==>-
F5?5>><<G=<>4F<>==>= E5F< 
"�=F5D=5F" (44?55 - E5FL 
�=F5D=5F) 6 
?D>D5EE<>=4?L=>= 
45OF5?L=>EF<; 

 

?D46<?4 F5E=<>< 557>?4E=>EF< 
< 7<7<5=<G5E><5 FD55>64=<O 
?D< <E?>?L7>64=<< ED54EF6 
��& 6 >5D47>64F5?L=>< 
?D>F5EE5; 
>E=>6=O5 F5E=>?>7<< 
E>744=<O, D544>F<D>64=<O, 
>D>D<?5=<O, E>ED4=5=<O, 
?5D544G< < ?><E>4 
<=D>D<4F<>==OE >5N5>F>6 
D47?<G=>7> F<?4 (F5>EF>6OE, 
7D4D<G5E><E, G<E?>6OE < F><G 
?>4>5=OE) E ?><>MLN 
E>6D5<5==OE ?D>7D4<<=OE 
ED54EF6; 
6>7<>6=>EF< <E?>?L7>64=<O 
D5EGDE>6 E5F< �=F5D=5F 4?O 
E>65DL5=EF6>64=<O 
?D>D5EE<>=4?L=>= 
45OF5?L=>EF<, 
?D>D5EE<>=4?L=>7> < 
?<G=>EF=>7> D476<F<O; 
4??4D4F=>5 < ?D>7D4<<=>5 
>55E?5G5=<5, ?D<<5=O5<>5 6 
?D>D5EE<>=4?L=>= 
45OF5?L=>EF<. 

 
�� 4.1.

 �D74=<7>6O64FL 
674<<>45=EF6<5 E 
D>4<F5?O<< (74>>==O<< 
?D54EF46<F5?O<<) ?D< 
D5L5=<< 7444G 
>5GG5=<O < 6>E?<F4=<O 
45F5= D4==57> < 
4>L>>?L=>7> 6>7D4EF4 E 
?D<<5=5=<5< 
D47?<G=OE F5E=>?>7<=, 
6 F>< G<E?5 
<=F5D4>F<6=OE, 
?5DF5?F<6=OE < 
<=D>D<4F<>==OE. 

E>74464FL, D544>F<D>64FL, 
>D>D<?OFL, E>ED4=OFL, 
?5D54464FL <=D>D<4F<>==O5 
>5N5>FO D47?<G=>7> F<?4 E 
?><>MLN E>6D5<5==OE 
<=D>D<4F<>==OE F5E=>?>7<= 
4?O >55E?5G5=<O 
>5D47>64F5?L=>7> ?D>F5EE4; 
<E?>?L7>64FL E5D6<EO < 
<=D>D<4F<>==O5 D5EGDEO 
<=D>D<4F<>==>-
F5?5>><<G=<>4F<>==>= E5F< 
"�=F5D=5F" (44?55 - E5FL 
�=F5D=5F) 6 
?D>D5EE<>=4?L=>= 

>E=>6=O5 F5E=>?>7<< 
E>744=<O, D544>F<D>64=<O, 
>D>D<?5=<O, E>ED4=5=<O, 
?5D544G< < ?><E>4 
<=D>D<4F<>==OE >5N5>F>6 
D47?<G=>7> F<?4 (F5>EF>6OE, 
7D4D<G5E><E, G<E?>6OE < F><G 
?>4>5=OE) E ?><>MLN 
E>6D5<5==OE ?D>7D4<<=OE 
ED54EF6; 
6>7<>6=>EF< <E?>?L7>64=<O 
D5EGDE>6 E5F< �=F5D=5F 4?O 
E>65DL5=EF6>64=<O 
?D>D5EE<>=4?L=>= 
45OF5?L=>EF<, 
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45OF5?L=>EF<; 
 

?D>D5EE<>=4?L=>7> < 
?<G=>EF=>7> D476<F<O; 
4??4D4F=>5 < ?D>7D4<<=>5 
>55E?5G5=<5, ?D<<5=O5<>5 6 
?D>D5EE<>=4?L=>= 
45OF5?L=>EF<. 

 
 

2. %&$'�&'$� � %���$����� ��%&�����/ 
 

2.1. �5N5< 4<EF<??<=O < 6<4O GG55=>= D45>FO 
�G=4O D>D<4 >5GG5=<O 

�<4 GG55=>= D45>FO �5N5< G4E>6 

�5N5< >5D47>64F5?L=>= ?D>7D4<<O 36 

$45>F4 >5GG4NM<EEO 6> 674<<>45=EF6<< E ?D5?>4464F5?5< 26 

6 F>< G<E?5:  

?5>F<< (GD>><)  

6 D>D<5 ?D4>F<G5E>>= ?>47>F>6>< (5E?< ?D54GE<>FD5=>)  

?D4>F<G5E><5 74=OF<O 26 

6 D>D<5 ?D4>F<G5E>>= ?>47>F>6>< (5E?< ?D54GE<>FD5=>)  

?45>D4F>D=O5 74=OF<O  

6 D>D<5 ?D4>F<G5E>>= ?>47>F>6>< (5E?< ?D54GE<>FD5=>)  

>GDE>64O D45>F4 (?D>5>F) (5E?< ?D54GE<>FD5=4)  

%4<>EF>OF5?L=4O D45>F4 >5GG4NM57>EO (6E57>) (5E?< ?D54GE<>FD5=4) 10 

�>=EG?LF4F<< (5E?< ?D54GE<>FD5=4)  

�D><56GF>G=4O 4FF5EF4F<O 6 D>D<5 <F>7>6>= >>=FD>?L=>= D45>FO 6 8 E5<5EFD5   

 
.
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2.2. &5<4F<G5E><= ??4= < E>45D64=<5 4<EF<??<=O 
  
�4<<5=>64=<5 D4745?>6 < F5< %>45D64=<5 GG55=>7> <4F5D<4?4  G4E>6 �E64<645<O5 M?5<5=FO >><?5F5=F<= 

1 2 3  
$4745? 1. �D>D5EE<>=4?L=>5 <E?>?L7>64=<5  MSOffice 26/10  

&5<4 1.1. 
MSWord. $>D<4F<D>64=<5 

4>>G<5=F>6 

�D4>F<G5E>4O D45>F4 

1. �5?5G4F=O5 E<<6>?O 
2. �OD46=<64=<5 4574F56 
3. %?<E>< 
4. $>D<4F<D>64=<5 E<<6>?>6 
5. $>D<4F<D>64=<5 EFD4=<F 

2 
�� 2, �� 4, �� 5, �� 9, �� 1.5, �� 2.4, �� 4.1 

&5<4 1.2. 
MSWord. �D4D<>4 < F5>EF>6O5 

MDD5>FO 

�D4>F<G5E>4O D45>F4 

1. �D>D<?5=<5 < 74?<6>4 
2. %>744=<5 7D4D<G5E><E <??NEFD4F<= 
3. &5>EF>6O5 MDD5>FO 

2 
�� 2, �� 4, �� 5, �� 9, �� 1.5, �� 2.4, �� 4.1 

&5<4 1.3. 
MSWord. $45>F4 E =44?<EO<<. 

�<7<F=4O >4DF>G>4 

�D4>F<G5E>4O D45>F4 

1. �<G=4O 6<7<F=4O >4DF>G>4. �5?>ED54EF65==>5 
D>D<4F<D>64=<5 

2. %?G655=4O 6<7<F=4O >4DF>G>4. �44?<E< < 
L45?>=O 

2 
�� 2, �� 4, �� 5, �� 9, �� 1.5, �� 2.4, �� 4.1 

&5<4 1.4. 
MSWord. $45>F4 E 5>?LL<<< 

4>>G<5=F4<< 

�D4>F<G5E>4O D45>F4 

1. �>=OF<5 5>?LL>7> 4>>G<5=F4 
2. %>744=<5 5>?LL<E 4>>G<5=F>6 < >D74=<74F<O 

<E EFDG>FGDO 
3. $45>F4 E >>?>=F<FG?4<< 
4. �7?46?5=<5 

2 
�� 2, �� 4, �� 5, �� 9, �� 1.5, �� 2.4, �� 4.1 

&5<4 1.5. 
MSWord. $45>F4 E D>D<G?4<< 

�D4>F<G5E>4O D45>F4 

1. �EF46>4 D>D<G?O 
2. %>744=<5 EFDG>FGDO D>D<G?O 
3. �4?>?=5=<5 EFDG>FGDO E<<6>?4<< 
4. %5D6<E D>D<G? 

2 
�� 2, �� 4, �� 5, �� 9, �� 1.5, �� 2.4, �� 4.1 

%4<>EF>OF5?L=4O D45>F4. 

�O?>?=5=<5 ?D4>F<G5E>>7> 7444=<O «E>744=<5 
EFDG>FGDO E D>D<G?4<<» 

2 
�� 2, �� 4, �� 5, �� 9, �� 1.5, �� 2.4, �� 4.1 

&5<4 1.6. 
MS Excel. %>744=<5 < D544>F<D>64=<5 

F45?<F 

�D4>F<G5E>4O D45>F4 

1. %>744=<5 F45?<FO 
2. 'EF4=>6>4 ?4D4<5FD>6 
3. �4?>?=5=<5 44==O<< 

2 
�� 2, �� 4, �� 5, �� 9, �� 1.5, �� 2.4, �� 4.1 
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�>E?54>64F5?L=>5 F5<4F<G5E>>5 ??4=<D>64=<5 E>45D64=<O D45>G5= ?D>7D4<<O 4<EF<??<=O, >4?5=44D=O5 >5N5<O, 6<4O 74=OF<=, D>D<O >D74=<74F<< 
E4<>EF>OF5?L=>= D45>FO F4>65 >>=>D5F<7<DGNFEO 6 >4?5=44D=>-F5<4F<G5E>>< ??4=5 (�D<?>65=<5 1) 

&5<4 1.7. 
�OG<E?5=<O 6 MS Excel 

�D4>F<G5E>4O D45>F4 

1. �OG<E?5=<5 7=4G5=<= 6OD465=<= 
2. %D46=<64=<5 6OD465=<= 
3. $G=>F<< 65DF<>4?L=>7> ?><E>4 

2 
�� 2, �� 4, �� 5, �� 9, �� 1.5, �� 2.4, �� 4.1 

&5<4 1.8. 
MS Excel. �<7G4?<74F<O 44==OE 

�D4>F<G5E>4O D45>F4 

1. �>EFD>5=<5 7D4D<>>6 <4F5<4F<G5E><E DG=>F<= 
2. �>EFD>5=<5 4<47D4<< 
3. �>EFD>5=<5 E?4D>?4==>6 

2 
�� 2, �� 4, �� 5, �� 9, �� 1.5, �� 2.4, �� 4.1 

&5<4 1.9. 
MS Excel. �E?>?L7>64=<5 F45?<F 

6 >4G5EF65 547 44==OE 

�D4>F<G5E>4O D45>F4 

1. %>744=<5 547O 44==OE 
2. %>DF<D>6>4 44==OE 
3. $<?LFD4F<O 44==OE 

2 
�� 2, �� 4, �� 5, �� 9, �� 1.5, �� 2.4, �� 4.1 

&5<4 1.10. 
�D>5>F<D>64=<5 �� 6 MS Access 

�D4>F<G5E>4O D45>F4 

1. %>744=<5 =>6>= 547O 44==OE 
2. %>744=<5 F45?<F 
3. %>744=<5 E6O75= 
4. %>744=<5 D>D< 

2 
�� 2, �� 4, �� 5, �� 9, �� 1.5, �� 2.4, �� 4.1 

%4<>EF>OF5?L=4O D45>F4. 

�O?>?=5=<5 ?D4>F<G5E>>7> 7444=<O «%>744=<5 D>D< 
ED54EF64<< MS Access» 

4 
�� 2, �� 4, �� 5, �� 9, �� 1.5, �� 2.4, �� 4.1 

&5<4 1.11. 
$45>F4 E �� 6 MS Access 

�D4>F<G5E>4O D45>F4 

1. %>744=<5 74?D>E>6 
2. %>744=<5 >FG5F>6 

2 
�� 2, �� 4, �� 5, �� 9, �� 1.5, �� 2.4, �� 4.1 

%4<>EF>OF5?L=4O D45>F4.  

�O?>?=5=<5 ?D4>F<G5E>>7> 7444=<O «MS Access: 
E>744=<5 74?D>E>6 «=4 6O5>D>G» < «E ?4D4<5FD><». 

4 
�� 2, �� 4, �� 5, �� 9, �� 1.5, �� 2.4, �� 4.1 

&5<4 1.12. 
MS Publisher. �=F5DD5=E. �E=>6=O5 

?D<5<O D45>FO 

�D4>F<G5E>4O D45>F4 

1. %>744=<5 < D544>F<D>64=<5 6<7<F=>= >4DF>G>< 
2. %>744=<5 >4?5=44DO E >FE?56<64=<5< 44F 
3. %>744=<5 D5>?4<=>7> 5G>?5F4 «�=D>D<4F<>4 6 

FGD<7<5» 

2 
�� 2, �� 4, �� 5, �� 9, �� 1.5, �� 2.4, �� 4.1 

&5<4 1.13. 
�<DD5D5=F<D>64==O= 74G5F 

�D4>F<G5E>4O D45>F4 

1. �<DD5D5=F<D>64==O= 74G5F 
2. �>46545=<5 <F>7>6 

2 
�� 2, �� 4, �� 5, �� 9, �� 1.5, �� 2.4, �� 4.1 

�E57>: 26/10  
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3. $��� �&���'�/% %$��%&�, ��/ �$�������/ &��'-�� � 
�$����'&�'��� �&&�%&�&�� ��''�.-�%%/ �� ��%&������ 

 
$>=4 >F5=>G=OE ED54EF6 (44?55 3 $�%) - >><??5>F <5F>4<G5E><E < >>=FD>?L=OE 

<4F5D<4?>6, <E?>?L7G5<OE ?D< ?D>6545=<< F5>GM57> >>=FD>?O >E6>5=<O D57G?LF4F>6 
>5GG5=<O < ?D><56GF>G=>= 4FF5EF4F<<. $�% ?D54=47=4G5= 4?O >>=FD>?O < G?D46?5=<O 
?D>F5EE>< ?D<>5D5F5=<O >5GG4NM<<<EO =5>5E>4<<OE 7=4=<=, G<5=<= < >><?5F5=F<=, 
>?D545?5==OE 6> $��% (�D<?>65=<5 7 2). 

 
4. '%����/ $������&�� ��%&�����/ 

 
4.1. &D55>64=<O > <<=<<4?L=><G <4F5D<4?L=>-F5E=<G5E>><G >55E?5G5=<N 

$54?<74F<O ?D>7D4<<O 4<EF<??<=O FD55G5F =4?<G<O >45<=5F4 <=D>D<4F<><; 
4G4<F>D<< 4?O E4<>EF>OF5?L=>= D45>FO. &5E=<G5E><5 ED54EF64 >5GG5=<O: >><?LNF5DO. 
 

4.2.'G55=>-<5F>4<G5E>>5 < <=D>D<4F<>==>5 >55E?5G5=<5 4<EF<??<=O 
 
4.2.1. �5D5G5=L D5>><5=4G5<OE GG55=OE <744=<=, �=F5D=5F-D5EGDE>6, 4>?>?=<F5?L=>= 

?<F5D4FGDO 
 

�E=>6=4O GG55=4O ?<F5D4FGD4: 
1. �>6>6<?>6, �. �.  �=D>D<4F<>4 6 2 G. '4EFL 1 : GG55=<> 4?O ED54=57> ?D>D5EE<>=4?L=>7> 
>5D47>64=<O / �. �. �>6>6<?>6. 4 3-5 <74., ?5D5D45. < 4>?. 4 �>E>64 : �744F5?LEF6> .D4=F, 
2023. 4 320 E. 4 (�D>D5EE<>=4?L=>5 >5D47>64=<5). 4 ISBN 978-5-534-06372-1. 4 &5>EF : 
M?5>FD>==O= // �5D47>64F5?L=4O ??4FD>D<4 .D4=F [E4=F]. 4 
URL: https://urait.ru/bcode/516248 (44F4 >5D4M5=<O: 29.08.2023). 
2. �>6>6<?>6, �. �.  �=D>D<4F<>4 6 2 G. '4EFL 2 : GG55=<> 4?O ED54=57> ?D>D5EE<>=4?L=>7> 
>5D47>64=<O / �. �. �>6>6<?>6. 4 3-5 <74., ?5D5D45. < 4>?. 4 �>E>64 : �744F5?LEF6> .D4=F, 
2023. 4 302 E. 4 (�D>D5EE<>=4?L=>5 >5D47>64=<5). 4 ISBN 978-5-534-06374-5. 4 &5>EF : 
M?5>FD>==O= // �5D47>64F5?L=4O ??4FD>D<4 .D4=F [E4=F]. 4 
URL: https://urait.ru/bcode/516249 (44F4 >5D4M5=<O: 29.08.2023). 
 
�>?>?=<F5?L=4O GG55=4O ?<F5D4FGD4: 
1. �G?D<O=>6, �. �.  �=D>D<4F<>==>5 >55E?5G5=<5 ?D>D5EE<>=4?L=>= 45OF5?L=>EF< : 
GG55=<> < ?D4>F<>G< 4?O ED54=57> ?D>D5EE<>=4?L=>7> >5D47>64=<O / �. �. �G?D<O=>6. 4 2-5 
<74., ?5D5D45. < 4>?. 4 �>E>64 : �744F5?LEF6> .D4=F, 2023. 4 283 E. 4 (�D>D5EE<>=4?L=>5 
>5D47>64=<5). 4 ISBN 978-5-534-17829-6. 4 &5>EF : M?5>FD>==O= // �5D47>64F5?L=4O 
??4FD>D<4 .D4=F [E4=F]. 4 URL: https://urait.ru/bcode/533812 (44F4 >5D4M5=<O: 29.08.2023). 
 
 
4.2.2. �5D5G5=L D5EGDE>6 <=D>D<4F<>==>-F5?5>><<G=<>4F<>==>= E5F< «�=F5D=5F» 
(44?55 - E5FL «�=F5D=5F»), =5>5E>4<<OE 4?O >E6>5=<O 4<EF<??<=O 

 �4<<5=>64=<5 4>>G<5=F4 E G>474=<5< D5>6<7<F>6 
%D>> 45=EF6<O 

4>>G<5=F4 

1 
�>7>6>D =4 4>EFG? > -�% ZNANIUM.COM <564G ''�<& 6 
?<F5 4<D5>F>D4 %$ ''�<& < ��� «�=4=<G<»7 1151-M5E >F 
11.07.2023 

% 12.07.2023 ?> 
11.07.2024 

2 

�>7>6>D =4 4>EFG? > -�% ZNANIUM.COM <564G ''�<& 6 
?<F5 4<D5>F>D4 %$ ''�<& < ��� «�=4=<G<»7 223/801 >F 
23.08.2023 (?D54>EF46?5=<5 4>EFG?4 > >>??5>F<< -$' 
«$545D4?L=O= ?5D5G5=L GG55=<>>6 <744F5?LEF64 «�D>65M5=<5» 

% 28.08.2023 ?> 
27.08.2024 

3 �>7>6>D =4 4>EFG? > -�% «-�% .$��&» (?>?=4O >>??5>F<O) % 03.03.2024 ?> 
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<564G ''�<& 6 ?<F5 4<D5>F>D4 %$ ''�<& < ��� 
«-?5>FD>==>5 <744F5?LEF6> .$��&» 7 1/24-M5E >F 01.03.2024 
7. 

02.03.2025 

4 
�>7>6>D =4 4>EFG? > -�% «'=<65DE<F5FE>4O 5<5?<>F5>4 
>=?4==» <564G ''�<& «�5>E<54<4» 7 223-1279 >F 26.09.2023 

01.10.2023 ?> 
30.09.2024 

5 
�>7>6>D =4 4>EFG? > -�% «�4=L» <564G ''�<& < 
<744F5?LEF6>< «�4=L» 7 ���-1033 >F 20.07.2023 

% 08.08.2023 ?> 
07.08.2024 

6 

�>7>6>D =4 4>EFG? > M?5>FD>==O< <744=<O< 6 E>EF465 547O 
44==OE «��''��/ -���&$����/ ������&��� 
eLIBRARY.RU» <564G ''�<& < ��� �-� 7 ���-1696 >F 
04.12.2023 

% 01.01.2024 ?> 
30.12.2024 

7 
�>7>6>D =4 �� 4<EE5DF4F<= <564G ''�<& < $�� 7 223-997 >F 
11.07.2023 

% 10.08.2023 ?> 
09.08.2024 

8 

�>7>6>D > ?>4>?NG5=<< > �-� < > ?D54>EF46?5=<< 4>EFG?4 > 
>5N5>F4< �-� <564G �4L�' 6 ?<F5 4<D5>F>D4 %$ �4L�' E 
$��' «$��» 7 101/�-�/1438-� >F 11.06.2019 
�>?>?=<F5?L=>5 E>7?4L5=<5 > 4>7>6>DG 101/�-�/1438-? >F 
11.06.19 7. >5 <7<5=5=<< EF>D>=O 4>7>6>D4 6E?54EF6<5 
D5>D74=<74F<< 6 D>D<5 ?D<E>54<=5=<O <564G ''�<& 6 ?<F5 
4<D5>F>D4 %$ ''�<& E $��' «$��» >F14.02.2023 7. 

% 11.06.2019 ?> 
10.06.2024 

9 

�>7>6>D =4 4>EFG? > -�% BOOK.ru (4>EFG? > GG55=<>G: �E=>6O 
D>EE<=E>>= 7>EG44DEF65==>EF< : GG55=<> / �. �. �4?L>>, �. �. 
�<?>>6, �. �. �GDL56 [< 4D.] ; ?>4 D54. �. �. �4?L>>. 4 �>E>64 : 
�=>$GE, 2024. 4 263 E. 4 ISBN 978-5-406-12322-5) <564G 
''�<& 6 ?<F5 4<D5>F>D4 %$ ''�<& < ��� «�=>$GE <54<4» 
7 75 >F 23.10.2023 7. 

% 23.10.2023 ?> 
22.10.2024 

 
7 �4D5E (URL) 

1. http://www.megabook.ru 
2. http://www.window.edu.ru 
 

4.2.3. �5D5G5=L <=D>D<4F<>==OE F5E=>?>7<=, <E?>?L7G5<OE ?D< >EGM5EF6?5=<< 
>5D47>64F5?L=>7> ?D>F5EE4 ?> 4<EF<??<=5, 6>?NG4O ?5D5G5=L ?D>7D4<<=>7> 
>55E?5G5=<O < <=D>D<4F<>==OE E?D46>G=OE E<EF5< 
 

�4<<5=>64=<5 ?D>7D4<<=>7> >55E?5G5=<O 
Windows 7 

Office Standart 2007 Russian OpenLicensePackNoLevelAcdmc 
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�$�������� 1 
$���$��,��� ��%'��$%&������ �.���&��� ��$�����&��,��� 

''$������� �/%,��� ��$�������/ 
«'$��%��� '����$%�&�& ��'�� � &�%�������» 

 
%F5D?<F4<4>E><= D<?<4? 

  
�>??546 

  
   
     
    
    
   
   

�4?5=44D=>-F5<4F<G5E><= ??4= 
 

?> 4<EF<??<=5      ��.07 �=D>D<4F<>4 < <=D>D<4F<>==>->><<G=<>4F<>==O5 

F5E=>?>7<< 6 ?D>D5EE<>=4?L=>= 45OF5?L=>EF< 

 

  
E?5F<4?L=>EFL 

44.02.02 �D5?>4464=<5 6 =4G4?L=OE >?4EE4E 

>>4 =4<<5=>64=<5 E?5F<4?L=>EF< 
  

>64?<D<>4F<O 
'G<F5?L =4G4?L=OE >?4EE>6 

 
 
 
 
 
 

 

$47D45>FG<> (E>EF46<F5?L)    
?D5?>4464F5?L ?5D6>= >4F57>D<<   

�GG5D �.�.,     
$4FF4E>64 �.�.     

GG5=4O EF5?5=L, GG5=>5 764=<5, 
>4F57>D<O, $.�.�. 

   

  
 
 
 
 
 
 
 
 

%F5D?<F4<4> 2024 
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3 E5<5EFD 

7 
?/? 

�4<<5=>64=<5 D4745?>6 < F5< 
�>?-

6> 
G4E>6 

�4?5=44D=O5 
ED>>< 

<7GG5=<O 
(??4=) 

�<4 74=OF<O �><4L=55 7444=<5 

$4745? 1.  �=D>D<4F<>==O5 E<EF5<O.  �6F><4F<7<D>64==>5 D45>G55 <5EF> E?5F<4?<EF4 

1. 
MS Word. $>D<4F<D>64=<5 

4>>G<5=F>6 
2/2 E5=FO5DL 

�D4>F<G5E>4O 
D45>F4 

�O?>?=<FL >FG5F ?> 
D45>F5 

2. 
MS Word. �D4D<>4 < F5>EF>6O5 

MDD5>FO 
2/4 E5=FO5DL 

�D4>F<G5E>4O 
D45>F4 

�O?>?=<FL >FG5F ?> 
D45>F5 

3. 
MS Word. $45>F4 E =44?<EO<<. 

�<7<F=4O >4DF>G>4 
2/6 E5=FO5DL 

�D4>F<G5E>4O 
D45>F4 

�O?>?=<FL >FG5F ?> 
D45>F5 

4. 
MS Word. $45>F4 E 5>?LL<<< 

4>>G<5=F4<< 
2/8 >>FO5DL 

�D4>F<G5E>4O 
D45>F4 

�O?>?=<FL >FG5F ?> 
D45>F5 

5. MS Word. $45>F4 E D>D<G?4<< 2/10 >>FO5DL 
�D4>F<G5E>4O 

D45>F4 

�O?>?=<FL >FG5F ?> 
D45>F5 

6. 
MS Excel. %>744=<5 < D544>F<D>64=<5 

F45?<F 
2/12 >>FO5DL �D4>F<G5E>4O 

D45>F4 

�O?>?=<FL >FG5F ?> 
D45>F5 

7. �OG<E?5=<O 6 MS Excel 2/14 >>FO5DL �D4>F<G5E>4O 
D45>F4 

�O?>?=<FL >FG5F ?> 
D45>F5 

8. MS Excel. �<7G4?<74F<O 44==OE 2/16 =>O5DL �D4>F<G5E>4O 
D45>F4 

�O?>?=<FL >FG5F ?> 
D45>F5 

9. 
MS Excel. �E?>?L7>64=<5 F45?<F 6 

>4G5EF65 547 44==OE 
2/18 =>O5DL �D4>F<G5E>4O 

D45>F4 

�O?>?=<FL >FG5F ?> 
D45>F5 

10. �D>5>F<D>64=<5 �� 6 MS Access 2/20 =>O5DL �D4>F<G5E>4O 
D45>F4 

�O?>?=<FL >FG5F ?> 
D45>F5 

11. $45>F4 E �� 6 MS Access 2/22 =>O5DL �D4>F<G5E>4O 
D45>F4 

�O?>?=<FL >FG5F ?> 
D45>F5 

12. 
MS Publisher. �=F5DD5=E. �E=>6=O5 

?D<5<O D45>FO 
2/24 45>45DL �D4>F<G5E>4O 

D45>F4 

�O?>?=<FL >FG5F ?> 
D45>F5 

13. �<DD5D5=F<D>64==O= 74G5F 2/26 45>45DL  �D4>F<G5E>4O 
D45>F4 

�O?>?=<FL >FG5F ?> 
D45>F5 

�E57> G4E>6 26    
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�$�������� 2 
$���$��,��� ��%'��$%&������ �.���&��� ��$�����&��,��� 

''$������� �/%,��� ��$�������/ 
«'$��%��� '����$%�&�& ��'�� � &�%�������» 

 
%F5D?<F4<4>E><= D<?<4? 

 
�>??546 

  
  
   
     
  
   
  
  

$>=4 >F5=>G=OE ED54EF6 
 

?> 4<EF<??<=5      ��.07 �=D>D<4F<>4 < <=D>D<4F<>==>->><<G=<>4F<>==O5 

F5E=>?>7<< 6 ?D>D5EE<>=4?L=>= 45OF5?L=>EF< 

�5M5?D>D5EE<>=4?L=O= F<>?, >5O74F5?L=4O G4EFL 

F<>? 4<EF<??<=O < 57> G4EFL (>5O74F5?L=4O, 64D<4F<6=4O) 
 

E?5F<4?L=>EFL 
44.02.02 �D5?>4464=<5 6 =4G4?L=OE >?4EE4E 

>>4 =4<<5=>64=<5 E?5F<4?L=>EF< 
 

>64?<D<>4F<O 
'G<F5?L =4G4?L=OE >?4EE>6 

 
 
 
 
 
 

$47D45>FG<> (E>EF46<F5?L)   
?D5?>4464F5?L ?5D6>= >4F57>D<<  

�GG5D �.�.,     

$4FF4E>64 �.�.     

GG5=4O EF5?5=L, GG5=>5 764=<5, 
>4F57>D<O, $.�.�. 

    

 
 
 
 
 
 

%F5D?<F4<4> 2024 
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1. �5?4EFL ?D<<5=5=<O 

$>=4 >F5=>G=OE ED54EF6 ($�%) ?D54=47=4G5= 4?O ?D>65D>< D57G?LF4F>6 >E6>5=<O 
4<EF<??<=O �=D>D<4F<>4 < <=D>D<4F<>==>->><<G=<>4F<>==O5 F5E=>?>7<< 6 

?D>D5EE<>=4?L=>= 45OF5?L=>EF<, 6E>4OM5= 6 E>EF46 ?D>7D4<<O ?>47>F>6>< E?5F<4?<EF>6 
ED54=57> 765=4 ?> E?5F<4?L=>EF< 44.02.02 �D5?>4464=<5 6 =4G4?L=OE >?4EE4E. �5N5< G4E>6 =4 
4G4<F>D=GN =47DG7>G ?> 4<EF<??<=5 26, =4 E4<>EF>OF5?L=GN D45>FG 10. 

2. �5N5>FO >F5=<64=<O 3 D57G?LF4FO >E6>5=<O 4<EF<??<=O 

$�% ?>76>?O5F >F5=<FL E?54GNM<5 D57G?LF4FO >E6>5=<O 4<EF<??<=O 6 E>>F65FEF6<< E 
$��% E?5F<4?L=>EF< 44.02.02 �D5?>4464=<5 6 =4G4?L=OE >?4EE4E < D45>G5= ?D>7D4<<>= 
4<EF<??<=O �=D>D<4F<>4 < <=D>D<4F<>==>->><<G=<>4F<>==O5 F5E=>?>7<< 6 

?D>D5EE<>=4?L=>= 45OF5?L=>EF<:  
G<5=<O: 

- ?>?L7>64FLEO E>6D5<5==O<< ED54EF64<< E6O7< < >D7F5E=<>>=; 
- <E?>?L7>64FL F5E=>?>7<< E5>D4, D47<5M5=<O, ED4=5=<O, =4>>??5=<O, ?D5>5D47>64=<O < 

?5D544G< 44==OE 6 ?D>D5EE<>=4?L=> >D<5=F<D>64==OE <=D>D<4F<>==OE E<EF5<4E; 
- <E?>?L7>64FL 6 ?D>D5EE<>=4?L=>= 45OF5?L=>EF< D47?<G=O5 6<4O ?D>7D4<<=>7> 

>55E?5G5=<O, 6 F.G. E?5F<4?L=>7>; 
- ?D<<5=OFL F5?5>><<G=<>4F<>==O5 ED54EF64; 
- >55E?5G<64FL <=D>D<4F<>==GN 557>?4E=>EFL; 
- >EGM5EF6?OFL ?><E> =5>5E>4<<>= <=D>D<4F<<. 

7=4=<O: 
- E>EF46, DG=>F<< < 6>7<>6=>EF< <E?>?L7>64=<O <=D>D<4F<>==OE < 

F5?5>><<G=<>4F<>==OE F5E=>?>7<= 6 ?D>D5EE<>=4?L=>= 45OF5?L=>EF<; 
- >D74=<74F<N 45OF5?L=>EF< E <E?>?L7>64=<5< 46F><4F<7<D>64==OE D45>G<E <5EF (44?55 - 

�$�), ?>>4?L=OE < >FD4E?56OE E5F5=; 
- ?D<>?44=>5 ?D>7D4<<=>5 >55E?5G5=<5 < <=D>D<4F<>==O5 D5EGDEO 6 7>EF<=<G=>< 

E5D6<E5; 
- >E=>6=O5 <5F>4O < ?D<5<O >55E?5G5=<O <=D>D<4F<>==>= 557>?4E=>EF<. 

 
�OL5?5D5G<E?5==O5 G<5=<O < 7=4=<O =4?D46?5=O =4 D>D<<D>64=<5 G >5GG4NM<EEO 

E?54GNM<E >5M<E < ?D>D5EE<>=4?L=OE >><?5F5=F<=:  
�� 2. �E?>?L7>64FL E>6D5<5==O5 ED54EF64 ?><E>4, 4=4?<74 < <=F5D?D5F4F<< 

<=D>D<4F<< < <=D>D<4F<>==O5 F5E=>?>7<< 4?O 6O?>?=5=<O 7444G ?D>D5EE<>=4?L=>= 
45OF5?L=>EF<. 

�� 4. -DD5>F<6=> 674<<>45=EF6>64FL < D45>F4FL 6 >>??5>F<65 < >><4=45. 
�� 5. �EGM5EF6?OFL GEF=GN < ?<EL<5==GN >><<G=<>4F<N =4 7>EG44DEF65==>< O7O>5 

$>EE<=E>>= $545D4F<< E GG5F>< >E>55==>EF5= E>F<4?L=>7> < >G?LFGD=>7> >>=F5>EF4. 
�� 9. �>?L7>64FLEO ?D>D5EE<>=4?L=>= 4>>G<5=F4F<5= =4 7>EG44DEF65==>< < 

<=>EFD4==>< O7O>4E. 
�� 1.5. �O5<D4FL < D47D454FO64FL GG55=>-<5F>4<G5E><5 <4F5D<4?O =4 >E=>65 $��% < 

?D<<5D=OE >5D47>64F5?L=OE ?D>7D4<< E GG5F>< F<?4 >5D47>64F5?L=>= >D74=<74F<<, 
>E>55==>EF5= >?4EE4/7DG??O < >F45?L=OE >5GG4NM<EEO. 

�� 2.4. �O5<D4FL < D47D454FO64FL GG55=>-<5F>4<G5E><5 <4F5D<4?O 4?O D54?<74F<< 
?D>7D4<< 6=5GD>G=>= 45OF5?L=>EF<. 

�� 4.1. �D74=<7>6O64FL 674<<>45=EF6<5 E D>4<F5?O<< (74>>==O<< ?D54EF46<F5?O<<) 
?D< D5L5=<< 7444G >5GG5=<O < 6>E?<F4=<O 45F5= D4==57> < 4>L>>?L=>7> 6>7D4EF4 E 
?D<<5=5=<5< D47?<G=OE F5E=>?>7<=, 6 F>< G<E?5 <=F5D4>F<6=OE, ?5DF5?F<6=OE < 
<=D>D<4F<>==OE. 

 
3 $>D<O >>=FD>?O < >F5=>< D57G?LF4F>6 >E6>5=<O 4<EF<??<=O 
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�>=FD>?L < >F5=>4 D57G?LF4F>6 >E6>5=<O 3 MF> 6OO6?5=<5, <7<5D5=<5 < >F5=<64=<5 
D57G?LF4F>6 >E6>5=<O 4<EF<??<=O.  

� E>>F65FEF6<< E GG55=O< ??4=>< E?5F<4?L=>EF< 44.02.02 �D5?>4464=<5 6 =4G4?L=OE 
>?4EE4E, D45>G5= ?D>7D4<<>= 4<EF<??<=O �=D>D<4F<>4 < <=D>D<4F<>==>->><<G=<>4F<>==O5 
F5E=>?>7<< 6 ?D>D5EE<>=4?L=>= 45OF5?L=>EF< ?D54GE<4FD<645FEO F5>GM<= < ?D><56GF>G=O= 
>>=FD>?L D57G?LF4F>6 >E6>5=<O. 

3.1 $>D<O F5>GM57> >>=FD>?O  

&5>GM<= >>=FD>?L GE?5645<>EF< ?D54EF46?O5F E>5>= ?D>65D>G GE6>5=<O GG55=>7> 
<4F5D<4?4, D57G?OD=> >EGM5EF6?O5<GN =4 ?D>FO65=<< >GDE4 >5GG5=<O. 

&5>GM<= >>=FD>?L D57G?LF4F>6 >E6>5=<O 4<EF<??<=O 6 E>>F65FEF6<< E D45>G5= 
?D>7D4<<>= < >4?5=44D=>-F5<4F<G5E><< ??4=>< ?D><EE>4<F ?D< <E?>?L7>64=<< E?54GNM<E 
>5O74F5?L=OE D>D< >>=FD>?O: 

3 6O?>?=5=<5 < 74M<F4 ?D4>F<G5E><E D45>F,  
- ?D>65D>4 6O?>?=5=<O E4<>EF>OF5?L=>= D45>FO EFG45=F>6,  
- ?D>65D>4 6O?>?=5=<O >>=FD>?L=OE D45>F. 
�> 6D5<O ?D>6545=<O GG55=OE 74=OF<= 4>?>?=<F5?L=> <E?>?L7GNFEO E?54GNM<5 D>D<O 

F5>GM57> >>=FD>?O 3 GEF=O= >?D>E, F5EF<D>64=<5 ?> F5<4< >F45?L=OE 74=OF<=. 

�O?>?=5=<5 < 74M<F4 ?D4>F<G5E><E D45>F. �D4>F<G5E><5 D45>FO ?D>6>4OFEO E F5?LN 
GE6>5=<O < 74>D5??5=<O D57G?LF4F>6 >E6>5=<O 4<EF<??<=O. � E>45 ?D4>F<G5E>>= D45>FO 
>5GG4NM<5EO GG4FEO <E?>?L7>64FL D>D<G?O, < ?D<<5=OFL D47?<G=O5 <5F>4<>< D4EG5F4, 
4=4?<7<D>64FL ?>?GG5==O5 D57G?LF4FO < 45?4FL 6O6>4O, >?<D4OEL =4 F5>D5F<G5E><5 7=4=<O.  

%?<E>> ?D4>F<G5E><E D45>F:  

÷ �D4>F<G5E>4O D45>F4 7 1 MS Word. $>D<4F<D>64=<5 4>>G<5=F>6 
÷ �D4>F<G5E>4O D45>F4 7 2 MS Word. �E=>6=O5 <=EFDG<5=FO. $56<<O ?D>E<>FD4 4>>G<5=F>6 
÷ �D4>F<G5E>4O D45>F4 7 3 MS Word. &45G?OF>DO. �D4=E 3 ?<EF 
÷ �D4>F<G5E>4O D45>F4 7 4 MS Word. �D4D<>4 < F5>EF>6O5 MDD5>FO 
÷ �D4>F<G5E>4O D45>F4 7 5 MS Word. ,45?>=O. �5?>64O >>DD5E?>=45=F<O 
÷ �D4>F<G5E>4O D45>F4 7 6 MS Word. $45>F4 E =44?<EO<<. �<7<F=4O >4DF>G>4 
÷ �D4>F<G5E>4O D45>F4 7 7 MS Word. $45>F4 E <??NEFD4F<O<<. &<FG?L=O= ?<EF 
÷ �D4>F<G5E>4O D45>F4 7 8 MS Word. $45>F4 E F45?<F4<<. &>64D=O= EG5F 
÷ �D4>F<G5E>4O D45>F4 7 9 MS Word. $45>F4 E 4<47D4<<4<<. $5>?4<=O= ?D>E?5>F 
÷ �D4>F<G5E>4O D45>F4 7 10 MS Word. $45>F4 E >>?>=>4<< 7475F=>7> EF<?O. �>=OF<O D4745?4 
÷ �D4>F<G5E>4O D45>F4 7 11 MS Word. $45>F4 E 5>?LL<<< 4>>G<5=F4<< 
÷ �D4>F<G5E>4O D45>F4 7 12 MS Word. $45>F4 E D>D<G?4<< 
÷ �D4>F<G5E>4O D45>F4 7 13 MS Excel. %>744=<5 < D544>F<D>64=<5 F45?<F 
÷ �D4>F<G5E>4O D45>F4 7 14 MS Excel. $544>F<D>64=<5 F45?<F.�OG<E?5=<O 6 MS Excel 
÷ �D4>F<G5E>4O D45>F4 7 15 MS Excel. .�O?>?=5=<5 D4EG5F>6 < >?F<<<74F<O <7>5D465=<O 

F45?<FO 
÷ �D4>F<G5E>4O D45>F4 7 16 MS Excel. �<7G4?<74F<O 44==OE 
÷ �D4>F<G5E>4O D45>F4 7 17 MS Excel. �E?>?L7>64=<5 F45?<F 6 >4G5EF65 547 44==OE 
÷ �D4>F<G5E>4O D45>F4 7 18 MS Excel. �E?>?L7>64=<5 F45?<F 547 44==OE 
÷ �D4>F<G5E>4O D45>F4 7 19 MS Excel. %6>4=O5 F45?<FO 
÷ �D4>F<G5E>4O D45>F4 7 20 �D>5>F<D>64=<5 �� 6 MS Access 
÷ �D4>F<G5E>4O D45>F4 7 22 $45>F4 E �� 6 MS Access 
÷ �D4>F<G5E>4O D45>F4 7 23 MS Publisher. �=F5DD5=E. �E=>6=O5 ?D<5<O D45>FO 
÷ �D4>F<G5E>4O D45>F4 7 24 MS Publisher. �E=>6=O5 ?D<5<O D45>FO 
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÷ �D4>F<G5E>4O D45>F4 7 25 �>47>F>6>4 > >>=FD>?L=>= D45>F5 
÷ �D4>F<G5E>4O D45>F4 7 26 �<DD5D5=F<D>64==O= 74G5F 

%>45D64=<5, MF4?O ?D>6545=<O < >D<F5D<< >F5=<64=<O ?45>D4F>D=OE D45>F ?D54EF46?5=O 
6 <5F>4<G5E><E G>474=<OE ?> ?D>6545=<N ?45>D4F>D=OE D45>F. 

 
�D4>F<G5E>4O D45>F4 7 1 

«MSWord. $>D<4F<D>64=<5 4>>G<5=F>6» 
 
1. %>744=F5 G5D=>6<> 74O6?5=<O > ?D<5<5 =4 E?5F<4?<74F<N (>4> ?>>474=> =<65).  
2. %>ED4=<F5 57> 6 =4 4<E>5 C: 6 ?4?>5 'G55=O5 4>>G<5=FO 6 D4=?5 E <<5=5< �>5 

74O6?5=<5.  
3. �4>D>=F5 Word < ?D>65DLF5 ?D46<?L=>EFL E>ED4=5=<O 4>>G<5=F4.  
4. �4?GEF<F5 Word.  
5. �F>D>=F5 4?O D544>F<D>64=<O D4=? �>5 74O6?5=<5.  
6. �FD>D<4F<DG=F5 74O6?5=<5.  
7. %>ED4=<F5 < 74>D>=F5 D4=? �>5 74O6?5=<5.  

 
 
8. �4?<L<F5 74O6?5=<5 =4 >F?D46>G =4 ?>6OL5=<5 >64?<D<>4F<< (>4> ?>>474=> =<65).  

 
 
�4?<L<F5 74O6?5=<5 > ?D<5<5 =4 D45>FG (>4> ?>>474=> =<65).  
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�D4>F<G5E>4O D45>F4 72 
«MSWord. �E=>6=O5 <=EFDG<5=FO. $56<<O ?D>E<>FD4 4>>G<5=F>6» 

 
%>744=<5 < <7<5=5=<5 EF<?5=  
�?O E>744=<O < <7<5=5=<O EF<?5= <E?>?L7G5FEO >><4=44 �?46=4O / (EF<?<) �7<5=<FL 

EF<?<. �4GG<<EO E>74464FL =>6O= EF<?L.  
1. �F>DO645< =>6O= 4>>G<5=F, 66>4<< E?54GNM<= F5>EF:  
 

«�4G5<, > EG4EF<< <5GF4O» 
�4G5<, > EG4EF<< <5GF4O, 

�5 7>65< <O: 7GD<O? 
�=4, >4> 4564, - 4564 D4O, 
�4> 65=M<=4 65 - DGD<O. 

�5D<>=F>6 �. ..  
2. �O45?O5< ?5D6GN EFD>G>G. %>7444<< 4?O =55 =>6O= EF<?L. �?O MF>7> 6O-?>?=O5< 

>><4=4G �?46=4O / (%F<?<) >F>DO645< >>=> EF<?5=.  

 
3. � 4<4?>7>6>< >>=5 %F<?<, 6O5<D45< %>744FL EF<?L.  
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4. � 4<4?>7>6>< >>=5 %>744=<5 EF<?O, 66>4<< E6>< =>6O5 44==O5:  
a) 6 EFD>>5 �<5=< 66>4<< �>= EF<?L,  
b) 6 EFD>>5 %F<?L 6O5<D45< %6O74==O= (4574F < 7=4>),  
 
c) �E=>64= =4 EF<?5 �47>?>6>> 9.  
 
5. � 4574F5 D>D<4F<D>64=<5 6O5<D45<:  
a) EF<?L LD<DF4 Blackadder ITC,  
b) LD<DF 18,  
c) =4?<E4=<5 �>?G6<D=O= < �GDE<6,  
d) 6OD46=<64=<5 ?> F5=FDG,  
e) F65F 5G>6 &5<=>-E<=<=.  
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6. �O45?O5< E?54GNM<5 4 EFD>G><, 4?O =<E <O E>7444<< =>6O= EF<?L. �?O MF>7> =4< 
?D<45FEO 6O?>?=<FL 2 < 3 ?G=>F.  

7. � 4<4?>7>6>< >>=5 %>744=<5 EF<?O, 66>4<< E6>< =>6O5 44==O5: a) 6 EFD>>5 �<O 
66>4<< %>D>L<= EF<?L,  

b) 6 EFD>>5 %F<?L 6O5<D45< �574F4,  
c) 6 EFD>>5 �E=>64= =4 EF<?5 6O5<D45< &<F4F4.  
 
8. � 4574F5 D>D<4F<D>64=<5 6O5<D45<:  
a) %F<?L LD<DF4 Boopee,  
b) ,D<DF 16,  
c) �4?<E4=<5 �>?G6<D=O=,  
d) �OD46=<64=<5 ?> F5=FDG,  
 
e) &65F 5G>6 C<=<=.  

 
 
9. �O45?O5< ?>E?54=NN EFD>G>G, 4?O =55 <O 6O5<D45< =4L E>744==O= EF<?L �>= EF<?L. 

� 6O?>?=O5< >><4=4G �?46=4O / (�574F) �OD>6=OFL F5>EF ?> ?D46><G >D4N.  

 
10. %>ED4=O5< 44==O= 4>>G<5=F ?>4 =4764=<5< %F<E>F6>D5=<5.  

 
�D4>F<G5E>4O D45>F4 73 

«MSWord. &45G?OF>DO. �D4=E 3 ?<EF» 
&45G?OF>DO ?>76>?ONF =45D4FL >F45?L=O5 EFD>>< <?< DD47<5=FO F5>EF4 6 6<45 >>?>=>> E 

>?D545?U==O<< <=F5D64?4<<, 4 F4>65 >D>D<?OFL =55>?LL<5 F45?<FO. �?O 66>44 F45G?OF>D>6 6 
4>>G<5=F <E?>?L7G5FEO >?46<L4 <Tab>.  

&45G?OF>DO <E?>?L7GNF 4?O >FEFG?4 < 65DF<>4?L=>7> 6OD46=<64=<O F5>EF4 4>>G<5=F4. 
�D< =464F<< >?46<L< <Tab> Word 6EF46?O5F 6 4>>G<5=F E<<6>? F45G?OF<< < ?5D546<745F 
>GDE>D (< 65EL F5>EF, =4E>4OM<=EO E?D464 >F =57>) =4 E?54GNMGN ?>7<F<N F45G?OF<<. �> 
G<>?G4=<N Word GEF4=46?<645F E6>< ?>7<F<< F45G?OF<<. �O <>65F5 <7<5=<FL MF> D4EEF>O=<5 < 
GEF4=>6<FL E6>< E>5EF65==O5 7=4G5=<O.  

�>7<F<O F45G?OF<< 3 >F<5F>4 =4 7>D<7>=F4?L=>= ?<=5=>5, G>47O64NM4O 65?<G<=G 
>FEFG?4 F5>EF4 <?< <5EF>, E >>F>D>7> 5G45F =4G<=4FLEO >>?>=>4 F5>EF4. �>7<F<< F45G?OF<< 



21 

 

<E?>?L7GNFEO >G5=L 4>F<6=> ?D< E>744=<< >7?46?5=<= < E?<E>>6, ?>E>>?L>G ?>76>?ONF ?57>> < 
>D4E<6> <E >D>D<<FL. -F>= 65 F5?< E?G6<F < 74?>?=<F5?L.  

�4?>?=<F5?L: ?G=>F<D=4O, E??>L=4O, ?D5DO6<EF4O ?<=<O, >>F>D4O <E?>?L7G5FEO 6 
>7?46?5=<< 4?O 74?>?=5=<O ?D>EFD4=EF64, 74=OF>7> 7=4>4<< F45G?OF<<. �4?D<<5D, 6 >=<74E 5EFL 
>7?46?5=<5: E?564 <45F F5>EF-747>?>6>>, 74F5< 74?>?=<F5?L 6 6<45 F>G5> <?< ?<=<=, 4 ?>F>< 
=><5D EFD4=<FO.  

%>7444<< 4>>G<5=F E?54GNM57> 6<44. %FD5?>G>4<< ?>>474=O =5?5G4F45<O5 E<<6>?O 
F45G?OF<<. 

 
 
1. �?O F>7>, GF>5O ?5D5=F< 6 D56<< G5D=>6<>4, 6O?>?=<F5 >><4=4G �<4 / ($56<<O 

?D>E<>FD4 4>>G<5=F4) '5D=>6<>.  
2. �?O F>7> GF>5O 6<45FL E<<6>?O F45G?OF<< (EFD5?>G><, =4?D46?5==O5 6?D46>), 

6O?>?=<F5 >><4=4G �?46=4O / (�574F) �F>5D47<FL 6E5 7=4><.  

 
 
3. �455D<F5 747>?>6>> < =46<<F5 >?46<LG <Enter>.  
4. %>744=F5 6F>D>= 4574F: a) =455D<F5 E?>6> <�4764=<5= < =46<<F5 >?46<LG <Tab>, b) 

=455D<F5 E?>6> <�>EF46>4= < =46<<F5 >?46<LG <Tab>, c) =455D<F5 E?>6> <&5=4= < =46<<F5 
>?46<LG <Enter>.  

5. �=4?>7<G=O< >5D47>< E>744=F5 6E5 >EF4?L=O5 EFD>><-4574FO. � >464>= EFD>>5 6O 
4>?6=O =46<<4FL >?46<LG <Tab> >4<= D47 ?>E?5 M?5<5=F>6 ?5D6>7> < 6F>D>7> EF>?5F4.  

6. �O45?<F5 6E5 EFD>>< 5G4GM5= F45?<FO, >D><5 747>?>6>4.  
7. � 7DG??5 �574F =46<<F5 >=>?>G �F>DOF<5 4<4?>7>6>7> >>=4 �574F.  
 

 
 
8. �46<<F5 >=>?>G &45G?OF<O.  
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9. 'EF4=>6<F5 ?>7<F<< F45G?OF<<:  
a) 7444=F5 ?5D6GN ?>7<F<N F45G?OF<< 6 8 E<, 6OD46=<64=<5 ?> F5=FDG,  
b) =46<<F5 >=>?>G 'EF4=>6<FL,  

 
 
c) 7444=F5 6F>DGN ?>7<F<N F45G?OF<< 6 16 E<, 6OD46=<64=<5 ?> ?D46><G 

>D4N,  
d) =46<<F5 >=>?>G 'EF4=>6<FL,  
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10. �FD>D<4F<DG=F5 ?> 65?4=<N 747>?>6>> (?5D6O= 4574F 4>>G<5=F4) < EFD>>G =4764=<= 

EF>?5F>6 (6F>D>= 4574F).  
$4E?D>EFD4=U==4O >L<5>4 ?D< D45>F5 E Word 3 >F>47 >F ?D<<5=5=<O ?>7<-F<= F45G?OF<<. 

�<5EF> MF>7> ?>?L7>64F5?< =46<<4NF >?46<LG <Tab> 4> F5E ?>D, ?>>4 >GDE>D =5 6EF4=5F 
(?D<5?<7<F5?L=>) 6 =G6=>5 <5EF>, <?< 6<5EF> MF>= >?46<L< <E?>?L7GNF >?46<LG <�D>55?>. 
-F> 74FDG4=O5F 44?L=5=L55 <7<5=5=<5 < D>D<4F<D>64=<5 4>>G<5=F4, 4 4>F<6=4O >=>?>4 
�F>5D47<FL 6E5 7=4>< FGF 65 ?>>47O645F F4>>5 =5?D46<?L=>5 D>D<4F<D>64=<5 4>>G<5=F4.  

�444=<5 4?O E4<>EF>OF5?L=>= D45>FO.  
%>744=F5 4>>G<5=FO E?54GNM57> 6<44: 
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�D4>F<G5E>4O D45>F4 7 4 
«MSWord. �D4D<>4 < F5>EF>6O5 MDD5>FO» 

�4L4 >>=5G=4O F5?L - E>744FL >5NO6?5=<5 E?54GNM57> 6<44. 

 
%>744=F5 E=4G4?4 G5D=>6<> E?54GNM57> 6<44. 

 
�45EL ?>>474=O E<<6>?O >>=F4 4574F56. �5D4F<F5 6=<<4=<5 =4 ?GEF>= 4574F ?>E?5 

747>?>6>4. � =57> 6?>E?54EF6<< 5G45F 6EF46?5= D<EG=>>. �5D4F<F5 6=<<4=<5 =4 ?>E?54=<= 
?GEF>= 4574F. � =57> 6?>E?54EF6<< 5G45F 6EF46?5= D<7GD=O= F5>EF (=><5D4 F5?5D>=>6). 

�5D4<?5=<5 < 74?<6>4  
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�5D4<?5=<5 < 74?<6>4 4 MF> 7D4D<G5E><5 M?5<5=FO, E ?><>MLN >>F>DOE Word ?>76>?O5F 
?D><765EF< 4>?>?=<F5?L=>5 >D>D<?5=<5 4>>G<5=F4.  

1. �F>5D47<F5 =4 M>D4=5 =5?5G4F45<O5 E<<6>?O: �?46=4O / (�574F) �F>5D47<FL 6E5 
E<<6>?O .  

2. �FD>D<4F<DG=F5 ?5D6GN EFD>>G 4 747>?>6>> (E=4G4?4 6O45?<F5 57>):  
a) 6O?>?=<F5 >><4=4G �?46=4O / (�574F) �F>DOF<5 4<4?>7>6>7> >>=4 �574F < 6> 

6>?44>5 �FEFG?O < �=F5D64?O 6EF46LF5 7=4G5=<O: 6OD46=<64=<5 - ?> F5=FDG, <=F5D64? ?>E?5 
- 12 ?G=>F>6,  

 
 
b) 6O?>?=<F5 >><4=4G �?46=4O/(,D<DF) �F>DOF<5 4<4?>7>6>7> >>=4 ,D<DFO 

(G554<F5EL, GF> ?5D64O EFD>>4 6O45?5=4) < 6> 6>?44>5 ,D<DF GEF4=>6<F5 7=4G5=<O: D47<5D - 20 
?G=>F>6, =4G5DF4=<5 - ?>?G6<D=O=,  

 
 
c) 6> 6>?44>5 �>?>?=<F5?L=> GEF4=>6<F5 7=4G5=<5 <=F5D64? - D47D565==O= E 

<=F5D64?>< =4 2 ?G=>F4.  

 
 
3. �4=5E<F5 >5D4<?5=<5 < 74?<6>G 6>>DG7 ?5D6>= EFD>>< 4 747>?>6>4:  



26 

 

a) 6O45?<F5 4574F,  
b) 6O?>?=<F5 >><4=4G $47<5F>4 EFD4=<FO /($>= EFD4=<FO) �D4=<FO EFD4=<F,  

 
 
c) 6> 6>?44>5 �D4=<F4 4<4?>7>6>7> >>=4 �D4=<FO < 74?<6>4 6O55-D<F5 &<? 

>5D4<?5=<O $4<>4, 4 ,<D<=G ?<=<< 4 1.5 ?G=>F4,  

 
 
d) ?5D5=4<F5 6> 6>?44>G �4?<6>4 4<4?>7>6>7> >>=4 �D4=<FO < 74-?<6>4, 6O55D<F5 &<? 

25 % G5D=>7> F65F4 =4 55?>< D>=5,  
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e) M5?>=<F5 >=>?>G Ok 6 4<4?>7>6>< >>=5 �D4=<FO < 74?<6>4.  
4. �FD>D<4F<DG=F5 6E5 >EF4?L=O5 4574FO:  
a) D>D<4F 4574F4: ?> ?56><G >D4N,  
b) D>D<4F LD<DF4: 12 ?G=>F>6.  
5. �D>D<<F5 4,5,6,7 4574FO 6 6<45 <4D><D>64==>7> E?<E>4 (�?46=4O / (�574F) �4D>5DO).  

 
%>744=<5 7D4D<G5E><E <??NEFD4F<=  
1. 'EF4=>6<F5 >GDE>D 6 ?GEF>= 4574F ?>E?5 747>?>6>4. %N44 <O 6EF46<< <??NEFD4F<N.  
2. �O?>?=<F5 >><4=4G �EF46>4 / (�??NEFD4F<<) $<7GDO / �DO<>G7>?L=<>. �GDE>D 

4>?65= ?D<=OFL E?54GNM<= 6<4: . �< =46>4<< =4 F> <5EF>, 745 4>?65= =4E>4<FLEO >4<= <7 G7?>6 
?DO<>G7>?L=<>4, < =46<<45< =4 ?56GN >=>?>G <OL<, G45D6<64O 5U, D<EG5< ?DO<>G7>?L=<>. -F> 
5G45F E<EF5<=O= 5?>>.  

 
 
3. �4 ?>O6<6L<=EO ?4=5?< <=EFDG<5=F>6 $<E>64=<5 <7<5=<F5 =5>>F>DO5 44==O5 

?DO<>G7>?L=<>4 (G554<F5EL 6 F>, GF> >= 6O45?5=):  

 
 
a) 6O55D<F5 $>D<4F / (%F<?< D<7GD) �>=FGD D<7GDO - '5D=O=,  
b) 6O55D<F5 $>D<4F / (%F<?< D<7GD) �4?<6>< D<7GDO 3 �5F 74?<6><,  
c) 6O55D<F5 $>D<4F / ('?>DO4>G<FL) �5F5>4=<5 F5>EF>< 3 �> >>=FGDG.  
 
4. �D5EFG?<< > D<E>64=<N >EF4?L=OE ?DO<>G7>?L=<>>6 =4 E<EF5<=>< 5?>>5. %=>64 

6O?>?=<F5 >><4=4G �EF46>4 / (�??NEFD4F<<) $<7GDO / �DO<>G7>?L=<>, <?< 65 $>D<4F / 
(�EF46<FL D<7GDO) �DO<>G7>?L=<> < =4EFD><F5 74?<6>G, >>=FGD D<7GD. �4D<EG=F5 5M5 ?OFL 
?DO<>-G7>?L=<>>6 (=5 745O64=F5 =46<<4FL >=>?>G �DO<>G7>?L=<>) .  

5. �O?>?=<FL >><4=4G �EF46>4 / (�??NEFD4F<<) $<7GDO �64? <?< 65 $>D<4F / 
(�EF46<FL D<7GDO) �64?.  

6. %7DG??<DG=F5 6E5 D<7GDO, >>F>DO5 =4D<E>64?<. '45D6<64O >=>?>G Ctrl =4 >?46<4FGD5, 
6O45?<F5 D<7GDO. �?O 6O45?5=<O =5>5E>4<< >4<= M5?G>> ?56>= >=>?>>= <OL<: G 6O45?5==>= 
D<7GDO ?>O6OFEO >DG7?O5 F>G><. �>E?5 6O45?5=<O 6E5E D<7GD >F?GEF<F5 %trl, <OLL =4654<F5 =4 
?<=<N >4=>= <7 6O45?5==OE D<7GD < =46<<F5 =4 ?D46GN >=>?>G <OL<. �E?< �O 6E5 ?D46<?L=> 
E45?4?<, 4>?6=> ?>O6<FLEO >>>L>> F4>>7> 6<44.  
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�46<<F5 �DG??<D>64FL. �>?D>5G=F5 ?5D5<5M4FL MF>F >5N5>F. �4<5F<?<, GF> 6E5 D<7GDO 

6O45?ONFEO < 46<74NFEO 6<5EF5 ED47G? �> 6D5<O MF<E 45=EF6<= <>65F <7<5=<FLEO >5F5>4=<5 
F5>EF4. �E?< MF> ?D><7>L?> 6O45?<F5 D<EG=>> < 6O?>?=<F5 >><4=4G $>D<4F / ('?>DO4>G<FL) 
�5F5>4=<5 F5>EF></ �> >>=FGDG).  

 
&5>EF>6O5 MDD5>FO  
%>7444<< F5?5DL D<7GD=O= F5>EF (=><5D4 F5?5D>=>6).  
1. 'EF4=>6<F5 >GDE>D 6 ?>E?54=<= ?GEF>= 4574F ?>E?5 747>?>6>4. %N44 <O 6EF46<< 

=><5D4 F5?5D>=>6.  
2. �O?>?=<F5 >><4=4G �EF46>4 / (&5>EF) WordArt.  

 
 
3. �O55D<F5 =5>5E>4<<O= EF<?L F5>EF4: $>D<4F / (%F<?< D<7GD) �4?<6>4 / '5D=O= < 

$>D<4F / (%F<?< D<7GD) �>=FGD / �5F >>=FGD4.  
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4. �4 ?4=5?< <=EFDG<5=F>6 ?D>7D4<<O WordArt GEF4=>6<F5 F<? LD<DF4 Times New 

Roman < D47<5D LD<DF4 12 ?G=>F>6.  
5. � >>=5 �6>4 F5>EF4 =4?<L<F5 <12-34-56 (�4EO)=.  
6. �O45?<F5 >5N5>F WordArt (EF>?55F 12-34-56 (�4EO)). �?O MF>7> M5?>-=<F5 ?> =5<G 

<OL>>=.  
7. �O?>?=<F5 >><4=4G $>D<4F / ('?>DO4>G<FL) �>65D=GFL/ �>65D=GFL 6?56> =4 90 

7D44GE>6.  

 
 
8. �O?>?=<F5 >><4=4G $>D<4F / ('?>DO4>G<FL) �5F5>4=<5 F5>EF>< / � F5>EF5.  

 
 
9. �?O >5D4<?5=<O >5N5>F4 6EF46LF5 F45?<FG (>GDE>D 4>?65= EF>OFL =4 ?GEF>< 4574F5 

?>E?5 >5N5>F4 WordArt): �EF46>4/ (&45?<F4) &45?<F4 < =46<<F5 �EF46<FL F45?<FG. � 
?>O6<6L5<EO >>=5 4<4?>74 6654<F5 ?4D4<5FDO: '<E?> EF>?5F>6-15, '<E?> EFD>>-1.  

10. �O45?<F5 6EF46?5==O= D4=55 >5N5>F WordArt < 6O?>?=<F5 E?54GNMGN >><4=4G: 
�?46=4O / (�GD5D >5<5=4) �OD574FL. �GDE>D ?>EF46LF5 6 ?5D6GN OG5=>G F45?<FO < 6O?>?=<F5 
�?46=4O / (�GD5D >5<5=4) �EF46<FL.  

11. �EF46LF5 MF>F >5N5>F =G6=>5 G<E?> D47.  
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12. �OL>>= =4654<F5 =4 ?56O= 65DE=5= G7>? F45?<FO < M5?>=<F5 E<<6>?. '554<F5EL GF> 
64L4 F45?<F4 6O45?<?4EL. �5 F5DOO 6O45?5=<O 5M5 D47 M5?>=<F5 ?D46>= >=>?>< <OL< ?> MF><G 
7=4G>G. �O?>?=<F5 >><4=4G �OD46=<64=<5 OG55> / �OD>6=OFL ?> F5=FDG.  

 
�444=<O 4?O E4<>EF>OF5?L=>= D45>FO  
%>744=F5 4>>G<5=FO E?54GNM57> 6<44. 
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�D4>F<G5E>4O D45>F4 7 5 
«MSWord. ,45?>=O. �5?>64O >>DD5E?>=45=F<O» 

,45?>=O ?D54=47=4G5=O 4?O ?>47>F>6>< 4>>G<5=F>6, <<5NM<E F<?>6O5 D>D<O. ,45?>= 
?D54EF46?O5F E>5>= ?GEF>= 5?4=>, 6 >>F>D>< ?>?L7>64F5?L 6 E>>F65FEF6<< E> E6><< 7444G4<< 
74?>?=O5F =G6=O5 7D4DO E>5EF65==>= <=-D>D<4F<5=. ,45?>= <>65F ?D5464D<F5?L=> 6>?NG4FL 
=5>>F>DO5 74?>?=5==O5 7D4DO, >>F>DO5 O6?ONFEO >5M<< 4?O 6E5E 4>>G<5=F>6 44==>7> F<?4. � 
Word <<5NFEO L45?>=O 4?O 5>?LL<=EF64 >5M5?D<=OFOE F<?>6 4>>G<5=F>6, 6>?NG4NM<E 
E?G655=O5 74?<E><, >FG5FO, <?< 45?>6O5 ?<EL<4.  

�>?L7>64F5?L <<55F 6>7<>6=>EFL E>74464FL E6>< E>5EF65==O5 L45?>=O. ,45?>= <>65F 
5OFL E>744= =4 >E=>65 >5OG=>7> 4>>G<5=F4, <?< =4 >E=>65 4DG7>7> L45?>=4. �?O F>7>, GF>5O 
E>744FL L45?>= 4>EF4F>G=> ?D< E>ED4=5=<< D4=?4 ?D<E6><FL 5<G F<? ,45?>= 4>>G<5=F4 < 
E>ED4=<FL 57> 6 EF4=44DF=>= ?4?>5 ,45?>=O. �?O 4>EFG?4 >> 6E5< L45?>=4<, ED4=OM<<EO 6 
MF>= ?4?>5 =5>5E>4<<> 6O?>?=<FL >><4=4G $4=? /%>744FL.  

�5?>6>5 ?<EL<> =4 >E=>65 L45?>=4  
%>7444<< ?<EL<> E?54GNM57> 6<44. 

 
 
1. �O?>?=<F5 >><4=4G $4=? / %>744FL.  
2. � 4<4?>7>6>< >>=5 %>744=<5 4>>G<5=F4: a) =4=4<F5 >>?>=>G �>EFG?=O5 L45?>=O, 6 

=5= =4=4<F5 �5D47FO L45?>=>6,  
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b) 6O45?<F5 %F4=44DF=>5 ?<EL<>, c) GEF4=>6<F5 ?5D5>?NG4F5?N �>6O= 4>>G<5=F 
7=4G5=<5 �>>G<5=F, d) M5?>=<F5 >=>?>G %>744FL. 

 

 
 
3. �5D5>?NG<F5EL 6 >5OG=O= D56<< ?D>E<>FD4 4>>G<5=F4.  
4. %45?4=F5 6 4>>G<5=F5 =5>5E>4<<O5 <E?D46?5=<O.  
5. �5D5>?NG<F5EL 6 D56<< D47<5F>< EFD4=<FO < ?>E<>FD<F5, >4> >FD>D<4-F<D>64=> 

?<EL<>.  
6. %>ED4=<F5 4>>G<5=F =4 4<E>5 C: 6 ?4?>5 'G55=O5 4>>G<5=FO 6 D4=?5 E <<5=5< 

�<EL<>.  
%>744=<5 =>6>7> L45?>=4 45?>6>7> ?<EL<4  
%>7444<< L45?>= 4?O 6E5E ?<E5< <EE>4OM<E <7 ��� «�><4L=<= >><?LN-F5D» E L4?>>= 

E?54GNM57> 6<44. 

 
 
1. �O?>?=<F5 >><4=4G $4=? /%>744FL.  
2. � 4<4?>7>6>< >>=5 %>744=<5 4>>G<5=F4: a) =4=4<F5 >>?>=>G �>EFG?=O5 L45?>=O, 6 

=5= =4=4<F5 �5D47FO L45?>=>6, b) 6O45?<F5 %F4=44DF=>5 ?<EL<>, c) GEF4=>6<F5 
?5D5>?NG4F5?L 6 �>6>< 4>>G<5=F5 6 7=4G5=<< ,45?>=, d) M5?>=<F5 >=>?>G Ok.  

3. �5D5>?NG<F5EL 6 >5OG=O= D56<< ?D>E<>FD4 4>>G<5=F4.  
4. %45?4=F5 6 4>>G<5=F5 =5>5E>4<<O5 <E?D46?5=<O. �5>5E>4<<> G>474FL =4764=<5 

>D74=<74F<< < >5D4F=O= 44D5E.  
5. �5D5>?NG<F5EL 6 D56<< D47<5F>< EFD4=<FO < ?>E<>FD<F5, >4> >FD>D<4F<D>64=> 

?<EL<>.  
6. %>ED4=<F5 L45?>= =4 4<E>5 C: 6 ?4?>5 �<EL<4 < D4>EO (<7 ?4?>< ,45?>=O) ?>4 

<<5=5< �<EL<> ��� �><4L=<= >><?LNF5D. &<? D4=?4 4 ,45?>= 4>>G<5=F4.  
7. '554<F5EL 6 F><, GF> 6O 6E5 E45?4?< ?D46<?L=>:  
a) 6O?>?=<F5 >><4=4G $4=? / %>744FL, b) >F>D>=F5 L45?>= �<EL<> ��� �><4L=<= 

>><?LNF5D, c) 74>D>=F5 L45?>=.  
 
�444=<O 4?O E4<>EF>OF5?L=>= D45>FO  
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,45?>= �<EL<> ��� �><4L=<= >><?LNF5D <>65F 5OFL <E?>?L7>64= 6 E6>N >G5D54L 
4?O E>744=<O =>6OE L45?>=>6. �4?D<<5D, 4?O 6E5E 4>?6=>EF=OE ?<F >5N54<=5=<O, >>F>DO5 
654GF <=F5=E<6=GN ?5D5?<E>G. 

1. %>744=F5 L45?>= 4?O ?<E5< �64=>64 �.�., �5=5D4?L=>7> �<D5>F>D4 ��� �><4L=<= 
>><?LNF5D.  

 
 
2. �4 >E=>65 MF>7> L45?>=4 E>744=F5 ?<EL<> E?54GNM57> E>45D64=<O. %>-ED4=<F5 

4>>G<5=F =4 4<E>5 C: 6 ?4?>5 'G55=O5 4>>G<5=FO 6 D4=?5 E <<5=5< �<EL<> �64=>64.  

 
 
3. %>744=F5 ?<EL<> E?54GNM57> E>45D64=<O E D4>E<<<?L=>= ?>4?<ELN < ?5G4FLN. 

%>ED4=<F5 4>>G<5=F =4 4<E>5 C: 6 ?4?>5 'G55=O5 4>>G<5=FO 6 D4=?5 E <<5=5< $4>E<<<?L=4O 
�>4?<EL.  
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�D4>F<G5E>4O D45>F4 7 6 
«MSWord. $45>F4 E =44?<EO<<. �<7<F=4O >4DF>G>4» 

�E>55==>EFLN ?<G=OE 6<7<F=OE >4DF>G5> O6?O5FEO ED46=<F5?L=> =55>?LL>= F<D46 <E 
<77>F>6?5=<O. � MF<E GE?>6<OE, >4> ?D46<?>, =5 ?D><76>4<FEO D47D45>F>4 E?5F<4?L=>7> L45?>=4. 
%>7444<< 6<7<F=GN >4DF>G>G E?54GNM57> 6<44. 

 
'EF4=>6>4 D>D<4F4 6<7<F=>= >4DF>G><  
1. �444=F5 54<=<FO <7<5D5=<O:  
a) =46<<F5 >=>?>G $4=? 6 ?56>< 65DE=5< G7?G M>D4=4 < 6 ?>O6<6L5<EO <5=N =46<<F5 

>=>?>G �4D4<5FDO, 
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b) 6 4<4?>7>6>< >>=5 �4D4<5FDO >F>D>=F5 6>?44>G �>?>?=<F5?L=>,  
c) 6 7DG??5 ->D4= 6O55D<F5 7=4G5=<5 54<=<F <7<5D5=<O %4=F<<5FDO. 

 
 
2. �?D545?<F5 D47<5D 5G<47< < ?>?5=:  
a) 6O?>?=<F5 >><4=4G: $47<5F>4 EFD4=<FO / (�4D4<5FDO EFD4=<FO) $47<5D  
b) 6 6E??O64NM5< <5=N 6O55D<F5 �DG7<5 D47<5DO EFD4=<F&  

 
 
c) �F>D>=F5 6>?44>G $47<5D 5G<47< GEF4=>6<F5 7=4G5=<O ,<D<=4: 9 E<, �OE>F4: 5 E<,  
d) �5D5=4<F5 6> 6>?44>G �>?O - GEF4=>6<F5 =G?56O5 7=4G5=<O ?>?5=.  
�6>4 F5>EF4  
1. �O?>?=<F5 >><4=4G: �<4 /( $56<<O ?D>E<>FD4 4>>G<5=F4) $47<5F->4 EFD4=<FO.  
2. �O?>?=<F5 >><4=4G: �<4/( �4ELF45) �4=4 EFD4=<F4.  

 
 
3. �F>5D47<F5 =4 M>D4=5 =5?5G4F45<O5 E<<6>?O. �?O MF>7> 6O?>?=<F5 >>-<4=4G: �?46=4O 

/ (�574F) �F>5D47<FL 6E5 7=4><.  
4. �455D<F5 E?54GNM<= F5>EF. �5D4F<F5 6=<<4=<5 =4 E<<6>?O >>=F4 4574-F56.  
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�O5>D D>D<4F4 LD<DF4  
� ?G=>F5 <5=N �?46=4O 6 7DG??5 ,D<DF 6O?>?=<F5 E?54GNM<5 45=EF6<O.  
1. �> 6E5E 4574F4E 7444=F5 F<? LD<DF4 Times New Roman.  
2. �?O ?5D6>= EFD>><, E>45D64M5= <<O, GEF4=>6<F5 D47<5D 16 ?G=>F>6 < ?>?G6<D=>5 

=4G5DF4=<5.  
3. �?O 6E5E >EF4?L=OE EFD>> GEF4=>6<F5 D47<5D 10 ?G=>F>6 < >5OG=>5 =4G5DF4=<5.  
�O5>D D>D<4F4 4574F56  
1. �E5 4574FO 6OD>6=O=F5 �> F5=FDG. �?O MF>7> 6O?>?=<F5 >><4=4G: �?46=4O /(�574F) 

�OD>6=OFL ?> F5=FDG  
2. �O45?<F5 ?5D6O= 4574F, E>45D64M<= <<O. �4646 ?D46>= >=>?>>= <OL< =4 

6O45?5==>< 74=4<F5 6 ?G=>F �574F ?>O6<6L57>EO <5=N, 745 GEF4=>6<F5 �=F5D64? �5D54 
D46=O= 30 ?G=>F4< < �=F5D64? �>E?5 D46=O= 18 ?G=>F4<.  

3. �?O >EF4?L=OE 4574F56 >EF46LF5 7=4G5=<O, GEF4=>6?5==O5 ?> G<>?G4=<N.  
�444=<O 4?O E4<>EF>OF5?L=>= D45>FO  
1. %>744=F5 6<7<F=GN >4DF>G>G E?54GNM57> 6<44:  

 
 
�?O E?D46>< >?<L5< D>D<4F 55 4574F56:  
a) 4?O 6E57> F5>EF4 ?D<<5=5= LD<DF Arial,  
b) D47<5D LD<DF4 6 ?5D6OE 46GE EFD>>4E 24 ?G=>F4 < >5OG=>5 =4G5DF4=<5,  
c) 6 FD5FL5=, G5F65DF>= < ?OF>= EFD>>4E D47<5D LD<DF4 E>EF46?O5F 10 ?G=>F>6 < >GDE<6=>5 

=4G5DF4=<5,  
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d) ?56O= >FEFG? 6 ?5D6OE 46GE EFD>>4E E>EF46?O5F 1.5 E<,  
e) ?56O= >FEFG? 6 FD5FL5=, G5F65DF>= < ?OF>= EFD>>4E E>EF46?O5F 2.8 E<,  
f) ?5D54 ?5D6>= EFD>>>= < ?>E?5 6F>D>= EFD>>< GEF4=>6?5=O <=F5D64?O 18 ?G=>F>6.  
2. %>ED4=<F5 4>>G<5=F =4 4<E>5 C: 6 ?4?>5 'G55=O5 4>>G<5=FO 6 D4=?5 E <<5=5< 

�<7<F=4O >4DF>G>4 �64=>64.  
3. %>744=F5 E6>N ?<G=GN 6<7<F=GN >4DF>G>G.  
4. %>ED4=<F5 4>>G<5=F =4 4<E>5 C: 6 ?4?>5 'G55=O5 4>>G<5=FO 6 D4=?5 E <<5=5< �>O 

�<7<F=4O >4DF>G>4.  
 
%?G655=4O 6<7<F=4O >4DF>G>4. �44?<E< < L45?>=O  
�E?< ?D54?D<OF<5 ?D54?>?4745F D47D45>F4FL 54<=O= EF<?L >D>D<?5=<O 4?O 6<7<F=OE 

>4DF>G5> E6><E E>FDG4=<>>6, F> =5>5E>4<<> E>744FL L45?>= 6<7<F=>= >4DF>G><. 
%>744=<5 L45?>=4  
%>7444<< L45?>= 6<7<F=>= >4DF>G>< E?54GNM57> 6<44. 

 
 
1. �?D545?<F5 D47<5D 5G<47< < ?>?5=:  
a) 6O?>?=<F5 >><4=4G $47<5F>4 EFD4=<FO / (�4D4<5FDO EFD4=<FO) $47<5D,  
b) 6 6E??O64NM5< <5=N 6O55D<F5 �DG7<5 D47<5DO EFD4=<F&,  

 
 
c) >F>D>=F5 6>?44>G $47<5D 5G<47< < GEF4=>6<F5 7=4G5=<O ,<D<=4: 9 E<, �OE>F4: 5 E<. 

�4?55 ?5D5=4<F5 6> 6>?44>G �>?O < GEF4=>6<F5 =G?56O5 7=4G5=<O ?>?5=.  
 
2. � ?G=>F5 <5=N �<4 6 7DG??5 $56<<O ?D>E<>FD4 4>>G<5=F4 ?5D5=4<F5 6 D56<< 

$47<5F>< EFD4=<FO.  
3. �O?>?=<F5 >><4=4G �<4 / (�4ELF45) �4=4 EFD4=<F4.  
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4. �<7<F=4O >4DF>G>4 5G45F E>EF>OFL <7 FD5E =44?<E5=, >4> ?>>474=> =<65. %>7444<< 
?5D6GN =44?<EL 4?O =4764=<O >D74=<74F<<.  

 
 
a) 6 ?G=>F5 <5=N �EF46>4 6 7DG??5 &5>EF =46<<F5 >=>?>G �44?<EL,  
b) 6 6E??O64NM5< <5=N =46<<F5 >=>?>G �4D<E>64FL =44?<EL,  

 
 
c) ?>4654<F5 >GDE>D <OL< =4 6<7<F=GN >4DF>G>G, 74646 ?56GN >=>?>G <OL<, =4D<EG=F5 

?DO<>G7>?L=<>.  
 
5. �FD>D<4F<DG=F5 ?5D6GN =44?<EL:  
a) M5?>=<F5 ?D46>= >=>?>>= <OL< ?> >D4N =44?<E<, 6 >F>DO6L5<EO >>=F5>EF=>< <5=N 

?5D5=4<F5 6 ?G=>F �>?>?=<F5?L=O5 ?4D4<5FDO D47<5F><,  

 
 
b) 6 7DG??5 �>?>65=<5 G>46<F5 6OD46=<64=<5 ?> 7>D<7>=F4?< ?> ?5-6><G >D4N 

>F=>E<F5?L=> EFD4=<FO,  
c) 6 7DG??5 �>?>65=<5 G>46<F5 6OD46=<64=<5 ?> 65DF<>4?< ?> 65DE-=5<G >D4N 

>F=>E<F5?L=> EFD4=<FO,  
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d) 6 7DG??5 $47<5D 7444=F5 L<D<=G D46=GN 9 E<, < 6OE>FG 4 1.  

 
6. �7<5=<F5 6=GFD5==<5 ?>?O:  
a) =46<<F5 ?D46>= >=>?>>= <OL< =4 >D4N =44?<E<, 6 >F>DO6L5<EO >>=F5>EF=>< <5=N 

?5D5=4<F5 6 ?G=>F $>D<4F D<7GDO,  
b) 6 7DG??5 6=GFD5==<5 ?>?O G>46<F5 =G?56O5 7=4G5=<O ?>?5=.  
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7. � ?5D6>= ?>7<F<< ?><5EF<F5 7=4G>> Windows:  
a) GEF4=>6<F5 >GDE>D 6 =G6=>5 <5EF>,  
b) 7444=F5 D47<5D LD<DF4 20 ?G=>F>6 (?G=>F <5=N �?46=4O 7DG??4 ,D<DF),  
c) >F>DO6 ?G=>F <5=N �EF46>4, 6 7DG??5 %<<6>?O =46<<F5 >=>?>G %<<6>?, 6 

?>O6<6L5<EO E?<E>5 6O55D<F5 �DG7<5 E<<6>?O  

 
d) 6> 6>?44>5 %<<6>? >>=4 4<4?>74 %<<6>? ?5D5>?NG<F5EL =4 LD<DF Wingdings,  
e) M5?>=<F5 ?> E<<6>?G Windows (6 ?D46>< =<6=5< G7?G E?<E>4),  

 
 
f) M5?>=<F5 >=>?>G Ok.  
8. �5D5>?NG<F5EL =4 LD<DF Times New Roman D47<5D4 12 ?G=>F>6 < =4?5G4F4=F5 

=4764=<5 >D74=<74F<<, (?G=>F <5=N �?46=4O 7DG??4 ,D<DF).  
9. %>7444<< 6F>DGN =44?<EL 4?O 44==OE > E>FDG4=<>5. �4D<EG5F5 =44?<EL:  
a) 6 ?G=>F5 <5=N �EF46>4 6 7DG??5 &5>EF =46<<F5 >=>?>G �44?<EL,  
b) 6 6E??O64NM5< <5=N =46<<F5 >=>?>G �4D<E>64FL =44?<EL,  
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c) ?>4654<F5 >GDE>D <OL< =4 6<7<F=GN >4DF>G>G, 74646 ?56GN >=>?>G <OL<, =4D<EG=F5 
?DO<>G7>?L=<>.  

10. �FD>D<4F<DG=F5 6F>DGN =44?<EL:  
a) =46<<F5 ?D46>= >=>?>>= <OL< =4 >D4N =44?<E<, 6 >F>DO6L5<EO >>=F5>EF=>< <5=N 

?5D5=4<F5 6 ?G=>F �>?>?=<F5?L=O5 ?4D4<5FDO D47<5F><,  
b) 6 7DG??5 �>?>65=<5 G>46<F5 6OD46=<64=<5 ?> 7>D<7>=F4?< ?> ?56><G >D4N 

>F=>E<F5?L=> %FD4=<FO,  
c) 6 ?G=>F5 �> 65DF<>4?< G>46<F5 ?>?>65=<5 1 E< =<65 EFD4=<FO.  

 
d) 6 7DG??5 $47<5D 7444=F5 L<D<=G D46=GN 9 E<, < 6OE>FG 4 3.  

 
 
11. �7<5=<F5 6=GFD5==<5 ?>?O:  
a) =46<<F5 ?D46>= >=>?>>= <OL< =4 >D4N =44?<E<, 6 >F>DO6L5<EO >>=F5>EF=>< <5=N 

?5D5=4<F5 6 ?G=>F $>D<4F D<7GDO,  
b) 6 7DG??5 6=GFD5==<5 ?>?O G>46<F5 =G?56O5 7=4G5=<O ?>?5=.  
12. �4?5G4F4=F5 E 6OD46=<64=<5< ?> F5=FDG 6> 6F>D>= =44?<E< L45?>= 44==OE > 

E>FDG4=<>5, E>EF>OM<= <7 FD5E 4574F56. �4D4<5FDO D>D<4F<D>64=<O:  
a) ?5D6O= 4574F <<55F ?>?G6<D=>5 >GDE<6=>5 =4G5DF4=<5, LD<DF Times New Roman 

D47<5D4 14 ?G=>F>6,  
b) 6F>D>= 4574F <<55F >5OG=>5 =4G5DF4=<5, LD<DF Times New Roman D47<5D4 12 

?G=>F>6.  
13. %>7444<< FD5FLN =44?<EL 4?O 44D5E4 >D74=<74F<<. �4D<EG5F5 =44?<EL:  
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a) 6 ?G=>F5 <5=N �EF46>4 6 7DG??5 &5>EF =46<<F5 >=>?>G �44?<EL,  
b) 6 6E??O64NM5< <5=N =46<<F5 >=>?>G �4D<E>64FL =44?<EL,  
c) ?>4654<F5 >GDE>D <OL< =4 6<7<F=GN >4DF>G>G, 74646 ?56GN >=>?>G <OL<, =4D<EG=F5 

?DO<>G7>?L=<>.  
14. �FD>D<4F<DG=F5 6F>DGN =44?<EL:  
a) =46<<F5 ?D46>= >=>?>>= <OL< =4 >D4N =44?<E<, 6 >F>DO6L5<EO >>=F5>EF=>< <5=N 

?5D5=4<F5 6 ?G=>F �>?>?=<F5?L=O5 ?4D4<5FDO D47<5F><,  
b) 6 7DG??5 �>?>65=<5 G>46<F5 6OD46=<64=<5 ?> 7>D<7>=F4?< ?> ?56><G >D4N 

>F=>E<F5?L=> %FD4=<FO,  
c) 6 ?G=>F5 �> 65DF<>4?< G>46<F5 ?>?>65=<5 4 E< =<65 EFD4=<FO.  

 
d) 6 7DG??5 $47<5D 7444=F5 L<D<=G D46=GN 9 E<, < 6OE>FG 4 1.  

 
 
15. �7<5=<F5 6=GFD5==<5 ?>?O:  
a) =46<<F5 ?D46>= >=>?>>= <OL< =4 >D4N =44?<E<, 6 >F>DO6L5<EO >>=F5>EF=>< <5=N 

?5D5=4<F5 6 ?G=>F $>D<4F D<7GDO,  
b) 6 7DG??5 6=GFD5==<5 ?>?O G>46<F5 =G?56O5 7=4G5=<O ?>?5=.  
16. �5D5>?NG<F5EL =4 LD<DF Times New Roman D47<5D4 8 ?G=>F>6 < =4?5G4F4=F5 44D5E < 

F5?5D>= >D74=<74F<< 6 F5=FD5 =44?<E<.  
%>ED4=5=<5 L45?>=4  
1. %>ED4=<F5 L45?>=:  
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a) 6>E?>?L7G=F5EL ?G=>F>< <5=N $4=?, 44?55 %>ED4=<FL >4>...,  
b) 7444=F5 F<? E>ED4=O5<>7> 4>>G<5=F4 4 ,45?>= 4>>G<5=F4,  
c) ?4?>G 4?O E>ED4=5=<O - �DG7<5 4>>G<5=FO <7 ?4?>< ,45?>=O,  
d) <<O D4=?4 4 �<7<F=4O >4DF>G>4.  
2. �F>D>=F5 L45?>= �<7<F=4O >4DF>G>4 < E=>64 74>D>=F5 57>.  
 
�444=<O 4?O E4<>EF>OF5?L=>= D45>FO. �E?>?L7>64=<5 L45?>=4.  
1. % ?><>MLN L45?>=4 �<7<F=4O >4DF>G>4 E>744=F5 6<7<F=GN >4DF>G>G 4?O �64=>64 

�64=4 �64=>6<G4, �5=5D4?L=>7> �<D5>F>D4 ��� «�><4L=<= >><?LNF5D».  

 
2. %>744=F5 6<7<F=GN >4DF>G>G  

 
�D<<5G4=<5: �E?>?L7G=F5 LD<DF Wingdings 2 4?O D47<5M5=<O E<<6>?>6. 

 
3. %>744=F5 6<7<F=GN >4DF>G>G  
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�D4>F<G5E>4O D45>F4 7 7 
«MSWord. $45>F4 E <??NEFD4F<O<<. &<FG?L=O= ?<EF» 

&D55G5FEO E>744FL L45?>= F<FG?L=>7> ?<EF4 >=<7< < =4 57> >E=>65 ?>47>F>6<FL F<FG?L=O5 
?<EFO 4?O =5E>>?L><E ?5G4F=OE <744=<= >4=>= E5D<<. %>7444<< E=4G4?4 L45?>= F<FG?L=>7> 
?<EF4 E <??NEFD4F<5= E?54GNM57> 6<44: 

 
%>744=<5 =>6>7> 4>>G<5=F4 < GEF4=>6>4 ?4D4<5FD>6 EFD4=<FO  
1. �D<EFG?<F5 > E>744=<N =>6>7> 4>>G<5=F4.  
2. �?D545?<F5 D47<5D 5G<47< < ?>?O:  
a) 6>E?>?L7G=F5EL >><4=4>= $47<5F>4 EFD4=<FO / (�4D4<5FDO EFD4=<FO) �4D4<5FDO 

EFD4=<FO,  

 
b) 6> 6>?44>5 $47<5D 5G<47< GEF4=>6<F5 7=4G5=<O ,<D<=4: 10 E<, �OE>F4: 14 E<,  
c) 6> 6>?44>5 �>?O: >4<=4>>6O5 E> 6E5E EF>D>= ?>?O D47<5D>< 1.5 E<.  
3. �5D5=4<F5 6 D56<< D47<5F>< EFD4=<FO.  
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4. �O?>?=<F5 >><4=4G �<4 / (�4ELF45) �4ELF45 < GEF4=>6<F5 7=4G5=<5 �4=4 
EFD4=<F4.  

$47D45>F>4 EE5<O >><?>=>6>< F<FG?L=>7> ?<EF4  
�><?>=>6>G F<FG?L=>7> ?<EF4 >EGM5EF6<< E ?><>MLN FD5E =44?<E5=. �4644O <7 =<E 

5G45F E>>F65FEF6>64FL: =4764=<N E5D<<, =4764=<N >=<7<, D5>6<7<F4< <744=<O. 

 
1. %>744=F5 ?5D6GN =44?<EL 4?O =4764=<O E5D<<:  
a) 6O?>?=<F5 >><4=4G �EF46>4/ (&5>EF) �44?<EL/ �4D<E>64FL =44?<EL,  

 
 
b) ?>4654<F5 >GDE>D <OL< =4 F<FG?L=O= ?<EF, =46<<F5 ?56GN >=>?>G < =4D<EG=F5 

?DO<>G7>?L=<>.  
2. �FD>D<4F<DG=F5 =44?<EL: a) 6O?>?=<F5 >><4=4G $>D<4F / $47<5D / $47<5D < 7444=F5 

L<D<=G 7 E<, 4 6OE>FG 1,5 E<,  
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b) 6O?>?=<F5 >><4=4G $>D<4F / G?>DO4>G<FL / ?>?>65=<5 / 4>?>?=<F5?L=O5 

?4D4<5FDO D47<5F><. � >>=5 4<4?>74 $47<5F>4 6 7DG??5 ?> 7>D<7>=F4?< GEF4=>6<F5 7=4G5=<5 
6OD46=<64=<5 ?> F5=FDG EFD4=<FO, 6 7DG??5 ?> 65DF<>4?< GEF4=>6<F5 ?>?>65=<5 2E< =<65 
65DE=57> ?>?O  

 
3. �5D5=4<F5 6 D4745? $>D<4F ($45>F4 E =44?<EO<<), 7444=F5 >>=FGDG F>?M<=G < F65F.  
4. %>744=F5 6F>DGN =44?<EL 4?O =4764=<O >=<7<.  
5. �444=F5 F>?M<=G >>=FGD4, F65F.  
6. �FD>D<4F<DG=F5 =44?<EL: a) 6O?>?=<F5 >><4=4G $>D<4F / $47<5D / $47<5D < 7444=F5 

L<D<=G 7 E<, 6OE>FG 7 E<,  
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b) 6O?>?=<F5 >><4=4G $>D<4F / G?>DO4>G<FL / ?>?>65=<5 / 4>?>?=<F5?L=O5 

?4D4<5FDO D47<5F><, 44?55 - ?> 7>D<7>=F4?< 6OD>6=OFL ?> F5=FDG EFD4=<FO, ?> 65DF<>4?< ?> 
F5=FDG EFD4=<FO 

 
7. %>744=F5 FD5FLN =44?<EL 4?O D5>6<7<F>6 <744=<O. �F>>DD5>F<DG=F5 55 D47<5D, >>=FGD.  
8. �FD>D<4F<DG=F5 =44?<EL: a) =4=4<F5 $>D<4F / $47<5D / $47<5D < 7444=F5 L<D<=G 7 

E<, 4 6OE>FG 1,5 E<.  
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b) 6O?>?=<F5 >><4=4G $>D<4F / G?>DO4>G<FL / ?>?>65=<5 / 4>?>?=<F5?L=O5 
?4D4<5FDO D47<5F>< < 7444=F5 ?4D4<5FDO ?>?>65=<O =44?<E<: ?> 7>D<7>=F4?< 6OD>6=OFL ?> 
F5=FDG EFD4=<FO, ?> 65DF<>4?< ?>?>65=<5 -1,5 E< =<65 =<6=57> ?>?O. 

 
$47<5M5=<5 F5>EF>6>= <=D>D<4F<< 
1. �O?>?=<F5 >><4=4G �<4 /(�4ELF45) �4ELF45 < GEF4=>6<F5 7=4G5=<5 �> L<D<=5 

EFD4=<FO.  
2. �444=F5 < >FD>D<4F<DG=F5 =G6=O< >5D47>< F5>EF 6 =<6=5= < 65DE=5= =44?<EOE.  
 
$47<5M5=<5 < D544>F<D>64=<5 <??NEFD4F<<  
1. �O?>?=<F5 >><4=4G �<4 /(�4ELF45) �4ELF45 < GEF4=>6<F5 7=4G5=<5 �4=4 EFD4=<F4. 

�EF46LF5 <??NEFD4F<N 6> 6F>DGN =44?<EL:  
a) 6O45?<F5 6F>DGN =44?<EL, b) 6O?>?=<F5 >><4=4G �EF46>4 /(�??NEFD4F<<) �4DF<=>4,  
 
c) 6 ?><E>5 6654<F5 �5D4<?5=<O d) 6O55D<F5 =G6=GN D4<>G.  
2. �D< =5>5E>4<<>EF<, E ?><>MLN <OL<, >F>>DD5>F<DG=F5 D47<5D < ?>?>65=<5 

<??NEFD4F<< 6=GFD< ED54=5= =44?<E<.  
3. %>744=F5 6=GFD< <??NEFD4F<< =>6GN =44?<EL.  
4. % ?><>MLN <OL< >F>>DD5>F<DG=F5 55 D47<5D < ?>?>65=<5.  
5. �O55D<F5 >5D4<?5=<5 < 74?<6>G =44?<E<.  
6. �654<F5 < >FD>D<4F<DG=F5 6 MFG =44?<EL =G6=O= F5>EF.  
 
%>ED4=5=<5 E>744==>7> 4>>G<5=F4 6 6<45 L45?>=4.  
1. �>E?>?L7G=F5EL >><4=4>= $4=?/%>ED4=<FL >4>.  
2. � 4<4?>7>6>< >>=5 %>ED4=5=<5 D4=?4 7444=F5:  
a) F<? E>ED4=O5<>7> 4>>G<5=F4 4 ,45?>= 4>>G<5=F4,  
b) ?4?>G 4?O E>ED4=5=<O 4 �DG7<5 4>>G<5=FO <7 ?4?>< ,45?>=O,  
c) <<O D4=?4 4 &<FG?L=O= ?<EF.  
 
�444=<O 4?O E4<>EF>OF5?L=>= D45>FO  
1. % ?><>MLN L45?>=4 &<FG?L=O= ?<EF E>744=F5 F<FG?L=O5 ?<EFO 4?O 46GE <744=<= 

E5D<< <$4=F4EF<G5E><= 5>56<>=: %4=<>= �D<=, �D>6L < '5EFL, $><4=; < -. �4<<?LF>=, 
�4?4>F<G5E>4O <<EE<O. 
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2. 
%>744=F5 F<FG?L=O5 ?<EFO 4?O 46GE >=<7: $>55DF '5DD5F, �>?GLO EF4O < �5=? �4D=57<. 

�D4F>DE>>5 <E>GEEF6> < >>474=<5 6?<O=<O =4 45?>6OE ?4DF=UD>6. 

 
 

�D4>F<G5E>4O D45>F4 7 8 
«MSWord. $45>F4 E F45?<F4<<. &>64D=O= EG5F» 

%>7444<< L45?>= F>64D=>7> EG5F4 E?54GNM57> 6<44. ,45?>= ?>>474= 6 D56<<5 D47<5F>< 
EFD4=<F. �5D4F<F5 6=<<4=<5 =4 =5?5G4F45<O5 E<<6>?O µ 4 E<<6>?O >>=F4 EFD>><. 
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%>744=<5 =>6>7> 4>>G<5=F4 < GEF4=>6>4 ?4D4<5FD>6 EFD4=<FO  
1. �D<EFG?<F5 > E>744=<N 6 F5>EF>6>< D544>F>D5 Word =>6>7> 4>>G<5=F4.  
2. �O?>?=<F5 >><4=4G $47<5F>4 EFD4=<FO / (�4D4<5FDO EFD4=<FO) >F>DOF<5 >>=4 

4<4?>74 �4D4<5FDO EFD4=<FO (M5?>=<F5 >=>?>G, G>474==GN EFD5?>>= =4 D<EG=>5)  

 
� ?>O6<6L5<EO >>=5 �4D4<5FDO EFD4=<FO GEF4=>6<F5:  
a) 6> 6>?44>5 $47<5D �G<47<: D47<5D 5G<47<: L<D<=4: 12 E<, 6OE>F4: 18 E<,  

 
b) 6> 6>?44>5 �>?O: >4<=4>>6O5 E> 6E5E EF>D>= ?>?O D47<5D>< 0.5 E<.  
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$47<5M5=<5 F5>EF>6>= <=D>D<4F<<  
1. �5D5=4<F5 6 D56<< D47<5F>< EFD4=<FO.  
2. �O?>?=<F5 >><4=4G �<4 / (�4ELF45) �> L<D<=5 EFD4=<FO.  

 
3. �F>5D47<F5 =4 M>D4=5 =5?5G4F45<O5 E<<6>?O. �?O MF>7> 6 ?G=>F5 <5=N �?46=4O 6 

7DG??5 4574F M5?>=<F5 >=>?>G �5?5G4F45<O5 E<<6>?O (G>474=> EFD5?>>=).  

 
 
4. �5D5>?NG<F5EL =4 ?>4G5D>=GFO= LD<DF Times New Roman D47<5D4 10 ?G=>F>6 < 

=4?5G4F4=F5 ?5D6GN EFD>>G.  

 
�5D47>64=<5 =>6>= EFD>>< 6 F>< 65 4574F5  
1. � >>=F5 ?5D6>= EFD>>< >4=>6D5<5==> =46<<F5 >?46<L< Shift < Enter. �O >5D47>64?< 

6F>DGN EFD>>G 6 ?5D6>< 4574F5 < F5< E4<O< 6O45?<?< 4?O <=D>D<4F<< > 7DG7>>F?D46<F5?5 < 
44D5E5 465 EFD>><.  

2. �46<<F5 >?46<LG Enter. �O ?5D5L?< > E?54GNM5<G 4574FG.  
3. �O45?<F5 465 EFD>>< 4?O <=D>D<4F<< > 7DG7>?>?GG4F5?5 < 44D5E5.  
4. �455D<F5 E>45D6<<>5 EFD>>< � D55EFDG..., 464 D474 =46<<F5 >?46<LG Enter. �O 

E>744?< 4574F, E>EF>OM5= <7 ?GEF>= EFD>><.  
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5. �M5 D47 =46<<F5 >?46<LG Enter, 4 74F5< 65D=<F5EL > ?D54O4GM5<G 4574FG < E45?4=F5 
?GEF><G 4574FG >5D4<?5=<5 E=<7G.  

6. �5D5=4<F5 > ?>E?54=5<G 4574FG. %45?4=F5 6E5 =44?<E< 4> 44FO. �FD>D<4F<DG=F5 <E.  
$47<5M5=<5 6 4>>G<5=F5 44FO  
1. %>744=F5 ?>?5 4?O D47<5M5=<O 44FO:  

a) 6>E?>?L7G=F5EL >><4=4>= �EF46>4/ (&5>EF) �4F4 < 6D5<O,  
b) 6O55D<F5 =G6=O= F<? 44FO,  

 
c) M5?>=<F5 >=>?>G ok.  
�EF46>4 F45?<FO 6 4>>G<5=F  
1. 'EF4=>6<F5 >GDE>D 6 F> <5EF>, >G44 =44> 6EF46<FL F45?<FG.  
2. �O?>?=<F5 >><4=4G �EF46>4 / (&45?<FO) &45?<F4/�EF46<FL F45?<FG.  

 
3. 'EF4=>6<F5 7=4G5=<O: G<E?> EF>?5F>6 4 5, G<E?> EFD>> 4 6, L<D<=4 EF>?5F4 4 �6F>.  

 
4. �E?< =5 6<4=O ?G=>F<D=O5 ?<=<< 6>>DG7 OG55> F45?<FO 6O?>?=<F5 >><4=4G 

�>=EFDG>F>D/ (%F<?< F45?<F) �D4=<FO / �F>5D47<FL E5F>G.  
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�7<5=5=<5 D>D<4F4 F45?<FO  
1. �O45?<F5 6EN F45?<FG < GEF4=>6<F5 5= >5D4<?5=<5 6=GFD< < E=4DG6<.  
2. %45?4=F5 6E5 F5>EF>6O5 =44?<E< 6 F45?<F5 < >FD>D<4F<DG=F5 <E.  
3. �7<5=<F5, ?D< =5>5E>4<<>EF<, 7D4=<FO ?>?5= E ?><>MLN ?<=5=><.  
 
$47<5M5=<5 D>D<G? 6 F45?<F5  
�D<<5< E?54GNM<5 ?4D4<5FDO F45?<FO:  
" G<E?> EF>?5F>6 4 5 (EF>?5FO A, B, C, D, E);  
" G<E?> EFD>> 4 6 (EFD>>< 1,2,3,4,5,6);  
" 747>?>6>< 6E5E ?OF< EF>?5F>6 D47<5M4NFEO 6 OG5=>4E A1, B1, C1, D1, E1;  
" EFD>>< E> 6F>D>= ?> ?OFGN 6>?NG<F5?L=> ?D54=47=4G5=O 4?O D47<5M5=<O >>=>D5F=OE 

<EE>4=OE 44==OE, ?D<G5< E>45D6<<>5 OG55> EF>?5F4 <%G<<4= (E) 4>?6=> 6OG<E?OFLEO 
46F><4F<G5E>< ?GF5< G<=>65=<O E>45D6<<>7> OG55> EF>?5F4 <�>?<G5EF6>=(C) =4 E>45D6<<>5 
OG55> EF>?5F4 <&5=4= (D);  

" ?OF4O OG5=>4 L5EF>= EFD>>< (E6) ?D54=47=4G5=4 4?O D47<5M5=<O <F>7>6>= EG<<O EG5F4, 
>>F>D4O >5D47G5FEO 6 D57G?LF4F5 E?>65=<O E>45D6<<>7> OG55> EF>?5F4 <%G<<4= (E). � OG5=>5 D6 
D47<5EF<< F5>EF>6GN =44?<EL <�F>7>=.  

1. �EF46LF5 D>D<G?G =PRODUCT(C2;D2) 6 OG5=>G E2:  
 
a) GEF4=>6<F5 >GDE>D 6 =G6=GN OG5=>G, b) 6>E?>?L7G=F5EL >><4=44<< �4>5F/ (�4==O5) 

$>D<G?4 ,  
 c) E ?><>MLN 6O?444NM57> E?<E>4 6EF46LF5 DG=>F<N PRODUCT, 
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d) 7444=F5 EEO?>< =4 OG5=>< C2, D2, E>45D6<<>5 >>F>DOE 5G45F <E?>?L7>64=> 6 >4G5EF65 

>?5D4=4>6 ?D< G<=>65=<<,  
e) M5?>=<F5 >=>?>G ok.  
2. %>>?<DG=F5 E>45D6<<>5 OG5=>< E2 6 OG5=>< E3- E5.  
3. �E?>?L7GO >><4=4O �4>5F/ (�4==O5) $>D<G?4, >FD544>F<DG=F5 D>D<G?O 6 OG5=>4E 

E3- E5 F4>, GF>5O 6 =<E =><5D4 OG55> EF>?5F>6 C < D E>>F65FEF6>64?< =><5D4< OG55> EF>?5F4 E.  
4. �EF46LF5 D>D<G?G =SUM(ABOVE) 6 OG5=>G E6:  
a) GEF4=>6<F5 >GDE>D 6 =G6=GN OG5=>G, b) 6>E?>?L7G=F5EL >><4=44<< �4>5F/ (�4==O5) 

$>D<G?4, c) 6EF46LF5 DG=>F<N SUM, d) 7444=F5 EEO?>G ABOVE =4 OG5=><, D4E?>?>65==O5 
6OL5 44==>=, E>45D6<<>5 >>F>DOE 5G45F <E?>?L7>64=> 6 >4G5EF65 >?5D4=4>6 ?D< E?>65=<<, e) 
M5?>=<F5 >=>?>G ok.  

 
�5=>6?5=<5 ?>?5=  
1. �=5E<F5 ?D><76>?L=O5 G<E?4 6 OG5=>< EF>?5F>6 <�>?<G5EF6>= < <&5=4=.  
2. �?O <7<5=5=<O E>45D6<<>7> 6OG<E?O5<OE ?>?5= EF>?5F4 <%G<<4= ?>4654<F5 >GDE>D > 

=G6=><G ?>?N < =46<<F5 >?46<LG F9.  
 
%>ED4=5=<5 L45?>=4  
%>ED4=<F5 L45?>=. �?O MF>7>  
1. �>E?>?L7G=F5EL >><4=4>= $4=? / %>ED4=<FL >4>....  
2. �444=F5 F<? E>ED4=O5<>7> 4>>G<5=F4 4 ,45?>= 4>>G<5=F4.  
3. �4?>G 4?O E>ED4=5=<O 4 �DG7<5 4>>G<5=FO <7 ?4?>< ,45?>=O.  
4. �<O D4=?4 4 &>64D=O= EG5F.  
 
$47<5M5=<5 =4 >4=>= EFD4=<F5 =5E>>?L><E 4>>G<5=F>6 ?D< ?5G4F<  
1. �D<EFG?<F5 > E>744=<N 6 F5>EF>6>< D544>F>D5 Word =>6>7> 4>>G<5=F4 =4 EF4=44DF=OE 

?<EF4E 5G<47< D>D<4F4 A4.  
2. %>744=F5 F45?<FG 4?O D47<5M5=<O 6<7<F=OE >4DF>G5>: 6>E?>?L7G=F5EL >><4=4>= 

�EF46>4/ (&45?<FO) &45?<F4 / �EF46<FL F45?<FG, GEF4=>6<F5 7=4G5=<O: G<E?> EF>?5F>6 4 2, 
G<E?> EFD>> 4 3, L<D<=4 EF>?5F4 4 9 E<. 

3. �444=F5 6OE>FG EFD>> F45?<FO: 6> 6>?44>5 �4>5F/ (&45?<F4) %6>=EF64 / �>?44>4 
%FD>>4 7444=F5 6OE>FG EFD>>< &>G=> 5 E<. 
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�>F GF> 4>?6=> ?>?GG<FLEO. 

 
4. �444=F5 >464>= OG5=>5 >5D4<?5=<5.  
5. �EF46LF5 6 >4=G OG5=>G F45?<FO E6>N 6<7<F=GN >4DF>G>G: GEF4=>6<F5 6 MFG OG5=>G 

>GDE>D, 6>E?>?L7G=F5EL >><4=44<< �EF46>4/ (&5>EF) �5N5>F 6O55D<F5 6>?44>G %>744=<5 <7 
D4=?4, 6EF46LF5 D4=? �>O 6<7<F=4O >4DF>G>4 <7 ?4?>< 'G55=O5 �>>G<5=FO.  

6. �D< =5>5E>4<<>EF<, >FD544>F<DG=F5 E>45D6<<>5 OG5=><.  
7. %>>?<DG=F5 E>45D6<<>5 OG5=>< 6> 6E5 >EF4?L=O5 OG5=><. 
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8. �D>E<>FD<F5 �4LG F45?<FG ?5D54 ?5G4FLN =4 ?D<=F5D5: 6>E?>?L7G=F5EL >><4=44<< 

$4=?/�5G4FL/�D5464D<F5?L=O= ?D>E<>FD. �?O 7465DL5=<O ?D>E<>FD4 M5?>=<F5 >=>?>G 
�4>DOFL.  

9. $4E?5G4F4=F5 4>>G<5=F =4 ?D<=F5D5: 6>E?>?L7G=F5EL >><4=44<< $4=? / �5G4FL, 
GEF4=>6<F5 ?4D4<5FDO ?5G4F< < M5?>=<F5 >=>?>G ok.  

10. �>64<F5EL 7465DL5=<O ?5G4F< < 6O=4<F5 <7 D544>F>D4 Word.  
�444=<O 4?O E4<>EF>OF5?L=>= D45>FO  
1. �4 >E=>65 L45?>=4 4?O F>64D=>7> EG5F4 E>744=F5 F>64D=O= EG5F E?54GNM57> 

E>45D64=<O < E>ED4=<F5 57> ?>4 =4764=<5< &>64D=O= EG5F 6 ?4?>5 'G55=O5 �>>G<5=FO. 
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2. %>744=F5 F45?<FG 4?O >5GG5=<O ?D46<?4< G<=>65=<O 4?O G<E5? >F 1 4> 3 < E>ED4=<F5 
55 ?>4 =4764=<5< &45?<F4 G<=>65=<O 6 ?4?>5 'G55=O5 �>>G<5=FO. 

 
3. %>744=F5 F45?<FG «%F4F<EF<>4 $$��». � ?>E?54=5< EF>?5F5 =5>5E>4<<> 

?D>EG<<<D>64FL 7>? < ?4E 4?O >464>7> <7D>>4 E ?><>MLN D>D<G?O. 

 
4. %>744=F5 =<65?D<6545==GN F45?<FG, 6654<F5 E6>= 44==O5 < 6OG<E?<F5 >5N5< D4EE>4>6 

EFG45=F4. � OG5=>4E «�F>7>» 74?<L<F5 D>D<G?O EG<<O. 

 
 

�D4>F<G5E>4O D45>F4 79 
«MSWord. $45>F4 E 4<47D4<<4<<. $5>?4<=O= ?D>E?5>F» 

�?O F>7> GF>5O =5?>ED54EF65==> 6 ED545 Word EFD><FL 4<47D4<<O <E?>?L7G5FEO 
?D>7D4<<4 Microsoft Excel ?4>5F4 Microsoft Office.  

�<47D4<<4 ?D54EF46?O5F E>5>= 7D4D<G5E><= E?>E>5 ?D54EF46?5=<O F45?<G=OE 44==OE. 
�D< MF>< <E?>?L7G5FEO E?54GNM4O F5D<<=>?>7<O.  

" %5D<O 44==OE 4 7DG??4 44==OE D4E?>?>65==4O 6=GFD< >4=>= EFD>>< F45?<FO.  
" �<O E5D<< 4 <<O EFD>>< F45?<FO, E>45D6<<>5 >>F>D>= >5D47G5F 44==GN E5D<N.  
" �575=44 4 =45>D 6E5E <<5= E5D<= 44==>= F45?<FO.  
" �4F57>D<O 4 7DG??4 7=4G5=<=, D4E?>?>65==OE 6 >4=>< EF>?5F5 F45?<FO.  
 
�4L4 F5?L - E>744FL D5>?4<=O= ?D>E?5>F E?54GNM57> 6<44. 
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�>47>F>6>4 <EE>4=>7> F5>EF4  
1. �D<EFG?<F5 > E>744=<N 6 F5>EF>6>< D544>F>D5 Word =>6>7> 4>>G<5=F4.  
2. �O?>?=<F5 >><4=4G $47<5F>4 EFD4=<FO / (�4D4<5FDO EFD4=<FO) �4D4<5FDO 

EFD4=<FO,  

 
3. �> 6>?44>5 ?>?O GEF4=>6<F5 >4<=4>>6O5 E> 6E5E EF>D>= ?>?O D47<5D>< 1.5 E<.  

 
4. �> 6>?44>5 D47<5D 5G<47< GEF4=>6<F5 L<D<=4: 10 E<, 6OE>F4: 15 E<  

 
5. %>744=F5 4>>G<5=F E?54GNM57> 6<44:  
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%>744=<5 4<47D4<<O  
�?O E>744=<O 4<47D4<<O =5>5E>4<<> ?><5EF<FL >GDE>D 6 F> <5EF> 4>>G<5=F4, >G44 

4>?6=4 5OFL 6EF46?5=4 4<47D4<<4, ?>E?5 MF>7> E>744FL 4<47D4<<G. �D< MF>< <EE>4=O5 44==O5 
6EF46?ONFEO =5?>ED54EF65==> 6 F45?<FG 4<47D4<<O.  

1. �O?>?=<F5 >><4=4G �EF46>4 / (<??NEFD4F<<) �<47D4<<4. �7 ?D54?>65==OE 
6O55D<F5 7D4D<> -> 7D4D<> E <4D>5D4<<  

 
�>F GF> 4>?6=> ?>?GG<FLEO. 

 
&4>65 ?>O6<FEO F45?<F4 6 D>D<5 Microsoft Excel. 
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2. -5?>=<F5 =4 747>?>6>> EF>?5F4 D (6O 6O45?<F5 57>), =46<<F5 Delete (6O >G<EF<F5 57>).  

 
 
3. &5?5DL ?5D5F4M<< 4<4?47>= 44==OE (E<=OO D4<>4) F4>, >4> =4< =G6=>. �?O MF>7> <O 

4>?6=O E45?4FL E?54GNM55.  
a) �46<5< <OL>>= =4 =<6=<= ?D46O= G7>? E<=5= D4<>< <, 45D64 >=>?>G <OL< 7464F>=, 

?5D5F4M<< 55 =4 1 ?G=>F 6?56> < >F?GE>45< >=>?>G. -F> ?>>474=> =4 D<EG=>4E =<65.  

 
b) �46<5< <OL>>= =4 =<6=<= ?D46O= G7>? E<=5= D4<>< <, 45D64 >=>?>G <OL< 7464F>=, 

?5D5F4M<< 5U F4>, GF>5O >=4 >E64FO64?4 8 EFD>>, >F?GE>45< >=>?>G.  
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4. �4?>?=<F5 F45?<FG =G6=O<< 44==O<<, >4> ?>>474=> =<65. �?O MF>7> 4>EF4F>G=> 

M5?>=GFL =4 E>>F65FEF6GNMGN OG5=>G < =4?5G4F4FL 44==O5 (5E?< 4> MF>7> 6 OG5=>5 5O? F5>EF, 
>= G44?O5FEO).  

 
 
5. �4>D>=F5 Microsoft Excel  
�>F >4>4O 4<47D4<<4 4>?6=4 ?>?GG<FLEO. 
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�E?< ?>=44>5<FEO <7<5=<FL 4<47D4<<G 4>EF4F>G=> M5?>=GFL ?> =5= ?56>= >=>?>>= 
<OL<, ?D< MF>< ?>O6OFEO =>6O5 6>?44>< 4?O D45>FO E 4<47D4<<>=: �>=EFDG>F>D, �4>5F, 
$>D<4F.  

% ?><>MLN <=EFDG<5=F>6 MF<E 6>?44>> <>6=> <7<5=<FL EF<?L 4<47D4<<O, <4>5F < F.4. 
�D< <7<5=5=<< 44==OE 4<47D4<<O (4?O MF>7> 4>EF4F>G=> =464FL =4 �>=EFDG>F>D / (�4==O5) 
�7<5=<FL 44==O5) >F>D>5FEO Microsoft Excel E 44==O<< >>F>DO5 <O 665?< 6 ?D>L?O= D47. 

 
�444=<O 4?O E4<>EF>OF5?L=>= D45>FO  
1. %>744=F5 4>>G<5=FO, F45?<FO < 4<47D4<<O E?54GNM57> 6<44. 
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�D4>F<G5E>4O D45>F4 7 10 
«MSWord. $45>F4 E >>?>=>4<< 7475F=>7> EF<?O. �>=OF<O D4745?4» 

�4L4 F5?L - E>744FL 4>>G<5=F E?54GNM57> 6<44. 

 
%>744=<5 =>6>7> 4>>G<5=F4 < GEF4=>6>4 ?4D4<5FD>6 EFD4=<FO  
1. �D<EFG?<F5 > E>744=<N 6 F5>EF>6>< D544>F>D5 Word=>6>7> 4>>G<5=F4.  
2. �E?>?L7GO >><4=4G $47<5F>4 EFD4=<FO/(�4D4<5FDO EFD4=<FO) �4D4<5FDO 

EFD4=<FO GEF4=>6<F5:  

 
a) 6> 6>?44>5 $47<5D 5G<47< GEF4=>6<F5 7=4G5=<O, >>F>DO5 ?>>474=O =4 >4DF<=>5: 

 
b) 6> 6>?44>5 �>?O: >4<=4>>6O5 E> 6E5E EF>D>= ?>?O, D47<5D>< 1,5 E<: 

 
 
3. �>546?O5< 46F><4F<G5E><5 ?5D5=>EO E?>6 4?O F>7>, GF>5O F5>EF 5O? 557 5>?LL<E 

?D>55?>6. -F< 45=EF6<O 4>?6=O 6O?>?=OFLEO 6 E4<>< =4G4?5 D45>FO E F5>EF><:  
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a) 6O?>?=O5< >><4=4G $47<5F>4 EFD4=<FO / ($4EEF4=>6>4 ?5D5=>E>6) �4D4<5FDO 
$4EEF4=>6>< ?5D5=>E>6,  

 
 
b) 6 >>=5 4<4?>74 D4EEF4=>6>4 ?5D5=>E>6 6>?NG45< D?46>> �6F><4F<G5E>4O 

D4EEF4=>6>4 ?5D5=>E>6.  

 
$>D<4F<D>64=<5 F5>EF4 6 >4=G >>?>=>G  
1. �5D5=4<F5 6 >5OG=O= D56<< (D56<< G5D=>6<>4) < =4?5G4F4=F5 F5>EF 74<5F><.  

 
 
2. �5D5=4<F5 6 D56<< D47<5F>< EFD4=<FO.  
3. �O?>?=<F5 >><4=4G �<4/ (�4ELF45) �4ELF45 < GEF4=>6<F5 7=4G5=<5 �> L<D<=5 

EFD4=<FO.  
4. �F>5D47<F5 =4 M>D4=5 =5?5G4F45<O5 E<<6>?O. �?O MF>7> 6O?>?=<F5 >><4=4G �?46=4O 

(�574F) < M5?>=<F5 >=>?>G �5?5G4F45<O5 E<<6>?O.  
�>=OF<5 D4745?4  
$4745? 4 G4EFL 4>>G<5=F4, 6 >>F>D>= ?D<<5=O5FEO >?D545?5==O= D>D<4F EFD4=<FO. 

�4?D<<5D, 4?O <7<5=5=<O >>?<G5EF64 >>?>=>> =5>5E>4<<> 6EF46<FL 6 4>>G<5=F =>6O= D4745? E 
?><>MLN >><4=4O $47<5F>4 EFD4=<F / (?4D4<5FDO EFD4=<FO) $47DO6.  

�E?< 6 4>>G<5=F 6EF46?5= =>6O= D4745?, F> =44 ?>7<F<5= 57> 6EF46>< ?>O6?O5FEO <4D>5D 
>>=F4 D4745?4. �E?< 6 44?L=5=L5< 74E>G5FEO 57> G44?<FL, F> MF> <4D>5D =5>5E>4<<> 6O45?<FL, 4 
74F5< =464FL >?46<LG Del. &>744 464 D4745?4, >>F>DO5 D47N54<=O? MF>F <4D>5D, >5N54<=OFLEO 6 
>4<=.  

1. 'EF4=>6<F5 >GDE>D >?46<4FGDO 6 =4G4?> ?5D6>7> 4574F4 ?>E?5 747>?>6>4.  
2. �EF46LF5 =>6O= D4745?:  
a) 6O?>?=<F5 >><4=4G $47<5F>4 EFD4=<F / (?4D4<5FDO EFD4=<FO) $47DO6,  
b) 6 4<4?>7>6>< >>=5 $47DO6 GEF4=>6<F5 ?5D5>?NG4F5?N $47DO6O D4745?>6 7=4G5=<5 

&5>GM4O EFD4=<F4.  
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$>D<4F<D>64=<5 >>?>=>>  
1. 'EF4=>6<F5 >GDE>D >?46<4FGDO 6> 6F>D>= D4745?.  
2. �O?>?=<F5 >><4=4G $47<5F>4 EFD4=<FO / (�4D4<5FDO EFD4=<FO) �>?>=><.  
3. � 4<4?>7>6>< >>=5 �>?>=>< 6O55D<F5 ?G=>F �DG7<5 >>?>=><.  

 
 
4. � >>=5 4<4?>74 �>?>=>< a) GEF4=>6<F5 ?5D5>?NG4F5?N &<? 7=4G5=<5 �65,  
b) GEF4=>6<F5 D?46>> �>?>=>< >4<=4>>6>= L<D<=O.  

 
�444=<5 4?O E4<>EF>OF5?L=>= D45>FO  
%>744=F5 4>>G<5=F E?54GNM57> 6<44: 
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�D4>F<G5E>4O D45>F4 7 11 
«MSWord. $45>F4 E 5>?LL<<< 4>>G<5=F4<<» 

�>4 5>?LL<< 4>>G<5=F>< ?>=<<45FEO 4>>G<5=F, <<5NM<= =5 F>?L>> 5>?LL>= >5N5<, =>, 
< MF> E4<>5 7?46=>5, E?>6=GN EFDG>FGDG (7?46O, D4745?O, ?4D47D4DO < F.4.). &<?<G=O5 5>?LL<5 
4>>G<5=FO: >=<74, 6GD=4?, >FG5F > >GDE>6>=, <?< 4<??><=>= D45>F5.  
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�4L4 F5?L 3 E>744=<5 >=<7< E?54GNM57> 6<44. � GG55=OE F5?OE >=<74 <<55F 6E57> 465 
EFD4=<FO. �4 ?5D6>= EFD4=<F5 D4E?>?>65=> >7?46?5=<5, 4 =4 6F>D>= 3 F5>EF >=<7<. �=<74 <<55F 
FD< 7?46O, 6 ?5D6>= 7?465 3 464 ?4D47D4D4, <<55FEO >7?46?5=<5, >>?>=F<FG?O, =G<5D4F<O EFD4=<F 
< 7?46. 

 
%>744=<5 5>?LL<E 4>>G<5=F>6 < >D74=<74F<O <E EFDG>FGDO  
� ?5D6GN >G5D54L =5>5E>4<<> ?D5464D<F5?L=> >?D545?<FL E?<E>> 747>?>6>>6. �5D5=4<F5 

6 >5OG=O= D56<< (D56<< G5D=>6<>4) < =4?5G4F4=F5 =4764=<O 747>?>6>>6 =4L5= >=<7<. �D< MF>< 
E>5?N44=F5 ?D46<?4:  

a) 4?O >464>7> 747>?>6>4 3 >4<= 4574F,  
b) EF<?L 6E5E 4574F56 3 �5OG=O=. 

 
$56<< ?D>E<>FD4 EFDG>FGDO 4>>G<5=F4  
�?O F>7> GF>5O D4E?D545?<FL 747>?>6>< ?> GD>6=N EFDG>FGDO, =G6=> ?5D5=F< 6 D56<< 

?D>E<>FD4 EFDG>FGDO 4>>G<5=F4. -F>F D56<< ?D54=47=4G5= 4?O F>7>, GF>5O >F>5D464FL =4 
M>D4=5 =5 E4< 4>>G<5=F, 4 57> EFDG>FGDG. �>4 EFDG>FGD>= ?>=<<45FEO <5D4DE<O 747>?>6>>6, 
6>?NG4O F5>EF 4574F56 >4> E4<O= =<6=<= GD>65=L MF>= <5D4DE<<.  

1. �5D5=4<F5 6 D56<< EFDG>FGDO 4>>G<5=F4. �?O MF>7> 6O?>?=<F5 >><4=4G �<4 / 
%FDG>FGD4 <?< =46<<F5 >=>?>G %FDG>FGD4 6 =<6=5= G4EF< >>=4 4>>G<5=F4.  

 
 
2. $4E?D545?<F5 747>?>6>< ?> E>>F65FEF6GNM<< GD>6=O< EFDG>FGDO:  
a) GEF4=>6<F5 >GDE>D 6 =G6=O= 4574F,  
b) <E?>?L7G=F5 =4 ?4=5?< <=EFDG<5=F>6 %FDG>FGD4 >=>?>< �>=<7<FL GD>65=L < 

�>6OE<FL GD>65=L,  
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�>?G6<D=><G F5>EFG >EF46?O5< 'D>65=L 1, 6O45?O5< >EF4?L=>= F5>EF < ?D<E64<645< 

'D>65=L 2.  

 
 
3. %FDG>FGD4 E>744=4. �5D4F<F5 6=<<4=<5 =4 F>, >4> <7<5=<?<EL EF<?< 4574F56 E 

747>?>6>4<< D47=OE GD>6=5=. &5?5DL <>6=> ?D>=G<5D>64FL < ?D><4D><D>64FL 747>?>6><.  
�G<5D4F<O 747>?>6>>6  
�?O 46F><4F<G5E>>= =G<5D4F<< 747>?>6>>6 =5>5E>4<<> 6O?>?=<FL E?54GNM<5 45=EF6<O.  
1. �O45?<FL F5>EF, >>F>DO= 64< =5>5E>4<<> 74=G<5D>64FL <?< <4D><D>64FL.  

2. �O?>?=<FL >><4=4G �?46=4O / (�574F) �G<5D4F<O . &4>65 <>6=> 

6>E?>?L7>64FLEO <4D>5D4<< . �?O 5>?55 E?>6=OE EF<?5= <=>7>GD>6=56O< E?<E>><.  
�E?< 65 64< =5 =D46OFEO ?D54EF46?5==O5 6<4O =G<5D4F<<, 6O 6E5744 <>65F5 E45?4FL 

E>5EF65==GN =G<5D4F<N (<4D>5D, <=>7>GD>6=56O= E?<E>>), =4646 =4 EFD5?>G < 6O5D46 ?G=>F 
>?D545?<FL =>6O= D>D<4F =><5D4. �=4?>7<G=> 3 4?O <4D>5D>6 < <=>7>GD>6=56>7> E?<E>4. 
�4?LL5 6 ?>O6<6L5<EO >>=5 6O 6O5<D45F5 =5>5E>4<<O5 =4EFD>=><.  

� =4L5< E?GG45 ?>?G6<D=O5 747>?>6>< ?5D6>7> GD>6=O =G<5DG5<, >EF4?L=O5 747>?>6>< 
<4D><DG5<. % ?><>MLN ?<=5=>< >>DD5>F<DG5< >FEFG?O (?> G<>?G4=<N ?<=5=>4 6 Microsoft 
Word 2010 =5 >F>5D4645FEO; GF>5O >F>5D47<FL 55, =5>5E>4<<> >?<>=GFL ?> E>>F65FEF6GNM5= 
>=>?>5 6 65DE=5< ?D46>< G7?G, ?>4 ?4=5?LN <=EFDG<5=F>6). �>F, GF> 4>?6=> ?>?GG<FLEO. 

 
�E?< �O 74E>F<F5 6 44?L=5=L5< G44?<FL =G<5D4F<N 747>?>6>>6, =5>5E>4<<> E45?4FL 

E?54GNM55.  
1. �O?>?=<FL >><4=4G �?46=4O / (�574F) �G<5D4F<O 747>?>6>>6.  
2. � >>=5 4<4?>74 �G<5D4F<O 747>?>6>>6 6O5D4FL 6 D4745?5 �<5?<>F5>4 =G<5D4F<< 

�5F.  
$47<5M5=<5 F5>EF4  
%>744==4O 6 D57G?LF4F5 6O?>?=5=<O 6E5E ?5D5G<E?5==OE >?5D4F<= EFDG>FGD4, 

?>47>F>6?5=4 > F><G, GF>5O D47<5M4FL 6 =5= F5>EF. �?O D47<5M5=<O F5>EF4 =G6=> <E?>?L7>64FL 
>5OG=O= D56<<.  

$47<5EF<F5 ?>4 747>?>6>4<< F5>EF, >4> ?>>474=> =4 E?54GNM5< D<EG=>5. 
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�G<5D4F<O EFD4=<F  
�?O F>7>, GF>5O ?D>=G<5D>64FL EFD4=<FO, =5>5E>4<<> E45?4FL E?54GNM55.  
1. �O?>?=<FL >><4=4G �EF46>4 / (�>?>=F<FG?O) �><5D EFD4=<FO.  

 
 
2. �D< =464F<< =4 EFD5?>G �><5D4 EFD4=<F 6O <>65F5 6O5D4FL =G6=O= 64< EF<?L 

=G<5D4F<<. &4< 65 4>EFG?=4 DG=>F<O $>D<4F =><5D>6 EFD4=<F, 745 6O <>65F5 E45?4FL E6>= 
EF<?L =G<5D4F<<. &5>EF =G<5D4F<< F4> 65 <>6=> >FD>D<4F<D>64FL.  

� 44==>< E?GG45 <E?>?L7>64?EO =<6=<= >>?>=F<FG? E D4745?>< =G<5D4F<< EFD4=<FO.  
$45>F4 E >>?>=F<FG?4<<  
�>?>=F<FG? - 747>?>6>G=O5 44==O5, 6>?NG4NM<5 6 E55O, >4> ?D46<?>, =4764=<5 

?D><76545=<O, G4EF<, 7?46O, ?4D47D4D4 < ?><5M45<O5 =44 (65DE=<= >>?>=F<FG?) <?< ?>4 
(=<6=<= >>?>=F<FG?) F5>EF>< >464>= EFD4=<FO 4>>G<5=F4.  

�?O F>7> GF>5O E>744FL >>?>=F<FG?, =5>5E>4<<> E45?4FL E?54GNM55.  
1. �O?>?=<FL >><4=4G �EF46>4/�>?>=F<FG?O.  
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2. �O5<D45F5 =5>5E>4<<O= 64< >>?>=F<FG?, ?>E?5 G57> G 64E ?>O6?O5FEO >>=EFDG>F>D 
$45>F4 E >>?>=F<FG?4<<. �45EL 6O <>65F5 >F>>DD5>F<D>64FL ?>?>65=<5 >>?>=F<FG?4 (>FEFG? 
>F 65DE=57> <?< =<6=57> >D4O EFD4=<FO), 6O5D4FL ?>=D46<6L<=EO EF<?L >>?>=F<FG?4 (6 
=5>>F>DOE ?D<EGFEF6G5F =G<5D4F<O EFD4=<F).  

3. �6>4<F5 =4764=<5 4>>G<5=F4. �>E?5 G57> 74>DO645F5 >>=EFDG>F>D D45>FO E 
>>?>=F<FG?4<< (<?< Esc =4 >?46<4FGD5, <?< 46>==>5 =464F<5 <OL< =4 EFD4=<F5).  

 
 
4. � =4L5< E?GG45 6O5<D45< EF<?L %FD>7<= (=5G5F=4O EFD4=<F4). �6>4<< 44FG < =4764=<5 

4>>G<5=F4.  

 
�?O F>7> GF>5O 6 ?>E?54GNM5< <7<5=<FL <?< G44?<FL >>?>=F<FG?, =5>5E>4<<> E45?4FL 

E?54GNM55. 
1. �O?>?=<FL >><4=4G �EF46>4/�>?>=F<FG?O <?< 46464O M5?>=GFL ?> >>?>=F<FG?G.  
2. �FD>D<4F<D>64FL 6 >5?4EF< >>?>=F<FG?4 =G6=O= F5>EF <?< G44?<FL 57>.  
�7?46?5=<5  
Word D4E?>?4745F ED54EF64<< 46F><4F<G5E>>= >><?<?OF<< >7?46?5=<O 5>?LL>7> 

4>>G<5=F4. � >7?46?5=<5 6>?NG4NFEO 747>?>6><, <<5NM<5 EF4=44DF=O= EF<?L D>D<4F<D>64=<O. 

 
�?O E>744=<O >7?46?5=<O, =5>5E>4<<> E45?4FL E?54GNM55.  
1. 'EF4=>6<FL >GDE>D 6 F> <5EF>, 745 ??4=<DG5FEO D47<5EF<FL >7?46?5=<5.  
2. �O?>?=<FL >><4=4G %EO?></�7?46?5=<5  
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3. �> 6>?44>5 �7?46?5=<5 4<4?>7>6>7> >>=4 �7?46?5=<5 < G>474F5?< GEF4=>6<FL =G6=O5 
?4D4<5FDO >7?46?5=<O. � ?>O6<6L5<EO >7?46?5=<< G5<D45< ?<L=<= F5>EF, <7<5=O5< LD<DF, 
D47<5D. �?>?=5 6>7<>6=>, GF> =><5D4 EFD4=<F 6 >7?46?5=<< <>7GF =5 E>6?444FL. �?O MF>7> 
EGM5EF6G5F >><4=44 �5=>6<FL F45?<FG.  

�4L 5>?LL>= 4>>G<5=F 7>F>6. �?O F>7> GF>5O 6 ?>E?54EF6<< >5=>6<FL >7?46?5=<5, 
=5>5E>4<<> E45?4FL E?54GNM55.  

1. 'EF4=>6<FL >GDE>D 6 F> ?>?5, 745 =4E>4<FEO >7?46?5=<5 (=44 =<< ?>O6<FEO 4<4?>7>6>5 
>>=>).  

2. � 4<4?>7>6>< >>=5 �7?46?5=<O =464FL >=>?>G . �G45F ?D54EF46?5=> 
464 E?>E>54 >5=>6?5=<O: >5=>6<FL F>?L>> =><5D4 EFD4=<F < >5=>6<FL F5?<>><. � ?5D6>< 
E?GG45 6 >7?46?5=<< >>DD5>F<DGNFEO ?<LL =><5D4 EFD4=<F, 6> 6F>D>< ?>O6OFEO =>6O5 D4745?O / 
?>4D4745?O, 5E?< F4>>6O5 5O?< 4>546?5=O.  

�444=<5 4?O E4<>EF>OF5?L=>= D45>FO  
%>744=F5 5>?LL>= 4>>G<5=F E?54GNM57> 6<44.   
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�D<<5G4=<5: D<7GDO 6EF46?ONFEO 6 >>?>=F<FG?O F4> 65, >4> < 6 >5OG=O= 4>>G<5=F, ?D< 

GE?>6<<, GF> 6O =4E>4<F5EL 6 D56<<5 D544>F<D>64=<O >>?>=F<FG?>6. 
 

�D4>F<G5E>4O D45>F4 7 12 
«MSWord. $45>F4 E D>D<G?4<<» 

�?O E>744=<O D>D<G?O =5>5E>4<<> ?D5464D<F5?L=> ?><5EF<FL >GDE>D 6 F> <5EF> 
4>>G<5=F4, 745 ??4=<DG5F5 D47<5EF<FL D>D<G?G < 6O?>?=<FL >><4=4G �EF46>4 / $>D<G?4 
/�EF46<FL =>6GN D>D<G?G <?< =464FL E>G5F4=<5 >?46<L alt+=.  

%>7444<< 6 >4G5EF65 ?D<<5D4 D>D<G?G 6OG<E?5=<O FD>==>7> <=F57D4?4 ?> >5?4EF< V. 

 
�O5<D45< D4E?>?>65=<5 =4L5= D>D<G?O < 6O?>?=O5< >><4=4G �EF46>4 / $>D<G?4 / 

�EF46<FL =>6GN D>D<G?G. 
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�>E?5 G57> 6OE65F<FEO 6>?44>4 �>=EFDG>F>D, 745 5G4GF =4E>4<FLEO FD< 7DG??O: %5D6<E, 

%<<6>?O, %FDG>FGDO. % ?><>MLN <=EFDG<5=F>6 MF<E 7DG?? E>7445FEO D>D<G?4. 

 
%>744=<5 EFDG>FGDO D>D<G?O.  
� >>=5 D544>F>D4 D>D<G? D47<5M45FEO =G6=4O EFDG>FGD4. �45EL D4E?>?>65=O E?54GNM<5 

EFDG>FGDO: 4D>5L, <=45>E, D44<>4?, <=F57D4?, >DG?=O= >?5D4F>D, E>>5>4, DG=>F<O, 
4<4>D<F<G5E><5 7=4><, ?D545? < ?>74D<D<, >?5D4F>D, <4FD<F4. 

 
� =4L5< E?GG45 =46<<45< �=F57D4? < 6O5<D45< FD>==>= <=F57D4?. 

 
�4?>?=5=<5 EFDG>FGDO E<<6>?4<<  
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�4F5< E>744==4O EFDG>FGD4 74?>?=O5FEO =G6=O<< E<<6>?4<<. �D< MF>< <>6=> 
<E?>?L7>64FL >?46<4FGDG <?< 7DG??G E<<6>?>6 (4?O 6EF46>< 6 EFDG>FGDG E<<6>?>6, >>F>DOE =5F 
=4 >?46<4FGD5 >><?LNF5D4). 

 
 
1. �<6=<= ?D<45? >?D545?<< >4> V. �?O MF>7> =46<<45< =4 =57> ?56>= >=>?>>= <OL< < 

74?<EO645< =G6=>5 7=4G5=<5.  

 
 
2. �5DE=<= G44?O5<. �?O G44?5=<O =46<<45< =4 G44?O5<GN >5?4EFL ?D46>= >=>?>>= 

<OL< < 6O5<D45< >><4=4G %>DOFL 65DE=<= ?D<-45?.  

 
 
3. �4?55 74?<EO645< ?>4 <=F57D4?L=GN DG=>F<N f(x,y,z) dx dy dz  
4. �?O 6EF46>< E>>5>> 6O5<D45< =4 ?4=5?< %FDG>FGDO %>>5>4 < 6O5<D45< =G6=GN =4< 

E>>5>G.  

 
 
5. &4> >4> G =4E =5 G4EF=O= 4<DD5D5=F<4?, F> ?<L5< 4=7?<=E>GN 5G>6G d. � ?D>F<6=>< 

E?GG45< 6O5<D45< 7=4> G4EF=>7> 4<DD5D5=F<4?4 =4 ?4=5?< %<<6>?O.  

 
�>?6=> ?>?GG<FEO E?54GNM55.  
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�4?55 74?<EO645< 6F>DGN G4EFL D>D<G?O.  
6. �?O 4>546?5=<O <=45>E4 ?5D5<5==>= 6O5<D45< =4 ?4=5?< %FDG>FGDO, 

�=45>E/�<6=<= <=45>E.  

 
 
7. �> <75564=<5 ?D>5?5< E 74?<ELN <=45>E<D>64==OE ?5D5<5==OE 746<EOM<E >F 4DG7<E 

?5D5<5==OE, ?5D54 74?<ELN ?5D5<5==>= < <=45>E4 6EF46LF5 E>>5>G.  

 
%5D6<E  
�DG??4 %5D6<E 44UF 6>7<>6=>EFL <7<5=OFL ?4D4<5FDO D>D<G?. 

 
&4>65 745EL <>6=> 6EF46<FL 6 4>>G<5=F Word 7>F>6O5 D>D<G?O. �?O MF>7> =46<<F5 =4 

$>D<G?4 < 6O55D<F5 <=F5D5EGNMGN 64E D>D<G?G. 



78 

 

 
�465DL5=<5 E>744=<O D>D<G?O  
'F>5O 74>>=G<FL D544>F<D>64=<5 D>D<G?O < 6O=F< <7 >>=EFDG>F>D4 D>D<G?, =5>5E>4<<> 

GEF4=>6<FL >GDE>D <OL< 6=5 D4<><, >7D4=<G<64NM5= E>744==GN D>D<G?G < =464FL ?56GN 
>=>?>G <OL<. 

 
�?O F>7> GF>5O >FD544>F<D>64FL D>D<G?G, 6EF46?5==GN 6 4>>G<5=F, 4>EF4F>G=> 

GEF4=>6<FL =4 =5= >GDE>D < =464FL ?56GN >=>?>G <OL<. 



 

�444=<5 4?O E4<>EF>OF5?L
%>744=F5 E ?><>MLN �>=E

 

«MSExc
1. �654<F5 44==O5 =4 D
 

$<E. 1.1 
 
'>474=<5. �?O >>?<D>64

6>E?>?L7>64FLEO <4D>5D>< 74?>?=

OG55> . �D< =46545=<< 
74?>?=5=<O 6O45?<F5 OG5=><, >>
6=<7, 665DE <?< 6 EF>D>=O =4 
M?5<5=F>6 E?<E>4 (<5EOFO, 4=< =
=464F>= >?46<LG Ctrl. �?O 6O5
>=>?>>= <OL<. 

2. �FD544>F<DG=F5 747>
<7<5=<F5 =4 &5=4, D. 
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>OF5?L=>= D45>FO  
�>=EFDG>F>D4 D>D<G? E?54GNM<5 D>D<G?O.

�D4>F<G5E>4O D45>F4 7 13 
SExcel. %>744=<5 < D544>F<D>64=<5 F45?<F
5 =4 D45>G<= ?<EF (D<E. 1.1). 

<D>64=<O < 74?>?=5=<O 44==OE 6 E<56=
74?>?=5=<O. -F> G5D=O= >644D4F 6 ?D46>< =<6

45=<< =4 <4D>5D G>474F5?L <OL< ?D<=<<45F 6<
>>F>DO5 EF4=GF <EF>G=<>>< 44==OE, 4 74F

O =4 OG5=><, >>F>DO5 =5>5E>4<<> 74?>?=<F
 4=< =545?< < 4D.) ?D< ?D>F4E><64=<< <OLLN 
O 6O5>D4 64D<4=F4 74?>?=5=<O <>6=> ?D>FO7

F5 747>?>6>< >>?>=>>: �4F57>D<O <7<5=<F5 =4 

 

G?O. 

 

?<F» 

E<56=OE OG5=>4E <>6=> 
=<6=5< G7?G 6O45?5==OE 

45F 6<4 G5D=>7> >D5EF4. �?O 
 4 74F5< ?D>FO=<F5 <4D>5D 
?>?=<FL. �?O >>?<D>64=<O 

LLN <4D>5D4 G45D6<64=F5 
D>FO7<64FL <4D>5D ?D46>= 

F5 =4 &>64D, &5=4 
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3. $47<5EF<F5 <564G EFD>>4<< E <=D>D<4F<5= > L>>>?445 < >>D5 465 ?GEFOE EFD>>< 
< 6654<F5 6 =<E 44==O5 (4<4?47>= �6:�7): 

$56D4?L %>> 55 �4=F4 �4= 
�4DF %>> 55 �4DGE �4= 

4. �EF46LF5 <564G >>?>=>4<< &5=4 < �>EF46M<> >>?>=>G �>?<G5EF6> < 74?>?=<F5 
55 44==O<<: 

�>?
<G5EF6> 

230 

560 

320 

280 

244 

488 

300 

200 

576 

288 

350 

5. $47<5EF<F5 >>?>=>G �>EF46M<> ?>E?5 >>?>=>< &>64D. 
'>474=<5. �O45?<F5 EF>?55F �>EF46M<>, =4654<F5 G>474F5?L <OL< =4 7D4=<FG 

6O45?5=<O, >>744 >= ?D<<5F 6<4  , ?5D5F4M<F5 MF>F EF>?55F ?D46>= >=>?>>= <OL< =4 EF>?55F 
&5=4 < 6 ?>O6<6L5<EO <5=N 6O55D<F5 >><4=4G %46<=GFL 6?D46> < ?5D5<5EF<FL. 

6. �>?>?=<F5 F45?<FG (4<4?47>= A13:F16) E?54GNM5= <=D>D<4F<5=: 
 

$56D4?L ,>>>?4
4 

�4=F4 85 200 �?D5?L 

$56D4?L %>> �4DGE 45 200 �4= 
$56D4?L �>D5 �4DE 400 200 �N=L 
$56D4?L �5G5=L5 �4DE 48 200 �N?L 

7. �EF46LF5 ?5D54 >>?>=>>= �>EFG??5=<5 ?GEFGN >>?>=>G < 6654<F5 747>?>6>> 
7 ?/?. 
8. �E?>?L7GO <4D>5D 74?>?=5=<O, ?D>=G<5DG=F5 EFD>>< F45?<FO F<DD4<< >F 1 4> 15 6 

>>?>=>5 7 ?/?. 
9. '44?<F5 <7 F45?<FO EFD>>G ?>4 =><5D>< 4 6 >>?>=>5 7 ?/? < <E?D46LF5 

=G<5D4F<N EFD>> 6 44==>= >>?>=>5. 
10. �E?>?L7GO >><4=4G �?46=4O/$544>F<D>64=<5/�4=F< < 6O45?<FL/�4<5=<FL, 6 

>>?>=>5 �>EF46M<> 74<5=<F5 �4=F4 =4 �46<F4. 
11. $47<5EF<F5 =44 747>?>6>4<< >>?>=>> 465 ?GEFO5 EFD>>< < 6654<F5 6 OG5=>G �1 

=4764=<5 F45?<FO: $54?<74F<O F>64D>6 E> E>?444 7 22. 
12. �E?>?L7GO >><4=4G �?46=4O/�OD46=<64=<5/�5N54<=<FL < ?><5EF<FL 6 F5=FD5, 

D47<5EF<F5 747>?>6>> ?> F5=FDG >>?>=>>. 
13. � OG5=>G �2 6654<F5 E?>6> �4F4, 6 OG5=>G �2 6654<F5 F5>GMGN 44FG, 6 OG5=>G �2 

6654<F5 E?>6> �D5<O, 6 OG5=>G F2 6654<F5 F5>GM55 6D5<O. 
14. �4D<EG=F5 7D4=<FO 6 F45?<F5. 
15. %D46=<F5 E>744==GN �4<< F45?<FG E F45?<F5=, ?D54EF46?5==>= =4 D<E. 1.2. �D< 

=4?<G<< D4EE>645=<= 6=5E<F5 <E?D46?5=<O. 
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$<E. 1.2 
 
16.'EF4=>6<F5 ?4D4<5FDO EFD4=<FO: >D<5=F4F<O 3 4?L5><=4O; 65DE=55 < =<6=55 ?>?5 3 2 

E<, ?56>5 ?>?5 3 3 E<, ?D46>5 ?>?5 3 1 E<, F5=FD<D>64=<5 =4 EFD4=<F5 3 7>D<7>=F4?L=>5 < 
65DF<>4?L=>5. 

17.% ?><>MLN >><4=4O �EF46>4/ &5>EF/ �>?>=F<FG?O E>744=F5 4?O D45>G57> ?<EF4 
65DE=<= < =<6=<= >>?>=F<FG?O. � 65DE=5< >>?>=F<FG?5 6 ?56>= G4EF< =4?5G4F4=F5 =4764=<5 
?45>D4F>D=>= D45>FO, 4 6 ?D46>= �4LG D4<<?<N < <=<F<4?O. � =<6=5< >>?>=F<FG?5 6 F5=FD5 
G>46<F5 F5>GMGN EFD4=<FG <7 >5M57> >>?<G5EF64 EFD4=<F. 

18.�O654<F5 F45?<FG =4 M>D4= 6 D56<<5 ?D5464D<F5?L=>7> ?D>E<>FD4 (>><4=44 $4=? þ 
�5G4FL). 

19. �5D5<<5=G=F5 �<EF 1 =4 &45?<F4. 

20. �O45?<F5 >>?>=>< &>64D, &5=4, D., �>?<G5EF6> < E>>?<DG=F5 <E =4 �<EF 2. 

21. �>E?5 �<EF4 3 6EF46LF5 =>6O= ?<EF. 
22. %>744=F5 >>?<N D45>G57> ?<EF4 &45?<F4. 

23. %>>?<DG=F5 D45>G<= ?<EF &45?<F4 6 =>6GN D45>GGN >=<7G.'>474=<5. � 
>>=F5>EF=>< <5=N OD?O>4 ?<EF4 &45?<F4 6O55D<F5 >><4=4G �5D5<5EF<FL <?< E>>?<D>64FL, 6 
D4E>DO64NM5<EO E?<E>5 �5D5<5EF<FL 6O5D4==O5 ?<EFO 6 >=<7G G>46<F5 �>64O >=<74,/ %>744FL 
>>?<N. 

24. %>ED4=<F5 E>744==GN D45>GGN >=<7G 6 E6>5= ?4?>5 =4 4<E>5 ?>4 <<5=5< 
$4<<?<O_$45>F4_1. 
25. �5D5=4<F5 =4 �<EF 3 D45>G5= >=<7<. 
26. �5D5<5EF<F5 F45?<G=O= >GDE>D: 
4) 6 ?>E?54=NN EFD>>G D45>G57> ?<EF4 (E>G5F4=<5 >?46<L Ctrl + ³); 
5) 6 ?>E?54=<= ?D46O= EF>?55F D45>G57> ?<EF4 (Ctrl +³) < 74?<L<F5 6 4>F<6=GN OG5=>G 

55 44D5E (4?O 6>76D4M5=<O 6 =4G4?> D45>G57> ?<EF4 =46<<F5 Ctrl + Home); 
6) 6 OG5=>G S3456 (>?46<L4 F5). 
27. �O?>?=<F5 ?>>G5D54=> 6O45?5=<5 E ?><>MLN <OL<:  
4) 4<4?47>=4 C3:H9; 
5) 4<4?47>=>6 A1:A5, C3:E3, H2:I8;  
6) EFD>> 4,5,6,7; 
7) EF>?5F>6 B, C, F, G; 4) EFD>> E 18 ?> 48; 



 

5) 6E5E OG55> D45>G57>
6) EF>?5F4 XEV; 
7) EFD>>< 10000. 
28. �O45?<F5 F5>GMGN 

$544>F<D>64=<5/ �4=F< < 6O45?<F
29. �4?>?=<F5 EFD>>G 

74?>?=5=<O. 

0 0,05 0,1 
'>474=<5. �654<F5 6 E>E54

<4D>5D 74?>?=5=<O. 
30.�4?>?=<F5 EFD>>G 7=4G5

<E?>?L7GO >><4=4G �?46=4O/ $544>
 

-1 -0,9 -0,8 -0,7
31. �4?>?=<F5 EF>?55F 7
 

32. �4?>?=<F5 44==O<<

33. �654<F5 7=4G5=<O M?
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>G57> ?<EF4;  

GMGN >5?4EFL D45>G57> ?<EF4 &45?<F4, <E?>?L
45?<FL/�O45?5=<5 7DG??O OG55>. 

D>>G 7=4G5=<O<< >F 0 4> 0,5 E L47>< 0,0

0,15 0,2 0,25 0,3 0,35 0,4 0,45
 E>E54=<5 OG5=>< 464 ?5D6OE 7=4G5=<O. �O45?<

 7=4G5=<O<< 4D<D<5F<G5E>>= ?D>7D5EE<< >F 
$544>F<D>64=<5/ �4?>?=<FL/ �D>7D5EE<O. 

0,7 -0,6 -0,5 -0,4 -0,3 -0,2 
?55F 7=4G5=<O<< 75><5FD<G5E>>= ?D>7D5EE<<: 

6 

2 

4 

28 

56 
=O<< �<EF 4, <E?>?L7GO <4D>5D 74?>?=5=<O < >

=<O M?5<5=F>6 <4FD<FO =4 D45>G<= ?<EF. 

E?>?L7GO >><4=4G �?46=4O/ 

< 0,05, <E?>?L7GO <4D>5D 

,45 0,5 
O45?<F5 <E < ?D>FO=<F5 74 

< >F 31 4> 0 E L47>< 0,1, 

-0,1 0 
 

<O < >><4=4G �D>7D5EE<O. 
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1 
1 

1 1 1 

2 2 2 2 2 

3 3 3 3 3 

4 4 4 4 4 
34. &D4=E?>=<DG=F5 <4FD<FG. 
'>474=<5. �?O FD4=E?>=<D>64=<O <4FD<FO 55 =5>5E>4<<> E>>?<D>64FL 6 5GD5D >5<5=4 < 

6EF46<FL 6 ?D><76>?L=>< <5EF5 D45>G57> ?<EF4 E ?><>MLN >><4=4O �?46=4O/ �GD5D >5<5=4/ 
�EF46<FL/ %?5F<4?L=4O 6EF46>4. 

35. %>ED4=<F5 D45>GGN >=<7G. 
36.�>>46<F5 D57G?LF4F �4L5= D45>FO ?D5?>4464F5?N. 

 
�D4>F<G5E>4O D45>F4 714 
«�OG<E?5=<O 6 MSExcel» 

�444=<5 1. �OG<E?<F5 7=4G5=<O >644D4F>6 < >G5>6 ?5D6OE 10 G<E5?. 
$5L5=<5 >D>D<<F5 6 6<45 F45?<FO. 
 

x x2 x3 

1   

2   

3   

& &  

�444=<5 2. �4?>?=<F5 44==O<< F45?<FG < 6O?>?=<F5 6OG<E?5=<5 6 =5=. 

�444=<5 3. �4?>?=<F5 <EE>4=O<< 44==O<< F45?<FG. �OG<E?<F5 ??>M44< 
?DO<>G7>?L=<>>6 ?> 7444==O< L<D<=5 < 4?<=5 EF>D>=. 

 
  �?<=4 

  2 3 4 5 6 7 8 9 10 

,
<

D
<

=
4 

2          

3          

4          

5          

6          
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7          

8          

9          

10          

 
�444=<5 4. �4?>?=<F5 44==O<< F45?<FG < 6O?>?=<F5 6OG<E?5=<O 6 =5=. 

�FD<7>=><5FD<G5E><E DG=>F<OE 4D7G<5=F 74445FEO 6 D44<4=4E. 
 

x 
(7D44GEO) 

x(D44<4=O) sin � cos � �	
��� + 1 

0     

15     

30     

45     

60     

75     

90     

105     

120     

135     

150     

165     

180     

�444=<5 5. � OG5=>4E 66545=O $4<<?<O, �<O, �FG5EF6>. �4?<L<F5 D>D<G?G 4?O 6O6>44 6 
OG5=>5 D4<<?<< < <=<F<4?>6 6 6<45 $4<<?<O �. �. 

$4<<?<O �<O �FG5EF6> $4<<?<O �. �. 

�64=>6 �5FD %5D7556<G  

'>474=<5. � D>D<G?5 <E?>?L7G=F5 >?5D4F<N >5N54<=5=<O EFD>> & < DG=>F<N 
���%���(). 

 
 
�444=<5 6. �OG<E?<F5 EG<<G < ?D><76545=<5 F<DD 46G7=4G=>7> G<E?4. 
 

�6G7=4G=>5 G<E?>  

1-O F<DD4  

2-O F<DD4  

%G<<4 F<DD  

�D><76545=<5 F<DD  

 
'>474=<5. �E?>?L7G=F5 DG=>F<< &����() 4?O 6OG<E?5=<O >>?<G5EF64 45EOF>>6 6 

46G7=4G=>< G<E?5 (1 F<DD4) < �%&�&() 4?O 6OG<E?5=<O 54<=<F (2 F<DD4). 
�444=<5 7. �?D545?<F5, GF> 5>?LL5 �� <?< �� . 
�444=<5 8. �E?>?L7GO DG=>F<N %�''����'(), 74?>?=<F5 4<4?47>= <7 4 EFD>> < 5 

EF>?5F>6 E?GG4==O<< G<E?4<< >F 320 4> 20.�<65 ?>?GG5==>7> 4<4?47>=4 6OG<E?<F5: 
4) EG<<G 6E5E G<E5? 4<4?47>=4; 
5) EG<<G G<E5? 6F>D>= EFD>><; 
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6) ED54=55 7=4G5=<5 FD5FL57> EF>?5F4; 
7) <<=<<4?L=>5 7=4G5=<5 ?5D6>= EFD>><; 4) <4>E<<4?L=>5 7=4G5=<5 ?OF>7> EF>?5F4; 
5) >>?<G5EF6> G<E5? 6 4<4?47>=5; 
6) EG<<G >644D4F>6 G<E5? ?5D6>7> EF>?5F4. 
�444=<5 9. �?D545?<F5, 6 >4>>= 45=L =545?< (?>=545?L=<>, 6F>D=<>, &) �O D>4<?<EL. 
'>474=<5. 1-= E?>E>5. � OG5=>G 6654<F5 44FG. � >>=F5>EF=>< <5=N OG5=>< 6O55D<F5 

>><4=4G $>D<4F OG55>&/ '<E?>/ (6E5 D>D<4FO) < 6 ?>?5 &<? 6654<F5 ����. 
2-= E?>E>5. � OG5=>G 6654<F5 44FG. � E>E54=5= OG5=>5 6>E?>?L7G=F5EL DG=>F<5= &��%&(). 
�444=<5 10. �4= ?D>F>>>? E>D56=>64=<O ?> >>=L>>556=><G E?>DFG: 
 

%?>DFE<5= � � � � 

%F4DF 10:15 10:10 10:05 10:20 

$<=<L 10:45 10:25 10:28 10:46 

�D5<O (<<=)     

�> 44==><G ?D>F>>>?G >?D545?<F5 6D5<O ?D>5574 4<EF4=F<< 4?O >464>7> E?>DFE<5=4 6 
<<=GF4E. 

'>474=<5. �?O >F>5D465=<O >>?<G5EF64 <<=GF <564G 46G<O <><5=F4<< 6D5<5=< 
(4=4?>7<G=O= ?D<5< ?>4E>4<F 4?O G4E>6 < E5>G=4) GEF4=>6<F5 D>D<4F [<<]. � >>=F5>EF=>< <5=N 
OG5=>< 6O55D<F5 >><4=4G $>D<4F OG55>/'<E?>/(6E5 D>D<4FO) < 6 ?>?5 &<? 6654<F5 [<<]. 

�>>46<F5 D57G?LF4F �4L5= D45>FO ?D5?>4464F5?N. 
 

�D4>F<G5E>4O D45>F4 7 15 
«MSExcel. �O?>?=5=<5 D4EG5F>6 < >?F<<<74F<O <7>5D465=<O F45?<FO» 

1. �654<F5 44==O5 =4 D45>G<= ?<EF (D<E. 1). 
 

$<E. 1 
2. �EF46LF5 D>D<G?O 4?O 6OG<E?5=<= 6 EF>?5F4E $4=>==O= >>MDD<F<5=F, 

�4G<E?5=>, �>4>E>4=O= =4?>7, %G<<4 > 6O44G5 (6 >644D4F=OE E>>5>4E G>474=O =><5D4 
EF>?5F>6): 

[4] = [2] ; k 
[5] = [2] + [4] 
[6] = ([5] 3 [3]) ; n 
[7] = [5] 3 [6] 
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3. � ?>E?54=5= EFD>>5 6EF46LF5 D>D<G?O 4?O 6OG<E?5=<O <F>7>6OE EG<< ?> EF>?5F4< 
�>4>E>4=O= =4?>7 < %G<<4 > 6O44G5. 

4. �<65 F45?<FO 6EF46LF5 D>D<G?O 4?O 6OG<E?5=<O: 4) <4>E<<4?L=>= EG<<O > 
6O44G5; 

5) ED54=57> >>?444; 
6) <<=<<4?L=>7> =4?>74; 
7) >>?<G5EF64 D45>G<E, >>?44O >>F>DOE ?D56OL4NF 16 000 DG5. (DG=>F<O 

%'�&�%��()); 
4) EG<<4D=O= ?>4>E>4=O= =4?>7 D45>G<E, <<5NM<E =4?>7>6O5 6OG5FO (DG=>F<O 

%'���%��()); 
5) EG<<4D=O= ?>4>E>4=O= =4?>7 D45>G<E, >>?44O >>F>DOE ?D56OL4NF 16 000 DG5. < =5 

<<5NM<E =4?>7>6O5 6OG5FO (DG=>F<O %'���%����()). 
5. �654<F5 ?>OE=ONMGN <=D>D<4F<N > D>D<G?4<. 
6. �F>5D47<F5 7=4G5=<O 6> 6E5= F45?<F5 6 45=56=>< D>D<4F5 E 46G<O 7=4>4<< ?>E?5 

45EOF<G=>= 74?OF>=. 
7. 'EF4=>6<F5 6 <F>7>6>= EFD>>5 74?<6>G OG55> G5D=O< F65F><, 55?O= F65F LD<DF4, 

?>?G6<D=>5 =4G5DF4=<5. 
8. �FD>D<4F<DG=F5 F45?<FG E>7?4E=> >5D47FG, ?D54EF46?5==><G =4 D<E. 2. 
 

$<E. 2 
9. %>ED4=<F5 E>744==GN �4<< D45>GGN >=<7G 6 E6>5= ?4?>5 =4 D45>G5< 4<E>5 ?>4 

<<5=5< $4<<?<O_$45>F4_3. 
10. %>>?<DG=F5 ?<EF E <<5=5< �<EF 1. 
11. �5D5<<5=G=F5 �<EF 1 =4 ?<EF E <<5=5< �54><>EFL, 4 �<EF 1(2) =4 $>D<G?O. 
12. �4 ?<EF5 $>D<G?O >F>5D47<F5 D>D<G?O 6 OG5=>4E F45?<FO. 
ô %>>?<DG=F5 E ?<EF4 �54><>EFL =4 �<EF 3 EF>?5FO $.�.�., %G<<4 > 6O44G5. �?O 

6EF46>< <7 5GD5D4 >5<5=4 <E?>?L7G=F5 E?5F<4?L=GN 6EF46>G (>><4=44 �?46=4O ³ �GD5D >5<5=4 
³ �EF46<FL ³ %?5F<4?L=4O 6EF46>4 ³7=4G5=<O). 
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13. �>546LF5 > F45?<F5 ?>?O %>>5M5=<5 > =44546>5, �5?<G<=4 =44546><, �F>7>64O 
EG<<4. �654<F5 747>?>6>> F45?<FO $4EG5F =44546><. �654<F5 =G<5D4F<N EF>?5F>6 (D<E. 3). 

14. �654<F5 6 EF>?55F %>>5M5=<5 > =44546>5 D>D<G?G, >>F>D4O 6O6>4<F E>>5M5=<5 
�4, 5E?< EG<<4 > 6O44G5 E>EF46?O5F <5=55 20 000 D., < �5F 6 ?D>F<6=>< E?GG45: 
=�%��(�4<20000;"�4";"�5F"). 

15. �654<F5 6 EF>?55F �5?<G<=4 =44546>< D>D<G?G, >>F>D4O 6O6>4<F EG<<G 
=44546>< D46=GN 20% >F EG<<O > 6O44G5, 5E?< 44==4O EG<<4 E>EF46?O5F <5=55 20 000 D., < 0 6 
?D>F<6=>< E?GG45. 

16. �EF46LF5 D>D<G?G 4?O 6OG<E?5=<O 7=4G5=<= ?> EF>?5FG �F>7>64O EG<<4. 
17. %D46=<F5 ?>?GG5==GN �4<< F45?<FG E F45?<F5=, ?D54EF46?5==>= =4 D<E. 3. �D< 

D4EE>645=<< >F>>DD5>F<DG=F5 F45?<FG. 

$<E. 3 
18. �>>46<F5 D57G?LF4F �4L5= D45>FO ?D5?>4464F5?N. 

 
�D4>F<G5E>4O D45>F4 7 16 

«MSExcel. �<7G4?<74F<O 44==OE» 
�444=<5 1. �>EFD>5=<5 7D4D<>>6 <4F5<4F<G5E><E DG=>F<= 

1. %>744=F5 =4 �<EF5 1 F45?<FG 4?O ?>EFD>5=<O 7D4D<>>6 DG=>F<= �� = �
��<�� = 2� 

=4 >FD57>5 [33; 3] E L47>< 0,5. �D< 74?>?=5=<< <E?>?L7G=F5 D>D<G?O 4?O 6OG<E?5=<O ��<��. 
 

3 
-

2,5 2 
-

1,5 1 
-

0,5 
0

,5 
1

,5 
2

,5 

1 

5
,6569 

2
,8284 

1
,4142 

0
,7071 ,5 

0
,3536 ,25 

0
,1768 ,125 

2 ,125 
0

,1768 ,25 
0

,3536 ,5 
0

,7071 
1

,4142 
2

,8284 
5

,6569 

2. �<65 F45?<FO 6EF46LF5 4<47D4<<G. &<? 4<47D4<<O 3 F>G5G=4O E 7?44><<< 
>D<6O<< < <4D>5D4<<. 

3. 'EF4=>6<F5 F65F4 ?<=<= 7D4D<>4 < <4D>5D>6: 4?O�� 3 G5D=O=, 4?O �� 3 F5<=>-
E<=<=. �7<5=<F5 F<? <4D>5D>6 =4 7D4D<>4E (D<E.1). 

4. �>546LF5 =4764=<5 4<47D4<<O. �F>5D47<F5 65DF<>4?L=O5 < 7>D<7>=F4?L=O5 ?<=<< 
E5F><. 

5. 'EF4=>6<F5 >F>5D465=<5 7=4G5=<= 7>D<7>=F4?L=>= >E< =4 >FD57>5 >F 33 4> 3. 
6. %D46=<F5 ?>EFD>5==GN �4<< 4<47D4<<G E ?D54EF46?5==>= =4 D<E. 1. �D< =4?<G<< 

D4EE>645=<= <564G =<<< 6=5E<F5 6 �4LG 4<47D4<<G =5>5E>4<<O5 <7<5=5=<O. 
 



 

 

�444=<5 2. �>EFD>5=<5 4<
1. �654<F5 44==O5 =4 

 
2. %>>?<DG=F5 <E =4 
3. �4 �<EF5 2 =<65 F4
4. '65?<GLF5 D47<5D 4<
5. �7<5=<F5 4?O DO4

7DG??<D>6>>= (D<E.2). 
6. 'EF4=>6<F5 4?O 

74?<6>G«$4EE65F». 

88 

$<E.1 
<5 4<47D4<< 
5 =4 �<EF 2. 

E =4 �<EF 3. 
65 F45?<FO ?>EFD>=F5 4<47D4<<G 7D4D<> E <4D
<5D 4<47D4<<O. 
O DO44 �D>4G>FO ?<F4=<O F<? 4<47D4<<O

4?O 7<EF>7D4<<O DO44 �D>4G>FO ?<F

 E <4D>5D4<<. 

D4<<O =4 7<EF>7D4<<G E 

 ?<F4=<O 7D44<5=F=GN 



 

 

7. 'EF4=>6<F5 4?O ?<
>D4E=O=, >5E?G6<64=<5 46F><>5<
75?5=O=. 

8. �EF46LF5 =4764=<5 4
9. 'EF4=>6<F5 65DF<>

>4F57>D<=. 
10. %D46=<F5 ?>EFD>5==

D4EE>645=<= <564G =<<< 6=5E<F5
11. �4 MF>< 65 D45>G5<

E =4>>??5=<O<<. 
12. 'EF4=>6<F5 D47<5DO
13. �EF46LF5 =4764=<5 4
14. %D46=<F5 ?>EFD>5==

D4EE>645=<= <564G =<<< 6=5E<F5

89 

$<E.2 
?O ?<=<= 7D4D<>4 E?54GNM<5 F65F4: >><<
><>5<?O 3 E<=<=, 6O??4F4 >D54<F>6 3 >D4=65

4=<5 4<47D4<<O «�<=4<<>4 D4EE>4>6 74 ?5D6>5 
65DF<>4?L=>5 6OD46=<64=<5 ?>4?<E5= =4 

FD>5==GN �4<< 4<47D4<<G E ?D54EF46?5==>= =
=5E<F5 6 �4LG 4<47D4<<G =5>5E>4<<O5 <7<5=5=
5>G5< ?<EF5 4?O <EE>4=OE 44==OE ?>EFD>=F5 ?<

7<5DO 4<47D4<<O: 6OE>F4 3 8 E<., L<D<=4 3 20 
4=<5 4<47D4<<O < ?>4?<E< 44==OE (D<E.3). 
FD>5==GN �4<< 4<47D4<<G E ?D54EF46?5==>= =

E<F5 6 �4LG 4<47D4<<G =5>5E>4<<O5 <7<5=5=

>><<G=4?L=O5 ??4F56< 3 
4=656O=, ?D>G<5 D4EE>4O 3 

5D6>5 ?>?G7>4<5». 
 =4 7>D<7>=F4?L=>= >E< 

=>= =4 D<E.2. �D< =4?<G<< 
7<5=5=<O. 
=F5 ?<=5=G4FGN 4<47D4<<G 

20 E<. 

=>= =4 D<E.3. �D< =4?<G<< 
7<5=5=<O. 



 

15. � <EE>4=>= F45?<F5
=<< >>?LF56GN 4<47D4<<G. 

16. �EF46LF5 =4764=<5 4

 
17. %D46=<F5 ?>EFD>5==GN �4<< 4<4

<564G =<<< 6=5E<F5 6 �4LG 4<47D
18. � <EE>4=>= F45?<F5 6OG<E?<F5 

>5N5<=GN >DG7>6GN 4<47D4<<G.
19. % ?><>MLN >><4=4O �>=EFDG>F>D
20. �FD>D<4F<DG=F5 >5?4EFL 4<47D4<

2?F. E F5=LN. 
21. '44?<F5 ?575=4G. 
22. �7<5=<F5 ?>4?<E< 44==OE: G >46

?D>F5=F4E >F >5M<E D4EE>4>6 74 ?
23. %5>F>D E <4>E<<4?L=O<< D4EE>44

90 

$<E.3 
45?<F5 6OG<E?<F5 EG<<4D=O5 D4EE>4O 74 ?>?G

4=<5 4<47D4<<O < ?>4?<E< 44==OE. 

$<E.4 

< 4<47D4<<G E ?D54EF46?5==>= =4 D<E.4. �D< =
 4<47D4<<G =5>5E>4<<O5 <7<5=5=<O. 
?<F5 EG<<4D=O5 D4EE>4O ?> >464><G <5EOFG

<<G. 
DG>F>D/ �5D5<5EF<FL 4<47D4<<G D4E?>?>6<F5 55
<47D4<<O: 7D4=<F4 3 E??>L=4O ?<=<O F5<=>- 

 G >464>7> E5>F>D4 4<47D4<<O >F>5D47<F5 =476
>6 74 ?5D6>5 ?>?G7>4<5 (D<E.5). 
EE>44<< D4E?>?>6<F5 >F45?L=> >F >EF4?L=OE E5

 ?>?G7>4<5 < ?>EFD>=F5 ?> 

 

 �D< =4?<G<< D4EE>645=<= 

5EOFG < ?>EFD>=F5 ?> =<< 

<F5 55 =4 >F45?L=>< ?<EF5. 
 E<=57> F65F4, L<D<=>= 

5 =4764=<5 <5EOF4 < 4>?N 6 

=OE E5>F>D>6. 
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24. %D46=<F5 ?>EFD>5==GN 4<47D4<<G E D<E. 4.5. �>>46<F5 D57G?LF4FO �4L5= D45>FO 
?D5?>4464F5?N.



 
�444=<5 3. �>EFD>5=<5 E?4D>?4==>6 

1. � F45?<F5 =4 �<EF5 3 6OG<E?<F5 565<5EOG=O5 D4EE>4O, 4>546LF5 EFD>>G 565<5EOG=OE 
4>E>4>6 < >?D545?<F5 565<5EOG=O5 =4>>??5=<O (D<E.6). 

2. �>546LF5 6 F45?<FG EF>?55F &5=45=F<< < ?>EFD>=F5 6 OG5=>4E MF>7> EF>?5F4 E?4D>?4==O 
E?54GNM<E F<?>6: 4?O D4EE>4>6 3 E?4D>?4== �D4D<>, 4?O 4>E>4>6 3 E?4D>?4== %F>?55F 
(�<EF>7D4<<4), 4?O =4>>??5=<= 3 E?4D>?4== �O<7DOL/?D><7DOL. 

3. �7<5=<F5 6OE>FG EFD>> < L<D<=G EF>?5F4 E> E?4D>?4==4<< 4?O =47?O4=>7> >F>5D465=<O 
F5=45=F<=. 

4. �F<5FLF5 <4D>5D4<< =4 7D4D<>4E E?4D>?4==>6 <<=<<4?L=O5 < <4>E<<4?L=O5 7=4G5=<O. 
5. �4 7<EF>7D4<<5 E?4D>?4==4 6O45?<F5 F65F>< <<=<<4?L=>5 7=4G5=<5. 
6. %D46=<F5 ?>EFD>5==O= �4<< D57G?LF4F E ?D54EF46?5==O< =4 D<E.6. �D< =4?<G<< 

D4EE>645=<= <564G =<<< 6=5E<F5 =5>5E>4<<O5 <7<5=5=<O. 
7. �>>46<F5 D57G?LF4FO �4L5= D45>FO ?D5?>4464F5?N. 

 

$<E.6 
 

�D4>F<G5E>4O D45>F4 7 17 
«MSExcel. �E?>?L7>64=<5 F45?<F 6 >4G5EF65 547 44==OE» 

1. �654<F5 44==O5 =4 D45>G<= ?<EF (D<E.1). %F><<>EFL 74>474 6OG<E?O5FEO >4> 
?D><76545=<5 >>?<G5EF64 >??4G5==OE 54<=<F F>64D4 6 74>475 =4 F5=G 54<=<FO 
F>64D4. 

$
<E

. 4
.5
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$<E. 1 

2. %>ED4=<F5 E>744==GN D45>GGN >=<7G 6 E6>5= ?4?>5 =4 D45>G5< 4<E>5 ?>4 <<5=5< 
$4<<?<O_$45>F4_17. 

3. �>E?54>64F5?L=> 6O?>?=<F5 6 F45?<F5 E>DF<D>6>G 74?<E5= (>><4=44 
�4==O5/%>DF<D>6>4 < D<?LFD/%>DF<D>6>4): 

4) ?> D4<<?<O< 74>47G<>>6 6 4?D46<F=>< ?>DO4>5;  
5) ?> EF><<>EF< 74>47>6 6 G5O64NM5< ?>DO4>5; 
6) ?> =4<<5=>64=<N F>64D>6 6 4?D46<F=>< ?>DO4>5, 4 6=GFD< >464>= ?>?GG5==>= 
7DG??O ?> >>?<G5EF6G 54<=<F F>64D4 6 74>475 ?> 6>7D4EF4=<N; 
7) ?> D4<<?<O< 74>47G<>>6 6 4?D46<F=>< ?>DO4>5, 4 6=GFD< >464>= ?>?GG5==>= 
7DG??O ?> 44F5 74>474. 

4. % ?><>MLN D<?LFD4 (>><4=44 �4==O5/ %>DF<D>6>4 < D<?LFD/$<?LFD) ?>?GG<F5 
6O5>D>G 44==OE 6 F45?<F5 ?> E?54GNM<< GE?>6<O< >F5>D4: 

4) >?D545?<FL 6E5 74>47O �<E4=?>6>= �. �. 
 

 
$.�.�. 
74>47G<>4 

 
�4<<5=>64=<5 
F>64D4 

 
�4F4 
74>474 

�>?<G5EF6> 
54<=<F F>64D4 
6 74>475 

�>?<G5EF6> 
>??4G5==OE 
54<=<F F>64D4 6 
74>475 

&5=4 
54<=<FO 
F>64D4, DG5. 

 
%F><<>EFL 
74>474, DG5. 

�<E4=?>6 �. �. �>D564D>4 17.05.14 12 10 1200 12000 

�<E4=?>6 �. �. �G?LF<64D>4 07.06.14 5 5 4200 21000 

�<E4=?>6 �. �. �?5=45D 29.06.14 10 12 2300 27600 

 
5) >?D545?<FL 74>47O 74 ?5D<>4 E 03.05.14, F5=4 54<=<FO F>64D4 6 >>F>DOE 5>?55 3000 DG5. 
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$.�.�. 
74>47G<>4 

 
�4<<5=>64=<5 
F>64D4 

 
�4F4 
74>474 

�>?<G5EF6> 
54<=<F F>64D4 
6 74>475 

�>?<G5EF6> 
>??4G5==OE 
54<=<F F>64D4 
6 74>475 

&5=4 
54<=<FO 
F>64D4, DG5. 

 
%F><<>EFL 
74>474, DG5. 

�5?OE �. �. �4D>64D>4 24.05.14 12 12 3100 37200 

�<E4=?>6 �. �. �G?LF<64D>4 07.06.14 5 5 4200 21000 

%54>64 �. $. �G?LF<64D>4 03.06.14 22 20 4200 84000 

 
6) >?D545?<FL 74?<E< E D4<<?<O<< 74>47G<>>6, =4G<=4NM<EEO =4 5G>6G � <?< �. 

 
$.�.�. 
74>47G<>4 

 
�4<<5=>64=<5 
F>64D4 

 
�4F4 
74>474 

�>?<G5EF6> 
54<=<F F>64D4 
6 74>475 

�>?<G5EF6> 
>??4G5==OE 
54<=<F F>64D4 
6 74>475 

&5=4 
54<=<FO 
F>64D4, DG5. 

 
%F><<>EFL 
74>474, DG5. 

�5?OE �. �. &>EF5D 22.04.14 10 8 950 7600 

�5?OE �. �. '4==<> 16.05.14 24 24 2100 50400 

�5?OE �. �. �4D>64D>4 24.05.14 12 12 3100 37200 

�<E4=?>6 �. �. �>D564D>4 17.05.14 12 10 1200 12000 

�<E4=?>6 �. �. �G?LF<64D>4 07.06.14 5 5 4200 21000 

�<E4=?>6 �. �. �?5=45D 29.06.14 10 12 2300 27600 

 
7) 6O5D4FL 74>47O ?4D>64D>> 74 4?D5?L. 
 

 
$.�.�. 
74>47G<>4 

 
�4<<5=>64=<5 
F>64D4 

 
�4F4 
74>474 

�>?<G5EF6> 
54<=<F F>64D4 
6 74>475 

�>?<G5EF6> 
>??4G5==OE 
54<=<F F>64D4 
6 74>475 

&5=4 
54<=<FO 
F>64D4, DG5. 

 
%F><<>EFL 
74>474, DG5. 

�>F>64 �. $. �4D>64D>4 06.04.14 10 10 3100 31000 

%54>64 �. $. �4D>64D>4 10.04.14 18 16 3100 49600 

4) >?D545?<FL 74>47O 74 <5EOF <4=, >>?<G5EF6> 54<=<F F>64D4 6 >>F>DOE E>EF46?O5F >F 10 
4> 20. 

 
$.�.�. 
74>47G<>4 

 
�4<<5=>64=<5 
F>64D4 

 
�4F4 
74>474 

�>?<G5EF6> 
54<=<F F>64D4 
6 74>475 

�>?<G5EF6> 
>??4G5==OE 
54<=<F F>64D4 
6 74>475 

&5=4 
54<=<FO 
F>64D4, DG5. 

 
%F><<>EFL 
74>474, DG5. 

�5?OE �. �. �4D>64D>4 24.05.14 12 12 3100 37200 

�>F>64 �. $. �<>E5D 11.05.14 15 18 600 10800 

�<E4=?>6 �. �. �>D564D>4 17.05.14 12 10 1200 12000 

%54>64 �. $. �>D564D>4 03.05.14 15 15 1200 18000 

%54>64 �. $. �?5=45D 27.05.14 16 20 2300 46000 

 
5) >?D545?<FL 74>47 E <4>E<<4?L=>= EF><<>EFLN. 
 

 
$.�.�. 
74>47G<>4 

 
�4<<5=>64=<5 
F>64D4 

 
�4F4 
74>474 

�>?<G5EF6> 
54<=<F F>64D4 
6 74>475 

�>?<G5EF6> 
>??4G5==OE 
54<=<F F>64D4 
6 74>475 

&5=4 
54<=<FO 
F>64D4, DG5. 

 
%F><<>EFL 
74>474, DG5. 

%54>64 �. $. �G?LF<64D>4 03.06.14 22 20 4200 84000 

 
6) >?D545?<FL ?5D6O5 G5FOD5 74>474 E =4<5>?LL5= EF><<>EFLN. 
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$.�.�. 
74>47G<>4 

 
�4<<5=>64=<5 
F>64D4 

 
�4F4 
74>474 

�>?<G5EF6> 
54<=<F F>64D4 
6 74>475 

�>?<G5EF6> 
>??4G5==OE 
54<=<F F>64D4 
6 74>475 

&5=4 
54<=<FO 
F>64D4, DG5. 

 
%F><<>EFL 
74>474, DG5. 

�5?OE �. �. '4==<> 16.05.14 24 24 2100 50400 

%54>64 �. $. �4D>64D>4 10.04.14 18 16 3100 49600 

%54>64 �. $. �?5=45D 27.05.14 16 20 2300 46000 

%54>64 �. $. �G?LF<64D>4 03.06.14 22 20 4200 84000 

 
7) 6O5D4FL 74>47O, F5=4 F>64D>6 >>F>DOE 6OL5 ED54=5= F5=O ?> 654><>EF<. 

 
$.�.�. 
74>47G<>4 

 
�4<<5=>64=<5 
F>64D4 

 
�4F4 
74>474 

�>?<G5EF6> 
54<=<F F>64D4 
6 74>475 

�>?<G5EF6> 
>??4G5==OE 
54<=<F F>64D4 
6 74>475 

&5=4 
54<=<FO 
F>64D4, DG5. 

 
%F><<>EFL 
74>474, DG5. 

�5?OE �. �. �4D>64D>4 24.05.14 12 12 3100 37200 

�>F>64 �. $. �4D>64D>4 06.04.14 10 10 3100 31000 

�<E4=?>6 �. �. �G?LF<64D>4 07.06.14 5 5 4200 21000 

�<E4=?>6 �. �. �?5=45D 29.06.14 10 12 2300 27600 

%54>64 �. $. �4D>64D>4 10.04.14 18 16 3100 49600 

%54>64 �. $. �?5=45D 27.05.14 16 20 2300 46000 

%54>64 �. $. �G?LF<64D>4 03.06.14 22 20 4200 84000 

5. % ?><>MLN D4EL<D5==>7> D<?LFD4 (>><4=44 �4==O5 ³ %>DF<D>6>4 < D<?LFD ³ 
�>?>?=<F5?L=>), ?>?GG<F5 6O5>D>G 44==OE 6 F45?<F5 E>7?4E=> ?D<6545==O< 
GE?>6<O< (>D<F5D<< >F5>D4 D4EL<D5==>7> D<?LFD4 < D57G?LF4FO D<?LFD4F<< 
E>ED4=<F5 =4 D45>G5< ?<EF5): 

4) >?D545?<FL 74>47O %54>6>= �. $., F5=4 74 54<=<FG F>64D4 6 >>F>DOE 5>?55 2000 DG5. 
 
$.�.�. 
74>47G<>4 

 
�4<<5=>64=<5 
F>64D4 

 
�4F4 
74>474 

�>?<G5EF6> 
54<=<F F>64D4 
6 74>475 

�>?<G5EF6> 
>??4G5==OE 
54<=<F F>64D4 
6 74>475 

&5=4 
54<=<FO 
F>64D4, DG5. 

 
%F><<>EFL 
74>474, DG5. 

%54>64 �. $. �4D>64D>4 10.04.14 18 16 3100 49600 

%54>64 �. $. �?5=45D 27.05.14 16 20 2300 46000 

%54>64 �. $. �G?LF<64D>4 03.06.14 22 20 4200 84000 

5) >?D545?<FL 74>47G<>>6, G >>F>DOE 6 74>475 >>?<G5EF6> 54<=<F F>64D4 5>?55 15 <?< F5=4 
54<=<FO F>64D4 <5=55 1000 DG5. 

 
$.�.�. 
74>47G<>4 

 
�4<<5=>64=<5 
F>64D4 

�>?<G5EF6> 
54<=<F F>64D4 6 
74>475 

&5=4 54<=<FO 
F>64D4, DG5. 

�5?OE �. �. &>EF5D 10 950 

�5?OE �. �. '4==<> 24 2100 

�>F>64 �. $. �<>E5D 15 600 

%54>64 �. $. �4D>64D>4 18 3100 

%54>64 �. $. �<>E5D 10 600 

%54>64 �. $. �?5=45D 16 2300 

%54>64 �. $. �>D5<>?>4 8 900 

%54>64 �. $. �G?LF<64D>4 22 4200 

6) 6O5D4FL 74>47O ?4D>64D>< 74 4?D5?L. 
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$.�.�. 
74>47G<>4 

�4<<5=>64=<5 
F>64D4 

�4F4 74>474 &5=4 54<=<FO 
F>64D4, DG5. 

%F><<>EFL 
74>474, DG5. 

�>F>64 �. $. �4D>64D>4 06.04.14 3100 31000 

%54>64 �. $. �4D>64D>4 10.04.14 3100 49600 

7) >?D545?<FL 74>47O, 6 >>F>DOE >>?<G5EF6> 54<=<F F>64D4 5>?LL5 >>?<G5EF64 
>??4G5==OE 54<=<F. 

 
$.�.�. 
74>47G<>4 

 
�4<<5=>64=<5 
F>64D4 

�>?<G5EF6> 
54<=<F F>64D4 6 
74>475 

�>?<G5EF6> 
>??4G5==OE 
54<=<F F>64D4 6 
74>475 

�5?OE �. �. &>EF5D 10 8 

�<E4=?>6 �. �. �>D564D>4 12 10 

%54>64 �. $. �4D>64D>4 18 16 

%54>64 �. $. �G?LF<64D>4 22 20 

4) >?D545?<FL 74>47O 74 6F>DGN ?>?>6<=G <4O <?< 74>47O, >>?<G5EF6> 54<=<F F>64D4 6 
>>F>DOE 5>?55 15. 

 
$.�.�. 
74>47G<>4 

 
�4<<5=>64=<5 
F>64D4 

 
�4F4 
74>474 

�>?<G5EF6> 
54<=<F F>64D4 
6 74>475 

�>?<G5EF6> 
>??4G5==OE 
54<=<F F>64D4 
6 74>475 

&5=4 
54<=<FO 
F>64D4, DG5. 

 
%F><<>EFL 
74>474, DG5. 

�5?OE �. �. '4==<> 16.05.14 24 24 2100 50400 

�5?OE �. �. �4D>64D>4 24.05.14 12 12 3100 37200 

�<E4=?>6 �. �. �>D564D>4 17.05.14 12 10 1200 12000 

%54>64 �. $. �4D>64D>4 10.04.14 18 16 3100 49600 

%54>64 �. $. �?5=45D 27.05.14 16 20 2300 46000 

%54>64 �. $. �>D5<>?>4 29.05.14 8 8 900 7200 

%54>64 �. $. �G?LF<64D>4 03.06.14 22 20 4200 84000 

5) >?D545?<FL 74>47O, >>?<G5EF6> >??4G5==OE 54<=<F F>64D4 6 >>F>DOE <5=55 16. �7 
E?<E>4 <E>?NG<FL >>D564D>< < >>D5<>?><. 

 
$.�.�. 
74>47G<>4 

 
�4<<5=>64=<5 
F>64D4 

 
�4F4 
74>474 

�>?<G5EF6> 
54<=<F F>64D4 
6 74>475 

�>?<G5EF6> 
>??4G5==OE 
54<=<F F>64D4 
6 74>475 

&5=4 
54<=<FO 
F>64D4, DG5. 

 
%F><<>EFL 
74>474, DG5. 

�5?OE �. �. &>EF5D 22.04.14 10 8 950 7600 

�5?OE �. �. �4D>64D>4 24.05.14 12 12 3100 37200 

�>F>64 �. $. �4D>64D>4 06.04.14 10 10 3100 31000 

�>F>64 �. $. '4==<> 28.06.14 8 10 2100 21000 

�<E4=?>6 �. �. �G?LF<64D>4 07.06.14 5 5 4200 21000 

�<E4=?>6 �. �. �?5=45D 29.06.14 10 12 2300 27600 

%54>64 �. $. �<>E5D 26.04.14 10 10 600 6000 

6) >?D545?<FL 74>47O, F5=4 54<=<FO F>64D4 6 >>F>DOE ?D56OL45F ED54=NN F5=G ?> 
654><>EF< <?< <5=LL5 800 DG5. 

 
$.�.�. 
74>47G<>4 

 
�4<<5=>64=<5 
F>64D4 

 
�4F4 
74>474 

�>?<G5EF6> 
54<=<F F>64D4 
6 74>475 

�>?<G5EF6> 
>??4G5==OE 
54<=<F F>64D4 
6 74>475 

&5=4 
54<=<FO 
F>64D4, DG5. 

 
%F><<>EFL 
74>474, DG5. 

�5?OE �. �. �4D>64D>4 24.05.14 12 12 3100 37200 

�>F>64 �. $. �4D>64D>4 06.04.14 10 10 3100 31000 

�>F>64 �. $. �<>E5D 11.05.14 15 18 600 10800 
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�<E4=?>6 �. �. �G?LF<64D>4 07.06.14 5 5 4200 21000 

�<E4=?>6 �. �. �?5=45D 29.06.14 10 12 2300 27600 

%54>64 �. $. �4D>64D>4 10.04.14 18 16 3100 49600 

%54>64 �. $. �<>E5D 26.04.14 10 10 600 6000 

%54>64 �. $. �?5=45D 27.05.14 16 20 2300 46000 

%54>64 �. $. �G?LF<64D>4 03.06.14 22 20 4200 84000 

6. %>ED4=<F5 D45>GGN >=<7G. �>>46<F5 D57G?LF4F �4L5= D45>FO ?D5?>4464F5?N. 
 

�D4>F<G5E>4O D45>F4 7 18 
«MSExcel. %6>4=O5 F45?<FO» 

�E?>?L7GO >?5D4F<< >>?<D>64=<O < 74?>?=5=<O, 6654<F5 44==O5 =4 D45>G<= ?<EF 
(D<E.1). 

$<E.1 

1. �D5>5D47G=F5 66545==O5 44==O5 6 F45?<FG (>><4=44 
�EF46>4/&45?<FO/&45?<F4). 

2. �>E?54>64F5?L=> 6O?>?=<F5 E>DF<D>6>G 6 F45?<F5, <E?>?L7GO >=>?>< 
D<?LFD4: 

4) ?> D57<>=4< 6 4?D46<F=>< ?>DO4>5; 
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5)  ?> ??4=>6O< ?>>474F5?O< >F <4>E<<4?L=>7> > <<=<<4?L=><G; 
6) ?> D4>F<G5E><< ?>>474F5?O< >F <<=<<4?L=>7> > <4>E<<4?L=><G;  
7) ?> 7>D>44< 6 4?D46<F=>< ?>DO4>5. 
3. �>546LF5 6 F45?<FG EF>?55F �D>F5=F 6O?>?=5=<O < 6OG<E?<F5 7=4G5=<O 6 

=5< ?> D>D<G?5 
D4>F
??4=

; 100. �F>5D47<F5 D57G?LF4F E 46G<O 7=4>4<< ?>E?5 74?OF>=. 

4. � D56<<5 $45>F4 E F45?<F4<< E ?><>MLN >><4=4O �>=EFDG>F>D ³ 
�4D4<5FDO EF<?5= F45?<FO ³ %FD>>4 <F>7>6 6EF46LF5 EFD>>G E <F>7>6O<< 7=4G5=<O<<. 

5. � EFD>>5 <F>7>6 >F>5D47<F5 EG<<4D=O5 7=4G5=<O ?> EF>?5F4< �?4=, $4>F < 
ED54=55 7=4G5=<5 ?> EF>?5FG �D>F5=F 6O?>?=5=<O. 

6. �4 �<EF5 2 E>744=F5 F45?<FG (D<E.2). 
 

�>D>4 �?4= $4>F �D>F5=F 6O?>?=5=<O 

�=4?4    

�?44<6>EF>>    

�D4E=>ODE>    

�>E>64    

�>6>E<5<DE>    

%454D>6E>    

$<E. 2 
7. � <EE>4=>= F45?<F5, <E?>?L7GO >=>?>< D<?LFD4, ?>E?54>64F5?L=> 

>F>5D47<F5 <F>7< ?> >464><G 7>D>4G < E>>?<DG=F5 <E 6 =>6GN F45?<FG =4 �<EF5 2. �?O 
6EF46>< <7 5GD5D4 >5<5=4 <E?>?L7G=F5 >><4=4G %?5F<4?L=4O 6EF46>4³ �=4G5=<O. 

8. %=<<<F5 D<?LFD E ?>?O �>D>4. 
9. �F>5D47<F5 6 EFD>>5 <F>7>6 <4>E<<4?L=O5 ??4=>6O5 < D4>F<G5E><5 

7=4G5=<O, <<=<<4?L=O= ?D>F5=F 6O?>?=5=<O. 
10. %>ED4=<F5 E>744==GN D45>GGN >=<7G 6 E6>5= ?4?>5 =4 D45>G5< 4<E>5 ?>4 

<<5=5< $4<<?<O_$45>F4_18. 
11. �>>46<F5 D57G?LF4FO �4L5= D45>FO ?D5?>4464F5?N. 
12. '55D<F5 EFD>>G <F>7>6 < ?D5>5D47G=F5 F45?<FG 6 >5OG=O= 4<4?47>= E 

?><>MLN >><4=4 >>=F5>EF=>= 6>?44>< �>=EFDG>F>D. 
13. '44?<F5 EF>?55F �D>F5=F 6O?>?=5=<O. 
14. �E?>?L7GO >><4=4G �4==O5/%FDG>FGD4/�D><56GF>G=O= <F>7, >?D545?<F5 

<F>7>6O5 ??4=>6O5 < D4>F<G5E><5 ?D>446< 4?O >464>7> >64DF4?4 (D<E.3). 
15. �>>46<F5 D57G?LF4FO �4L5= D45>FO ?D5?>4464F5?N. 
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$<E.3 

16. �F<5=<F5 6OG<E?5=<5 <F>7>6OE 7=4G5=<=. 
17. �?D545?<F5 <F>7>6O5 ??4=>6O5 < D4>F<G5E><5 ?D>446< 4?O >464>7> 7>D>44. 
18. % ?><>MLN >=>?>> EFDG>FGDO 1, 2, 3 <?< +/3, D4E?>?>65==OE E?564 >F 

F45?<FO, GEF4=>6<F5 >F>5D465=<5 <F>7>6 ?> 7>D>44< (D<E.4). 
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$<E. 4 
19. �F<5=<F5 6OG<E?5=<5 <F>7>6OE 7=4G5=<=. 
20. �?D545?<F5 <F>7>6O5 ??4=>6O5 < D4>F<G5E><5 ?D>446< 4?O >464>7> 

D57<>=4 < >>?<G5EF6> ?D>446 6 D57<>=5 (D<E.5). 

$<E.5 
21. �>>46<F5 D57G?LF4FO �4L5= D45>FO ?D5?>4464F5?N. 
22. �F<5=<F5 6OG<E?5=<5 <F>7>6OE 7=4G5=<=. 
23. �4 =>6>< ?<EF5 E>744=F5 E6>4=GN F45?<FG (>><4=44 

�EF46>4/&45?<FO/%6>4=O5 F45?<FO) E 44==O<< > D4>F<G5E><E ?D>4464E 4?O >464>7> 
7>D>44 ?> >64DF4?4< (D<E. 6). 

24. �?O >F>5D465=<O =4<<5=>64=<O ?>?5= <E?>?L7G=F5 >><4=4G 
�>=EFDG>F>D/�4>5F >FG5F4/�>>474FL 6 F45?<G=>= D>D<5. 
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$<E. 6 
 
25. �?O 44==OE 6 E6>4=>= F45?<F5 GEF4=>6<F5 45=56=O= D>D<4F. 
26. �5 <7<5=OO EFDG>FGDG E6>4=>= F45?<FO, E ?><>MLN >><4=4O 

�4D4<5FDO/�>F<6=>5 ?>?5/�4D4<5FDO ?>?O >F>5D47<F5 <4>E<<4?L=O5 D4>F<G5E><5 
?D>446< 4?O >464>7> 7>D>44 ?> >64DF4?4< (D<E.7). 

$<E.7 
27. �4 =>6>< ?<EF5 D45>G5= >=<7< E>744=F5 E6>4=GN 4<47D4<<G, 

>F>5D464NMGN ??4=>6O5 ?D>446< ?> D57<>=4< 4?O >464>7> <5EOF4 (D<E. 8). 
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$<E. 8 
28. �4 =>6>< ?<EF5 D45>G5= >=<7< E>744=F5 E6>4=GN F45?<FG E D<?LFD>< ?> 

>64DF4?G (D<E. 9). 

$<E. 9 
29. �F>5D47<F5 E6>4=O5 44==O5 6 F45?<F5 F>?L>> ?> ?5D6><G >64DF4?G. 
30. �4 =>6>< ?<EF5 D45>G5= >=<7< E>744=F5 E6>4=GN F45?<FG D4>F<G5E><E 

?D>446 ?> <5EOF4< 4?O >464>7> >64DF4?4 (D<E.10). 
31. �>546LF5 ED57 ?> 7>D>44< E ?><>MLN >><4=4O �4D4<5FDO/%>DF<D>6>4 < 

D<?LFD/�EF46<FL ED57. 
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$<E.10 
32. �E?>?L7GO ED57, >F>5D47<F5 D4>F<G5E><5 ?D>446< 4?O 7>D>44 %454D>6E>4. 
33. %>ED4=<F5 D45>GGN >=<7G. �>>46<F5 D57G?LF4FO �4L5= D45>FO 

?D5?>4464F5?N. 
 

�D4>F<G5E>4O D45>F4 7 19 
«�D>5>F<D>64=<5 �� 6 MSAccess» 

� 44==>= ?45>D4F>D=>= D45>F5 5G45F D4EE<>FD5= ?D<<5D 6545=<O GG5F4 ?5DE>=4?4 
4?O =5>>F>D>7> GE?>6=>7> ?D54?D<OF<O: �><<5DG5E>>7> 54=>4 «->>=><<EF». 

�E=>6=O5 7444G< 46F><4F<7<D>64==>= E<EF5<O GG5F4: 
�6>4 44==OE > E>FDG4=<>4E < <E =47=4G5=<OE. �=5E5=<5 <7<5=5=<= 6 <=D>D<4F<N. 
�55E?5G5=<5 E<EF5<O ED4=5=<O < >5D45>F>< <=D>D<4F<< > E>FDG4=<>4E. 

�>445D64=<5 F5?>EF=>EF< 44==OE > ?5DE>=4?5 >D74=<74F<<. 
$>D<<D>64=<5 M>D4==OE < 5G<46=OE >FG5F>6 ?> ?5DE>=4?G ?> 7444==O< >5D47F4<. 
�6545=<5 E?<E>>6 4>?6=>EF5=. 
%D4=5=<5 >?<E4=<O >D74=<74F<>==>= EFDG>FGDO (E?<E>4 >F45?>6). 
�?O E>744=<O��>F45?>44D>654=>4?D54>EF46<?E?54GNMGN <=D>D<4F<N. 

%>FDG4=<>< >D54<F=>7> >F45?4 (F5?. �F45?4 4>5 334) 
1. �64=>6 �64= �4E<?L56<G, G?. �GL><=4, 4. 2, >6. 15, 8-914-46-47-485, 

01/01/1960, E5<5==O=, 2 45F5=, <G6E>>=, '?D46?ONM<=, 50 000 + ?D5<<O 300 56D>. 
2. �5FD>64 �445644 .DL56=4, G?. �5=<=4, 4. 8, >6. 46, 8-965-45-23-654, 

15/06/1965, E5<5==O=, 2 45F5=, 65=E><=,  �4<5EF<F5?L  G?D46?ONM57>,  40 000 + ?D5<<O 
250 56D>. 

3. %GD>>6 $><4= �<>F>D>6<G, G?. �5E=4O, 4. 45, >6. 9, 8-965-498-88-88, 
15/07/1970, E5<5==O=, 3 45F5=, <G6E>>=, �4<5EF<F5?L  G?D46?ONM57>,  40 000 + ?D5<<O 
400 56D>. 

4. �64=>64 �?L74 �<<FD<56=4, G?. %6>5>4O, 4. 456, >�. 145, 8-913-759-86- 42, 
02/04/1975, E5<5==O=, 1 D555=>>, 65=E><=, �54GM<= E?5F<4?<EF, 30 000 + ?D5<<O 100 
56D>. 

5. �4E<?L>>64 �?5=4 �=4D556=4, G?. �5=<=4, 4. 46, >6. 14, 8-945-789-99-91, 
24/03/1979, E5<5==O=, 2 45F5=, 65=E><=, �54GM<= E?5F<4?<EF, 30 000 + ?D5<<O 50 56D>. 
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6. �>L><= �4>E<< �<>F>D>6<G, G?. �>DE>4O, 4. 15, >6. 48, 8-913-457-78-12, 
15/09/1980, E5<5==O=, 1 D555=>>, <G6E>>=, �54GM<= E?5F<4?<EF, 30 000 

+ 300 56D> ?D5<<O. 
7. �4?><=4 �4D<=4 %5D7556=4, G?. �GL><=4, 4. 45, >6. 18, 8-915-465-96-96, 

20/12/1988, E>?>EF, 65=E><=, %?5F<4?<EF, 20 000 + 120 56D> ?D5<<O. 
8. &65F>>64 �==4 �<>F>D>6=4, G?. �>7>?O, 4. 50, >6. 45, 8-945-769-12-12, 

26/11/1985, E5<5==O=, 1 D555=>>, G?. �>DE>4O, 4. 26, >6. 22, 8-916-456-89- 78, %?5F<4?<EF, 
20 000 + 50 56D>. 

%>FDG4=<>< 64?NF=>7> >F45?4 (F5?. �F45?4 4>5. 335) 
1. '?D46?ONM<= (1 G5?>65>) 
2. �4<5EF<F5?L G?D46?ONM57> (1 G5?>65>) 
3. �54GM<= E?5F<4?<EF (2 G5?>65>4) 
4. %?5F<4?<EF (2 G5?>65>4) 
%>FDG4=<>< ND<4<G5E>>7> >F45?4 (F5?. �F45?4 4>5 336) 
1. '?D46?ONM<= (1 G5?>65>) 
2. �4<5EF<F5?L G?D46?ONM57> (1 G5?>65>) 
3. �54GM<= E?5F<4?<EF (2 G5?>65>4) 
4. %?5F<4?<EF (2 G5?>65>4) 
%>FDG4=<>< >F45?4 >44D>6 (F5?. �F45?4 4>5 337) 
1. '?D46?ONM<= (1 G5?>65>) 
2. �4<5EF<F5?L G?D46?ONM57> (1 G5?>65>) 
3. �54GM<= E?5F<4?<EF (1 G5?>65>) 
4. %?5F<4?<EF (2 G5?>65>4) 
%>FDG4=<>< <=D>D<4F<>==>7> >F45?4 (F5?. �F45?4 4>5 338). 
1. '?D46?ONM<= (MF> 6O). 
2. �4<5EF<F5?L G?D46?ONM57> (1 G5?>65>) 
3. %?5F<4?<EF (2 G5?>65>4) 
 
�444=<5 1. %>744=<5 =>6>= 547O 44==OE 
�F>D>=F5 ?D>7D4<<G MS Access. � F5=FD5 M>D4=4, =46<<F5 ?<>F>7D4<<G«�>64O 

5474 44==OE». 
� ?D46>= G4EF< >>=4 ?>O6<FEO ?>?5 4?O 66>44 =4764=<O ��. �47>6<F5 =>6GN 547G 

44==OE «�44DO + 64L4 D4<<?<O» < 6O55D5F5 E6>N ?5DE>=4?L=GN ?4?>G 4?O E>ED4=5=<O 
��. 

�444=<5 2. %>744=<5 F45?<F 
�D< E>744=<< =>6>= �� 6 7444=<< 1 ?> G<>?G4=<N ?>O6<FEO >4=4 ?GEF4O F45?<F4. 

%>744=F5 5M5 465 4>?>?=<F5?L=O5 F45?<FO. �E?>?L7G=F5 >=>?>G 
«&45?<F4» =4 6>?44>5 «%>744=<5».%>ED4=<F5 F45?<FO ?>4 <<5=4<< 6 E>>F65FEF6<< 

E <=D>D<4F<5=, >>F>D4O 5G45F >FD465=4 6 MF<E F45?<F4E: «%>FDG4=<><», «�>?6=>EF<», 
«�F45?O». 'F>5O E>ED4=<FL F45?<FG 6 D45>G5= >5?4EF< =46<<F5 =4 6>?44>5 
E>>F65FEF6GNM5= F45?<FO ?D46>= >=>?>>= <OL< 4?O 6O7>64 >>=F5>EF=>7> <5=N, 
6O55D<F5 ?G=>F E>ED4=<FL <?< =46<<F5  ?<>F>7D4<<G  «%>ED4=<FL»  =4 ?4=5?< 5OEFD>7> 
4>EFG?4. 

�5D5=4<F5 6 D56<< >>=EFDG>F>D4 F45?<FO < E>744=F5 =5>5E>4<<O5 ?>?O. 'F>5O 
?5D5=F< 6 D56<< >>=EFDG>F>D4 =4 6>?44>5 «�?46=4O» =46<<F5 >=>?>G«$56<<». 

�?O >464>= F45?<FO >?D545?<F5 ?>?O, F<? 44==OE < D47<5D 6 E>>F65FEF6<5 E 
<=D>D<4F<5=, >>F>D4O 5G45F E>45D64FLEO 6 MF<E ?>?OE. 

�>?5 «%5<5==>5 ?>?>65=<5» 5G45F G<E?>6O< 3 E>?>EF>= (1), E5<5==O= (2). 
�444=<5 3. %>744=<5 E6O75= 
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�?O F>7> GF>5O, E>744FL <?< <7<5=<FL E6O7< <564G F45?<F4<<, =G6=> E=4G4?4 
74>DOFL 6E5 F45?<FO. 

�4F5< =4 ?4=5?< <=EFDG<5=F>6 «$45>F4 E 44==O<<» =46<<F5 >=>?>G «%E5<4 
44==OE». 

 
�>546LF5 =4 EE5<G 6E5 EGM5EF6GNM<5 F45?<FO < 74>D>=F5 >>=> 4>546?5=<O 

>5N5>F>6. 
� D45>G5= >5?4EF< >F>5D47OFEO ?>>4 5M5 =5 E6O74==O5 <564G E>5>= F45?<FO. 
�?O <7<5=5=<O < E>744=<O E6O75= =46<<F5 >=>?>G «�7<5=<FL E6O7<» =4 ?4=5?< 

«�>=EFDG>F>D». 
� ?>O6<6L5<EO >>=5 =46<<F5 >=>?>G «�>6>5». �F>D>5FEO >>=> 4?O E>744=<O E6O7<. 

� >4G5EF65 ?56>= F45?<FO (EF>D>=4 «>4<=» E6O7< «>4<= >> <=>7<<») 6O55D<F5 F45?<FG 
«�>?6=>EF<» < EF>?55F «�>4 4>?6=>EF<». �?O ?D46>= F45?<FO 6O55D<F5 F45?<FG 
«%>FDG4=<><» < EF>?55F «�>4 4>?6=>EF<». �46<<F5 >=>?>G «��». 

� >F>DO6L5<EO >>=5 >EF46LF5 74?>G>G «�55E?5G5=<5 F5?>EF=>EF< 44==OE» < 
E>744=F5 E6O7L. %6O7L >F>5D47<FEO 6 D45>G5= >5?4EF<. 

%>744=F5 E6O7L <564G F45?<F4<< «%>FDG4=<><» < «�F45?O» 4=4?>7<G=O< 
>5D47><.  
�444=<5 4. %>744=<5 D>D< 
�>4 ?D>F5EE>< >5D45>F>< <=D>D<4F<< 6 �% ?D5645 6E57> ?>=<<4NFEO E?54GNM<5 

?D>F54GDO: 66>4, ?D>E<>FD, 6O5>D>4 =5>>F>D>7> ?>4<=>65EF64 44==OE, E>DF<D>6>4, 
7DG??<D>6>4, <7<5=5=<5 (<E?D46?5=<5), D4EG5F ?D><76>4=OE ?4D4<5FD>6 < <F>7>6. �E5 MF< 
45=EF6<O <>6=> 45?4FL E ?><>MLN >5N5>F>6 %'�� $>D<O. �?O >4=>= �� <>65F 5OFL 
D47D45>F4=> E>>?L>> G7>4=> D>D< 6 746<E<<>EF< >F ?>EF46?5==OE 7444G >5D45>F>< 
<=D>D<4F<<. �D< G44?5=<< D>D<O G44?O5FEO ?D>F54GD4 >5D45>F><, 7D4D<G5E>>5 
>D>D<?5=<5, => <=D>D<4F<O <7 �� =5 <EG5745F, F4> >4> ED4=<FEO 6 >5N5>F4E 4DG7>7> F<?4 
3 6 F45?<F4E. 

'F>5O 665EF< 44==O5 4?O D4EE<4FD<645<>= �� «�44DO», =5>5E>4<<> E>744FL FD< 
D>D<O: ?> >4=>= 4?O >464>= F45?<FO. �4G<=4FL 66>4 E?54G5F E F45?<FO, =4E>4OM5=EO =4 
EF>D>=5 «�4<=», E6O7< «�4<= >> <=>7<<». �=4 O6?O5FEO «7?46=>=» <7 =55 ?>4EF46?ONFEO 
7=4G5=<O ?5D6<G=>7> >?NG4 6 ?>?5 6=5L=57> >?NG4 «?>4G<=5==>=» F45?<FO. 

$>D<O <>6=> E>74464FL E ?><>MLN >>=EFDG>F>D4 < E ?><>MLN <4EF5D4. 
�>E?>?L7G5<EO <4EF5D>< E>744=<O D>D<. �O764FL <4EF5D E>744=<O D>D< <>6=> =4 
6>?44>5 «%>744=<5», >=>?>4 «�DG7<5 D>D<O» 6O5D46 ?G=>F «�4EF5D D>D<». 

�4?55 =G6=> 6O5D4FL ?>?O 4?O F45?<FO. �O55D5< 6E5 ?>?O F45?<FO 4>?6=>EF<. 
�4 E?54GNM5< MF4?5 «�=5L=<= 6<4 D>D<O» 6O55D5< «�5=F>G=O=».  �4?55 =4 

MF4?5 «&D55G5<O= EF<?L» 6O55D<F5 EF<?L ?> E6>5<G GE<>FD5=<N. �4 MF4?5 «�444=<5 

<<5=< D>D<O» =47>6<F5 D>D<G «,F4F=>5 D4E?<E4=<5+ 64L4 $4<<?<O». 
�F>D>5FEO D>D<4 4?O 66>44 44==OE 6 F45?<FG «�>?6=>EF<». 
�5N5>F 1. $>D<4 «,F4F=>5 D4E?<E4=<5 _$4<<?<O» 
�54<F5 44==O5 6 E>>F65FEF6<5 E 7444=<5< >F45?4 >44D>6. 
�4>D>=F5 D>D<G < >F>D>=F5 F45?<FG «�>?6=>EF<». '554<F5EL, GF> 6E5 44==O5 

6=5E5=O 6 F45?<FG. 
�5N5>F 2. &45?<F4 «�>?6=>EF<» 
%>744=F5 D>D<G 4?O 74?>?=5=<O F45?<FO«�F45?O».�47>6<F555«%FDG>FGD4 

>D74=<74F<<_$4<<?<O». �4?>?=<F5 F45?<FG «�F45?O». 
�5N5>F 3. $>D<4 «%FDG>FGD4 >D74=<74F<< _$4<<?<O» 
�5N5>F 4. &45?<F4 «�F45?O» 
%>744=F5 D>D<G 4?O 74?>?=5=<O F45?<FO «%>FDG4=<><». �47>6<F5 55«�4DF>G>4 

E>FDG4=<>4». 
� ?D>F5EE5 E>744=<O D>D<O 6O55D<F5 6=5L=<= 6<4 D>D<O «� >4<= EF>?55F». 
�5N5>F 5. $>D<4 «�4DF>G>4 E>FDG4=<>4» 
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�4?>?=<F5 >4DF>G>< 6 E>>F65FEF6<5 E 44==O<<, 6E57> 29 G5?>65>.�54>EF4NM<5 
44==O5 ?D<4G<4=F5 E4<>EF>OF5?L=>. 

�5N5>F 6. &45?<F4 «%>FDG4=<><» 
 

�D4>F<G5E>4O D45>F4 7 20 
«$45>F4 E �� 6 MSAccess» 

�4?D>E 3 MF> >5N5>F ?>EFD>5=<O 6D5<5==OE F45?<F E >F>5D4==>= <=D>D<4F<5=. 
�4?D>EO <E?>?L7GNFEO 4?O >F5>D4 >F45?L=OE ?>?5= >4=>= <?< =5E>>?L><E E6O74==OE 
F45?<F, 4 F4>65 4?O E>DF<D>6>< < 6O5>D4 74?<E5= ?> =5>>F>DO< ?>7<G5E><< GE?>6<O<. 
�4?D>EO ?D54EF46?ONFEO >4> 6D5<5==> E>744645<O5 F45?<FO < ?>MF><G <>7GF E?G6<FL 
<EF>G=<>>< 44==OE 4?O D>D< < >FG5F>6. �4?D>EO <E?>?L7GNFEO 4?O E>744=<O EFDG>FGDO 
=>6>= F45?<FO, <E>?NG5=<O ?>6F>DONM<EEO 44==OE, E>744=<O ?5D5>D5EF=OE F45?<F. 
�4?D>EO F4>65 ?>76>?ONF E7DG??<D>64FL, >5=>6<FL <?< G44?<FL >4=>6D5<5==> =5E>>?L>> 
74?<E5=, 6O?>?=<FL 6OG<E?5=<O <F>7>6OE <?< =>6OE ?>?5=. 

%>744=<5 74?D>E>6 6>7<>6=> 6 D56<<5 >>=EFDG>F>D4 < <4EF5D4 74?D>E>6. 
%>7444<< 74?D>E, >>F>DO= E>45D6<F <=D>D<4F<N >5> 6E5E E>FDG4=<>4E (D4<<?<< 

< <<5=4), <E >F45?4E, 4>?6=>EFOE < =44546>4E. 
�4EF5D 74?D>E>6 <>6=> 6O764FL E ?><>MLN >>?>< «�4EF5D 74?D>E>6» =4 6>?44>5 

«%>744=<5». � ?>O6<6L5<EO >>=5 «�>6O= 74?D>E» 6O55D5< «�D>EF>= 74?D>E». 
�4?55 <7 D47=OE F45?<F 6O55D5< =5>5E>4<<O5 44==O5: D4<<?<O, <<O, >F45?, 

4>?6=>EFL,=44546>4. 
�4 E?54GNM5< L475 6O5<D45< F<? >FG5F4 «?>4D>5=O=», 44?55 <<O 74?D>E4 
«�4?D>E_�E5 E>FDG4=<><». 
�5N5>F 7. �4?D>E «�E5 E>FDG4=<><» 
�444=<5 6. %>744=<5 >FG5F>6 
�?O ?D54>EF46?5=<O 44==OE < <E D4E?5G4F>< >E>5O< >5D47>< <E?>?L7G5FEO >5N5>F 

�FG5F. % ?><>MLN MF>7> >5N5>F4 E>744FL < =4?5G4F4FL >FG5F, 7DG??<DGNM<= 44==O5 < 
6OG<E?ONM<= <F>7<. �FG5F <>65F 5D4FL 44==O5 <77>F>6>7> 74?D>E4 <?< 6 ?D>F5EE5 
?>EFD>5=<O ?>47>F>6<FL F4>>= 74?D>E <7 =5E>>?L><E F45?<F. �D< MF>< =44> ?><=<FL, GF> 
E<5L5=<5 ?>?5= F45?<F < ?>?5= 74?D>E>6 ?D< ?>EFD>5=<< >FG5F4 =54>?GEF<<>. �FG5F 
<>65F 6O7?O45FL >4> F45?<F4, => G4M5 <E?>?L7G5FEO ?D54EF46?5=<5 6 6<45 <5D4DE<G5E>>= 
EFDG>FGDO. 

%>7444<< >FG5F, 6 >>F>D>< >F>5D4645FEO <=D>D<4F<O > E>FDG4=<>4E, 
E7DG??<D>64==4O ?> >F45?4<. �?O 6O7>64 <4EF5D4 >FG5F>6 =46<<F5>=>?>G 

«�4EF5D >FG5F>6» =4 6>?44>5 «%>744=<5». 
�4 ?5D6>< L475 6O55D<F5 6E5 ?>?O 74?D>E4 «�E5 E>FDG4=<><» 
�4 E?54GNM5< L475 6O55D<F5 6<4 7DG??<D>6>< 3 ?> >F45?4<. �>546?OFL GD>6=N 

7DG??<D>6>< =4 E?54GNM5< L475 =5 =G6=>. �4F5< 7444=F5 E>DF<D>6>G ?> G5O64=<N 
=44546><. 

 
�<4 <4>5F4 4?O >FG5F4 3 %FG?5=G4FO=. %F<?L >FG5F4 3 ?> 64L5<G GE<>FD5=<N. 

�4764=<5 >FG5F4 3 �FG5F_=44546><E>FDG4=<>>6. 
�5N5>F 8. �FG5F «�44546><E>FDG4=<>>6» 
 

�D4>F<G5E>4O D45>F4 7 21 
«MS Publisher. �=F5DD5=E. �E=>6=O5 ?D<5<O D45>FO» 

�444=<5. 

%>744FL < =4GG<FLEO D544>F<D>64FL �<7<F=GN >4DF>G>G. 
 
&5E=>?>7<O D45>FO 

1. �4?GEF<FL MS Publisher 2007.�7GG<FL 6>7<>6=>EF< <4>5F>6 MS Publisher 2007: 
<=D>D<4F<>==OE F45?<G5>, ??4>4F>6,5G>?5F>6 
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2. �4 6>?44>5 &<?O ?G5?<>4F<= 6O5D4FL �<7<F=O5 >4DF>G><. �7 ?D54?4745<OE 
�?4EE<G5E><E <4>5F>6 6O5D4FL�4E>44. 

3. � >>=5 �4D4<5FDO <7<5=<FL &65F>6GN 74<<G =4�>D>4E>4O. 
4. %>744FL �5?>6O5 44==O5. � 4>?>?=<F5?L=>< >>=5 %>744=<5 =>6>7> =45>D4 

45?>6OE 44==OE 665EF< 44==O5 > E555. � ?>?5 �>?6=>EFL G>474FL =4<<5=>64=<5 
4>?6=>EF<, >>F>DGN �O 5O E>F5?< 74=<<4FL ?>E?5 >>>=G4=<O '=<65DE<F5F4, =4?D<<5D, 
�5=5D4?L=O= 4<D5>F>D FGD<EF<G5E>>7> 475=FEF64 ��� «�GF5L5EF6<5». � 6>?44>5 
�4EFD>=>4 6O5D4FL $47<5D EFD4=<FO �?L5><=4O. 

5. �6464O M5?>=GFL <OLLN ?> <>>=>5 �4E>44, ?5D54 �4<< D45>G55 >>=> 
ED>D<<D>64==>= �<7<F=>= >4DF>G><. %>ED4=<FL �<7<F>G ?>4 <<5=5< �<7<F>41. 

6. �7=4>><<FLEO E 4DG7<<< 6<44<< L45?>=>6 �<7<F=>= >4DF>G><. 
�>M>E?5D<<5=F<D>64FL E L45?>=4<<, 6O5D4FL =4<5>?55 ?>=D46<6L<=EO 64D<4=F < 
E>ED4=<FL 57> ?>4 <<5=5< �<7<F>42. 

7. � D4=?5 �<7<F>4 2 <7<5=<FL F65F>6GN EE5<G < LD<DF>6GN EE5<G (=4?D<<5D, 
6O5D4FLGeorgia). 

8. �EF46<FL 6 ?>?5 �>7>F<? E6>5 D>F>. �?O MF>7> 6 <5=N �D46>4 6O5D4FL �5?>6O5 
44==O5 (D<E.3), =464FL >=>?>G �7<5=<FL, 6 >F>DO6L5<EO 6E?><>74F5?L=>< >>=5 =464FL 
�>546<FL M<5?5<G < 6O5D4FL <<O D4=?4, 6 >>F>D>< =4E>4<FEO D>F>. �464FL %>ED4=<FL, 
74F5< �5=>6<FL?G5?<>4F<N. 

 
$<E.3 3 $544>F<D>64=<5 �5?>6OE 44==OE 

9. �O45?<FL >5?4EFL �<7<F><, 6 >>F>D>= G>474=O F5?5D>= < D4>E, <7<5=<FL F65F 
LD<DF4 =4 �5?5=O=, ?>?G6<D=O=. �7<5=<FL D47<5D LD<DF4 F4><< >5D47><, GF>5O =><5D 
D4>E4 / F5?5D>=4 D47<5M4?<EL =4 >4=>= EFD>>5. %>ED4=<FL D4=? E 6=5E5==O<< 
<7<5=5=<O<< >4> �<7<F>43. 

10. �5D5<5EF<FL 6 D4=?5 �<7<F>4 3 D>F> 6 65DE=<= ?D46O= G7>? �<7<F=>= 
>4DF>G><, G65?<GLF5 D47<5D D>F>, ?>FO=G6 74 ?D46O= =<6=<= G7>? <7>5D465=<O. 
�D><76>?L=> ?5D5<5EF<F5 >5?4EF< 6<7<F><. %45?4FL 7D44<5=F=GN 74?<6>G (464 F65F4, 
7D44<5=F �F F5=FD4) >5?4EF< E =4<<5=>64=<5< >D74=<74F<<. %>ED4=<FL D4=? >4> 
�<7<F>44. 

%>744=<5 =>6>= ?G5?<>4F<< 

�E?< =< >4<= L45?>= =5 E>>F65FEF6G5F 64L5<G 74<OE?G, ?D<45FEO E>74464FL 
?G5?<>4F<N «E G<EF>7> ?<EF4». 

�444=<5 1 

%>744FL >F>DOF>G 3 ?>74D46?5=<5 E �>6O< 7>4><. 
&5E=>?>7<O D45>FO 
1. �4?GEF<FL?D<?>65=<5 Microsoft OfficePublisher. 
2. � >F>DO6L5<EO >>=5 ?D>7D4<<O 6O5D4FL F<? ?G5?<>4F<< 3 $47<5DO 
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?GEFOEEFD4=<F. 
3. � E?<E>5 L45?>=>6 =4=F< =45>D D47<5D>6 3�F>DOF><. 
4. �O5D4FL =G6=O= D47<5D>F>DOF><. 
5. % ?D46>= EF>D>=O 6 D4745?5 �4D4<5FDO <>6=> ED47G 6O5D4FL F65F>6GN < 

LD<DF>6GNEE5<G. 
6. �464FL >=>?>G%>744FL. 
7. �F>D>5FEO D45>G55 >>=> ?GEF>=?G5?<>4F<<. 
8. �>546<FL =4 >F>DOF>G 747>?>6>> ?>74D46?5=<O, <E?>?L7GO>=>?>G 
�EF46<FL >5N5>F WordArt =4 ?4=5?< >5N5>F>6. 
9. % ?><>MLN >=>?>< $<EG=>> =4 ?4=5?< >5N5>F>6 6O764FL >>=> ?><E>4 >?<?>6 6 

5<5?<>F5>5 < =4=F< ?D474=<G=>5 <7>5D465=<5. �E?< 6 5<5?<>F5>5 =5F ?>4E>4OM57> 
<7>5D465=<O <>6=> =4=F< D<EG=>> 6Internet. 

10. �>546<FL =4=45==>5 <7>5D465=<5 6>F>DOF>G. 
11. �O5D4FL >=>?>G �44?<EL =4 ?4=5?< >5N5>F>6 < >565EF< =4 >F>DOF>5 <5EF> 4?O 

?>74D46<F5?L=>7>F5>EF4. 
12. �?<E4FL 6 F5>EF>6GN >5?4EFL F5>EF ?>74D46?5=<O. 
13. �>4>5D4FL ?>4E>4OM<5 F65F>6GN < LD<DF>6GN EE5<O 6 >5?4EF< 7444G. 
14. � ?G=>F5 <5=N $4=?, 6O5D4FL >><4=4G %>ED4=<FL >4>. �O5D4FL ?4?>G 4?O 

E>ED4=5=<O ?G5?<>4F<<. � ?>?5 �<O D4=?4 G>474FL <<O (=4?D<<5D, �>74D46?5=<5). 
�464FL%>ED4=<FL. 

15. �4>D>=F5?D<?>65=<5 Microsoft OfficePublisher. 
�444=<5 2 
%>744FL >4?5=44DL E >FE?56<64=<5< 44F =4 ?5D<>4 E E5=FO5DO ?> 45>45DL 

6>?NG<F5?L=>. 
&5E=>?>7<O D45>FO 
1. �4?GEF<FL?D<?>65=<5 Microsoft OfficePublisher. 
2. �>F>DO6L5<EO >>=5?D>7D4<<O6O5<D45<F<? ?G5?<>4F<< 3�4?5=44D<. 
3. � ?>O6<6L5<EO E?<E>5 >5D47F>6 >4F4?>7>6 6O5D4FL ?>=D46<6L<=EO, ?D< 

GE?>6<<, GF> 6 >5D47F5 ?D54GE<>FD5=> �FE?56<64=<5 44F (=4?D<<5D, �>?=O, �O=>E><, 
$4<>4, $5L5F>4, ,GF=<> <F.4.). 

4. �> 6>?44>5 �4D4<5FDO GEF4=>6<FL �D5<5==>= <=F5D64? 3 �5EOF =4 EFD4=<F5, 
=464FL =4 >=>?>G �4FO 6 >4?5=44D5 < 6O5D4FL �4G4?L=4O 44F4 3 E5=FO5DL 2012, >>=5G=4O 3 
45>45DL 2012, ?>EF46<FL D?46>> =4 �>?NG<FL D4E?<E4=<5 E>5OF<=. �4 D<EG=>5 4 
?D54EF46?5=4 D45>G4O >5?4EFL ED>D<<D>64==>7> >4?5=44DO 6 L45?>=5 ,GF=<>. 
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$<E. 4 3 D45>G4O >5?4EFL �4?5=44DO, L45?>= ,GF=<> 

5. �7<5=<FL F5>GMGN F65F>6GN EE5<G =4 �>64L 6?5EG. 
6. �EF46<FL D<EG=>> <7 $4=?4Sharap.jpg. �>EF46<FL D<EG=>> =4 744=<= ??4=, GF>5O 

?>?GG<?EO D>= 4?O EFD4=<FO%5=FO5DL. 
7. '44?<FL ?<L=<5 M?5<5=FO: FD5G7>?L=<> ?>? < =44 =4764=<5< <5EOF4, D4<>G 

?>7>F<?4, =4764=<5 >D74=<74F<<, 456<7, 44D5E. �5D5<5EF<FL <=D>D<4F<N > F5?5D>=5, 
?>GF5 < D4>E5 6 ?56O= =<6=<= G7>? (=<65 E?<E>4 E>5OF<=), <7<5=<FL D47<5D LD<DF4 =4 
11pt., E45?4FL 74?<6>G =44?<E< 55EF65F=>=. 

8. �5?4EFL %5=FO5DL E46<=GFL 6 65DE=<= ?D46O= G7>?, G<5=LL<FL D47<5D LD<DF4 
4>36pt. 

9. %46<=GFL F45?<FG >4?5=44DO 665DE < G<5=LL<FL 55 D47<5D. �O45?<FL 44FG 1 
E5=FO5DO, G65?<G<FL D47<5D LD<DF4 4> 18, 6OD46=<64=<5 �> F5=FDG, =4G5DF4=<5 3 
�>?G6<D=O=, F65F 3 >D4E=O=. �=4?>7<G=> 6O45?<FL 44FO, E>>F65FEF6GNM<5 44F4< 
74=OF<= ?> 4<EF<??<=5 �=D>D<4F<>4, F65F LD<DF4 %<=<=. 

10. $544>F<D>64FL �4?5=44DL E>5OF<=. �EF4FL 6 >5?4EFL >4?5=44DO < 665EF< 
<=D>D<4F<N > ?D54EF>OM<E E>5OF<OE (D<E.5). �EGM5EF6<F5 66>4 E?54GNM57> E?<E>4 < 
=5>5E>4<<>5 D544>F<D>64=<5F5>EF4: 

÷ 01.09.3 �5=L7=4=<= 

÷ 05.09, 8.30 3 11.35 �45>D4F>D=O5 D45>FO ?> �=D>D<4F<>5, 1 >>D?GE, 
4G4<F>D<O14. 
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÷ 19.09, 8.30 3 11.35 �45>D4F>D=O5 D45>FO ?> �=D>D<4F<>5, 1 >>D?GE, 
4G4<F>D<O14. 

$<E.5 3 %D>D<<D>64==4O EFD4=<F4 >4?5=44DO %5=FO5DL �=D>D<4F<N <>6=> 

D544>F<D>64FL: 6O45?<FL 44==GN >5?4EFL, 6O764FL >>=F5>EF=>5 
<5=N?D46>=>=>?>>=<OL<,6O5D4FL6>?44>G<7<5=<FL F5>EFþ�D46<FLF5>EF6Word. 

11. �464FL >=>?>G Office, 6O5D4FL 74>DOFL < 65D=GFLEO 6 �G5?<>4F<O 
12. %45?4FL >5?4EFL =44?<E<55EF65F=>=. 
13. %4<>EF>OF5?L=> ?D><765EF< D544>F<D>64=<5 EFD4=<F >>FO5DL, =>O5DL < 

45>45DL, 74?>?=<FL >4?5=44D< E>5OF<=, 6EF46<FL <=D>D<4F<N > ?45>D4F>D=OE D45>F4E, 
?D474=<>4E, ?<G=OE 6EFD5G4E < �4G5F5 ?> <=D>D<4F<>5 =4 17 =545?5. $<EG=>>-D>= 4?O 
<5EOF4 =>O5DL E45?4FL 6 6<45 �>4?>6>4 (>FD57G?<D>64FL /D>>EFL < >>=FD4EF=>EFL). 
�4DF<=>5 4?O D>=4 >4?5=44DO <>6=> 67OFL <7 ?<G=OE D>F> <?< ?>4>5D4FL ?>4E>4OM<5 6 
E5F< Internet. 

14. %>ED4=<FL D4=? ?>4 <<5=5<�>=_�4?5=44DL. 
15. � <5=N $4=? 6O5D4FL �?G5?<>>64FL >4> PDF <?< XPS45?4FL D4=? 6 >5><E 

D>D<4F4E, ?D<E6><6 E>>F65FEF65==> <<5=4 DFkalendar < PSkalendar. �D>E<>FD<F5 
?>?GG5==O=D57G?LF4F. 

�444=<5 3 
%4<>EF>OF5?L=> E>744=F5 D5>?4<=O= 5G>?5F 4<EF<??<=O «�=D>D<4F<>4 6 

FGD<7<5». %>ED4=<FL ?>4 <<5=5< Informtur. 
 

�D4>F<G5E>4O D45>F4 7 22 
«�>47>F>6>4 > <F>7>6>= >>=FD>?L=>= D45>F5» 

�444=<5 1 
1. �F>D>=F5 ?D>7D4<<G MS Word. 
2. 'EF4=>6<F5 ?>?O 4>>G<5=F4: E?564 - 2,5 E<., E?D464 - 2 E<., E65DEG - 1 E<., E=<7G - 1 

E<. ($47<5F>4 EFD4=<FO ³ �>?O ³ �4EFD4<645<O5 ?>?O). 
3. �654<F5 F5>EF  

�>47>F>6>4 F5>EF>6OE 4>>G<5=F>6 

�>47>F>6>4 F5>EF>6 4 >4=4 <7 E4<OE D4E?D>EFD4=5==OE ED5D 
?D<<5=5=<O >><?LNF5D>6. % ?><>MLN E?5F<4?L=OE >><?LNF5D=OE 
?D>7D4<< <>6=> =4?5G4F4FL ?N5>= F5>EF, ?D< =5>5E>4<<>EF< 6=5EF< 6 
=57> <7<5=5=<O, 74?<E4FL F5>EF 6 ?4<OFL >><?LNF5D4 4?O 4?<F5?L=>7> 
ED4=5=<O, >F?5G4F4FL =4 ?D<=F5D5 >4>>5 G7>4=> >>?<G5EF6> >>?<= 
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F5>EF4 557 57> ?>6F>D=>7> 66>44 <?< >F?D46<FL E ?><>MLN 
M?5>FD>==>= ?>GFO =4 4DG7<5 >><?LNF5DO. 

&5>EF>6O= D544>F>D 4 MF> >G5=L ?D>EF4O ?D>7D4<<4 4?O D45>FO E 
F5>EF4<<.  �= G4>55= 4?O E>744=<O =55>?LL<E E>>5M5=<= < F5>EF>6.  

&5>EF E>EF><F <7 5G>6, F<DD, 7=4>>6 ?D5?<=4=<O < E?5F<4?L=OE 
E<<6>?>6. 

� F5>EF>6>< ?D>F5EE>D5 <>6=> ?<E4FL  ?<EL<4, D4EE>47O,  EF<E<, 
4>>?44O,  >=<7< < <=>7>5 4DG7>5. 

�=>7<5 F5>EF>6O5 ?D>F5EE>DO ?>76>?ONF <7<5=OFL =4G5DF4=<5 < 
D47<5D LD<DF4, 6>?NG4FL 6 4>>G<5=F F45?<FO, D<EG=><, EE5<O, 
76G>>6O5 DD47<5=FO. 

 
4. �EF46LF5 6 >>=F5 F5>EF4 E?D464 44FG < 6D5<O E>744=<O 4>>G<5=F4 (�EF46>4 ³ �4F4 

< 6D5<O). 
5. 'EF4=>6<F5 46F><4F<G5E><= ?5D5=>E E?>6 6 F5>EF5 ($47<5F>4 EFD4=<FO ³ 

$4EEF4=>6>4 ?5D5=>E>6 ³ �6F>). 
6. �FD>D<4F<DG=F5 747>?>6>> F5>EF4: LD<DF MonotypeCorsiva, D47<5D LD<DF4 16. 

=4G5DF4=<5 6<D=>5, F65F ?N5>=, MDD5>F E F5=LN, 6OD46=<64=<5 ?> F5=FDG. 
7. �FD>D<4F<DG=F5 F5>EF: LD<DF Verdana, D47<5D LD<DF4 14,  =4G5DF4=<5 >5OG=>5, 

F65F E<=<=. 
8. 'EF4=>6<F5 4?O 6E57> F5>EF4:  

4) 6OD46=<64=<5 => ?56><G >D4N,  
5) >FEFG?O 6E5E 4574F56 E?564 0 E<. E?D464 0 E<. >FEFG? ?5D6>= EFD>>< 1,25 E<.  
6) <=F5D64?  ?5D54 - 0, ?>E?5 - 0 
7) <=F5D64? <564GEFD>G=O= - ?>?GF>D=O=. 

9. �O?>?=<F5 D47DO6 EFD4=<FO ?>E?5 >464>N 4574F4. 
10. �EF46LF5 =G<5D4F<N E=<7G EFD4=<F ?> F5=FDG. 
11. %>744=F5 65DE=<= >>?>=F<FG? E 64L<< <<5=5<. 
12. �D>D<<F5 EFD4=<FO ?N5>= 7D4=<F5=. 
13. %>ED4=<FL 4>>G<5=F 6 E6>5= ?4?>5 ?>4 <<5=5< &5>EF>6O= D544>F>D.docx. 

 
�444=<5 2. ,45?>=O 4>>G<5=F>6. 
%>744FL =>6O= 4>>G<5=F $57N<5 E ?><>MLN L45?>=>6. �4?>?=<FL L45?>= < 

E>ED4=<FL 6 E6>5= ?4?>5. 
%>744FL =>6O= 4>>G<5=F �4?5=44DL E ?><>MLN L45?>=>6. �4?>?=<FL L45?>= < 

E>ED4=<FL 6 E6>5= ?4?>5. 
 

�444=<5 ?> MSExcel 2010 
�444=<5  MS Excel. 

1. �F>DOFL ?D>7D4<<G Excel. 
2. �65EF< E?54GNMGN F45?<FG. �D>D<<FL F45?<FG >4> 6 7444=<<. 

 

�4<<5=>64

=<5 ?D>4G>F4 
&5=4, DG5 

�>?<G5EF6>, 

LF 

%F><<>EFL 

?4DF<< 

?D>4G>F4, DG5 

�4?>7 

E> 

EF><<>EF

< ?D>4G>F4 

&6>D>7 34,6 12   
%<5F4=4 52,0 23   
�>?>>> 31,8 33   
%OD>> 16,3 4   
$O65=>4 21,0 5   
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%?<6>< 25,88 22   
%OD 123,45 21   
�5D<D 24,0 10   

�F>7>   
 

3. �D><765EF< E>>F65FEF6GNM<5 D4EG5FO. 
4. %>ED4=<F5 D4=? 6 E6>5= ?4?>5 ?>4 <<5=5< �D>4G>FO. 

 
�4 ?<EF5 E>744FL F45?<FG < ?5D5<<5=>64FL 57> 6 ����&/. 
 

�<=>F54FD 
%F><<>EFL 

E54=E4 
4=56=>7> 

%F><<>EFL 
E54=E4 

65G5D=57> 

�D>44=> 
5<?5F>6 

4=5< 

�D>44=> 
5<?5F>6 
65G5D>< 

�ODGG>4  
6 EGF>< 

�OGG>4 6 
<5EOF  

(25 4=5=) 
%4?464

F 

90 150 56 56   

�E>D4 85 145 89 89   
�<>=5D 60 100 44 44   
�4E>44

5D 

80 90 12 12   

�7>=5> 65 80 103 103   
�O<?5

? 

70 95 68 68   

�&���:   
 

1. �O?>?=<FL D4EG5FO. 
2. �>EFD><FL =4 >F45?L=>< ?<EF5 4<47D4<<G 3 F65F=O5 7D4D<><, >FD464NM<5 

EF><<>EFL 65G5D=57> < 4=56=>7> E54=E>6 6 >464>< ><=>F54FD5. 
�D>65D>4 6O?>?=5=<O E4<>EF>OF5?L=>= D45>FO. %4<>EF>OF5?L=4O D45>F4 

=4?D46?5=4 =4 E4<>EF>OF5?L=>5 >E6>5=<5 < 74>D5??5=<5 D57G?LF4F>6 >5GG5=<O.  

%4<>EF>OF5?L=4O ?>47>F>6>4 >5GG4NM<EEO ?> 4<EF<??<=5 ?D54?>?4745F 
E?54GNM<5 6<4O < D>D<O D45>FO:  

%4<>EF>OF5?L=4O D45>F4 71 

$5>?4<=O= ?D>E?5>F 

�444=<5 1.  �4<5>?LL4O 7?G5<=4 >75D4 �4=>4? 3 1620 <, �=56E>>7> >75D4 3 127 <, >75D4 
�EEO>-�G?L 3 668 <, �44>6E>>7> >75D4 3 225 <. 
1.      �4 >E=>64=<< ?D54EF46?5==>= <=D>D<4F<< E>744=F5 �<EF>7D4<<G E 7DG??<D>6>>=. 

2.      �FD>D<4F<DG=F5 4<47D4<<G: 4>546LF5 747>?>6>> «�?G5<=4 >75D»; 6O55D<F5 EF<?L 
4<47D4<<O =4<5>?55 ?>=D46<6L<=EO, D47<5EF<F5 �575=4G - E=<7G; 4>546LF5 �>4?<E< 
44==OE - ' 65DL<=O, E=4DG6<. 

3.      �7<5=<F5 D47<5D >5?4EF< ?>EFD>5=<O 4<47D4<<O. 

4.      �5D5=4<F5 =4 E?54GNMGN EFD4=<FG. 

�444=<5 2. %GL4 =4 �5<?5 D4E?D545?5=4 E?54GNM<< >5D47><: ?5E4 74=<<4NF ??>M44L 57 
<?= ><2, EF5?< - 24 <?= ><2, FG=4DO, ?GEFO=< < 5>?>F4 - 54 <?= ><2 < ?4L=O - 15 <?= ><2. 

MSWord. $45>F4 E 4<47D4<<4<<. 
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1.      �4 >E=>64=<< MF>= <=D>D<4F<< ?>EFD>=F5 4<47D4<<G. &<? 4<47D4<<O 6O55D<F5 
E4<>EF>OF5?L=>. �FD>D<4F<DG=F5 4<47D4<<G. 

2.      �5D5=4<F5 =4 E?54GNMGN EFD4=<FG. 

�444=<5 3. �4=4 DG=>F<O y=x2, 4?O x=-3; -2; -1; 0; 1; 2; 3. 
1.      �>EFD><FL 4<47D4<<G   &>G5G=4O E 7?44><<< >D<6O<< DG=>F<< y=x2, 4?O 7=4G5=<= 
X = -3; -2; -1; 0; 1; 2; 3. 

2. �4?>?=<FL F45?<FG ?> ?>EFD>5==><G 7D4D<>G, 6O5D46 G4>5=O=  �4>5F 4<47D4<<O 

3. �F65FLF5 =4 6>?D>EO: 

�) �4 >4>>< ?D><56GF>5 DG=>F<O G5O645F? 

�) �4 >4>>< ?D><56GF>5 DG=>F<O 6>7D4EF45F? 

%>ED4=<F5 4>>G<5=F E <<5=5< ����$���/ 6 E6>5= ?4?>5 �DG??O =4 $45>G5< EF>?5. 
 

%4<>EF>OF5?L=4O D45>F4 72 

MSWord. $45>F4 E D>D<G?4<< 

�4D<4=FO 74?GE>4 D544>F>D4 D>D<G?: 
1 E?>E>5) �%&���� ³ ��.��& ³ Microsoft Equation 3.0 
2 E?>E>5) �464FL =4 >=>?>G  =4 ?4=5?< <=EFDG<5=F>6. �>O6<FEO >>=> D544>F>D4 D>D<G? 

 
 

�D<<5G4=<5: 5E?< F4>>= >=>?>< =5F =4 ?4=5?< <=EFDG<5=F>6 55 <>6=> 6O=5EF< 6 
DGG=GN, 4?O MF>7>: 6 <5=N %�$��% 3 ��%&$���� =4 74>?44>5 ������/ 6 
?56>= G4EF< 6O5D4FL ?G=>F �EF46>4, 4 <7 ?D46>= G4EF< ?5D5F4M<FL <OL>>= 
=4=45==GN >=>?>G $544>F>D D>D<G? 6 ?N5>5 <5EF> ?4=5?< <=EFDG<5=F>6. 

 
 

$45>F4 E D>D<G?4<<: 
÷ $>D<G?G 6 D544>F>D5 

D>D<G? <>6=> E>744FL E ?><>MLN 
6O5>D4 L45?>=>6 < E<<6>?>6 =4 

?4=5?< <=EFDG<5=F>6 < 66>44 G<E5? < ?5D5<5==OE 
6 >F6545==O5 4?O =<E <5EF4 
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÷ �>E?5 E>744=<O D>D<G?O M5?>=<F5 

<OLLN 74 ?D545?4<< >>=4 D>D<G?O < 
�O 65D=5F5EL > D45>F5 E 4>>G<5=F><. 

÷ �464GN D>D<G?G D5>><5=4G5FEO =45<D4FL >F45?L=>. 
÷ �?O D544>F<D>64=<O G65 EGM5EF6GNM5= D>D<G?O =5>5E>4<<> 46464O M5?>=GFL ��� ?> 

D>D<G?5. 
 
�444=<5 4?O ?D4>F<G5E>>= D45>FO: 
1. �654<F5 D>D<G?O: 

4)  5)  6)  7)  
2. %>>?<DG=F5 6E5 D>D<G?O < >FD544>F<DG=F5 <E ?> E?54GNM5<G >5D47FG: 

4)  5)  6)  7)  
3. �654<F5 E?54GNM<5 6OD465=<O: 

4)  5)  
4 �4D<EG=F5 ?4<OF>G «�?>M44< ??>E><E D<7GD» 

 
 

 
%4<>EF>OF5?L=4O D45>F4 73 

 
�D>5>F<D>64=<5 �� 6 MSAccess 

1. �O764FL ?D>7D4<<G Access 2007. 
2. � >>=5 E<EF5<O G?D46?5=<O 547O 44==OE M5?>=GFL ?> 7=4G>G �>64O 5474 44==OE. %?D464 

6 ?>O6<6L5<EO >>=5 44FL <<O =>6>= 5475 44==OE �=>5F4 7DG??O 1 ��, � < M5?>=GFL 

?> 7=4G>G ?4?><, =4E>4OM5<GEO E?D464 >F >>=4 =4764=<O . �F>D>5FEO >>=> E>ED4=5=<O, 
=4=4<F5 ?4?>G 547O 44==OE Access =4 E6>U< =>E<F5?5 < E>ED4=<F5 6 =55 =>6O= D4=? 547O 
44==OE �=>5F4 7DG??O 1 ��, �. �4F5< =46<<F5 =4 >=>?>G %>744FL. 

3. �>O6<FEO >>=> &45?<F4 (<$<EG=>>1>). 
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$<EG=>> 1 
4. � ?>O6<6L5<EO >>=5 >F>D>=F5 <5=N >><4=4O $56<< < 6O55D<F5 

64D<4=F�>=EFDG>F>D  < E>ED4=<F5 5G4GMGN F45?<FG ?>4 =4764=<5< �54><>EFL 
GE?5645<>EF<. �>O6<FEO >>=> �>=EFDG>F>D4. 

5. �4?>?=<F5 ?>?O 6 �>=EFDG>F>D5 44==O<< <7 F45?<FO 1 (<$<EG=>>2>). &<? 44==OE <>6=> 
6O5D4FL <7 <5=N, ?>O6<6L5<EO ?D< =464F<< =4 >=>?>G  6 OG5=>5 E?D464. 

 
�5D4F<F5 6=<<4=<5: >?NG56>5 ?>?5 «%G5FG<>» 6=5E5= 6 F45?<FG 

46F><4F<G5E><. �E?< =4?D>F<6 ?>?O >FEGFEF6G5F 7=4G>> >?NG4, F> =4 ?4=5?< 

<=EFDG<5=F>6 M5?>=<F5 ?> 7=4G>G �?NG56>5 ?>?5. 
&45?<F4 1. 

($<EG=>> 2) 
 

6. �5D5=4<F5 6 D56<< F45?<FO, M5?>=G6 ?> >=>?>5 $56<< =4 ?4=5?< <=EFDG<5=F>6, 
�654<F5 44==O5 6 MF>< D56<<5, 74?>?=OO >?5F>< F45?<FO. �=4G5=<5 ?>?O �>4 5G45F 
<5=OFLEO 46F><4F<G5E><. 

7. �4?>?=<F5 547G 44==OE 7=4G5=<O<< <7 F45?<FO 2 (<$<EG=>>3>). �4?D>F<6 >464>= 
D4<<?<< 6OEF46LF5 ?> 6E5< 4<EF<??<=4< >F5=>< >F 2 4> 5 

&45?<F4 2 

 ($<EG=>> 3) 
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8. �O?>?=<F5 D544>F<D>64=<5 OG55>: 
÷ �4<5=<F5 D4<<?<N �64=>64 =4 �64L>64. 
9. �FE>DF<DG=F5: 

4) D4<<?<< 3 ?> 4?D46<FG (?>EF46LF5 <4D>5D =4 ?N5GN D4<<?<N 6 EF>?5F5 $4<<?<O < 

M5?>=5F5 <OL>>= ?> >=>?>5  =4 ?4=5?< <=EFDG<5=F>6 <?< ?D><7654<F5 E>DF<D>6>G E 
?><>MLN >>=F5>EF=>7> <5=N) 
5) <<O 3 ?> 4?D46<FG 

10. %>ED4=<F5 F5>GMGN F45?<FG, M5?>=G6 ?> >=>?>5 «>D5EF<>» 6 ?D46>< 65DE=5< G7?G >>=4 
F45?<FO. 

11. �F>D>=F5 E=>64 E6>N 547G 44==OE. 
12. �O?>?=<F5 ?><E> 74?<E5= ?> >5D47FG: =4=F< EFG45=F>G ?> D4<<?<< %<<D=>64. �?O MF>7> 

GEF4=>6<F5 >GDE>D 6 ?>?5 D4<<?<O, M5?>=<F5 =4 >=>?>5  �<=>>?L =4 ?4=5?< 
<=EFDG<5=F>6 <5=N �?46=4O < 6 ?>O6<6L5<EO 4<4?>7>6>< >>=5 6654<F5 6 
?>?5 �5D475F D4<<?<N %<<D=>64 < M5?>=<F5 ?> >=>?>5 �4=F<. 
 
�D<<5G4=<5: �E?< FD55G5FEO =4=F< E?54GNMGN ?>4>5=GN 74?<EL, F> M5?>=<F5 <OL>>= 
?> >=>?>5 �4=F< 44?55. �> >>>=G4=<< D45>FO M5?>=<F5 ?> >=>?>5�F<5=4. 
 

13. �5D5<<5=G=F5 ?>?5 �4F5<4F<>4 =4 �=D>D<4F<>4 < ��& E ?><>MLN >>=F5>EF=>7> 
<5=N. (�5D=<F5 6E5 >4> 5O?> =4744). 

14. %>D>=F5 EF>?55F �D =/?D., ?>F>< >F>5D47<F5 57> =4744. 
15. �>=4<F5 6 D56<< �>=EFDG>F>D4 < =47=4GLF5 ?>?N �D =/?D < �D G6/?D �4E>G 66>44 

00 (G4E>6). �4?>?=<F5 MF< ?>?O 44==O<< >F 0 4> 99. 
 

16. �465DL<F5 D45>FG E Access. 
 

$57G?LF4F 6O?>?=5=<O D45>FO 3 <$<EG=>> 4> 
&45?<F4 «�54><>EFL GE?5645<>EF<» 

 
%4<>EF>OF5?L=4O D45>F4 74 

$45>F4 E �� 6 MSAccess 
1. 4?GEF<F5 ?D>7D4<<G Microsoft Access. 
2. � ?>O6<6L5<EO 4<4?>7>6>< >>=5 GEF4=>6<F5 D?46>> =4?D>F<6 «�>64O 5474 44==OE», 

74F5< 6O55D<F5 ?4?>G, 6 >>F>D>= 5G45F ED4=<FLEO 5474 44==OE < 7444=F5 <<O 547O 44==OE, 
?>E?5 G57> =46<<F5 >=>?>G «%>744FL». 

3. �D>7D4<<4 46F><4F<G5E>< E>744EF ?5D6GN F45?<FG, ?D46>= >=>?>>= <OL< ?5D5=4<F5 6 
D56<< E>744=<O «�>=EFDG>F>D», ?D< ?5D5E>45 ?D>7D4<<4 74?D>E<F =4764=<5 F45?<FO, 
7444=F5 =4764=<5 «%FD4=O �6D>?O». 

4. �5D5=4<F5 6 D56<< F45?<FO. 
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6. % ?><>MLN E4=F4 http://worldgeo.ru 74?>?=<F5 F45?<FG F4>, GF>5O >=4 E>45D64?4 44==O5 > 

20 EFD4=4E �6D>?O. 
 

%4<>EF>OF5?L=4O D45>F4 75 
�>47>F>6>4 > >>=FD>?L=>= D45>F5 

  1. �F>D>=F5 F5>EF>6O= D544>F>D MSWord. 

2. %>744=F5 F45?<FG, E>EF>OMGN <7 7 EF>?5F>6 < 7 EFD>>. 

3. �4?>?=<F5 F45?<FG E?54GNM<< >5D47>< 

 

 ?>=545?L=<
> 

6F>D=<> ED544 G5F65D7 ?OF=<F4 EG55>F4 

1 

�4F5<4F<>4 

�4F5<4F<>
4 

$GEE><= 
O7O> 

�5>7D4D<O 
�4F5<4F<>
4 

45
6

GD
=O

= 

��� 

2 �<F5D4FGD
4 

�=. /7O> 
$GEE><= 
O7O> �EF>D<O 

&5E=>?>7<
O 

3 �5>7D4D<O �EF>D<O �<>?>7<O 

�<F5D4FGD4 4 $GEE><= 
O7O> 

��� 

�4F5<4F<>
4 

�=. O7O> $<F>D<>4 

5 
 $<7>G?LFGD

4 

�=D>D<4F<
>4 

  

6      

 

4. �7<5=<F5 F65F LD<DF4 F5>EF4 ?> E6>5<G GE<>FD5=<N. 

   5. �4LFD<EG=F5 ?GEFO5 OG5=>< F45?<FO. 

   6. �4?5=F5 OG5=>< F45?<FO. 

   7. �EF46LF5 6 64LG F45?<FG  D4E?<E4=<5 76>=>>6 GD>>>6. 

   8. %45?4=F5 6OE>FG EFD>> F45?<FO 1 E<. 
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 $4E?<E4
=<5 

76>=>>6 

?>=545?L
=<> 

6F>D=<> ED544 G5F65D7 ?OF=<F4 EG55>F4 

1 
800-840 

�4F5<4F<
>4 

�4F5<4F
<>4 

$GEE><= 
O7O> 

�5>7D4D<O 
�4F5<4F
<>4 

�
 5

 6
 G

 D
 =

 O
 =

 

     ��� 

2 
845-925 

�<F5D4FG
D4 

�=. /7O> 
$GEE><= 
O7O> 

�EF>D<O 
&5E=>?>
7<O 

3 935-1015 �5>7D4D<O �EF>D<O �<>?>7<O 
�<F5D4FGD
4 4 

1025-1105 
$GEE><= 
O7O> 

    ��� 

�4F5<4F<
>4 

�=. O7O> 
$<F>D<>
4 

5 
1115-1155  

$<7>G?LF
GD4 

�=D>D<4F
<>4 

  

6 1200-1240      

 

 

 

 

÷ %<EF5<4F<G5E>4O ?D>D45>F>4 >>=E?5>F>6 74=OF<= < GG55=>= ?<F5D4FGDO. 

÷ %4<>EF>OF5?L=>5 <7GG5=<5 <4F5D<4?4 < >>=E?5>F<D>64=<5 ?5>F<= ?> GG55=>= 

?<F5D4FGD5.  

÷ �4?<E4=<5 < 74M<F4 4>>?444; ?>47>F>6>4 > E>>5M5=<N <?< 55E545 =4 74=OF<< ?> 

7444==>= ?D5?>4464F5?5< F5<5. 

÷ �O?>?=5=<5 D4EG5F=OE 7444=<=.  

÷ $45>F4 E> E?D46>G=>= ?<F5D4FGD>=. 

÷ �D>D<?5=<5 >FG5F>6 ?> ?D4>F<G5E><< D45>F4<, < ?>47>F>6>4 > <E 74M<F5. 

÷ %>EF46?5=<5 F5EF>6OE 7444=<= ?> F5<4< '�. 

 

 

%6>4=4O F45?<F4 ?> ?D<<5=O5<O< D>D<4< < <5F>44< F5>GM57> >>=FD>?O < 
>F5=>< D57G?LF4F>6 >5GG5=<O 

$57G?LF4FO >5GG5=<O 
(>E6>5==O5 G<5=<O, GE6>5==O5 

7=4=<O) 

$>D<O < <5F>4O >>=FD>?O < >F5=>< 
D57G?LF4F>6 >5GG5=<O  

�E6>5==O5 G<5=<O:  
?>?L7>64FLEO E>6D5<5==O<< ED54EF64<< 

E6O7< < >D7F5E=<>>=; 

<E?>?L7>64FL F5E=>?>7<< E5>D4, 

D47<5M5=<O, ED4=5=<O, =4>>??5=<O, 

?D5>5D47>64=<O < ?5D544G< 44==OE 6 

?D>D5EE<>=4?L=> >D<5=F<D>64==OE 

<=D>D<4F<>==OE E<EF5<4E; 

<E?>?L7>64FL 6 ?D>D5EE<>=4?L=>= 

�O?>?=5=<5 < 74M<F4 ?45>D4F>D=OE 

D45>F71-22 

�F5=>4 ?D46<?L=>EF< 6O?>?=5=<O 

E4<>EF>OF5?L=>= D45>FO 
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45OF5?L=>EF< D47?<G=O5 6<4O 

?D>7D4<<=>7> >55E?5G5=<O, 6 F.G. 

E?5F<4?L=>7>; 

?D<<5=OFL F5?5>><<G=<>4F<>==O5 

ED54EF64; 

>55E?5G<64FL <=D>D<4F<>==GN 

557>?4E=>EFL; 

>EGM5EF6?OFL ?><E> =5>5E>4<<>= 

<=D>D<4F<< 

 

'E6>5==O5 7=4=<O:  
E>EF46, DG=>F<< < 6>7<>6=>EF< 

<E?>?L7>64=<O <=D>D<4F<>==OE < 

F5?5>><<G=<>4F<>==OE F5E=>?>7<= 6 

?D>D5EE<>=4?L=>= 45OF5?L=>EF<; 

>D74=<74F<N 45OF5?L=>EF< E 

<E?>?L7>64=<5< 46F><4F<7<D>64==OE 

D45>G<E <5EF (44?55 - �$�), ?>>4?L=OE < 

>FD4E?56OE E5F5=; 

?D<>?44=>5 ?D>7D4<<=>5 >55E?5G5=<5 < 

<=D>D<4F<>==O5 D5EGDEO 6 7>EF<=<G=>< 

E5D6<E5; 

>E=>6=O5 <5F>4O < ?D<5<O 

>55E?5G5=<O <=D>D<4F<>==>= 
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�  $>D<4 
�  �FG5F; 
�  &45?<F4 

54. �47>6<F5 >5N5>F 547O 44==OE, >>F>DO= ?>76>?O5F ?D54EF46<FL F45?<FO 6 =47?O4=>= 
D>D<5: 

�  �4?D>E 
�  $>D<4 
�  �FG5F 
�  &45?<F4 

55. $4E?>?>65=<5 44==OE 6 >?D545?5==>< ?>DO4>5 - ?> 6>7D4EF4=<N <?< G5O64=<N: 
�  �DG??<D>6>4 
�  %>DF<D>6>4. 

56. %>6>>G?=>EFL 44==OE ?> 7DG??5 >5N5>F>6, >5?444NM<E =45>D>< E6>=EF6: 
�  �>?5 
�  &45?<F4 
�  �474 44==OE 

57. �=4 ?D54=47=4G5=4 4?O ED4=5=<O, >5D45>F>< 44==OE < 46F><4F<74F<< ?><E>4 44==OE: 
�  %<EF5<4 G?D46?5=<O 5474<< 44==OE (%'��) 
�  &45?<F4 
�  %?D46>4. 

58. -?5>FD>==4O F45?<F4 - MF>: 
�  ?D<>?44=4O ?D>7D4<<4, ?D54=47=4G5==4O 4?O >5D45>F>< EFDG>FGD<D>64==OE 6 
6<45 F45?<FO 44==OE 
�  ?D<>?44=4O ?D>7D4<<4 4?O >5D45>F>< >>4>6OE F45?<F 
�  GEFD>=EF6> ��, G?D46?ONM55 57> D5EGDE4<< 6 ?D>F5EE5 >5D45>F>< 44==OE 6 
F45?<G=>= D>D<5 
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�  E<EF5<=4O ?D>7D4<<4, G?D46?ONM4O D5EGDE4<< �� ?D< >5D45>F>5 F45?<F. 

59. -?5>FD>==4O F45?<F4 ?D54=47=4G5=4 4?O: 
�  D544>F<D>64=<O 7D4D<G5E><E ?D54EF46?5=<= 5>?LL<E >5N5<>6 <=D>D<4F<< 
�  >5D45>F>< ?D5<<GM5EF65==> G<E?>6OE 44==OE, EFDG>FGD<D>64==OE E ?><>MLN 
F45?<F 
�  G?>DO4>G5==>7> ED4=5=<O < >5D45>F>< 7=4G<F5?L=OE <4EE<6>6 44==OE 
�  6<7G4?<74F<< EFDG>FGD=OE E6O75= <564G 44==O<<, ?D54EF46?5==O<< 6 F45?<F4E 

60. -?5>FD>==4O F45?<F4 ?D54EF46?O5F E>5>=: 
�  E>6>>G?=>EFL =G<5D>64==OE EFD>> < ?><<5=>64==OE 5G>64<< ?4F<=E>>7> 
4?D46<F4 EF>?5F>6 
�  E>6>>G?=>EFL ?><<5=>64==OE 5G>64<< ?4F<=E>>7> 4?D46<F4 EFD>> < 
=G<5D>64==OE EF>?5F>6 
�  E>6>>G?=>EFL ?D>=G<5D>64==OE EFD>> < EF>?5F>6 
�  E>6>>G?=>EFL EFD>> < EF>?5F>6, <<5=G5<OE ?>?L7>64F5?5< ?D><76>?L=O< 
>5D47>< 

61. � >5M5< E?GG45 EF>?5O M?5>FD>==>= F45?<FO: 
�  >5>7=4G4NFEO 5G>64<< ?4F<=E>>7> 4?D46<F4 
�  =G<5DGNFEO 
�  >5>7=4G4NFEO 5G>64<< DGEE>>7> 4?D46<F4 
�  <<5=GNFEO ?>?L7>64F5?O<< ?D><76>?L=O< >5D47>< 

62. �?O ?>?L7>64F5?O OG5=>4 M?5>FD>==>= F45?<FO <45=F<D<F<DGNFEO: 
�  ?GF5< ?>E?54>64F5?L=>7> G>474=<O <<5=< EF>?5F4 < =><5D4 EFD>><, =4 
?5D5E5G5=<< >>F>DOE D4E?>?4745FEO OG5=>4 
�  44D5E>< <4L<==>7> E?>64 >?5D4F<6=>= ?4<OF<, >F6545==>7> ?>4 OG5=>G 
�  E?5F<4?L=O< >>4>6O< E?>6>< 
�  <<5=5<, ?D><76>?L=> 7444645<O< ?>?L7>64F5?5< 

62. �OG<E?<F5?L=O5 D>D<G?O 6 OG5=>4E M?5>FD>==>= F45?<FO 74?<EO64NFEO: 
�  6 >5OG=>= <4F5<4F<G5E>>= 74?<E< 
�  E?5F<4?L=O< >5D47>< E <E?>?L7>64=<5 6EFD>5==OE DG=>F<= < ?> ?D46<?4<, 
?D<=OFO< 4?O 74?<E< 6OD465=<= 6 O7O>4E ?D>7D4<<<D>64=<O 
�  ?> ?D46<?4<, ?D<=OFO< <E>?NG<F5?L=> 4?O M?5>FD>==O= F45?<F 
�  ?> ?D46<?4<, ?D<=OFO< <E>?NG<F5?L=> 4?O 547 44==OE 

64. �OD465=<5 5(A2+C3):3(2B2-3D3) 6 M?5>FD>==>= F45?<F5 <<55F 6<4: 
�5(A2+C3)/3(2B2-3D3) 

�5*(A2+C3)/3*(2*B2-3*D3) 

�5*(A2+C3)/(3*(2*B2-3*D3)) 

�5(A2+C3)/(3(2B2-3D3)) 

65. �O55D<F5 65D=GN 74?<EL D>D<G?O 4?O M?5>FD>==>= F45?<FO: 
�C3+4*D4  

�C3=C1+2*C2  

�A5B5+23  

�=A2*A3-A4  

66. �D< ?5D5<5M5=<< <?< >>?<D>64=<< 6 M?5>FD>==>= F45?<F5 45E>?NF=O5 EEO?><: 



 

�  =5 <7<5=ONFEO 
�  ?D5>5D47GNFEO 6=5 74
�  ?D5>5D47GNFEO 6 746<
�  ?D5>5D47GNFEO 6 746<

67. �D< ?5D5<5M5=<< <?< >>?
�  ?D5>5D47GNFEO 6=5 74
�  ?D5>5D47GNFEO 6 746<
�  =5 <7<5=ONFEO 
�  ?D5>5D47GNFEO 6 746<

68. �<4?47>= - MF>: 
�  E>6>>G?=>EFL >?5F>>
�  6E5 OG5=>< >4=>= EFD
�  6E5 OG5=>< >4=>7> EF
�  <=>65EF6> 4>?GEF<<

69. �>F<6=4O OG5=>4 - MF> OG5=
�  4?O 74?<E< >><4=4 
�  E>45D64M4O D>D<G?
66>4 44==OE 
�  D>D<G?4 6 >>F>D>= E
�  6 >>F>D>= 6O?>?=O5F

70. �4>4O D>D<G?4 5G45F ?>?

       
�=A1*A2+B2 

�=$A$1*$A$2+$B$2 

�=$A$1*A3+B3  

�=$A$2*A3+B3 

�=$B$2*A3+B4 

71. '5<G 5G45F D46=> 7=4G

       
�  20 
�  15 
�  10 
�  30 
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 6=5 746<E<<>EF< >F =>6>7> ?>?>65=<O D>D<G?O
 6 746<E<<>EF< >F =>6>7> ?>?>65=<O D>D<G?O
 6 746<E<<>EF< >F 4?<=O D>D<G?O 

< >>?<D>64=<< 6 M?5>FD>==>= F45?<F5 >F=>E<F5
 6=5 746<E<<>EF< >F =>6>7> ?>?>65=<O D>D<G?O
 6 746<E<<>EF< >F 4?<=O D>D<G?O 

 6 746<E<<>EF< >F =>6>7> ?>?>65=<O D>D<G?O

?5F>>, >5D47GNM<E 6 F45?<F5 >5?4EFL ?DO<>G7>
>= EFD>>< 
>7> EF>?5F4 
GEF<<OE 7=4G5=<= 

> OG5=>4: 
 

>D<G?G, 6>?NG4NMGN 6 E55O <<O OG5=><, 6 >>F

>D>= E>45D64FEO EEO?>< =4 E>45D6<<>5 746<E<<
>?=O5FEO 66>4 >><4=4 

 ?>?GG5=4 ?D< >>?<D>64=<< 6 OG5=>G %3, D>D<

 

 7=4G5=<5 OG5=>< %1, 5E?< 6 =55 665EF< D

 

D<G?O 
G?O 

=>E<F5?L=O5 EEO?><: 
D<G?O 

G?O 

<>G7>?L=>= D>D<O 

, 6 >>F>D>= 6O?>?=O5FEO 

6<E<<>= OG5=>< 

>D<G?O <7 OG5=>< %2: 

5EF< D>D<G?G =�1+B1: 



 

72. . '5<G 5G45F D46=> 7=4G5=

        
�  280 
�  140 
�  40 
�  35 

73. �F<5FLF5 44==O5, =5 ?D<=4
�  �D5<O 
�  �4F4 
�  '<E?>6>= 
�  �5M<= 
�  �D>5=O= 
�  �D>F5=F=O= 

74. '5< O6?O5FEO D>D<G?4 =�F
�  %EO?>>= E OG5=>< ?<
�  %EO?>>= =4 ?<EF �FG
�  %EO?>>= E OG5=>< 4D

75. �4>>= 6<4 ?D<<5F ?D< >>?<
�  = �4+$D$2 
�  =B4+$D$1 
�  =�4+$E$1 
�  =B4+$D$2 

76.  �4>>= 6<4 ?D<<5F ?D< >>?
�  = �$1*C4 
�  = B$1*B5 
�  = �$2*B5 
�  = �$1*B5 

77. -?5>FD>==O5 F45?<FO - MF>
�  �D<>?44=4O ?D>7D4<
�  %<EF5<=4O ?D>7D4<<
�  %<EF5<4 ?D>7D4<<<D

78. &.. MF> 7D4D<G5E>>5 ?D54E
�  D>D<G?4 
�  4<47D4<<4 
�  7D4D<> 

79. �?O <7<5=5=<O >D<5=F4F<
7?46=>7> <5=N &. 

�  6EF46>4 
�  D>D<4F 
�  E5D6<E 
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4G5=<5 OG5=>< %1, 5E?< 6 =55 665EF< D>D<G?G 

 ?D<=44?564M<5 > G<E?>6><G F<?G: 

4 =�FG5F!�5  ? 
=>< ?<EF4 �FG5F, =4 OG5=>G �5 F>7> 65 ?<EF4 
EF �FG5F 
=>< 4DG7>7> ?<EF4 =4 OG5=>G �5 ?<EF4 �FG5F 

< >>?<D>64=<< <7 OG5=>< %4 6 OG5=>G D4 D>D<G

D< >>?<D>64=<< <7 OG5=>< %4 6 OG5=>G C5 D>D<

MF> : 
>7D4<<4 
7D4<<4 
4<<<D>64=<O 

 ?D54EF46?5=<5 G<E?>6OE 44==OE 6 F45?<G=>< ?

=F4F<< F5>EF4 6 OG5=>< F45?<G=>7> ?D>F5EE>D4

G?G =%'��(A1:A7)/2: 

D>D<G?4 = �4+$D$1  

 D>D<G?4 = �$1*B4 

=>< ?D>F5EE>D5. 

5EE>D4 <E?>?L7GN ?G=>F 
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80. �?O 6O45?5=<O 6E5= EFD>>< ?<EF4 F45?<G=>7> 4>>G<5=F4 =G6=> & 
�  M5?>=GFL =4 747>?>6>5 EFD>>< 
�  M5?>=GFL =4 747>?>6>5 EF>?5F4 
�  6O5D4FL D>D<4F, EFD>>4 
4 %<EF5<4 >F5=<64=<O >><??5>F4 $�% F5>GM57> >>=FD>?O < ?D><56GF>G=>= 

4FF5EF4F<< 
�D< >F5=<64=<< ?45>D4F>D=>= < E4<>EF>OF5?L=>= D45>FO >5GG4NM57>EO 

GG<FO645FEO E?54GNM55: 
- >4G5EF6> 6O?>?=5=<O ?D4>F<G5E>>= G4EF< D45>FO; 

- >4G5EF6> >D>D<?5=<O >FG5F4 ?> D45>F5; 

- >4G5EF6> GEF=OE >F65F>6 =4 >>=FD>?L=O5 6>?D>EO ?D< 74M<F5 D45>FO. 

�464O= 6<4 D45>FO >F5=<645FEO ?> ?OF<54??L=>= L>4?5. 
«5» (>F?<G=>) 3 74 7?G5>>>5 < ?>?=>5 >6?445=<5 E>45D64=<5< GG55=>7> <4F5D<4?4, 

6 >>F>D>< >5GG4NM<=EO E6>5>4=> < G65D5==> >D<5=F<DG5FEO; 74 G<5=<5 ?D4>F<G5E>< 
?D<<5=OFL F5>D5F<G5E><5 7=4=<O, 6OE>47O64FL < >5>E=>6O64FL E6>< EG645=<O. �F5=>4 «5» 
(>F?<G=>) ?D54?>?4745F 7D4<>F=>5 < ?>7<G=>5 <7?>65=<5 >F65F4. 

«4» (E>D>L>) 3 5E?< >5GG4NM<=EO ?>?=> >E6><? GG55=O= <4F5D<4?, 6?4455F 
=4GG=>-?>=OF<==O< 4??4D4F><, >D<5=F<DG5FEO 6 <7GG5==>< <4F5D<4?5, >E>7=4==> 
?D<<5=O5F F5>D5F<G5E><5 7=4=<O =4 ?D4>F<>5, 7D4<>F=> <7?4745F >F65F, => E>45D64=<5 < 
D>D<4 >F65F4 <<5NF >F45?L=O5 =5F>G=>EF<. 

«3» (G4>6?5F6>D<F5?L=>) 3 5E?< >5GG4NM<=EO >5=4DG6<645F 7=4=<5 < ?>=<<4=<5 
>E=>6=OE ?>?>65=<= GG55=>7> <4F5D<4?4, => <7?4745F 57> =5?>?=>, =5?>E?54>64F5?L=>, 
4>?GE>45F =5F>G=>EF< 6 ?D<<5=5=<< F5>D5F<G5E><E 7=4=<= ?D< >F65F5 =4 ?D4>F<>>-
>D<5=F<D>64==O5 6>?D>EO; =5 G<55F 4>>474F5?L=> >5>E=>64FL E>5EF65==O5 EG645=<O. 

«2» (=5G4>6?5F6>D<F5?L=>) 3 5E?< >5GG4NM<=EO <<55F D47D>7=5==O5, 
55EE<EF5<=O5 7=4=<O, 4>?GE>45F >L<5>< 6 >?D545?5=<< 547>6OE ?>=OF<=, <E>4645F <E 
E<OE?; =5 <>65F ?D4>F<G5E>< ?D<<5=OFL F5>D5F<G5E><5 7=4=<O. 

�D<F5D<< >F5=<64=<O GEF=>7> >F65F4. 
«5» (>F?<G=>) 3 74 7?G5>>>5 < ?>?=>5 >6?445=<5 E>45D64=<5< GG55=>7> <4F5D<4?4, 

6 >>F>D>< >5GG4NM<=EO E6>5>4=> < G65D5==> >D<5=F<DG5FEO; 74 G<5=<5 ?D4>F<G5E>< 
?D<<5=OFL F5>D5F<G5E><5 7=4=<O, 6OE>47O64FL < >5>E=>6O64FL E6>< EG645=<O; 74 
7D4<>F=>5 < ?>7<G=>5 <7?>65=<5 >F65F4. 

«4» (E>D>L>) 3 5E?< >5GG4NM<=EO ?>?=> >E6><? GG55=O= <4F5D<4?, 6?4455F 
=4GG=>-?>=OF<==O< 4??4D4F><, >D<5=F<DG5FEO 6 <7GG5==>< <4F5D<4?5, >E>7=4==> 
?D<<5=O5F F5>D5F<G5E><5 7=4=<O =4 ?D4>F<>5, 7D4<>F=> <7?4745F >F65F, => E>45D64=<5 < 
D>D<4 >F65F4 <<5NF >F45?L=O5 =5F>G=>EF<. 

«3» (G4>6?5F6>D<F5?L=>) 3 5E?< >5GG4NM<=EO >5=4DG6<645F 7=4=<5 < ?>=<<4=<5 
>E=>6=OE ?>?>65=<= GG55=>7> <4F5D<4?4, => <7?4745F 57> =5?>?=>, =5?>E?54>64F5?L=>, 
4>?GE>45F =5F>G=>EF< 6 ?D<<5=5=<< F5>D5F<G5E><E 7=4=<= ?D< >F65F5 =4 ?D4>F<>>-
>D<5=F<D>64==O5 6>?D>EO; =5 G<55F 4>>474F5?L=> >5>E=>64FL E>5EF65==O5 EG645=<O. 

«2» (=5G4>6?5F6>D<F5?L=>) 3 5E?< >5GG4NM<=EO <<55F D47D>7=5==O5, 
55EE<EF5<=O5 7=4=<O, 4>?GE>45F >L<5>< 6 >?D545?5=<< 547>6OE ?>=OF<=, <E>4645F <E 
E<OE?; =5 <>65F ?D4>F<G5E>< ?D<<5=OFL F5>D5F<G5E><5 7=4=<O. 

�D<F5D<< >F5=<64=<O D5D5D4F4. 
� D5D5D4F5 4>?6=4 5OFL >5>7=4G5=4 ?D>5?5<4 < >5>E=>64=4 5U 4>FG4?L=>EFL, 

E45?4= >D4F><= 4=4?<7 D47?<G=OE F>G5> 7D5=<O =4 D4EE<4FD<645<GN ?D>5?5<G < ?>7<G=> 
<7?>65=4 E>5EF65==4O ?>7<F<O, ED>D<G?<D>64=O 6O6>4O. &5<4 4>?6=4 5OFL D4E>DOF4 
?>?=>EFLN.  

$5D5D4F <<55F EFD>7> >?D545?5==GN EFDG>FGDG: 
1. &<FG?L=O= ?<EF (=><5D EFD4=<FO =5 EF46<FEO); 
2. %>45D64=<5 (=><5D EFD4=<FO =5 EF46<FEO); 
3. �6545=<5; 
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4. �E=>6=4O G4EFL (E>EF>OM4O <7 7?46, ?4D47D4D>6, ?G=>F>6); 
5. �4>?NG5=<5; 
6. %?<E>> <E?>?L7>64==OE <EF>G=<>>6. 
�5N5< D5D5D4F4 4>?65= E>EF46?OFL 15-20 EFD4=<F.  
&5>EF D5D5D4F4 6OD46=<645FEO ?> L<D<=5, 4>?65= 5OFL 6O?>?=5=O LD<DF>< 

Times New Roman 7 14 G5D57 ?>?GF>D=O= <=F5D64?. 
&5>EF D45>FO E?54G5F ?5G4F4FL, E>5?N44O E?54GNM<5 D47<5DO ?>?5=; ?56>5 3 =5 

<5=55 30 <<, ?D46>5 3 =5 <5=55 10 <<, 65DE=55 3 =5 <5=55 16 <<, =<6=55 3 =5 <5=55 20 <<. 
%?54G5F 6>?NG<FL D56<< 6OD46=<64=<5 ?> L<D<=5 < 46F><4F<G5E><= ?5D5=>E E?>6. �574F 
(>FEFG?) 6 F5>EF5 D465= 1,25. 

%FD4=<FO E?54G5F =G<5D>64FL 4D45E><<< F<DD4<<, E>5?N44O E>6>7=GN =G<5D4F<N 
?> 6E5<G F5>EFG D5D5D4F4. �G<5D4F<O EFD4=<F ?D>6>4<FEO 6 ?D46>< 65DE=5< G7?G 
EFD4=<FO, 4D45E><<< F<DD4<<. �D< MF>< ?5D64O < 6F>D4O EFD4=<FO (F<FG?L=O= ?<EF < 
E>45D64=<5) =5 =G<5DG5FEO, F> 5EFL =G<5D4F<O =4G<=45FEO E> EFD4=<FO «�6545=<5» E 
F<DDO «3». 

%?<E>> <E?>?L7>64==OE <EF>G=<>>6 >D>D<?O5FEO 6 E>>F65FEF6<< E ��%& 7.1-2003 
«�<5?<>7D4D<G5E>>5 >?<E4=<5 4>>G<5=F>6. �5M<5 FD55>64=<O < ?D46<?4 E>EF46?5=<O», 
��%& $ 7.0.542008 «%<EF5<4 EF4=44DF>6 ?> <=D>D<4F<<, 5<5?<>F5G=><G < 
<744F5?LE>><G 45?G. �<5?<>7D4D<G5E>4O EEO?>4. �5M<5 FD55>64=<O < ?D46<?4 
E>EF46?5=<O» 

%EO?>< =4 ?<F5D4FGD=O= <EF>G=<> 4>?6=O 5OFL ?D46<?L=> >D>D<?5=O 6 6<45 
E=>E>> 6 =<6=5= G4EF< EFD4=<FO (?>ED54EF6>< <E >F45?5=<O >F >E=>6=>7> F5>EF4 G5DF>=, 
?>4 >>F>D>= G>47O645FEO ?>DO4>>6O= =><5D EEO?>< 4D45E><<< F<DD4<<, D4<<?<O < 
<=<F<4?O 46F>D4, ?>?=>5 =4764=<5 (747>?>6>>) <EF>G=<>4, <5EF> <744=<O, <744F5?LEF6>, 
7>4 <744=<O, EFD4=<F4.). �4 >464>= E?54GNM5= EFD4=<F5 =G<5D4F<N EEO?>> =4G<=4NF 
74=>6> (1,2,3&). 

«5» (>F?<G=>) 3 6O?>?=5=O 6E5 FD55>64=<O > D5D5D4FG: >5>7=4G5=4 ?D>5?5<4 < 
>5>E=>64=4 5U 4>FG4?L=>EFL, E45?4= >D4F><= 4=4?<7 D47?<G=OE F>G5> 7D5=<O =4 
D4EE<4FD<645<GN ?D>5?5<G < ?>7<G=> <7?>65=4 E>5EF65==4O ?>7<F<O, ED>D<G?<D>64=O 
6O6>4O, F5<4 D4E>DOF4 ?>?=>EFLN, 6O45D64= >5NU<, E>5?N45=O FD55>64=<O > 6=5L=5<G 
>D>D<?5=<N, 44=O ?D46<?L=O5 >F65FO =4 4>?>?=<F5?L=O5 6>?D>EO. 

«4» (E>D>L>) 3 >E=>6=O5 FD55>64=<O > D5D5D4F4 6O?>?=5=O, => ?D< MF>< 
4>?GM5=O =54>GUFO. � G4EF=>EF<, <<5NFEO =5F>G=>EF< 6 <7?>65=<< <4F5D<4?4; 
>FEGFEF6G5F ?>7<G5E>4O ?>E?54>64F5?L=>EFL 6 EG645=<OE; =5 6O45D64= >5NU< D5D5D4F4; 
<<5NFEO G?GM5=<O 6 >D>D<?5=<<; =4 4>?>?=<F5?L=O5 6>?D>EO ?D< 74M<F5 44=O 
=5?>?=O5 >F65FO. 

«3» (G4>6?5F6>D<F5?L=>) 3 F5<4 D5D5D4F4 >E65M5=4 G4EF<G=>; 4>?GM5=O 
D4>F<G5E><5 >L<5>< 6 E>45D64=<< F5>EF4 <?< ?D< >F65F5 =4 4>?>?=<F5?L=O5 6>?D>EO; 6> 
6D5<O 74M<FO >FEGFEF6G5F 6O6>4. 

«2» (=5G4>6?5F6>D<F5?L=>) 3 F5<4 D5D5D4F4 =5 D4E>DOF4, >5=4DG6<645FEO 
EGM5EF65==>5 =5?>=<<4=<5 ?D>5?5<O. 

�D<F5D<< >F5=<64=<O 4>>?444. 
� 4>>?445 4>?6=4 5OFL >5>7=4G5=4 ?D>5?5<4 < >5>E=>64=4 5U 4>FG4?L=>EFL, E45?4= 

>D4F><= 4=4?<7 D47?<G=OE F>G5> 7D5=<O =4 D4EE<4FD<645<GN ?D>5?5<G < ?>7<G=> 
<7?>65=4 E>5EF65==4O ?>7<F<O, ED>D<G?<D>64=O 6O6>4O. &5<4 4>?6=4 5OFL D4E>DOF4 
?>?=>EFLN.  

�5N5< 4>>?444 4>?65= E>EF46?OFL 3-5 EFD4=<F. 
&5>EF 4>>?444 6OD46=<645FEO ?> L<D<=5, 4>?65= 5OFL 6O?>?=5=O LD<DF>< Times 

New Roman 7 14 G5D57 ?>?GF>D=O= <=F5D64?. 
&5>EF D45>FO E?54G5F ?5G4F4FL, E>5?N44O E?54GNM<5 D47<5DO ?>?5=; ?56>5 3 =5 

<5=55 30 <<, ?D46>5 3 =5 <5=55 10 <<, 65DE=55 3 =5 <5=55 16 <<, =<6=55 3 =5 <5=55 20 <<. 
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%?54G5F 6>?NG<FL D56<< 6OD46=<64=<5 ?> L<D<=5 < 46F><4F<G5E><= ?5D5=>E E?>6. �574F 
(>FEFG?) 6 F5>EF5 D465= 1,25. 

%?<E>> <E?>?L7>64==OE <EF>G=<>>6 >D>D<?O5FEO 6 E>>F65FEF6<< E ��%& 7.1-2003 
«�<5?<>7D4D<G5E>>5 >?<E4=<5 4>>G<5=F>6. �5M<5 FD55>64=<O < ?D46<?4 E>EF46?5=<O», 
��%& $ 7.0.542008 «%<EF5<4 EF4=44DF>6 ?> <=D>D<4F<<, 5<5?<>F5G=><G < 
<744F5?LE>><G 45?G. �<5?<>7D4D<G5E>4O EEO?>4. �5M<5 FD55>64=<O < ?D46<?4 
E>EF46?5=<O» 

%EO?>< =4 ?<F5D4FGD=O= <EF>G=<> 4>?6=O 5OFL ?D46<?L=> >D>D<?5=O 6 6<45 
E=>E>> 6 =<6=5= G4EF< EFD4=<FO (?>ED54EF6>< <E >F45?5=<O >F >E=>6=>7> F5>EF4 G5DF>=, 
?>4 >>F>D>= G>47O645FEO ?>DO4>>6O= =><5D EEO?>< 4D45E><<< F<DD4<<, D4<<?<O < 
<=<F<4?O 46F>D4, ?>?=>5 =4764=<5 (747>?>6>>) <EF>G=<>4, <5EF> <744=<O, <744F5?LEF6>, 
7>4 <744=<O, EFD4=<F4.). �4 >464>= E?54GNM5= EFD4=<F5 =G<5D4F<N EEO?>> =4G<=4NF 
74=>6> (1,2,3&). 

«5» (>F?<G=>) 3 6O?>?=5=O 6E5 FD55>64=<O > 4>>?44G: >5>7=4G5=4 ?D>5?5<4 < 
>5>E=>64=4 5U 4>FG4?L=>EFL, E45?4= >D4F><= 4=4?<7 D47?<G=OE F>G5> 7D5=<O =4 
D4EE<4FD<645<GN ?D>5?5<G < ?>7<G=> <7?>65=4 E>5EF65==4O ?>7<F<O, ED>D<G?<D>64=O 
6O6>4O, F5<4 D4E>DOF4 ?>?=>EFLN, 6O45D64= >5NU<, E>5?N45=O FD55>64=<O > 6=5L=5<G 
>D>D<?5=<N, 44=O ?D46<?L=O5 >F65FO =4 4>?>?=<F5?L=O5 6>?D>EO. 

«4» (E>D>L>) 3 >E=>6=O5 FD55>64=<O > 4>>?44G 6O?>?=5=O, => ?D< MF>< 4>?GM5=O 
=54>GUFO. � G4EF=>EF<, <<5NFEO =5F>G=>EF< 6 <7?>65=<< <4F5D<4?4; >FEGFEF6G5F 
?>7<G5E>4O ?>E?54>64F5?L=>EFL 6 EG645=<OE; =5 6O45D64= >5NU< 4>>?444; <<5NFEO 
G?GM5=<O 6 >D>D<?5=<<; =4 4>?>?=<F5?L=O5 6>?D>EO ?D< 74M<F5 44=O =5?>?=O5 >F65FO. 

«3» (G4>6?5F6>D<F5?L=>) 3 F5<4 4>>?444 >E65M5=4 G4EF<G=>; 4>?GM5=O 
D4>F<G5E><5 >L<5>< 6 E>45D64=<< F5>EF4 <?< ?D< >F65F5 =4 4>?>?=<F5?L=O5 6>?D>EO; 6> 
6D5<O 74M<FO >FEGFEF6G5F 6O6>4. 

«2» (=5G4>6?5F6>D<F5?L=>) 3 F5<4 4>>?444 =5 D4E>DOF4, >5=4DG6<645FEO 
EGM5EF65==>5 =5?>=<<4=<5 ?D>5?5<O. 

�D<F5D<< >F5=<64=<O F45?<F. 
«5» (>F?<G=>) 3 6O?>?=5=O 6E5 FD55>64=<O ?> E>EF46?5=<N F45?<FO: ?>7<G5E>< 

?>E?54>64F5?L=> <7?>65= 65EL =5>5E>4<<O= <4F5D<4?; ?D<EGFEF6G5F ?>7<G5E>4O 
?>E?54>64F5?L=>EFL 6 EG645=<OE; >D>D<?5=> MEF5F<G=> < 4>>GD4F=>; ?D<EGFEF6G5F 
?>7<G5E>< 65D=O= 6O6>4. 

«4» (E>D>L>) 3 >E=>6=O5 FD55>64=<O > F45?<F5 6O?>?=5=O, => ?D< MF>< 4>?GM5=O 
=54>GUFO, 6 G4EF=>EF<, <<5NFEO =5F>G=>EF< 6 <7?>65=<< <4F5D<4?4; <<5NFEO G?GM5=<O 6 
>D>D<?5=<<; >FEGFEF6G5F ?>7<G5E>< 65D=O= 6O6>4. 

«3» (G4>6?5F6>D<F5?L=>) 3 <<5NFEO EGM5EF65==O5 >FEFG??5=<O >F F5<O F45?<FO, 6 
G4EF=>EF<, F5<4 >E65M5=4 G4EF<G=>; 4>?GM5=O D4>F<G5E><5 >L<5>< 6 E>45D64=<<; 
>FEGFEF6G5F ?>7<G5E>4O ?>E?54>64F5?L=>EFL 6 EG645=<OE; >FEGFEF6G5F 6O6>4. 

«2» (=5G4>6?5F6>D<F5?L=>) 3 F45?<F4 =5 7465DL5=4, >5=4DG6<645FEO EGM5EF65==>5 
=5?>=<<4=<5 55 F5<O. 

�D<F5D<< >F5=<64=<O EE5<. 
«5» (>F?<G=>) 3 6O?>?=5=O 6E5 FD55>64=<O ?> E>EF46?5=<N EE5<O: ?>7<G5E>< 

?>E?54>64F5?L=> <7?>65= 65EL =5>5E>4<<O= <4F5D<4?; ?D<EGFEF6G5F ?>7<G5E>4O 
?>E?54>64F5?L=>EFL ?>EFD>5=<< M?5<5=F>6; >D>D<?5=> MEF5F<G=> < 4>>GD4F=>. 

«4» (E>D>L>) 3 >E=>6=O5 FD55>64=<O > EE5<5 6O?>?=5=O, => ?D< MF>< 4>?GM5=O 
=54>GUFO, 6 G4EF=>EF<, <<5NFEO =5F>G=>EF< 6 <7?>65=<< <4F5D<4?4; <<5NFEO G?GM5=<O 6 
>D>D<?5=<<. 

«3» (G4>6?5F6>D<F5?L=>) 3 <<5NFEO EGM5EF65==O5 >FEFG??5=<O >F F5<O EE5<O, 6 
G4EF=>EF<, F5<4 >E65M5=4 G4EF<G=>; >FEGFEF6G5F ?>7<G5E>4O ?>E?54>64F5?L=>EFL 
?>EFD>5=<< M?5<5=F>6; 4>?GM5=O D4>F<G5E><5 >L<5>< 6 E>45D64=<< M?5<5=F>6 EE5<O. 

«2» (=5G4>6?5F6>D<F5?L=>) 3 EE5<4 =5 7465DL5=4, >5=4DG6<645FEO EGM5EF65==>5 
=5?>=<<4=<5 55 F5<O. 
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�D<F5D<< >F5=<64=<O >?>D=OE >>=E?5>F>6. 
«5» (>F?<G=>) 3 4>>GD4F=>EFL 6O?>?=5=<O, G<F45<>EFL F5>EF4, 7D4<>F=>EFL 

(F5D<<=>?>7<G5E>4O < >DD>7D4D<G5E>4O), ?>?=>5 D4E>DOF<5 F5<O >>=E?5>F4. 
«4» (E>D>L>) 3 F5<4 >>=E?5>F4 D4E>DOF4, >4=4>> <4F5D<4? <7?>65= =54>EF4F>G=> 

?>7<G=>; 4>>GD4F=>EFL 6O?>?=5=<O, G<F45<>EFL >>=E?5>F4, 7D4<>F=>EFL 
(F5D<<=>?>7<G5E>4O < >DD>7D4D<G5E>4O). 

«3» (G4>6?5F6>D<F5?L=>) 3 <4F5D<4? <7?>65= =54>EF4F>G=> ?>7<G=>, =54>>GD4F=>5 
6O?>?=5=<5, G<F45<>EFL >>=E?5>F4, 7D4<>F=>EFL (F5D<<=>?>7<G5E>4O < >DD>7D4D<G5E>4O), 
F5<4 >>=E?5>F4 D4E>DOF4 =5 6 ?>?=>= <5D5.  

«2» (=5G4>6?5F6>D<F5?L=>) 3 <4F5D<4? <7?>65= =5?>7<G=>, 4>?GM5=O 
F5D<<=>?>7<G5E><5 < >DD>7D4D<G5E><5 >L<5><, =5D475>DG<6O= ?>G5D>, F5<4 >>=E?5>F4 
=5 D4E>DOF4. 

�D<F5D<< >F5=<64=<O F5EF>6OE 7444=<=. 
«5» (>F?<G=>) 3 30 65D=OE >F65F>6 (100%). 
«4» (E>D>L>) 3 22-29 65D=OE >F65F>6 (75%-95%). 
«3» (G4>6?5F6>D<F5?L=>) 3 15-21 65D=OE >F65F>6 (50%-70%). 
«2» (=5G4>6?5F6>D<F5?L=>) 3 <5=55 15 65D=OE >F65F>6 (<5=55 50%). 
�D<F5D<< >F5=<64=<O F5EF>6OE 7444=<= >>=FD>?L=OE D45>F. 
«5» (>F?<G=>) 3 30 65D=OE >F65F>6 (100%). 
«4» (E>D>L>) 3 22-29 65D=OE >F65F>6 (75%-95%). 
«3» (G4>6?5F6>D<F5?L=>) 3 15-21 65D=OE >F65F>6 (50%-70%). 
«2» (=5G4>6?5F6>D<F5?L=>) 3 <5=55 15 65D=OE >F65F>6 (<5=55 50%). 
�D<F5D<< >F5=<64=<O >F65F4 =4 6>?D>EO > 4<DD5D5=F<D>64==><G 74G5FG. 
�F65F =4 6>?D>EO ?> 4<DD5D5=F<D>64==><G 74G5FG >F5=<645FEO <4>E<<4?L=> 

>F5=>>= «5» (>F?<G=>). 
�5D6O= 6>?D>E <4>E<<4?L=> >F5=<645FEO >F5=>>= «5» (>F?<G=>). 
�F>D>= 6>?D>E <4>E<<4?L=> >F5=<645FEO >F5=>>= «5» (>F?<G=>). 
&D5F<= 6>?D>E <4>E<<4?L=> >F5=<645FEO >F5=>>= «5» (>F?<G=>). 
�> D57G?LF4F4< >F5=<64=<O FD5E 6>?D>E>6 >F5=>4 E>>F65FEF6G5F ED54=5=. 

 


